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NUMERO DI CODICE FISCALE    97249080827 
 

REPUBBLICA ITALIANA 

 

Regione Siciliana 
Fondo per il pagamento del trattamento di quiescenza e 

dell’indennità di buonuscita del personale regionale 
FONDO PENSIONI SICILIA 

Servizio Patrimonio, Provveditorato e SS.GG. 
 
 

   Prot. _______________                                                                                        Palermo lì_________________ 
 

 
OGGETTO:  Affidamento del servizio di acquisizione, stampa, imbustamento e 

consegna per posta dei modelli C.U.D. del Fondo Pensioni Sicilia. 

A Tutte le ditte interessate 

 

 

Questa Amministrazione intende affidare in economia, con il sistema del cottimo 
fiduciario, senza preventiva pubblicazione del bando, ai sensi dell’art. 125 del D.lgs 
163/2006, i servizi relativi all’acquisizione, stampa imbustamento e consegna per posta con 
distribuzione su tutto il territorio nazionale ed all’estero, dei modelli CUD dei pensionati gestiti 
dal Fondo Pensioni Sicilia 

L’invito è rivolto a cinque imprese, tuttavia la presente lettera di invito viene 
pubblicata, unitamente al capitolato tecnico, sul sito istituzionale dell’Ente, al fine di 
consentire la partecipazione anche a tutte le imprese del settore in forma singola o 
associata, in possesso dei requisiti di partecipazione, che possano avere interesse alla gara. 

Il servizio sarà effettuato secondo le modalità fissate nell’allegato Capitolato Tecnico 
(Allegato “A”). 

Codesta Impresa, pertanto, è invitata a far pervenire presso questo Ente, entro e 
non oltre il giorno 10/3/2014 alle ore 13,00, anche brevi-manu, apposito plico contenente: 

 
1) Busta chiusa contenente l’offerta economica del servizio sopra descritto, redatta 

secondo l’Allegato “B” e debitamente sottoscritta dal legale rappresentante, 
consistente nell’indicazione del prezzo, espresso in cifre e in lettere, con esclusione 
dell’I.V.A. e con l’indicazione della quota riferita agli oneri della sicurezza; 
 

2) Apposita dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi dell’art. 46, 47 e 48 del D.P.R. n. 445 
del 28/12/2000 dal legale rappresentante dell’Impresa e corredata della prevista 
fotocopia del documento di identità del dichiarante, e redatta nella forma di cui 
all’Allegato “C”, contenente le seguenti attestazioni: 
a) di possedere i requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del D.Lgs. 163/06 e sue 

modifiche ed integrazioni, espressamente riferiti all’impresa ed a tutti i legali 
rappresentanti; 

b) di aver preso conoscenza di tutte le condizioni che hanno influito sulla 
determinazione del prezzo e di averlo giudicato, nel suo complesso, remunerativo e 
di accettare l’appalto, in caso di aggiudicazione, alle condizioni tutte prescritte nel 
presente invito e nell’allegato Capitolato Tecnico; 
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c) che l’impresa non è stata sottoposta da parte della Regione Siciliana o di altri Enti 
pubblici a risoluzione contrattuale per inadempienza nell’ultimo triennio; 

d) che l’impresa ottempera alla normativa in materia di diritto al lavoro dei disabili ai 
sensi della legge n.68/99 ovvero, che non è assoggettata agli obblighi di assunzione 
obbligatoria previsti dalla predetta legge; 

e) che non esistono procedimenti in corso per l’applicazione di una delle misure di 
prevenzione di cui all’art. 3 della legge 27 dicembre 1956 n. 1423 o di una delle 
cause ostative di cui alla legge n. 575/65 e successive modifiche ed integrazioni in 
materia di normativa antimafia a carico dei legali rappresentanti dell’impresa; 

f) che l’offerta presentata è improntata a serietà, integrità, indipendenza e segretezza 
e che il concorrente si impegna a conformare i propri comportamenti ai principi di 
lealtà, trasparenza e correttezza; 

g) che non si è accordato e che non si accorderà con altri partecipanti alla gara per 
limitare od eludere in alcun modo la concorrenza;  

h) di impegnarsi a fornire ogni utile documentazione a semplice richiesta dell’Ente ed 
entro 15 giorni dalla data di ricezione della richiesta; 

i) che l’offerta prodotta è sufficiente a coprire il costo della manodopera; 
j) che tutti gli interventi saranno effettuati nel pieno rispetto delle leggi e delle norme 

tecniche di settore via via vigenti; 
k) Avere svolto negli ultimi tre anni un servizio comprensivo delle attività descritte 

all’art. 1 del Capitolato tecnico allegato alla presente, per conto di una 
amministrazione pubblica. A tal fine l’elenco dei servizi di trattamento posta 
analoghi a quelli descritti nel Capitolato, svolti nel triennio precedente al bando 
(2011/2012/2013) per conto di amministrazioni aggiudicatrici così come definite 
dall’art. 3, comma 25, del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i. è il seguente: 

____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

 
l) di essere iscritto, per l’esercizio della attività oggetto della gara, nel registro delle 

imprese della C.C.I.A.A. competente per territorio;  
m) di essere in possesso della “Licenza individuale per prestazione servizi postali” di 

cui all’art. 5 del D.Lgs. 22 luglio 1999, n.261 e s.m.i.; 
n) di essere in possesso della Autorizzazione Postale Generale di cui all’art. 6 del 

D.Lgs. 22 luglio 1999, n. 261 e s.m.i.; 
 

3)  Dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi dell’art. 46, 47 e 48 del D.P.R. n. 445 del 
28/12/2000 dal legale rappresentante dell’Impresa e corredata della prevista 
fotocopia del documento di identità del dichiarante, predisposta secondo quanto 
previsto dall’Allegato “D”, attestante che l’impresa è in regola con gli obblighi relativi 
al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali. 

 

A pena di esclusione dell’offerta, il plico e la busta in esso inserita dovranno: 

 

• essere sigillati su tutti i lembi di chiusura, anche se preincollati dal produttore; 

• essere controfirmati su tutti i lembi di chiusura, anche se preincollati dal produttore. 
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I sigilli possono consistere sia in impronte impresse su materiale plastico, ceralacca 
riscaldata o piombo, sia in una striscia di carta incollata. 

L’offerta dovrà pervenire a pena esclusione , entro il predetto termine del 10/3/2014 
alle ore 13,00 a: 

 

FONDO PER IL PAGAMENTO DEL TRATTAMENTO DI QUIESCENZA E 
DELL’INDENNITA’ DI BUONUSCITA DEL PERSONALE REGIONALE – FONDO 
PENSIONI SICILIA – SERVIZIO PATRIMONIO PROVVEDITORATO E SERVIZI 
GENERALI – VIALE REGIONE SICILIANA N. 2226 – 90135 PALERMO 
 

Il plico, come sopra confezionato, recherà ben visibile la seguente dicitura: 

“OFFERTA PER LA FORNITURA DEL SERVIZIO POSTALE PER IL FONDO PENSIONI 
SICILIA” – NON APRIRE – SCADE 10/3/2014 alle ore 13.00. 
  

Il servizio sarà aggiudicato applicando il criterio del prezzo più basso. 

Il valore complessivo stimato massimo del servizio, nei tre anni massimi previsti, è pari ad € 
61.000,00 IVA compresa. Non sono ammesse, pertanto, offerte il cui valore complessivo 
superi detto importo. 

Inoltre, così come previsto all’art.2 del Capitolato Tecnico allegato, il valore dell’offerta 
aggiudicata sarà quello che determinerà il valore limite di spesa nei tre anni massimi, al 
raggiungimento del quale, comunque, il servizio si considererà esaurito. 

Infine l’Amministrazione si riserva la facoltà, in relazione alle esigenze che eventualmente 
potranno presentarsi, di commissionare servizi annui superiori al valore medio annuale 
fermo restando il valore totale del servizio che corrisponderà all’importo dell’offerta 
aggiudicataria. 

L’offerta è impegnativa per l’Impresa dalla data di sottoscrizione della stessa e per il 
periodo di almeno 180 giorni dall’offerta stessa. 

Si precisa che l’assenza di uno solo dei documenti sopra richiesti o la mancata 
osservanza delle suddette prescrizioni nonché il mancato possesso, al momento 
dell’esame della documentazione, dei requisiti dei quali viene richiesta la dimostrazione 
mediante le autocertificazioni di cui agli Allegati “C” e “D”, costituirà motivo di esclusione 
dalla trattativa. 

Per informazioni di carattere generale rivolgersi al R.U.P. – Dr. Biagio Vivoli 
(bvivoli@regione.sicilia.it) oppure all’Ing. Mario La Rocca (mario.larocca@regione.sicilia.it) 
al fax: 091 7073910. 

AVVERTENZE 

a) Il recapito del plico sigillato contenente i documenti per la partecipazione alla trattativa in 
oggetto, pervenuto sia a mezzo postale che direttamente consegnato dal mittente, 
rimane ad esclusivo rischio del mittente stesso; l’Ente, pertanto, declina qualsiasi 
eventuale responsabilità ove, per qualsiasi motivo, lo stesso non giunga a destinazione 
entro il termine perentorio fissato. 

b) Quando in un’offerta vi sia discordanza tra il prezzo indicato in lettere e quello indicato in 
cifre, è valida l’indicazione più vantaggiosa per il Fondo Pensioni Sicilia. 

mailto:bvivoli@regione.sicilia.it
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c) In caso di parità delle migliori offerte, si chiederà un miglioramento dell’offerta prezzi. 

d) In caso di aggiudicazione, qualora l’Impresa non provvederà a dare inizio alla fornitura 
del servizio senza giustificati motivi o se dall’esame della documentazione richiesta 
risulti che non è in possesso dei requisiti per l’assunzione dell’appalto, si disporrà la 
revoca dell’aggiudicazione e si affiderà la fornitura alla successiva impresa, seguendo 
l’ordine di graduatoria. 

e) Si darà luogo all’esclusione dalla trattativa nel caso manchi anche uno solo dei 
documenti richiesti ovvero se qualcuno degli stessi sia scaduto o irregolare. 

f) Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 

 

L’Impresa aggiudicataria dovrà produrre, prima dell’inizio del servizio: 

1. Dichiarazione ai sensi degli art.46,47 e 48 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445, relativa 
a quanto richiamato nell’Allegato “E”. 

2. Il certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A. comprensivo di fallimentare . 

3. Cauzione definitiva costituita con le modalità previste dall’art. 113 del D. lgs. 163/2006 
a mezzo polizza assicurativa o fidejussione bancaria rilasciata da compagnia di 
assicurazioni o da istituto di credito con validità pari alla durata dell’appalto.  

L’Amministrazione si riserva di richiedere all’aggiudicatario ogni altra 
documentazione si renderà necessaria per l’affidamento della fornitura. 

L’Amministrazione, infine, si riserva la facoltà di non procedere alla aggiudicazione 
del servizio per eventuali sopravvenute diverse esigenze. In tal caso la procedura di 
affidamento deve ritenersi nulla e la partecipazione delle imprese concorrenti non darà 
diritto ad alcuna rivalsa nei confronti dell’Amministrazione del Fondo Pensioni Sicilia. 

IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO 
(Ing. Mario La Rocca) 

firmato 
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Regione Siciliana 
Fondo per il Pagamento del Trattamento di Quiescenza 
e dell’Indennità di Buonuscita del Personale Regionale 

 
Fondo Pensioni Sicilia 

 
 

ALLEGATO   “A” 
 
 

CAPITOLATO TECNICO PER IL SERVIZIO DI ACQUISIZIONE, STAMPA, 
IMBUSTAMENTO E CONSEGNA PER POSTA DEI MODELLI C.U.D.. 

 
 

Articolo 1 
Oggetto  del  Servizio 

Il presente capitolato tecnico disciplina l’affidamento del servizio relativo  alla acquisizione, 

stampa, imbustamento e consegna per posta con distribuzione su tutto il territorio nazionale 

ed all’estero dei modelli CUD dei pensionati gestiti dal Fondo per il Pagamento del 

Trattamento di Quiescenza e dell’Indennità di Buonuscita del Personale Regionale di 

seguito Fondo Pensioni Sicilia. 

Articolo 2 
Durata ed ammontare del contratto 

Il contratto ha la durata di un triennio dalla stipula. Il valore lordo nei tre anni è stimato in    

€ 61.000 IVA compresa (euro sessantunomila/00). Qualora ritenuto necessario 

l’amministrazione si riserva la facoltà di commissionare servizi annui per un importo 

superiore a quello medio annuale, fermo restando il limite massimo triennale dell’importo 

del sevizio,  che assumerà il valore complessivo dell’offerta aggiudicataria. 

 In atto si prevede che il primo anno saranno stampati circa 17.000 modelli CUD mentre nei 

successivi due anni saranno stampati un totale di circa 18.600  modelli CUD. 

 

Articolo 3 
Caratteristiche del servizio 

Il servizio sarà svolto secondo  le seguenti fasi: 

1) Trasmissione telematica da parte dell’Amministrazione  alla impresa appaltatrice del 

file contenente lo schema del modello CUD definito dall’amministrazione; 

2) Registrazione, da parte della Impresa Appaltatrice, del grafico del modello ed invio 

all’Amministrazione del tracciato record con le indicazioni utili alla compilazione dei 

CUD personalizzati dei pensionati; 

3) Predisposizione, da parte dall’Amministrazione, sulla base delle indicazioni fornite dalla 

Impresa Appaltatrice, di uno o più file di prova contenenti alcuni CUD campione con 

relativi indirizzi; 
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4) Acquisizione telematica, da parte della Impresa Appaltatrice, del file di prova e degli 

eventuali file di prova successivi e predisposizione dell’anteprima di stampa da 

sottoporre a controllo da parte dell’Amministrazione, volto alla verifica della correttezza 

della compilazione dei CUD inseriti nel lotto di prova; 

5) A seguito del positivo riscontro sul lotto di prova l’Amministrazione  procederà all’invio 

massivo in via telematica all’Impresa Appaltatrice dei file contenenti tutti i modelli CUD 

personalizzati dei pensionati gestiti dall’amministrazione 

6) Acquisizione e Presa in carico dei file, da parte dell‘Impresa Appaltatrice, contenenti 

tutti i modelli CUD personalizzati ; 

7)  Stampa, da parte della Impresa Appaltatrice, di tutti i modelli CUD in modalità 

fronte/retro. Ciascun CUD sarà composto da circa numero 8 fogli A4 stampati fronte 

retro, compreso il foglio su cui verrà impresso l’indirizzo del destinatario e da numero 3 

fogli contenenti informazioni per il pensionato; 

8) Imbustamento dei CUD così stampati in buste formato 23,5X16,5 con finestre; una per 

l’indirizzo ed una per il logo dell’Amministrazione. 

9) Servizio di recapito per posta massiva delle buste contenenti i CUD su tutto il territorio 

nazionale e all’estero; 

10) Il sistema di acquisizione, stampa, imbustamento e recapito dovrà prevedere la 

possibilità per l’Amministrazione di effettuare il controllo costante in via telematica, 

dello stato d’avanzamento del servizio nelle sue diverse fasi; 

Le operazioni di cui al punto 2 dovranno concludersi entro 3 giorni dall’invio telematico del 

file col modello CUD da parte dell’Amministrazione. 

Le operazioni di cui al punto 4 dovranno concludersi entro 2 giorni dall’invio dell’ultimo file 

di prova da parte dell’Amministrazione. 

 Le operazioni di stampa e imbustamento di cui ai punti 7 e 8 del presente articolo 

dovranno concludersi entro giorni 5 dalla data di acquisizione e presa in carico dei file di cui 

al punto 6. 

Il recapito di almeno il 90% della corrispondenza di cui al punto 9 del presente articolo 

dovrà avvenire entro 8 giorni dalla stampa e imbustamento dei CUD. 

 

Art. 4 
Modalita’ di esecuzione del Servizio 

L’Impresa aggiudicataria organizzerà l’esecuzione del servizio a sua cura e spese, 

fornendo la manodopera necessaria, l’organizzazione tecnica nonché il software 

necessario di cui dovrà possedere la licenza d’uso. 

All’inizio del servizio l’Impresa aggiudicataria si obbliga a fornire generalità e recapiti di un 

referente al quale il Fondo Pensioni Sicilia può contestare eventuali inadempienze o fare 

comunicazioni di qualsiasi natura. Il Servizio dovrà essere svolto esclusivamente con 
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l’impiego di personale dipendente regolarmente assunto, nelle diverse fattispecie ammesse 

dalla legge. 

Con l’affidamento del presente Servizio, il Fondo Pensioni Sicilia, in qualità di titolare del 

trattamento dei dati contenuti nei documenti relativi al Servizio, designa formalmente la ditta 

affidataria, ai sensi dell’art.29 del D.Lgs. 196/2003 quale “Responsabile esterno del 

trattamento”. Conseguentemente, la Ditta deve garantire pieno rispetto delle vigenti 

disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo relativo alla riservatezza degli 

invii di corrispondenza ed alla sicurezza del funzionamento della rete in relazione alla 

protezione dei dati (D.Lgs. 196/2003 e D.Lgs. 261/1999). 

E’ vietata qualsiasi forma di cessione, totale o parziale, del contratto ad eccezione del 

recapito della corrispondenza nelle zone eventualmente dichiarate non coperte in sede di 

presentazione dell’offerta. La violazione del divieto è causa di risoluzione contrattuale. 

L’Impresa aggiudicataria risponde pienamente per danni a persone e cose che dovessero 

derivare dall’espletamento delle prestazioni contrattuali imputabili direttamente o 

indirettamente ad essa o a suoi dipendenti, tenendo indenne il Fondo Pensioni Sicilia da 

qualsivoglia responsabilità. 

Ai sensi dell’art. 161, comma 12, del D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207, qualora nel corso 

dell’esecuzione del contratto occorra un aumento o una diminuzione delle prestazioni, la 

ditta è obbligata ad assoggettarsi agli stessi patti, prezzi e condizioni del contratto 

originario, fino alla concorrenza del quinto del prezzo dell’appalto salva l’applicazione del 

comma 6 del medesimo art. 161 e dell’art. 163 del D.P.R. 207/2010. 

 

Articolo 5 
Rispetto delle norme di sicurezza e rischi di interferenza. 

L’Impresa aggiudicataria è tenuta all’osservanza delle norme legislative e dei regolamenti 

vigenti in materia di prevenzione degli infortuni sul lavoro e di assicurazione del personale 

contro gli infortuni, nonché delle assicurazioni sociali (invalidità, vecchiaia, disoccupazione, 

ecc.). L’Impresa deve dichiarare di riservare al personale dipendente trattamenti non 

inferiori ai minimi contrattuali previsti dal C.C.N.L. applicabile alla categoria e di provvedere 

regolarmente al versamento di tutti gli oneri previdenziali, assicurativi ed assistenziali 

previsti dalla legge a favore del proprio personale dipendente. 

 
Articolo 6 
Requisiti 

L’Impresa dovrà dichiarare di essere in possesso di tutte le licenze, concessioni, 

autorizzazioni ed altri provvedimenti amministrativi necessari per la legittima prestazione 

del Servizio di cui al presente Capitolato Tecnico. 
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In particolare l’Impresa dovrà dichiarare: 

1. Il possesso di iscrizione al Registro delle Imprese tenuto dalla Camera di Commercio 

Industria Artigianato ed Agricoltura; 

2. di essere in possesso della “Licenza individuale per prestazione servizi postali” di cui 
all’art. 5 del D.Lgs. 22 luglio 1999, n.261 e s.m.i.; 

3. di essere in possesso della Autorizzazione Postale Generale di cui all’art. 6 del D.Lgs. 
22 luglio 1999, n. 261 e s.m.i.; 

4. Avere svolto negli ultimi tre anni un servizio comprensivo delle attività descritte all’art. 1 

del presente Capitolato tecnico, per conto di una amministrazione pubblica. A tal fine 

dovrà presentare un elenco dei servizi di trattamento posta analoghi a quelli descritti 

nel Capitolato, svolti nel triennio precedente al bando (2011/2012/2013) per conto di 

amministrazioni aggiudicatrici così come definite dall’art. 3, comma 25, del D.Lgs. 

n.163/2006 e s.m.i.; 

5. Di avere realizzato nei tre esercizi 2011, 2012, 2013 un fatturato globale d’impresa (al 

netto d’IVA) per un valore complessivo pari ad almeno € 50.000,00; 

 

Potrà altresì dichiarare, ove esistente, il possesso della certificazione di qualità aziendale 

conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9000 o della dichiarazione della 

presenza di elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema, rilasciati da organismi 

accreditati ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI 

CEI EN ISO/IEC 17000. 

I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine di 

presentazione delle offerte. 

Non sarà ammesso il sub-appalto o il sub-affidamento, totale o parziale, delle prestazioni 

oggetto del Contratto a pena di risoluzione del medesimo ad eccezione del recapito della 

corrispondenza nelle zone eventualmente dichiarate non coperte in sede di presentazione 

dell’offerta. 

Articolo 7 
Criterio di aggiudicazione 

Prezzo più basso su base annua (art. 82 del D.Lgs. 163/2006), senza ammissione di offerte 

in aumento, determinato dalla sommatoria delle tariffe onnicomprensive offerte, indicate 

nell’allegato schema di offerta economica (Allegato “B”) ciascuna moltiplicata per il 

rispettivo quantitativo annuale stimato di ciascun prodotto. Le quantità esposte nella tabella 

allegata per la formulazione dei prezzi, comunque, si intendono unicamente come 

riferimento stimato per la valutazione economica del contratto e non obbligano 

l’Amministrazione a procedere alla effettiva spedizione delle quantità esposte. Così come 
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non obbligano l’Amministrazione al rispetto di ciascuna delle quantità massime indicate in 

tabella atteso che, in relazione alle esigenze di servizio dette quantità potranno essere 

variate, fermo restando il valore contrattuale massimo previsto nei tre anni (€ 61.000,00 IVA 

compresa), al raggiungimento del quale il Contratto si intenderà concluso anche prima della 

scadenza del triennio, salvo il diritto alla richiesta dell’ottenimento delle prestazioni relative 

al quinto d’obbligo. 

In caso di parità delle migliori offerte, si chiederà un miglioramento dell’offerta prezzi. 

Articolo 8 
Modalità di pagamento 

L’Impresa affidataria del servizio, successivamente al completamento del recapito dei CUD 

dell’anno di competenza, emetterà apposita fattura intestata al Fondo per il Pagamento del 

Trattamento di Quiescenza e dell’Indennità di Buonuscita del Personale Regionale - Fondo 

Pensioni Sicilia. Le fatture emesse saranno liquidate previa verifica sia della regolarità dello 

svolgimento del servizio sia del D.U.R.C. 

 L’Impresa aggiudicataria dovrà assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 

previsti dall’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 ed, in particolare, dovrà utilizzare un 

conto corrente dedicato, anche in via non esclusiva, acceso presso Istituto di credito o 

presso Poste Italiane S.p.A., effettuando tutti i movimenti finanziari relativi all’appalto su 

detto conto corrente attraverso bonifico bancario o postale riportante il CIG, fatto salvo 

quanto previsto dall’art. 3, comma 3, della legge citata. 

Articolo 9 
Esonero delle responsabilità da parte del Fondo Pensioni Sicilia 

L’Impresa aggiudicataria assume la responsabilità nei confronti del Fondo Pensioni Sicilia e 

dei terzi, dei danni di qualsiasi natura, materiali o immateriali, diretti ed indiretti, causati a 

cose o persone e connessi all’esecuzione del contratto, anche se derivanti dall’operato dei 

suoi dipendenti e consulenti. E’ fatto obbligo all’Impresa aggiudicataria di mantenere il 

Fondo Pensioni Sicilia manlevato da richieste di risarcimento dei danni e da eventuali 

azioni legali promosse da terzi. L’aggiudicatario, a tal fine, deve stipulare polizza 

assicurativa a beneficio della stazione appaltante e dei terzi per l’intera durata del contratto, 

a copertura del rischio da responsabilità civile del medesimo aggiudicatario in ordine allo 

svolgimento di tutte le attività di cui al presente capitolato. Il massimale della polizza 

assicurativa deve essere pari ad euro 1.500.000,00. Detta polizza deve prevedere la 

rinunzia dell’assicuratore a qualsiasi eccezione nei confronti della Stazione appaltante, con 

particolare riferimento alla copertura del rischio anche in caso di mancato o parziale 

pagamento dei premi assicurativi in deroga a quanto previsto dall’art. 1902 c.c. e di 

eventuali dichiarazioni inesatte e/o reticenti in deroga a quanto previsto dagli artt. 1892 e 

1893 c.c. . 
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Articolo 10 

Penalità 

In caso di inadempimento da parte dell’impresa aggiudicataria di uno o più degli obblighi di 

cui al presente capitolato, il Fondo Pensioni Sicilia avrà la facoltà di applicare una penale 

giornaliera compresa tra € 50,00 ed € 200,00 in relazione all’entità dell’inadempimento e al 

mancato rispetto dei tempi previsti all’Art. 3. La sanzione sarà applicata, previa 

contestazione alla ditta affidataria dell’inadempienza o abuso rilevato e sarà possibile 

rivalersi sulla cauzione definitiva. 

L’Amministrazione del Fondo Pensioni Sicilia, a seguito dell’applicazioni di n. 3 penali nel 

corso della durata del contratto potrà, a proprio insindacabile giudizio, procedere alla 

risoluzione del contratto senza oneri aggiuntivi e fatto salvo l’eventuale risarcimento danni. 

 
Articolo 11 
Cauzione 

L’Impresa aggiudicataria costituisce cauzione ai sensi di legge pari al 2% dell’importo 

contrattuale stimato. La cauzione è prestata a garanzia dell’adempimento di tutte le 

obbligazioni del Contratto, del risarcimento dei danni derivanti dall’inadempimento delle 

obbligazioni medesime, nonché del rimborso delle somme che l’Amministrazione avesse 

eventualmente pagato in più durante la durata del contratto in confronto al credito 

dell’affidatario, salvo l’esperimento di ogni altra azione nel caso in cui la cauzione risultasse 

insufficiente. L’importo della garanzia è ridotto del cinquanta per cento per gli operatori 

economici in possesso della certificazione di qualità di cui all’art. 6 del presente capitolato 

tecnico. Per fruire di tale beneficio, l’operatore economico segnala, in sede di offerta, il 

possesso del requisito e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti. 

 
Articolo 12 

Foro competente 

Per ogni controversia è competente il Foro di Palermo, restando escluso l’arbitrato. 

L’insorgere di un eventuale contenzioso non esime comunque l’Impresa aggiudicataria 

dall’obbligo di eseguire le prestazioni contrattuali. 

 
Articolo 13 

Spese contrattuali 

Le spese contrattuali, comunque inerenti e conseguenti, sono assunte per intero 

dall’Impresa aggiudicataria. 
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ALLEGATO   “B  
 

OFFERTA 
CUD Anno 2014 

 
destinazione peso numero prezzo unitario offerto prezzo totale 

capoluoghi di provincia da 20 a 50 g 10036     

aree metropolitane da 20 a 50 g 104     

aree extraurbane da 20 a 50 g 6926 
    

Estero da 20 a 50 g 25 
  

   Totale anno 2014  
 
CUD Anno 2015 

 
destinazione peso numero prezzo unitario offerto prezzo totale 

capoluoghi di provincia da 20 a 50 g 6000     

aree metropolitane da 20 a 50 g 104     

aree extraurbane da 20 a 50 g 3400 
    

Estero da 20 a 50 g 25 
  

   Totale anno 2015  
 

CUD Anno 2016 
 

destinazione peso numero prezzo unitario offerto prezzo totale 

capoluoghi di provincia da 20 a 50 g 6000     

aree metropolitane da 20 a 50 g 104 
    

aree extraurbane da 20 a 50 g 3000 
    

Estero da 20 a 50 g 25 
  

   Totale anno 2016  
 

Totale Offerta :  (prezzo in cifre)  _______________ (lettere)_______ 

N.B.: I prezzi unitari offerti per ciascuna tipologia di destinazione, non possono 
variare per i tre anni di validità del contratto. 
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ALLEGATO   “C” 

 
AUTODICHIARAZIONE 

Ai sensi dell’art. 46, 47 e 48 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i. 
 
 
Il sottoscritto ____________________________________________, nella qualità di legale 
rappresentante dell’Impresa __________________________________________________ 
con sede in _____________, via ________________________________________ partita 
IVA ________________________, consapevole delle responsabilità e delle conseguenze 
civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione o uso di atti falsi, 
anche ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 D.P.R. 445/2000, nonché in caso di esibizione di 
atti contenenti dati non più corrispondenti a verità, e consapevole, altresì, che qualora 
emerga la non veridicità del contenuto della presente dichiarazione decadrà dai benefici e 
dalle autorizzazioni per le quali la stessa dichiarazione è stata rilasciata, 

                                                                    Dichiara: 
a)   di possedere i requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del D.Lgs. 163/06 e sue 

modifiche ed integrazioni, espressamente riferiti all’impresa ed a tutti i legali 
rappresentanti e quindi di non trovarsi in alcuna delle situazioni di esclusione previste 
dalla normativa vigente in materia di forniture di beni, prestazioni di servizi e lavori di 
piccola manutenzione; 

b) di aver preso conoscenza di tutte le condizioni che hanno influito sulla determinazione 
del prezzo e di averlo giudicato, nel suo complesso, remunerativo e di accettare 
l’appalto, in caso di aggiudicazione, alle condizioni tutte prescritte nel presente invito e 
nell’allegato Capitolato Tecnico; 

c) che l’impresa non è stata sottoposta da parte della Regione Siciliana o di altri Enti 
pubblici a risoluzione contrattuale per inadempienza nell’ultimo triennio; 

d) che l’impresa ottempera alla normativa in materia di diritto al lavoro dei disabili ai sensi 
della legge n.68/99 ovvero, che non è assoggettata agli obblighi di assunzione 
obbligatoria previsti dalla predetta legge; 

e) che non esistono procedimenti in corso per l’applicazione di una delle misure di 
prevenzione di cui all’art. 3 della legge 27 dicembre 1956 n. 1423 o di una delle cause 
ostative di cui alla legge n. 575/65 e successive modifiche ed integrazioni in materia di 
normativa antimafia a carico dei legali rappresentanti dell’impresa; 

f) che l’offerta presentata è improntata a serietà, integrità, indipendenza e segretezza e 
che il concorrente si impegna a conformare i propri comportamenti ai principi di lealtà, 
trasparenza e correttezza; 

g) che non si è accordato e che non si accorderà con altri partecipanti alla gara per limitare 
od eludere in alcun modo la concorrenza;  

h) di impegnarsi a fornire ogni utile documentazione a semplice richiesta dell’Ente ed entro 
15 giorni dalla data di ricezione della richiesta; 

i)   che l’offerta prodotta è sufficiente a coprire il costo della manodopera; 

j)   che tutti gli interventi saranno effettuati nel pieno rispetto delle leggi e delle norme 
tecniche di settore via via vigenti; 

k) Avere svolto negli ultimi tre anni un servizio comprensivo delle attività descritte all’art. 1 
del presente Capitolato tecnico, per conto di una amministrazione pubblica. A tal fine 
l’elenco dei servizi di trattamento posta analoghi a quelli descritti nel Capitolato, svolti nel 
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triennio precedente al bando (2010/2011/2012) per conto di amministrazioni 
aggiudicatrici così come definite dall’art. 3, comma 25, del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i. è il 
seguente: 

____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

 

l)   di avere maturato nel triennio precedente un fatturato globale d’impresa (al netto d’IVA) 
pari ad almeno € 50.000,00; 

m)   di essere iscritto, per l’esercizio della attività oggetto della gara, nel registro delle 
imprese della C.C.I.A.A. competente per territorio;  

n) di essere in possesso della “Licenza individuale per prestazione servizi postali” di cui 
all’art. 5 del D.Lgs. 22 luglio 1999, n.261 e s.m.i.; 

o) di essere in possesso della Autorizzazione Postale Generale di cui all’art. 6 del D.Lgs. 
22 luglio 1999, n. 261 e s.m.i.; 

p) ai sensi dell’art. 118 del D.Lgs. 163/2006, dichiara che la copertura del servizio con 
propri mezzi e personale è pari ad almeno il 70% del territorio nazionale relativamente al 
quale si allega elenco delle zone coperte. 

q) Avere una sede operativa già attiva nel territorio di Palermo 

r) E’ in possesso / non è in possesso della certificazione di qualità aziendale conforme alle 
norme europee della serie UNI EN ISO 9000 o della dichiarazione della presenza di 
elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema, rilasciati da organismi accreditati 
ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN 
ISO/IEC 17000. 

 
Palermo,___________________  
 
                                                                                                                 Firma 
 

 
 

Il sottoscritto ................................................................... preso atto dei diritti di cui al D.L.gs 30 giugno 
2003, n. 196, i materia di protezione dei dati personali, esprime il proprio consenso al trattamento ed 
alla comunicazione dei propri dati qualificati come personali e sensibili, per le finalità di cui alla gara 
per il “Servizio di acquisizione, stampa, imbustamento e recapito dei modelli C.U.D.” indetta dal Fondo 
Pensioni Sicilia titolare del trattamento. 
        

................................... lì ....................... 
 
            Firma : ....................................................... 

 
      

 
N.B.:    Allegare, ai sensi dell’art. 38, comma 3, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e 

s.m.i., fotocopia del documento di identità del dichiarante 
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ALLEGATO   “D” 

 
 

DICHIARAZIONE 
Ai sensi del Decreto Assessore Regionale lavori pubblici 24 febbraio 2006 (G.U.R.S. 10  Marzo 2006, n. 12) 

 
 
Il Sottoscritto________________________________________________________, nato a  
___________________, e residente in via______________________________________, 
nella qualità di_____________________________________________________, 
dell’Impresa ____________________________con sede in ________________________, 
partita IVA ________________________ 

 
Dichiara 

 

ai sensi dell’art. 48 del decreto del Presidente della Repubblica del 28 Dicembre 2000 n. 
445, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del medesimo D.P.R. 445/2000, 
per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate: 
             
 
ü che i numeri di matricola o iscrizione all’INPS, all’INAIL sono i seguenti: 

- INPS    ______________________________ 

- INAIL  ______________________________ 
 

ü che esiste la correntezza degli adempimenti periodici relativi ai versamenti contributivi; 
 

ü che esiste la regolarità nell’effettuazione dei versamenti; 
 

ü che non esistono inadempienze in atto e rettifiche notificate, non contestate e non 
pagate. 
 
Allega alla presente fotocopia del documento di attribuzione del C.I.P.  e fotocopia del 
documento di identità.  

 
Palermo,___________________  
 

Firma 
           (Legale Rappresentante) 

 
                                                                                              _________________________ 

 
 

Il sottoscritto ................................................................... preso atto dei diritti di cui al D.L.gs 30 giugno 
2003, n. 196, i materia di protezione dei dati personali, esprime il proprio consenso al trattamento ed 
alla comunicazione dei propri dati qualificati come personali e sensibili, per le finalità di cui alla gara 
per il “Servizio di acquisizione, stampa, imbustamento e recapito dei modelli C.U.D.” indetta dal Fondo 
Pensioni Sicilia titolare del trattamento. 
        

................................... lì ....................... 
 
            Firma : ______________________________ 

 
     

N.B.:    Allegare, ai sensi dell’art. 38, comma 3, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e 
s.m.i., fotocopia del documento di identità del dichiarante   
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ALLEGATO   “E” 
 
 
                                                      AUTODICHIARAZIONE 

Articolo 38 del Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163 e s.m.i. 
 
Il sottoscritto ____________________________________________, nella qualità di legale 
rappresentante dell’Impresa __________________________________________________ 
con sede in _____________, via ________________________________________ partita 
IVA ________________________, consapevole delle responsabilità e delle conseguenze 
civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione o uso di atti falsi, 
anche ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 D.P.R. 445/2000, nonché in caso di esibizione di 
atti contenenti dati non più corrispondenti a verità, e consapevole, altresì, che qualora 
emerga la non veridicità del contenuto della presente dichiarazione decadrà dai benefici e 
dalle autorizzazioni per le quali la stessa dichiarazione è stata rilasciata, 
 
                                                                    Dichiara: 
 
1. di non trovarsi in alcuna delle situazioni di esclusione previste dalla normativa vigente 

in materia di forniture di beni, prestazioni di servizi e lavori di piccola manutenzione 
(D.Lgs. 163/06 Art. 38 requisiti di ordine generale), ed in particolare di: 

 
a) non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione controllata, di 

concordato preventivo o in qualsiasi altra situazione equivalente ovvero non avere in 
corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni o non versare in 
stato di sospensione dell’attività commerciale, e quindi essere in regola con tutti gli 
obblighi previsti per l’esercizio dell’attività commerciale; 

b) non essere coinvolto in un procedimento per l’applicazione di una delle misure di 
prevenzione di cui all’articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle 
cause ostative previste dall’articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575 e 
successive modificazioni ed integrazioni (normativa antimafia); 

c) non essere risultato destinatario di una sentenza di condanna passata in giudicato, 
o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di 
applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’articolo 444 del codice di 
procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono 
sulla moralità professionale; e non essere risultati destinatari, con sentenza passata 
in giudicato, per uno o più reati di partecipazione ad un’organizzazione criminale, 
corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all’articolo 45, 
paragrafo 1, direttiva Ce 2004/18. Qualora richiesto, ciascun Legale Rappresentante 
s’impegna a rilasciare una dichiarazione sostitutiva del certificato del casellario 
giudiziale (ovvero a produrre il relativo certificato); 

d) non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’articolo 17 della legge 19 
marzo 1990, n. 55; 

e) non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di 
sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro; 

f) non aver commesso, secondo motivata valutazione dell’Amministrazione Regionale, 
grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate 
dall’Amministrazione Regionale che bandisce la procedura; e di non aver 
commesso un errore grave nell’esercizio dell’attività professionale, accertato con 
qualsiasi mezzo di prova da parte dell’Amministrazione Regionale; 

g) non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi 
relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella 
dello Stato in cui sono stabiliti; 
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h) non aver reso, nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, 
false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la 
partecipazione alle procedure; 

i) non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in 
materia di contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o 
dello Stato in cui sono stabiliti; 

l) essere in regola con le disposizioni di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68 in materia 
di diritto al lavoro dei disabili; 

m) non essere coinvolto nell’applicazione della sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, 
comma 2, lettera c), del decreto legislativo dell’8 giugno 2001 n. 231 o altra 
sanzione che comporta il divieto di contrarre con la Pubblica Amministrazione; 

 

2. non aver maturato, nell’esecuzione di contratti con la Pubblica Amministrazione 
nell’anno precedente, ritardi complessivamente superiori al 20% rispetto ai tempi 
contrattuali previsti.  

3. di aver preso conoscenza di tutte le condizioni che hanno influito  sulla determinazione 
del prezzo e di averlo giudicato, nel suo complesso, remunerativo e di accettare la 
fornitura del servizio, in caso di aggiudicazione, alle condizioni tutte prescritte nell’invito 
e nell’offerta-contratto.  

4. che l’offerta presentata è improntata a serietà, integrità, indipendenza e segretezza; 
che si impegna a conformare i propri comportamenti ai principi di lealtà, trasparenza e 
correttezza e che non si è accordato e che non si accorderà con altri partecipanti alla 
gara per limitare od eludere in alcun modo la concorrenza. 

5. che l’impresa non si trova nelle cause di esclusione dalle gare di appalto previste 
dall’art. 1 bis, comma 14 della legge 18.10.2001, n. 383, introdotto dall’art. 1, comma 2 
del D.L. 210/02 convertito in L. 266/02, in quanto non si avvale di piani individuali di 
emersione di cui alla citata legge n. 383 del 2001, ovvero in quanto si è avvalsa dei 
suddetti piani ma il periodo di emersione si è concluso; 

6. di impegnarsi a fornire ogni utile documentazione, a semplice richiesta del Fondo 
Pensioni Sicilia entro 15 giorni dalla data di ricezione della richiesta. 

 
 
       Luogo e data, ……………………… 
 
                                                                                                                       Firma 

    (Legale Rappresentante) 
 
                                                                                                    ______________________ 
                                                                                                           

 
Il sottoscritto ................................................................... preso atto dei diritti di cui al D.L.gs 30 giugno 
2003, n. 196, i materia di protezione dei dati personali, esprime il proprio consenso al trattamento ed 
alla comunicazione dei propri dati qualificati come personali e sensibili, per le finalità di cui alla gara 
per il “Servizio di acquisizione, stampa, imbustamento e recapito dei modelli C.U.D.” indetta dal Fondo 
Pensioni Sicilia titolare del trattamento. 
        

................................... lì ....................... 
 
            Firma : ____________________________ 
 

 
      

N.B.:    Allegare, ai sensi dell’art. 38, comma 3, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e 
s.m.i., fotocopia del documento di identità del dichiarante 


