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 “Amministrazione aperta” (art. 18 DECRETO LEGGE 22 giugno 2012, n. 83, 
convertito con modificazioni dalla L. 7 agosto 2012, n. 134 ) 

Procedura temporanea unitaria di inserimento 
Istruzioni dettagliate ed esempi 

Compilazione del file foglio di calcolo “DATI.XLS” 
(a cura dei singoli uffici che concedono i benefici economici) 
Inserire all’interno delle colonne i dati richiesti: 
BENEFICIARIO: Cognome e Nome, denominazione sociale etc 
DATI FISCALI: Codice fiscale o Partita IVA 
IMPORTO: importo del beneficio economico concesso 
NORMA O TITOLO A BASE DELL’ATTRIBUZIONE: riferimento normativo 
UFFICIO: Assessorato, Dipartimento e Servizio/Area o equivalenti 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: nominativo del responsabile del procedimento amministrativo 
MODALITA’ DI INDIVIDUAZIONE DEL BENEFICIARIO: riferimento alle varie procedure (gara, appalto, appalto concorso, cottimo fiduciario etc) 
DOCUMENTI: indicare il nome del file compresso (.zip) che contiene i file da allegare alla pubblicazione (progetto, curriculum, contratto, capitolato etc). 
DATA DEL PROVVEDIMENTO e NUMERO DEL PROVVEDIMENTO (in riferimento al provvedimento di assunzione dell’obbligazione giuridicamente vincolante)
Esempio di compilazione 
BENEFICIARIO: Verdi Mario 

DATI FISCALI: VRDMRA71A02B445X 

IMPORTO: 10.000,00 

NORMA O TITOLO A BASE DELL’ATTRIBUZIONE: L.R. n. XX 

UFFICIO: Assessorato Economia - Dipartimento Finanze – Servizio 1 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Rossi Mario 

MODALITA’ DI INDIVIDUAZIONE DEL BENEFICIARIO: Gara 

DOCUMENTI: allegati_Verdi_Mario_425.zip 

DATA DEL PROVVEDIMENTO: 29.01.2013 

NUMERO DEL PROVVEDIMENTO: 425 
Invio al responsabile della pubblicazione 
(a cura dei singoli uffici che concedono i benefici economici)
NB.  Il file DATI.XLS e l’allegato “file.zip” (denominazione consigliata: “allegati_Estremi del beneficiario_numerodelprovvedimento”, es: “allegati_Verdi_Mario_425.zip”), dovranno essere inviati al Responsabile del Procedimento di Pubblicazione dei contenuti sul sito istituzionale del Dipartimento e/o dell’Ufficio, che, direttamente o tramite delegato, provvederà all’effettiva pubblicazione. (N.B. : la dimensione massima del file .zip da allegare per singola riga è di 5 MB).
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