
1 SPGC RG U.O.1 Richieste di autorizzazioni di missioni fuori provincia a
firma dell'Ingegnere Capo giornaliero

2 SPGC RG U.O.1 Raccolta prospetti Gite di Servizio alla firma
dell'Ingegnere Capo giornaliero

3 SPGC RG U.O.1 Istruttoria Pareri su istanze del personale per via
gerarchica 10

4 SPGC RG U.O.1 Richieste del servizio di Controllo Interno di Gestione 
nei tempi stabiliti dal
Controllo di Gestione
centrale

5 SPGC RG U.O.1 Convocazioni sindacali e riunioni nei tempi stabiliti dal CCRL

6 SPGC RG U.O.1 Albo Pretorio dell'Ufficio giornaliero

7 SPGC RG U.O.1 Istruttoria Verifica e monitoraggio attività dell'Ufficio
con riferimento agli obiettivi assegnati quadrimestrale

8 SPGC RG U.O.1 Indagini di mercato 5

9 SPGC RG U.O.1 Tenuta dell'Albo Imprese di fiducia giornaliero

10 SPGC RG U.O.1 Sopralluoghi finalizzati alla verifica della consistenza e
dell'idoneità dei locali da adibire ad attività istituzionali 30

11 SPGC RG U.O.1
Corrispondenza con l'Amministrazione Regionale e
con gli Enti di Vifgilanza e controLlo per la sicurezza
nei luoghi di lavoro   

30

12 SPGC RG U.O.1 Collaudo di attrezzature tecniche acquistate dall'Ufficio 30

13 SPGC RG U.O.1/2 Pareri di congruità su preventivi per lavori dell'Ufficio 30

14 SPGC RG U.O.2 Mandati di pagamento 30

15 SPGC RG U.O.2 Certificazione dell'entità dei pagamenti sulle aperture
di credito secondo legge

16 SPGC RG U.O.2 Rendiconti secondo legge

17 SPGC RG U.O.2 Liquidazione di parcelle di missioni 30

18 SPGC RG U.O.2 Certificazioni di legge in materia di emolumenti secondo legge

19 SPGC RG U.O.2 Variazioni di posizione retributiva per buste paga secondo richiesta

20 SPGC RG U.O.2 Conguagli fiscali 10

21 SPGC RG U.O.2 Aste pubbliche 30

22 SPGC RG U.O.2 Stipula di contratti d'appalto 30

Legge finanziaria

D.lgs 12/04/2006 n.163 - D.P.R. 5/10/2010 n.207

I.S.G.T. 1/07/1939 s.m.i. - L.R. n.2 del 26/03/2002 - Circolare
n. 11 del 14/06/2006 ex Ass. Bilancio e Finanze

 L.R. n.2 del 26/03/2002  - Circolare n. 11 del 14/06/2006 ex 
Ass. Bilancio e Finanze

CCRL del comparto non dirigenziale

art.32 della L.69/2009  -art. 12 commi n. 2 e 3 della L.R. 
5/4/2011 n. 5

CCRL del comparto dirigenziale

CCRL 

CCRL 

CCRL 

D.lgs 12/04/2006 n.163 - D.P.R. 5/10/2010 n.207

D.lgs 12/04/2006 n.163 - D.P.R. 5/10/2010 n.207

D.lgs 12/04/2006 n.163 - D.P.R. 5/10/2010 n.207

I.S.G.T. 1/07/1939 s.m.i. - L.R. n.2 del 26/03/2002 - Circolare
n. 11 del 14/06/2006 ex Ass. Bilancio e Finanze

L. 836/73 s.m.i.- L.417/78 - D.P. n. 201 del 15/05/2007
C.C.R.L. personale comparto e C.C.R.L. dirigenziale, circolari
assessoriali

D.P.R. n. 322/98 

Circ. A.N.F., detraz. d'Imposta e legge finanziaria e varie

D.Lgs 81/08

articolo 1, punto A, comma 7 del D.P.Reg. n.28 del 29 giugno
1998

Termine in giorni

Dipartimento Infrastrutture, Mobilità e Trasporti

Ricognizione dei termini di conclusione dei principali procedimenti amministrativi dell'Ufficio con durata minore o uguale a
30 gg, in attuazione dell'art.2 comma 2 della L.R. 30 aprile 1991 n.10, come modificato ed integrato dall'art.2 della L.R. 5
aprile 2011 n.5

UFFICIO DEL GENIO CIVILE DI RAGUSA

Riferimenti normativiNumero 
ordine

 Ufficio 
responsabile 

Denominazione 
del Procedimento Amministrativo

Richieste dal Dipartimento Infrastrutture, Mobilità e Trasporti

Richieste dal Dipartimento Infrastrutture, Mobilità e Trasporti



23 SPGC RG U.O.2 Stipula atti di sottomissione e verbali di
concordamento N.P. 30

24 SPGC RG U.O.2 Atti repertoriati gionaliero

25 SPGC RG U.O.2 Certificazioni su cessioni di credito o atti impeditivi 5

26 SPGC RG U.O.2 Fabbisogni di beni secondo richiesta

27 SPGC RG U.O.2 Richiesta ed esame comparativo di preventivi secondo richiesta

28 SPGC RG U.O.2 Ordini di acquisto secondo richiesta

29 SPGC RG U.O.2 Interventi di riparazione e manutenzione sede ufficio secondo richiesta

30 SPGC RG U.O.2 Liquidazione fatture e/o invio all'Assessorato
competente 30

31 SPGC RG U.O.2 Informazioni ad organi investigativi e raccolta dati secondo legge

32 SPGC RG 
U.O.TUTTE

Ricerche per le informazioni di competenza della
UOBc 2 richieste dagli organi ispettivi 5

33 SPGC RG 
U.O.2/7/9 Richieste di comunicazioni antimafia 5

34 SPGC RG U.O.2 Contabilizzazione dei dati risultanti e redazione di
riepiloghi 10

35 SPGC RG U.O.2 Controlli su istanze di congedi ordinari e festività
soppresse 10

36 SPGC RG U.O.2 Istruttoria di istanze di congedo straordinario 10

37 SPGC RG U.O.2 Istruttoria di istanze di trasferimento del personale 10

38 SPGC RG U.O.2 Richieste di visite fiscali giornaliero

39 SPGC RG U.O.2 Certificati sul servizio prestato alla firma dell'Ing. Capo 15

40 SPGC RG U.O.2 Istruttoria di istanze varie del personale (AVIS, studio
ecc.) 15

41 SPGC RG U.O.2 Inserimento giustificativi badge giornaliero

42 SPGC RG 
U.O.TUTTE

Richiesta di revoca di provvedimenti o archiviazione di
istanze 30

43 SPGC RG U.O.3 Richieste di accesso agli atti d'ufficio 10

44 SPGC RG U.O.3 Assistenza ed Informazione all'Utenza secondo richiesta

45 SPGC RG U.O.3 Rilascio attestazione art. 32 L.R. 7/2002 5

46 SPGC RG U.O.3 Attestazioni di deposito di progetti di opere inerenti
l'applicazione della L. 1086/71          5

47 SPGC RG U.O.3 Comunicazioni accertamento violazioni L.1086/71 5

47 SPGC RG U.O.4 Lavori oggetto di monitoraggio e sorveglianza 30

art. 32 L.R. 7/2002

 POR Sicilia 2000/2006 - 2007/2013

art. 50 C.C.R.L. l. 937/77

C.C.R.L. l. 937/77

C.C.R.L. l. 937/77

art. 40 C.C.R.L. l. 937/77

Legge 575/65 art. 2 bis

Legge 575/65 art. 2 bis

Legge 575/65 art. 2 bis

art. 60 C.C.R.L. l. 937/77

artt. 4/6/7 legge 1086/1971   

D.lgs 12/04/2006 n.163 - D.P.R. 5/10/2010 n.207 

D.P.R. n. 131 del 26/04/1986

L. 109/94 s.m.i.  - L.R. 7/2002 s.m.i.

L.R. 30/04/1991 n.10 - D.P.R. 16/06/1998 n.12 - L.R. 
03/12/2003 n.20 art.37 - L .241/90   

L.R. 30/04/1991 n.10 - D.P.R. 16/06/1998 n.12 - L.R. 
03/12/2003 n.20 art.37 - L .241/90   

Circolare ex Ass.to Bilancio e Finanze n. 7/2004   - D.A. 
11/05/2007

Circolare ex Ass.to Bilancio e Finanze n. 7/2004   - D.A. 
11/05/2007

Circolare ex Ass.to Bilancio e Finanze n. 7/2004   - D.A. 
11/05/2007

Circolare ex Ass.to Bilancio e Finanze n. 7/2004   - D.A. 
11/05/2007

Circolare ex Ass.to Bilancio e Finanze n. 7/2004   - D.A. 
11/05/2007

art.10 L. 1086/71

Circolari Assessoriali  e Dipartimentali  varie

art. 45/46 C.C.R.L. l. 937/77

art. 27/47 C.C.R.L. l. 937/77



48 SPGC RG U.O.4 Progetto APQ "Carlo A. Dalla Chiesa" POR Sicilia
2000/2006 - 2007/2013" 30

49 SPGC RG U.O.5 Accertamenti e procedure relative al dissesto
idrogeologico 30

50 SPGC RG U.O.6 Pareri tecnici sui progetti di cantieri regionali di lavoro 30

51 SPGC RG U.O.6 Pareri di idoneità per direttore di cantiere 30

52 SPGC RG U.O.6 Pareri di idoneita per istruttore di cantiere 30

53 SPGC RG U.O.6 Alta sorveglianza su opere con finanziamento pubblico secondo richiesta

54 SPGC RG U.O.6 Nulla osta invasi 30

55 SPGC RG U.O.7 Istruttoria Autorizzazioni o nullaosta per opere varie
nei corsi d'acqua 30

56 SPGC RG U.O.7 Ordinanze di ripristino per abusi nei corsi d'acqua
pubblici ai sensi del R.D. 523/1904 30

57 SPGC RG U.O.7 Denunzie all'A.G. per abusi nei corsi d'acqua pubblici
ai sensi del R.D. 523/1904 30

58 SPGC RG U.O.7 Richieste di esecuzione in danno e stima danno per
abusi ai sensi del R.D. 523/1904 30

59 SPGC RG U.O.7 Attestazione sui requisiti di acque pubbliche di alvei 30

60 SPGC RG U.O.7
Parere di sussistenza di opere realizzate in tutto o in
parte su aree del demanio fluviale, in assenza di
concessione o autorizzaizone edilizia

30

61 SPGC RG U.O.7
Compatibilità dell'uso dell'area del demanio fluviale
(attrabversamenti, utilizzo di aree di pertinenza di corsi
d'acqua )  o la loro sdemanializzazione

30

62 SPGC RG U.O.7 Accertamenti e procedure relative al consolidamento
degli abitati 30

63 SPGC RG U.O.9 Proroghe all'autorizzazione di ricerca acque
sotterranee 30

64 SPGC RG U.O.9 Comunicazioni di ricerca acque sotterr. ad uso
domestico 30

65 SPGC RG U.O.9 Monitoraggio falde e sorgenti secondo richiesta

66 SPGC RG U.O.9 Provvedimenti repressivi di abusivismi e denunzie
A.G. 30

67 SPGC RG U.O.9 Ingiunzioni di oblazioni 30

68 SPGC RG U.O.9 Relazioni di stima danni per furti d'acqua pubblica 60

69 SPGC RG U.O.9 Richiesta di voltura dell'intestazione di pozzi 30

70 SPGC RG U.O.9 Richiesta di autorizzazione al ripristino di pozzo
franato 30

71 SPGC RG U.O.9 Richieste di pagamento canone per uso di acque
pubbliche 30

D.P.R. 01/11/1959 N.1363 - L. 02/02/1964 N.64 - D.M. 
11/03/1988 - D.M. 04/05/1990 - L. 20/01/1991 N.433 - L. 
11/02/1994 N.109 - D.M. 16/01/1996 - CIRC. MIN. LL.PP. 

10/04/1977 N.65 - D.P.R. 21/12/1999 N.554 - D. LGS. 
13/01/2003 N.36 - O.P.C.M. 20/03/2003 N.3274 - D. PROT. 

CIV. 21/10/2003 - D. PROT. CIV. 15/01/2004 - D.M. 
14/09/2005 - D. LGS. 12/04/2006 N.163 - D.M. 14/01/02008

T.U. 1775/1933

T.U. 1775/1933

T.U. 1775/1933

T.U. 1775/1933

T.U. 1775/1933

T.U. 1775/1933

T.U. 1775/1933

T.U. 1775/1933

D.P.R. 1363/59

L.R. 17/1968 s.m.i.

art. 95 T.U. 1775/1933

art. 93  R.D. 523/1904

L.R. 17/1968 s.m.i.

L.R. 17/1968 s.m.i.

POR Sicilia 2000/2006 - 2007/2013

 R.D. 523/1904

 R.D. 523/1904

artt.57-58  R.D. 523/1904 

artt.57-58 ed art.93 e seguenti R.D. 523/1904 L. 47/85 e
successiva Circolare del Min. Finanze n.412/17360 del
25/10/1985

 R.D. 523/1904

 art. 100 R.D. 523/1904



72 SPGC RG U.O.11 Accertamenti sullo stato d'uso di immobili regionali 30

73 SPGC RG U.O.11 Stime a vario titolo 30

74 SPGC RG U.O.12 Istruttoria Denunzie all'A.G. di abusivismi in zona
sismica 30

75 SPGC RG U.O.12 Istruttoria Ordinanze di sospensione lavori abusivi in
zona sismica 30

76 SPGC RG U.O.12 Parere istruttorio per il Dirigente Generale
Infrastrutture, Mobilità e Trasporti 30

77 SPGC RG U.O.13 Conferenze di Servizio su progetti affidati all'Ufficio 30

78 SPGC RG U.O.13 Certificati di esecuzione lavori pubblici                30

79 SPGC RG U.O.14 Autorizzazione alla liquidazione di parcelle di
professionisti 30

80 SPGC RG 
U.O.TUTTE

Richiesta di revoca di provvedimenti o archiviazione di
istanze        30

81 SPGC RG 
U.O.TUTTE Corrispondenza non diversamente classificata 30

Legge 241/1990 art. 14

art. 21 della legge 64/1974 

art. 22 della legge 64/1974 

Delibera Giunta  Regionale n. 424/2006

Delibera Giunta  Regionale n. 424/2006

D.lgs 12/04/2006 n.163 - D.P.R. 5/10/2010 n.207

legge 433/1991

art. 25 della legge 64/1974 
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