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termini

1 Rilascio Nulla Osta ai Centri di Revisione U.O.2 MC AG D.Lgs. 285/92 –Legge 870/86 e Circolare 
Ministeriale n. 164 Di parte 60 4 0 0,00%

3 Immatricolazione veicoli a seguito di visita e prova M6 U.O.2 MC AG D.Lgs. 285/92 Di parte 60 24 0 0,00%

2 Rilascio certificazione per il trasporto merci in conto 
proprio U.O.4 – Gruppo MC AG D.Lgs. 238 305 1978 2005 Di Parte 60 405 0 0,00%

4 Rendiconto targhe e stampati alla Ragioneria dello Stato - U.O. 1 MC CL D.P.R. n.358/2000 d'ufficio entro il 28 febbraio anno 
successivo 2 0 0,00%

5 Rendiconto chiusura capitoli di spesa esercizio anno 
precedente U.O. 1 MC CL Circolare Ragioneria Generale d'ufficio on - line  - entro il 28 febbraio 

anno successivo 12 1 8,33% OA pervenuto in ritardo – disservizio tecnico

6 Prospetti variazioni beni mobili  cat. I e III U.O. 1 MC CL
D.P.R. 4/09/2002 n.254 Circolari di 
chiusura esercizio finanziario anno 

precedente – Ragioneria Generale Regione
d'ufficio entro il 14 febbraio anno 

successivo 2 0 0,00%

7 Prospetti riepilogativi beni durevoli  e mfc U.O. 1 MC CL
D.P.R. 4/09/2002 n.254 Circolari di 
chiusura esercizio finanziario anno 

precedente – Ragioneria Generale Regione
d'ufficio entro il 14 febbraio anno 

successivo 2 0 0,00%

8 Rilascio autorizzazioni Centri di Revisione U.O.2 MC CL D.Lgs. 285/92 – D.A. n.2281/A6  del 23 
settembre 2014 di parte gg.60 38 0 0,00%

9 Immatricolazioni veicoli a seguito di visita e prova U.O.2 MC CL D.Lgs.285/92 (CDS)    DPR 495/92 
(Reg.to) di parte gg.60 41 0 0,00%

10 Licenza di autotrasporto merci C/P U.O. 4 MC CL L. n. 298/74 di parte gg.60 231 0 0,00%

11 Liquidazione e Pagamento alle ditte erogatrici di beni e 
servizi per l'Ufficio U.O.1MC  CT D.Lgs. 231/2002 D'Ufficio 60 34 12 35,00%

Fatt. per spese di notifica emesse a Gennaio e pagate 
dopo approvazione Bilancio e Fatt. anno precedente con 

riporto

12 Immatricolazione  veicoli a seguito di visita e prova U.O.2 MC CT D.Lgs. 285/1992 Di Parte 60 1880 0 0,00%

13 Pareri sospensione patente ad altra Amministrazione U.O.3 MC CT D.Lgs. 285/92 artt. 222-223 D'Ufficio 60 40 0 0,00%

14 Sospensione patente per mancata presentazione a esame 
di revisione U.O.3 MC CT D.Lgs. 285/92 art. 126 bis D'Ufficio 60 50 0 0,00%

DIPARTIMENTO REGIONALE DELLE INFRASTRUTTURE DELLA MOBILITA' E DEI TRASPORTI 
MONITORAGGIO TEMPI DI CONCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DA 31 A 60 GIORNI

(DPRS n. 15 del 3 febbraio 2012) TABELLA “A”   ANNO 2015 (SPMC)
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15 Conversione Patente Estera U.O.3 MC CT Vedi Accordi con le Varie Nazioni 13647  
02//05/11 Di Parte 45 75 0 0,00%

16 Licenza per l'autotrasporto merci in conto proprio U.O.4 MC CT Legge n. 238/2005 Di Parte 60 437 0 0,00%

17 Rendiconto targhe e stampati alla Ragioneria dello Stato - U.O. 1 MC EN D.P.R. n.358/2000 d'ufficio entro il 28 febbraio anno 
successivo 2 0 0,00%

18 Rendiconto chiusura capitoli di spesa esercizio anno 
precedente U.O. 1 MC EN Circolare Ragioneria Generale d'ufficio on - line  - entro il 28 febbraio 

anno successivo 12 0 0,00%

19 Prospetti variazioni beni mobili  cat. I e III U.O. 1 MC EN
D.P.R. 4/09/2002 n.254 Circolari di 
chiusura esercizio finanziario anno 

precedente – Ragioneria Generale Regione
d'ufficio entro il 14 febbraio anno 

successivo 2 0 0,00%

20 Prospetti riepilogativi beni durevoli  e mfc U.O. 1 MC EN
D.P.R. 4/09/2002 n.254 Circolari di 
chiusura esercizio finanziario anno 

precedente – Ragioneria Generale Regione
d'ufficio entro il 14 febbraio anno 

successivo 2 0 0,00%

21 Rilascio autorizzazioni Centri di Revisione U.O.2 MC EN D.Lgs. 285/92 – D.A. n.2281/A6  del 23 
settembre 2014 di parte gg.60 16 0 0,00%

22 Immatricolazioni veicoli a seguito di visita e prova U.O.2 MC EN D.Lgs.285/92 (CDS)    DPR 495/92 
(Reg.to) di parte gg. 60 154 0 0,00%

23 Licenza di autotrasporto merci C/P U.O. 4 MC EN L. n. 298/74 di parte gg.60 60 0 0,00%

24 Revisione veicoli e visita e prova veicoli U.O. SPMCME.02 C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue modifiche ed 
integrazioni; D.P.R. 495/92  Di parte 60 6585 0 0,00%

25 Sospensione della patente U.O.3 SPMC PA C.d.S. Art. 128 D'ufficio 60 giorni 45 0 0,00%

26 Rilascio licenza per l'autotrasporto merci in conto 
proprio UO4 – Gruppo C.P. Legge n. 238/2005 Di parte 60 giorni 621 0 0,00%

27 Immatricolazione veicoli a seguito di visita e prova U.O. SPMC.RG.02 – Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 60 138 0 0,00%

28 Rilascio concessioni e autorizzazioni centri di revisione U.O. SPMC.RG.02 – Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 art. 80/8 Di parte 60 2 0 0,00%

29 Pareri sospensione patente ad altra amministrazione U.O. SPMC.RG.03 – Conducenti D. Lgs. 285 30/04/92, artt. 222-223 Di parte 60 0 0

30 Sospensione patente per mancata presentazione a esame 
di revisione U.O. SPMC.RG.03 – Conducenti D. Lgs. 285 30/04/92, art. 126 bis Di parte 60 20 0 0,00%

31 Licenza per l’autotrasporto merci in conto proprio U.O. SPMC.RG.04 – Autotrasporto Legge n. 298/1974, art.32 Di parte 60 36 0 0,00%
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DIPARTIMENTO REGIONALE DELLE INFRASTRUTTURE DELLA MOBILITA' E DEI TRASPORTI 
MONITORAGGIO TEMPI DI CONCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DA 31 A 60 GIORNI
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32 Immatricolazione veicoli a seguito di visita e prova U.O. SPMC.SR.02 – Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 60 101 0 0,00%

33 Rilascio concessioni e autorizzazioni centri di revisione U.O. SPMC.SR.02 – Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 art. 80/8 Di parte 60 38 0 0,00%

34 Pareri sospensione patente ad altra amministrazione U.O. SPMC.SR.03 – Conducenti D. Lgs. 285 30/04/92, artt. 222-223 Di parte 60 0 0

35 Sospensione patente per mancata presentazione a esame 
di revisione U.O. SPMC.SR.03 – Conducenti D. Lgs. 285 30/04/92, art. 126 bis Di parte 60 22 0 0,00%

36 Licenza per l’autotrasporto merci in conto proprio U.O. SPMC.SR.04 – Autotrasporto Legge n. 298/1974, art.32 Di parte 60 175 0 0,00%

37 Rilascio certif. Trasporto c/p Motorizzazione Civile Trapani 
U.O.Autotrasporto L298/74 di parte 60 533 0 0,00%
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1
Rilascio autorizzazione ai centri 
di revisione ex art. 80 8° comma 

del C.d.S.
SPMC AG U.O.2

D.Lgs. 285/92 Decreto 
23/09/2014 D.A. 

2281/A6
Di parte 150 22 10 45,45%

Sono le autorizzazioni rilasciate 
per conversione ai sensi dell'art. 

13 del D.A. 2281/A6 – D. 
23/09/2014 perchè centri di 

revisione già operanti e si è fatto 
in modo di far coincidere 

l'ispezione per la conversione 
della concessione  ad 
autorizzazione con 

l'adeguamento delle linee al 
Protocollo MCTCNet2, il quale 
prevedeva come termine ultimo 
di scadenza per l'adeguamento 

la data del 31/12/2015.

2 Acquisizione beni e servizi SPMC CL U.O. 1

D. Lgs. n.163/2006 – 
D.P.R. n.207/2010 – 
come recepiti dalla 

L.R. n.12/2011 e s.m.i. - 
disposizioni interne

d'ufficio

Codice Contratti e 
Regolamento 

d'attuazione – varie 
fasi

5 0 0,00%

3
Rilascio certificato di idoneità 

alla guida di ciclomotori a 
seguito di esame

 SPMC CT U.O.3
Decreto Presidente del 
Consiglio dei Ministri 
n.72 del 03/03/2011

Di Parte 120 // 0,00%

4 Rilascio Carta di Qualificazione 
Conducenti a seguito di esame SPMC U.O.3

Decreto Presidente del 
Consiglio dei Ministri 
n.72 del 03/03/2011

Di Parte 120 350 0,00%

5 Esami per il conseguimento 
della patente Nautica SPMC CT U.O.3

Decreto Presidente del 
Consiglio dei Ministri 
n.72 del 03/03/2011

Di Parte 120 67 0,00%

                                                DIPARTIMENTO REGIONALE DELLE INFRASTRUTTURE DELLA MOBILITA' E DEI TRASPORTI
MONITORAGGIO TEMPI DI  CONCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  DA 61 A 150 GIORNI

(DPRS n. 15 del 3 febbraio 2012 ) TABELLA “ B”    ANNO 2015 (SPMC)
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6 Acquisizione beni e servizi SPMC CL U.O. 1

D. Lgs. n.163/2006 – 
D.P.R. n.207/2010 – 
come recepiti dalla 

L.R. n.12/2011 e s.m.i. - 
disposizioni interne

d'ufficio

Codice Contratti e 
Regolamento 

d'attuazione – varie 
fasi

4 0 0,00%

7 Acquisizione beni e servizi SPMC EN U.O. 1

D. Lgs. n.163/2006 – 
D.P.R. n.207/2010 – 
come recepiti dalla 

L.R. n.12/2011 e s.m.i. - 
disposizioni interne

d'ufficio

Codice Contratti e 
Regolamento 

d'attuazione – varie 
fasi

4 0 0,00%

8 Conversioni patenti estere U.O. SPMC ME03

C.d.S. D.L.vo 285/92 e 
sue modifiche ed 

integrazioni; D.P.R. 
495/92;                 

D.P.R. 104/2000  

Di parte 150 328 27 0,08%

Carenza di personale qualificato 
alla codifica e digitazione; 

Risposta a richiesta autenticità 
lenta

9

Rilascio autorizzazioni centri di 
revisione ex art. 80 8° comma 
CDS e trasformazione delle 

concessioni in autorizzazioni 
giusto D. Regione Sicilia

U.O. SPMCME.02

C.d.S. D.L.vo 285/92 e 
sue modifiche ed 

integrazioni; D.P.R. 
495/92;                 

D.P.R. 104/2001

Di parte 150 20 15 0,16%

Pratiche soggette ad 
accertamenti presso altre 

Amministrazioni/Enti e alla 
definizione del ricorso al TAR 

del Decreto Regionale di 
trasformazione da concessione 

ad autorizzazione

10
Rilascio della CQC (carta di 

qualificazione del conducente) a 
seguito d'esame

U.O.3 SPMC PA
D.P. del Consiglio dei 

Ministri del 
03/03/2011, n. 72

Di parte 150 giorni 400 0 0,00%

11 Esami patente nautica SPMC PA U.O.3 D.P.C.M. 3/3/2011 n. 
72

Di parte 150 giorni 14 0 0,00%

12

Rilascio carta di qualificazione 
conducenti a seguito di esame 
(termine di conclusione 120 

giorni)

U.O. SPMC.RG.03 – 
Conducenti

Decreto del Presidente 
del Consiglio dei 

Ministri 3 marzo 2011, 
n. 72

Di parte 120 61 0 0,00%
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13
Esami per il conseguimento 

della patente nautica (termine di 
conclusione 120 giorni)

U.O. SPMC.RG.03 – 
Conducenti

Decreto del Presidente 
del Consiglio dei 

Ministri 3 marzo 2011, 
 

Di parte 120 0 0 #DIV/0!

14
Rilascio carta di qualificazione 
conducenti a seguito di esame 
(termine di conclusione 120 

giorni)

U.O. SPMC.SR.03 – 
Conducenti

Decreto del Presidente 
del Consiglio dei 

Ministri 3 marzo 2011, 
n  72

Di parte 120 127 0 0,00%

15
Esami per il conseguimento 

della patente nautica (termine di 
conclusione 120 giorni)

U.O. SPMC.SR.03 – 
Conducenti

Decreto del Presidente 
del Consiglio dei 

Ministri 3 marzo 2011, 
 2

Di parte 120 21 0 0,00%

16 Conversione di patente estera

 Motorizzazione    
Civile TRAPANI 

U.O.3 
CONDUCENTI

In base agli accordi 
internazionali

Iniziativa 
di parte da 30 a 150 254 0 0,00% NESSUNA

17 Rilascio Patenti AM (ex CIG)
 Motorizzazione    

Civile TRAPANI 
U.O.3 

CONDUCENTI

Decr. Presidente del 
Consiglio n.72 del 

3/3/11

Iniziativa 
di parte 120 1549 0 0,00% NESSUNA

18 Rilascio CQC per esami
 Motorizzazione    

Civile TRAPANI 
U.O.3 

Decr. Presidente del 
Consiglio n.72 del 

3/3/11

Iniziativa 
di parte 120 10 0 0,00% NESSUNA

19 Rilascio Patente nautica

 Motorizzazione    
Civile TRAPANI 

U.O.3 
CONDUCENTI

Decr. Presidente del 
Consiglio n.72 del 

3/3/11

Iniziativa 
di parte 120 27 0 0,00% NESSUNA
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1
Liquidazione e pagamento
alle ditte erogatrici di
beni e servizi per l'ufficio

SPMC AG U.O 1 I.C.G.S. D'ufficio 30 giorni 24 0 0,00%

2 Liquidazione di parcelle di
missioni SPMC AG U.O .1 L.836/1973 – D.P. 201/2007 D'ufficio 30 giorni 494 0 0,00%

3
Consegna materiale a stretto
rendiconto agli studi di
consulenza

SPMC AG U.O.1 D.P.R. 358/2000 Di parte 30 giorni 126 0 0,00%

4 Accesso ai documenti
dell'Amministrazione SPMC AG U.O.1 Legge 241 del 7/8/1990 Di parte 30 giorni 18 0 0,00%

5

Assegnazione numero di
codice meccanografico per
l'accesso agli sportelli per
autoscuole ed agenzie di
disbrigo pratiche

SPMC AG U.O.1 Legge 264 del 7/8/1991 e
Legge 11 del 4/1/1994 Di parte 30 giorni 10 0 0,00%

6

Autorizzazione rilascio e
stampa targhe prova.
Regolamento – Agenzie di
disbrigo pratiche
automobilistiche

SPMC AG U.O.1

Decreto Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti
n. 373 del 20/11/2003 e n.
474 del 24/01/2001

Di parte 30 giorni 0 0 #N/D

7

Rilascio targhe e carte di
circolazione per ciclomotori
– Agenzie disbrigo pratiche
automobilistiche

SPMC AG U.O.1 Legge 264 del 7/8/1991 e
Legge 11 del 4/1/1994 Di parte 30 giorni 84 0 0,00%

8

Rilascio codici identificativi
medici certificatori art. 119
comma 2 del C.d.S. in
ambito provinciale  

SPMC AG U.O1

Legge 12 del 29/7/2010 –
D.M. INFR. - TRASP
31/01/2011 Serie Generale
G.U.R.I. n. 38 del
16/02/2011

Di parte 30 giorni 0 0 #N/D

9 Richiesta rimborso per errati
versamenti SPMC AGU.O.1 D.D.G.n. 886/Servizio 7°

del 24 dicembre 2002 Di parte 30 giorni 29 17 58,62%

Per richieste
integrazioni della
documentazione e per
adeguamento alla
nuova modulistica del
Dipartimento

10

Assegnazione codice
meccanografico per lo
svolgimento delle attività
delle autoscuole e dei centri
d'istruzione automobilistica

SPMC AG U.O.1 D.M. 317 del 17 maggio
1995 Di parte 30 giorni 0 0 #N/D

                               DIPARTIMENTO REGIONALE DELLE INFRASTRUTTURE DELLA MOBILITA' E DEI  TRASPORTI
MONITORAGGIO TEMPI  DI  CONCLUSIONE DEI  PROCEDIMENTI  AMMINISTRATIVI  A 30 GIORNI  O PER LEGGE

(DPRS n. 15 del 3 febbraio 2012 ) TABELLA “ C”   ANNO 2015 SPMC
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11 Riconoscimento centri di
istruzione automobilistica SPMC AG U.O.1 Circolare M.T. 832/4620

del 6 febbraio 1996 Di parte 30 giorni 0 0 #N/D

12 Immatricolazione dei veicoli  SPMC AG U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 3846 0 0,00%

13 Immatricolazione macchine
agricole SPMC AG U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 342 0 0,00%

14 Immatricolazione ciclomotori SPMC AG U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 2598 0 0,00%

15 Immatricolazione per 
nazionalizzazione veicoli SPMC AG U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 1274 0 0,00%

16
Immatricolazione per
nazionalizzazione a seguito
di collaudo

SPMC AG U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 280 0 0,00%

17 Aggiornamenti e duplicati
carte di circolazione SPMC AG U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 22867 0 0,00%

18 Revisioni SPMC AG U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 5460 0 0,00%

19
Sospensione carta di
circolazione SPMC AG U.O.2 D.Lgs. 285/92 art. 217

comma 2 D'ufficio 30 20 0 0,00%

20
Revisione straordinaria causa
incidente SPMC . AG O.2 D.Lgs. 285/92 D'ufficio 30 101 0 0,00%

21
Autorizzazione alla
circolazione targhe di prova U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 35 0 0,00%

22

Rapporti con gli Organi di
Polizia e con gli altri uffici
U.O.2 – Veicoli

U.O.2 per legge D'ufficio 30 19 0 0,00%

23

Autorizzazione ATP
trasporto merce in regime di
temperatura controllata

U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 37 0 0,00%

24

Esame per conseguimento
della patente di guida o
estensione della patente

U.O.3 C.d.S. E vari DD.MM: Di parte per legge 1646 0 0,00%

25
Domande di duplicato della
patente U.O.3 C.d.S. E vari DD.MM: Di parte per legge 3967 0 0,00%

26
Conversione della patente
estera U.O.3 secondo gli accordi

internazionali Di parte per legge 231 0 0,00%

27
Permesso internazionale di
guida U.O.3 D.Lgs. 285/92 Di parte per legge 90 0 0,00%

28

Revisione straordinaria della
patente a seguito di incidente
stradale

U.O.3 D.Lgs. 285/92 D'ufficio per legge 6 0 0,00%

29

Provvedimento di revisione
della patente per azzeramento
dei punti

U.O.3 C.d.S. Art. 126/bis D'ufficio per legge 38 0 0,00%
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30

Provvedimento di revisione
della patente per scadenza di
validità

U.O.3 C.d.S. Art. 128 D'ufficio per legge 20 0 0,00%

31

Provvedimento di revisione
della patente per dubbi sulla
persistenza dei requisiti
psicologici

U.O.3 U.O.3 D'ufficio per legge 26 0 0,00%

32 Sospensione della patente U.O.3 C.d.S. Art. 128 D'ufficio per legge 231 0 0,00%
33 Revoca della patente U.O.3 C.d.S. Art. 130 D'ufficio per legge 37 0 0,00%
34 Conseguimento CAP U.O.3 C.d.S. Art. 116 Di parte per legge 74 0 0,00%

35

Parere di sospensione della
patente ad altra
amministrazione

U.O.3 D.Lgs. 285/92 D'ufficio per legge 37 0 0,00%

36

Rilascio di certificato di
idoneità alla guida dei
ciclomotori a seguito d'esame
(AM ex CIG)

U.O.3
D.P. del Consiglio dei
Ministri del 03/03/2011, n.
72

Di parte per legge 200 0 0,00%

37

Rilascio della CQC (carta di
qualificazione del
conducente) a seguito 

U.O.3
D.P. del Consiglio dei
Ministri del 03/03/2011, n.
72

Di parte per legge 46 0 0,00%

38

Rilascio della CQC (carta di
qualificazione del
conducente) per 

U.O.3
D.P. del Consiglio dei
Ministri del 03/03/2011, n.
72

Di parte per legge 103 0 0,00%

39

Rilascio certificato di
abilitazione professionale
ADR

U.O.3 Di parte per legge 120 0 0,00%

40
Rapporti con gli Organi di
Polizia e con altri uffici U.O.3 D'ufficio per legge 54 0 0,00%

41 Rilascio certificazioni varie U.O.3 Di parte 30 900 0 0,00%

42
Rilascio certificazione per il
trasporto merci in conto terzi U.O.4 – Gruppo C.T. Reg. CE 1971/2000 – D.D.

291/2011 e s.m.i.  Di parte 30 37 0 0,00%

43
Rilascio nulla osta per uso
proprio autobus Coordinatore D.Lgs. 285/92 e s.m.i. Di parte 30 2 0 0,00%

44

Iscrizione all'Albo degli
autotrasportatori per conto
terzi

U.O.4 – Segreteria Albo Legge 298/74 – D.Lgs.
285/05 e s.m.i.  Di parte 30 32 0 0,00%

45
Cancellazione dall'Albo degli
Autotrasportatori U.O.4 – Segreteria Albo Legge 298/74 – D.Lgs.

285/05 e s.m.i.  D'ufficio 30 26 0 0,00%

46
Variazione Albo
Autotrasportatori U.O.4 – Segreteria Albo Legge 298/74 – D.Lgs.

285/05 e s.m.i.  Di parte 30 102 0 0,00%
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47

Rilascio attestato DTT 306
(barrati rosa) per veicoli che
trasportano merce pericolosa

U.O.4 – Gruppo C.T. ADR 2011/2015 e s.m.i. Di parte 30 186 0 0,00%

48
Convocazione commissioni
conto proprio U.O.4 – Gruppo C.P. Legge 298/74 – D.Lgs.

285/05 e s.m.i.  D'ufficio 30 22 0 0,00%

49
Convocazione commissioni
conto terzi U.O.4 – Gruppo C.T. Legge 298/74 – D.Lgs.

285/05 e s.m.i.  D'ufficio 30 22 0 0,00%

50 Rilascio certificazioni varie U.O.4 Norme varie Di parte 30 10 0 0,00%

51

Verbali consegna targhe, 
tagliandi, carte di 
circolazione  a richiesta con 

U.O. 1 D.P.R. n.358/2000 Di parte a vista cmq entro i 
30g 119 0 0,00%

52
Verbali consegna etichette 
adesive per centri di U.O.1 D.Lgs. 285/1992 – DPR 

495/1992 Di parte gg.30 51 0 0,00%

53

Rilevazione periodica 
assenze del personale a 
tempo indeterminato

U.O. 1
Norme di settore – direttiva 
Presidenza prot. 
140641/2008 e succ.mm.ii.

Di parte entro il 10 m.s. 12 0 0,00%

54

Rilevazione mensile permessi 
sindacali U.O. 1

Norme di settore –  nota 
F.P. Prot. 104169 e  
succ.mm.ii.

Di parte entro il 10 m.s. 12 0 0,00%

55

Pagamento a ditte erogatrici 
di beni e/o servizi U.O. 1

D.Lgs. n.163/2006 – D.P.R. 
n.207/2010 – come recepiti 
dalla L.R. n.12/2011 e s. 
mm.ii. - disposizioni  

Di parte 30gg dalla fattura 5 0 0,00%

56

Pagamento missioni  - conto 
proprio e amm.ne U.O. 1 L. 836/1973 D.P. 

2001/2007    L.870/1986 D'ufficio
30gg dall'emissione 
dell'ordinativo  a 
favore dell'Ufficio

73 0 0,00%

57 Accesso agli atti U.O.1 L.241/90 e suss. mm.ii. Di parte 30gg 2 0 0,00%

58 Immatricolazione veicoli U.O.2 D.Lgs.285/92 (CDS)           
DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 1021 0 0,00%

59
Immatricolazione macchine 
agricole ed operatrici U.O.2 D.Lgs.285/92 (CDS)           

DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 281 0 0,00%

60 Immatricolazioni ciclomotori U.O.2 D.Lgs.285/92 (CDS)           
DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 334 0 0,00%

61 Aggiornamenti e duplicati U.O.2 D.Lgs.285/92 (CDS)           
DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 405 0 0,00%

62 Revisione visita e prova U.O. 2 D.Lgs.285/92 (CDS)           
DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 3800 0 0,00%

63
Certificati di approvazione a 
seguito di visita e prova U.O.2 D.Lgs.285/92 (CDS)           

DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 16 0 0,00%

64 Rilascio N.O Autobus U.O.2 D.Lgs.285/92 (CDS)           
DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 32 0 0,00%
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65 Permessi internazionali U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) di parte  gg. 30 30 0 0,00%
66 Rilascio certificazioni varie U.O.3 L. n. 241/90 di parte gg. 30 28 0 0,00%

67
Sospensione patenti – art.129 
CdS U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) d'ufficio gg. 30 4 0 0,00%

68 Revoca patenti art.130 U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) d'ufficio gg. 30 5 0 0,00%
69 Revoca patenti art.126 U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) d'ufficio gg.30 14 0 0,00%
70 Duplicato Patente U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) di parte gg.30 2412 0 0,00%
71 Conversione Patente U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) di parte gg.30 105 0 0,00%
72 Autorizzazione Guida U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) di parte gg.30 15 0 0,00%
73 Statini esame U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) di parte gg.30 6104 0 0,00%

74
Revisione Patente per motivi 
psicofisici U.O. 3 Art.128 C.d.S. d'ufficio gg.30 59 0 0,00%

75
Revisione Patente per 
azzeramento punti U.O.3 Art.126 C.d.S. d'ufficio gg.30 45 0 0,00%

76

Copia Conforme Licenza 
Comunitaria Merci Conto 
Terzi a richiesta interessati

U.O. 4 Regolamento (CE) 
n.1072/2009 di parte gg.30 22 0 0,00%

77

Copia Conforme Licenza 
Comunitaria Trasporto 
Persone

U.O. 4 Regolamento (CE) 
n.1073/2009 di parte gg.30 4 0 0,00%

78

Rilascio autorizzazioni per 
verifica licenza trasporto 
merci C/P

U.O. 4 L. n. 298/74 di parte gg.30 98 0 0,00%

79

Iscrizioni 
/cancellazioni/variazioni 
Albo C/T

U.O. 4 L.n. 298/74 di parte gg.30 65 0 0,00%

80
Liquidazioni di parcelle di 

missioni  SPMC CT U.O.1 L. 836/1973 – D.P. 
201/2007 D'Ufficio 30 3735 0 0,00%

81

Consegna materiale a stretto 
rendiconto agli studi di 

consulenza
SPMC CT U.O.1 D.P.R. 358/2000 Di Parte 30 42060 0 0,00%

82 Accesso ai documenti SPMC CT U.O.1 Legge 241 del 07/08/1990 Di Parte 30 2 0 0,00%
83 Immatricolazione veicoli SPMC CT U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di Parte 30 18603 0 0,00%

84
Immatricolazione macchine 

agricole ed operatrici SPMC CT U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di Parte 30 221 0 0,00%

85 Immatricolazione ciclomotori SPMC CT U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di Parte 30 4958 0 0,00%

86
Aggiornamenti e duplicati 

carta di circolazione SPMC CT U.O.2 D.L.gs. 285/92 Di Parte 30 93531 0 0,00%

87
Certificati di approvazione a 

seguito di visita e prova SPMC CT U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di Parte 30 710 0 0,00%
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88
Revisioni a seguito di visita e 

prova SPMC CT U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di Parte 30 15669 0 0,00%

89

Rilascio concessione Centri 
di Revisione ex art. 80 

comma 8 C.S.
SPMC CT U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di Parte 30 74 0 0,00%

90
Rilascio nulla osta Centri di 

Revisione SPMC CT U.O.2 D.lgs. 285/92-legge 870/86-
Circolare Min.le n.164 Di Parte 30 1 0 0,00%

91
Revisione straordinaria a 

seguito di incidente SPMC CT U.O.2 D.Lgs. 285/92 art.80 Di Parte 30 98 0 0,00%

92
Domande di duplicato 

patente di guida  SPMC CT U.O.3 C.D.S.vigente e vari D.M. Di Parte 20 10010 0

93
Permesso internazionale di 

guida SPMC CTU.O.3 D.Lgs. 285/92 Di Parte 7 540 0

94 Rilascio certificazioni varie SPMC CT U.O.3 Di Parte 30 20 0

95

Provvedimento Revisione 
Patente per Azzeramento 

Punti
SPMC CT U.O.3 C.D.S. Art. 126/bis D'Ufficio 30 43 0 0,00%

96
Provvedimento Revisione 

Patente per Scadenza SPMC CT U.O.3 C.D.S. Art.128 D'Ufficio 30 20 0 0,00%

97

Provvedimento Revisione 
Patente per dubbi persistenza 

requisiti Psicofisici
SPMC CT U.O.3 C.D.S. Art.128 D'Ufficio 30 250 0 0,00%

98
Sospensione Patente per 

mancati requisiti Psicofisici SPMC CT U.O.3 C.D.S. Art. 128 D'Ufficio 30 94 0 0,00%

99
Revoca Patente per esito 

negativo Esame Revisione SPMC CT U.O.3 C.D.S. Art. 130 D'Ufficio 10 38 0 0,00%

100

Assegnazione Cod.Mecc. Per 
lo svolgimento delle attività 

di Aut.le e Centri D'Istr.
SPMC  CT U.O.3 D.M. 317/95 Di Parte 7 6 0

101
Riconoscimento Centri 

D'Istr. Aut. SPMC CT U.O.3 Circ.M.T. 832/4620/96 D'Ufficio 20 2 0

102
Conversione Attestati 
Militari di Istruttore di SPMC  CT U.O.3 106 23/03/11 Di Parte 20 //

103

Dupl. Per Smarrimento di 
Attestati di Istruttore e di 

Insegnanti di Scuola Guida
SPMC  CT U.O.3 Di Parte 7 //

104

Rilascio Codici di 
Identificazione ai Medici per 

Certificazione Sanitaria
SPMC  CT U.O.3

D.M. Infr.-Trasp. 
31/01/2011 Serie Generale 

G.U.R.I. n. 38 del 
16/02/2011

Di Parte 7 25 0
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105

Copia Conforme Licenza 
Comunitaria Trsporto Merci 

C/Terzi
SPMC CT U.O.4

D.Lgs. 395/05 e 
Regolamento CE 

n.1072/2009
Di Parte 30 131 0 0,00%

106

Copia Conforme Licenza 
Comunitaria Trsporto 

Persone
SPMC CT U.O.4

D.Lgs. 395/05 e 
Regolamento CE 

n.1072/2009
Di Parte 30 __

107

Rilascio Certificazioni per 
Trasporti Merci(C/Proprio e 

C/Terzi)
SPMC CT U.O.4 D.Lgs. 238  395  1978  

2000 Di Parte 30 1001 0 0,00%

108
Rilascio Nulla Osta Uso 

Proprio Autobus SPMC CTU.O.4 D.Lgs. 285/92 Di Parte 30 __

109
Iscrizione Albo 

Autotrasportatori C/Terzi SPMC CTU.O.4 D.Lgs. 395/05 Di Parte 30 __

110
Cancellazione Albo 
Autotrasportatori SPMC  CT U.O.4 D.Lgs. 395/05 D'Ufficio 30 __

111
Variazioni Albo 
Autotrasportatori SPMC CT U.O.4 D.Lgs. 285/92 Di Parte 30 __

112

Verbali consegna targhe, 
tagliandi, carte di 
circolazione  a richiesta con 

SPMC EN U.O. 1 D.P.R. n.358/2000 Di parte a vista cmq entro i 
30g 110 0 0,00%

113

Rilevazione periodica 
assenze del personale a 
tempo indeterminato

SPMC EN U.O. 1
Norme di settore – direttiva 
Presidenza prot. 
140641/2008 e succ.mm.ii.

Di parte entro il 10 m.s. 12 0 0,00%

114

Rilevazione mensile permessi 
sindacali SPMC EN U.O. 1

Norme di settore –  nota 
F.P. Prot. 104169 e  
succ.mm.ii.

Di parte entro il 10 m.s. 12 0 0,00%

115

Pagamento a ditte erogatrici 
di beni e/o servizi SPMC EN U.O. 1

D.Lgs. n.163/2006 – D.P.R. 
n.207/2010 – come recepiti 
dalla L.R. n.12/2011 e s. 
mm.ii. - disposizioni  

Di parte 30gg dalla fattura 5 0 0,00%

116

Pagamento missioni  - conto 
proprio e amm.ne SPMC EN U.O. 1 L. 836/1973 D.P. 

2001/2007    L.870/1986 D'ufficio
30gg dall'emissione 
dell'ordinativo  a 
favore dell'Ufficio

22 0 0,00%

117 Accesso agli atti SPMC EN U.O.1 L.241/90 e suss. mm.ii. Di parte 30gg 2 0 0,00%

118 Immatricolazione veicoli SPMC EN U.O.2 D.Lgs.285/92 (CDS)           
DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 235 0 0,00%

119
Immatricolazione macchine 
agricole ed operatrici SPMC EN U.O.2 D.Lgs.285/92 (CDS)           

DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 404 0 0,00%

120 Immatricolazioni ciclomotori SPMC EN U.O.2 D.Lgs.285/92 (CDS)           
DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 302 0 0,00%
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121 Aggiornamenti e duplicati SPMC EN U.O.2 D.Lgs.285/92 (CDS)           
DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 1880 0 0,00%

122 Revisione visita e prova SPMC EN U.O. 2 D.Lgs.285/92 (CDS)           
DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 120 0 0,00%

123
Certificati di approvazione a 
seguito di visita e prova SPMC EN U.O.2 D.Lgs.285/92 (CDS)           

DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 31 0 0,00%

124 Rilascio N.O Autobus SPMC EN U.O.2 D.Lgs.285/92 (CDS)           
DPR 495/92 (Regolamento) di parte gg.30 1 0 0,00%

125 Permessi internazionali SPMC EN U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) di parte  gg. 30 30 0 0,00%
126 Rilascio certificazioni varie SPMC EN U.O. 3 L. n. 241/90 di parte gg. 30 24 0 0,00%

127
Sospensione patenti – art.129 
CdS  SPMC EN U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) d'ufficio gg. 30 30 0 0,00%

128 Revoca patenti art.130 SPMC EN U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) d'ufficio gg. 30 24 0 0,00%
129 Revoca patenti art.126 SPMC EN U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) d'ufficio gg.30 5 0 0,00%
130 Duplicato Patente SPMC EN U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) di parte gg.30 2994 0 0,00%
131 Conversione Patente SPMC EN U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) di parte gg.30 84 0 0,00%
132 Autorizzazione Guida SPMC EN U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) di parte gg.30 225 0 0,00%
133 Statini esame SPMC EN U.O.3 C.d.S. (D.Lvo 285/92) di parte gg.30 1440 0 0,00%

134
Revisione Patente per motivi 
psicofisici SPMC EN U.O. 3 Art.128 C.d.S. d'ufficio gg.30 438 0 0,00%

135
Revisione Patente per 
idoneità tecnica SPMC EN U.O.3 Art.128 C.d.S. d'ufficio gg.30 8 0 0,00%

136
Revisione Patente per 
azzeramento punti SPMC EN U.O.3 Art.126 C.d.S. d'ufficio gg. 30 8 0 0,00%

137

Copia Conforme Licenza 
Comunitaria Merci Conto 
Terzi a richiesta interessati

SPMC EN U.O. 4 Regolamento (CE) 
n.1072/2009 di parte gg.30 1 0 0,00%

138

Copia Conforme Licenza 
Comunitaria Trasporto 
Persone

SPMC EN U.O. 4 Regolamento (CE) 
n.1073/2009 di parte gg.30 3 0 0,00%

139

Rilascio autorizzazioni per 
verifica licenza trasporto 
merci C/P

SPMC EN U.O. 4 L. n. 298/74 di parte gg.30 119 0 0,00%

140

Iscrizioni 
/cancellazioni/variazioni 
Albo C/T

SPMC EN U.O. 4 L.n. 298/74 di parte gg.30 29 0 0,00%
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141

Duplicato patente di guida U.O. SPMCME.03
C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte 30 4343 380 0,09%

Carenza di personale 
qualificato alla 

digitazione; 
Apparecchiature 

informatiche 
insufficienti

142

Permesso internazionale              
di guida U.O. SPMCME.03

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte 30 267 0 0,00%

143
Rilascio certificazioni varie U.O. SPMCME.03

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte 30 60 0 0,00%

144

Provvedimento di revisione 
patente U.O. SPMCME.03

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
D'ufficio 30 424 32 0,08%

Carenza di personale 
qualificato alla 

verifica e inserimento 
dati nell'archivio 
meccanografico; 
Notifica atti poco 

efficiente

145

Sospensione patente per 
mancanza di requisiti 

psicofisici
U.O. SPMCME.03

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
D'ufficio 30 65 8 0,12%

Carenza di personale 
qualificato alla 

verifica e inserimento 
dati nell'archivio 
meccanografico; 
Notifica atti poco 

efficiente

146

Revoca patente per esito 
negativo esami di revisione U.O. SPMCME.03

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
D'ufficio 30 6 0 0,00%

147

Assegnazione codice 
meccanografico e attivazione 

per lo svolgimento 
dell'attività di Autoscuole e 

Centri d'Istruzione

U.O. SPMCME.03
C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte 30 3 0 0,00%

148

Rilascio codici 
identificazione e credenziali 

per i Medici Certificatori
U.O. SPMCME.03

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte 30 4 0 0,00%

149

Rapporti con gli Organi di 
Polizia, con Uffici Giudiziari 

ed Enti Previdenziali
U.O. SPMCME.03 Normativa dottrinale Di parte 30 5508 423 0,08%

in attesa di 
definizione iter 

giudiziario
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150
Immatricolazione veicoli U.O. SPMCME.02

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte 30 9889 177 0,08%

Pratiche soggette a 
preventiva 

autorizzazione

151

Autorizzazione alla 
circolazione targhe di prova U.O. SPMCME.03

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte 30 836 0 0,00%

152

Immatricolazione macchine 
agricole ed operatrici U.O. SPMCME.02

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte 30 130 0 0,00%

153
Immatricolazione ciclomotori U.O. SPMCME.02

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte 1/online 2295 0 0,00%

154

Aggiornamento e duplicato 
carta di circolazione U.O. SPMCME.02

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte 30 38048 657 0,01%

Pratiche sospese per 
documentazioni 

mancati o 

155

Autorizzazione ATP in 
regime di temperatura 

controllata
U.O. SPMCME.02

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte 30 32 0 0,00%

156

Rapporti con gli Organi di 
Polizia, con Uffici Giudiziari 

ed Enti Previdenziali
U.O. SPMCME.03 Normativa dottrinale D'ufficio 30 2218 195 0,09%

in attesa di 
definizione iter 

giudiziario

157

Convocazione Commissione 
Conto proprio e conto terzi U.O. SPMCME.04

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
D'ufficio 30 18 0 0,00%

158
Immatricolazioni U.O. SPMCME.04

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte 30 166 0 0,00%

159
Aggiornamenti carte di 
circolazione e duplicati

U.O. SPMCME.04
C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte

30 1026 6 0,58%

Pratiche sospese per 
integrazione 
documentazione 
mancante

160

Rapporti con gli Organi di 
Polizia, con Uffici Giudiziari 

ed Enti Previdenziali
U.O. SPMCME.04 Normativa dottrinale D'ufficio

30 146 0 0,00%

161

Copie conformi di licenze 
comunitarie trasporto merci e 
trasporto persone

U.O. SPMCME.04
C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte

30 108 0 0,00%

162 Rilascio  Licenze conto propri
U.O. SPMCME.04

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte

30 432 0 0,00%
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163 Nulla Osta Autobus
U.O. SPMCME.04

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte

30 11 0 0,00%

164 Iscrizione Albo Autotrasportat
U.O. SPMCME.04

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte

30 34 0 0,00%

165 Cancellazioni Albo Autotraspo
U.O. SPMCME.04

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
D'ufficio

30 32 0 0,00%

166 Variazioni Albo Autotrasporta
U.O. SPMCME.04

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte

30 47 0 0,00%

167 Nulla Osta n.C.C. e Taxi
U.O. SPMCME.04

C.d.S. D.L.vo 285/92 e sue 
modifiche ed integrazioni; 

D.P.R. 495/92  
Di parte

30 85 0 0,00%

168

Liquidazione e pagamento
alle ditte erogatrici di
beni e servizi per l'ufficio

SPMC PA U.O1. I.C.G.S. D'ufficio 30 giorni 24 0 0,00%

169

Liquidazione di parcelle di
missioni SPMC PA U.O.1 L.836/1973 – D.P. 201/2007 D'ufficio 30 giorni 3024 1185 39,19%

Ritardato 
Accreditamento 
somme sul cap. 

479203

170

Consegna materiale a stretto
rendiconto agli studi di
consulenza

SPMC PA U.O.1 D.P.R. 358/2000 Di parte 30 giorni 931 0 0,00%

171
Accesso ai documenti
dell'Amministrazione SPMC PA U.O.1 Legge 241 del 7/8/1990 Di parte 30 giorni 0 0 0,00%

172

Assegnazione numero di
codice meccanografico per
l'accesso agli sportelli per
autoscuole ed agenzie di
disbrigo pratiche

SPMC PA U.O.1 Legge 264 del 7/8/1991 e
Legge 11 del 4/1/1994 Di parte 30 giorni 4 0 0,00%

173

Autorizzazione rilascio e
stampa targhe prova.
Regolamento – Agenzie di
disbrigo pratiche
automobilistiche

SPMC PA U.O.1

Decreto Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti
n. 373 del 20/11/2003 e n.
474 del 24/01/2001

Di parte 30 giorni 0 0 0,00%

174

Rilascio targhe e carte di
circolazione per ciclomotori
– Agenzie disbrigo pratiche
automobilistiche

SPMC PA U.O.1 Legge 264 del 7/8/1991 e
Legge 11 del 4/1/1994 Di parte 30 giorni 289 0 0,00%
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175

Rilascio codici identificativi
medici certificatori art. 119
comma 2 del C.d.S. in
ambito provinciale  

SPMC PA U.O.1

Legge 12 del 29/7/2010 –
D.M. INFR. - TRASP
31/01/2011 Serie Generale
G.U.R.I. n. 38 del
16/02/2011

Di parte 30 giorni 1 0 0,00%

176
Richiesta rimborso per errati
versamenti SPMC PA U.O.1 D.D.G.n. 886/Servizio 7°

del 24 dicembre 2002 Di parte 30 giorni 87 0 0,00%

177

Assegnazione codice
meccanografico per lo
svolgimento delle attività
delle autoscuole e dei centri
d'istruzione automobilistica

SPMC PA U.O.1 D.M. 317 del 17 maggio
1995 Di parte 30 giorni 6 0 0,00%

178
Riconoscimento centri di
istruzione automobilistica SPMC PA U.O.1 Circolare M.T. 832/4620

del 6 febbraio 1996 Di parte 30 giorni 0 0 0,00%

179 Immatricolazione dei veicoli SPMC  PA U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 giorni 447 0 0,00%

190
Immatricolazione macchine
agricole SPMC PA U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 giorni 604 0 0,00%

191 Immatricolazione ciclomotori SPMC PA U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 giorni 1162 0 0,00%

192
Aggiornamenti e duplicati
carte di circolazione SPMC PA U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 giorni 1527 0 0,00%

193 Revisioni SPMC PA U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 giorni 10574 0 0,00%

194
Sospensione carta di
circolazione SPMC PA U.O.2 D.Lgs. 285/92 art. 217

comma 2 D'ufficio 30 giorni 62 0 0,00%

195
Autorizzazione alla
circolazione targhe di prova SPMC PA U.O.2 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 giorni 62 0 0,00%

196

Rapporti con gli Organi di
Polizia e con gli altri uffici
U.O.2 – Veicoli

SPMC PA U.O.2 per legge D'ufficio 30 giorni 800 0 0,00%

197

Esame per conseguimento
della patente di guida o
estensione della patente

SPMC PA U.O.3 C.d.S. E vari DD.MM: Di parte 30 giorni 20000 0 0,00%

198
Domande di duplicato della
patente SPMC PA U.O.3 C.d.S. E vari DD.MM: Di parte 30 giorni 9600 0 0,00%

199
Conversione della patente
estera SPMC PA U.O.3 secondo gli accordi

internazionali Di parte 30 giorni 400 0 0,00%

200
Permesso internazionale di
guida SPMC PA U.O.3 D.Lgs. 285/92 Di parte 30 giorni 800 0 0,00%

201

Revisione straordinaria della
patente a seguito di incidente
stradale

SPMC PA U.O.3 D.Lgs. 285/92 D'ufficio 30 giorni 10 0 0,00%



Foglio1

Pagina 13

N. 
prog

.

Denominazione 
procedimento Ufficio responsabile Rifer imento normativo Iniziativa

Termine previsto di 
conclusione del 
procedimento

Numero totale  
procedimenti 

conclusi 
nell'anno 

(entro e fuor i 
termine)

Numero 
procedimenti 

conclusi 
fuor i termine

% procedimenti 
conclusi fuor i 

termine

Motivazione 
sintetica del 

mancato r ispetto dei 
termini

                               DIPARTIMENTO REGIONALE DELLE INFRASTRUTTURE DELLA MOBILITA' E DEI  TRASPORTI
MONITORAGGIO TEMPI  DI  CONCLUSIONE DEI  PROCEDIMENTI  AMMINISTRATIVI  A 30 GIORNI  O PER LEGGE

(DPRS n. 15 del 3 febbraio 2012 ) TABELLA “ C”   ANNO 2015 SPMC

202

Provvedimento di revisione
della patente per azzeramento
dei punti

SPMC PA U.O.3 C.d.S. Art. 126/bis D'ufficio 30 giorni 650 0 0,00%

203

Provvedimento di revisione
della patente per scadenza di
validità

SPMC PA U.O.3 C.d.S. Art. 128 D'ufficio 30 giorni 250 0 0,00%

204

Provvedimento di revisione
della patente per dubbi sulla
persistenza dei requisiti
psicologici

SPMC PA U.O.3 C.d.S. Art. 128 D'ufficio 30 giorni 23 0 0,00%

205 Revoca della patente SPMC PA U.O.3 C.d.S. Art. 130 D'ufficio 30 giorni 50 0 0,00%
206 Conseguimento CAP SPMC PA U.O.3 C.d.S. Art. 116 Di parte 30 giorni 45 0 0,00%

207

Rilascio di certificato di
idoneità alla guida dei
ciclomotori a seguito d'esame
(AM ex CIG)

SPMC PA U.O.3
D.P. del Consiglio dei
Ministri del 03/03/2011, n.
72

Di parte 30 giorni 1500 0 0,00%

208

Rilascio certificato di
abilitazione professionale
ADR

SPMC PA U.O.3 Di parte 30 giorni 101 0 0,00%

209
Rapporti con gli Organi di
Polizia e con altri uffici SPMC PA U.O.3 D'ufficio 30 giorni 10 0 0,00%

210 Rilascio certificazioni varie SPMC PA U.O.3 Di parte 30 giorni 30 0 0,00%

211
Rilascio certificazione per il
trasporto merci in conto terzi

SPMC PA U.O.4 – Gruppo 
C.T.

Reg. CE 1971/2000 – D.D.
291/2011 e s.m.i.  Di parte 30 giorni 93 0 0,00%

212
Rilascio nulla osta per uso
proprio autobus SPMC PA Coordinatore D.Lgs. 285/92 e s.m.i. Di parte 30 giorni 4 0 0,00%

213

Iscrizione all'Albo degli
autotrasportatori per conto
terzi

SPMC PA U.O.4 – 
Segreteria Albo

Legge 298/74 – D.Lgs.
285/05 e s.m.i.  Di parte 30 giorni 104 0 0,00%

214
Cancellazione dall'Albo degli
Autotrasportatori U.O.4 – Segreteria Albo Legge 298/74 – D.Lgs.

285/05 e s.m.i.  D'ufficio 30 giorni 144 0 0,00%

215
Variazione Albo
Autorasportatori

SPMC PA U.O.4 – 
Segreteria Albo

Legge 298/74 – D.Lgs.
285/05 e s.m.i.  Di parte 30 giorni 8 0 0,00%

216

Rilascio attestato DTT 306
(barrati rosa) per veicoli che
trasportano merce pericolosa

SPMC PA U.O.4 – Gruppo 
C.T. ADR 2011/2015 e s.m.i. Di parte 30 giorni 480 0 0,00%

217
Convocazione commissioni
conto proprio

SP MC PA U.O.4 – Gruppo 
C.P.

Legge 298/74 – D.Lgs.
285/05 e s.m.i.  D'ufficio 30 giorni 15 0 0,00%

218
Convocazione commissioni
conto terzi

SPMC PA U.O.4 – Gruppo 
C.P.

Legge 298/74 – D.Lgs.
285/05 e s.m.i.  D'ufficio 30 giorni 13 0 0,00%



Foglio1

Pagina 14

N. 
prog

.

Denominazione 
procedimento Ufficio responsabile Rifer imento normativo Iniziativa

Termine previsto di 
conclusione del 
procedimento

Numero totale  
procedimenti 

conclusi 
nell'anno 

(entro e fuor i 
termine)

Numero 
procedimenti 

conclusi 
fuor i termine

% procedimenti 
conclusi fuor i 

termine

Motivazione 
sintetica del 

mancato r ispetto dei 
termini

                               DIPARTIMENTO REGIONALE DELLE INFRASTRUTTURE DELLA MOBILITA' E DEI  TRASPORTI
MONITORAGGIO TEMPI  DI  CONCLUSIONE DEI  PROCEDIMENTI  AMMINISTRATIVI  A 30 GIORNI  O PER LEGGE

(DPRS n. 15 del 3 febbraio 2012 ) TABELLA “ C”   ANNO 2015 SPMC

219 Immatricolazione veicoli
U.O. SPMC.RG.02 – 

Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 716 0 0,00%

220
Immatricolazione macchine 
agricole ed operatrici

U.O. SPMC.RG.02 – 
Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 170 0 0,00%

221 Immatricolazione ciclomotori
U.O. SPMC.RG.02 – 

Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 341 0 0,00%

222
Aggiornamenti e duplicati 
carta di circolazione

U.O. SPMC.RG.02 – 
Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 4486 0 0,00%

223
Certificati di approvazione a 
seguito di visita e prova

U.O. SPMC.RG.02 – 
Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 286 0 0,00%

224
Revisioni a seguito di visita e 
prova

U.O. SPMC.RG.02 – 
Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 7480 0 0,00%

225
Rilascio autorizzazioni ex 
art.80 comma 8

U.O. SPMC.RG.02 – 
Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 2 0 0,00%

226
Rilascio nulla osta centri di 
revisione

U.O. SPMC.RG.02 – 
Veicoli

D. Lgs. 285 30/04/92. 
Legge 870/86, circolare 
ministeriale 164

Di parte 30 0 0 0,00%

227
Domande di duplicato 
patente di guida

U.O. SPMC.RG.03 – 
Conducenti

C.D.S. VIGENTE E VARI 
D.M.   00/01/00 Di parte 20 1874 0 0,00%

228 Conversione patente estera
U.O. SPMC.RG.03 – 

Conducenti
Vedi accordi con le varie 
nazioni 13647 02/05/11 Di parte 30 248 0 0,00%

229
Permesso internazionale di 
guida

U.O. SPMC.RG.03 – 
Conducenti D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 120 0 0,00%

230 Rilascio certificazioni varie
U.O. SPMC.RG.03 – 

Conducenti   Di parte 30 36 0 0,00%

231
Revisione Straordinaria A 
Seguito Di Incidente

U.O. SPMC.RG.03 – 
Conducenti D. Lgs. 285-art.80 30/04/92 Di parte 30 18 0 0,00%

232

Provvedimento Revisione 
Patente Per Azzeramento 
Punti

U.O. SPMC.RG.03 – 
Conducenti C.D.S.  ART. 126/BIS Di parte 30 22 0 0,00%

233

Provvedimento Revisione 
Patente Per Scadenza  Di 
Validita'

U.O. SPMC.RG.03 – 
Conducenti C.D.S.  ART. 128 Di parte 30 0 0 0,00%

234

Provvedimento Revisione  
Patente Per Dubbi 
Persistenza Requisiti 

U.O. SPMC.RG.03 – 
Conducenti C.D.S.  ART. 128 Di parte 30 0 0 0,00%

235
Sospensione Patente Per 
Mancati Requisiti Psicofisici

U.O. SPMC.RG.03 – 
Conducenti C.D.S.  ART. 128 Di parte 30 29 0 0,00%

236
Revoca  Patente Per Esito 
Negativo Esame Revisione

U.O. SPMC.RG.03 – 
Conducenti C.D.S.  ART. 130 Di parte 30 38 0 0,00%
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237

Assegnazione Cod.Mecc.Per 
Lo Svolgimento Delle 
Attivita'di Aut.Le E Centri 
D'istr.

U.O. SPMC.RG.01 – 
Servizi Amministrativi

D.M. 317 17/05/95 e ss. 
mm. e integrazioni Di parte 30 0 0 0,00%

238
Riconoscimento Centri 
D'istr. Aut.

U.O. SPMC.RG.01 – 
Servizi Amministrativi

CIRC.M.T. 832/4620 
06/02/96 Di parte 30 0 0 0,00%

239

Rilascio Codici Di 
Identificazione Ai Medici Per 
Certificazione Sanitaria

U.O. SPMC.RG.01 – 
Servizi Amministrativi

D.M. INFR.-TRASP  
31/01/2011/SERIE 
GENERALE G.U.R.I. N. 38 
DEL 16/02/2011

Di parte 30 1 0 0,00%

240

Copia Conforme Licenza 
Comunitaria Merci  Conto 
Terzi

U.O. SPMC.RG.04 – 
Autotrasporto

Regolamento (CE) n. 
1072/2009 Di parte 30 138 0 0,00%

241

Rilascio Certificazioni Per 
Trasporto Merci ( C/Proprio 
E C/Terzi)

U.O. SPMC.RG.04 – 
Autotrasporto Legge n. 298/1974 Di parte 30 29 0 0,00%

242
Rilascio Nulla Osta Uso 
Proprio Autobus

U.O. SPMC.RG.04 – 
Autotrasporto

D. Lgs. 285 30/04/92, art.83 
e D.M. 04.07.1994 Di parte 30 4 0 0,00%

243
Iscrizione Albo 
Autotrasportatori C/Terzi

U.O. SPMC.RG.04 – 
Autotrasporto Legge n. 298/1974 Di parte 30 40 0 0,00%

244
Cancellazione Albo 
Autotrasportatori

U.O. SPMC.RG.04 – 
Autotrasporto Legge n. 298/1974 Di parte 30 43 0 0,00%

245
Variazioni Albo 
Autotrasportatori

U.O. SPMC.RG.04 – 
Autotrasporto Legge n. 298/1974 Di parte 30 40 0 0,00%

246 Immatricolazione veicoli
U.O. SPMC.SR.02 – 

Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 343 0 0,00%

247
Immatricolazione macchine 
agricole ed operatrici

U.O. SPMC.SR.02 – 
Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 134 0 0,00%

248 Immatricolazione ciclomotori
U.O. SPMC.SR.02 – 

Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 569 0 0,00%

249
Aggiornamenti e duplicati 
carta di circolazione

U.O. SPMC.SR.02 – 
Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 1394 0 0,00%

250
Certificati di approvazione a 
seguito di visita e prova

U.O. SPMC.SR.02 – 
Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 1098 0 0,00%

251
Revisioni a seguito di visita e 
prova

U.O. SPMC.SR.02 – 
Veicoli D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 3841 0 0,00%

252
Domande di duplicato 
patente di guida

U.O. SPMC.SR.03 – 
Conducenti

C.D.S. VIGENTE E VARI 
D.M.   00/01/00 Di parte 30 3634 3 0,08%

non hanno integrato la 
documentazione

253 Conversione patente estera
U.O. SPMC.SR.03 – 

Conducenti
Vedi accordi con le varie 
nazioni 13647 02/05/11 Di parte 30 120 7 5,83%

non hanno integrato la 
documentazione
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254
Permesso internazionale di 
guida

U.O. SPMC.SR.03 – 
Conducenti D. Lgs. 285 30/04/92 Di parte 30 169 0 0,00%

255 Rilascio certificazioni varie
U.O. SPMC.SR.03 – 

Conducenti   Di parte 30 276 0 0,00%

256
Revisione Straordinaria A 
Seguito Di Incidente

U.O. SPMC.SR.03 – 
Conducenti D. Lgs. 285-art.80 30/04/92 Di parte 30 253 0 0,00%

257

Provvedimento Revisione 
Patente Per Azzeramento 
Punti

U.O. SPMC.SR.03 – 
Conducenti C.D.S.  ART. 126/BIS Di parte 30 24 0 0,00%

258

Provvedimento Revisione 
Patente Per Scadenza  Di 
Validita'

U.O. SPMC.SR.03 – 
Conducenti C.D.S.  ART. 128 Di parte 30 50 0 0,00%

259

Provvedimento Revisione  
Patente Per Dubbi 
Persistenza Requisiti 

U.O. SPMC.SR.03 – 
Conducenti C.D.S.  ART. 128 Di parte 30 279 0 0,00%

260
Sospensione Patente Per 
Mancati Requisiti Psicofisici

U.O. SPMC.SR.03 – 
Conducenti C.D.S.  ART. 128 Di parte 30 26 0 0,00%

261
Revoca  Patente Per Esito 
Negativo Esame Revisione

U.O. SPMC.SR.03 – 
Conducenti C.D.S.  ART. 130 Di parte 30 11 0 0,00%

262

Assegnazione Cod.Mecc.Per 
Lo Svolgimento Delle 
Attivita'di Aut.Le E Centri 
D'istr.

U.O. SPMC.SR.01 – 
Servizi Amministrativi D.M. 317 17/05/95 Di parte 30 4 0 0,00%

263
Riconoscimento Centri 
D'istr. Aut.

U.O. SPMC.SR.01 – 
Servizi Amministrativi

CIRC.M.T. 832/4620 
06/02/96 Di parte 30 1 0 0,00%

264
Conversione Attestati 
Militari Di Istruttore Di 

U.O. SPMC.SR.01 – 
Servizi Amministrativi  106 23/03/11 Di parte 30 0 0 0,00%

265

Dupl. Per Smarrimento Di 
Attestati Di Istruttore E Di 
Insegnanti Di Scuola Guida

U.O. SPMC.SR.01 – 
Servizi Amministrativi Di parte 30 0 0 0,00%

266

Rilascio Codici Di 
Identificazione Ai Medici Per 
Certificazione Sanitaria

U.O. SPMC.SR.01 – 
Servizi Amministrativi

D.M. INFR.-TRASP  
31/01/2011/SERIE 
GENERALE G.U.R.I. N. 38 
DEL 16/02/2011

Di parte 30 22 0 0,00%

267

Copia Conforme Licenza 
Comunitaria Merci  Conto 
Terzi

U.O. SPMC.SR.04 – 
Autotrasporto

Regolamento (CE) n. 
1072/2009 Di parte 30 10 0 0,00%

268

Rilascio Certificazioni Per 
Trasporto Merci ( C/Proprio 
E C/Terzi)

U.O. SPMC.SR.04 – 
Autotrasporto Legge n. 298/1974 Di parte 30 29 0 0,00%
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269
Rilascio Nulla Osta Uso 
Proprio Autobus

U.O. SPMC.SR.04 – 
Autotrasporto

D. Lgs. 285 30/04/92, art.83 
e D.M. 04.07.1994 Di parte 30 5 0 0,00%

270
Iscrizione Albo 
Autotrasportatori C/Terzi

U.O. SPMC.SR.04 – 
Autotrasporto Legge n. 298/1974 Di parte 30 21 0 0,00%

271
Cancellazione Albo 
Autotrasportatori

U.O. SPMC.SR.04 – 
Autotrasporto Legge n. 298/1974 Di parte 30 48 0 0,00%

272
Variazioni Albo 
Autotrasportatori

U.O. SPMC.SR.04 – 
Autotrasporto Legge n. 298/1974 Di parte 30 12 0 0,00%

273

Accesso ai documenti 
dell'Amministrazione 
Regionale (Banca dati CED-
Motorizzazione)

Motorizzazione Civile       
Trapani -U.O1 L .241 del 7/8/1990

Iniziativa 
di parte 30 40 0

0,00%

274
Richiesta rimborso per errati 
versamenti

Motorizzazione Civile 
Trapani -U.O1

D.D.G. n.886 / Serv.7° del 
24 dicembre 2002

Iniziativa 
di parte 30 64 0 0,00%

275 Immatricolazione Veicoli  Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.2 Veicoli Art. 93 CdS Iniziativa 

di parte 30 1358 0 0,00%

276
immatricolazione macchine 

agricole ed operatrici
 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.2 Veicoli Art. 110 CdS e       114 CdS Iniziativa 

di parte 30 351 0 0,00%

277
Immatricolazione 

Ciclomotori
 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.2 Veicoli Art. 97  CdS Iniziativa 

di parte 30 1142 0 0,00%

278
Aggiornamento e duplicato 

Carte circolazione
 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.2 Veicoli Art. 94 e 95 CdS Iniziativa 

di parte 30 4242 0 0,00%

279
Certificati approvazione 

visita e prova
 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.2 Veicoli Art. 76 e 78 CdS Iniziativa 

di parte 30 392 0 0,00%

280
Revisioni .a seguito visita e 

prova
 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.2 Veicoli Art. 75 CdS Iniziativa 

di parte 30 350 0 0,00%

281
Rilascio autorizzazioni art 80 

CdS
 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.2 Veicoli

    Art. 80 CDS        comma 
8

Iniziativa 
di parte 30 56 0 0,00%

282
Rilascio N.O. Centri 

Revisione legge 870/86
 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.2 Veicoli Art, 19 legge 870/86 Iniziativa 

di parte 30 0 0 0,00%

283
Autorizzazione  circolazione 

di prova e rilascio targa 
 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.2 Veicoli Art. 98 legge 870/86 Iniziativa 

di parte 30 90 0 0,00%

284

Domande duplicati patenti di 
guida

 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.3 
CONDUCENTI

C.d.S. vigente e sue m.e i. Iniziativa 
di parte 30 2211 0 0,00%

285

Permesso internazionale di 
guida

 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.3 
CONDUCENTI

D.Leg.vo 285/92 Iniziativa 
di parte 30 140 0 0,00%
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286

Revisione straordinaria a 
seguito d'incidente

 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.3 
CONDUCENTI

D.Leg.vo 285/92 Iniziativa 
di parte 30 4 0 0,00%

287

Revisione per azzeramento 
punti

 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.3 
CONDUCENTI

C.d.S. art.126/bis Iniziativa 
di parte 30 15 0 0,00%

288

Revisione per scadenza di 
validità

 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.3 
CONDUCENTI

C.d.S. art.128 Iniziativa 
di parte 30 20 0 0,00%

289

Revisione per dubbi requisiti 
psicofisici

 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.3 
CONDUCENTI

C.d.S. art.128 Iniziativa 
di parte 30 141 0 0,00%

290

Sospensione della patente  Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.3 
CONDUCENTI

C.d.S. art.128 Iniziativa 
di parte 30 12 0 0,00%

291

Revoca della Patente  Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.3 
CONDUCENTI

C.d.S. art.130 Iniziativa 
di parte 30 3 0 0,00%

292

Assegnazione cod. mecc. 
Autoscuola o Cent.Istr.

 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.3 
CONDUCENTI

D.M. 317/95 Iniziativa 
di parte 30 3 0 0,00%

293

Rilascio codici medici 
certificatori

 Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.3 
CONDUCENTI

D.M. Infras. Trasp. 31/1/11 Iniziativa 
di parte 30 1 0 0,00%

294

Conversione di patente estera  Motorizzazione    Civile 
TRAPANI U.O.3 
CONDUCENTI

In base agli accordi 
internazionali Iniziativa 

di parte 30 254 0 0,00%

295
rilascio cop. conf.lic. 

Comunit.
Motorizzazione Civile 

Trapani U.O.Autotrasporto D.lgs.395/2000 di parte 30 14 0 0,00%

296 rilascio certif.trasp.merci Motorizzazione Civile 
Trapani U.O.Autotrasporto D.Lgs.395/2000 di parte 30 102 0 0,00%

297 iscrizione Albo autotr. c/t Motorizzazione Civile 
Trapani U.O.Autotrasporto D.Lgs.395/2000 di parte 30 33 0 0,00%

298 cancellazione Albo c/t Motorizzazione Civile 
Trapani U.O.Autotrasporto D.Lgs.395/2000 di parte 30 27 0 0,00%

299 variazione Albo autotr.c/t Motorizzazione Civile 
Trapani U.O.Autotrasporto D.Lgs.395/2000 di parte 30 36 0 0,00%
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