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DISCIPLINARE DI GARA  
PROCEDURA NEGOZIATA SEMPLIFICATA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI 
POSTALI E DEI SERVIZI CONNESSI PER LA GESTIONE DELL A CORRISPONDENZA 
DELL’ASSESSORATO REGIONALE DELLE INFRASTRUTTURE E D ELLA 
MOBILITA’ E RELATIVI UFFICI PERIFERICI.  
CIG: 5473322831 
 
STAZIONE APPALTANTE: Assessorato Regionale delle Infrastrutture e della Mobilità  – via 
Leonardo da Vinci n. 161 –  (90145) Palermo 
RUP: Sig.ra Emanuela Genuardi, Area 4, Dipartimento Regionale delle Infrastrutture, della Mobilità e dei 
Trasporti, Via Leonardo da Vinci, 161  Palermo. 
 
Art. 1) OGGETTO DEL SERVIZIO  
Il servizio consiste nel ritiro, gestione e recapito di tutta la corrispondenza interna ed esterna, 
dell’Assessorato Regionale delle Infrastrutture e della Mobilità, nonché degli annessi uffici 
periferici, con certificazione della posta partita e della posta arrivata, come dettagliatamente 
descritto nel Capitolato d’Oneri. 
 
Art. 2) DURATA DEL SERVIZIO  
L’affidamento del servizio di cui all’articolo 1 ha la durata di tre anni, a decorrere dalla data 
comunicata dalla Stazione Appaltante a seguito dell’aggiudicazione provvisoria . 
L’affidatario è comunque tenuto a continuare il servizio, alle stesse condizioni in atto, fino ad 
un massimo di 6 mesi oltre la data di scadenza del contratto. 
 
Art. 3)AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA E STIPULA DEL CONT RATTO  
L’aggiudicazione definitiva avverrà a seguito del controllo della regolarità dei requisiti richiesti 
per la partecipazione alla procedura e verrà comunicata con apposito decreto, sottoscritto dal 
Responsabile degli Acquisti per l’Assessorato Regionale delle Infrastrutture e della Mobilità. 
Ulteriore adempimento sarà poi la stipula del contratto, nei termini stabiliti dalla Stazione 
Appaltante.  
 
Art. 4) IMPORTO STIMATO A BASE DI GARA  
A titolo puramente indicativo, il servizio di gestione della corrispondenza per ogni anno è di 
circa €190.000,00 (centonovantamila/00) al netto di IVA se e in quanto dovuta. Tale obbligo 
non è soggetto a limiti quantitativi. 
 
Art. 5) PROCEDURA DI AGGIUDIUCAZIONE  
La procedura di aggiudicazione è quella di cui all’art. 125 del DLgs. 163/2006 e successive 
modifiche  ed integrazioni. Il servizio verrà affidato mediante cottimo fiduciario tramite 
procedura negoziata, attraverso la consultazione di operatori economici scelti dalla Stazione 
Appaltante a seguito di indagini di mercato, nel rispetto dei principi di trasparenza e parità di 
trattamento, con modalità semplificata, con il criterio del prezzo più basso ai sensi dell’art. 82 
lettera a) D. Lgs. 163/2006. 
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Art. 6) SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA  
Saranno consultati almeno cinque operatori economici in possesso dei requisiti di cui al 
successivo art. 7. 
 
Art. 7) REQUISITI DI ORDINE GENERALE E SPECIALE  
Possono partecipare alla gara  le ditte che, in possesso dei requisiti di ordine generale, prescritti 
dall’art. 38 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., siano anche in possesso dei requisiti di idoneità 
professionale, capacità economica e finanziaria, nonché capacità tecnica e professionale 
previsti dagli artt. 39, 41, 42 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i, specificati all’art. 3  del Capitolato 
d’Oneri. 
 
Art. 8) AGGIUDICAZIONE E FORMA DEL CONTRATTO  
L’aggiudicazione provvisoria, mentre obbliga subito l’Aggiudicatario, non obbliga la Stazione 
Appaltante, riservandosi quest’ultima, fino al momento della stipula del contratto, il pieno 
diritto di annullare o revocare l’aggiudicazione. In questa eventualità, nessun indennizzo, né 
rimborso spese è dovuto all’Aggiudicatario. 
Il contratto relativo ai suddetti servizi sarà stipulato in forma pubblica. 
 
Art. 9) CRITERIO DI AMMISSIBILITA’ DELLE OFFERTE  
Tutta la documentazione prodotta deve essere redatta in lingua italiana. E’ esclusa la possibilità 
di presentare offerte parziali o varianti. 
Non sono ammesse offerte condizionate, ovvero che sollevino eccezioni e/o riserve di qualsiasi 
natura alle prescrizioni di gara o del Capitolato d’Oneri. 
L’Amministrazione Regionale si riserva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di una sola 
offerta valida, se ritenuta idonea a suo insindacabile giudizio. 
Diversamente si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea in relazione al presente appalto. 
 
Art. 10) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E DOCUMENTAZION E RICHIESTA  
Tutte le comunicazioni inerenti la procedura in oggetto saranno effettuate tramite PEC o a 
mezzo fax. A tal fine il concorrente, pena l’esclusione dovrà obbligatoriamente indicare oltre al 
domicilio eletto, il numero di fax o l’indirizzo di posta elettronica al quale acconsente che siano 
inoltrate le comunicazioni. In caso di comunicazione di più indirizzi, la Stazione Appaltante si 
riserva a suo insindacabile giudizio di scegliere la comunicazione di forma più idonea. 
Per partecipare alla procedura di affidamento i concorrenti invitati devono far pervenire 
l’offerta, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 12 del 18/12/2013 al Protocollo 
Generale dell’Assessorato Regionale delle Infrastrutture e della Mobilità, via Leonardo da 
Vinci n. 161  (90145) Palermo. 
L’offerta va presentata in un plico, debitamente chiuso in modo idoneo a garantire 
l’assoluta segretezza del contenuto e controfirmato sui lembi di chiusura, recante 
all’esterno  il nominativo del concorrente, nonché, a pena di esclusione, l’indicazione  “ 
PROCEDURA NEGOZIATA SEMPLIFICATA DEL 19/12/2013 PER  
L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI POSTALI E DEI SERVIZI CON NESSI PER LA 
GESTIONE DELLA CORRISPONDENZA DELL’ ASSSESSORATO RE GIONALE 
DELLE INFRASTRUTTURE E DELLA MOBILITA’  E RELATIVI UFFICI 
PERIFERICI”   CIG 5473322831. 
Il recapito della documentazione potrà essere effettuato all’Ufficio sopraindicato anche a mano 
o tramite agenzia di recapito (o con altra modalità), purchè avvenga nel rispetto del termine 
indicato nella lettera d’invito. Il rischio del mancato recapito è ad esclusivo carico del 
partecipante. L’offerta che per qualsiasi ragione (anche forza maggiore, caso fortuito o casi 
imputabili a terzi) non pervenga in tempo utile verrà esclusa e non sarà tenuta in nessun conto 
la data del timbro postale; oltre il termine stabilito non sarà valida alcuna altra offerta anche 
sostitutiva o aggiuntiva all’offerta precedente; non si terrà conto di offerte subordinate a riserve 
e condizioni, né sarà consentita in sede di gara la presentazione di altra offerta.  



 3 

Il suddetto plico deve contenere 2 buste: “A – Documentazione Amministrativa”, “B – Offerta 
Economica”. 
Art. 11) DOCUMENTAZIONE – BUSTE   A   e   B    DA  INSERIRE NEL PLICO  
 
BUSTA “ A”  
La busta contrassegnata dalla lettera “A” debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di 
chiusura, a pena di esclusione deve riportare, oltre l’indicazione del mittente, il numero CIG 
anche la seguente dicitura: “ Documentazione Amministrativa per l’affidamento dei servizi 
postali e dei servizi connessi per la gestione della corrispondenza dell’Assessorato 
Regionale delle Infrastrutture e della Mobilità e relativi Uffici periferici”.  
La documentazione amministrativa da inserire, pena l’esclusione, è la seguente: 
a) istanza di partecipazione /dichiarazione sostitutiva da rendersi in bollo, utilizzando il 
“Modulo A1”,  di cui all’allegato n. 1 al presente disciplinare, per costituirne parte integrante e 
sostanziale. Tale dichiarazione, debitamente compilata in ogni sua parte, deve essere 
sottoscritta in forma leggibile dal titolare o dal legale rappresentante ovvero da persona abilitata 
ad impegnare il concorrente e deve essere corredata della fotocopia di documento di identità in 
corso di validità del sottoscrittore. 
Qualora la dichiarazione sia resa da un procuratore deve essere anche allegata la copia della 
relativa procura e documento d’identità del procuratore. 
b) dichiarazione sostitutiva, da rendersi, a pena di esclusione, da tutti i soggetti muniti di poteri 
di rappresentanza, utilizzando il “Modulo A 2”, di cui all’allegato n. 2 al presente disciplinare, 
c) copia del disciplinare, firmato in calce per accettazione e in ogni pagina dal legale 
rappresentante o dal procuratore; 
d) copia del capitolato d’oneri, firmato in calce per accettazione e in ogni pagina dal  legale 
rappresentante o dal procuratore; 
e) documentazione comprovante l’avvenuto versamento del contributo all’Autorità per la 
Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ai sensi dell’art. 1 commi 65 e 67  della 
legge 23 dicembre 2005 n. 266 e della delibera dell’Autorità medesima del 21 dicembre 2011, 
pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale n. 30 del 6 febbraio 2012, sul c/c postale n. 73582561, intestato a “ 
AUT. CONTR. PUBB.” Via Di Ripetta, 246 -00186 ROMA – Codice fiscale n. 97163520584, pari ad 
Euro 20,00. 
 
BUSTA “B”  
La busta contrassegnata dalla lettera “B” debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di 
chiusura, a pena di esclusione deve riportare, oltre l’indicazione del mittente, il numero CIG  
anche la seguente dicitura: “ Offerta economica per l’affidamento dei servizi postali e dei 
servizi connessi per la gestione della corrispondenza dell’Assessorato Regionale delle 
Infrastrutture e della Mobilità e relativi Uffici p eriferici”.   
L’OFFERTA ECONOMICA, redatta preferibilmente sul Modulo “B1” di cui all’allegato n.3 al 
presente disciplinare va presentata in bollo. 
Il Modulo “B1”, contenente la dichiarazione relativa all’offerta economica e gli schemi per  i 
prezzi offerti, dovrà essere sottoscritto in calce e siglato in ogni pagina, a pena di esclusione, 
dal titolare o legale rappresentante della ditta. 
L’offerta dovrà essere formulata, a pena di esclusione, mediante l’indicazione del prezzo 
offerto, espresso in cifre, per ciascuno dei servizi indicati nel Modulo “B1” allegato al presente 
disciplinare.  
Sarà considerata nulla l’offerta priva della sottoscrizione sopra indicata, nonché quella che 
presenta campi  del Modulo “B1” non compilati. 
La busta sarà aperta solamente dopo l’accertamento della regolarità e della validità della 
documentazione contenuta nella busta “A” o comunque con riserva nel caso di irregolarità 
amministrative sanabili. 
Nel caso in cui gli allegati A1, A2 e B1, siano sottoscritti da un procuratore della Ditta, dovrà 
essere presentata, a pena di esclusione, apposita procura, in originale o copia autenticata da un 
notaio, con allegato relativo documento d’identità del procuratore.  
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A pena di esclusione, l’offerta economica deve essere dichiarata valida per centottanta (180) 
giorni dalla data dell’offerta. 
Non sarà ritenuta valida l’offerta nel caso che manchi o risulti incompleto o irregolare alcuno 
dei documenti e dichiarazioni richiesti dal presente disciplinare di gara, dalla lettera di invito e 
dal modulo di dichiarazione. 
Nel caso in cui le dichiarazioni richieste vengano fornite su modelli predisposti autonomamente 
dal concorrente, questi è tenuto, pena l’esclusione, alla dichiarazione puntuale di tutti i dati 
contenuti nei modelli allegati al presente disciplinare. 
 
Art. 12) SVOLGIMENTO DELLA GARA  
Le operazioni di gara avranno inizio alle ore 10,00 del 19/12/2013, nella sede dell’Assessorato 
Regionale delle Infrastrutture e della Mobilità – con accesso lato  via Munter n. 21, piano 4° 
stanza n 10 in seduta pubblica e si procederà alla verifica della documentazione inserita nei 
plichi pervenuti. All’apertura dei plichi potranno intervenire solo i legali rappresentanti dei 
concorrenti o persone munite di delega scritta dei legali rappresentanti stessi. La Commissione 
provvederà,  per ogni concorrente, all’apertura della busta “A” e solo dopo aver accertato la 
regolarità della documentazione amministrativa in essa contenuta, si procederà all’apertura 
della busta “B” con valutazione dell’offerta economica. Verrà quindi formulata la graduatoria e 
comunicata l’aggiudicazione provvisoria del servizio alla Ditta che avrà offerto il prezzo più 
basso. 
 
Art. 13) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE  
Il servizio è affidato con il criterio del prezzo più basso di cui all’art. 82 del D.Lgs. 163/2006. 
L’aggiudicazione avverrà a favore del concorrente che presenta il miglior prezzo complessivo 
più basso, riferito al totale delle voci previste nel Modulo “B1” o “Offerta Economica”, 
determinato dalla sommatoria delle tariffe offerte. 
Ai fini della valutazione, verrà preso in considerazione il prezzo al netto dell’I.V.A.. 
Il servizio verrà affidato anche in presenza di una sola offerta, purchè ritenuta valida e congrua. 
Eventuali rinvii del giorno della gara ed eventuali successive sedute di gara pubblica, saranno 
comunicati ai concorrenti esclusivamente mediante fax  o posta elettronica. 
 
Art. 14) DECADENZA DALL’AGGIUDICAZIONE E REVOCA  
Qualora risultasse, a seguito di verifica, che l’Aggiudicatario non è in possesso dei requisiti 
richiesti per la partecipazione alla procedura, ne sarà dichiarata la decadenza 
dall’aggiudicazione. In tutti i casi di mancata stipula del contratto per fatto dell’Aggiudicatario, 
la Stazione Appaltante ha la facoltà di aggiudicare il servizio al concorrente che validamente 
segue in graduatoria. Inoltre l’Amministrazione potrà revocare l’aggiudicazione se 
l’aggiudicatario non interverrà alla stipula del contratto, senza averne dato preventiva e valida 
motivazione per iscritto. 
 
Art. 15) SPESE CONTRATTUALI  
Tutte le spese, imposte, diritti inerenti e conseguenti alla stipula del contratto, sono a carico 
dell’Aggiudicatario. 
 
Art. 16) PAGAMENTI  
I pagamenti del servizio oggetto dell’affidamento saranno effettuati secondo quanto stabilito 
nell’art. 5 del Capitolato. 
 
Art. 17) INFORMAZIONI E CHIARIMENTI  
I documenti di gara sono consultabili e scaricabili dal sito: 
http://pti.regione.sicilia.it/portal/page/portal/PIR_PORTALE/PIR_LaStrutturaRegionale/PIR_AssInfr
astruttureMobilita/PIR_InfrastruttureMobilitaTrasporti  
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Eventuali informazioni e chiarimenti in merito al presente affidamento possono essere richieste 
al Responsabile del procedimento: Dott.ssa Angela Lampasi, del Dipartimento Regionale delle 
Infrastrutture, della Mobilità e dei Trasporti,– Tel: 091 7072012 / 0917072213 -  Fax 091 7072073   
email:angela.lampasi@regione.sicilia.it 
 
Orari Ricevimento: Lun. Merc. Ven. ore 9.00 – 13.00   Merc. ore  16.30 – 18.00.   
     
 
 

 Il Responsabile degli Acquisti 
         di Beni e Servizi 
                         Ing. Eugenio Patricolo     
 
 
 
 
 

Per accettazione   
    Il Legale Rappresentante 
 
 
_________________________ 
           Timbro e firma 
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MODULO “A1”       Allegato n. 1 al Disciplinare 
All’Assessorato Regionale Infrastrutture e Mobilità 
Al Responsabile degli Acquisti – Area 4 
Via Leonardo da Vinci n. 161 
90145 – PALERMO 
 
PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI POSTALI E SERVIZI 
CONNESSI PER LA GESTIONE DELLA CORRISPONDENZA DELL’ASSESSORATO 
REGIONALE DELLE INFRASTRUTTURE E MOBILITA’ E RELATI VI UFFICI PERIFERICI . 
(DA PRESENTARE NELLA BUSTA “ A”) 
 
 ISTANZA DI PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONE SOSTITUT IVA  
 
(Tale dichiarazione, successivamente verificabile, resa dal titolare o dal legale 
rappresentante della società, ai sensi del DPR 28 Dicembre 2000 n. 445 artt. 46 e 47, va 
presentata  in bollo, secondo le modalità di cui all’art. 38 dello stesso decreto e va 
corredata dalla fotocopia di un documento d’identità in corso di validità)  
 
Il/la sottoscritto/a………………………………………………………………………………………… 
nato/a  a…………………………………………Prov.(          )  il………………………………………. 
residente a……………………………….in via……………………………………………n…………… 
in qualità di TITOLARE/LEGALE RAPPRESENTANTE dell’ Impresa 
……………………………………………………………………………………………………………. 
Codice Fiscale………………………………………………P.IVA……………………………………... 
Con sede…………………………………………………………………………………………………... 
quale domicilio eletto, per la procedura di gara negoziata per i servizi postali dell’Assessorato Reg.le 
delle Infrastrutture e della Mobilità, autorizza che per tutte le comunicazioni inerenti la presente 
procedura vengano utilizzati  ad ogni effetto di legge i seguenti recapiti: 
- telefono:…………………………………. 
- Fax:……………………………………… 
- E.mail:…………………………………… 
- PEC:……………………………………... 

CHIEDE 
di partecipare alla procedura sopra indicata e sotto la propria responsabilità, consapevole delle sanzioni 
penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall’art. 76 del 
DPR 445 del 28 dicembre 2000 
 

        DICHIARA  
- di essere informato sul contenuto del servizio da affidare e di accettare, senza condizioni o     

riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione di gara;  
- che l’impresa è iscritta alla Camera di Commercio per attività corrispondente al servizio in oggetto 

con i seguenti dati: 
a) numero di iscrizione    ___________________ 

      b) data di iscrizione           ___________________ 
      c) durata della ditta/data termine  ___________________ 
      d) forma giuridica                            ___________________ 
- che  è in possesso di licenza postale individuale e autorizzazione generale del Ministero competente 

per la prestazione dei servizi postali non riservati in base alla legislazione postale vigente;  
- che i nominativi delle persone titolari delle cariche sociali sono: 

Nominativo:_____ __________________________________________ 
Qualifica/carica (direttore tecnico, titolare, soci, soci accomandatari, amministratori muniti di 
potere di rappresentanza, socio unico persona fisica, socio di maggioranza in caso di società con 
meno di 4 soci)_ ____________________________________________ 
nato a ____________________________il_______________________  
 
Nominativo: ______________________________________________ 
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Qualifica/carica (direttore tecnico, titolare, soci, soci accomandatari, amministratori muniti di 
potere di rappresentanza, socio unico persona fisica, socio di maggioranza in caso di società con 
meno di 4 soci) ____________________________________________ 
nato a ____________________________il_______________________ 
 
Nominativo: __________________________________________ 
Qualifica/carica (direttore tecnico, titolare, soci, soci accomandatari, amministratori muniti di 
potere di rappresentanza, socio unico persona fisica, socio di maggioranza in caso di società con 
meno di 4 soci)_ ____________________________________________ 
nato a ____________________________il_______________________ 
Nominativo: _______________________________________________ 
Qualifica/carica (direttore tecnico, titolare, soci, soci accomandatari, amministratori muniti di 
potere di rappresentanza, socio unico persona fisica, socio di maggioranza in caso di società con 
meno di 4 soci) ____________________________________________ 
nato a ____________________________il_______________________ 
( NOTA per tutti i soggetti muniti di poteri di rappresentanza andrà compilato anche il Modulo 
A2, di cui all’allegato n. 2 al presente disciplinare di gara) 

- che nessuno dei legali rappresentanti dell’impresa ricopre cariche con poteri di rappresentanza in 
altre imprese partecipanti alla presente gara; 

- che l’impresa è in regola con le norme vigenti in materia di condizioni di lavoro, previdenza,      
assistenza, sicurezza e protezione dei lavoratori; 

- che l’impresa non si trova in stato di fallimento, liquidazione, cessazione attività o concordato    
preventivo; 

- che l’impresa risulta in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed 
assistenziali a favore dei lavoratori e risulta anche in regola con i requisiti previsti per il rilascio del 
DURC; 

- che l’impresa è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (legge 
n.68/99); 

- che l’impresa è in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse; 
- che non sono stati commessi errori gravi nell’esercizio dell’attività; 
- che l’impresa non si è resa colpevole di negligenza o mala fede nell’esecuzione di precedenti 

servizi; 
- che l’impresa è  in regola con le prescrizioni di cui alla normativa antimafia. 
- Il sottoscritto dichiara inoltre di non avere riportato condanne, con sentenza passata in giudicato, 

per taluno dei delitti contro la Pubblica Amministrazione e l’ordine pubblico, previsti dagli artt. 
314,319,321,323,326 e 416 bis del Codice Penale; 

- che a carico dei soggetti dotati di potere di rappresentanza non è in corso un procedimento o non è 
stato emanato provvedimento definitivo per l’applicazione di cui all’art. 3 della legge 27 dicembre 
1956 n. 1423 e successive modificazioni; 

- che non sono state rese false dichiarazioni in merito ai requisiti e condizioni per la presentazione 
dell’offerta; 

- che nei propri confronti non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato o emesso 
decreto penale di condanna  divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su 
richiesta, ai sensi dell’art. 444 del Codice di Procedura Penale, per reati gravi in danno dello Stato o 
della Comunità che incidono sulla moralità professionale; né condanna con sentenza passata in 
giudicato, per uno o più reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, 
riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all’art. 45, paragrafo 1, direttiva CE 2004/18, 
fatta salva in ogni caso l’applicazione dell’art. 178 del codice penale e dell’art. 445, comma 2, del 
Codice di Procedura Penale. A pena di esclusione vanno indicate tutte le condanne penali 
riportate, ivi comprese quelle per le quali si è beneficiato della non menzione. 

- _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ 

- _______________________________________________________________________________ 
- _______________________________________________________________________________ 
- che non esistono, ai sensi dell’art. 38 comma 1 lett. m-quater) del DPR n. 445/2000, forme di 

controllo con altre imprese concorrenti o comunque l’offerta è stata formulata autonomamente; 
- che non ci sono soggetti cessati dalle cariche di cui all’art. 38 lett. c) del D.Lgs n. 163/2006 e s.m.i. 

nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara o diversamente che i seguenti 
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soggetti sono cessati dalla carica nell’anno antecedente la pubblicazione del bando di gara: 
_______________________________________________________________________________ 

- _______________________________________________________________________________ 
- _______________________________________________________________________________ 
- che l’impresa ha la capacità  di garantire la copertura diretta del servizio postale, indica eventuali 

affiliati competenti per le varie zone in cui si svolgerà il servizio oggetto del presente appalto e  
dichiara che la sede operativa nell’ambito del Comune di Palermo si trova in: 
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………… 

- L’impresa indica di seguito l’elenco dei principali servizi prestati negli ultimi tre anni e il relativo 
fatturato globale: 
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………… 
 

- L’impresa allega la documentazione comprovante l’avvenuto versamento del contributo  
all’Autorità per la Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ai sensi dell’art. 1 
commi 65 e 67     della legge 23 dicembre 2005 n. 266 e della delibera dell’Autorità medesima del 
21 dicembre 2011, pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale n. 30 del 6 febbraio 2012, sul c/c postale n. 
73582561, intestato a “ AUT. CONTR. PUBB.” Via Di Ripetta, 246 -00186 ROMA – Codice 
fiscale n. 97163520584, pari ad Euro 20,00. La causale del versamento deve riportare 
esclusivamente il codice fiscale del partecipante ed il codice CIG. 

- L’impresa dichiara di aver preso visione  e accettare integralmente e incondizionatamente tutte le 
condizioni  contenute nel Disciplinare di Gara e nel Capitolato d’Oneri che firmati per accettazione 
vengono trasmessi unitamente alla presente istanza di partecipazione. 

- L’impresa accetta, in caso di aggiudicazione, che l’espletamento del servizio abbia inizio a 
decorrere dall’aggiudicazione provvisoria, anche prima della stipula del contratto, dal momento in 
cui verrà richiesto dall’Amministrazione Appaltante; 

- Lo scrivente acconsente ai sensi del D.Lgs n.196/2003 al trattamento dei propri dati, anche 
personali, per le esclusive esigenze concorsuali e per la stipula di eventuale contratto. 

 
 
 
 
__________ ,_____________________ 
   luogo                         data 

 
               
         ___________________________________ 
      Timbro e  firma del dichiarante 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

Si allega fotocopia del documento d’identità in corso di validità 
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MODULO “A 2”       Allegato n. 2 al Disciplinare 
All’Assessorato Regionale Infrastrutture e Mobilità 
Al Responsabile degli Acquisti – Area 4 
Via Leonardo da Vinci n. 161 
90145 – PALERMO 
 
PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI POSTALI E SERVIZI 
CONNESSI PER LA GESTIONE DELLA CORRISPONDENZA DELL’ASSESSORATO 
REGIONALE DELLE INFRASTRUTTURE E MOBILITA’ E RELATI VI UFFICI PERIFERICI.  
(DA PRESENTARE NELLA BUSTA “ A”) 

        
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA  ai sensi del  DPR n. 445/2000 circa l’assenza delle 
cause di esclusione dalle gare previste dal comma 1, lett. b) e c) dell’art. 38 D.Lgs 
n.163/2006. 
(Tale dichiarazione va resa a pena di esclusione da tutti i soggetti muniti di poteri di 
rappresentanza, in bollo, secondo le modalità di cui all’art. 38 DPR 28 Dicembre 2000 
n.445 e va corredata dalla fotocopia di un documento d’identità in corso di validità)  
 
Il/la sottoscritto/a………………………………………………………………………………………… 
nato/a  a…………………………………………Prov.(          )  il………………………………………. 
residente a……………………………….in via……………………………………………n…………… 
in qualità di ………………………………………………… dell’ Impresa…………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………. 
Codice Fiscale………………………………………………P.IVA……………………………………... 
Con sede…………………………………………………………………………………………………... 
Sotto la propria responsabilità, consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, 
di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall’art. 76 del DPR 445 del 28 dicembre 2000 

DICHIARA  
 

- che nei propri confronti non è pendente alcun procedimento per l’applicazione di una delle misure 
di prevenzione di cui all’art. 3 della Legge 1423/1956 o di una delle cause ostative previste dall’art. 
10 della legge 575/1965 e s.m.i; 

- che nei propri confronti non è stata pronunciata sentenza passata in giudicato o emesso decreto 
penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta ai 
sensi dell’art. 444 del codice di procedura penale, ovvero sono state pronunciate le seguenti 
sentenze di condanna o emessi i seguenti decreti penali divenuti irrevocabili, specificando la 
tipologia di reato e la condanna riportata: 

- _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ 

- A pena  di esclusione vanno indicate tutte le condanne penali riportate, ivi comprese quelle 
per le quali si è beneficiato della non menzione.  

- di non trovarsi nelle condizioni di esclusione di cui all’art. 38, comma 1, lett. m-ter D.Lgs n. 
163/2006 e s.m.i 

 
__________ ,_____________________ 
   luogo                         data 

               
                                ___________________________________ 
               firma del dichiarante 
 

 
Si allega fotocopia del documento d’identità in corso di validità 
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MODULO “B1”       Allegato n.3 al Disciplinare 
       
All’Assessorato Regionale Infrastrutture e Mobilità 
Al Responsabile degli Acquisti – Area 4 
Via Leonardo da Vinci n. 161 
90145 – PALERMO 

 
PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI POSTALI E SERVIZI 
CONNESSI PER LA GESTIONE DELLA CORRISPONDENZA DELL’ASSESSORATO 
REGIONALE DELLE INFRASTRUTTURE E MOBILITA’ E RELATI VI UFFICI PERIFERICI.  
 

MODELLO OFFERTA ECONOMICA  ( DA PRESENTARE  IN BOLLO NELLA BUSTA 
“B”) 
 

 
Il/la sottoscritto/a…………………………………………………………………………………………. 
nato/a  a…………………………………………Prov.(          )  il……………………………………….. 
residente a……………………………….in via……………………………………………n…………… 
documento d’identità n……………………………….rilasciato da……………………………………… 
in qualità di titolare/legale rappresentante………………………………………………………………... 
giusta procura generale/speciale n……………del…………………………….autorizzato a rappresentare 
legalmente l’impresa: 
denominazione e ragione sociale dell’ Impresa…………………………………………………………... 
avente sede legale in …………………………………via……………………………......n…………….. 
fax…………………………..telefono………………………….e-mail………………………………….. 
PEC……………………………………… 
 

DICHIARA  
 
di offrire gli importi indicati negli schemi appresso riportati. Di avere tenuto conto nel formulare la 
propria offerta di tutto ciò che può influire sulla determinazione dei prezzi, compresi gli obblighi e gli 
oneri relativi alle disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazioni, di condizioni di lavoro e di 
previdenza e assistenza in vigore nei luoghi oggetto del presente servizio.  
Dichiara altresì la presente offerta valida per 180 gg. 
 
 
 
__________ ,_____________________ 
   luogo                         data 

               
               ___________________________________ 
               firma del dichiarante 
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SCHEMI  PREZZI  OFFERTI  
 

 
Garantita/Raccomandata con ricevuta di ritorno 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Le tariffe offerte si intendono comprensive della compilazione della distinta di partenza e della ricevuta di ritorno. Per 
le eventuali zone non coperte dal concorrente, quest’ultimo dovrà indicare, per ogni scaglione di peso, nell’apposita 
colonna (Tariffa P.T.) il prezzo corrispondente all’applicazione della tariffa P.T. compensivo della compilazione della 
distinta di partenza e della ricevuta di ritorno, affrancatura ed inoltro all’Ufficio Postale. 
Ogni altra modalità di esecuzione prescelta dal concorrente dovrà essere sotto riportata: 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
Assicurate 

 
Prezzi Offerti 

Scaglioni di peso 
           (gr) 

Fino 
a 50 
euro 

Fino a 
250 euro 

Fino a 
500 euro 

Fino a 1000 
euro 

Fino a 2000 
euro 

Fino a 3000 
euro 

Fino a 20        

Oltre 20 fino a 50       

Oltre 50 fino a 100       

Oltre 100 fino a 250       

Oltre 250 fino a 350       

Oltre 350 fino a 1000       

Oltre 1000 fino a 2000       

Plichi indivisibili  
Oltre 2000 fino a 
20000 

      

 

PESO (gr) Prezzo offerto al netto di 
IVA 

 

Tariffa  P.T. 

0/20 
 

  

21/50   

51/100   

101/250   

251/350   

351/1000   

1001/2000   
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Con riferimento allo schema Assicurate, per le eventuali zone non coperte dal concorrente o per  eventuali servizi non 
svolti dalla ditta, dovrà essere sotto indicata la modalità di esecuzione prescelta e nello schema di cui sopra dovranno 
essere riportati i singoli prezzi per ogni scaglione di peso. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 

Corrispondenza Prioritaria fino a 2 Kg 
 
Prezzo offerto al netto di IVA 

 
Scaglioni di peso 
           (gr) 

Posta semplice 

0/20  

21/50  

51/100  

101/250  

251/350  

351/1000  

1001/2000  

 
 
 
Con riferimento allo schema Corrispondenza Prioritaria, per le eventuali zone non coperte dal concorrente o per  
eventuali servizi non svolti dalla ditta, dovrà essere sotto indicata la modalità di esecuzione prescelta e nello schema di 
cui sopra dovranno essere riportati i singoli prezzi per ogni scaglione di peso. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 

Servizio spedizione Pacchi dimensioni standard 
 
 

Peso Prezzo offerto al netto di  
IVA 

 
0 – 20 kg  

 
 
 

Servizio spedizione Pacchi dimensioni superiori a quelle standard 
 
 

Peso Prezzo offerto al netto di  
IVA 

 
  

 
 
  Con riferimento agli schemi Spedizione Pacchi, per le eventuali zone non coperte dal concorrente o per  eventuali 
 
 



 13 

 
 
 
servizi non svolti dalla ditta, dovrà essere sotto indicata la modalità di esecuzione prescelta e negli schemi di cui sopra 
dovranno essere riportati i singoli prezzi. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

                                                          
                                                                                                                       Il Legale Rappresentante             
                                               
______________  _______________                                                        ______________________ 
     Luogo           Data                                                                                Timbro e firma 
 
                                         
 
 
 
 
 
 

 
     

 Il Responsabile degli Acquisti 
         di Beni e Servizi 
                   F.to  Ing. Eugenio Patricolo     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                        Si allega fotocopia del documento di identità in corso di validità 


