
 1

                                                             
 

     REPUBBLICA ITALIANA 
    Regione Siciliana 

ASSESSORATO BILANCIO E FINANZE 
 Dipartimento Finanze e Credito 

Servizio  Informatica  
Servizio Agevolazioni nelle Operazioni creditizie di garanzia 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Manuale per la compilazione del foglio  dati  Excel  
relativo alla richiesta integrazione fondo rischi, di cui 
all’art. 3, comma 1, della l.r. 21/09/2005 n. 11 e s.m.i. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



PREMESSA 
 
Il foglio elettronico predisposto ha l’obiettivo di fornire ai Consorzi Fidi uno 
strumento di supporto alla presentazione delle istanze di richieste di integrazione 
fondo rischi di cui all’art. 3, comma 1, della L.r. 21/9/2005 n. 11 e s.m.i., al fine di 
procedere alla compilazione dei campi e dei fogli nella sequenza proposta come da 
manuale allegato. 
 
REQUISITI 
 
I requisiti minimi richiesti per il corretto funzionamento del sistema sono: 
Sistema operativo: Windows 2000; Windows XP; Windows Vista;  
Installazioni: Office 2003 (in particolare gli applicativi EXCEL e WORD). 
E’ consigliabile per una corretta visualizzazione delle funzioni automatiche contenute 
nel foglio EXCEL di aggiornare sia il Sistema Operativo che l’applicativo OFFICE con 
le ultime patch per evitare errori di sistema. 
Per consentire il corretto funzionamento del foglio elettronico non è necessario 
attivare le macro. Dal menù di Excel, come dall’esempio sotto riportato, selezionare 
Strumenti - Componenti aggiuntivi – spuntare la voce Strumenti di analisi  
 
 

 
 
 
 
 
INSTALLAZIONE 
 
Copiare la cartella compressa Consorzi_Fidi.zip in C:\ ; da questa posizione estrarre il 
contenuto del file Consorzi_Fidi.zip.  
Verrà creata in C:\ la cartella Consorzi_Fidi nella quale sono contenuti i seguenti files 
di Excel, Word e Pdf:  
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• DatiConfidi.xls  
• IstanzaFondoRischiSezioneConfidi_Unione.doc 
• StampaUnioneSezioneConfidiPerImpresa.doc 
• StampaUnioneSezioneImpresaPerDeminimis.doc 
• Manuale.pdf 
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FOGLI  ELETTRONICI 

 
- Aprire il file DatiConfidi.xls che risulta essere composto da tre “fogli base”  

 Anagrafica_Consorzio 
 Elenco_Imprese 
 Imprese_De_Minimis 

 
Le celle imputabili sono quelle in bianco. 
Alcune celle sono state corredate da Help o Warning bloccanti che si attivano nel 
momento in cui la cella è selezionata ovvero quando si procede a digitare dati di input 
non coerenti con la procedura. 
 
Si raccomanda di salvare il files DatiConfidi.xls nella cartella Consozi_Fidi utilizzando 
quale tipo di file per il salvataggio “Cartella di lavoro Microsoft Office Excel” 
(versione 2003) allo scopo di evitare problemi di incompatibilità tra eventuali 
differenti versioni di Office. 
 
Una volta ultimata la compilazione dei fogli excel ed eseguite le stampe della relative 
istanze come meglio specificato nel manuale, sarà cura del consorzio far pervenire su 
supporto informatico il relativo file excel. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



COMPILAZIONE FOGLIO ANAGRAFICA_CONSORZIO 
In questo foglio elettronico vengono raggruppate le informazioni relative al Consorzio. 
Il foglio si presenta nel seguente modo: 
 

 

2° parametro 

3° parametro 

4° parametro 

1° parametro 

D 

C 

B 

A 
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E 

5° parametro 

F 

6° parametro 

G 

H 
I REQUISITI NON SONO SODDISFATTI. IMPOSSIBILE STAMPARE

 

 
Il foglio dell’anagrafica_consorzio risulta essere suddiviso in diverse parti che 
vengono di seguito descritte: 

A. Dati anagrafici del consorzio;                                              
B. Dati del legale rappresentante;  
C. Dati dell’integrazione fondo rischi; 
D. Parametri finanziari del consorzio; 
E. Ambito operativo interprovinciale; 
F. Ambito operativo intersettoriale; 
G. Dipendenti Consorzio; 
H. Stampa istanza; 



 
A) Dati Anagrafici Consorzio: 
questa parte è composta dai seguenti campi : 
DENOMINAZIONE- in questo campo non bisogna scrivere nulla ,  basta scegliere dal 
menu’ a tendina la denominazione del consorzio che chiede l’integrazione fondo rischi; 

 
 
CODICE: anche in questo campo non bisogna scrivere nulla, dopo aver scelto nel campo 
sopra  la denominazione del consorzio,  in  automatico apparirà in questa cella il codice 
attribuito al Consorzio richiedente. 
 

 
 
INDIRIZZO: inserire l’indirizzo della sede  del consorzio che chiede l’integrazione 
fondo rischi; 
COMUNE:  inserire il Comune dove ha la sede il consorzio che chiede l’integrazione al 
fondo rischi; 
PROVINCIA: Scegliere dal menù a tendina la provincia dove ha sede il consorzio che 
chiede l’integrazione al fondo rischi; 

 
CAP: inserire il Cap; 
TELEFONO: inserire il numero di telefono; 
E-MAIL: inserire l’indirizzo di posta elettronica; 
 
B) Dati del Legale Rappresentante:  
in questa parte bisogna inserire i dati del legale rappresentante (o 
dell’Amministratore delegato alla firma) e cioè: 
COGNOME; 
NOME; 
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COMUNE DI NASCITA; 
DATA DI NASCITA; 
CODICE FISCALE; 
C) Integrazione Fondo Rischi: 
IMPORTO COMPLESSIVO RICHIESTO: inserire la somma richiesta; 
 

A T T E N Z I O N E ! 
La parte D – E – F  contiene i parametri indicati dall’art. 3 comma 5 della L.R. 
21/09/2005 n. 11 e s.m.i . Il consorzio richiedente per accedere all’integrazione 
fondo rischi deve possederne, alla data del 31/12/2007, almeno 5 su 6 (i 
parametri a cui si fa riferimento sono indicati dalle frecce nella figura di pagina 
5 e 6). Se inserendo i dati,  non vengono raggiunti almeno 5 parametri,  non si 
puo’ stampare la domanda ed appare il messaggio riportato nella parte H del 
Foglio. 
 
 
        D) Parametri Finanziari del Consorzio:   

• Attività finanziaria minima (euro): 1° PARAMETRO : Inserire l’ammontare 
delle garanzie in essere di cui alla voce 10 dei conti d’ordine del bilancio 
(affinché il parametro sia soddisfatto è necessario che questo ammontare sia 
maggiore o uguale a euro 10.000.000,00). 

• Patrimonio netto e Capitale sociale euro: 2° PARAMETRO (comprensivo degli 
eventuali fondo rischi indisponibili)  inserire l’ammontare del patrimonio netto e 
l’ammontare del capitale sociale (affinché il parametro sia soddisfatto è 
necessario che il patrimonio netto sia maggiore o uguale a euro 250.000,00 ed il 
capitale sociale sia maggiore o uguale a euro 100.000,00- entrambi formano un 
parametro) 

• Prelievi a titolo definitivo : 3° PARAMETRO digitare l’ammontare dei prelievi 
a titolo definitivo (questo terzo parametro è il risultato di un rapporto che ha 
per numeratore l’ammontare dei prelievi a titolo definitivo e come denominatore 
l’ammontare delle garanzie in essere di cui alla voce 10 dei conti d’ordine del 
bilancio – questo rapporto viene calcolato automaticamente dopo l’inserimento 
del campo “prelievi a titolo definitivo”- il parametro è soddisfatto se tale 
rapporto (che rappresenta il rapporto medio di utilizzo del fondo rischi rispetto 
alle garanzie in essere nell’anno 2007) è minore o uguale a 2,5% -  

• Garanzie rilasciate su finanziamenti a medio e lungo termine euro: 4° 
PARAMETRO inserire l’ammontare delle garanzie rilasciate su finanziamenti a 
medio e lungo termine (anche il quarto parametro è il risultato di un rapporto 
che ha per numeratore l’ammontare della garanzie rilasciate su finanziamenti a 
medio e lungo termine, e per denominatore l’ammontare delle garanzie in essere 
di cui alla voce 10 dei conti d’ordine del bilancio -  questo rapporto viene 
calcolato automaticamente dopo l’inserimento del campo “ammontare delle 
garanzie rilasciate su finanziamenti a medio e lungo termine” – il parametro è 
soddisfatto se tale rapporto è maggiore o uguale al 15%). 

 8



 9

           E)Ambito operativo interprovinciale -  5° PARAMETRO :  in questa 
parte vengono inserite le informazioni relative all’ambito operativo interprovinciale del 
Consorzio e deve essere indicata un’azienda in atto socia che ha sede legale in una 
provincia diversa da quella del Consorzio. I campi da inserire sono: 
N° ISCRIZIONE AL LIBRO SOCI: indicare il numero di iscrizione al libro soci di 
un’azienda socia con sede legale in una provincia diversa da quella del consorzio; 
 
NOME AZIENDA: inserire il nome dell’azienda; 
 
PROVINCIA: scegliere dal menù a tendina la provincia dove ha sede legale l’azienda 

 
 
PARTITA IVA: inserire la partita iva dell’azienda ; 
 
CODICE ATECO:  scegliere dal menù a tendina il relativo codice ateco 
 

 
 
DENOMINAZIONE: Non inserire nulla, dopo aver scelto il codice ateco viene 
riportata in automatico la relativa descrizione: 
 

 
 
DATA DELIBERA DEL FINANZIAMENTO IN CORSO: 
digitare la data della delibera con la quale l’azienda di natura interprovinciale ha un 
finanziamento; 

 
(affinché il parametro sia soddisfatto necessario compilare tutti i campi di cui sopra). 
 



           F)Ambito operativo intersettoriale -  6° PARAMETRO: questa parte 
riguarda la composizione intersettoriale del Consorzio, e deve essere indicata  
un’azienda di natura intersettoriale iscritta nel libro dei soci. I campi da inserire sono 
i seguenti: 
N° ISCRIZIONE AL LIBRO SOCI: : indicare il numero di iscrizione di un’azienda  al 
libro soci di natura intersettoriale ; 
 
NOME AZIENDA : inserire il nome dell’azienda; 
 
PROVINCIA: scegliere dal menu’ a tendina la provincia dove ha sede legale l’azienda 
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PARTITA IVA: inserire la partita iva dell’azienda ; 
 
CODICE ATECO:  scegliere dal menù a tendina il relativo codice ateco 

 
 
DENOMINAZIONE:  Non inserire nulla, dopo aver scelto il codice ateco viene 
riportata in automatico la relativa descrizione: 

 
 
DATA DELIBERA DEL FINANZIAMENTO IN CORSO: digitare la data della delibera 
con la quale l’azienda di natura intersettoriale ha un finanziamento; 
(affinchè il parametro sia soddisfatto è necessario compilare tutti i campi descritti 
sopra). 
 
           G) Dipendenti del Consorzio – in questa sezione vengono riportate le 
seguenti informazioni: 
IL NUMERO DEI DIPENDENTI DEL CONSORZIO ; 



LA DATA DELLA RACCOMANDATA: con la quale è stato spedito il bilancio del confidi 
relativo all’anno precedente per il quale viene richiesto il contributo. 
(questa parte deve essere compilata non può contenere valori nulli). 
 
Se il confidi ha i requisiti per chiedere l’integrazione fondo rischi il foglio elettronico 
da la possibilità di stampare l’istanza già compilata: 
 
 
 

 

 11

 
Cliccando su STAMPA ISTANZA compare il seguente messaggio: 

 
Cliccare su Si e si apre la domanda già compilata con i dati precedentemente inseriti, 
da stampare e spedire. 
 
Se dai dati inseriti, non ci sono i parametri per chiedere l’integrazione rischi (almeno 
5 su 6) il foglio elettronico da il messaggio descritto nella figura sotto:  

 
 

 
 
 
 



L’ultima parte da compilare riguarda i criteri di selezione per l’eventuale accesso ai 
fondi comunitari. 
Le celle da compilare sono le seguenti: 
 
CAPACITA’ TECNICA PATRIMONIALE DI ELABORAZIONE RATING:inserire il 
numero di anni relativi alla capacità tecnica patrimoniale, selezionando il relativo 
valore dal menù a tendina proposto; 

 
 
TASSO MEDIO DI DECADIMENTO (%): inserire la percentuale media delle perdite 
su crediti, rilevato nell’anno 2007; 
 
PERCENTUALE  DI IMPRESE CLASSIFICATE CON RATING A, ANNO 2007 (%): 
inserire la percentuale di imprese, per ciascun confidi, classificate con rating A 
nell’anno 2007 sul totale delle imprese ammesse al contributi. 
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Fax simile istanza da firmare e spedire  
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COMPILAZIONE FOGLIO ELENCO IMPRESE 
 
La compilazione di questo foglio deve avvenire dopo che si è provveduto ad inserire i 
dati nel  foglio denominato Anagrafica_Consorzio in quanto, inserendo la p.i. della 
singola impresa vengono riportati in automatico, ai fini della stampa della relativa 
istanza, i dati anagrafici relativi al Consorzio; 
In questo foglio elettronico sono  raggruppate le informazioni relative a tutte le  
singole imprese afferenti al Consorzio, quindi si procederà all’inserimento dei relativi 
dati  in maniera sequenziale a partite dalla prima riga e cioè, se il consorzio ha tre 
imprese, la prima riga conterrà tutti i dati relative alla prima impresa, la seconda riga 
conterrà tutti i dati della seconda …e così via. 
Se la singola impresa ha intrapreso più operazioni con lo stesso istituto di credito (o 
con differenti banche), occorrerà reinserire nella riga successiva nuovamente tutti i 
dati anagrafici afferenti alla stessa impresa variando solo la sezione riguardante 
l’operazione bancaria intrapresa. Pertanto verranno stampate tante istanze quante 
sono le operazioni afferenti alla stessa impresa. 
 
Il foglio si presenta nel seguente modo: 
 

 

 
 

 
 

 
 
                       
               SEZIONE INTEGRAZIONE REGIONALE               TOTALE GARANTITO
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In particolare i campi da inserire sono i seguenti: 

• P.IVA/CODICE FISCALE: inserire la p.i o il codice fiscale dell’impresa 
attestata al consorzio; 

• IDENTIFICATIVO OPERAZIONE: Non si inserisce nulla in quanto  il contenuto 
di tale cella è generato automaticamente, e serve per identificare univocamente 
le operazioni fatte dalla singola impresa; 

• DENOMINAZIONE IMPRESA:  
• N° ISCRIZIONE NEL LIBRO DEI SOCI 
• DATA ISCRIZIONE NEL LIBRO DEI SOCI 
• DATA PRESENTAZIONE ISTANZA: inserire la data in cui l’impresa presenta 

l’istanza al Consorzio; 
• SEDE LEGALE –COMUNE 
• PROVINCIA 
• INDIRIZZO 
• CAP 
• TELEFONO 
• FAX 
• E-MAIL 
• CODICE ATECO: Selezionare dall’elenco a discesa il relativo codice Ateco 

2007; (Per il raccordo con i codici Ateco degli anni precedenti, consultare 
l’allegato foglio Execl “Tavole di raccordo codici Ateco.xls”) 

• DESCRIZIONE CODICE ATECO: Non si inserisce nulla in quanto  il contenuto 
di tale cella è generato automaticamente; 

• NUMERO ISCRIZIONE ALLA CCIAA: inserire il numero di iscrizione alla 
Camera di Commercio dell’Impresa 

• DATA ISCRIZIONE ALLA CCIAA 
• IMPORTO QUOTA SOCIALE 
• IMPORTO QUOTA MINIMA FONDO RISCHI  
• CLASSE DI RATING: Selezionare dall’elenco a discesa la relativa 

classificazione rating dell’Impresa; 
• CLASSIFICAZIONE IMPRESA: Selezionare dall’elenco a discesa la relativa 

classificazione dell’Impresa 
• NUMERO DEI DIPENDENTI 
• FATTURATO riferito al rating 
• STATO PATRIMONIALE 
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• N. DELIBERA 
• DATA: inserire la data della delibera con la quale è stata deliberata la misura 

della garanzia concessa all’impresa; 
• MISURA DELLA GARANZIA CONCESSA PER EURO 
• % DELL’AFFIDAMENTO 
• DATA DI INVIO DOCUMENTAZIONE RACCOMANDATA: Data di invio della 

documentazione cartacea: attestato reso dalla Banca, etc, dichiarazione del 
legale rappresentante etc.  

• CODICE ABI 
• CODICE CAB 
• BANCHE CONVEZIONATE: Inserire la denominazione della banca 
• (APPORTO AL FONDO RISCHI) DI CUI VERSATO NEL 2007 
• (APPORTO AL FONDO RISCHI) DI CUI IN MONTE FIDEJUSSIONE QUOTA 

2007 (MAX 30%): l’importo inserito non può essere maggiore al 30% 
dell’apporto al fondo rischi versato nell’anno 2007; 

• APPORTO AL FONDO RISCHI ANNO 2007:  l’importo inserito non può essere 
maggiore della somma tra l’apporto a fondo rischi versato nel 2007 e l’apporto 
al fondo rischi in monte fidejussione; 

 
SEZ. INTEGRAZIONE REG.LE 

IMPORTO LIQUIDATO PRECEDENTEMENTE ANNO 2007 
DATA 
IMPORTO IN CORSO DI LIQUIDAZIONE 
TOTALE RICHIESTA INTEGRAZIONE REGIONALE PER L’ANNO 2007 

TOTALE GARANTITO 
IMPORTO IN CORSO 
IMPORTO ANNO 2007 
 
TIPO DI OPERAZIONE: Selezionare dall’elenco a discesa il relativo tipo di 
operazione; 
FORMA TECNICA: Selezionare dall’elenco a discesa la relativa forma tecnica; (ogni 
operazione può avere una sola forma tecnica) 
DATA DI DECORRENZA (riferita all’operazione Banca) 
DURATA (ESPRESSA IN MESI) (Per i fidi soggetti a revoca deve essere indicato il 
numero di mesi fino al 31/12/2007).   
FINE DELLA GARANZIA: Non si inserisce nulla in quanto  il contenuto di tale cella è 
generato automaticamente; 
Per le Imprese soggette a firma congiunta, basta la firma di un solo rappresentante 
previa la seguente dicitura: di non essere a conoscenza di cause di esclusione 
riguardanti le dichiarazioni di cui ai precedenti punti nei confronti degli altri legali 
rappresentanti della ditta.  
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Fax-simile domanda da inviare firmata 
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COMPILAZIONE FOGLIO Imprese_De_Minimis 
 
In questo foglio elettronico vengono raggruppate le informazioni degli eventuali 
benefici a titolo de minimis delle singole imprese afferenti al Consorzio. 
La compilazione deve avvenire dopo che si è provveduto a ad inserire i dati nel  foglio 
denominato Elenco_Imprese in quanto reinserendo la p.i. della singola impresa vengono 
riportati in automatico, ai fini della stampa della relativa istanza, i dati anagrafici 
relativi all’Impresa; 
Il foglio si presenta nel seguente modo: 
 
Sezione Impresa            Sezione dati anagrafici legale rappresentante dell’impresa 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
                                         Sezione De Minimis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                   Sezione DPCM 23 maggio 2007 (aiuti incompatibili) 
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Sezione Impresa 
Questa parte è composta dai seguenti campi: 
Partita Iva / Codice Fiscale dell’Impresa: Inserire la Partita Iva o il Codice Fiscale 
per ogni impresa precedente inserita nel relativo foglio Elenco_Imprese; 
Denominazione impresa: Tale campo verrà compilato automaticamente una volta 
inserita la Partita Iva o il Codice fiscale di ogni impresa; 
 
Sezione dati anagrafici legale rappresentante dell’impresa 
In questa parte occorre inserire i dati anagrafici del legale rappresentante 
dell’impresa: 
Cognome del legale rappresentante impresa 
Nome del legale rappresentante impresa 
Luogo di nascita 
Data di nascita 
Codice fiscale del legale rappresentante 
 
Sezione De Minimis 
In questa parte il legale rappresentante dell’impresa dichiara gli eventuali benefici 
che l’impresa ha ricevuto a titolo de minimis: 
L’impresa non ha beneficiato di contributi pubblici a titolo de minimis: Non scrivere 
nulla, scegliere dal menù a tendina: X se l’impresa non ha beneficiato di contributi de 
minimis altrimenti lasciare il campo vuoto; 
L’impresa ha ricevuto contributi a titolo de minimis: Non scrivere nulla, scegliere dal 
menù a tendina: X se l’impresa ha beneficiato di contributi de minimis altrimenti 
lasciare il campo vuoto; 
Importante: Obbligatoriamente uno dei due campi precedentemente descritti deve 
contenere l’opzione X. 
Sezione da compilare solo se l’impresa ha ricevuto contributi pubblici a titolo de 
minimis: Qualora l’impresa in questione abbia ricevuto contributi pubblici a titolo de 
minimis occorre compilare il campo, per ogni contributo ricevuto, inserendo “legge 
agevolativa, data, importo” separati da virgole; nel caso in cui l’impresa in questione 
abbia ricevuto  più contributi questi dovranno essere separati da un punto e virgola  
come dall’esempio sotto riportato:  
legge n. 10/2000, 04/05/2005, 10000.00; legge n. 5/2001, 01/10/2006, 
5000.00; legge n. 1/2003, 03/04/2007, 3000.00; 
Sezione DPCM 23 maggio 2007 (aiuti incompatibili) 
In questa parte il legale rappresentante dell’impresa attesta gli eventuali aiuti 
dichiarati incompatibili ricevuti dall’impresa: 
Che l’impresa non rientra tra coloro che hanno ricevuto aiuti dichiarati incompatibili 
Non scrivere nulla, scegliere dal menù a tendina: X se l’impresa non rientra tra coloro 
che hanno ricevuto aiuti dichiarati incompatibili altrimenti lasciare il campo vuoto; 
L’impresa rientra tra i soggetti che hanno ricevuto gli aiuti dichiarati incompatibili: 
Non scrivere nulla, scegliere dal menù a tendina: X se l’impresa ha ricevuto aiuti 
dichiarati incompatibili altrimenti lasciare il campo vuoto; 
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Importante: Obbligatoriamente uno dei due campi precedentemente descritti deve 
contenere l’opzione X. 
Totale importo aiuti dichiarati incompatibili: Questo campo va compilato qualora 
l’impresa rientra tra i soggetti che hanno ricevuto gli aiuti dichiarati incompatibili; 
Che l’impresa ha effettuato il rimborso relativo all’aiuto di stato soggetto a recupero 
e dichiarato incompatibile: Non scrivere nulla, scegliere dal menù a tendina: X se 
l’impresa ha effettuato il rimborso relativo all’aiuto di stato soggetto a recupero e 
dichiarato incompatibile altrimenti lasciare il campo vuoto; 
Totale importo rimborsato: Questo campo va compilato qualora l’impresa ha 
effettuato il rimborso relativo all’aiuto di stato soggetto a recupero e dichiarato 
incompatibile viceversa lasciare il campo vuoto; 
Data e mezzo: Questo campo va compilato qualora l’impresa ha effettuato il rimborso 
relativo all’aiuto di stato soggetto a recupero e dichiarato incompatibile viceversa 
lasciare il campo vuoto; per la compilazione del campo occorre specificare oltre la data 
anche il mezzo con il quale è avvenuto il rimborso (es. bonifico bancario, conto 
corrente postale etc etc); 
Che l’impresa ha depositato nel conto di contabilità speciale presso la Banca d’Italia la 
somma relativa all’aiuto di stato soggetto a recupero e dichiarato incompatibile: 
Non bisogna scrivere nulla, basta scegliere dal menù a tendina: X se l’impresa ha 
depositato nel conto di contabilità speciale presso la Banca d’Italia la somma relativa 
all’aiuto di stato soggetto a recupero e dichiarato incompatibile viceversa lasciare il 
campo vuoto 
Importo depositato presso la Banca d’Italia: Questo campo va compilato qualora 
l’impresa ha depositato nel conto di contabilità speciale presso la Banca d’Italia la 
somma relativa all’aiuto di stato soggetto a recupero e dichiarato incompatibile. 
 
A questo punto il foglio elettronico da la possibilità di stampare l’istanza già compilata 
(seguire le modalità per la stampa, in precedenza descritte).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Fax-simile istanza da firmare e spedire 
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