
N. Aree tematiche Linee attività
Struttura 

Responsabile
Prodotto finale Personale impegnato Qualifica

1
Accesso agli atti e/o  

Richiesta informazioni

Attività istruttoria istanze, eventuale reperimento e 
consegna copia conforme atti amministrativi e/o rilascio 

informazioni all'utenza richiedente

AREA 1 
(U.R.P.)

informazione/ copia 
conforme atto

Tocco Amleto Funzionario Direttivo

Gestione dello stato giuridico ed economico degli 
amministratori locali

SERVIZIO 1
circolare/decreto 

presidenziale/assess
oriale/parere

Cocco Giovanni Funzionario Direttivo

Genchi Maria Pia                                collaboratore cat. A

Gioè Tommaso                                        
Bianchetta Leonardo    

Consiglio Rosalia                                    

Istruttore Direttivo                                          
Istruttore Direttivo                                                
Istruttore Direttivo

Romano Giulio                                             
Cordaro Vincenzo                      
Scafidi Giovanni                                        
Dina Giovanni                                                   
Urso Salvatrice

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo

Attività inerente l'organizzazione istituzionale delle 
Autonomie locali e relative problematiche

parere/direttiva/
circolare/decreto 

assessoriale/presid.

Cocco Giovanni           
Bellissima Loredana

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo

Nomina Commissari straordinari con le funzioni di 
Sindaco o di Presidente della Provincia e della Giunta 

comunale/provinciale e/o consiglio comunale, 
provinciale, circoscrizionale

decreto 
assessoriale/preside

nziale di nomina
Cocco Giovanni Funzionario Direttivo

Rilascio pareri in merito all'organizzazione istituzionale 
delle Autonomie locali

parere
Cocco Giovanni           

Bellissima Loredana
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo

4
Assetto organizzativo e 
funzionale delle AA.LL.

Rilascio pareri in merito all'organizzazione degli uffici 
ed alle risorse umane delle Autonomie locali

SERVIZIO 2 parere
Maniscalco Maria Stella  

Campo Bernardo                                         
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 

5 Commissioni concorso
Istruttoria per la predisposizione degli elenchi dei 

componenti delle commissioni giudicatrici di pubblici 
concorsi nella Regione

SERVIZIO 2
decreto 

assessoriale/elenco

Ardilio Giuseppina                                               
Romano Ornella                                                 
Semilia Gaetana   

Istruttore Direttivo                                          
Istruttore Direttivo                                                
Istruttore Direttivo

Attività preparatoria e consequenziale allo svolgimento 
delle elezioni regionali e/o amministrative

circolare/decreto 
presidenziale/dirigen

te generale/O.A.
Sanfilippo Antonella Funzionario Direttivo

Attività preparatoria e consequenziale allo svolgimento 
di referendum

comunicazione Bianchetta Leonardo Istruttore Direttivo

Liquidazione spese legali AREA 1
decreto responsabile 

area/mandato
Martino Cinzia                  
Strazzeri Ennio

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo

Adempimenti inerenti giudicati amministrativi SERVIZIO 1 notifica
  Prestianni Francesca        

Farina Maria Grazia
Istruttori Direttivi

Adempimenti inerenti giudicati amministrativi riguardanti 
le risorse umane delle Autonomie locali

SERVIZIO 2 notifica Giuseppina Ardilio Istruttore Direttivo

7

PROSPETTO LINEE ATTIVITA' DEL DIPARTIMENTO AUTONOMI E LOCALI

PER L'ANNO 2012
CON IL PERSONALE IMPEGNATO

Amministratori locali

3

6

2

SERVIZIO 1
Assetto istituzionale delle 

AA.LL.

Inserimento dati anagrafe amministratori locali 
nell'apposita banca dati

SERVIZIO 5

SERVIZIO 5

Contenzioso

banca dati

Consultazioni elettorali e 
referendarie 



N. Aree tematiche Linee attività
Struttura 

Responsabile
Prodotto finale Personale impegnato Qualifica

7 Contenzioso Rapporti con l'Avvocatura distrettuale dello Stato
TUTTE LE 

STRUTTURE
memoria Cocco Giovanni (area1) Istruttore Direttivo

Erogazione risorse in favore Comuni con popolazione 
inferiore a 5 mila abitanti -art. 23 comma 8 lr 21/2003

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Sanfilippo Antonella 
Santomauro Emanuela   
Tumminello Anna Maria   

Negri Donatella                                     
Bellanca Mario         

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 

Istruttore Direttivo                                        
Istruttore Direttivo

Erogazione Fondo ordinario quota di parte corrente da 
ripartire a tutti i Comuni della Sicilia

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Sanfilippo Antonella 
Santomauro Emanuela   
Tumminello Anna Maria   

Negri Donatella                                     
Bellanca Mario         

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 

Istruttore Direttivo                                        
Istruttore Direttivo

Erogazione Fondo ordinario quota capitale da ripartire 
a tutti i Comuni della Sicilia

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Sanfilippo Antonella 
Santomauro Emanuela   
Tumminello Anna Maria   

Negri Donatella                                     
Bellanca Mario         

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 

Istruttore Direttivo                                        
Istruttore Direttivo

Erogazione Assegnazioni premiali ai Comuni 

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Cugurullo Fabiola                                                
Currò Giacomo

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 

Erogazione  Fondo ordinario quota di parte corrente da 
ripartire alle Province della Sicilia

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Basile Mirella Funzionario Direttivo

Erogazione Fondo ordinario quota capitale da ripartire 
alle Province della Sicilia

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Basile Mirella Funzionario Direttivo

Erogazione Assegnazioni premiali alle Province

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Basile Mirella Funzionario Direttivo

8
Contributi per la gestione 
ordinaria delle Autonomie 

locali
SERVIZIO 4



N. Aree tematiche Linee attività
Struttura 

Responsabile
Prodotto finale Personale impegnato Qualifica

Erogazione  contributo in favore dei Comuni delle Isole 
minori per trasporto rifiuti via mare

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Basile Mirella Funzionario Direttivo

Erogazione contributo ai Comuni per rimborso spese di 
gestione asili nido

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Calderone Francesco                                          
Enea Massimo

Funzionario Direttivo 
Istruttore Direttivo 

Erogazione contributo ai Comuni per rimborso spese  
trasporto interurbano scuole medie superiori

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Santomauro Emanuela   
Tumminello Anna Maria   

Bellanca Mario         

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 

Istruttore Direttivo 

Erogazione contributo ai Comuni per rimborso spese  
vigilanza spiagge

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Teresi Mario                                          
Enea Massimo

Funzionario Direttivo 
Istruttore Direttivo 

 Erogazione di contributi straordinari ai Comuni per 
disagio economico e sociale

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Talluto Giovanna                                      
Bari Antonino                                         

Città Rosa                   

Funzionario Direttivo 
Istruttore Direttivo                                     
Istruttore Direttivo 

 Erogazione di contributi straordinari alle Unioni dei 
Comuni

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Cugurullo Fabiola                                                 
Currò Giacomo                                       
Teresi Mario

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo  
Funzionario Direttivo

 Erogazione di contributo al Comune di Lipari per 
progetti Pumex 

decreto responsabile 
servizio di 

impegno/mandato
Calderone Francesco  Funzionario Direttivo

Erogazione di contributo al Comune di Piazza Armerina 
per Villa romana del Casale

decreto responsabile 
servizio di 

impegno/mandato
Calderone Francesco  Funzionario Direttivo

Contributo alle Autonomie 
locali per specifiche finalità

9 SERVIZIO 4



N. Aree tematiche Linee attività
Struttura 

Responsabile
Prodotto finale Personale impegnato Qualifica

Erogazione di contributo ai Comuni della provincia di 
Palermo per danni causati da eventi meteorici

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Cugurullo Fabiola                                                 
Currò Giacomo 

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo

Erogazione di contributo ai Comuni della provincia di  
Messina per danni causati da eventi meteorici

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Cugurullo Fabiola                                                 
Currò Giacomo 

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo

Erogazione di contributo al Comune di Aidone per la 
valorizzazione della Statua dea Morgantina

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Calderone Francesco  Funzionario Direttivo

Erogazione contributo ai Comuni per interventi a tutela 
dei nuclei ad elevato quoziente familiare

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Teresi Mario                                          
Enea Massimo                
Bari Antonino

Funzionario Direttivo 
Istruttore Direttivo                                     
Istruttore Direttivo 

Erogazione di contributo al Comune di  Ragusa per il 
rifacimento del centro storico Ragusa Ibla

decreto responsabile 
servizio di 

impegno/mandato
Calderone Francesco  Funzionario Direttivo

Erogazione contributo ai Comuni per il finanziamento 
del Fondo miglioramento servizi della Polizia 

Municipale

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Basile Mirella                                                  
Talluto Giovanna

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo

Erogazione di contributo alle Province per le spese del 
personale doposcuolisti

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Basile Mirella Funzionario Direttivo

Erogazione di contributo alle Province per le spese 
relative alla stabilizzazione L.S.U.

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Basile Mirella Funzionario Direttivo

Contributo alle Autonomie 
locali per specifiche finalità

9 SERVIZIO 4



N. Aree tematiche Linee attività
Struttura 

Responsabile
Prodotto finale Personale impegnato Qualifica

9
Contributo alle Autonomie 
locali per specifiche finalità

Erogazione di contributo alle Province per le spese 
relative alla gestione licei linguistici e musicali

SERVIZIO 4

decreto dirigente 
generale di 

riparto/decreto 
responsabile servizio 
di impegno/mandato

Basile Mirella Funzionario Direttivo

Notifica dei giudicati relativi ai contenziosi in materia di 
ordinamento delle Autonomie locali

SERVIZIO 1 notifica

Cocco Giovanni                      
Bellissima Loredana       
Prestianni Francesca        
Farina Maria Grazia

Funzunzionario Direttivo     
Funzunzionario Direttivo    

Istruttore Direttivo      
Istruttore Direttivo

Notifica dei giudicati relativi ai contenziosi in materia di 
ordinamento ed organizzazione del personale insorti in 

merito all'applicazione del C.C.N.L. delle Autonomie 
locali

SERVIZIO 2 notifica Giuseppina Ardilio Istruttore Direttivo

Assegnazione risorse finanziarie per l'attività del Centro 
Regionale Formazione Polizia Municipale - 

Liquidazione gettoni presenza e spese missione 
componenti

decreto 
responsabile 

servizio/mandato/O.
A.

Di Natale Salvatore Istruttore Direttivo

Rilascio pareri su problematiche inerenti la Polizia 
Municipale

parere
   Bellissima Loredana                   

Di Natale Salvatore
Funzionario Direttivo    

Istruttore Direttivo      

Approvvigionamento di materiale per la funzionalità del 
Dipartimento

AREA 1

verbale 
aggiudicazione 

fornitura/decreto 
responsabile area di 
impegno/mandato

Taibi Calogero Istruttore Direttivo

Negri Donatella Istruttore Direttivo

Scafidi Giovanni                                        
Dina Giovanni                                                   
Urso Salvatrice

Funzionari Direttivi

13
Variazioni territoriali e 

patrimoniali tra enti locali

Relazione conclusiva del procedimento e 
predisposizione decreto assessoriale di autorizzazione 

consultazione referendaria
SERVIZIO 1 decreto assessoriale Cocco Giovanni Funzionario Direttivo

SERVIZIO 1

12
Spese di funzionamento 

Dipartimento

11 Polizia Municipale

Notifica sentenze alle 
Autonomie locali

10

Approvvigionamento di materiale elettorale per  
l'espletamento delle elezioni  amministrative e regionali

SERVIZIO 5

verbale 
aggiudicazione 

fornitura/decreto 
responsabile 

servizio di 
impegno/mandato



N. Aree tematiche Linee attività
Struttura 

Responsabile
Prodotto finale Personale impegnato Qualifica

Procedura finalizzata al conferimento di incarichi 
sostitutivi connessi alla gestione finanziaria delle 

Autonomie locali

decreti dirigente 
generale di nomina

Sajeva Angelo                                           
Azzarello Sergio            

Funzionario Direttivo    
Istruttore Direttivo      

Procedura finalizzata all'accertamento di gravi 
disfunzioni di servizi comunali e provinciali

decreto assessoriale 
di nomina

Ganci Girolamo                                               
Garofalo Antonio                  
Lauro Vincenzo             
Sajeva Angelo             

Messina Carmelo             
Lauricella nicolò           
Leonelli Daniela          

Mastrolembo Domenico  
Raitano Vincenzo        

Terranova Giuseppe             
Turriciano Carlo                 
Riela Francesco

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 

Istruttore Direttivo

Accertamenti ispettivi di carattere amministrativo 
contabile nei confronti delle Autonomie locali

relazione ispettiva

Ganci Girolamo                                               
Garofalo Antonio                  
Lauro Vincenzo             
Sajeva Angelo             

Messina Carmelo             
Lauricella nicolò           
Leonelli Daniela          

Mastrolembo Domenico  
Raitano Vincenzo        

Terranova Giuseppe             
Turriciano Carlo                 
Riela Francesco

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 

Istruttore Direttivo

Procedura finalizzata al comferimento di incarichi 
sostitutivi

decreto dirigente 
generale di nomina

Ganci Girolamo                                               
Garofalo Antonio                  
Lauro Vincenzo             
Sajeva Angelo             

Messina Carmelo             
Lauricella nicolò           
Leonelli Daniela          

Mastrolembo Domenico  
Raitano Vincenzo        

Terranova Giuseppe             
Turriciano Carlo                 
Riela Francesco           
Azzarello Sergio

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 

Istruttore Direttivo      
Istruttore Direttivo

Vigilanza e controllo sugli 
enti locali

SERVIZIO 314



N. Aree tematiche Linee attività
Struttura 

Responsabile
Prodotto finale Personale impegnato Qualifica

Istruttoria degli esposti provenienti da privati, 
amministratori locali e organi giudiziari nei confronti 

degli organi delle Autonomie locali
SERVIZIO 3

comunicazione/decr
eto assessoriale di 

nomina 

Ganci Girolamo                                               
Garofalo Antonio                  
Lauro Vincenzo             
Sajeva Angelo             

Messina Carmelo             
Lauricella nicolò           
Leonelli Daniela          

Mastrolembo Domenico  
Raitano Vincenzo        

Terranova Giuseppe             
Turriciano Carlo                 
Riela Francesco

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo 

Istruttore Direttivo

Istruttoria degli esposti provenienti da privati, 
amministratori locali e organi giudiziari nei confronti 

degli organi degli enti locali in materia di risorse umane 
delle Autonomie locali

SERVIZIO 2 comunicazione

Maniscalco Maria Stella  
Campo Bernardo                                         
Ardilio Giuseppina                                               
Romano Ornella                                                 
Semilia Gaetana   

Funzionario Direttivo 
Funzionario Direttivo  

Istruttore Direttivo                                          
Istruttore Direttivo                                                
Istruttore Direttivo

14
Vigilanza e controllo sugli 

enti locali

Il presente prospetto potrà essere soggetto a successive modifiche e/o integrazioni.


