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DISCIPLINARE
PER L'ISTITUZIONE DELL'ALBO DEI FORNITORI DIBENIE  SERVIZI

Articolo 1 — Oggetto
1. Il presente disciplinare regola listituzionessk i criteri per I'iscrizione e stabilisce le nadith di utilizzo,
nonché i meccanismi di aggiornamento dell’Albo &eirnitori dell’Ufficio Servizio per il Territorio d
Ragusa.
2. L'Albo sara utilizzato dallEnte come strumerdbidentificazione delle ditte qualificate a formibeni
servizi e manutenzioni nelllambito dei limiti e d@iocedimenti imposti dal vigente Regolamento imbeper
I'affidamento di forniture e servizi in economia/vero:
- “Regolamento Acquisizioni in Economia per il Dipmento Reg. dello Sviluppo Rurale e Territoriale
Reg. Acg. Svi.R.T. — R.AS.”, allegato al D.A. 12/@ del 12/3/2014 dell'’Assessore Reg. dell’ Agrioct,
dello Sviluppo Rurale e della Pesca Mediterranelsiamato dall'art. 330 D.P.R. n. 207/2010 ed emé&sso
riferimento all'art. 64, comma 4, L.R. 6 aprile B98.16 e s.m.i, all’art. 125, D.L.vo 12 aprile 2006163 e
s.m.i. (Codice dei Contratti).
3. Lo scopo che si intende raggiungere con l'igtiine del suddetto Albo € il seguente:

» Introdurre criteri di selezione certi e trasparamglle procedure di acquisizione di beni servizi e

manutenzioni che prevedono l'invito di diverse ieg;
» Dotare I'Amministrazione di un utile strumento dionsultazione, articolato in categorie
merceologiche, per la ricerca immediata di formitoprestatori di servizi.

L’'Albo non e sostitutivo degli analoghi albi costii a livello nazionale, ma integrativo di essil pgeeno
rispetto della normativa vigente.
4. Resta ferma la facolta dell’Amministrazione, igga si tratti di forniture e servizi che, per ilrfieolare
oggetto o la specializzazione richiesta, non readpossibile I'utilizzazione dell’Albo, ovvero quako
I'Ente, sulla base delle proprie conoscenze di ateraitenga utile ampliare la concorrenzialitdeigo alle
ditte iscritte, di invitare o interpellare ancheéralditte ritenute idonee, oltre quelle iscrittdlaesezione
pertinente del medesimo.
5. Si prescinde dalla necessaria iscrizione albAler le ditte iscritte in albi nazionali o regitina
diversamente qualificate in base a procedure pgeedela vigente legislazione statale e regionale.

Articolo 2 — Composizione dell’Albo
1. L’Albo Fornitori € suddiviso per le varie categomerceologiche cosi come sottoelencate:

Numero CATEGORIA MERCEOLOGICA

Mobili e arredi anche di particolare pregio storantistico, nonché

1 g
complementi di arredo.

Fotocopiatrici, climatizzatori, macchine, comprésepere di istallazione
e collocazione, nonché apparecchiature di tiparimédico e relativi

2 sistemi operativi e software applicativi, accesgtormatici, materiali
connessi all’'uso, videoproiettori, macchine fotdigtee ed altre
attrezzature varie; spese di manutenzione ed ass#stecnica, servizi
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informatici, consulenza, impiantistica collegatia aéte informatica.

Materiale di cancelleria e di altri beni di facdensumo, anche per
attrezzature grafiche, fotografiche, fotoriprodungoecc..., per il
funzionamento degli uffici.

Acquisto di libri, stampe, opuscoli e simili, ritgs giornali e
pubblicazioni di vario genere ed abbonamenti agoési e ad agenzie di
informazione anche su supporto informatico, maledadattico, mezzi
audiovisivi, fotografici e cinematografici, filmsreicrofilms, stampati
speciali, riproduzioni fotografiche, pellicole ert@asensibile per
fotografie e cinematografia inerenti ai compitistiiuto.

Igiene, alla prevenzione, alla sicurezza, anchaeandio, ed agli
adempimenti di cui al decreto legislativo n. 81/2@0successive
modifiche ed integrazioni nei luoghi di lavoro

Acquisto di uniformi, divise e dispositivi di praiene individuale e
collettiva, cassette di pronto soccorso e matesafatario in genere.

Acquisto di vettovagliamento e generi di confores pp personale
impegnato in servizi speciali e/o di proteziondleiv

Acquisto di paletti di castagno, di acciaio odalmateriale, filo metallico
spinato e non, reti metalliche ed ogni altro materper la realizzazione
di chiudende e/o recinzioni.

Acquisto di materiale da costruzione, cemento, naéevario di
ferramenta, ecc..., materiali inerti e lapidei, anaure per cantieri,
cartelli segnaletici e monitori.

10

Acquisto di materiale per la gestione dei vivaiee @entri di
Conservazione del germoplasma: fitocelle, terriconcimi e quant’altro
necessario.

11

Acquisto di apparecchiature e attrezzature di latooio, nonché
materiale di facile consumo connesso al funzionaméel laboratorio.

12

Acquisto alimenti per animali, quali mangime, fieeac... ed
attrezzature, prodotti sanitari e servizi connagsiallevamenti.

13

Acquisto e immatricolazione, noleggio o leasingadliomezzi (compresi
quelli destinati a lavori di sistemazione idraujjaaezzi agricoli ed
attrezzature, natanti, aeromobili e macchine desrso, nonché spese
per riparazioni e manutenzione; spese per l'acguastarburante,
lubrificanti, materiali di ricambio ed accessomyn altro materiale di
consumo, nonché spese per lavaggio, autorimessdiredpese connesse
al regolare funzionamento ed uso.

14

Servizi di noleggio a caldo e a freddo di macchmeeratrici per
movimento terra, lavorazione terreni, trivellaziaed altri lavori agro-
forestali.

15

Servizi assicurativi.

16

Riparazione, manutenzione e restauro di mobili eedaranche d
particolare pregio storico-artistico.

17

Servizi specialistici di elaborazione dei dati.

18

Pulizia, derattizzazione, disinfestazione, disirdae, illuminazione e
riscaldamento dei beni e dei locali, nonché speseervizi ausiliari e pe
la sicurezza, la guardiania ed il controllo di llaca

=

19

Servizi di manutenzione di impianti idrico-sanitagiettrici, telefonici, di
riscaldamento, di condizionamento, di sollevameat@ntincendio,
telesorveglianza, insonorizzazione, antintrusiooal@aggio anche
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provvisori.

20 Servizi di raccolta differenziata e di smaltimedtaifiuti speciali.
Trasporti, traslochi e/o facchinaggio, carico e risca di materiali,

21 o : : . : . ,
spedizione, imballaggio, magazzinaggio e traspadirtipere d’arte.

29 Telefonia mobile.

23 Servizi di consulenza, studi, ricerca, indagini ikevazioni connesse,
d’'ingegneria ed architettura.

24 Servizi di noleggio, di tendoni, palchi e tribure atri beni e attrezzature

varie per manifestazioni e spettacoli.

Servizi di progettazione grafica, stampa, rilegatditografia, ed altr
25 servizi di produzione tipografica, progettazionafga di siti web; spes
per acquisto di materiali e servizi destinati dikeulgazione.

D

Acquisti di medaglie, targhe, crest ed altro materie/o servizi da

26 i e
utilizzare ai fini della rappresentanza.
Acquisti di servizi e/o materiali da utilizzare faii della per I'addobbo e
27 'arredamento di locali demaniali adibiti ad att&vimuseale, educazione
ambientale, divulgative, ricreative, scientifichewdturali.
o8 Servizi di accompagnamento e guida turistico —naditica.

L’Amministrazione si riserva la facolta di integeail humero delle categorie merceologiche previste,
utilizzando le forme di pubblicita previste dal peete disciplinare.

3. Il presente disciplinare non potra essere alia per le prestazioni professionali, gli incarigyali, le
collaborazioni esterne per consulenze, ricerchgagimi e attivita simili, gli incarichi di progettine e
direzione lavori.

Articolo 3 — Campo di Applicazione
1. L'Albo Fornitori sara utilizzato nel pieno rigpe della normativa in materia di appalti pubbleidel
vigente Regolamento per le acquisizioni in econapeificato all'art. 1 comma 2.

Articolo 4 — Modalita di iscrizione all’Albo

1. Le Ditte interessate all'iscrizione all’Albo dui al presente disciplinare, devono far perveapposita
Domanda— in bollo — sottoscritta dal titolare o dal legaéppresentante, secondo lo schema di cui al fac—
simile “Allegato A”, debitamente compilata in ogni sua parte e sottitsai sensi di quanto previsto dagli
articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000. L'idert#zione e la scelta delle categorie merceologittbegaali

le ditte fornitrici di beni servizi e manutenzioniendono essere iscritte, corrispondera all’oggsticiale
risultante dall’iscrizione alla C.C.1.A.A. di appenenza.

2. La domanda comprensiva dei relativi allegatiyrdoessere inviata a mezzo servizio postale, cerrie
privato o a mano al seguente indirizzo:

UFFICIO SERVIZIO PER IL TERRITORIO DI RAGUSA - Vial e Europa, n.149 — 97100 Ragusa.

Il recapito della domanda rimane ad esclusivo risalel mittente anche quando il mancato arrivo sia
addebitabile a forza maggiore.

3. | requisiti per liscrizione delle ditte, opetamei diversi settori di forniture di beni e sevisono i
seguenti:

A. Iscrizione alla Camera di Commercio, Industrigtighanato ed Agricoltura ed appartenenza a unaio p
delle categorie merceologiche elencate nel Disw@pé corrispondente all'attivita dichiarata nelbegto
sociale e risultante dall'apposita dichiarazioneldnentazione da rendersi unitamente alla domanda di
iscrizione;

B. Essere in possesso dei requisiti per poter stipudontratti con la Pubblica Amministrazione, dii &lle
dichiarazioni elencate nell’ “Allegato A”;
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4. L’Amministrazione si riserva la facolta di veécdire la veridicita di quanto dichiarato nella dowa
medianteverifiche a campione Tali verifiche potranno avvenire mediante la igsha alla ditta di presentare
le documentazioni idonee a dimostrare il possessreduisiti dichiarati.

Articolo 5 — Formazione dell’elenco e suo aggiornaamnto

1. All'iscrizione delle imprese nell’Albo si procedh in base ad un criterio cronologico, risultadss
numero progressivo attribuito dal Protocollo deift& alla domanda presentata dall'impresa. | soggett
saranno inseriti nelle categorie merceologicheprs@éa I'ordine della data di iscrizione all’Albo.

2. La formazione dell’Albo avverra entro febbrai@l8, mediante la sua approvazione con provvedimento
del Dirigente Provinciale che sara pubblicato diyé\dell’Ente per 15 giorni. Ne verra data comunioae
anche sul sito internet istituzionale.

Articolo 6 - Utilizzazione dell’Albo

1. Nellambito delle procedure in economia si semuio le diverse procedure a seconda dell'impoettad
prestazione/fornitura previste dal “Regolamento isigioni in Economia per il Dipartimento Reg. @ell
Sviluppo Rurale e Territoriale — Reg. Acgq. Svi.RT.R.A.S.”, allegato al D.A. n. 22/G del 12/3/2014
dell’Assessore Reg. dell’Agricoltura, dello SvilupRurale e della Pesca Mediterranea richiamatdadall
330 D.P.R. n. 207/2010 ed emesso in riferimentarall64, comma 4, L.R. 6 aprile 1996 n.16 e s.alliart.
125, D.L.vo 12 aprile 2006 n. 163 e s.m.i. (CodleeContratti).

Il suddetto Regolamento e scaricabile dal sitduigitbnale del Dipartimento Reg. dello Sviluppo Rera
Territoriale.

Articolo 7 - Cancellazione dall’Albo dei Fornitori
1. La cancellazione dall’Albo dei soggetti iscritbvvero la cancellazione limitatamente alla catigo
merceologica interessata qualora la ditta rissatfiita a piu di esse, si effettua d’ufficio nefiggtispecie di
seguito previste:
A. La cancellazione dall'Albo dei soggetti iscrigtidisposta:
- Nel caso di non mantenimento dei requisiti diizsone.
- Nel caso di scadenza delliscrizione.

Qualora, i controlli a campione svolti d'ufficimediante richiesta di documenti comprovanti le
dichiarazioni rese in fase di domanda, non diaito é&s/orevole.
- In caso di istanza scritta da parte dell’inteagss
B. La cancellazione dall'Albo dei soggetti iscrittmitatamente alla categoria merceologica, qualarditta
risulti iscritta a piu di esse, é disposta:
- In caso di istanza scritta da parte dell’inteagss
2. Una nuova iscrizione non pud essere richiestmaprdi due anni dal provvedimento motivato di
cancellazione.
3. Il procedimento di cancellazione sara avviata @ comunicazione alla ditta dei fatti addebitatn
fissazione di un termine di 15 giorni per le suatomdeduzioni. Alla scadenza di tale termine I'Este
pronuncera definitivamente, tramite il responsatdeServizio.

Articolo 8 - Validita dell'iscrizione all’Albo dei Fornitori di beni e servizi
1. L’iscrizione dei soggetti nell’Albo in oggett@lvaliditaun anno a decorrere dalla data di iscrizione. Alla
scadenza la ditta pud presentare nuova domanderiidone.

Articolo 9 - Obblighi per le imprese.

Le imprese iscritte all’Albo sono tenute a comuneceempestivamente le variazioni in ordine alla
sede legale, ai requisiti, all’'organizzazione @tsiira, nonché a tutti gli altri dati forniti in ge di
prima iscrizione, pena la cancellazione d'ufficadldhlbo.

Ragusa, 27 gennaio 2015

IL DIRIGENTE PROVINCIALE
F.to (Dr. Antonino Marco)
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