	[image: image1.png]



	Repubblica Italiana

Regione Siciliana
	Codice Fiscale  80012000826

	
	Assessorato regionale dell’agricoltura,

dello sviluppo rurale e della pesca mediterranea
	

	
	Dipartimento regionale dello sviluppo  

rurale e territoriale
	

	
	

	Area I – Affari generali

Unita’ operativa  2 – gestione acquisti, consegnatario ed

accertamenti
	Rif. nota n. _____

del ___________

	Viale Regione Siciliana, 4600 - 90145  PALERMO
	

	TEL. 091 7070974 –  Fax 0919828984
	

	area1.aziendaforeste@regione.sicilia.it

www.regione.sicilia.it/agricolturaeforeste
	


Prot. n°  _________   del ___________
All. 3
OGGETTO: Richiesta preventivo fornitura materiale di cancelleria e d’ufficio.

Cod. C.I.G.  5789694E9E  Cap.155304.
Alla Ditta  
_______________________

La scrivente Area I, con la presente si intende eseguire una ricerca di mercato finalizzata all’acquisto di materiale di cancelleria e d’ufficio, specificato in dettaglio nell’allegato 1 e 2, al fine di garantire il regolare funzionamento del Dipartimento.  Per l’acquisto in economica dei beni in argomento si intende procedere, mediante cottimo fiduciario, senza pubblicazione di bando, ai sensi dell’art. 125 comma 11 del D Lgs n. 163/2006 e s.m.i., e del D.A. n. 22/G del 12/03/2014.

Pertanto si invita codesta spettabile ditta a far pervenire entro i termini e con le modalità di seguito specificate, pena l’esclusione, la Vs. migliore offerta per la fornitura dei beni indicati in termini di quantità e caratteristiche negli allegati 1 e  2, uniti alla presente.

I suddetti beni richiesti potranno subire anche un aumento, in termini di quantità, al  massimo di un quinto.

1) ENTE APPALTANTE: Dipartimento Regionale dello Sviluppo Rurale e Territoriale – Area 1 Affari Generali– Viale Regione Siciliana n. 4600 - 90145 Palermo – Tel 091/7077974  

Pec: dipartimento.azienda.foreste@certmail.regione.sicilia.it 
2) PROCEDURA DI GARA: acquisizione in economica, con procedura in cottimo fiduciario  (senza pubblicazione di bando),  ai sensi dell’art. 125 comma 11 del decreto legislativo 163/2006 e s.m.i. e del D.A. n. 22 del 12/03/2014.

3) DESCRIZIONE DEL BENE DA ACQUISTARE E CARATTERISTICHE QUALITATIVE: vedi allegati 1 e 2.
4) TEMPI DI CONSEGNA DEI BENI:  i beni dovranno essere consegnati entro 5 giorni dalla lettera-contratto, in viale Regione Siciliana, 4600 – 90145 Palermo. Si precisa che il Dipartimento può acquistare anche parte del materiale riportato nell’allegato 1e 2, in relazione alle esigenze economiche.

In ogni caso, l’acquisto del materiale di cui all’allegato 1 e 2 avverrà in diverse soluzioni, al fine anche di evitare rimanenze dei beni in carico del Dipartimento.  

Pertanto la ditta per ogni fornitura potrà emettere le relative fatture.

5) TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA: l’offerta e relativi allegati deve pervenire allo scrivente Dipartimento, entro e non oltre, pena l’esclusione, lunedì 23/06/2014 alle ore 13,30, in busta chiusa, debitamente sigillata e siglata sui lembi, indirizza a: 

Dipartimento Regionale dello Sviluppo Rurale e Territoriale

Area I – Affari Generali

Viale Regione Siciliana, 4600 – 90145 – Palermo.

All’offerta, che dovrà riportare l’importo imponibile per singolo prodotto, oltre a quello complessivo, in modo tale da consentire allo scrivente Ufficio di modulare la richiesta in termini quantitativi e di costo, deve essere allegato, pena l’esclusione:

- dichiarazioni (Modello 1, 2, 3 e 4 allegato alla presente);

- documento di riconoscimento in corso di validità;

L’offerta dovrà avere validità di 90 (centottanta) giorni dalla data di presentazione della medesima. Il committente, prima della scadenza del periodo di validità dell’offerta potrà chiedere un'ulteriore estensione di validità per un periodo non superiore a 30 (trenta) giorni. Il concorrente che acconsentirà a tale richiesta non potrà modificare l’offerta. 

6) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: l’aggiudicazione sarà effettuata mediante il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 82 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i..

L’apertura del plico contenente l’offerta e gli altri documenti avverrà il giorno martedì 24/06/2014, ore 10,00, presso i locali dello scrivente Dipartimento. 

L’affidamento della fornitura, potrà essere effettuato anche in presenza di una sola offerta, ma in tal caso previa procedura di negoziazione.

La lettera – contratto di affidamento della fornitura dovrà essere riscontrata dalla Ditta per accettazione.

7) ESCLUSIONI: 


La mancata presentazione di uno solo dei documenti stabiliti dal presente bando di gara, così come l’inosservanza delle prescrizioni in ordine al confezionamento dei plichi, determina – oltre agli altri casi in cui è comminata in modo esplicito l’esclusione (AVCP Determinazione n. 4 del 10/10/2012).

8) AVVERTENZE E PRESCRIZIONI - ALTRE INFORMAZIONI:

a) La presente richiesta rappresenta indagine di mercato e comunque non vincola in alcun modo l’Ufficio scrivente;

b) Non sono ammessi a partecipare alle gare soggetti privi dei requisiti generali di cui all’articolo 38 del D.lgs. n. 163/2006 s.m.i. 

c) Resta inteso che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, anche di forza maggiore, lo stesso non giunga a destinazione entro il termine perentorio indicato al punto 8 della presente.

d) Non è ammesso riferimento a documentazione prodotta in precedenza per la stipula di altri contratti e per la partecipazione ad altre gare o per qualsiasi altro fine.

e) La gara sarà dichiarata deserta qualora non perverrà alcuna offerta valida. Si procederà all’aggiudicazione dell’appalto anche nel caso in cui sia pervenuta o sia rimasta in gara una sola offerta valida, purché ritenuta congrua e conveniente dall’Amministrazione. Tuttavia in caso venga presentata una sola offerta, l’Amministrazione, conclusa la valutazione dell’offerta presentata, avvierà con la ditta una fase di negoziazione finalizzata alla promozione del pubblico interesse, al termine della quale le parti decidono di pervenire o meno alla fornitura; per la conclusione dell’eventuale accordo di fornitura, la Ditta riceverà lettera-contratto.

d) L’Amministrazione si riserva di verificare, in capo all’aggiudicatario, e mediante acquisizione d’ufficio,  le dichiarazioni attestanti il possesso di stati, fatti e qualità dei soggetti dichiaranti.

e) Tutti i documenti richiesti devono recare data di rilascio non anteriore a mesi sei da quella fissata per la gara e le certificazioni potranno essere sostituite, ai sensi del D.P.R. n. 444/2000 art. 45, da autocertificazioni senza obbligo di autentica di firma, accompagnate da valido documento di identità, riservandosi di produrre i certificati richiesti solo in sede di aggiudicazione della gara.

f) Non verranno ammesse offerte parziali, nonché quelle inviate per telegramma o telefax. Non saranno ammesse, altresì, le offerte condizionate e quelle espresse in modo indeterminato, ovvero con riferimento ad altro appalto. In caso di discordanza tra l’importo indicato in cifre e quello indicato in lettere, sarà ritenuto valido quello più vantaggioso per l’amministrazione.

g) In caso di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, verranno applicate, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i., le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia.

h) Nel caso siano presentate più offerte uguali fra loro, ed esse risultino le più vantaggiose, si procederà ai sensi dell’art. 77 del R.D. 23 maggio 1924, n. 827.  
i) Il verbale di gara non avrà, in nessun caso, efficacia di contratto che sarà stipulato successivamente con lettera-contratto.

j) L’aggiudicazione non sarà vincolante per l’Amministrazione, la quale si riserva di non addivenire alla stipula del contratto per qualsiasi legittima motivazione.
k) Gli eventuali subappalti saranno disciplinati ai sensi delle vigenti leggi.
l) I pagamenti relativi alle parti dell’appalto svolti dal subappaltatore verranno effettuati dall’Impresa aggiudicataria che è obbligata a trasmettere, entro venti giorni dalla data di ciascun pagamento effettuato, copia delle fatture quietanzate con l’indicazione delle ritenute a garanzie effettuate (art. 118 comma 3 D.Lgs. n. 163/2006).
m) Nel caso di negligenza o imperizia nella fornitura del servizio, la ditta potrà essere soggetta alla risoluzione del contratto e risarcimento danni, ai sensi della normativa vigente.

n) La ditta ha l’obbligo di assoggettarsi alle condizioni e penalità previste e di uniformarsi alle norme legislative e regolamentari vigenti, nonché la facoltà, per l’Amministrazione, di provvedere all’esecuzione dell’obbligazione a spese della ditta aggiudicataria e di rescindere il contratto mediante semplice comunicazione, nei casi in cui la ditta venga meno ai patti concordati.

o) La Ditta deve essere in possesso dei requisiti richiesti e delle capacità tecnico/organizzative e finanziarie indicate nelle dichiarazioni da produrre allegate all’offerta.
p) Foro competente per eventuali controversie tra  l'Ente Appaltante e i concorrenti partecipanti è quello di Palermo.
9) MODALITÀ DI PAGAMENTO DEI CORRISPETTIVI:

La spesa necessaria graverà sul capitolo del Bilancio regionale 155304, a valere sul DDG n. 61del 11/03/2014.

L’amministrazione, previa verifica e controllo, provvederà alla liquidazione dei corrispettivi in rapporto alle forniture eseguite sulla base delle reali esigenze dell’Amministrazione, nel termine di sessanta giorni dall’acquisizione della fattura, su apposito conto corrente attivato, ai sensi dell’art. 3 Legge 13/08/2010 n. 136. A tal fine la fattura presentata dovrà riportare il codice CIG indicato in oggetto.

10) TRATTAMENTO DATI PERSONALI:

Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, i dati forniti dai soggetti concorrenti saranno raccolti per lo svolgimento delle funzioni istituzionali dell’Amministrazione (procedimento di gara e della eventuale successiva stipula e gestione del contratto). I dati vengono trattati in modo lecito e corretto per il tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i quali sono raccolti e trattati: devono essere esatti, pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità per le quali sono raccolti e trattati. Al trattamento dei dati personali possono accedere anche soggetti esterni, pubblici o privati con i quali l’Amministrazione ha un rapporto di connessione, convenzione e/o contratto finalizzato all’espletamento della procedura di parte di essa. La comunicazione e/o diffusione della procedura è regolata dall’art. 19. L’interessato può far valere nei confronti dell’Amministrazione i diritti di cui all’art. 7 esercitato ai sensi degli artt. 8, 9 e 10 del D. Lgs. n. 196/2003.

11) APPLICAZIONE DI NORME:

Per quanto non espressamente regolato nella presente lettera d’invito, si fa riferimento alle disposizioni di legge e regolamenti vigenti in materia, nonché ad ogni altra norma di carattere generale.
Responsabile unico del procedimento: Paolo Girgenti, Tel: 328 4206070 - e-mail: paolo.girgenti@regione.sicilia.it

Informazioni o chiarimenti relativi alla gara potranno essere richiesti per iscritto al R.U.P. di cui sopra, fino a due giorni antecedenti alla scadenza dei termini di presentazione dell’offerta.

Allegati al presente invito:

1) Elenco - 1 - Cancelleria;
2) Elenco - 2 -  Toner;
3) Modello dichiarazioni: 1, 2, 3 4.

    







   IL DIRIGENTE DELL’AREA I      

( Dott. Paolo Girgenti )
2

