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Regione Siciliana 

 

Regione Siciliana 
ASSESSORATO REGIONALE DELL’AGRICOLTURA,  

DELLO SVILUPPO RURALE E DELLA PESCA MEDITERRANEA 
DIPARTIMENTO REGIONALE DELLO SVILUPPO RURALE E TERRITORIALE 

 

 

 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

BANDO DI GARA PER PROCEDURA APERTA 

(Decreto Legislativo 18 aprile 2016 n. 50 art. 36) 

 

 

DISCIPLINARE DI GARA Appalto: “Affidamento servizio di copertura 

assicurativa RC auto – Incendio e Kasko dei mezzi di servizio del Dipartimento 

Regionale dello Sviluppo rurale e Territoriale, nonché la copertura assicurativa 

infortuni dei conducenti”. 

Codice CIG:  6834989B58 
 

 

Il presente disciplinare è allegato al bando di gara di cui fa parte integrante.  

 

1. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E DELLA 

DOCUMENTAZIONE DI GARA  

I plichi contenenti l’offerta e la documentazione, pena l’esclusione dalla gara, devono 

pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, ovvero mediante agenzia di recapito 

autorizzata, entro il termine perentorio ed all’indirizzo di cui al punto 6. del bando di gara; è 

altresì facoltà dei concorrenti la consegna a mano dei plichi, dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

dal lunedì al venerdì, all’ufficio protocollo della stazione appaltante (punto 1. del bando di 

gara) che ne rilascerà apposita ricevuta. Non saranno in alcun caso prese in considerazione e 

saranno quindi escluse dalla gara le offerte pervenute oltre il suddetto termine, anche se 

spedite prima dei termini di scadenza sopra indicati. Il recapito tempestivo del plico rimane 

ad esclusivo rischio dei mittenti.  

 

I plichi devono essere, pena l’esclusione dalla gara, idoneamente sigillati, controfirmati sui 

lembi di chiusura, e sulla busta esterna dovrà essere indicato il mittente, se trattasi di 

raggruppamento temporaneo la composizione dello stesso, con l’indicazione del soggetto 

mandatario, e la dicitura: 

 

"NON APRIRE - Contiene l'offerta per l’appalto “Affidamento servizio copertura 

assicurativa RC auto” 

 

I plichi, a pena di esclusione, devono contenere al loro interno due buste, a loro volta 

appositamente sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l’intestazione del 
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mittente e la dicitura, rispettivamente “A – Documentazione amministrativa”; “B – Offerta 

economica”. 

 

1.1 Nella bbuussttaa  ““AA  ––  DDOOCCUUMMEENNTTAAZZIIOONNEE  AAMMMMIINNIISSTTRRAATTIIVVAA”” sigillata e controfirmata sui 

lembi di chiusura, recante all’esterno l’intestazione del mittente deve essere contenuta, a pena 

di esclusione, la seguente documentazione: 

 

1.1.1 Domanda di partecipazione alla gara completa di dichiarazione unica, ai sensi del D.P.R. n. 

445/2000 s.m.i.. La domanda di partecipazione dovrà essere redatta secondo lo schema 

predisposto ed allegato al presente bando e contenere, pena l’esclusione dalla gara, tutte le 

dichiarazione indicate. 

 

I concorrenti non residenti in Italia dovranno presentare documentazione idonea equivalente 

secondo la legislazione dello stato di appartenenza. 

 

Nel caso di concorrenti costituiti da imprese associate o da associarsi la domanda di 

partecipazione deve essere prodotta e sottoscritta da ciascun concorrente che costituisce o 

che costituirà l’associazione o il consorzio o il GEIE. 

 

1.1.2 Cauzione provvisoria pari al 2% dell’importo a base d’asta, ai sensi dell’art. 93 del D.Lgs. n 

50/2016, corredata altresì, a pena di esclusione, dall'impegno di un fideiussore a rilasciare 

la garanzia fidejussoria per l'esecuzione del contratto, qualora l'offerente risultasse 

affidatario. 

 

Il Deposito cauzionale provvisorio pari al 2% dell’importo complessivo dell’appalto con 

validità non inferiore a 180 giorni decorrenti dalla data di presentazione dell’offerta e sarà 

utilizzata, tra l’altro, anche per il pagamento della sanzione pecuniaria ove ricorrano le 

condizioni di cui all’art. 39 della Legge n. 114 del 11/08/2014. Detta garanzia, decurtata 

delle eventuali sanzioni e/o altri risarcimenti, sarà svincolata, ai non aggiudicatari, entro 

trenta giorni dall’aggiudicazione definitiva. 

Qualora la procedura dovesse avere durata superiore a 180 gg. verrà richiesta ai concorrenti 

appendice di proroga della validità del deposito cauzionale provvisorio. La mancata 

presentazione comporterà l’esclusione dalla procedura di gara. Detto deposito può essere 

costituito mediante fidejussione Bancaria rilasciata da azienda di credito autorizzata a norma 

di legge o Polizza Assicurativa sottoscritta dall’assicurato e dall’assicuratore rilasciata da 

imprese di Assicurazioni autorizzate a norma di legge all’esercizio del ramo cauzioni o 

fidejussione rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 

107 del D.Lgs 1/1/93 n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di 

garanzia, a ciò autorizzati dal Ministero del Tesoro, del Bilancio e della Programmazione 

Economica, autorizzazione che deve essere presentata in copia unitamente alla polizza. 

Le fidejussioni bancarie, le polizze assicurative e le fidejussioni rilasciate dagli intermediari 

finanziari dovranno prevedere espressamente, pena l’esclusione, la rinuncia al beneficio 

della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 

1957, comma 2, del Codice Civile, la sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta 

scritta della stazione appaltante e contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva 

qualora l’offerente risultasse aggiudicatario (art. 75 del “Codice dei contratti”). 

Tutte le fidejussioni devono essere accompagnate da autenticazione, nei modi prescritti dalle 

norme vigenti in materia (autentica notarile o firma autenticata allegando copia di valido 

documento di riconoscimento), della firma del sottoscrittore dalla quale risulti l’identità, la 
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qualifica e il titolo in base al quale lo stesso è legittimato a sottoscrivere il documento 

rilasciato.  

Si precisa che la cauzione non potrà essere garantita dalla stessa Compagnia 

assicurativa partecipante, pena l’esclusione dalla procedura di gara. 

I concorrenti e le imprese ausiliarie in possesso della certificazione di qualità, in corso di 

validità documentata, conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9000 rilasciata 

da organismi accreditati ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della 

serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, ai sensi dell’art. 75 comma 7 del Codice, usufruiscono 

della riduzione del 50% dell’importo della cauzione provvisoria e definitiva, in caso di 

aggiudicazione, allegando apposita dichiarazione resa ai sensi del DPR 28 dicembre 2000, n. 

445 

Si precisa che in caso di A.T.I. la riduzione della garanzia sarà possibile solo se tutte le 

imprese sono in possesso della certificazione di qualità sopraindicata. 

Nel caso di raggruppamento temporaneo di imprese, le garanzie fidejussorie ed assicurative 

sono presentate dalla capogruppo in nome e per conto di tutti i concorrenti con 

responsabilità solidale nel caso di cui all’art. 37 comma 5 del “Codice dei contratti” e con 

responsabilità “pro quota” nel caso di cui all’art. 37 comma 6 del “Codice dei contratti”. 

Qualora il raggruppamento non sia costituito, la garanzia deve essere sottoscritta da tutte le 

ditte associate. 

 

 

1.1.3 PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI – CONSORZIO OCCASIONALE - GIÀ 

COSTITUITI: 

Mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza, conferito alla mandataria per atto 

pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero l’atto costitutivo in copia autentica del 

consorzio. 

 

1.1.4 PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI - CONSORZIO OCCASIONALE – NON 

ANCORA COSTITUITI: 

Dichiarazione, sottoscritta da ogni impresa concorrente, attestante l’impegno, in caso di 

aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia con riguardo alle 

associazioni temporanee, nonché a conferire, in caso di aggiudicazione della gara, mandato 

collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, da indicare e qualificare come 

capogruppo, la quale stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti. 

 

1.1.6 IN CASO DI  R.T.I. E CONSORZIO OCCASIONALE 

 Indicazione delle parti e la quota del servizio eseguite da ogni soggetto. 

 

La dichiarazione deve essere unica e sottoscritta dal legale rappresentante in caso di società, o dal 

mandatario, in caso di RTI già costituito, o dai legali rappresentanti in caso di società di tutte le 

imprese del raggruppamento, in caso di RTI e CONSORZIO OCCASIONALE non ancora 

costituito, con firma per esteso e leggibile. 

 

1.1.7 IN CASO DI AVVALIMENTO 

 La documentazione di cui all’art. 89 D.Lgs. n. 50/2016. 

 

1.1.8 Capitolato Assicurativo, allegato al seguente bando di gara, sottoscritto in calce in ogni 

pagina, per accettazione, dal Legale Rappresentante. Nel caso di Raggruppamento 

Temporaneo di Imprese è richiesta la sottoscrizione da parte dei Legali Rappresentanti di 

tutte le partecipanti al raggruppamento. 
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La cauzione di cui al punto 1.1.2 deve essere unica, indipendentemente dalla forma giuridica del 

concorrente. 

La/e dichiarazione/i sostitutiva/e di cui al punto 1.1 deve/devono essere sottoscritte dal legale 

rappresentante in caso di concorrente singolo. Nel caso di concorrenti costituiti da imprese associate 

temporaneamente o consorziate occasionalmente o da associarsi o consorziarsi la medesima 

dichiarazione deve essere prodotta, a pena di esclusione dalla gara, da ciascun concorrente che 

costituisce o che costituirà l’associazione o il consorzio o il GEIE. 

Le dichiarazioni possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentanti ed in tal 

caso va trasmessa la relativa procura. 

La mancanza o l’incompletezza della documentazione di cui ai punti sopra descritti determina 

l’esclusione dalla gara. 

 

 

1.2 Nella bbuussttaa  ““BB  ––  OOFFFFEERRTTAA  EECCOONNOOMMIICCAA””,, sigillata e controfirmata sui lembi di 

chiusura, recante all’esterno l’intestazione del mittente deve essere contenuta, a pena di 

esclusione: 

 

1.2.1 L’offerta in bollo contenente l’indicazione del prezzo - inferiore al prezzo dell’appalto posto a 

base d’asta e soggetto a ribasso, espresso in cifre e in lettere e il conseguente ribasso 

percentuale, anch’esso espresso in cifre ed in lettere alla terza cifra decimale, rispetto al 

suddetto prezzo posto a base d’asta e soggetto a ribasso, che il concorrente offre ed eventuali 

giustificativi.  

 

1.2.2 L’offerta dovrà essere datata e sottoscritta con firma leggibile e per esteso dal titolare della 

ditta o del suo legale rappresentante legale rappresentante e contenere le generalità complete 

dell’offerente. In caso di raggruppamento di imprese, l’offerta deve essere sottoscritta da tutti i 

rappresentanti delle singole ditte partecipanti. Se in una offerta sussiste discordanza fra il 

prezzo indicato in lettere e quello espresso in cifre, sarà ritenuta valida il valore più 

vantaggioso per l'Amministrazione. In caso che i documenti siano sottoscritti da un 

procuratore del legale rappresentante, va trasmessa la relativa procura. 

 

Si ricorda come i documenti non in regola con la disposizioni sul bollo non comportino la 

esclusione dalla gara, ma la trasmissione degli atti alla competente Agenzia delle Entrate per la 

regolarizzazione. 

 

Si precisa che: 

- non sono ammesse offerte che presentino prezzi unitari pari o superiori ai corrispondenti importi 

indicati come base d’asta; 

 

- non sono ammesse offerte condizionate e quelle espresse in modo indeterminato o parziale; non 

saranno altresì ammesse correzioni o abrasioni che non siano state specificatamente confermate in 

lettere e sottoscritte per esteso dal legale rappresentante; 

 

- l’offerta si intende forfetaria ed omnicomprensiva, a remunerazione di ogni prestazione o attività 

rese in relazione al servizio affidato e, pertanto, non saranno ammesse successive richieste di 

adeguamento del corrispettivo per attività che si ritengono imprescindibili e necessarie per la 

corretta esecuzione dell’appalto. 
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2. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione provvisoria avverrà ad opera di una Commissione aggiudicatrice nominata 

dalla Stazione Appaltante. La Commissione il giorno fissato dal bando di gara per l’apertura 

delle offerte, in seduta pubblica, sulla base della documentazione contenuta nelle offerte 

presentate, procede a: 

 

 verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione e in caso 

negativo ad escludere dalla gara i concorrenti cui esse si riferiscono; 

 verificare che non abbiano presentato offerte concorrenti che, in base alla 

dichiarazione di cui al punto 1.1 dell’elenco dei documenti contenuti nella busta “A – 

Documentazione amministrativa”, siano fra di loro in situazione di controllo e, in 

caso positivo, ad escluderli entrambi dalla gara; 

 verificare che i consorziati - per conto dei quali i consorzi stabili di cui all’art. 45 

comma 2 lettera c D.Lgs. n. 50/2016 hanno indicato che concorrono - non abbiano 

presentato offerta in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere il 

consorzio ed il consorziato dalla gara; 

 

 

La Commissione poi, sempre in seduta pubblica, apre le buste “B - Offerta economica”, 

procede alla formulazione della graduatoria e all’individuazione dell’aggiudicatario 

provvisorio, previa individuazione della soglia di anomalia e conseguente esclusione 

automatica dalla gara, ex art. 97 comma 8 D.Lgs. n. 50/2006, delle offerte che presentano 

una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi dello 

stesso articolo comma 2. 

Per definire la soglia di anomalia delle offerte, la Commissione terrà conto dei ribassi 

percentuali fino alla terza cifra decimale arrotondata all’unità superiore qualora la quarta 

cifra decimale sia pari o superiore a cinque. Le medie saranno calcolate fino alla terza cifra 

decimale arrotondata all’unità superiore qualora la quarta cifra decimale sia pari o superiore 

a cinque. Comunque la facoltà di esclusione automatica non sarà esercitabile quando il 

numero delle offerte ammesse è inferiore a dieci. 

 

Nel caso siano presentate più offerte uguali fra loro, ed esse risultino le più vantaggiose, la 

Commissione procederà al sorteggio per l’individuazione dell’aggiudicatario.   

 

L’impresa aggiudicataria sarà sottoposta alla verifica della veridicità di tutte le dichiarazioni 

rese in fase di ammissione alla gara; qualora non rispondente quanto dichiarato saranno 

adottate le consequenziali procedure di legge e sarà incamerata la cauzione provvisoria. 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale e professionali avverrà attraverso 

l’utilizzo del sistema AVCpass reso disponibile dall’ANAC, . 

L’operatore economico interessato alla presente procedura di gara deve obbligatoriamente 

registrasi al sistema, accedendo all’apposito LINK sul portale dell’ANAC- Servizi ad 

accesso riservato-AVCpass, secondo le istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il passOE 

di cui all’art.2 comma 3 lett.b della delibera attuativa n.11 del 20/12/202 e s.m.i., da 

produrre in sede di partecipazione alla gara 

 

Nel caso che tale verifica non dia esito positivo l’amministrazione aggiudicatrice richiede 

alla Commissione di formulare – sulla base delle graduatoria già formulata – di individuare 

il nuovo aggiudicatario provvisorio oppure dichiarare deserta la gara. 
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Al Presidente di gara è riservata la facoltà, a suo insindacabile giudizio, con provvedimento 

motivato, di sospendere o di posticipare la seduta di gara ed aggiornarla ad altra ora o al 

giorno successivo, di non dar luogo all’aggiudicazione o di disporre l’annullamento della 

gara, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo. 

 

Completate le operazioni di gara, la Commissione designa l’aggiudicatario provvisorio e 

trasmette gli atti per il tramite del R.U.P. alla stazione appaltante per l’approvazione di 

competenza. 

 

 L’amministrazione aggiudicataria si riserva la facoltà insindacabile di non convalidare 

l’aggiudicazione della gara per irregolarità formali o motivi di opportunità e l’aggiudicatario 

provvisorio non avrà nulla a pretendere per la mancata assegnazione dell’appalto. 

 

 Delle sedute di gara la Commissione redigerà appositi verbali. 

 

La Commissione procede ad effettuare le comunicazioni di cui all’art.76 del D.Lgs.50/2016 

I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la 

restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara. 

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure 

previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia. 

 

 

3. DISPOSIZIONI FINALI ED AVVERTENZE: 

Tutte le disposizioni contenute nel presente Disciplinare di gara, anche se singolarmente 

considerate, hanno valore essenziale con la conseguenza che il mancato rispetto anche di una 

sola prescrizione determina l’inammissibilità dell’offerta e l’esclusione del concorrente. 

Il presente Disciplinare di gara, unitamente al bando integrale di gara e allegati, è pubblicato 

sul sito della stazione appaltante:  

http://pti.regione.sicilia.it/portal/page/portal/PIR_PORTALE/PIR_LaStrutturaRegionale/PIR

_AssessoratoregionaledelleRisorseAgricoleeAlimentari/PIR_AzForesteDemaniali/PIR_Am

ministrazioneTrasparente/PIR_FornituradiBenieServizi/PIR_BandidiGara/PIR_2014/PIR_C

operturaAssicurativaMezzi 
         

                        

                         Il R.U.P.                                               IL DIRIGENTE AREA 1 

              Ing. Giuseppe Perricone     Ing. Angelo Bellomo 

        firmato             firmato 

 

 

 


