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riferimenti normativi

natura

1 UOP002 di Staff

Accertamenti patrimoniali 

disposti da Magistratura ed 

organi di Polizia

D.Lgs. n. 159/2011  Riscontro ad accertamento
30 salvo diversa 

disposizione dell'A.G.

2 UOP180 di Staff

Richieste dati concernenti 

la concessione di 

provvidenze a carattere 

contributivo e/o creditizio 

in favore delle imprese

D.D.G. n. 309973/2010 Nota di risposta  alla richiesta 30

3 AREA 3

Predisposizione decreto 

approvazione griglie di 

riduzione/esclusione

D.M. n. 30125/2009 Decreto Dirigente Generale 30

4 AREA 3 Verbale  di controllo Reg. UE n. 65/2011 Relazione di controllo 30

5 AREA 5
Autorizzazione incarico 

esterno

D.P.R. n. 3/1957;                                          

D.Lgs. n. 165/2011                 
Nota autorizzazione incarico esterno 30

6 AREA 5 Monitoraggio assenze L. n. 29/2009 Nota di trasmissione dati monitoraggio assenze 30

7 AREA 5 Comunicazioni obbligatorie L. n. 296/2006 Nota comunicazioni obbligatorie 30

8 AREA 5
Predisposizione contratti 

soggetti esterni
D.D.G. n. 1318/2010 Contratto soggetto esterno 15

9 AREA 5
Decreto approvazione 

contratto soggetto esterno
D.D.G. n. 1318/2010

Decreto direttoriale approvazione contratto soggetto 

esterno
20

10 AREA 5

Gestione e sviluppo dei 

sistemi informatici                               

-Account di Dominio
L.R. n. 6/2001, art. 78 Account di Dominio 10

11 AREA 5

Gestione e sviluppo dei 

sistemi informatici                           

-Account di posta 

elettronica

L.R. n. 6/2001, art. 78 Account di posta elettronica 10

12 AREA 5 Sito web della struttura            

-Publicazione sul sito
L.R. n. 6/2001, art. 78 Pubblicazione sul sito di news, bandi ecc… 10

13 AREA 5
Gestione e sviluppo dei 

sistemi informatici                   

-Configurazione computer

L.R. n. 6/2001, art. 78 Configurazione computer 6

14 AREA 5
Gestione e sviluppo dei 

sistemi informatici                   

-Messa in dominio

L.R. n. 6/2001, art. 78 Messa in dominio 6

15 AREA 5

Gestione e sviluppo dei 

sistemi informatici                  

-Intervento tecnico 

(Software)

L.R. n. 6/2001, art. 78 Intervento tecnico 6

16 AREA 5
Gestione e sviluppo dei 

sistemi informatici             -

Installazione stampante

L.R. n. 6/2001, art. 78 Installazione stampante 6

Termine

Numero 

procedim

ento

Ufficio responsabile

Dipartimento Interventi Strutturali in agricoltura

Denominazione 

procedimento
provvedimento finale

Elenco 1 - Procedimenti amministrativi con termine di conclusione ordinario (30 gg) L.R. n. 5/2011 art. 2 comma 2.



Pagina 2

riferimenti normativi

natura
Termine

Numero 

procedim

ento

Ufficio responsabile

Dipartimento Interventi Strutturali in agricoltura

Denominazione 

procedimento
provvedimento finale

Elenco 1 - Procedimenti amministrativi con termine di conclusione ordinario (30 gg) L.R. n. 5/2011 art. 2 comma 2.

17 AREA 5 Accesso atti amministrativi

L. n. 150/2000;                                                 

L. n. 241/1990;                                                

L.R. n. 10/1991;                                       

L.R. n. 5/2011      

Comunicazione al richiedente di accettazione o diniego 30

18 AREA 5

Gestione protocollo 

informatico                       - 

(creazione, spostamento, 

cancellazione, modifica 

account accesso 

programma protocollo 

informatico)

D.P.R. n. 445/2000;                                          

D. Lgs. n. 82/2005 e s.m.
Nota/mail protocollata all'Ufficio richiedente 15
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19 AREA 5

Gestione protocollo 

informatico                                  

- (creazione, 

assegnazione/smistamento

, spostamento, 

annullamento, nuovi 

compiti registrazioni di 

protocollo sia cartaceo che 

informatico e PEC interne)

D.P.R. n. 445/2000;                                          

D. Lgs. n. 82/2005 e s.m.
Note informatiche sul protocollo informatico 15

20 AREA 5

Gestione protocollo 

informatico                                

- (creazione, spostamento, 

annullamento voci di 

titolario)

D.P.R. n. 445/2000;                                         

D. Lgs. n. 82/2005 e s.m.
Nota/mail all'Ufficio richiedente 15

21 AREA 5

Gestione protocollo 

informatico                                  

-gestione posta disguidata

D.P.R. n. 445/2000;                                          

D. Lgs. n. 82/2005 e s.m.
Note/mail/fax protocollati all'Ufficio/i corretto/i 15

22 AREA 5
Gestione Biblioteca                   

-informazioni bibliografiche
Regolamento interno della Biblioteca Nota protocollata al richiedente 15

23 AREA 5

Gestione Biblioteca             

-trasmissione volumi in 

dono 

Regolamento interno della Biblioteca Nota protocollata di trasmissione 15

24 SERVIZIO 2

Emissione decreti di 

approvazione elenchi 

iniziative ammissibili e/o 

accreditamento somme

Atti comunitari - POR Sicilia 2000/2006 mis. 

4.06 az. 1 e 4 settore vegetale 

Decreto                                                                                               

Ordine di accreditamento 

30 gg. dalla richiesta 

degli IPA (salvo 

eventuale richiesta 

documentazione 

integrativa)

25 SERVIZIO 2

Emissione parere 

approvazione piano 

operativo

D.M. n. 475/2009 Parere 15

26 SERVIZIO 2 Autorizzazione corsi Circol. MIPAF n.5/1999 Decreto Dirigente Servizio 30

27 SERVIZIO 2
Emissione decreti iscrizione 

esperti olio d'oliva
Circol. MIPAF n.5/1999 Decreto Dirigente Servizio 30
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28 SERVIZIO 2
Pluralità e successione 

acquirenti
D.M. 31/07/2003 Validazione sul portale SIAN 30

29 SERVIZIO 2 Affitto di quota D.M. 31/07/2003 Validazione sul portale SIAN 15

30 SERVIZIO 2 Mobilità temporanea D.M. 31/07/2003 Validazione sul portale SIAN 30

31 SERVIZIO 2
Mutamento conduzione 

azienda
D.M. 31/07/2003 Validazione sul portale SIAN 30

32 SERVIZIO 2

Spese di gestione Cantine 

per misura Vendemmia 

Verde

L.R. n. 11/2010, art.80 (comma 27, lett. h 

nonies)
Decreto Dirigente Servizio Decreto di liquidazione 30

33 SERVIZIO 4

Programma di divulgazione 

agricola                                                        

-incarico

L.R. n. 73/1977 Decreto di liquidazione 30

34 SERVIZIO 4

Programma di divulgazione 

agricola                                               

-liquidazione servizi resi

L.R. n. 73/1977 Decreto di liquidazione 30

35 SERVIZIO 4

Interventi legge 499/99              

-predisposizione 

convenzioni

L. n. 499/1999 Decreto di liquidazione 30

36 SERVIZIO 4

Interventi legge 499/99               

-impegno e approvazione 

convenzione

L. n. 499/1999 Decreto di liquidazione 30

37 SERVIZIO 4
Interventi legge 499/99                   

-liquidazione servizi resi
L. n. 499/1999 Decreto di liquidazione 30

38 SERVIZIO 5

Emissione notifiche in 

applicazione di misure 

contro la diffusione di 

organismi nocivi di cui è 

vietata l'introduzione e/o la 

diffusione

D.Lgs. n. 214/2005 Notifica

30 dall'accertamento 

in loco o dall'esito 

delle analisi 

39 SERVIZIO 5
Certificazione fitosanitaria 

in import export
D.Lgs. n. 214/2005 Certificato fitosanitario 30

40 SERVIZIO 5
Abilitazione all'acquisto di 

prodotti fitosanitari
D.P.R. n. 290/2001 Autorizzazione

30 dal superamento 

dell'esame di fine 

corso

41 SERVIZIO 5
Nulla osta importazione 

sementi
D.M. 04/06/1997 Nulla osta 30

42 SERVIZIO 6

Programma Operativo 

Regionale (POR)             

Misura 4.11 

Ricomposizione Fondiaria

POR Sicilia 2000/2007 Nulla osta 30
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43 SERVIZIO 7
Gestione habitat  e 

miglioramento  ambientale 

L.R. n. 33/1997, art. 6;                          

Decreto 17/12/1996      

Parere per istituzione centri di recupero fauna 

selvatica
30

44 SERVIZIO 7
Gestione habitat  e 

miglioramento  ambientale 
L.R. n. 33/1997, art. 6                               

Decreto istitutivo dei centri di recupero e di primo 

soccorso della  fauna selvatica
30

45 SERVIZIO 7
Gestione habitat  e 

miglioramento  ambientale 
L.R. n. 33/1997, art. 6                               

Finanziamento per la gestione dei centri di recupero 

regionali
30

46 SERVIZIO 7

Allevamenti  fauna 

selvatica a scopo 

amatoriale e ornamentale 

L.R. n. 33/1997, artt. 8-38;                                               

Decreto 30/06/1998
Parere di concessione dell'autorizzazione 30

47 SERVIZIO 7

Allevamenti  fauna 

selvatica a scopo 

amatoriale e ornamentale 

L.R. n. 33/1997, artt. 8-38;                                               

Decreto 30/06/1998
Decreto di autorizzazione 30

48 SERVIZIO 7
Idoneità alla qualifica di 

GG.VV.AA. 
L.R. n. 33/1997, art. 43 Attestato d'idoneità 30

49 SERVIZIO 7 Tassidermia L.R. n. 33/1997, art.42 Autorizzazione per la licenza di tassidermista 30
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50 SERVIZIO 7
Costituzione Aziende agro 

e faunistico venatorie 

L.R. n. 33/1997, artt. 8-25-26;                              

Decreto 05/03/1998;                                

Decreto 05/06/1998

Parere di concessione dell'autorizzazione 30

51 SERVIZIO 7
Costituzione Aziende agro 

e faunistico venatorie 

L.R. n. 33/1997, artt. 8-25-26                              

Decreto 05/03/1998;                          

Decreto 05/06/1998

Decreto di autorizzazione

30 dall'acquisizione 

del parere 

dell'I.S.P.R.A.

52 SERVIZIO 7

Centri privati di produzione 

di selvaggina ed 

allevamenti di fauna 

selvatica a scopo 

alimentare e di 

ripopolamento

L.R. n. 33/1997, art. 38;                                  

D.A. 19/02/1999;                                  

D.A. 13/08/2008

Parere di  istituzione allevamento 30

53 SERVIZIO 7

Centri privati di produzione 

di selvaggina ed 

allevamenti di fauna 

selvatica a scopo 

alimentare e di 

ripopolamento 

L.R. n. 33/1997, art. 38;                                  

D.A. 19/02/1999;                                  

D.A. 13/08/2008

Decreto di  istituzione allevamento 30

54 SERVIZIO 7
Risarcimento danni da 

fauna selvatica
L.R. n. 33/1997, art. 7 Liquidazione istanze ammesse 30

55 SERVIZIO 7
Predisposizione e stampa 

tesserino venatorio
L.R. n. 33/1997, art. 31 Tesserino venatorio

30 dalla 

pubblicazione del 

calendario venatorio

56 SERVIZIO 7
Gestione stazioni di 

inanellamento
L.R. n. 33/1997, art. 5 Erogazione contributo 30

57 SERVIZIO 7
Ripopolamento di fauna 

selvatica
L.R. n. 33/1997, art. 9 Programma di ripopolamento regionale 30

58 SERVIZIO 7

Riconoscimento 

associazioni ambientaliste 

venatorie e di produttori 

e/o allevatori di selvaggina

L.R. n. 33/1997, art. 34 Decreto di riconoscimento 30

59

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Accertamento benefici 

concessi

L.N. n. 575/1965;                                   

L.N. n. 55/1990
Nota 30

60

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

OCM Vino - Decreto 

sanatoria

Reg. (CE) n. 479/2008;                               

REG. (CE) n. 555/2008;                    

Circolare n. 11/2008

Decreto 30

61

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

OCM Vino - Verbale di 

verifica

Reg. (CE) n. 479/2008;                               

REG. (CE) n. 555/2008;                    

Circolare n. 11/2008

Verbale 30

62

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

OCM Vino - Verfica validità 

polizza fideiussoria

Reg. (CE) n. 479/2008;                               

REG. (CE) n. 555/2008;                    

Circolare n. 11/2008

Verbale 5

63

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

OCM Vino - Svincolo 

polizza fideiussoria

Reg. (CE) n. 479/2008;                               

REG. (CE) n. 555/2008;                    

Circolare n. 11/2008

Autorizzazione 30



Pagina 7

riferimenti normativi

natura
Termine

Numero 

procedim

ento

Ufficio responsabile

Dipartimento Interventi Strutturali in agricoltura

Denominazione 

procedimento
provvedimento finale

Elenco 1 - Procedimenti amministrativi con termine di conclusione ordinario (30 gg) L.R. n. 5/2011 art. 2 comma 2.

64

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Agevolazioni fiscali in 

materia di carburante 

agricolo ed attività ex UMA                                              

-elenco bimestrale

D.M. 454/2001, art. 294 Reg. Eser. T.U.                              

Norme circolazione stradale;                    

D.P.R. n. 495/1992

Elenco 30
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65

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Agevolazioni fiscali in 

materia di carburante 

agricolo ed attività ex UMA                                          

-libretto UMA nuova 

iscrizione

D.M. 454/2001, art. 294 Reg. Eser. T.U.                               

Norme circolazione stradale                    

D.P.R. n. 495/1992

Libretto UMA 30

66

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Agevolazioni fiscali in 

materia di carburante 

agricolo ed attività ex UMA                                           

-libretto UMA duplicato

D.M. 454/2001, art. 294 Reg. Eser. T.U.                               

Norme circolazione stradale;                    

D.P.R. n. 495/1992

Libretto UMA 30

67

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Agevolazioni fiscali in 

materia di carburante 

agricolo ed attività ex UMA                                     

-modello 02 carico

D.M. 454/2001, art. 294 Reg. Eser. T.U.                               

Norme circolazione stradale;                    

D.P.R. n. 495/1992

Verbale 30

68

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Agevolazioni fiscali in 

materia di carburante 

agricolo ed attività ex UMA                                                 

-modello 04 scarico

D.M. 454/2001, art. 294 Reg. Eser. T.U.                               

Norme circolazione stradale                    

D.P.R. n. 495/1992

Verbale 30

69

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Agevolazioni fiscali in 

materia di carburante 

agricolo ed attività ex UMA                                        

-modello 27 contoterzi

D.M. 454/2001, art. 294 Reg. Eser. T.U.                               

Norme circolazione stradale                    

D.P.R. n. 495/1992

Verbale 30

70

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Agevolazioni fiscali in 

materia di carburante 

agricolo ed attività ex UMA                                         

-provvedimento 

concessione carburante 

D.M. 454/2001, art. 294 Reg. Eser. T.U.                               

Norme circolazione stradale;                    

D.P.R. n. 495/1992

Decreto 30

71

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Agevolazioni fiscali in 

materia di carburante 

agricolo ed attività ex UMA                                        

-provvedimento 

concessione carburante 

contoterzi

D.M. 454/2001, art. 294 Reg. Eser. T.U.                               

Norme circolazione stradale                    

D.P.R. n. 495/1992

Decreto 30

72

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Programma Operativo 

Regionale 2000-2006 

misura 4.06 - Bando a 

sportello - azione 1-2 e 4                

-verbale istruttoria 

preventiva

L.R. n. 32/2000;                                                 

Reg.(CE) n. 1257/1999;                                    

L.R. n. 25/1994;                                     

Reg. (CE) n. 2328/1991, art. 10;                             

Reg. (CE) n. 1260/1999

Verbale 30

73

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Programma Operativo 

Regionale 2000-2006 

misura 4.06 - Bando a 

sportello - azione 1-2 e 4 -

avvio procedimento di 

archiviazione

L.R. n. 32/2000;                                                 

Reg.(CE) n. 1257/1999;                                    

L.R. n. 25/1994;                                     

Reg. (CE) n. 2328/1991, art. 10;                             

Reg. (CE) n. 1260/1999

Nota 30
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74

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Programma Operativo 

Regionale 2000-2006 

misura 4.06 - Bando a 

sportello - azione 1-2 e 4         

-decreto di archiviazione

L.R. n. 32/2000;                                                 

Reg.(CE) n. 1257/1999;                                    

L.R. n. 25/1994;                                     

Reg. (CE) n. 2328/1991, art. 10;                             

Reg. (CE) n. 1260/1999

Decreto 30
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75

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Programma Operativo 

Regionale 2000-2006 

misura 4.06 - Bando a 

sportello - azione 1-2 e 4         

-decreto di concessione

L.R. n. 32/2000                                                 

Reg.(CE) n. 1257/1999                                     

L.R. n. 25/1994                                     

Reg. (CE) n. 2328/1991, art. 10                             

Reg. (CE) n. 1260/1999

Decreto 30

76

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Programma Operativo 

Regionale 2000-2006 

misura 4.06 - Bando a 

sportello - azione 1-2 e 4 -

decreto di variante

L.R. n. 32/2000                                                 

Reg.(CE) n. 1257/1999                                     

L.R. n. 25/1994                                     

Reg. (CE) n. 2328/1991, art. 10                             

Reg. (CE) n. 1260/1999

Decreto 30

77

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Programma Operativo 

Regionale 2000-2006 

misura 4.06 - Bando a 

sportello - azione 1-2 e 4       

-decreto di proroga

L.R. n. 32/2000                                                 

Reg.(CE) n. 1257/1999                                     

L.R. n. 25/1994                                     

Reg. (CE) n. 2328/1991, art. 10                             

Reg. (CE) n. 1260/1999

Decreto 30

78

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Programma Operativo 

Regionale 2000-2006 

misura 4.06 - Bando a 

sportello - azione 1-2 e 4           

-verbale di collaudo

L.R. n. 32/2000;                                                 

Reg.(CE) n. 1257/1999;                                    

L.R. n. 25/1994;                                     

Reg. (CE) n. 2328/1991, art. 10;                             

Reg. (CE) n. 1260/1999

Verbale 30

79

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Programma Operativo 

Regionale 2000-2006 

misura 4.06 - Bando a 

sportello - azione 1-2 e 4    

-decreto di revoca

L.R. n. 32/2000;                                                 

Reg.(CE) n. 1257/1999;                                    

L.R. n. 25/1994;                                     

Reg. (CE) n. 2328/1991, art. 10;                             

Reg. (CE) n. 1260/1999

Decreto 30

80

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Classificazione carcasse 

bovine
D.M. n. 298/1998 Verbale 30

81

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Aiuti alle aziende agricole 

in crisi di mercato
L.R. n. 11/2010, art. 80 (comma 6) Verbale 30

82

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Credito agrario                       

-verbale istruttoria

L.R. n. 31/1991;                                              

L. n. 178/2002;                                             

L.R. n. 6/2009, art. 17 (comma 1)  

Verbale 30

83

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Licenza annuale esercizio 

mietitrebbiatura
D.L. n. 152/1944 Licenza 30

84

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Centri imballaggio uova

REG. (CE) n. 1028/2006;                                   

REG. (CE) n. 557/2007;                                     

REG. (CE) n. 1234/2007;                                  

REG. (CE) n. 589/2008;                                      

D.M. 11/12/2009

Verbale 30

85

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Gestione regime quote 

latte

L. n. 119/2003;                                            

D.M. 31/07/2003;                                                

D.M. 05/07/2007

Verbale 30
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86

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Tentativi di conciliazione L. n. 203/ 1982 Verbale 30

87

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Attività connesse con i 

controlli funzionali e di 

controllo sull'attività delle 

associazioni dei produttori 

zootecnici:         -Verifica 

delle condizioni di 

ammissione per iscrizione 

ai libri genealogici;                            

-accertamento di 

esecuzione dei controlli 

funzionali ARAS;                      

-ammissione aziende ai 

controlli funzionali;                     

-ammissione per iscrizione 

a libro genealogico

REG. (CE) n. 595/2004 Verbale di controllo 30

88

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Denuncia degli apiari e 

degli alveari                              

-comunicazione dell'inizio 

dell'attività

REG. (CE) n. 1234/2007;                                

L. n. 313/2004
Trasmissione elenchi provinciali 30
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riferimenti normativi

natura
Termine

Numero 

procedim

ento

Ufficio responsabile

Dipartimento Interventi Strutturali in agricoltura

Denominazione 

procedimento
provvedimento finale

Elenco 1 - Procedimenti amministrativi con termine di conclusione ordinario (30 gg) L.R. n. 5/2011 art. 2 comma 2.

89

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Valorizzazione della 

vitivinicoltura                   

(vendemmia verde)

Reg. (CE) n. 491/2009                                   

Bandi regionali
Trasmissione graduatoria provinciale al Dipartimento 30
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riferimenti normativi

natura
Termine

Numero 

procedim

ento

Ufficio responsabile

Dipartimento Interventi Strutturali in agricoltura

Denominazione 

procedimento
provvedimento finale

Elenco 1 - Procedimenti amministrativi con termine di conclusione ordinario (30 gg) L.R. n. 5/2011 art. 2 comma 2.

90

ISPETTORATO 

PROVINCIALE 

AGRICOLTURA                    

Determinazione prezzi e 

rese medie
D.Lgs. n. 102/2004 Nota 30


