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Alla luce delle esperienze maturate e dei risultati raggiunti da parte di questo Dipartimento in 
materia di controlli interni di gestione effettuati dal 2003 al 2011, per quanto concerne l'anno 
2012, il presente documento, si riproduce nelle sue linee generali rispetto a quanto già 
rappresentato in ordine alle attività svolte nel corso dell’ultimo quinquennio  integrandone ed 
aggiornandone i contenuti. 

1. Premessa 

L’efficacia dell’azione amministrativa dipende dall’adeguatezza di un sistema di controllo 
interno che fornisca all’amministrazione pubblica ragionevoli garanzie. 

• sulla osservanza delle politiche, dei piani, delle procedure, delle leggi e dei regolamenti; 

• sul conseguimento degli obiettivi di gestione programmati, basato sull’utilizzo 
economico ed efficiente delle risorse disponibili; 

• sulla affidabilità ed integrità delle informazioni. 

Tale principio, peraltro costantemente ribadito dalla Corte dei Conti in occasione delle indagini 
sullo stato di attuazione dei controlli di gestione negli apparati amministrativi regionali, è stato 
posto in evidenza in occasione della rappresentazione dei risultati conseguiti da questo 
Dipartimento regionale negli anni dal 2003 al 2011. 
E’ stato poi osservato come il controllo di gestione rappresenti il principale strumento di 
pianificazione e di verifica degli obiettivi programmati, in termini di misurazione dei risultati 
conseguiti, e quindi della sfera decisionale della dirigenza nella pubblica amministrazione, 
soprattutto sotto il profilo della responsabilità diretta nella gestione finanziaria, tecnica ed 
amministrativa: l’analisi degli scostamenti, supportata da un consolidato sistema di reporting, 
consente di superare le criticità impreviste, di modificare attraverso tempestivi interventi 
correttivi strategie e ruoli e di individuare eventuali nuovi obiettivi da perseguire. 
In tale ottica, l’analisi della produzione (tecnica ed economica) esercitata nel corso degli anni 
precedenti ha contribuito al processo di riorganizzazione interna che ha interessato sul finire 
dell’anno 2004 e del 2010 relativamente al 1° semestre 2010 - fase di regime transitorio - le 
strutture del Dipartimento, già consolidate in un assetto organizzativo, sia relativamente 
all’assegnazione delle funzioni alle strutture, sia all'organizzazione delle risorse umane; alcune 
criticità, invero modeste, riscontrate agli inizi del 2005 dall’analisi delle attività, avevano 
trovato risoluzione in una diversa ripartizione di funzioni e risorse umane. In conseguenza 
della riforma in premessa richiamata, anche in questo Dipartimento, in regime post– 
transitorio, è avvenuto il passaggio verso il nuovo assetto organizzativo. Pertanto, parte delle 
criticità evidenziate con riguardo all'anno 2010, discendenti tra l’altro anche da postazioni 
dirigenziali vacanti, sono state limitate nel 2011 ed anche nel 2012. 

2. Il quadro normativo 

Seppure complesso, ma nelle linee generali coerente, il quadro normativo appare, con 
l’emanazione del d.l.vo n. 286 del 30 luglio 1999, ormai definito; in particolare, l’art. 4 del 
d.l.vo 286, al comma 1, lettera f), recita “ai fini del controllo di gestione ciascuna 
amministrazione pubblica definisce gli indicatori specifici per misurare efficacia, efficienza 
ed economicità” e cioè, in modo più esplicito, la verifica dell’efficienza, dell’efficacia e 
dell’economicità dell’azione amministrativa è svolta rapportando le risorse acquisite ed i costi 
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dei servizi, ove possibile per unità di prodotto, ai dati risultati dal rapporto annuale sui 
parametri gestionali (indicatori) dei servizi degli enti. 
Nella Regione siciliana con la legge n.10 del 15.05.2000 (art. 3, terzo e quarto comma) si avvia 
l'attuazione dei controlli strategici e dei controlli interni di gestione; la legge n. 6/2001 
richiama gli articoli 10 e 11 del decreto legislativo n. 279/97 in tema di contabilità analitica per 
centri di costo; la legge n. 20 del 2001 (art. 4) ridisegna l’intero sistema regionale dei controlli 
interni mediante rinvio applicativo agli articoli 1 (principi generali), 2 (controllo di regolarità 
amministrativo-contabile), 4 (controllo di gestione), 5 (valutazione della dirigenza), 6 
(controllo strategico) e 9 (sistemi informativi) del decreto legislativo 286/99 citato; la legge n. 
2 del 2002 con l’art. 38 ha definito le modalità di assegnazione degli obiettivi di gestione. 
Inoltre l'art. 4, comma 3, della legge 20/2001, introdotto dall'art.13 della legge 20/2003, ha 
previsto l’istituzione dell’Osservatorio delle politiche pubbliche per fornire agli uffici della 
Regione preposti alle attività dei controlli di gestione indicazioni e suggerimenti per 
l’aggiornamento e la standardizzazione dei sistemi di controllo; ulteriori integrazioni alla 
disciplina in materia sono state introdotte dall’art. 3 della legge n. 9 del 2006, con particolare 
riguardo alle strutture di pianificazione strategica e all’avvalimento da parte dei centri di 
responsabilità amministrativa di un sistema informativo statistico unico il cui coordinamento è 
tenuto dalla Ragioneria Generale. Particolare rilevanza strategica ed alta priorità è stata 
attribuita alla materia dei controlli interni dalle direttive di indirizzo presidenziali della 
Regione, per l'attività amministrativa e la gestione per gli anni 2007-2011. Direttiva del 
Presidente della Regione Siciliana del 18 Dicembre 2006 (Indirizzi per la programmazione 
strategica e la formulazione delle direttive generali degli Assessori per l'attività 
amministrativa e la gestione per gli anni 2007– 2011); Integrazione per l'anno 2008 alla 
direttiva del 19 Dicembre 2007 (Indirizzi per la programmazione strategica e la formulazione 
delle direttive generali degli Assessori per l'attività amministrativa e la gestione per gli anni 
2007– 2011); Direttiva del Presidente del 15 Settembre 2008 (Priorità programmatiche per 
l'anno 2008). Tale rilevanza è stata attribuita altresì, dalle seguenti direttive: Direttiva 
presidenziale 6 marzo 2009 (Indirizzi per la programmazione strategica e la formulazione 
delle direttive generali degli Assessori per l'attività amministrativa e la gestione per gli anni 
2009 – 2013); Direttiva presidenziale del 7 agosto 2009 (Direttiva generale per l'azione 
amministrativa e la gestione dei dipartimenti e gli uffici riferibili al Presidente della Regione – 
anno 2009); Direttiva Generale per l'azione amministrativa  e la gestione dei Dipartimenti e gli 
Enti riferibili all'Assessorato Reg.le al Territorio ed Ambiente del 2009 (D.A. n.185/Gab del 
28.09.2009); Direttiva Generale per l'azione amministrativa  e la gestione dei Dipartimenti e gli 
Enti riferibili all'Assessorato Reg.le del Territorio e e dell'Ambiente del 2010 (D.A. n.162/Gab 
del 15.09.2010); Direttiva del Presidente della Regione (art.2 bis, comma 2, L.R. n.10/200) 
anni 2011/2012 del 13 maggio 2011; Direttiva Generale per l'azione amministrativa  e la 
gestione dei Dipartimenti e gli Enti riferibili all'Assessorato Reg.le del Territorio e dell' 
Ambiente del 2011 (D.A. 31 agosto 2011 n.170/Gab.). Nelle more dell’emanazione della 
direttiva assessoriale 2012, per assicurare il buon andamento dell'azione amministrativa, la 
citata direttiva assessoriale 2011 ha continuato ad avere carattere di attualità per il 2012. Con 
tali direttive, in materia di controlli interni - in particolare nel 2009 - sono state poste le basi 
per l’avvio del nuovo sistema informativo realizzato dal dipartimento del Bilancio denominato 
“Prometeo”, finalizzato ad uniformare i procedimenti relativi ai controlli interni nell'intera 
Amministrazione regionale ed a semplificare il sistema di assegnazione-monitoraggio-
valutazione. 
Per quanto concerne “Prometeo” - si ricorda che, in conseguenza dell’emanazione del D.P. 28 
Giugno 2010 “Rimodulazione dell'assetto organizzativo, di natura endodipartimentale, dei 
dipartimenti regionali”, la competenza sull' “Attività di coordinamento attinente la materia dei 
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controlli di gestione”, a seguito dell’emanazione del D.P. 28 Giugno 2010, è stata attribuita alla 
Segreteria Generale - Servizio 7 - “Coordinamento controlli di gestione e progetti speciali”, 
deputata, con il supporto tecnico della Società Sicilia e Servizi, alla reingegnerizzazione di 
“Prometeo” Sistema informativo per il controllo strategico e di gestione”. 
Questo Dipartimento ha svolto attività (riportate nella relazione inerente gli esiti dei controlli 
interni 2011) anche attraverso l’organizzazione di conferenze dei dirigenti, finalizzate tra 
l’altro, a verificare lo stato di attuazione del suddetto sistema informativo in fase di 
reingegnerizzazione. 
Atteso che la citata società non ha dato corso alla reingegnerizzazione del citato sistema, da 
parte della Segreteria Generale – con il supporto  Servizio 7/S.G e del Servizio 9 “Sistemi di 
elaborazione dati di Palazzo d'Orleans e dei siti presidenziali”, è stato progettato il mini 
applicativo denominato GE.KO.. – “Sistema informativo di Pianificazione  e controllo di 
gestione per la Segreteria Generale, in fase di definizione - estrema sintesi di Prometeo - che 
sarà rilasciato a tutti i Dipartimenti e Uffici regionali. 
Pertanto, la struttura preposta ai controlli interni di questo dipartimento, ha continuato ad 
espletare attività in raccordo con l'Area 1 - Affari generali e comuni - deputata  alla 
programmazione degli obiettivi di produttività del Dipartimento, ai sensi del vigente 
funzionigramma, approvato con D.D.G. n.364 del 29.06.2010. 
In particolare, tra la fine del 2011 e il 2012, al fine di dare avvio anche alla fase di 
programmazione 2012 delle attività di questo Dipartimento, per il successivo monitoraggio e 
per la conclusiva valutazione di tutto il personale (dirigenza e comparto), è stata compilata la 
scheda unica di rilevazione GE.KO., predisposta dal surrichiamato Servizio 7/S.G., 
concernente : 1. le proposte di obiettivi operativi dei dirigenti di Aree, Servizi e Unità 
operative; 2. le Attività istituzionali di maggior rilievo. 
In ossequio alle linee guida della Segreteria Generale/Servizio7 dettate ai Dipartimenti e Uffici 
regionali per la programmazione delle attività per l’anno 2012 - è stata predisposta una 
proposta di programmazione dipartimentale degli obiettivi e attività di maggior rilievo per il 
2012 (già avviata tra novembre e dicembre 2011) anche mediante l’utilizzo della scheda-tipo 
GE.KO. (Riff. note prot. .n.80 del 4.1.2012, 3786/U.S.2 del 14.02.2012; rapporto al D.G. prot. 
n. 4703/ U.S.2  del 24.02.2012, note dirigenziali prot. nn. 5138/ U.S.2 del 1.03.2012, 5572/ 
U.S.2 del 7.03.2012, 5145/ U.S.2 del 1.3.2012, rapporto al D.G. prot. n. 13774/ U.S.2 del 
20.06.2012, note dirigenziali prot. nn. 14011/ U.S.2, 14043/ U.S.2 e 14045/ U.S.2 del 
25.06.2012).  
Tanto, è stato redatto da parte della struttura preposta ai controlli interni, al fine di individuare 
un agevole percorso che potesse ricollegarsi all’attuazione della compilazione della scheda-tipo 
GE.KO.,  
In particolare, è stata formulata una proposta di compilazione, riferita a tutte le strutture 
(redatta sulla base delle specifiche competenze istituzionali ascritte ad ogni unità organizzativa, 
discendenti dal funzionigramma approvato giusta D.D.G. n.364 del 29.06.2010, della direttiva 
assessoriale, approvata con D.A. 31 agosto 2011 n.170/Gab. e della proposta di piano di lavoro 
prot. n. 826 del 19 .12. 2011), inoltrata ad ogni dirigente, per le rispettive competenze. (Rif. 
prot. n. 78/Staff2 del 04.01.2012). 
Ad ogni dirigente è stato attribuito il compito di verificare le azioni i prodotti, le quantità, le 
scadenze, il peso delle azioni (quest'ultimo, con riguardo agli obiettivi istituzionali strategici e 
operativi), l’inserimento proposto relativamente ai nominativi dei dipendenti partecipanti alle 
azioni proposte - oltreché di comunicare le eventuali modifiche, per poter successivamente 
procedere alla validazione degli obiettivi e attività istituzionali di maggior rilievo per l'anno 
2012, a seguito di parere favorevole del Dirigente Generale. 
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Per quanto sopra, si coglie l'occasione per puntualizzare che, nelle more della realizzazione di 
“GE.KO.”, da parte di questo Dipartimento, onde assicurare anche per il 2011, il rispetto del 
dettato normativo in materia di controlli interni, si è continuato comunque ad utilizzare la 
nuova configurazione di reports già sperimentata nel corso del 2° semestre 2010 (discendente 
dalla surrichiamata riforma della macchina regionale), che si basa sui principi di SI.CO.GE., 
sistema informativo adottato sin dal 2003 e collaudato nei precorsi anni. 
Il campo di attività della struttura preposta ai controlli interni ha riguardato tra l’altro, il 
monitoraggio (produttività, presenze, carichi di lavoro, spesa) e/o aggiornamento); per detta 
attività la struttura è stata coadiuvata dalla D.ssa Angela Albanese - collaboratore trasferito, 
giusta ordine di servizio prot. n. 2632 del 6.02.2013, all’U.O. A1.1 “Ufficio relazioni con il 
pubblico (U.R.P.) statistiche territoriali, formazione, e documentazione istituzionale; mentre, 
per quanto attiene l’elaborazione informatica dei dati relativi al reporting dipartimentale, 
tramite l’ausilio del sistema SI.CO.GE, si è avvalsa della collaborazione del Dott. Gaspare  
Greco (collaboratore incardinato nell’Arae1 – Affari generai e comuni). 
La relazione inerente gli esiti dei controlli interni di questo Dipartimento per il 2012 
compendia gli indicatori di produzione, di presenza e di costo relativi al 2012 e scostamenti 
inerenti il 2011. In conseguenza della riorganizzazione della macchina regionale, di cui al 
D.P.R. n.12/2009 e s.m.i. che ha dato attuazione a quanto disposto dalla L.R. n. 19/2008, 
soltanto nel presente esercizio si è reso possibile un confronto tra le medie delle due annualità 
(2012 e 2011). 
Nel richiamare il contenuto delle relazioni sugli esiti dei controlli interni 2010 e 2011, si 
evidenzia che a seguito della riorganizzazione delle strutture derivante dalla citata riforma, 
questo Dipartimento, pur non potendo fruire dell’assistenza della Ditta fornitrice, ha utilizzato 
SI.CO.GE., sulla base dei principi che regolano la materia dei controlli interni, già collaudati 
con il citato sistema adottato sin dal 2003 – In particolare, è stato utilizzato uno schema di 
reports  (proposto ai dirigenti) organizzato in un documento Excel, riferito ad ogni struttura e 
riportante: le macroattività e relative linee di attività, la normativa, i carichi di lavoro, l'unità di 
misura, il prodotto (già parametro nella precedente configurazione), il tempo medio unitario 
espresso in minuti per la realizzazione di ogni prodotto e il destinatario/beneficiario.  
Parte delle criticità evidenziate con riguardo all'anno 2011, discendenti tra l’altro, da postazioni 
dirigenziali vacanti, sono state limitate nel precedente esercizio 2012.  
Nelle more della stesura della relazione finale per il 2012, nel dicembre 2012 sono state 
espletate attività onde pervenire agli esiti dei controlli interni di gestione 2012 di questo 
Dipartimento con riguardo al 1° semestre ed a una proiezione inerente il terzo trimestre.                             
Detti esiti riguardano : gli indicatori di produzione, di presenza e di costo relativi ai primi tre 
trimestri 2012 e scostamenti relativi ai primi tre trimestri 2011 D.R.U. (Rif. Rapporto inoltrato 
al D.G. prot. n. 27020/U.S.2 del 21.12.2012). 
In materia di sistemi informativi, per quanto concerne GE.KO., è stata espletata un'attività di 
coordinamento e informazione per l’avvio e la messa a regime del medesimo sistema.                              
Sulla scorta dell'esperienza già effettuata per la programmazione 2012 anche per l’esercizio 
2013, è stata formulata - preliminarmente alla presentazione, da parte dei dirigenti delle singole 
strutture organizzative, dei propri piani di lavoro 2013 – la proposta di uno schema riassuntivo 
comprendente proposte e/o indicazioni relativi agli obiettivi e delle attività istituzionali di 
maggior rilievo dipartimentali contenuti nella scheda GE.KO. (Rapporto inoltrato al D.G.prot. 
n.19840/ U.S.2 del 28.09.2012). Ciò, nelle more della presentazione, da parte dei dirigenti delle 
singole strutture organizzative, dei propri piani di lavoro 2013, ha costituito un utile supporto 
alla verifica delle attività da questi programmati.                                                                      
In ordine alle operazioni attinenti la programmazione delle attività dipartimentali 2013, di 
concerto con il dirigente dell’Area1 - è stata espletata un’attività di coordinamento delle attività 



Controllo interno di gestione – anno 2012 

7 

di acquisizione e formalizzazione degli atti propedeutici e consequenziali alla stesura della 
proposta definitiva lavoro 2013 (Rif. Rapporto inoltrato al D.G.prot. n. 26023/ U.S.2 del 
10.12.2012). 
Tanto, è stato redatto anche al fine di agevolare l'avvio delle nuove modalità nell'intera 
amministrazione che dovranno regolare anche la misurazione, valutazione e trasparenza della 
performance dei dipendenti di questo Dipartimento, in attuazione delle vigenti politiche di 
indirizzo governative, nel rispetto delle citate linee guida della Segreteria Generale/Servizio7 
per l’anno 2013, del D.P. 21.06.2012, n.52 - Regolamento attuativo dell’art.11,c.3, della L.R. 5 
aprile 2011, recante norme in materia di misurazione, valutazione e trasparenza della 
performance, pubblicato nella G.U.R.S. n.42 del 5.10.2012. 
 
 
3. Attuazione del controllo interno di gestione 

Al di là della obbligatorietà derivante dal decreto legislativo 286/99, e dalle norme regionali di 
recepimento (art. 4, l.r. 20/2001) che impone, tra l’altro, la costituzione di specifiche strutture 
presso ogni Dipartimento, l’elaborazione dei sistemi di controllo interno non può essere 
oggetto di improvvisazione, necessitando di adeguata professionalità da assegnare ad una 
struttura specifica a ciò preposta in via esclusiva. 
Con riguardo alla sua collocazione funzionale, la Corte dei Conti ha evidenziato l’opportunità, 
se non la necessità, che detta struttura venisse collocata in posizione di Staff rispetto al 
Dirigente Generale (cioè alle sue dirette dipendenze) al fine anche di evitare il promiscuo 
esercizio di compiti di linee e di controllo. Il precedente assetto amministrativo del 
Dipartimento, come puntualizzato nei precorsi anni, prevedeva una specifica unità operativa – 
denominata A.2 - Controllo interno di gestione e U.M.C., inserita nell’Area A - Affari generali 
del Dipartimento che integrava le funzioni relative ai controlli interni di gestione con quelle 
dell'unità di monitoraggio e controllo delle misure POR 2000-2006 (U.M.C.). Si puntualizza 
che, con funzionigramma, approvato giusta D.D.G. n.1092 del 23 Ottobre 2009, che sostituiva 
quello già approvato con D.D.G. n.282 del 8 Aprile 2008, è stata istituita l'Unità di Staff 2 – 
“Controlli interni di gestione”. Per quanto riguarda le attività correlate all'Unità di 
monitoraggio e controllo della gestione delle misure Por 2000-2006 e di quelle discendenti 
dalla programmazione 2007-2013, le stesse sono state assicurate dal Dirigente dell'Area 1 – 
Affari generali e comuni - già Area “A” Dipartimentale – Affari generali e comuni.                
Si richiama che nell'ambito della riorganizzazione di questo Dipartimento, discendente dalla 
surrichiamata riforma regionale, con funzionigramma, approvato giusta D.D.G. n.362 del 
29.06.2010, è stata istituita l'Unità di Staff3 denominata “Unità amministrativa di monitoraggio 
e controllo (U.M.C.)”. Si puntualizza che per la struttura di cui trattasi, nel novembre 2010 è 
stato conferito un incarico dirigenziale (D.D.G. del 3.11.2010), non formalizzato sino alla sua 
risoluzione consensuale avvenuta nell'aprile 2011 (D.D.G.283 del 29.04.2011).                
Il dirigente dell'Area 1 “Affari generali e comuni”, stante tra l’altro, la complessità della 
materia, ha continuato ad assicurare le funzioni dell'Unità di Staff3. Inoltre, nell'ambito delle 
attività afferenti al PO FESR 2007-2013 linea d'intervento 6.1.1.4, al fine di assicurare il 
tempestivo riscontro degli adempimenti ed il rispetto delle scadenze per il monitoraggio di 
competenza del Dirigente Generale, giusta nota prot. n.128/D.R.U. del 23.02.2011, il Dirigente 
della citata Area1 è stato delegato di alcune funzioni del Responsabile Articolazione 
Programmata (R.A.P.). Si precisa che, a seguito della surrichiamata risoluzione consensuale, 
con D.D.G. n. 300 del 17.05.2011, nelle more dell'attribuzione di un nuovo incarico, il 
dirigente dell’Area 1, è stato nominato responsabile del coordinamento delle attività di 
monitoraggio e controllo. 
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Per la gestione dei processi di controllo il Dipartimento Urbanistica ha ritenuto necessario 
dover ricorrere ad un soggetto esterno all’Amministrazione, e ciò per diverse ragioni: 

• oggettive difficoltà interpretative del quadro normativo sul controllo di gestione 
nell’ambito della Regione Siciliana e, conseguentemente, operative; 

• difficoltà nel definire la tipologia di controllo da effettuare e le strutture cui intestarne la 
competenza; 

• scarsa cultura economica-aziendale e mancanza di adeguate professionalità 
amministrativo-contabili in servizio al Dipartimento; 

• carenza di adeguate strutture informatiche hardware e software. 

A livello centrale, al primo incontro che si è tenuto tra i dirigenti responsabili dei controlli di 
gestione dei dipartimenti regionali con il coordinamento del Servizio 7° della Segreteria 
Generale della Presidenza , è emerso che un buon numero di dipartimenti ha fatto ricorso per 
l’attuazione delle varie tipologie di controllo alle metodologie operative basate sull’impiego 
dei software dal sistema SICOGE (Tecniche Informatiche Direzionali), integrate da attività di 
formazione/informazione del personale addetto. 

L’attività di questo Dipartimento che si avvale da anni del sistema informatizzato sopra 
richiamato come sopra già specificato, fin dal 2003, esaurita la fase iniziale di sperimentazione, 
ha visto consolidarsi nel corso dell’ultimo quinquennio gli indicatori di efficienza (indici di 
presenza, di produzione, di costo e tempi medi per la realizzazione dei prodotti, ecc.), che 
costituiscono la base per la comparazione “a regime” dei dati e, attraverso l’analisi degli 
scostamenti, consentono la risoluzione delle criticità che si presenteranno negli anni successivi. 
Ciò anche in relazione alla maturata comprensione dei processi di controllo da parte dei 
dipendenti del Dipartimento, che ha reso piuttosto snelle le operazioni di reporting, e 
maggiormente attendibile la qualità delle informazioni. 

Nelle more dell’adozione di un sistema unico per tutti i dipartimenti regionali, anche per il 
2010, come sopra sottolineato, si è sempre utilizzato SICOGE. Pertanto, le basi di 
standardizzazione ed ottimizzazione delle attività poste in essere dal Dipartimento ed il 
mantenimento dei flussi informativi costituiscono presupposto indispensabile per l’avvio del 
controllo “a regime” della gestione interna. Ed in questa ottica, anche per il precedente anno, le 
direttive generali soprarichiamate hanno attribuito alta priorità alla piena operatività dei sistemi 
di programmazione e di controllo interno della gestione, indicata come uno degli obiettivi 
strategici intersettoriali che anche questo Assessorato è tenuto a perseguire. 

 

3.1   Brevi note sul sistema di controllo di gestione adottato 

Il controllo di gestione è il controllo delle cosiddette tre “e”: efficienza, efficacia ed 
economicità. Al fine di attuare il controllo di gestione, si è detto, il Dipartimento regionale 
Urbanistica continua ad avvalersi dei principi del sistema informatizzato SICOGE (Tecniche 
Informatiche Direzionali). 
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SICOGE è un sistema di tecniche informatiche direzionali che consente: 

• l’attuazione completa del controllo di gestione; 

• la gestione ottimale delle risorse attuata tramite il monitoraggio della produttività intesa 
come mix dinamico di efficienza ed efficacia. 

SICOGE è, inoltre, uno strumento flessibile per gli interventi e la programmazione, che 
permette, partendo dai dati del monitoraggio:  

• la simulazione di qualsiasi modifica della situazione organizzativa presente; 

• la valutazione oggettiva dei risultati ottenuti dagli interventi programmati. 

Attraverso il monitoraggio dei tempi medi dedicati per realizzare le attività, fornisce indicatori 
gestionali particolarmente utili per riprogrammare le risorse umane e per programmare gli 
obiettivi. Tra gli indicatori assumono particolare funzione quelli sintetici di efficienza sia 
tecnica che economica.  

Il sofisticato approccio di contabilità analitica consente inoltre di ottenere: 

• il conto economico dell’Ente; 

• i conti economici delle singole strutture organizzative; 

• il conto economico delle attività; 

• i conti economici delle singole attività elementari (prodotti/Servizi Istituzionali, 
Prodotti di processo e di funzionamento) 

I primi tre punti rispondono integralmente al D.L.vo 279/99 (contabilità analitica per centri di 
costo e funzioni istituzionali). 

 

3.2   Tecniche di monitoraggio, di intervento e di programmazione 

Dopo la prima esperienza del 2003 che ha interessato il Dipartimento nella definizione degli 
indicatori di efficienza ed efficacia dell’azione amministrativa, l’anno seguente sono stati posti 
in evidenza, per la prima volta, gli aspetti economici della produzione, che costituiscono a 
regime la base di riferimento per i controlli da effettuarsi nelle successive annualità; alle 
attività relative alle funzioni delle singole strutture e a quelle inerenti la organizzazione del 
personale, già consolidate nel corso del 2005, sono state apportate, a seguito dell'emanazione 
dei funzionigrammi del 2008, 2009, 2010 e dei decreti inerenti la tempistica dei procedimenti 
dei medesimi anni, le conseguenti modifiche.  
Le attività di reporting sono state pertanto rivolte alla struttura del Dipartimento come ad un 
complesso organizzato di singoli “centri di costo”; le informazioni utilizzate per la verifica 
della produzione (attività/prodotti, organizzazione, tempi) sono dunque strettamente correlate 
con il controllo dei costi. 
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Il Dipartimento, prima della riforma, del sistema SICOGE, ha utilizzato i primi due moduli: 

1. Il modulo SIPRODU consente: 

• L’analisi della produzione e dei tempi medi di presenza consumati per realizzare l’unità 
di prodotto/servizio; i tempi corretti e stabilizzati vengono poi usati come resurce driver in 
contabilità economica analitica 

• L’analisi dell’organizzazione (è possibile articolare l’organizzazione su sei livelli 
gerarchici) 

• L’analisi della produzione organizzativa (linee di attività elementare/servizi) 

• Il collegamento tra attività elementari/servizi istituzionali e attività elementari di 
processo 

• La gestione dell’anagrafica dei dipendenti, della loro presenza e dei loro costi (i 
dipendenti possono essere collegati a uno o più servizi) nonché delle attività a cui 
partecipano 

• L’input delle quantità dei prodotti/servizi 

• Il calcolo dei tempi medi di presenza dedicati per realizzare l’unità di prodotto/servizio 
(primi indicatori di efficienza) 

• La visualizzazione e il reporting sia di quanto immesso che di quanto calcolato 

2. Il modulo SIINDI consente: 

•L’analisi quali/quantitativa del personale 

•Il calcolo e la visualizzazione degli indicatori di efficienza tecnica sintetici 

•Il calcolo e la visualizzazione della variazione degli indicatori di efficienza sintetica 

•Il calcolo degli indicatori di efficacia (adeguatezza) sia analitici che sintetici 

•La costruzione del Tableau de Board con la generazione automatica per gli anni a seguire 
degli indicatori individuati 

3. Il modulo SICOSTI consente: 

• La localizzazione della spesa nei centri di costo 

• Il ribaltamento della spesa localizzata alle attività elementari 

• Il calcolo automatico delle quote di ammortamento dei cespiti 
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• La gestione e localizzazione delle spese amministrative varie e dei beni di consumo (per 
questi ultimi è possibile utilizzare la gestione del magazzino economale incluso in 
SICOGE) 

• I conti economici per : 

1. Dipartimento 

2. Centri di Costo 

3. Funzioni Organizzative (Funzioni Istituzionali) 

4. Prodotti/servizi o più generale per attività elementari 

Tale ultimo sistema non è stato utilizzato per le finalità cui è predisposto, in ragione della 
peculiarità della spesa esercitata da questo Dipartimento, che interessa per la quasi totalità gli 
oneri per il personale; l’unico dato rilevante in termini di costi è quello relativo agli indicatori 
del costo medio orario e di quello rapportato alla produzione, che vengono direttamente 
elaborati dal sistema SIPRODU. Tale precisazione si rende necessaria al fine di meglio 
specificare la finalità del “piano dei conti”, prodotto a partire dall’anno 2005 in riferimento al 
dato di costo orario della struttura organizzativa e non del singolo procedimento. 

Il primo anno (2003) e parte del secondo anno di attuazione dei sottosistemi di cui sopra, è 
stato dedicato: 

1. ad identificare la lista delle attività dei centri di responsabilità e/o di costo 
(l’identificazione è stata effettuata attraverso una serie di riunioni con i dirigenti di area, 
servizi ed unità operative); 

2. alla elaborazione, utilizzando la tecnica informatizzata SIPRODU, dei tempi medi di 
presenza consumati dai dipendenti per la realizzazione dei singoli prodotti/servizi 
(indicatori di efficienza analitici e resurce driver per la contabilità analitica); 

3. alla elaborazione, utilizzando la tecnica informatizzata SIINDI, degli indicatori 
sintetici di produttività tecnica e delle loro variazioni, di cui si dirà più avanti; 

4. all’acquisizione dei dati di costo sostenuti dal Dipartimento relativi alle spese per gli 
emolumenti del personale, per i beni di consumo, inerenti le prestazioni di servizi e gli 
ammortamenti; 

5. alla individuazione delle procedure più significative e loro analisi. 

La raccolta dei reports è stata effettuata attraverso la predisposizione e compilazione di 
appositi database in formato unificato excel: ciò per consentire ai dirigenti delle strutture di 
potere agevolmente fornire le informazioni richieste; i dati in essi contenuti sono stati poi 
riversati nel database (access) del sistema, ai fini della loro successiva elaborazione. 
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Analogamente si è provveduto per quanto attiene alla compilazione delle liste relative alla 
anagrafe dei dipendenti, alle presenze, ai costi del personale, e, più in generale ai costi di 
gestione. 

Per l’attuazione delle cinque fasi sopra descritte, attraverso i primi reports forniti all’Ufficio 
preposto al controllo, si è effettuata la mappatura delle attività/funzioni (procedimenti/processi) 
di ogni ufficio del Dipartimento e la ricognizione delle risorse umane a disposizione; in 
particolare sono stati elaborati: 

 a) l’elenco delle attività/prodotti afferenti ai centri di costo; 

 b) l’analisi della produzione dei quattro trimestri dell’anno in esame; 

 c) l’analisi dei tempi medi di presenza consumati per realizzare la produzione per ogni 
trimestre; 

 d) i carichi di lavoro del personale delle singole strutture organizzative; 

 e) i costi di gestione, anch’essi rapportati al trimestre. 

 

4. L’attività di reporting 

L’attività di reporting ha comportato, in particolar modo, per il 2° semestre dell'anno 2010 - a 
seguito della surrichiamata riforma - la necessità di effettuare una significativa ricognizione 
delle linee di attività di tutte le strutture organizzative, predisposta dallo Staff2, sulla scorta del 
vigente funzionigramma (D.D.G. n.364 del 29/6/2010), del piano di lavoro luglio/dicembre 
2012 (prot. n.306 10/08/2010), della revisione del prospetto relativo ai procedimenti 
amministrativi, di cui alla l.r. n.10/1991, aggiornato con D.D.G. n.956 del 2/12/2010. Si precisa 
che tale predisposizione, effettuata utilizzando la nuova configurazione dei reports, è stata 
oggetto di confronto e in alcuni casi, per le particolari fattispecie, di approfondimento tra la 
dirigente preposta ai controlli interni ed altri dirigenti preposti a strutture. Come nei precorsi 
esercizi, anche per l’anno preso in esame, sulla scorta del vigente funzionigramma (D.D.G. 
n.364 del 29/6/2010), del “Piano di lavoro 2012” prot. n. 1681 del 23.02.2012, è stato 
necessario effettuare un'aggiornamento delle linee di attività delle strutture organizzative. 

.In sintesi, per meglio comprendere i processi avviati e le metodologie adottate all’inizio delle 
attività di reporting, può essere utile ripercorrere le operazioni che anche nel corso del 2012 
sono state effettuate. 

- L’analisi della attuale organizzazione del dipartimento (i centri di costo individuati 
sono stati fatti coincidere sostanzialmente con la struttura organizzativa del 
dipartimento). Questo di per se ha implicato: 

− che dal punto di vista dei costi si è attuata l’analisi dei fattori produttivi 
per centri di costo; 
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− che sono stati scelti indicatori gestionali di produttività tecnica, 
efficienza del lavoro, che riguardano i singoli centri di costo; 

- l’analisi della produzione organizzativa (individuazione delle linee di attività 
elementari/ servizi) per i centri di costo nuovi con la rilocalizzazione della produzione 
già a suo tempo effettuata (nel 2004 e 2005) e ricalibratura delle vecchie attività 
elementari, stabilizzate nel 2006. Questa analisi è stata effettuata perché il controllo di 
gestione riguarda l’intera attività amministrativa. Mentre nel corso del 2007 le attività 
sono risultate le medesime di quelle dell’anno precedente, per cui non si è reso 
necessario apportare modifiche al quadro organizzativo già assestato (fatta eccezione 
per alcune attività della nuova unità operativa 2.3 – Cartoteca, , in precedenza assunte 
dal dirigente del servizio cartografico), nei successivi anni, sino al 2012, con 
riferimento ai funzionigrammi e ai decreti inerenti la tempistica dei procedimenti dei 
medesimi anni, si è  provveduto, ove necessario, a modificare gli schemi dei reports, 
riportanti le nuove liste di attività. Con riguardo alle indicazioni di attività relative ai 
Servizi 3, 4 e 5 degli Affari  Urbanistici, si puntualizza che queste risultano coincidenti 
con le indicazioni delle attività ascritte alle competenze delle relative strutture operative 
atteso che, per espressa previsione contrattuale, è a cura dei Responsabili dei Servizi 
stessi tutta l’attività di coordinamento e di supervisione rispetto agli adempimenti 
espletati dalle Unità Operative. 

Si evidenzia che tra le linee di attività dell'Area 1 risulta la gestione di personale ausiliario, 
stante che, in questo Dipartimento, nell'ambito dei lavori di pubblica utilità sociale ex art. 52 
della L.R. n.11/2010 “Disposizioni a favore di soggetti coinvolti nei progetti emergenza 
Palermo”, a seguito della convenzione stipulata il 29.10.2010 tra l'Associazione Social 
Trinacria ONLUS e questo Ufficio, nel 2011 sono state ospitate n. 23 unità di personale 
ausiliario ex PIP, le cui attività espletate sono riferibili a compiti di supporto e di 
collaborazione (compiti semplici di ufficio, dattilografia, stenodattilografia anche con 
videoscrittura, servizi copia, portierato, custode ecc.). 
Per quanto concerne l’esercizio preso in esame, è appena il caso di evidenziare che, nelle more 
del completo riassetto organizzativo delle strutture intermedie e relative unità operative e della 
scadenza naturale (30 giugno 2012) di quasi tutti i contratti dirigenziali in essere - che sono 
stati rinnovati al 30 giugno 2013 - nei mesi di febbraio, aprile e giugno 2012 sono stati 
conferiti tre incarichi dirigenziali rispettivamente per il Servizio 7 e Unità operative 1.2 e 5.3, 
considerato che i rispettivi dirigenti erano già stati collocati in quiescenza tra novembre e 
dicembre 2011)  
Per quanto riguarda il Servizio 8 (il cui dirigente già preposto, è stato collocato in quiescenza 
dal 1° gennaio 2012) alla luce della Disposizione di servizio prot. n.756/D.R.U. del 
16.01.2012, modificata ed integrata con successiva prot. n. 1345/D.R.U del 18.01.2012, le 
funzioni ascritte allo stesso, che attengono allo svolgimento di compiti consultivi per legge, 
sono state espletate, per una parte del 2012, dal D.G. con il supporto del personale dell'U.O. 
8.1.Si precisa che alla luce della citata Disposizione di servizio prot. n.756/D.R.U. del 
16.01.2012, alla dirigente del Servizio 8 (già dirigente dell’U.O. 8.1) è stato assegnato l’interim 
relativamente all’Unità di Staff1. Inoltre, nell’ottobre e dicembre uu.ss. sono stati conferiti n 2 
incarichi dirigenziali rispettivamente, per il citato Servizio 8 e per l’Unità operativa 9.1, 
struttura, quest’ultima, anch’essa già priva di incarico dirigenziale. Per quanto attiene il 
reporting dell’U.O. 7.1 si rimanda alle annotazioni riportate nell’allegato 2, sia della citata 
U.O.7.1, sia del Servizio 7. 
 
Questo di per se implica: 
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- che formano oggetto di valutazione i costi sia delle funzioni istituzionali sia delle attività 
elementari (nel sistema SICOGE i prodotti/servizi sono compresi nelle attività elementari e 
sono identificati come tipologia ‘V’); 

1.  che vengono calcolati i tempi medi consumati per realizzare le singole attività 
elementari i quali avranno, nella continuazione dell’attuazione dei controlli di 
gestione vari ruoli. I più significativi, allo stato, sono quelli che ne prevedono 
l’utilizzazione: 

1. come coefficiente di ripartizione dei costi comuni (vedi più avanti il 
paragrafo 6.2) in assenza di coefficienti (resurce driver) diversi e comunque 
sempre utilizzabili nel sistema SICOGE; 
2. per l’analisi dei tempi di lavoro (i tempi di presenza sono proporzionali ai 
tempi di lavoro). Infatti, la relazione che li lega è Teu=Tls+Tn dove: 

1.  Teu è il tempo che abbiamo calcolato; 
2.  Tls  è il tempo di lavoro; 
3.  Tn  è il tempo di non lavoro. 

1.  l’analisi dei dipendenti che realizzano la produzione organizzativa con relativa 
localizzazione nei centri di costo individuati (alcuni dipendenti che lavorano in più 
centri di costo sono stati localizzati nei centri in questione in proporzione 
all’apporto funzionale che hanno prodotto in essi); in questo modo sono stati 
individuati e classificati i costi del personale (SICOGE consente per l’analisi dei 
costi sia la metodologia Full Costing (più opportuna nelle attività amministrative) 
sia il sistema Direct Costing (vedi par. 6.2); 
2.  l’analisi delle percentuali di tempo dedicate dai dipendenti alla realizzazione 
della produzione (alcuni dipendenti che lavorano in più centri di costo sono stati 
localizzati nei centri in questione e il tempo è stato diviso in termini percentuali).  

 
Le informazioni richieste (quantità, presenze, assenze, costi) sono state fornite dai responsabili 
delle varie aree, servizi e unità operative su schede precedentemente validate dagli stessi; 
inizialmente, la fase di validazione è durata abbastanza a lungo per le difficoltà connesse 
all’identificazione della produzione nelle attività amministrative, soprattutto per quanto attiene 
alle tipologie di costo inerenti i beni di consumo e le forniture di servizi. Anche nel corso del 
2012, si è proceduto formalmente all’acquisizione delle informazioni. 
Sino al 1° semestre 2010, tutte le informazioni, acquisite con cadenza trimestrale, sono state 
inserite nei software del sistema SICOGE con il quale sono stati calcolati: 

1. i tempi complessivi consumati per realizzare la produzione amministrativa 
nei centri di costo identificati; 
2. i tempi unitari Teu consumati per realizzare le singole attività elementari; 
3. i tempi consumati per realizzare le funzioni istituzionali (carichi di lavoro 
delle funzioni istituzionali) cioè i tempi indicati come ore/uomo nella circolare 
del 2002 del Ministero del Tesoro, per l’attuazione della contabilità analitica per 
centri di costo e funzioni istituzionali (attuazione del d.leg.vo 279/97). 

Questi tempi insieme ai volumi prodotti costituiscono la base per il calcolo degli indicatori 
sintetici di efficienza sia a livello di dipartimento (media ponderata degli indicatori di 
efficienza organizzativa dei centri di costo identificati) sia dei singoli centri di costo. Le 
elaborazioni sono state effettuate dopo avere eliminato le incongruenze esistenti nella fornitura 
dei dati (che sono risultate invero ridotte al minimo) attraverso la revisione preventiva della 
lista delle attività e la individuazione con l’apporto partecipativo dei dirigenti dei procedimenti 
(elementari o complessi) da analizzare. 
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Dopo aver consolidato il calcolo, effettuate tutte le correzioni, il sistema ha elaborato i dati e 
calcolato gli indicatori di efficienza sintetici, con il software SIINDI. 
Questi indicatori costituiscono l’ossatura del controllo di gestione per gli aspetti riguardanti 
l’efficienza organizzativa insieme all’analisi dei volumi prodotti, dei tempi per realizzare le 
attività elementari, dei carichi di lavoro delle attività elementari e delle funzioni istituzionali. 
Essi assumono valore non in termini assoluti, ma in termini di scostamento e, comunque, la 
maggior parte di essi sono utilizzabili con scostamenti non inferiori all’anno, verificati dal 
confronto tra le rilevazioni trimestrali di due anni consecutivi. 
Dal 2° semestre 2010, in seguito alla riorganizzazione del Dipartimento, la mancanza di 
aggiornamento del software SI.CO.GE., ha reso impossibile l'utilizzo dei moduli SIPRODU e 
SINDI e quindi l'elaborazione degli indici è stata effettuata implementando le formule usate dal 
SI.CO.GE in un foglio Excel.  
 
 
4.1  Analisi dell’organizzazione e delle funzioni 
 
Il Dipartimento Urbanistica è organizzato in un insieme di strutture intermedie (aree e servizi) 
e di sott'ordinate unità operative che, per la natura delle funzioni ad esse attribuite, si possono 
definire “complesse”. L’organigramma del Dipartimento (relativamente all’anno 2012 di 
riferimento) nel quale è rappresentato l’assetto funzionale ed organizzativo delle singole 
strutture che lo compongono è riportato in appendice (Allegati 1 e 1.1). 
 
Per quanto attiene alle funzioni delle singole strutture, si precisa che le attività che formano 
oggetto di controllo devono essere “misurabili” rispetto ai fattori tempo e quantità e, in quanto 
tali, riferite a procedimenti completi nel loro iter. Ad ognuna di esse è attribuito un “peso” 
definito dal rapporto tra il tempo impiegato e l’unità di misura convenzionale (20 min.). 
Dal 2° semestre 2010, con il passaggio al calcolo tramite Excel, per le motivazioni sopra 
richiamate, si è preferito utilizzare come unità di misura il minuto. 
Con la definizione della lista delle attività e attraverso la compilazione successiva di elaborati 
informatici, costituiti da modelli e schede, formulati sulla base di un software applicativo, il 
controllo ha interessato il monitoraggio e l’analisi comparativa delle attività e della produttività 
applicata alle singole linee di azione del Dipartimento, su di un arco temporale ben definito 
(trimestre), necessaria, tra l’altro, per potere eventualmente individuare e riprogrammare i 
fabbisogni dell’organico del personale ed a semplificare e velocizzare le procedure. 
 
L’attività di reporting ha avuto riguardo essenzialmente: 

al monitoraggio delle attività  e della produttività (reports trimestrali); 
alla definizione di indicatori, 

e ha comportato, con riguardo al monitoraggio: 
• la definizione e verifica della lista delle attività  
• l’aggiornamento dei carichi di lavoro  
• il rilevamento delle presenze del personale  
• il rilevamento delle quantità di  attività svolta  

per arrivare, in estrema sintesi, alla definizione degli indicatori di efficienza e di efficacia 
dell’azione amministrativa attraverso l’impiego dei software applicativi acquisiti. 
La lista delle attività, completa della indicazione delle quantità di attività e dei carichi di lavoro 
è riportata in appendice (Alleg. 2). 
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4.2  Il monitoraggio della produzione 
 
Una caratteristica della “produzione” nelle attività amministrative e nei servizi è quella della 
sua non concretizzazione in un “bene”; la conseguenza logica è che non è per niente facile 
definire, tipizzare, quantificare, verificare. 
Si pensi al fatto che i primi due anni del progetto Fepa, il progetto più importante che la 
pubblica amministrazione italiana abbia mai fatto ai fini di portare tecniche informatiche 
decisionali nella P.A., sono stati in prevalenza consumati nel verificare l’impraticabilità, nelle 
attività amministrative e più in generale nei servizi, delle “categorie concettuali” usate 
nell’analisi dell’organizzazione di aziende produttrici di beni (ricerca di tempi standard).  
Tale attività di ricerca ha confermato anche la validità di usare i “contenitori” come strumento 
di quantificazione, tipizzazione e monitoraggio della “produzione” nell’attività amministrativa 
e nei servizi, cioè in quelle situazioni dell’attività umana in cui le procedure relative sono 
molto complesse e difficilmente tempificabili nei loro micro componenti. 
 
Nell’impossibilità constatata di analisi organizzative e di contabilità analitica basate sui “cicli 
produttivi”, tutta l’attenzione deve essere incentrata nell’individuazione e tipizzazione di tali 
contenitori. 
Sono considerati contenitori: 
- le attività in quanto competenze organizzative e istituzionali 
- i prodotti istituzionali 
- i prodotti organizzativi 
- le fasi di procedura e le attività o mansioni relative 
- l’Ente 
- i settori 
- gli indicatori di efficienza e di efficacia. 
-  i conti economici per: ente, strutture organizzative, funzioni istituzionali, prodotti/servizi. 
 
Tale individuazione, da effettuare sempre nel concreto, deve essere tipizzata, cioè definita e 
stabilizzata (la stabilizzazione della lista delle attività non è semplice e la sua stabilizzazione 
comporta notevoli tempi anche per fattori culturali legati al concetto di produzione nelle 
attività amministrative). 
A tale scopo, l’utilizzo dei “contenitori” consente una maggiore possibilità di veridicità di 
quantificazione della produzione. 
La maggiore possibilità di tipizzazione ed anche una maggiore costanza dei tempi consente di 
dare una sufficiente validazione statistica agli scostamenti percentuali delle variazioni di 
produzioni e quindi rendere significativo il monitoraggio del “che cosa si produce”, non nei 
valori assoluti, ma negli scostamenti. 
Ai fini di una corretta validità del monitoraggio, assume ruolo essenziale la tipizzazione dei 
contenitori, cioè la “non discutibilità” delle definizioni adottate per tipizzare. 
Da quanto detto emerge che in assenza di un sistema metodologico informatizzato appare 
difficile effettuare qualunque tipo di misurazione (non solo di indicatori gestionali sintetici) e 
quindi realizzare qualunque tipo di controllo di gestione e, infine, valutare i risultati.  
 
Il controllo di gestione è quindi finalizzato al controllo per: 
produrre di più, produrre prima, produrre a minor costo, produrre a qualità migliore. 
 
Nel produrre di più è implicito il fatto che occorre monitorare i volumi delle attività, trovare 
metodi che consentano di rendere omogenee le varie tipologie di attività per poter poi calcolare 
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indicatori di efficienza (rapporto tra produzione, carichi di lavoro e risorse impegnate per 
realizzare la produzione). E’ da dire che il produrre di più non è facile nella P.A. perché la 
produzione avviene generalmente a richiesta (es.: un decreto di contributo viene effettuato se 
viene richiesto). 
 
Nel produrre prima è implicita la tempestività della realizzazione della procedura che si può 
ottenere, insieme ad altri indicatori, attraverso l’analisi delle procedure, almeno di quelle più 
significative (monitoraggio della efficacia gestionale). 
 
Nel produrre a minor costo è implicito il riferimento al calcolo dei costi della produzione, e in 
particolare all’attuazione della contabilità analitica (il sottosistema SICOSTI utilizza 
l’approccio dell’activity based costing (ABC), perché è il più preciso ai fini del calcolo dei 
costi dei prodotti e più in generale delle attività elementari). Nel minor costo è implicita anche 
una ottimizzazione dei costi del personale, che costituiscono il fattore produttivo più rilevante; 
il che può essere ottenuto attraverso una organizzazione efficiente che tenga conto nella 
valutazione dei fabbisogni organici derivati da qualsiasi modifica organizzativa dei relativi 
costi, note le condizioni di efficienza ed efficacia della produzione organizzativa. 
 
Nel produrre a qualità migliore è implicito che occorre avere un giudizio sulla qualità come 
viene percepita dall’utente finale (che può essere sia interno che esterno all’ente) e quindi 
effettuare analisi di Customer Satisfaction e calcolare indicatori idonei ad esprimerla.  
 
Il produrre di più, a qualità migliore e nei tempi più stretti possibile implica porsi degli 
obiettivi gestionali e in funzione di questi obiettivi di produttività incentivare il personale. 
 
Dall’attuazione dei sistemi di controllo di gestione secondo i criteri sopra menzionati si 
possono ottenere indicatori di efficienza ed efficacia.  
 
In tutti gli aggettivi utilizzati è implicito anche il concetto del miglioramento (il più, il minor, 
etc. si riferiscono a grandezze precedentemente misurate che si vogliono migliorare o 
mantenere stabili se già di buon livello), ma è anche implicito che bisogna esercitare tutte le 
leve per migliorare (incentivi, riorganizzazione, progressioni di carriera) e, quindi, avere 
strumentazione informatica che consenta una visione sistematica delle variabili da monitorare 
al fine del miglioramento. 
 
 
4.3  L’analisi dei costi 
 
Prima di passare alla disanima delle tecniche e dei criteri adottati per la contabilità analitica e la 
definizione degli indicatori di costo, può essere utile richiamare alcune considerazioni generali 
sui principi su cui si fondano i moderni sistemi di controllo in tale settore. 
 
L’introduzione dei sistemi di Controllo di Gestione sta assumendo nella P.A. una crescente 
rilevanza per motivi che possiamo sintetizzare in: 
• esigenza di contenimento della spesa pubblica 
• preoccupazione sulla qualità dei servizi erogati 
• crescente peso dell’autonomia gestionale e finanziaria. 
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Anche con riguardo ai processi di spesa, il controllo di gestione lo possiamo definire come il 
processo direzionale esercitato in un singolo centro di costo che si traduce nella formulazione 
di precisi programmi operativi di spesa di breve periodo (coerenti con i piani di medio lungo 
periodo - programmazione strategica) e nella definizione di adeguati interventi correttivi in 
caso di disfunzioni a seguito dei report prodotti. 
 
Per questo motivo il controllo di gestione necessita di un sistema informatico/informativo 
supportato da adeguati strumenti sia contabili che extra contabili es.: 
• contabilità finanziaria 
• bilancio preventivo 
• piano degli obiettivi 
• budget degli investimenti 
• sistema di indicatori gestionali 
• contabilità analitica 
Per essere efficace il sistema informativo deve essere:  
• articolato secondo le specifiche esigenze dell’ente 
• rilevante e selettivo rispetto ai dati (controllo delle variabili chiave) 
• tempestivo 
• chiaro ed attendibile nei dati elaborati 
 
Nei sistemi in cui la contabilità analitica è articolata per centri di costo, si definiscono centri di 
responsabilità tutte le unità organizzative cui vengono conferiti obiettivi e, in funzione di 
questi, risorse e poteri decisionali (leve) più o meno ampi. 
I responsabili devono rispondere dell’uso di tali poteri e dei risultati raggiunti. 
I responsabili attraverso il CONTROLLO BUDGETARIO (sinonimo di controllo di gestione) 
sono guidati verso obiettivi specifici e raggiungibili con le leve decisionali a loro disposizione. 
 
Per meglio comprenderne il significato definiamo: 
•Centri di costo (es. area, servizio, unità operativa, segreteria del Direttore, Economato, 
Personale, ...): unità organizzative in cui i responsabili (capi centro) sono in grado di influenzare 
in via diretta e immediata solo i costi. A questo fine bisogna stabilire quali voci di costo siano 
significativamente influenzabili dal capo centro e quali siano gli aspetti (leve) su cui egli può 
intervenire. 

Secondo la tipologia di programmazione i costi si distinguono fra: 
costi standardizzabili o parametrici (materie prime, personale ...) i quali comportano 
scelte più oggettive per il capo centro; 
costi discrezionali (costi di formazione del personale, costi di pubblicità ...) che 
comportano scelte discrezionali. 

•Centri di costo e di ricavo (es. Servizio Tributi nei Comuni) 
Unità organizzative in cui i responsabili (capi centro) sono in grado di influenzare in 
modo diretto e significativo: 

a)  i ricavi dell’ente 
b)  i costi di funzionamento connessi al conseguimento dei ricavi. 

•Centri di costo e di  profitto (es. Servizi Asili nido, Sport ...) 
Unità organizzative in cui i responsabili (capi centro) sono in grado di influenzare in 
modo diretto e significativo: 

a)  i ricavi dell’ente 
b)  i costi dei fattori produttivi per erogare i servizi dell’ente. 

•Centri di costo e di  progetto 
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Unità organizzative temporanee e non, che possono utilizzare risorse anche trasversali, 
organizzate per svolgere una determinata attività che ha un inizio e una fine. 

 
•Il BUDGET 

E’ un documento preventivo che evidenzia gli obiettivi di gestione che l’ente intende 
perseguire nel successivo esercizio e le risorse necessarie per raggiungerli (per poter 
raggiungere obiettivi diversi da quelli specifici, cioè che hanno limiti temporali, è 
necessario prima monitorare lo stato generale dell’ente e delle sue articolazioni 
organizzative, attraverso indicatori di efficienza ed efficacia). 
Il documento di Budget è un programma di gestione in quanto: 

 a)  definisce degli obiettivi complessi, ma raggiungibili con un certo impegno e 
coerenti con i piani di medio lungo periodo; 

b)  individua i mezzi più appropriati (risorse) per raggiungere tali obiettivi. 
 
Il Budget, impone alle varie strutture organizzative dell’ente, uno sforzo per il 
miglioramento organizzativo e gestionale e la determinazione dei costi standard (costi 
precalcolati che esprimono quanto dovrebbe costare l’attività dell’ente in condizioni 
soddisfacenti e raggiungibili di svolgimento della gestione). Permette a priori il 
coordinamento delle attività e delle risorse dell’ente e guida le azioni dei soggetti 
responsabili in coerenza con i piani di medio lungo periodo e con la sua fattibilità alla 
luce dei vincoli di breve periodo; inoltre fornisce i parametri economico-finanziari con 
cui confrontare i risultati effettivi di gestione, previa analisi critica della validità del 
budget stesso con il trascorrere del tempo. Esso permette la valutazione delle 
prestazioni delle persone che operano nell’ente. 
 
Il budget ha il limite di non considerare gli obiettivi non quantificabili monetariamente: 
per questo deve essere supportato da un sistema di indicatori. 
 
 

5. Gli indicatori gestionali  
 
Da quanto detto emerge che l’attività di controllo di gestione deve essere effettuata mediante 
parametri gestionali (indicatori) che diventano indispensabili in mancanza di quell’indicatore 
che nelle aziende private è il profitto. 
La scelta errata degli indicatori potrebbe portare a valutazioni errate sia delle politiche dell’ente 
sia dei fatti gestionali dello stesso e quindi portare al fallimento del controllo di gestione. Per 
quanto detto la scelta degli indicatori deve essere fatta sulla base di tre criteri: 

•  la funzione e gli scopi per i quali vengono scelti; 
•  gli obiettivi che ci si prefigge nella scelta; 
•  la disponibilità ed attendibilità dell’informazione. 

 
Le finalità cui devono rispondere gli indicatori sono essenzialmente: 

 
• consentire una valutazione sia delle singole strutture in cui è organizzato l’Ente sia 
dell’intero Ente (soprattutto in termini di efficienza: vedi valutazione dei vari indici di 
efficienza più avanti); 
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• consentire una valutazione dell’efficacia istituzionale dell’azione amministrativa quale  
soddisfacimento dei bisogni espressi dalla collettività e dell’efficacia della gestione (in 
questo caso per singoli prodotti/servizi; es.: tempestività di un finanziamento); 
 
• fornire agli organi di governo (Direzione Amministrativa e Politica) gli strumenti per 
decidere. A tal fine è necessario che le singole strutture (Servizi ed UU.OO.) definiscano in 
termini operativi i propri programmi di attività, con la chiara evidenziazione degli obiettivi 
che si intendono raggiungere non solo in termini di obiettivi specifici ma anche in termini 
di miglioramento dell’azione amministrativa (es.: aumentare la produttività di una certa 
percentuale, ridurre i tempi di risposta di una certa percentuale, ridurre la spesa di una certa 
percentuale, ...). Spetta al servizio di Controllo di gestione il compito di monitorare gli 
indicatori (già concordati dai dirigenti con il controllo strategico), gli obiettivi strategici 
(attraverso i piani d’azione) ed individuare altri strumenti di indagine per verificare il 
raggiungimento degli obiettivi programmati. 
 
• fornire indicazioni per la gestione dell’ente e delle sue principali attività. 

 
Da quanto detto emerge che per una corretta valutazione è necessario che ogni ente, e 
possibilmente ogni struttura organizzativa dell’ente stesso, disponga di un piano di Indicatori 
da utilizzare nel tempo (il sistema SIINDI consente la costruzione del Tableau de Bord degli 
indicatori per ogni U.O.). 
 
Se le modalità di formalizzazione del piano, la sua tipizzazione, sono uguali per tutti gli enti 
e/o strutture organizzative e si adotta un’unica metodica per il calcolo degli indicatori, 
specialmente di quelli sintetici, che si analizzeranno nel seguito, è possibile utilizzare anche 
nella P.A. la tecnica del Benchmarking indispensabile al fine di fare confronti spaziali tra enti 
tipologicamente omogenei. 
 
 
5.1  Note sulla tipologia degli indicatori gestionali 
 
Gli indicatori gestionali, in linea di massima, si possono raggruppare in tre grandi categorie: 
• indicatori di efficienza 
• indicatori di efficacia 
• indicatori di economicità 
A loro volta gli indicatori possono essere sia sintetici che analitici. 
Tutti gli indicatori, per il modo con cui sono costruiti, hanno scarso significato nei valori 
assoluti ma notevole significato in termini di variazione temporale. 
Tanto per comprendere, in sintesi, il significato degli indicatori calcolati con il sistema 
SICOGE si vuole sottolineare che in molti enti della P.A., per la definizione delle dotazioni 
organiche, sono state utilizzate le variazioni di produttività (in particolare la variazione 
dell’efficienza è stata utilizzata per determinare i così detti tempi standard - di cui alla circolare 
n. 6 del marzo ‘94, circolare Cassese). In altri Enti gli indicatori di produttività tecnica 
(efficienza) sono stati utilizzati anche ai fini della programmazione degli obiettivi gestionali 
dell’anno per poi erogare gli incentivi.  
Gli indicatori devono essere scelti con:  
•  pragmatismo (è inutile scegliere indicatori di difficile monitoraggio); buon senso, come 
approccio, valutazione e risoluzione sistemica di problemi concreti, semplificati e 
concettualizzati sulla base dell’esperienza. 
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Essi devono consentire il monitoraggio continuo ai fini del miglioramento della produttività, 
intesa come mix dinamico di efficienza (ottimale utilizzo delle risorse per ottenere una 
determinata quantità di produzione), di efficacia (ottimale utilizzo delle risorse per ottenere una 
determinata qualità della produzione) e di economicità (ottimale utilizzo delle risorse per 
contenere i costi della produzione). 
 
 
5.2 Valutazione e monitoraggio degli indici di produttività: efficienza, efficacia ed economicità 
 
Nel sistema SICOGE “l’attività è quell’insieme di atti e/o comportamenti funzionalmente 
collegati” che realizza direttamente i fini per il raggiungimento dei quali l’Ente (competenza 
istituzionale/vendibile) è stato istituito, o l’unità operativa (competenza organizzativa) è stata 
costituita. Ogni attività, sia anch’essa elementare, deve essere: 

• statisticamente rilevante; 
• quantificabile; 
• verificabile 

e viene tipizzata nella lista delle attività elementari dell’ente. 
E’ inoltre indispensabile definire: 

• Cosa si produce; 
• Chi produce; 
• Categorie e Profili di Chi produce; 
• Dove si produce; 
• Quanto si produce. 

Per fare ciò, il programma SICOGE adotta un sistema di misuratori di attività (diretti, indiretti 
o per residualità). Gli indicatori li possiamo definire come “indici che, opportunamente scelti, 
consentono la valutazione delle attività di un Ente”. Essi consentono: 
 

• il monitoraggio quantitativo e qualitativo delle attività in un determinato intervallo di 
tempo; 
• il confronto “storico” dei valori ottenuti in due intervalli di tempo diversi 
(benchmarking storico); 
• il confronto “spaziale” di enti tipologicamente omogenei (benchmarking spaziale). 

Lo scopo dell’adozione di un sistema di indicatori è, quindi, quello di monitorare l’attività 
dell’ente, in modo da poter fornire indicazioni oggettive sull’andamento istituzionale e 
gestionale dell’ente stesso al fine di rendere efficiente, efficace ed economica l’azione 
amministrativa. 
 
L’efficienza può essere: istituzionale e gestionale. 
L’efficienza istituzionale è quella che fa capo a quegli organi che, in una determinata 
istituzione, hanno la responsabilità “politica”: essa è costituita dal rapporto fra obiettivo 
programmato e risorse finanziarie destinate per realizzarlo. L’efficienza gestionale è quella che 
fa capo a quegli organi che, in una determinata istituzione, hanno la responsabilità “gestionale” 
dell’istituzione stessa: essa è costituita dal rapporto fra risultato raggiunto e risorse impiegate 
per raggiungerlo. Per le finalità attuali del controllo di gestione, viene presa in considerazione 
solo l’efficienza di tipo gestionale. 
 
Come l’efficienza, anche l’efficacia può essere sia istituzionale che gestionale. 
L’efficacia istituzionale misura il grado di raggiungimento di obiettivi istituzionali (primari): 
essa è data dal rapporto fra obiettivo raggiunto e obiettivo prefissato. Anche per l’efficacia 
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gestionale vale la definizione di “rapporto fra obiettivo realizzato e obiettivo previsto”, ma 
limitatamente alla gestione intesa come concreto operare in vista del raggiungimento degli 
obiettivi (risultati) stabiliti in sede istituzionale. 
L’efficacia gestionale non concerne quindi il “cosa produrre”, ma il “come” produrre il “cosa”. 
Mentre l’efficacia istituzionale riguarda il soggetto “politico” responsabile di una certa 
istituzione, quella gestionale riguarda il management della istituzione; più in concreto, 
l’efficacia gestionale può riguardare: produrre prima; produrre meglio; vendere di più. 
 
Per quanto attiene alla economicità, si deve avere riguardo alla contabilità analitica articolata 
per “centro di costo”. 
In sintesi, per meglio comprendere i processi avviati e le metodologie adottate all’inizio delle 
attività di reporting, finalizzate alla  

•   definizione della contabilità analitica per centri di costo  
•   definizione dei conti economici delle funzioni istituzionali 
•   definizione dei conti economici dei singoli prodotti/servizi 

può essere utile ripercorrere le operazioni che nel corso degli anni precedenti sono state 
effettuate. 
L’analisi (anche mediante grafici limitatamente all’anno 2004) ha consentito di elaborare, sia 
pure con dati di spesa aggregati, sia per beni di consumo che per beni mobili (beni a fecondità 
ripetuta): 
 

• il conto economico del dipartimento; 
• i conti economici dei vari centri di costo dello stesso; 
• i conti economici delle funzioni istituzionali; 

relativi all’anno di riferimento. 
 
I conti economici, e quindi i costi unitari delle attività elementari, sono oggetto di una stima 
provvisoria che consente, tuttavia, di poter determinare i primi indicatori di costo di 
riferimento, suscettibili dei correttivi che nel tempo si renderanno necessari per la 
stabilizzazione dei dati. In atto comunque è già possibile, con l’elaborazione effettuata, 
ottenere i costi diretti di tutte le attività elementari anche se come in precedenza evidenziato 
ancora non definitivamente tipizzate e stabilizzate. A partire dall’anno 2005, i costi sono stati 
rapportati in termini di presenza e di attività al costo orario del personale di ogni struttura. Ciò 
anche per la esiguità della spesa per la fornitura di beni di consumo e servizi che incide in 
maniera irrisoria rispetto alla maggiore spesa sostenuta per gli emolumenti del personale. 
Nei conti economici sono stati considerati i fattori di costo previsti dal d.leg.vo 279/97 e 
calcolata l’incidenza dei singoli fattori di costo rispetto al costo complessivo (sia per l’intero 
dipartimento sia per i centri di costo individuati).  
 
 
5.3 Analisi degli indicatori di efficienza 
 
Dopo aver inserito ed elaborato i dati sopra descritti, relativi al 2011 e 2012, sui quali 
effettuare le comparazioni, sono stati calcolati per ogni periodo gli scostamenti dei: 

• tempi medi consumati per realizzare le singole attività elementari; 
• carichi di lavoro del Dipartimento, delle aree, dei servizi ed unità operative, e delle 
singole attività; 

con il software SIINDI, sono stati invece individuati: 
• quattro indicatori di efficienza  per le singole aree e servizi; 
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• cinque indicatori di efficienza per l’Ente nel suo complesso; 
• due indicatori di costo. 

 
Gli indicatori sintetici di efficienza tecnica ottenuti sono : 
IPe (Indice di produzione Effettiva - produttività del lavoro), dato dal rapporto fra produzione 
organizzativa omogeneizzata (carichi di lavoro) e presenza effettiva consumata per realizzare 
la produzione. 
IPei (Indice di produzione Istituzionale (prodotti identificati come tipo “V”) - Produttività del 
lavoro) dato dal rapporto tra produzione istituzionale omogeneizzata realizzata e presenza 
effettiva consumata per realizzare la produzione organizzativa. 
IPc (Indice di Produzione Contrattuale - produttività economica), dato dal rapporto fra 
produzione omogeneizzata e presenza che contrattualmente doveva consumarsi. 
IP (Indice di Presenza), dato dal rapporto tra ore di presenza effettivamente consumata e ore di 
presenza che contrattualmente doveva essere consumata. 
IPz (Indice di Presenza effettiva), dato dal rapporto tra ore di presenza consumata (compreso lo 
straordinario) e ore di presenza che contrattualmente doveva essere consumata. 
 
L’elaborazione dei dati unitari di costo per singolo dipendente (o per qualifica e profilo) è 
oggetto di una attività parallela, che ha previsto l’analisi e la ripartizione dei costi, pervenendo 
ad una stima dei costi standard del personale (o di ogni singolo dipendente) che, insieme ai 
costi di funzionamento ha consentito di ricavare i due indicatori di economicità: 
 
IC (Indice di costo - Economicità), dato dal rapporto tra costi del personale e presenza effettiva 
(lo si può intendere come il costo medio orario della manodopera che la struttura organizzativa 
ha sostenuto per realizzare la produzione organizzativa), e ICi (Indice di costo Istituzionale - 
Economicità), dato dal rapporto tra il costo complessivo di tutte le attività del singolo centro di 
costo e la produzione dello stesso. 
 
Lo scopo dell’adozione di un sistema di indicatori è quindi quello di monitorare l’attività del 
Dipartimento, area, servizi e unità operative in modo da poter fornire indicazioni oggettive 
sull’andamento istituzionale e gestionale dell’ente stesso. 
Al fine di meglio comprendere il significato dei vari indici sopra elencati, si ritiene opportuno 
soffermarsi sulla chiave di lettura degli stessi e le relative implicazione che ne derivano. 
I miglioramenti degli indicatori, che costituiscono una quantificazione della produttività, 
presuppongono un “ottimo” cui fare riferimento. Quindi bisognerà fare riferimento a “valori 
ottimali” di indicatori che si dovrà cercare comunque di individuare. 
 
I valori ottimali degli indici di produttività (mix di efficienza ed efficacia), utilizzati 
metodologicamente per individuare gli interventi migliorativi, sono quelli che nelle condizioni 
storiche ed ambientali delle strutture organizzative vengono giudicati tali da chi è responsabile 
della struttura  stessa. 
Sino al 1° semestre 2010, gli indicatori sintetici di efficienza di struttura di massimo livello 
(Dipartimento) sono stati ottenuti come media ponderata degli indicatori delle strutture 
organizzative gerarchicamente subordinate (aree, servizi, unità operative); tale concetto vale sia 
per le aree che per i servizi in quanto tali “strutture intermedie” si compongono di strutture ad 
esse subordinate. 
Questa prima esperienza maturata in assenza dei consolidati parametri di riferimento che 
solitamente caratterizzano i sistemi del controllo che operano a regime, hanno indotto ad una 
certa cautela soprattutto in particolare per la definizione degli indicatori IPe, IPc, IPi, IC, Ici. 
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Dal 2° semestre 2010, in conseguenza della riorganizzazzione, gli indicatori sintetici di 
efficienza di struttura di massimo livello (Dipartimento) sono stati ottenuti considerando i 
tempi medi unitari riferiti alle  linea di attività, per le rispettive competenze attinenti ad ogni 
struttura organizzativa. 
Gli scostamenti, effettuati rispetto ai dati relativi al 2011 e 2012, sono stati oggetto di analisi 
approfondita da parte del controllo di gestione; anzi per l’analisi dell’efficienza organizzativa 
essi costituiscono l'ossatura principale del controllo stesso. 
In particolare, l’indicatore IPe, nel periodo di riferimento, per metodica (cioè per la modalità 
con cui viene calcolato), si assume uguale a 1. L’analisi della sua variazione nel tempo, 
effettuata tenendo costante il tempo consumato per realizzare la singola linea di attività, è 
importante in quanto rappresenta quella che più tecnicamente, anche nei contratti di lavoro, 
viene considerata “la produttività del lavoro”. 
Certamente la ciclicità della produzione organizzativa non permette analisi e deduzioni 
stringenti (cosa diversa sarà quando l’analisi la si potrà effettuare prendendo a riferimento gli 
anni quali periodi temporali), ma è possibile, con molta cautela, una prima valutazione 
oggettiva sull’andamento gestionale dell’organizzazione e quindi, in ultima analisi, poter 
cominciare a porre degli obiettivi di miglioramento dell’efficienza organizzativa. 
E’ opportuno sottolineare che a parte i due indici di presenza  IP e IPz, gli altri indici assumono 
valore se analizzati per periodi di tempo non più brevi di alcuni anni (minimo tre). 
Premesso ciò, e con la cautela prima detta, sono stati analizzati tutti gli indicatori sia per il 
Dipartimento nel suo insieme, sia per i singoli centri di responsabilità e/o di costo (area, servizi 
ed unità operative). 
Si richiama che a seguito della riorganizzazione, soltanto rispetto al precedente anno, è stato 
possibile un confronto soltanto  tra il 2011 e il 2012. Pertanto, rispetto al passato sono state 
considerate semplicemente le ore di produzione della singola struttura a livello dipartimentale. 
Per l’anno preso in esame, questo Dipartimento si compone di 3 unità di staff alle dirette 
dipendenze del Dirigente Generale, 2 aree, 9 servizi e 23 unità operative. 
 
 
5.4  Variazione degli indicatori - Osservazioni  
 
E’ opportuno, al fine di comprendere quanto sarà descritto in seguito, fare delle considerazioni 
sugli indicatori sintetici di efficienza 
 
1. Modalità di scelta per gli obiettivi 

 
- modalità di scelta del valore ottimale di IPz (o IP) 

1. Il massimo che si è avuto nell’unità organizzativa 
2. Il massimo che si è avuto nel Dipartimento 
3. Il massimo che si è avuto in un ramo dell’ente che ha strutture sott’ordinate 

- modalità di scelta del valore ottimale di IPe 
4. Il massimo che si è avuto nel settore 
5. La media dei più elevati dei settori 
6. Il massimo che si è avuto nell’ente 
7. La media dei più elevati dell’ente 
8. Quello che potrebbe essere raggiunto del settore 

- modalità di scelta del valore ottimale di IPc 
9. Dipende dai valori ottimali di IPz e IPe 
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2. Obiettivi di produttività 
 
Il miglioramento deve tendere al raggiungimento o al mantenimento (solo in alcuni casi a   
piccoli decrementi) degli indici prima visti (ottimalità strategica), tatticamente si deve 
tendere all’ottimalità nel tempo (anche in più anni). In dettaglio i significati di efficienza ed 
efficacia sono : 

 
Efficienza 

Produrre di più 
Produrre a minor costo 
Produrre con minori risorse umane 

Efficacia 
Produrre adeguatamente alla domanda 
Produrre prima 
Produrre meglio 

 
La produttività istituzionale costituendo il fine principale dell’istituzione risulta essere anche 
la verifica finale e sostanziale di quella gestionale. 
Nel senso di: produrre di più, a minor costo e meglio, la produttività ha un valore dinamico, 
siamo nel campo della produttività come obiettivo. 
Si ha quindi una produttività statica che è quella che viene valutata in un certo periodo di 
tempo, indipendentemente da confronti. 
Da questo valore, dalla sua corretta individuazione si ricava una corretta analisi 
dell’andamento della produttività. 
I miglioramenti degli indici che costituiscono una quantificazione della produttività 
presuppongono l’individuazione di indici a cui fare riferimento. Si farà quindi riferimento a 
valori ottimali di indici che, se esistono vanno mantenuti, viceversa si deve avere come 
obiettivo quello di raggiungerli. 
Un buon dirigente è colui che sa svolgere l’attività con efficienza ed efficacia in modo da 
assicurare la corretta gestione della struttura di cui è responsabile, massimizzando la 
produttività cioè il modo per produrre di più, a minor costo, prima e meglio. 
Nel caso in cui si abbia la possibilità di confronti statisticamente omogenei, l’ottimalità può 
essere individuata facendo riferimento a informazioni relative allo stesso prodotto in altre 
strutture organizzative. 

 
3. Miglioramento dell’efficienza 
 

Vediamo di esplicitare meglio i vari indici di efficienza e come migliorarli. 
 

•  indice di presenza 
 

• 
c

sa

c

sac

c

e
z H

HH
H

HHH
H
H

IP
−

−=
+−

== 1  

 
Ha :  ore di assenze 
Hs :  ore di straordinario 
He :  ore di presenza effettiva 
Hc : ore di presenza contrattuale (la presenza che teoricamente doveva aversi in un certo 

periodo di tempo). 
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Dall’analisi di questa formula si intuisce che l’unica possibilità che rimane per un 
miglioramento di IPz è quello di non incentivare le assenze e di utilizzare lo straordinario 
con molta parsimonia (quando è previsto un incremento di produzione utilizzarlo; in caso 
contrario utilizzare altri strumenti per incentivare il personale). 
I principali strumenti per rendere vicino all’ottimalità questo indice sono : 
1) utilizzo dei premi di presenza; 
2) evitare che il dipendente abbia vuoti di lavoro, per non farlo sentire inutile; 
3) fare il possibile per fare sentire il dipendente gratificato; 
4) evitare di preferire sempre i più bravi; 
5) far si che il dirigente venga visto dai dipendenti come un leader. 
• Indici di produzione effettiva (Efficienza del lavoro) 
 

 
e

i
ii

H

tQ
Ipe

∑
=

*
 con: 

 
 Qi = le quantità prodotte in un certo periodo di prodotti/servizi 

ti  = media ponderata (il peso è rappresentato dalle quantità realizzate nei periodi di  
monitoraggio) dei tempi di presenza effettiva consumati per realizzare il singolo 
prodotto/servizio 
He= presenza effettiva consumata, in un certo periodo di tempo, per realizzare l’insieme 
dei prodotti servizi. 

 
Il miglioramento di questo indice dipende soprattutto dal miglioramento di He poiché le 
quantità prodotte non sono dipendenti, il più delle volte, dalle decisioni del dirigente in 
ambito P.A. Come abbiamo visto sopra il miglioramento di He si ottiene o utilizzando con 
molta parsimonia lo straordinario (diminuzioni dello straordinario comportano un 
miglioramento di IPe in quanto diminuisce He che sta al denominatore della formula) o 
diminuendo Hc e quindi il personale in forza all’organizzazione. 
Si noti che incrementi di assenteismo comportano diminuzione di He e quindi incrementi di 
Ipe ma diminuzioni di Ipz. 
 
Da quanto detto è chiaro che il lavoro straordinario è il principale volano, se usato 
correttamente, per mantenere un rapporto ottimale fra produzione e presenza effettiva: 
quando cresce la produzione (che però deve essere temporanea) è il lavoro straordinario a 
consentire il soddisfacimento della produzione in più; quando la produzione si riduce è la 
riduzione o la soppressione del lavoro straordinario che consente di non peggiorare 
eccessivamente o mantenere costante l’indice di produzione effettiva con conseguente 
buona utilizzazione del personale. 
 
Indici di produzione contrattuale 
 

 
c

i
ii

H

tQ
Ipc

∑
=

*
 con : 

 
(il numeratore è uguale a quello di IPe prima visto) 
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 Hc = presenza che teoricamente doveva essere consumata, in un certo periodo di tempo, 
per realizzare l’insieme dei prodotti/servizi. 
 
Il miglioramento di questo indice dipende dal miglioramento dei due indici IPz e IPe a cui è 
legato attraverso la relazione per cui, migliorando i due indici si ottiene il miglioramento di 
IPc (IPc serve ad evidenziare conseguenze anomale relative ad aumenti di produzione 
effettiva (IPe) non bilanciati da aumenti di IPz). 
Fino a quando una riduzione della presenza effettiva non si traduce in una riduzione di 
presenza contrattuale si ha quasi certamente una migliore organizzazione della produzione 
ma senza una riduzione dei relativi costi. 
Migliorando questo indice si migliora certamente IPe o si incentivano le prestazioni 
straordinarie per contro un miglioramento di IPe non sempre comporta un miglioramento di 
IPc. 
 
 

6. Contabilità analitica 
 
E’ lo strumento principe del controllo di gestione nel privato (consente di calcolare i costi della 
produzione dei beni) mentre nella pubblica amministrazione, dove, come è ovvio, non si 
pratica la politica dei prezzi, se non nel caso di individuare le tariffe di servizi a domanda 
individuale (musei, siti archeologici, ...) diventa uno strumento indispensabile per il controllo 
dei costi. 
Attraverso la contabilità analitica si rilevano, classificano, imputano i dati elementari di costo 
(vedi piano dei costi allegato al d.vo 279/97) in relazione a prescelti oggetti di calcolo 
(prodotti, centri di costo, funzioni istituzionali, ...). 
 
La contabilità analitica dà le informazioni necessarie per: 
1. prendere le decisioni sia strategiche che operative (obiettivi sul contenimento della spesa) 
2. stimolare azioni coerenti (interventi) 
3. verificare che i risultati della gestione svolta siano in linea con quelli desiderati. 
Essa offre delle occasioni di riflessione per gli amministratori e i dirigenti ed è strumento del 
processo di pianificazione e controllo. Si inserisce a pieno titolo nel sistema di direzione per 
obiettivi. 
Per la sua attivazione è necessario definire preventivamente: 

• oggetti di calcolo (nel sistema operativo adottato sono indicati i Centri di costo, 
Funzioni Istituzionali, Attività Elementari e tra questi i prodotti/servizi); 
• metodologia di calcolo dei costi (direct costing o full costing: nel sistema operativo 
sono possibili tutte e due le metodiche - viene privilegiata tuttavia la full costing) 
• tempi e fasi del processo di introduzione operativa per una sua piena accettazione e 
comprensione (costituisce, assieme alla formazione di una cultura dei costi, la vera 
criticità di attuazione della contabilità analitica allo stato nella pubblica 
amministrazione). 

 
 
6.1   Costi variabili e costi fissi 
 
La distinzione dei costi in fissi e variabili ha come scopo quello di determinare il costo di un 
preciso oggetto di calcolo quando la capacità produttiva è stabile e l’orizzonte temporale di 
calcolo è breve. In questi casi questa distinzione consente un ragionamento su un intervallo 
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ristretto e significativo di livelli di attività nei quali con maggiore probabilità l’ente opera (nel 
sistema SICOGE la distinzione viene fatta, seppur non se ne intraveda in questo momento 
l’utilità se non nella programmazione dei budget finanziari per i successivi anni, noti i volumi 
di produzione da realizzare. Comunque è necessaria una certa fase di sperimentazione al fine di 
verificarne l’attuazione pratica).  
Ai fini di comprenderne il significato si danno le seguenti definizioni. 
 
Il costo di un fattore produttivo si dice variabile quando, in un dato intervallo di attività 
dell’ente, varia nel suo importo complessivo a fronte di variazioni dei volumi di attività (es.: 
variazione delle materie prime, mano d’opera diretta). 
Il costo di un fattore produttivo si dice fisso, in un dato intervallo di attività dell’ente, quando 
non varia nel suo importo complessivo a fronte di variazioni dei volumi di attività (es.: costi di 
struttura, costi discrezionali (costi formazione del personale, stipendi personale segreteria, ...). 
 
 
6.2   Costi specifici e costi comuni 
 
Non è facile definire i costi in specifici (diretti) e comuni, in quanto occorre definire rispetto a 
che cosa è necessario determinare l’oggetto a cui essi si riferiscono. 
 
• Costo specifico o speciale o diretto 

Un costo si definisce diretto quando può essere direttamente ed esclusivamente 
collegato ad uno specifico oggetto di calcolo e quindi direttamente ed oggettivamente 
attribuibile ad esso (es.: costo delle materia prima riferita alla produzione di inchiostro 
per stampante). Esso non si sostiene più se viene eliminato l’oggetto di calcolo e può 
essere un costo variabile o un costo fisso 

• Costo comune o indiretto 
E’ un costo elementare relativo a un fattore produttivo che concorre all’ottenimento di 
più prodotti o di più attività e quindi non direttamente ed oggettivamente attribuibile a 
uno specifico oggetto di calcolo; si sostiene comunque se viene eliminato l’oggetto di 
calcolo e può essere solo un costo fisso. 

 
 
6.3   Full costing e calcolo a costi pieni 
 
Lo scopo del calcolo dei costi con la tecnica del costo pieno è quello di dare configurazioni di 
costo il più possibile complete (quando risulta definito l’oggetto di calcolo si  attribuiscono ad 
esso tutti i costi variabili o fissi, fissi, specifici o comuni). Naturalmente resta da risolvere il 
problema di come definire la base di imputazione dei costi comuni e quali fattori produttivi 
fissi includere nel calcolo. 
 
 
7. Criticità riscontrate 
 
L’utilità di confrontare gli scostamenti per pianificare le varie fasi dei controlli da effettuare, 
analogamente all’analisi delle criticità che si vanno riscontrando, ci indica i correttivi da 
apportare per il prosieguo dei controlli da attuare nell’anno in corso ed in futuro. 
La rilevazione delle attività del Dipartimento, che aveva evidenziato in assenza di precedenti 
esperienze la eccessiva frammentazione della lista delle funzioni, oggi è stata ulteriormente 
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perfezionata e consolidata con la definizione di una lista che, piuttosto che singole attività, 
individua macroprocessi, in linea di massima corrispondenti con l’intero svolgersi del 
procedimento amministrativo individuato; alcune attività in precedenza non misurabili in 
termini quantitativi o eccessivamente eterogenee per risultare confrontabili, sono state pertanto 
comprese all’interno del procedimento complesso che le contiene: la lista delle attività così 
stabilizzata assicura la correttezza di tutto il sistema di controllo di gestione.  
Al fine di completare ed omogeneizzare il quadro complessivo dei prodotti, talune attività non 
presenti all’interno della lista, sono state comunque rilevate ed assimilate per analogia ad altre 
aventi le medesime caratteristiche anche in termini di tempo unitario espresso in minuti, 
riportando in nota le integrazioni effettuate. 
Nel richiamare in sintesi quanto contenuto nell'allegato 5, attinente l'analisi degli indicatori di 
produzione, di presenze, di costo 2012 e scostamenti con il 2011, si evidenzia che: 
l’attuazione del controllo di gestione nelle fasi di monitoraggio, considerata la modesta 
ampiezza organizzativa del Dipartimento Urbanistica, contiene elementi di criticità rilevati dal 
valore medio dell’indice IP-c che deriva dal rapporto tra Ipe (indice di produzione effettiva 
correlato alle quantità prodotte e alla presenza effettiva per realizzarle) e Hc (presenza che 
teoricamente doveva essere consumata, per realizzare l'insieme dei prodotti/servizi). 
Tale indice, mette in evidenza una carenza di personale incardinato nei Servizi 4, 9 e Unità 
operative A1.1, 2.1, 2.3, 2.4, 3.2,  4.1, 4.2, 4.3, U.O. 5.3. 
L’indice di produzione, di tali strutture, in alcuni casi, è particolarmente ben al di sopra 
dell’unità. Di conseguenza, il personale in servizio in dette unità organizzative - connotato da 
specifici profili professionali e che svolge precipue attività che rivestono carattere di 
significativa complessità - è sottodimensionato rispetto al relativo carico di lavoro.  
Per quanto concerne le citate strutture che si occupano di affari urbanistici (Servizi 4, e Unità 
operative, 2.1, 2.3, 2.4, 3.2,  4.1, 4.2, 4.3), si evidenzia che tale circostanza dipende anche dalla 
natura dei diversi e numerosi procedimenti propri della materia urbanistica, che tra l'altro, non 
può misurarsi soltanto in termini quantitativi ma anche qualitativi. Si sottolinea che la dirigente 
preposta all’U.O. 2.3, dal 2011 è stata incaricata ad assumere interinalmente anche l’istruttoria 
e la definizione dei procedimenti inerenti l’U.O. 2.4. 
Pertanto, al fine di limitare le criticità sopra evidenziate, si rende necessario, l'adeguamento 
della dotazione organica, al quale si potrà provvedere con la ricerca di personale (che dovrà 
possedere specifici profili professionali), da assegnare alle strutture sopra richiamate. 
Si è rilevato invece un valore medio dell’indice IP-c, in alcuni casi, particolarmente ben al di 
sotto dell’unità che mette in evidenza un esubero di personale incardinato, nelle seguenti 
strutture : Unità di Staff 1, Unita Staff 3, Servizio 1, Unità operative  A2.1, U.O. 1.1, U.O. 1.2, 
U.O. 5.1, U.O. 6.1 e 9.1.  
Per quanto concerne l'Unità di Staff1, si richiama che alla luce della citata Disposizione di 
servizio prot. n.756/D.R.U. del 16.01.2012, modificata ed integrata con successiva prot. n. 
1345/D.R.U del 18.01.2012, alla dirigente del Servizio 8 (già dirigente dell’U.O. 8.1) è stato 
assegnato l’interim relativamente all’Unità di Staff1.  
Sebbene il valore medio dell’indice IP-c risulti al di sotto dell'unità, da un confronto delle 
criticità emerse nel 2011, si evidenzia un lieve aumento di detto indice.  
Per quanto riguarda l'Unità di Staff3, si richiama che il dirigente dell'Area 1- Affari generali e 
comuni, nel farsi carico delle attività della struttura in argomento ancora priva di incarico 
dirigenziale, ne ha assicurato il pieno svolgimento delle relative funzioni. Rispetto al 2011 il 
valore medio dell’indice IP-c risulta diminuito. 
Relativamente al Servizio 1, rispetto al 2011, il valore medio dell’indice IP-c risulta diminuito. 
Con riguardo all'U.O.A2.1, il dirigente dell'Area 2, nel farsi carico delle attività dell'Unità 
operativa in argomento ancora priva di incarico dirigenziale, ne ha assicurato il pieno 
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svolgimento delle relative funzioni. Rispetto al 2011, il  valore medio dell’indice IP-c risulta 
diminuito. 
Per quanto concerne l'U.O.1.1, il valore medio dell’indice IP-c, rispetto al 2011 è lievemente 
diminuito. 
Con riguardo all''U.O. 1.2, per la quale è stato conferito un incarico dirigenziale nell’aprile 
2012, si evidenzia che i capitoli di finanziamento afferenti alla struttura per la redazione dei 
P.R.G. ecc. sono stati soppressi. Tale circostanza ha sicuramente contribuito a determinare la 
criticità di detta struttura. Rispetto al 2011, il  valore medio dell’indice IP-c risulta diminuito. 
Per quanto attiene all’U.O. 5.1 rispetto al 2011 il  valore medio dell’indice IP-c risulta 
significativamente diminuito. 
Con riguardo all'U.O. 9.1, per la quale è stato conferito un incarico dirigenziale a metà 
dicembre 2012, si puntualizza che il dirigente del Servizio 9, nel farsi carico anche delle 
attività relative alla citata unità organizzativa, ne ha assicurato il pieno svolgimento delle 
relative funzioni.  
Per l'anno in esame sono state evidenziate alcune criticità in ordine alle presenze relativamente 
ad un alto indice di assenza: il dato generale del dipartimento si è stabilizzato in un range 
mediamente più basso del valore fisiologico. L’indice di presenza (IP) si distacca 
dall’intervallo di valori che delimitano i limiti fisiologici (0,92-0,96) ma va tuttavia 
sottolineato che tale valore, ormai cronicizzato, essendo legato principalmente ad assenze 
giustificate per legge, può ritenersi ammissibile considerato che l’indice di efficienza 
contrattuale (IPc) arriva comunque all’unità. Pertanto il nuovo parametro di riferimento per gli 
indicatori di presenza delle singole strutture è stato rimodulato sulla media generale del 
dipartimento.  
Per il 2012, in questo Dipartimento, l’indice di presenza (IP) è risultato pari a 0,84 che si 
distacca dall’intervallo di valori che delimitano i limiti fisiologici (0,92-0,96) subordinando 
l’indice di efficienza contrattuale (IPc). 
In particolare, nell'indice di presenza (IP), oltre al “congedo straordinario” (malattia patologica  
o infortuni; ricovero o terapia; ecc.)  vengono considerate come ore di assenza sia le “assenze 
giustificate” (congedi ex art. 47 CCRL - motivi familiari, matrimoniali, visite specialistiche, 
esami, ecc.); permessi studio, astensione facoltativa, assistenza handicap, congedo parentale, 
attività sindacali, ecc.-,  sia  le “altre assenze” (aspettativa per motivi familiari, militari 
sindacali, per cariche elettive; sciopero, assenze ingiustificate). Quest'ultima tipologia di 
assenza era stata rilevata nel 4° trimestre 2011 ma anche nel 2012 (Allegato 3).  
Dalle assenze sono escluse, chiaramente, le ferie che sono contrattualmente dovute al 
dipendente.  
Con particolare riguardo ai prospetti delle presenze del personale, si evidenzia che risultano 
assenze ingiustificate (codice AI) riguardanti un dipendente del comparto non dirigenziale già 
incardinato nel Servizio 6 per il quale, nel precorso esercizio, sono stati posti in essere 
provvedimenti inerenti contestazioni oltrechè la sanzione disciplinare del licenziamento a far 
data dal 24.10.2012, da parte dell’Assessorato reg.le delle Autonomie locali e della funzione 
pubblica, giusta D.D.G. n.5008 del 20.07.2012. (Rif. Nota. prot. n. 20112/ Area1/D.R.U del 
2.10.2012).  
L’assenteismo rilevato nel 2012 è pari al 16%, superiore di oltre il 2% a quello del 2011 (14%). 
Per quanto attiene l’IPz del Dipartimento (indice di assenza con straordinario) che deriva dal 
rapporto tra le ore di presenza effettiva  (He) e le ore di presenza contrattuale (Hc), si evidenzia 
che il valore medio di IPz è leggermente superiore a IP e denota l’1% di assenteismo che è 
stato coperto con il lavoro straordinario così come avvenuto nel 2011. 
E' da tenere presente che il valore medio di tale indice è comunque conseguente al valore 
medio dell'indice di presenza di tutto il personale del Dipartimento. Pertanto si rimanda 
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all’allegato 5, da cui appaiono immediatamente comprensibili, sia i valori di Ip che quelli di 
IPz, riferiti ad ogni struttura. 
Dall'analisi della formula di questo indice in premessa dettagliato, si richiama che in generale, 
l'unica possibilità che rimane per un miglioramento di  IP-z è quello di non incentivare le 
assenze e di utilizzare lo straordinario con molta parsimonia.  
Si evidenzia che dal miglioramento dell'indice IP-z e IP-e dipende il valore ottimale di  IP-c. 
Quest'ultimo è legato ai due indici attraverso la relazione IP-c = IP-z * IP-e. Pertanto, 
migliorando i due indici si ottiene il miglioramento di  IP-c.  
Con riguardo alla contabilità analitica, dal sistema informativo sono stati elaborati i costi 
generali (indicati come costi orari) delle singole unità organizzative (centri di costo); in 
particolare,  sono  stati  confrontati  i valori dei costi medi orari per singola struttura rilevati nel  
2012 con i valori elaborati nel corrispondente periodo temporale del 2011.  
Come per i precedenti esercizi, ai fini della valutazione della performance del personale e 
quindi degli indici di produttività non si è tenuto conto delle spese e delle entrate (peraltro 
oggetto di pubblicità sul sito web del Dipartimento) che non incidono sulla stessa 
performance,.  
Dall'analisi del Dipartimento si evince che il costo orario medio rilevato è leggermente 
diminuito (0,65 %) rispetto al valore medio del 2011 attestandosi mediamente sui 38,25 
euro/ora. Anche il costo della produzione è diminuito rispetto al 2011, passando da 33,25 a 
32,00.  
E' da considerare che il valore medio di  IC-presenza e IC-produzione sono comunque 
conseguenti al valore medio dell'indice di presenza (Ip) e di produzione (Ipc) di tutto il 
personale del Dipartimento. Pertanto si rimanda all’allegato 5, da cui appaiono 
immediatamente comprensibili, sia i valori di IC-presenza che quelli di IC-produzione, riferiti 
ad ogni struttura.  
In ultimo, con riferimento al monitoraggio delle spese generali, per le problematiche già 
evidenziate nel corso della rilevazione effettuata negli anni precedenti e non ancora risolte, si è 
provveduto a “spalmare” alcune spese (quali ad es.: beni di consumo, prestazioni di servizi, 
ecc.) in proporzione su tutte le strutture (e le attività elementari) del Dipartimento; tale criterio 
adottato, è elastico e potrà prevedere degli assestamenti in relazione alla comparazione tra i 
consumi che verranno accertati nel corso del presente esercizio e quelli degli analoghi periodi 
dell’anno precedente; l’analisi degli scostamenti consentirà di evidenziare eventuali criticità e 
di proporre i necessari correttivi (allegato 4). 
Giova evidenziare che l’analisi dei costi dei singoli procedimenti come per i precedenti anni, è 
stata tralasciata da un lato, per la mancata acquisizione di ulteriori applicativi del sistema  
(SICOSTI) dall’altro, per la riorganizzazione generale, discendente dalla sopra richiamata 
riforma, anche in materia di spesa del personale. Pertanto, per quanto concerne l'allegato 
prospetto di tali ultimi costi (allegato 4), gli importi non derivano più dai capitoli di questo 
Dipartimento ma da quelli desunti dal Dipartimento della Funzione Pubblica. 
 
 
8. Considerazioni finali 
 
Insieme all’analisi della produzione, l’analisi dei costi dei singoli procedimenti, costituisce 
l’ossatura portante del sistema di controllo di gestione ed il necessario supporto alla decisione. 
Inoltre esso contiene la maggior parte delle indicazioni utili alla valutazione strategica e alla 
valutazione gestionale dell’Ente e, in definitiva, costituisce uno strumento per valutare 
l’operato dei responsabili dei servizi così come previsto dai contratti di lavoro. 
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ORGANIGRAMMA del DIPARTIMENTO dell’URBANISTICA 
Anno 2012 

 
 
Unità di Staff  1 Coordinamento ed indirizzo delle 

attività dipartimentali 
(Segreteria del Dirigente 
Generale) 

(Arch. Daniela Grifo) M.Maddalena Pisciotta - Funz.d.(1)
Giuseppina Pezzano - Funz. dir. 
Claudia Bari - Istruttore 
Salvatore Sanfratello - Istruttore 
Antonio Gallina - Collaboratore 
Rosario Pergolizzi - Collaboratore  
Giovan Battista Pastorello - Operat 

Unità di Staff  2 Controlli interni di gestione Arch. Raffaella Argento Angela Albanese - Collaboratore 
(Gaspare Greco - Collaboratore) 

Unità di Staff  3 Unità di monitoraggio e 
controllo (U.M.C.) 

(Arch. Giovanni Grutta) R. Sandra Termerissa - Collab.  

 
AREA 1 Affari generali e comuni Arch. Giovanni Grutta Teresa Riggio - Funzionario dir. 

Maria Caterina Bileti - Collaborat.  
Gaspare Greco - Collaboratore 
Vincenzo Piazza - Operatore 

U.O. A1.1 Ufficio relazioni con il pubblico 
(URP), statistiche territoriali, 
formazione, documentazione e 
comunicazione istituzionale 

Arch. Michele Ingoglia Sandro Catalano - Collaboratore  
Vincenza Guadalupi - Operatore 
Rosa Maria Di Fresco - Operatore 
Girolamo Di Carlo - Operatore 

U.O. A1.2 Gestione delle risorse tecnologi-
che, logistiche e dei servizi 
generali; coordinamento della 
spesa; ufficio del consegnatario 

Dott. Calogero Antonio Lodico Rosaria Elena Celestino - Funz.dir. 
 
Angelo P. Ferrante - Collaborat. 
(c/o Ufficio del Consegnatario) 

 
AREA  2 Int. Sistemi informativi territoriali 

e cartografia 
Ing. Salvatore Cirone Ignazio Mineo - Funzionario dir. 

Antonio Pappalardo - Funzion. d. 
Antonino La Corte - Istruttore 
Giuseppe Sances - Istruttore 
Massimo Barbaro - Collaboratore 
Tiziana Bommarito - Collaborat. 
Francesco Costanzo - Operatore 
Maria Inchiappa - Operatore 

U.O. A2.1 Gestione dei sistemi informativi 
territoriali regionali (S.I.T.R.  e 
S.I.R.A.) 

… 

U.O. A2.2 Servizio cartografico e 
fotografico, e archivio 
dell’urbanistica 

Arch. Giulia Mantisi 

 
SERVIZIO 1 Fondi comunitari, statali e 

regionali 
Arch. Giovanni Salemi Michele Ragusa - Dirigente (1) 

Natale La Pietra - Funzionario d. 
Antonio Lo Presti - Funzion. d. 
Guido Lo Verde - Funzionario d. 
Vincenzo Mulè - Funzionario dir. 
Irene Scialabba - ass.am.RESAIS  
Francesco Gallina - Collaboratore 

U.O. 1.1 Gestione fondi comunitari e 
statali (FESR, APQ, CIPE, 
INTERREG, ecc.) 

D.ssa Lucia Curatolo 

U.O. 1.2 Gestione fondi regionali e 
contributi per la pianificazione 

Ing. Sergio Alessandro 

 
SERVIZIO 2 Affari urbanistici Sicilia 

occidentale 
Arch. Erasmo Quirino Luigi Ingrassia - Funzionario d. 

Isidoro Maltese - Funzionario d. 
Grazia Maria Saia - Collaborat. 
Antonio Ingrassia - Operatore 

U.O. 2.1 Affari urbanistici dell’area 
metropolitana di PALERMO 

Arch. Nunziata Corradino 

U.O. 2.2 Affari urbanistici della provincia 
di PALERMO 

Arch. Nunzia Caravello 

U.O. 2.3 Affari urbanistici della provincia 
di AGRIGENTO  

Arch. Silvia Casuccio 

U.O. 2.4 Affari urbanistici della provincia 
di TRAPANI 

(Arch. Silvia Casuccio) 

 
(1)  Personale ex art. 76, L.R. 25/1993 
 
 



SERVIZIO 3 Affari urbanistici Sicilia 
centrale e nord-orientale 

Arch. Maurizio Denaro Salvatore Brunone - Funzion. d. 
Fabrizio Masi - Funzionario d. 
Serafino Vitrano - Funzionario d. 
Roberto Failla - Istruttore 
Giovanna Albano - Collaboratore 

U.O. 3.1 Affari urbanistici dell’area 
metropolitana di MESSINA 

Arch. Domenica Gambino 

U.O. 3.2 Affari urbanistici della provincia 
di MESSINA 

Arch. Salvatore Schifani 

U.O. 3.3 Affari urbanistici delle provincie 
di CALTANISSETTA ed ENNA 

Arch. Salvatore Sacco 

 
SERVIZIO 4 Affari urbanistici Sicilia  

sud-orientale 
Ing. Mauro Verace Massimo Giuseppe Aleo - Funz.d

Ignazio Lo Presti - Funzion. dir. 
Gaetano Simile - Funzionario dir. 
Teresa Bonello - Collaboratore 

U.O. 4.1 Affari urbanistici dell’area 
metropolitana di CATANIA 

… 

U.O. 4.2 Affari urbanistici della provincia 
di CATANIA 

Arch. Rosa Anna Liggio 

U.O. 4.3 Affari urbanistici delle provincie 
di RAGUSA e SIRACUSA 

Arch. Anna Maria Stellino 

 
SERVIZIO 5 Vigilanza urbanistica Arch. Donatello Messina Salvatore Candiloro - Funzion. d. 

Mario Megna - Funzionario d. 
Giuseppe Traina - Funzionario d. 
Maria Vegna - Funzionario diret. 
Antonino Vitale - Istruttore 
Giuseppina Serauto - Collaborat. 
Michela Salvo - Operatore 

U.O. 5.1 Servizio ispettivo Sicilia 
occidentale (PA,TP,AG,CL,EN) 

Arch. Mario Tomasino 

U.O. 5.2 Servizio ispettivo Sicilia 
orientale (ME, CT, RG, SR) 

Ing. Tommaso Noto  

U.O. 5.3 Abusivismo edilizio Arch. Monica Toscano 

 
SERVIZIO 6 Varianti urbanistiche relative 

alle conferenze di servizio 
Arch. Pietro Coniglio Marcello Annaloro - Funzion. d. 

Antonino Birriola - Funzion. d. 
Roberto Brocato - Funzionario d. 
Francesco Zito - Collaboratore

U.O. 6.1 Sportelli unici Ing. Salvatore Catania 

 
SERVIZIO 7 Segreteria del Consiglio 

regionale urbanistica (C.R.U.) 
e provvedimenti 
amministrativi 

Arch. Teresa Longo Benedetto Coniglio - Funz. dir. 
Orio Scaduto - Funzionario diret. 
Salvatore Spataro - Funzionario d. 
Santo Tuzzolino - Funzionario d. 

U.O. 7.1 Provvedimenti amministrativi in 
materia urbanistica 

… 

 
SERVIZIO 8 Ufficio consultivo 

dell’urbanistica 
Arch. Daniela Grifo Patrizia Palmigiano - Dirigente (1) 

Domenico Provino - Collaborat. 
U.O. 8.1 Ufficio di consultazione del 

dipartimento 
… 

 
SERVIZIO 9 Pianificazione territoriale 

regionale 
Ing. Pietro Alfredo Scaffidi 
Abbate 

Maria Antonietta Aiello - Funz.d. 
Giuseppe Renna - Funzionario dir. 
La Russa Maria - Istruttore  
Anna Taormina - Collaboratore 

U.O. 9.1 
 

Pianificazione provinciale e sub 
provinciale 

Arch. Elisabetta Rallo 

 
(1)  Personale ex art. 76, L.R. 25/1993 
 
 



                  
Allegato 1.1 

 
 

DIPARTIMENTO REGIONALE dell’URBANISTICA 
Movimentazione personale del Dipartimento dall’ 1 gennaio al  31 dicembre 2012 

 
N. Dipendente Qualifica Ufficio Note 

  
DIRIGENTI 

1 Arch. Giovanni Grutta Dirigente responsabile AREA 1   
2 Ing. Salvatore Cirone Dirigente responsabile AREA 2 Int.  
3 Arch. Giovanni Salemi Dirigente responsabile Servizio 1  
4 Arch. Erasmo Quirino Dirigente responsabile Servizio 2  
5 Arch. Maurizio Denaro Dirigente responsabile Servizio 3  
6 Ing. Mauro Verace Dirigente responsabile Servizio 4  

 7 Arch. Donatello Messina Dirigente responsabile Servizio 5  
8 Arch. Pietro Coniglio Dirigente responsabile Servizio 6  

9 Arch. Teresa Longo Dirigente responsabile Unità oper.     4.1 fino al 14.2.2012 
Servizio 7 dal 15.2.2012 

10 Arch. Daniela Grifo Dirigente responsabile Unità oper.     8.1 fino al 14.10.2012 
Servizio 8 dal 15.10.2012 

11 Ing. P.Alfredo Scaffidi Abbate Dirigente responsabile Servizio 9  
12 (Arch. Daniela Grifo)  Dirigente responsabile ad int. Staff 1 dal 12.1.2012 
13 Arch. Raffaella Argento Dirigente responsabile Staff 2  
14 (Arch. Giovanni Grutta) Dirigente responsabile ad int. Staff 3  

   15 Arch. Michele Ingoglia Dirigente responsabile Unità oper.  A1.1  
16 Dott. Calogero Antonio Lodico Dirigente responsabile Unità oper.  A1.2  
17 (vacante)  / Unità oper.  A2.1  
18 Arch. Giulia Mantisi Dirigente responsabile Unità oper.  A2.2  
19 D.ssa Lucia Curatolo Dirigente responsabile Unità oper.     1.1  
20 Ing. Sergio Alessandro  Dirigente responsabile Unità oper.     1.2 dal 19.4.2012 
21 Arch. Nunziata Corradino Dirigente responsabile Unità oper.     2.1  
22 Arch. Nunzia Caravello Dirigente responsabile Unità oper.     2.2  
23 Arch. Silvia Casuccio Dirigente responsabile Unità oper.     2.3  
24 (Arch. Silvia Casuccio) Dirigente responsabile ad int. Unità oper.     2.4  
25 Arch. Domenica Gambino Dirigente responsabile Unità oper.     3.1  
26 Arch. Salvatore Schifani  Dirigente responsabile Unità oper.     3.2  
27 Arch. Salvatore Sacco Dirigente responsabile Unità oper.     3.3  
28 (vacante)  / Unità oper.     4.1  
29 Arch. Rosa Anna Liggio Dirigente responsabile Unità oper.     4.2  
30 Arch. Anna Maria Stellino Dirigente responsabile Unità oper.     4.3  
31 Arch. Mario Tomasino  Dirigente responsabile Unità oper.     5.1  
32 Ing. Tommaso Noto Dirigente responsabile Unità oper.     5.2  
33 Arch. Monica Toscano Dirigente responsabile Unità oper.     5.3 dal 1.6.2012 
34 Ing. Salvatore Catania Dirigente responsabile Unità oper.     6.1  
35 (vacante) / Unità oper.     7.1  
36 (vacante) / Unità oper.     8.1  

37 Arch. Elisabetta Rallo Dirigente responsabile 
Unità oper.     7.1 fino al 14.12.2012
Unità oper.     9.1 dal 15.12.2012 

38 Arch. Michele Ragusa Dirigente ex art.76 
L.R.25/93 

Servizio 1  

39 Arch. Patrizia Palmigiano Dirigente ex art.76 
L.R.25/93 

Servizio 8  



 
 
 
 
 
 
 
 
FUNZIONARI 

40 S.ra M. Maddalena Pisciotta Funzion. ex art.76 L.R.25/93 Staff 1  

41 S.ra Giuseppina Pezzano Funzionario direttivo D6 Unità oper.     8.1 fino al 2.7.2012 
Staff 1 dal 3.7.2012 

42 Arch. Teresa Riggio Funzionario direttivo D6 AREA 1   
43 S.ra Rosaria Celestino Funzionario direttivo D6 Unità oper.  A1.2  
44 Geom. Ignazio Mineo Funzionario direttivo D6 AREA 2 Int.  
45 Geom. Antonio Pappalardo Funzionario direttivo D6 AREA 2 Int.  
46 Arch. Natale La Pietra Funzionario direttivo D6 Servizio 1  

47 Geom. Antonio Lo Presti Funzionario direttivo D6 Servizio 5 fino al 25.9.2012 
Servizio 1 dal 26.9.2012 

48 Geom. Guido Lo Verde Funzionario direttivo D6 Servizio 1  
49 Rag. Vincenzo Mulè Funzionario direttivo D5 Servizio 1  
50 Geom. Luigi Ingrassia Funzionario direttivo D6 Servizio 2  
51 Geom. Isidoro Maltese Funzionario direttivo D6 Servizio 2  
52 Ing. Salvatore Brunone Funzionario direttivo D6 Servizio 3  
53 Arch. Fabrizio Masi Funzionario direttivo D6 Servizio 3  
54 Geom. Serafino Vitrano Funzionario direttivo D6 Servizio 3  
55 Arch. Massimo Giuseppe Aleo Funzionario direttivo D6 Servizio 4  

56 Geom. Ignazio Lo Presti Funzionario direttivo D6 Servizio 2 fino al 1.4.2012 
Servizio 4 dal 2.4.2012 

57 Arch. Gaetano Simile Funzionario direttivo D6 Servizio 4 dal 22.7.2012 
58 Geom. Salvatore Candiloro Funzionario direttivo D6 Servizio 5  
59 Sig. Mario Megna Funzionario direttivo D6 Servizio 5  
60 Geom. Giuseppe Traina Funzionario direttivo D6 Servizio 5  
61 S.ra Maria Vegna Funzionario direttivo D6 Servizio 5 dal 20.7.2012 
62 Arch. Marcello Annaloro Funzionario direttivo D6 Servizio 6  
63 Geom. Antonino Birriola Funzionario direttivo D6 Servizio 6  
64 Arch. Roberto Brocato Funzionario direttivo D6 Servizio 6  
65 Ing. Benedetto Coniglio Funzionario direttivo D6  Servizio 7 dal 5.6.2012 
66 Geom. Orio Scaduto  Funzionario direttivo D6  Servizio 7  
67 Geom. Salvatore Spataro Funzionario direttivo D6  Servizio 7  
68 Geom. Santo Tuzzolino Funzionario direttivo D6 Servizio 7  
69 Arch. Maria Antonietta Aiello Funzionario direttivo D6 Servizio 9  

70 Geom. Giuseppe Renna Funzionario direttivo D6 a disposizione DG dal 4.6.2012 
Servizio 9 dal 22.8.2012 

71 S.ra Irene Scialabba Assist. amm.vo ex RESAIS Servizio 1   
 
 
ISTRUTTORI 

72 S.ra Claudia Bari Istruttore direttivo C8 Staff 1 dal 16.7.2012 
73 Sig. Salvatore Sanfratello Istruttore direttivo C8 Staff 1  
74 Sig. Giuseppe Sances Istruttore direttivo C8 AREA 2 Int.  
75 Sig. Antonino La Corte Istruttore direttivo C8 AREA 2 Int.  
76 Geom. Roberto Failla Istruttore direttivo C6 Servizio 3  
77 Sig. Antonino Vitale Istruttore direttivo C8 Servizio 5  
78 S.ra Maria La Russa Istruttore direttivo C8 Servizio 9  

 



 
 
 
 
 
 
COLLABORATORI 

79 Sig. Antonio Gallina Collaboratore B2 Staff 1  
80 Sig. Rosario Pergolizzi Collaboratore B2 Staff 1  
81 D.ssa Angela Albanese Collaboratore B2 Staff 2  
82 S.ra Rosaria Sandra Termerissa Collaboratore B2 Staff 3   
83 S.ra Maria Caterina Bileti Collaboratore B2 AREA 1 dal 11.5.2012 
84 Dr. Gaspare Greco Collaboratore B2 AREA 1  
85 Sig. Sandro Catalano Collaboratore B2 Unità oper.  A1.1  
86 Sig. Massimo Barbaro Collaboratore B2 AREA 2 Int.  
87 S.ra Tiziana Bommarito Collaboratore B2 AREA 2 Int.  
88 Sig. Francesco Gallina  Collaboratore B2 Servizio 1  
89 Arch. Grazia Maria Saia Collaboratore B2 Servizio 2  
90 S.ra Giovanna Albano Collaboratore B2 Servizio 3  
91 S.ra Teresa Bonello Collaboratore B2 Servizio 4  

92 Sig. Angelo Paolo Ferrante Collaboratore B2 
Servizio 5 fino al 1.4.2012 
Unità oper.  A1.2 
(c/oUff.Consegnatario) dal 2.4.2012 

93 S.ra Giuseppa Serauto Collaboratore B2 Servizio 1 fino al 25.9.2012 
Servizio 5 dal 26.9.2012 

94 Sig. Francesco Zito Collaboratore B2 Servizio 6  
95 Sig. Domenico Provino Collaboratore B2 Servizio 8  
96 S.ra Anna Taormina Collaboratore B2 Servizio 9  

 
 
 
OPERATORI 

97 Sig. Giovan Battista Pastorello Operatore A2 Staff 1  
98 Sig. Vincenzo Piazza Operatore A2 AREA 1  

99 Sig. Girolamo Di Carlo Operatore A2 Staff 1 fino al 27.3.2012 
Unità oper.  A1.1 dal 28.3.2012 

100 S.ra Rosa Maria Di Fresco Operatore A2 Unità oper.  A1.1 dal 11.5.2012 
101 S.ra Vincenza Guadalupi Operatore A2 Unità oper.  A1.1  
102 Sig. Francesco Costanzo  Operatore A2 AREA 2 Int.  
103 S.ra Maria Inchiappa Operatore A2 AREA 2 Int.  
104 Sig. Antonio Ingrassia Operatore A2 Servizio 2  
105 Sig.ra Michela Salvo Operatore A2 Servizio 5  
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LISTA ATTIVITA’, REPORTS E CARICHI DI LAVORO 
ANNO 2012 
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DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' – ANNO 2012
1° 

TRIMESTRE
2°                                                                                                                                                                                                                                                              

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4°                                                                                                                                                                                                                                                              

TRIMESTRE
TOTALE 

2011

UNITA' DI STAFF 1  - Coordinamento ed indirizzo delle attività dipartimentali -                                                                                                                                                                        
UFFICIO DI STAFF ALLE DIRETTE DIPENDENZE DEL  DIRIGENTE GENERALE  

Normativa
carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto
Tempo medio 

unitario
espresso in minuti

Destinatario/beneficiario
Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

COORDINAMENTO DELLE ATTIVITA' DI GESTIONE DELLA SEGRETERIA DEL DIRIGENTE 
GENERALE

2

Gestione agenda del Dirigente Generale
Pisciotta-

Sanfratello-
Bari

n.ro Appuntamento 3 Dirigente Generale 540 400 350 300 1590

Gestione centralino telefonico Pisciotta – Bari n.ro Telefonata 3 Dirigente Generale 700 630 610 500 2440

Movimentazione carpette firma e fogli vettore ivi incluse  le trasmissioni dei pareri al C.R.U.
Pisciotta -

Sanfratello-
Bari

n.ro Foglio vettore e pareri 5 Dirigente Generale 571 663 548 1165 2947

Gestione posta e fax della DRU alla visione del Dirigente generale per la trasmissione degli atti interni ed
esterni alle Aree ed ai Servizi

Pisciotta – Bari n.ro Attività espressa in minuti 180 Dirigente Generale 56 52 48 + 42 43 + 56 108 2a

Attività relazionale con l'Ufficio di Gabinetto, la Ragioneria centrale e il Dipartimento ambiente Pisciotta – Bari n.ro Attività espressa in minuti 60 Dirigente Generale 56 52 48 + 42 43 + 56 108 2a

SUPPORTO ALLO SVOLGIMENTO DELLE FUNZIONI PROPRIE DEL DIRIGENTE GENERALE
SULLE QUESTIONI CHE RIVESTONO IL CARATTERE DI GENERALITA' E PER GLI ATTI DI
INDIRIZZO INTERNI  E LE QUESTIONI DI CARATTERE NORMATIVO E REGOLAMENTARE

Presa visione degli atti di indirizzo e di carattere normativo e regolamentare predisposti dagli uffici dei
Dipartimenti dell' Urbanistica e dell'Ambiente

Grifo n.ro atti 20 Dirigente Generale

Consultazione  con i Dirigenti dei Servizi  del D.R.U. e del D.T.A. Grifo n.ro Incontro 30 Dirigente Generale 15 25 20 60

Corrispondenza
Grifo - 

Pisciotta - Bari
n.ro Nota 60

Dipartimenti Regionali -
 Presidenza

44 34 30 35 143

GESTIONE PROTOCOLLO GENERALE E INFORMATIZZATO  

Protocollo Sanfratello n.ro Nota 5 Servizi e UU.OO. del DRU 544 354 221 240 1359

Gestione P.E.C. D.R.U.
Impiccichè - 

Bari
n.ro Nota 10 Servizi e UU.OO. del DRU 51 292 343

REPERTORIO D.R.U.  

Registrazione decreti  
 Sanfratello

n.ro Decreto 10
Comuni, Enti istituzionali e 

Commissari ad acta
84 86 49 187 406

Provvedimenti trasmessi dalla ragioneria centrale 
 Sanfratello - 

Pisciotta
n.ro Provvedimento 10 Ragioneria Centrale 27 31 10 24 92

Restituzione ai servizi dei  decreti registrati dalla Ragioneria
 Sanfratello - 

Pisciotta
n.ro Provvedimento 5 Servizi e UU.OO. 27 31 10 24 92

Implementazione data base decreti del Dirigente Generale Sanfratello n.ro Atto 10 DRU

Implementazione data base decreti dell'Assessore Sanfratello n.ro Atto 10 DRU

COORDINAMENTO INERENTE GLI ACCERTAMENTI E I PROCEDIMENTI DELL'AUTORITA'
GIUDIZIARIA  

Richieste di accertamenti giudiziari di vario genere trasmessi dall' Autorità Giudiziaria o dalla SERIT o
inoltrate al D.R.U. dalla  Segreteria Generale della Presidenza

Pezzano n.ro Note 20 Unità Staff 1 80 160 93 145 478

Trasmissione richieste informazioni all'Area 2 interd.le e ai Servizi del DRU interessati Pezzano n.ro Note 20  Area 2  e  Servizi DRU  81 148 57 89 375

 Predisposizione note di riscontro  sulle informazioni eventualmente acquisite Pezzano n.ro Note 20 Autorità 4 11 3 3 21

Comunicazioni dell'Autorità Giudiziaria relative alla definitività e/o termine della misura di prevenzione ai
sensi della Legge n. 575/65 

Pezzano n.ro Archiviazione 20 Unità Staff 1 13 35 56 104 3

Accertamenti Dia Pezzano n.ro Nota 20 Dia 1 1 2

ANAGRAFE PRESTAZIONI EX ART. 53  D. LEG.VO 165/2001 (ART. 1, comma 123, L. 662/96) 0

Acquisizione informazioni su elenco incarichi conferiti o autorizzati a dipendenti e compensi erogati
(procedimento completo)

Pezzano n.ro Note + elenco 120 Aree 1, 2 e Servizi 3 3

Corrispondenza con la Presidenza della Regione (Dip. Funzione Pubblica) Pezzano n.ro Nota 20 Dip. Funzione Pubblica 1 1

D.D.G. n.364/DRU del 
29/06/2010

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito dall'art. 

2 della l.r. n. 5/2011

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito dall'art. 

2 della l.r. n. 5/2011

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito dall'art. 

2 della l.r. n. 5/2011

Art. 2 bis, L. n.575/65 
e s.m.i.

Art. 1,c. 123,L.662/96)

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



ADEMPIMENTI EX ART.1, comma 8, L.R. 15/93 - INCARICHI E COMPENSI

Elenco degli incarichi esterni conferiti per la partecipazione a commissioni, comitati, consigli e collegi e
compensi erogati - Acquisizione informazioni (procedimento completo)

Pezzano n.ro Note + elenco 120 Aree e Servizi DRU 1 1

Corrispondenza con la Presidenza della Regione Pezzano n.ro Nota 20 Segret. Gen. Presidenza 1 1

NOMINE E DESIGNAZIONI EX ART. 1, L.R. n. 22/95

Elenco delle nomine o designazioni da effettuare l'anno successivo e compensi previsti - Acquisizione
informazioni (procedimento completo)

Pezzano n.ro Nota 120 Servizio 7 1 1

Corrispondenza con la Presidenza della Regione Pezzano n.ro Nota 20 Segret. Gen. Presidenza 1 1

INCARICHI ESTERNI DI CONSULENZA (ART. 1, comma 127, L. 662/96)

Elenco dei collaboratori esterni ed incarichi di consulenza - Acquisizione informazioni (procedimento
completo)

Pezzano n.ro Note + elenco 120
Aree 1 e 2 e Servizi 1, 2 e 

7

Corrispondenza con la Presidenza della Regione Pezzano n.ro Nota 60
Segret. Gen. 

Presidenza - Area 3
1 1 2

RAPPORTI CON LE STRUTTURE DEL DIPARTIMENTO E CON GLI ALTRI DIPARTIMENTI -
RAPPORTI CON GLI UFFICI DELLE AREE INTERDIPARTIMENTALI E CON L'AREA AFFARI
GENERALI E COMUNI 

Consultazione Grifo n.ro Incontro 60 Dirigente Generale 22 8 10 40

Corrispondenza Grifo/Pezzano n.ro Nota 60

Dipartimenti Regionali – 
Aree

 Interd.li - e Area A 1 del 
DRU

2 5 1 1 9

RAPPORTI CON IL DIRIGENTE DELL'AREA AFFARI GENERALI E COMUNI DEL D.R.U. PER LE
QUESTIONI INERENTI LA PROGRAMMAZIONE, LA VERIFICA ANNUALE DELLE ATTIVITA'
AMMINISTRATIVE E DI GESTIONE, E LE RELAZIONI SINDACALI

***A

Consultazione n.ro Incontro 60 Dirigente Generale

Corrispondenza n.ro Nota 20
Area  A 1 Affari generali 

e comuni
CORRISPONDENZA CON L'UFFICIO DEL PERSONALE , CON IL DIPARTIMENTO DELLA
FUNZIONE PUBBLICA E DEL PERSONALE, CON L'AREA 3 INTERDIP.LE COMUNICAZIONE
ISTITUZIONALE E SERVIZI, CON LA RAGIONERIA CENTRALE E L'UFFICIO DEL
CONSEGNATARIO

***B

Corrispondenza con l'Ufficio del Personale (Servizio XVIII Funzione Pubblica) n.ro Nota 20 Ufficio del personale

Corrispondenza con il Dipartimento della Funzione Pubblica e del personale n.ro Nota 30 Funzione Pubblica
Corrispondenza con l'Area 3 Interdip.le comunicazione istituzionale e servizi n.ro Nota 30 Area3 Inerdip.le
Corrispondenza con la Ragioneria Centrale n.ro Nota 30 Area3 Inerdip.le
Corrispondenza  con l'ufficio del Consegnatario n.ro Nota 30 Consegnatario

TENUTA DEL REGISTRO DELLE INTERROGAZIONI E INTERPELLANZE PARLAMENTARI

Interrogazioni e interpellanze parlamentari
art. 2,  l.r. n.10/91, 

come sostituito dall'art. 
2 della l.r. n. 5/2011

Pisciotta n.ro Registro 60 Dirigente Generale 3 2 2 2 9

PROGRAMMAZIONE E  MONITORAGGIO DELLA SPESA ***C

Programmazione e attività amministrativa/contabile del Dipartimento, n.ro incontri e note 1 ora al giorno
Dirigente Generale a 

strutture dell'Assessorato
Attività monitoraggio n.ro prospetti mensile Dirigente Generale

ATTIVITA' RELATIVA AL CONTENZIOSO - Legge 6 dicembre 1971, n.1304 e s.m.i.

ISTITUZIONE, IMPLEMENTAZIONE E GESTIONE DELL'ARCHIVIO CONTENZIOSO

Fascicolazione cartacea del materiale istruttorio 
Rosario 

Pergolizzi 
n.ro Fascicolo 30 U.O.S1 112 38 117 51 318

Informatizzazione dei dati: fascicolazione digitale (mediante l'ausilio di XLS) del materiale istruttorio  

Rosario 
Pergolizzi 

Antonio Gallina 
Claudia Bari 

n.ro Database 30 U.O.S1 112 38 117 175 442

TRATTAZIONE DEI RICORSI STRAORDINARI E AMMINISTRATIVI AVVERSO I PROVVEDIMENTI
URBANISTICI

Art. 1, c.8. l.r. 11 
maggio 1993  n. 15

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito dall'art. 

2 della l.r. n. 5/2011

Art. 1,l.r. 22/95

Art 1, comma 127, 
legge 23 dicembre 

1996, n. 662

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito dall'art. 

2 della l.r. n. 5/2011

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito dall'art. 

2 della l.r. n. 5/2011

Norme bilancio
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Esame istruttorio preliminare relativo ai ricorsi 
    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Istruttoria 120 U.O.S1 112 38 117 51 318

Note di richiesta ai Servizi dell'ARTA di trasmissione della documentazione e/o relazioneai fini dell
'istruttoria dei ricorsi 

    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Nota 90 Servizi DRU e DRA 19 21 16 12 68

Note di sollecito indirizzate ai Servizi per la trasmissione della documentazione necessaria ai fini
dell'istruttoria dei ricorsi

    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Nota 30 Servizi DRU 6 1 1 0 8

Ricorsi incardinati dinnanzi al TARS : trasmissione documentazione istruttoria all'Avvocatura
Distrettuale dello Stato (PA - CT)

    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Trasmissione 60
Avvocatura Distrettuale 

dello Stato (PA - CT)
18 10 21 7 56

Ricorsi incardinati dinnanzi al TARS : trasmissione documentazione istruttoria  al TAR 
    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Trasmissione 60 TAR 2 0 5 0 7

Ricorsi incardinati dinnanzi al Presidente della Regione Siciliana: trasmissione documentazione
istruttoria all'Ufficio Legislativo e Legale.

    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Trasmissione 120
Ufficio Legislativo e 

Legale
20 8 1 29

Trasmissione atti vari ai Servizi (ad es. richieste di verificazioni, erronee assegnazioni ... ecc...)
    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Nota 90 Servizi DRU 7 8 6 3 24

Note indirizzate alle amministrazioni locali per gli opportuni adempimenti conseguenziali
    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Comunicazione 90 Comuni e/o Enti 1 1 1 1 4

TRATTAZIONE E NOTIFICA PROVVEDIMENTI DECISORI DELLE AUTORITA' GIUDIZIARIE:
SENTENZE, DECRETI, ORDINANZE, DECRETI DI PERENZIONE

Sentenze TAR – CGA – Trattazione e notifica per adempimenti di conseguenza
    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Trattazione e/o notifica 60 TAR – CGA 3 12 10 8 33

Decreti TAR - CGA - Presidente della Regione Siciliana – Trattazione e notifica per adempimenti di
conseguenza

    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Trattazione e/o notifica 60 TAR – CGA

Ordinanze TAR - CGA – Trattazione e notifica per adempimenti di conseguenza
    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Trattazione e/o notifica 60 TAR – CGA 3 3 6

Notifiche atti decisori – Trattazione e notifica per adempimenti di conseguenza 
    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Notifica 60 Soggetti interessati 22 3 25

RICHIESTE ESTROMISSIONI 0

Richieste estromissione a seguito di esame istruttorio- causa impugnativa di soli atti comunali
    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Richiesta 120 Autorità Giudiziarie. 11 8 9 6 34

Richieste estromissione a seguito di esame istruttorio - caso di atti prodotti da commissario ad acta
    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Richiesta 120 Autorità Giudiziarie. 1 1 2

RICHIESTE DI APPELLO

Valutazione in merito alla possibilità  di proporre appello/D.R.U.
    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Esame 120 DRU

Proposizione di appello/D.R.U.
    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Esame 120 DRU

ATTI DI CITAZIONE - TRIBUNALE ORDINARIO

Atto di citazione notificato all'ARTA in procedimenti penali
D.Lgs. 2/7/2010, n. 

104

    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Esame 60 Soggetti interessati 3 1 4

Atto di citazione notificato all'ARTA in procedimenti civili
D.Lgs. 2/7/2010, n. 

104

    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Esame 60 Soggetti interessati 1 1

D.Lgs. 2/7/2010, n. 
104

D.Lgs. 2/7/2010, n. 
104

D.Lgs. 2/7/2010, n. 
104

D.Lgs. 2/7/2010, n. 
104
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RICORSI STRAORDINARI: SCHEDA TIPO RILEVAZIONE CONTENZIOSO

Compilazione scheda - tipo  
Rosario 

Pergolizzi 
n.ro Scheda 30 U.O.S1 251 7 41 200 499

ATTI VARI - CONTENZIOSO 0

Atti archiviati previo esame preliminare
    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Esame/Archiviazione 30 U.O.S1 67 60 94 46 267

Note di comunicazione indirizzate agli Avvocati di parte
    Grifo  - 
Pergolizzi 
 Gallina 

n.ro Comunicazione 30 Avvocati di parte 1 1

Fogli vettore
Rosario 

Pergolizzi 
Antonio Gallina 

n.ro Atti 20 Staff 1 19 19 21 13 72

NOTIFICHE E TRASMISSIONI SENTENZE  T.A.R. E  DECRETI  PRESIDENZIALI 

Notifiche  sentenze T.A.R. e decreti presidenziali
Sanfratello-
Pastorello

n.ro Notifica 20 Soggetti privati 317 33 12 214 576

Informatizzazione dati sentenze T.A.R. e decreti presidenziali
Sanfratello-
Pastorello

n.ro Dati 3 U.O.S1 832 105 12 214 1163

GESTIONE ARCHIVIO NOTIFICHE SENTENZE  T.A.R. E  DECRETI  PRESIDENZIALI 

Archiviazione e catalogazione sentenze T.A.R. e decreti presidenziali
art. 2,  l.r. n.10/91, 

come sostituito dall'art. 
2 della l.r. n. 5/2011

Sanfratello-
Pastorello

n.ro Atto, catalogo 20 U.O.S1 832 105 214 1151

GESTIONE DELLA SPESA RELATIVA AL CONTENZIOSO (Cap. 446505)   

Gestione tecnico – contabile della spesa per liti ed arbitraggi - A) Esame delle richieste di rimborso
spese

Celestino n.ro Istruttoria 360 Staff1 50 30 30 50 160

Decreto d'impegno Celestino n.ro Decreto 120 Dipartimento Economia 11 6 3 7 27
Richiesta variazione bilancio Celestino n.ro Richiesta 30 Dipartimento Economia 2 3 1 3 9
Rapporti con la Ragioneria Centrale per l'Ass.to Territorio ed Ambiente             Celestino n.ro Attività espressa in ore 60 Ragioneria Centrale 50 100 200 400 750
Predisposizione provvedimento pagamento tramite SIC Celestino n.ro Mandato 90 Dipartimento Economia 12 9 4 15 40

ATTIVITÀ DI GESTIONE E CONTROLLO

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' Ufficio di Staff 1 Grifo n.ro Tempo 10 U.O.S1 90 120 90 120 420
Valutazione del personale dell' U.O. Grifo n.ro Relazione 20 U.O.S1 1 1 2
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.S1 Nello ambito delle proprie competenze
istituzionali

Grifo n.ro Programmazione 120 U.O.S1 1 1 1 1 4

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro Grifo n.ro Tempo 60 U.O.S1 10 15 20 25 70
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.S.1 Grifo n.ro Programmazione 5 U.O.S1 1 1 1 1 4
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine all'attività di
reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

Grifo n.ro Reports 30 Staff 2 1 1 1 1 4

Annotazioni generali:

1) L'Arch.  Daniela  Grifo, dirigente  dell'U.O. 8.1  (in riferimento alla Disposizione di Servizio del Dirigente

Generale  di  questo  Dipartimento   prot. n. 756/D.R.U.    Del  16/01/2012 – modificata  ed  integrata   con ***A: Attività di competenza Area 1;      

successiva prot. n. 1345/D.R.U . del 18/01/2012 – in via provvisoria e salvo ratifica  nelle forme di cui agli ***B: Attività di competenza Area 1;                     

artt.  9  e  10  del  C.C.R.L.. del   personale  con   qualifica  dirigenziale)  è  stata   incaricata   ad   assumere ***C: Attività di competenza Area 1 – U.O. A1.2 .   

interinalmente  la  responsabilità  dell'Unità  di  Staff 1, nelle more di un più compiuto riassetto funzionale Si fa presente infine che sono stati aggiornati i nominativi per i carichi di lavoro.    

di detta struttura assicurandone le funzioni, ad  eccezione  di quelle   assegnate  al personale alle  dirette 

dipendenze del D.G.  specificate nelle Disposizioni prot. n. 756/DR.U del 16/01/2012 e prot. n. 1345/D.R.U. AUTORITA' GIUDIZIARIA

del 18/01/2012.

2) L'esame  preliminare  degli  atti  relativi  alla  spesa  per  liti  e  arbitraggi  è svolto dall'Arch. Grifo per la  

NOTE – ATTIVITA'   RELATIVA   AGLI  ACCERTAMENTI   E   PROCEDIMENTI  DELLA

Si fa presente che, a seguito dell'incarico interinale dell'Unità di Staff 1, assunto con dispo-

zione di servizio n. 756 del 12/01/2012, l'attività relativa agli accertamenti è stata attribuita alla

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito dall'art. 

2 della l.r. n. 5/2011

Norme di bilancio

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito dall'art. 

2 della l.r. n. 5/2011

 NOTE– Staff 1 – da ***A a ***C.   
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successiva assegnazione alla Sig.ra Celestino (funzionario direttivo in servizio presso  l'U.O. A 1..2)  per 

lo  svolgimento  dei  compiti  attinenti  la   gestione della  spesa  relativa al contenzioso, giusto ordine di 

servizio prot. n. 128/11.        

3) Il  Sig.  Salvatore  Sanfratello,  in  servizio  presso  la  struttura  dal  01/3/2011,  ha c oadiuvato il D.G.  in 

ordine  al  monitoraggio diffide - adozione  P.R.G.-  e  proroghe  Commissari ad acta P.R.G. Ha curato i NOTE 2° TRIMESTRE 2012 

rapporti con  le  Segreterie  dei  vari  Dipartimenti  Regionali. Ha coadiuvato altresì il D.G., per le  notifiche 

di sentenze TAR e decreti presidenziali. 

Inoltre,  con  la  collaborazione  del  Sig. G.B. Pastorello (operatore in servizio dal 01/3/2011 presso l'U.S.1 

che  espleta  servizio  uscierile,  ritiro  giornaliero  posta,  per l'assegnazione  definitiva da parte del D.G.),  

ha svolto attività inerenti l'archiviazione, catalogazione di  atti riguardanti la materia del contenzioso.    

4) Il Geom. M. Impiccichè  ha  svolto l'attività di Gestione P.E.C. dal 1/01/2012 al 30/09/2012. Dall'11/10/2012 

di competenza della Sig.ra Bari (vedi nota prot. n.21008 del 11/10/2012)

NOTE  4° TRIMESTRE –  (evidenziata al n° 2)  

Nell'ambito  dell'attività  di  reporting  relativa  al  IV  trimestre si precisa che sono state aggiunte 2 linee di 

attività  svolte  dal  personale  della  Segreteria  (Pisciotta e Bari)  che  si  è ritenuto di inserire anche per i 

precedenti   trimestri  con    i relativi   prodotti  realizzati  con  le  specifiche  di  seguito  precisate:  1º   e   2º 

trimestre  le  attività  sono  state svolte dalla Sig.ra Pisciotta; 3º e  4º trimestre  attività svolte anche dalla 

Dr.ssa Bari a seguito nota prot. n. 15190 del 16/7/2012 di assegnazione alla Segreteria;             

2a) I dati  inseriti  nel 3º  e 4º  trimestre  si  riferiscono  ai giorni di presenza di Pisciotta 3º trim (48 gg.) e 4º 

trim. (43 gg. ) e Bari 3º trim (42 gg.) e 4º trim.. (56 gg.  )        parametri di riferimento.    

NOTE -  (evidenziata al n. 3)   

Si   fa  presente  che è s tata  eliminata  la  dicitura “definitività”  riportata  nella  linea  di azione  relativa al 

coordinamento inerente gli accertamenti e i procedimenti dell'Autorità Giudiziaria..       

Le attività di collaborazione alla trattazione del contenzioso  sono  state  espletate  (ad  eccezione  delle

 a cura della Dott.ssa Claudia Bari e di cui n. 124  (Dott.ssa  Bari)  e  n. 51   (Dott.Gallina e Pergolizzi).

4627 del 23/02/2012 dell'Area 1 D.R.U.).                

Si   fa,   inoltre,   presente  che   è  stata  inserita  un'ulteriore  attività  e  sono state variate le 

diciture    riportate    nella    predetta  linea  di   azione.   Di  conseguenza sono  stati  variati  i 

Si  fa  presente  che,  per quanto concerne la linea di azione relativa  al  COORDINAMENTO  

INERENTE  GLI ACCERTAMENTI E I PROCEDIMENTI  DELL'AUTORITA' GIUDIZIARIA,

è stata esclusa l'attività relativa alle  “Comunicazioni semestrali antimafia”,  in quanto non 

più  richieste  a  questo Dipartimento da parte della Prefettura di Palermo (vedi nota prot. n. 

17/01/2012 dell'U.O. 8.1.

Si evidenzia, inoltre, che  sono state apportate delle  modifiche alla colonna destinatario e

precisamente ai seguenti righi: 26, 31, 37, 40.       

NOTE 2° TRIMESTRE 2012          

e precisamente ai seguenti righi: 26, 31, 37, 40.   

Si fa presente che, a seguito dell'incarico interinale dell'Unità di Staff 1,  assunto  con  dispo-

zione  di servizio n. 756 del 12/01/2012, l'attività  relativa  agli a ccertamenti giudiziari   è  stata

 attribuita alla Sig,ra Giuseppina Pezzano a far data dal 20/01/2012,come da verbale  n. 2  del 

Si evidenzia, inoltre, che  sono state apportate delle  modifiche alla colonna destinanatario

 Sig,ra  Giuseppina  Pezzano a far data dal 20/01/2012,  come da  verbale n. 2  del  17/01/2012 

dell'U.O. 8.1.      

Nel  corso  del  4° trimestre  2012  si  è provveduto a realizzare,  ad opera dei collaboratori Pergolizzi e Gallina, mediante l'ausilio di Excel, un database relativo all'arretrato del Contenzioso anni 2010/11, i cui dati  sono  stati  inseriti

(*) NOTE - 1° trimestre 2012 - Staff 1 - ATTIVITA' RELATIVA AL CONTENZIOSO

Note  4° TRIMESTRE – Attività relativa al Contenzioso     

notifiche e trasmissione sentenze T.A.R e Decreti Presidenziali , curate dal Sig.  S.Sanfratello  e  
dal  Sig.  G.B.   Pastorello) dal Dott. Antonio Gallina  e  dal Dott. Rosario Pergolizzi,  rispettivamente trasferiti allo Staff 1 - Contenzioso., con  Disposizione  di  servizio del D.G. prot. n. 701 del 1/12/2011 dall'Area2  e dal 

Servizio 7.Si precisa che il Calcolo della tempistica sopra riportata,  inerente le diverse attivita del Contenzioso, è  stata  effettuata  tenendo  anche  conto  delle  operazioni   di  riproduzione, a  mezzo  fotostatico, 
del   materiale   istruttorio. 
Si  precisa, altresì,  che le citate operazioni di riproduzione, a mezzo fotostatico, sono  state  interamente svolte dal Dott. Antonio Gallina e da Dott. Rosario Pergolizzi.             
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DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA'  -  ANNO 2012 
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE                                                                                                                                                                                                                                                          

2012

UNITA' DI STAFF 2 - Controlli interni di gestione
UFFICIO DI STAFF ALLE DIRETTE DIPENDENZE DEL DIRIGENTE GENERALE Normativa carichi di lavoro

Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/beneficiario
Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

SUPPORTO AL DIRIGENTE GENERALE IN MATERIA DI CONTROLLI INTERNI DI 
GESTIONE –                    

Rapporti con gli Uffici  Istituzionali esterni

Corrispondenza
Argento n.ro Rapporto, nota 720 D.G./D.R.U. 4 4 1 2 11 (*)

Riunioni con il Dirigente Generale Argento n.ro Riunioni 30 D.G./D.R.U. 1 1 2
Partecipazione a riunioni, seminari, corsi di aggiornamento, ecc.

Argento n.ro
Riunioni, 

seminari, corsi, 
ecc.

360
 Dip. Funzione Pubblica, Servizio 

7 – Segr. Generale
2 2 3 7 (1)

Trasmissione della relazione inerente gli esiti dei controlli interni di gestione alla Corte dei Conti -
Sezione di controllo -  e  al Servizio 7 - Segreteria Generale - Argento n.ro Nota 30

 Corte dei Conti  - Sezione controlllo 
- e  Servizio 7 - Segreteria 

Generale -
1 1 2 (**)

SUPPORTO AL DIRIGENTE GENERALE PER LE PROCEDURE DI VALUTAZIONE 
DELLA DIRIGENZA 

Trasmissione allo Staff di valutazione della dirigenza del D.R.U. degli atti inerenti gli esiti dei
controlli interni relativi alle  strutture del dipartimento

Art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito 

dall'art.  2 della l.r. n. 
5/2011 

Argento n.ro Nota 30
Staff di  valutazione della 

dirigenza D.R.U. 
1 1 (***)

COORDINAMENTO  DELLE ATTIVITA' DELLE  STRUTTURE DEL   DIPARTIMENTO IN 
MATERIA  DI CONTROLLI INTERNI DI GESTIONE

0

Controllo, aggiornamento e/o adeguamento della configurazione di reports utilizzata, riferiti alle 
strutture del Dipartimento

Decreto Leg. 30 luglio 
1999, n.286- Art. 4 
della l.r. n.20/2001, 

L.R. n.19/2008, D.P.R. n. 

12/2009 e s.m.i. 

Funzionigramma - 
Piano di lavoro

Argento n.ro
Controllo, 

aggiornamento
 e/o adeguamento

300 Strutture D.R.U. 1 1 1 1 4

MONITORAGGIO  

Monitoraggio (produttività, presenze, carichi di lavoro, spesa) e/o aggiornamento Argento-Albanese- n.ro Elenco 60 U.S.2 37 37 37 37 148
Richiesta e acquisizione dei reports trimestrali (rilevamento attività, carichi di lavoro, presenze
e costi)

Argento-Albanese- n.ro Reports 45 U.S.2 37 37 37 37 148

Procedure relative  all'inserimento dei dati all'interno del sistema informativo Greco n.ro Tempo 360 U.S.2 37 37 37 37 148

RELAZIONE ESITI CONTROLLI DI GESTIONE

Impaginazione reports Albanese-Greco n.ro Reports 60 U.O. S.2 37 37
Prospetto riepilogo presenze del personale Albanese-Greco n.ro Prospetto 5500 U.O. S.2 1 1 1 1 4 (****)
Prospetto spese (piano dei conti) Albanese-Greco n.ro Prospetto 4000 U.O. S.2 1 1 2 (****)
Elaborazione indici e analisi degli stessi Argento-Greco n.ro Elaborazione 210 U.O. S.2 37 111 148
Stesura relazione e impaginazione Argento-Albanese-

Greco
n.ro Relazione 9000 U.O. S.2 1 1 2 (5)

Stampa e rilegatura della relazione annuale Albanese-Greco n.ro Tempo 360 U.O. S.2 1 1

SISTEMA  INFORMATIVO  DI PIANIFICAZIONE E CONTROLLO DI GESTIONE PER LA 
SEGRETERIA GENERALE DENOMINATO  “GE.KO.”  

Attività di coordinamento relativa al mini applicativo “GE.KO.”, - estrema sintesi di Prometeo"
in fase di realizzazione da parte del Servizio 7 della Segreteria Generale (37 strutture) Argento n.ro Coordinamento 30 Struture/D.R.U. 37 37 37 37 148 (4)

Corrispondenza  con il Servizio 7/S.G. Argento n.ro Nota 30 Servizio 7/S.G. 1 1 1 3 (2)
Corrispondenza con i dirigenti  del Dipartimento Argento n.ro Nota 30 Dirigenti/D.R.U. 39 2 37 78 (****)
Consultazione con i dirigenti Argento n.ro Riunione 45 Dirigenti/D.R.U. 38 2 28 68
Proposta programmazione obiettivi e attività di maggior rilievo relativa alle 37 strutture del
Dipartimento redatta sulla scheda-tipo di rilevazione GE.KO., fornita dal Servizio 7 della Segreteria
Generale

Argento n.ro Schede 120 Struture/D.R.U. 41 2 37 37 117 (3)

 art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito 
dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011   
Art.13,c.1,lett.c),l.r.n.2/
2007                                              

Decreto Leg. 30 luglio 
1999, n.286- Art. 4 
della l.r. n.20/2001

Decreto Leg. 30 luglio 
1999, n.286- Art. 4 
della l.r. n.20/2001

Art. 2, l.r. 10/91,  
Decreto Leg. 30 luglio 

1999, n.286- Art. 4 
della l.r. n.20/2001,  
D.P.R. n.12/2009 e 

s.m.i., D.P. del  
28/6/2010
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RAPPORTI CON L'URP 

Corrispondenza con  l'U.R.P. Argento n.ro Tempo 60 U.R.P. 1 1 (6)
Riunioni  con l'U.R.P. Argento n.ro Riunione 180 U.R.P. 1 2 1 3 7

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' Ufficio di Staff Argento n.ro Tempo 10 U.O. S.2 60 60 60 60 240
Valutazione del personale dell'Ufficio di Staff 

Argento n.ro Programmazione 360 D.G. 1 1 2

Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'Ufficio di Staff nell' ambito delle
proprie competenze istituzionali

Argento n.ro Reports 120 U.O. S.2 1 1 1 1 4

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro Argento n.ro Tempo 10 U.O. S.2 60 60 60 60 240
Attribuzione di direttive al personale che collabora all' Ufficio di Staff Argento n.ro Programmazione 150 U.O. S.2 1 1 1 1 4
Attività di reporting trimestraleStaff 2  (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          Argento n.ro Reports 120 U.O. S.2 1 1 1 1 4
Annotazioni:

1° Trimestre 4° trimestre  

(*) La  quantità  include  n.1 r apporto  prot.  n. (4703/U.S.2 del 24.02.2012)  inoltrato  al D.G. 
avente 
come  oggetto  “Monitoraggio attività anno 2012  e valutazione  dirigenza.  Sistema 
informativo  GE.KO.” e n. 3 dirigenziali prot. nn. 5138/Staff2 del 1.03.2012, 5572/Staff2 del 
7.03.2012,  145/Staff2 del 1..3.2012. Il tempo medio unitario da computare (che include una 
fase propedeutica)  è di  5400 minuti.
(**) Trattasi della nota prot. n.3062/U.S.2 del 07.02.2012  trasmessa al D.G. riguardante il 
riscontro (relativo  all'attività  svolta  nel 2011 dall'U.S.2,  per  i  rispettivi  profili di competenza), 
alla richiesta della  Procura  Generale  della Corte  dei  Conti,  prot. n. 0000101-16/01/2012-
PA_SIC-Z335A-P del 16.01.2012,  avente  per  oggetto “Giudizio di parifiicazione del 
rendiconto generale della Regione Siciliana per l'esercizio finanziario 2011. Acquisizione 
elementi istruttori”. Il tempo medio unitario (che include una fase propedeutica), da computare è 
di  1800 minuti
(***) Con  nota  prot.  n. 7219  del  27.03.2012,  ai componenti dello Staff di valutazione del 
D.R.U. è stata  trasmessa  la  bozza  della  relazione finale inerente gli esiti dei controlli interni per il 2011 
 D.R.U.  Il  tempo  medio  unitario  da  computare  (che include una fase propedeutica), è  di   
5400  minuti .      (****)   La  quantità  include  n. 1  nota  (prot. n.  3786 del 14.02.2012)  
inoltrata  al  dirigente dell'U.O. 8.1  che   (giusta  Disposizione  di Servizio del Dirigente 
Generale di questo Dipartimento (prot. n.756/D.R.U. del 16.01.2012 modificata ed integrata 
con successiva prot. n. 1345/D.R.U.  del 18.012012), è stata incaricata ad assumere 
interinalmente la responsabilità dell'Unità di Staff1. La quantità  include  inoltre,   n.39  e-mail e 
relativi prototipi inviati ai servizi che si occupano di affari urbanistici, nell'ambito della modifica 
della programmazione 2012 inserita nelle schede GEKO.  Il tempo medio unitario da 
computare (che include una fase propedeutica), è di 5400   minuti                                                                                                                                                                                               

1)  La   dirigente   dell'U.S.2,   ha  p arteciparto   a n° 2  corsi  di fomazione:   1)  " Valutazione   
della 

performance  aspetti   normativi  e  metodologici):  2) Change management (per la nuova 
classe 
dirigente locale)

2) La quantità non è da computare in quanto è già stata inclusa  al punto (*)  

   

 Il tempo medio unitario  da computare  da computare  è pari  a 4440  minuti         
attuata dalla citata Segreteria entro il settembre p.v.
(3) Il tempo medio unitario  da computare (che include una fase preliminare)  è di  180 minuiti.
2) La quantità non è da computare in quanto è già stata inclusa  al punto  (*).   Si   precisa   
che   il collaboratore assegnato alla struttura è stata collocata in congedo pre-parto dal 
23.04.2012  (a seguito di richiesta della stessa di fruizione ex art. 20 Dlgs. 151/2001 )- e post-
parto dal 16.05.2012                                                                                                                                                                      
3° Trimestre
(*) Trattasi  di  rapporto  (Prot. n.  19840/U.S.2  del  28/9/2012 /U.S.2  comprensivo  di  37 
allegati),  inviato  al  D.G   e  avente  come  oggetto  “Attività  di   programmazione  anno  
2013.   Obiettivi  

 5) Trattasi degli esiti dei controlli interni D.R.U. dal 1° gennaio al  30.09.2012  (Allegato rapporto 
prot. n. 27020/U.S.2 del 21.12.2012)                                                                                                                                                                  
3) Trattasi  della  validazione  degli  obiettivi  e attività di maggior rilievo per il 2013 redatta di  
concerto con  il  dirigente  dell'Area1.    6) Trattasi della dirigenziale prot. n.27124/A1.1 del 
28.12.2012,  predisposta con i dirigenti dell’Area 1 – Affari generali e comuni e dell’U.O. A1.1, 
nell'ambito delle attività attinenti  il Ncleo  I interno  Ispettivo, istituito   giusta  D.D.G. n.464 del 
30.06.2011.   Si precisa che il collaboratore assegnato  a questa struttura ha fruito di congedo 
parentale  tra  ottobre  e novembre 2012.                                                                                                                                                                                                                       

Art. 8 L.150/2000, 
recepita dall'art. 127 

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito 

dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

”Monitoraggio attività anno 2012 e valutazione dirigenza. Sistema informativo GE.KO.” e n.3  
dirigenziali prot. nn. 14011/U.S.2,  14043/U.S.2  e  14045/U.S.2  del  25.06.2012.  Il tempo  
medio unitario da computare  (che include una fase propedeutica), è di  5400 minuti. (1) ) 
Partecipazione a   riunioni  del  7.6.2012  e  del  19.06.2012  presso  la  Segreteria  
Generale/S.7   “Coordinamento controlli di gestione e progetti speciali”. Nel corso della 
riunione del  6.7.2012 (indetta tra l'altro, per  tutti  i  controller  dei  Dipartimenti e Uffici Reg.li), 
sono stati forniti chiarimenti e indicazioni in ordine   allle    ”linee  guida"   della   S.G.   
relativamente   al   monitoraggio  attività  anno   2012   e valutazione dirigenza,  al 
Regolamento ex art.11 della  L.R. n.5/2011  (performance, OIV, ecc.) e al sistema informativo 
GE.KO. Nel corso dell'incontro, 
tenutosi  il 19 giugno u.s. tra il dirigente del Servizio 7/S.G. e i controller di alcuni dipartimenti 
è stato illustrato l'utilizzo del sistema relativamente all'inserimento della programmazione e 

servizi  pubblici.  FORMEZ PA;    PROGETTO INNO.VA.RE.; “Progetto Etica pubblica nel Sud 
Governance e assistenza tecnica 2007-2013 Regione Siciliana e cittadini per la Trasparenza”. DFP- 
UFFPA  -  FORMEZ PA;  Progetto   Etica  -  “Regione  Siciliana   e   cittadini   per  la T rasparenza” 
FORMEZ PA
2) Nota prot. n. 26557 del 17.12.2012 . Quantità già computata  tra le note firmate dal D.G.
4) La   dirigente  dell'U.S2,   dall’ottobre u.s.,  di   concerto   con  il  dirigente  dell' Area1,  preposto  
alla programmazione degli obiettivi di produttività del Dipartimento (ai sensi del vigente 
funzionigramma , approvato   con    D.D.G. n.364  del   29.6.2010)   ha  espletato  un’attività   di  
coordinamento   circa  l' acquisizione  e  formalizzazione  degli  atti p ropedeutici e consequenziali 
alla stesura della proposta definitiva  di  piano  di l avoro 2013 (Rif. Rapporto prot.n. 26023/U.S.2 del  
10.12.2012 .                                                                                                                                                                                                                                                    

2° Trimestre

(*) La quantità include n.1 rapporto al D.G 13774/Staff2 del 20.06.2012 avente per  oggetto 1) Partecipazione Laboratorio – Le principali novità in materia di definizione degli standard di qualità dei  

more dell'emanazione delle  direttive presidenziali e assessoriale  A.R.T.A.) un  riferimento 

GE.KO.   Dipartimento  dell'Urbanistica".   Il tempo  medio  unitario  da c omputare  (che 
include

dirigenziali e Attività di maggior rilievo (piano di lavoro). Proposta compilazione scheda – tipo 

 una fase propedeutica), è di 10.000 minuti. 

inerenti gli  obiettivi e le  attività di maggior rilievo 2013 - che  potrebbero  costituire  (seppur 
nelle 

rendicontazione,   nelle   more  della definizione  della  sezione  attinente la valutazione  che 
sarà 

 i risultati gestionali specifici e misurabili da conseguirsi in un arco arco temporale 
(3) Trattasi dei 37 allegati, di cui al rapporto al D.G. prot. n.19840/U.S.2 del 28 Settembre 
2012.

Sulla scorta dell'esperienza effettuata  per la programmazione 2012, riportata nella  scheda-
tipo di    rilevazione   GE.KO.,   la   dirigente   dell'U.S.2,   ha   provveduto  ad avviare   
"...un'attività  di  ricognizione di quelli che in linea di massima potrebbero essere gli obiettivi 
per l'anno 2013.In particolare, ha predisposto per il successivo esercizio 2013, utilizzando scheda-tipo 

riferita ad ogni struttura,  per le rispettive competenze - che compendia proposte  e/o 
di rilevazione  GE.KO., la proposta di uno  schema riassuntivo di un piano di lavoro 

“operativo”, 
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DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' - ANNO 2012
1°    

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE 

2012

UNITA'   DI   STAFF 3  –   Unità  amministrativa  di  monitoraggio  
e controllo (U.M.C.)                                                                                         
UFFICIO DI STAFF ALLE DIRETTE DIPENDENZE DEL DIRIGENTE GENERALE -                                                                                             

Normativa carichi di lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in minuti
Destinatario/beneficiario

Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

MONITORAGGIO E CONTROLLO DELLE LINEE  DI  INTERVENTO  6.1.1.4  
DELL'ASSE  VI  DEL  PO FESR 2007-2013 (SISTEMA CARONTE)
Monitoraggio procedurale, fisico e finanziario

Gestione Sistema Informativo Caronte - verifica di completezza, coerenza,
congruenza e validazione dei dati inseriti dall'UCO e/o dagli altri Enti abilitati 

Grutta- Termerissa n.ro
monitoraggio 60 Dip. Programmazione 40 38 35 42 155

Reports prodotti per avanzamento procedurale, fisico e finanziario, e validazione dati 
Grutta- Termerissa n.ro Reports, validazione

360
Responsabile U.M.C. 

Programmazione
6 6 5 4 21

Riunioni e conferenze Grutta- Termerissa n.ro Riunione, conferenza 360 Responsabile U.M.C.

Corrispondenza con Dipartimento Programmazione (via telematica)
Grutta- Termerissa n.ro Nota

30 Dip. Programmazione 5 4 12 22 43

Certificazioni della spesa  ed implementazione del sistema Caronte
Scadenza: 6

Ricognizione acquisizione certificazioni – Redazione certificazione di spesa
Grutta- Termerissa n.ro Certificazione di spesa

360 Dip. Programmazione 1 9 7 10 27

Corrispondenza con autorità di pagamento 
Grutta- Termerissa n.ro Nota

60 Dip. Programmazione 4 3 3 6 16

Acquisizione dall'UCO della previsione di spesa, trasmissione all'AdC e inserimento
nel sistema Caronte

Grutta- Termerissa n.ro
Dip. Programmazione 1 2 2 5

Raccolta notizie di eventuali irregolarità sulle operazioni   (residuale)          

Comunicazione periodica delle irregolarità (compresa scheda OLAF..)
Grutta- Termerissa n.ro Scheda

120 Dip. Programmazione

Corrispondenza con il Dipartimento Programmazione – Area controlli legalità e
sicurezza 

Grutta- Termerissa n.ro Nota
60 Dip. Programmazione 3 3 14 8 28

Controlli di 1° livello  0

Definizione e/o aggiornamento “piste di controllo”
Grutta -  Termerissa n.ro

Pista di controllo 1296 Responsabile U.M.C. 1 1

Definizione e/o aggiornamento “programma dei controlli”
Grutta  - Termerissa n.ro Programma 1296 Responsabile U.M.C. 1 1

Controlli sulle procedure e sulla spesa, compresi atti propedeutici e conseguenti Grutta  - Termerissa n.ro Controllo 600 Area 2,  nodi territoriali. 5 14 21 40 80
Definizione e/o aggiornamento check list Grutta  - Termerissa n.ro Aggiornamento 210 Responsabile U.M.C. 1 1 4 5 11
Riunioni e conferenze Grutta  - Termerissa n.ro Riunione, Conferenza 600 Responsabile U.M.C. 2 2 2 2 8
Controlli (documentali ed in loco) e verifica della conformità ed elegibilità della spesa ,
anche attraverso la check list

Grutta - Termerissa n.ro
check list-verbale

660 Area 2,  nodi territoriali. 5 10 7 5 27

Archiviazione dei documenti inerenti i controlli di 1° livello Grutta  - Termerissa n.ro Atti 30 U.M.C., Area 2 42 30 60 58 190
Immissione della documentazione inerente i controlli di 1° livello nel sistema
informativo CARONTE

Grutta- Termerissa n.ro
Documento 30 U.M.C., Area 2 2 2

Corrispondenza con Dipartimento Programmazione (via telematica) Grutta  - Termerissa n.ro Nota 30 Dip. Programmazione 3 5 12 6 26
RAPPORTI  CON L'UFFICIO SPECIALE PER I CONTROLLI DI II LIVELLO - 
AUTORITA' DI AUDIT

Controlli in sede dell'Ufficio Speciale per i Controlli di 2° livello
Grutta- Termerissa

n.ro verbali 360 U.M.C., Area 2 Interd.le 1 1

Corrispondenza con l'Ufficio Speciale per i Controlli di 2° livello
Grutta- Termerissa

n.ro note 30
Ufficio Speciale Controlli 

di 2° livello
1 1

Riunioni e conferenze Grutta- Termerissa n.ro riunioni 360 Responsabile U.M.C. 1 1

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO 

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.S. n.ro Tempo 10 U.O.S 3
Valutazione del personale dell'U.S. n.ro Relazione 540 U.O.S 3
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle
proprie competenze istituzionali

n.ro
Programmazione

120 U.O.S 3

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 U.O.S 3
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Programmazione 10 U.O.S 3
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro
Reports 120 U.O.S 3

PO FESR 2007-2013
Regolamento CE 

1828/2006

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito 

dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

PO FESR 2007-2013

PO FESR 2007-2013
Regolamento CE 

1828/200

PO FESR 2007-2013
Regolamento CE 

1828/2006

PO FESR 2007-2013
Regolamento CE 

1828/2006
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DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' – ANNO 2012
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3°                                           

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE 

2012

AREA  1  Dipartimentale  – Affari generali e comuni Normativa carichi di lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo 
medio 

unitario
espresso in 

minuti

Destinatario/beneficiario
Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

ASSISTENZA AL DIRIGENTE GENERALE PER LE ATTIVITÀ RELATIVE A
PROCEDIMENTI ED ADEMPIMENTI NON ATTINENTI ALLA MATERIA
URBANISTICA
Predisposizione di proposte normative Riggio n.ro Proposta 120 Assessore 1 1

Pareri richiesti agli organi consultivi della Regione Riggio n.ro Parere 120

CGA, Avvocatura dello 
Stato, Ufficio

 Leg.vo e  Legale della 
Presidenza

1 1

Consultazione con le Istituzioni (conferenze, riunioni ed atti conseguenti) n.m.
Conferenza,

riunione
420

Comuni ed Enti 
istituzionali

1 6 7

Presa visione degli atti dei dirigenti dell'Area 2 Interd.le, dei Servizi e delle
UU.OO. sottoposti alla firma del Dirigente Generale, in materie diverse da quella
urbanistica

n.ro tempo 20 Dirigente Generale 19 20 22 24 85

Presa visione degli atti dei dirigenti dell'Area 2 Interd.le, dei Servizi e delle
UU.OO. sottoposti alla visione del Dirigente Generale, in materie diverse da
quella urbanistica

n.ro tempo 20 Dirigente Generale 14 15 14 15 58

Formalizzazione delle circolari esplicative Riggio n.ro Circolare 120 Assessore 1 1 1 1 4

Proposte al Dirigente Generale in ordine all'attività amministrativa e sulla gestione Riggio n.ro Proposta 864 Dirigente Generale 2 2

Corrispondenza con le istituzioni, organizzazioni sindacali e soggetti esterni
all'Amministrazione

Nota 1296 Soggetti vari 10 1 4 5 20

ORGANIZZAZIONE DEL DIPARTIMENTO

Ricognizione dei dati relativi all'organizzazione degli Uffici: Predisposizione e/o
aggiornamento  "funzionigramma"

Riggio n.ro
Decreto D.G. 

Aggiornamento
3000 Area, Servizi e UU.OO. 4 2 6

Ricognizione dei dati relativi all'organizzazione del personale: Predisposizione
e/o aggiornamento  "organigramma"

Riggio n.ro
Decreto D.G. 

Aggiornamento
864 Area, Servizi e UU.OO. 3 4 2 3 12

Consultazioni ed informazioni sulla organizzazione del Dipartimento e atti di
interpello.

n.ro Riunione 30 Organizzazioni Sindacali 3 5 1 9

PREDISPOSIZIONE ED AGGIORNAMENTO DEGLI ATTI INERENTI LE
FUNZIONI, L'ORGANICO E LA TEMPISTICA DEI PROCEDIMENTI DI
COMPETENZA DEL DIPARTIMENTO

Monitoraggio e verifica dei tempi di definizione dei procedimenti amministrativi ai
fini dell'eventuale aggiornamento e/o modifica del decreto dirigenziale vigente in
attuazione della legge regionale 30 aprile 1991, n. 10 (tempistica dei
procedimenti)

art. 2,  l.r. 
n.10/91, come 

sostituito 
dall'art. 2 della 
l.r. n. 5/2011

n.ro

Riunione con i 
Dirigenti di 

Aree, Servizi ed 
UU.OO del Dru 
e Decreto D.G.

600 Area, Servizi e UU.OO. 1 11 12

GESTIONE CONTRATTI DIRIGENZA

Definizione dei criteri di affidamento e di valutazione della dirigenza (+ comparto) n.ro Atto 2592 Dirigenti e comparto 2 2

Predisposizione e/o modifica e risoluzione dei contratti e dei relativi decreti di
approvazione

Riggio Termerissa n.ro
Schemi di 

contratto e di 
decreto

360 Dirigenti 3 28 26 4 61

Consultazioni sindacali ed informazioni relative all'area della dirigenza  Riggio Termerissa n.ro Riunione 180 Organizzazioni Sindacali 1 1 3 5

Negoziazione obiettivi (ivi compresa la formulazione della scheda di valutazione) Bileti n.ro Scheda 120 Dirigenti 56 31 30 2 119

Previsione indennità n.ro data base 60 Area “A” 1 1 2

ATTIVITA' INERENTI LA GESTIONE RISORSE  UMANE  (COMPARTO )

Disposizione visite medico-fiscali ed adempimenti successivi Riggio n.ro  Nota 30 18 12 6 9 45

Comunicazioni infortuni 60
Inail e Commissariato 

P.S.

Gestione anagrafe personale, rapporti con il Dipartimento della Funzione Pubblica 
e statistiche assenze personale

Greco n.ro tempo 600 Funzione pubblica 1 2 3 3 9

Predisposizione di ordini e disposizioni di servizio Riggio n.ro
 Ordine 

di servizio
30

Personale del Comparto 
e Contrattisti

2 17 7 4 30

Rapporti e corrispondenza con l'ufficio del Personale e con il Dipartimento della
Funzione pubblica 

Riggio Greco
n.ro  Nota 30 Soggetti istituzionali vari 6 4 8 5 23

GESTIONE PERSONALE AUSILIARIO

art. 2,  l.r. 
n.10/91, come 

sostituito 
dall'art. 2 della 
l.r. n. 5/2011

art. 2,  l.r. 
n.10/91, come 

sostituito 
dall'art. 2 della 
l.r. n. 5/2011

Art. 36 e 39 del 
CCRL Area 
Dirigenza 

sottoscritto il 
5.7.2007

art. 2,  l.r. 
n.10/91, come 

sostituito 
dall'art. 2 della 
l.r. n. 5/2011
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Predisposizione ordini di servizio
Art. 52, L.R. n. 

11 del 2010
Piazza n.ro

 Ordine 
di servizio

30 Personale ausiliario 5 7 3 15

Rapporti con la Società Onlus Trinacria Piazza n.ro  Nota 30 3 2 5 2 12

Gestione presenze Piazza n. giorni tempo 30 64 64 64 64 256

Gestione presenze Piazza n. giorni tempo 30 64 tutti i giorni 23 tutti i giorni 23 87 (1)

ATTIVITA' AMMINISTRATIVA E DI GESTIONE – RAPPORTI CON I
SOGGETTI PREPOSTI AL CICLO DELLA PERFORMANCE *

Programmazione annuale delle attività amministrative e di gestione del
Dipartimento finalizzata alla promanazione del “piano di lavoro” 

Riggio Termerissa n.ro Piano di lavoro 1200
Assessore e personale 

del DRU
1 2 2 5

Programmazione annuale delle attività amministrative e di gestione del
Dipartimento finalizzata alla promanazione della direttiva generale  assessoriale

Riggio Termerissa n.ro Proposta 600 Area, Servizi e UU.OO. 1 1 1 3

Riscontro degli obiettivi assegnati al Dipartimento dalla direttiva generale e dal
piano di lavoro (acquisizione e verifica relazioni semestrali e annuali dei dirigenti ) 

Riggio Termerissa n.ro Relazione 180 Staff di valutazione 28 31 22 81

Atti propedeutici finalizzati alla stesura della relazione annuale del Dirigente
Generale comprensivi di eventuali incontri con i dirigenti dell' Area 2, Servizi e
UU.OO 

Riunione 3600 Area, Servizi e UU.OO. 28 6 30 64

Stesura relazione annuale del Dirigente Generale n.ro Relazione 600 Assessore 1 1 2

RAPPORTI EXTRA REGIONALI  

Rapporti extra regionali in materie diverse da quella urbanistica (corrispondenza
varia con enti istituzionali)

art. 2,  l.r. 
n.10/91, come 

sostituito 
dall'art. 2 della 
l.r. n. 5/2011

n.m. note 120 Regioni, Ministeri, CE 1 1 2

COORDINAMENTO E SUPERVISIONE

Coordinamento delle attività e supervisione degli atti di competenza delle Unità
operative A1.1 e A1.2 del Servizio che non siano oggetto di incarico specifico
direttamente attribuito al dirigente delle stesse Unità operative

art. 2,  l.r. 
n.10/91, come 

sostituito 
dall'art. 2 della 
l.r. n. 5/2011

n.ro tempo 60 UU.OO. A1.1 , A1.2 64 2 60 126

ATTIVITÀ DI GESTIONE E CONTROLLO 0

Gestione dei mezzi e del personale assegnati all'Area n.ro tempo 10 Area 1 Dip. 64 2 2 68

Valutazione del personale dell'Area n.ro relazione 360 D.G. 1 1 2

Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'Area nell'ambito delle
proprie competenze istituzionali

n.ro Programmazione 120 Area 1 Dip. 1 3 4

Attribuzione alle UU.OO. della corrispondenza di competenza dell'Area con
direttive sui provvedimenti finali da predisporre ivi compresa la tenuta del
protocollo interno

Riggio n.ro tempo 10 Area 1 Dip. 64 1 20 85

Attribuzione all'Area 2 Interdipartimentale ed ai servizi del DRU o al Dipartimento
dell'Ambiente, della corrispondenza erroneamente assegnata alla D.R.U. 

Riggio n.ro tempo 15 Area 1 Dip. 3 3

Numero note protocollo interno IRIDE
Riggio Greco 

Piazza Termerissa- 
Impiccichè 

n.ro giornaliera 5 ARTA 72 87 50 130 339

Gestione protocollo esterno IRIDE Piazza n.ro giornaliera 68 88 87 50 293
Gestione posta elettronica certificata e non Bari  - Piazza giornaliera 10 Dipartimento urbanistica 51 77 205 210 543

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in
ordine all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

Riggio n.ro Reports 120 Staff 2 5 1 1 6 13 (1)

Annotazioni:
(1) Tutti i giorni
(*)  NUOVA DEFINIZIONE DELL'ATTIVITA' REDATTA DI 

CONCERTO CON LA DIRIGENTE DELL'UNITA' DI STAFF2 "CONTROLLI 

INTERNI DI GESTIONE"

L.R. n. 10/2000 
Art. 2 bis L.R. 
15.5.2000, n. 

10, inser. 
dall'art. 12, 

comma 1, L.R. 
3.12.2003, n. 
20 e Direttiva 

art. 2,  l.r. 
n.10/91, come 

sostituito 
dall'art. 2 della 
l.r. n. 5/2011
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1° 
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3°                                           
TRIMESTRE

4° 
TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Unità Operativa A1.1 - Ufficio relazioni con il pubblico (U.R.P.) statistiche
territoriali, formazione, e documentazione istituzionale 

Normativa Carichi di lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/beneficiario
Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO 

Sviluppi inerenti l'implementazione  delle competenze dell' URP n.ro Tempo 1 D.R.U./utente 15000 25000 40000 40000 120000

Compiti di assistenza  al cittadino n.ro Tempo 1 D.R.U./utente 5000 4000 4000 3500 16500
Compiti di  tutela al cittadino n.ro Tempo 1 D.R.U./utente 5000 4000 4000 3500 16500

Costituzione archivio acquisizione richieste di assistenza, tutela e verifica dei tempi di risposta  n.ro Tempo 1 D.R.U./utente 9000 1000 1500 1500 13000

RILEVAZIONE CUSTOMER SATISFACTION (integrata con il dip. Ambiente)

Studio e gestione delle competenze in materia di C.S. : rapporti con le strutture dipartimentali per la
promozione della diffusione della C.S

n.ro Tempo 1 D.R.U./utente 1000 500 500 500 2500

Studio finalizzato all'analisi della C.S. da inoltrare agli organismi di valutazione per le considerazioni di
competenza in sede di programmazione strategica degli organi di governo (lett. D, D.d. 312055 del 21-
12-2010 - Ampliamento competenze URP) .

n.ro 1 D.R.U./utente 200 200

Formulazione di proposte, discendenti dall'analisi di c.s., di semplificazione delle procedure, del
linguaggio: studio ed elaborazione. Verifica della comprensione della modulistica (lett. C, D.d. 312055
del 21-12-2010 - Ampliamento competenze URP) 

n.ro 1 D.R.U./utente 200 200

Elaborazione dati  questionari  C.S n.ro Nota 1 D.R.U./utente 100 100
Rimodulazione questionari  di  C.S. n.ro Questionario 1 D.R.U./utente 2000 400 2400
Rapporti con l'Area interdipartimentale 3 per la gestione della customer satisfaction online e delle basi
dati

n.ro Contatto 1 D.R.U./utente 2000 2000 200 4200

RAPPORTI CON LO STAFF 2 NELL'AMBITO DELLA CORRELAZIONE TRA CONTROLLO
INTERNO DI GESTIONE E CUSTOMER SATISFACTION
Riunioni  con lo Staff 2 Direttive governative 2009 n.ro Incontro 180 Staff 2 1 2 1 3 7

Attività operativa sviluppata di concerto con la struttura preposta ai controlli interni (apporti inoltrati al
Dirigente Generale)

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 

5/2011
n.ro Rapporto 720 D.G. 

Predisposizione note alla firma del  Dirigente Generale n.ro Nota 60 Dirigenti strutture D.R.U. 2 2
DOCUMENTAZIONE 

Rapporti con tutte le strutture dipartimentali che detengono banche dati per la normalizzazione ai fini
dell'integrazione delle stesse (sviluppo attività già avviata)

n.ro Incontro 1 strutture DRU 8 10 15 20 53

Corrispondenza, e-mail con il CED n.ro Nota 60 CED 15 35 50 70 170

FORMAZIONE DIRIGENZA

Rilevazione fabbisogni formativi e implementazione banca dati n.ro Documento 1
Dirigenti del Dipartimento 

33
3000 3000 2500 2500 11000

Rilevazione grado di soddisfazione ed elaborazione dei relativi dati n.ro Documento 1 Dirigenti del Dipartimento 2000 2000 2000 1500 7500
Gestione attività formative dirigenza n.ro Tempo 1 Dirigenti del Dipartimento 4000 4000 4000 2000 14000

FORMAZIONE COMPARTO

Rilevazione fabbisogni formativi e implementazione banca dati n.ro Documento 1
Personale del comparto del 

Dipartimento 68
2000 2000 2000 2000 8000

Rilevazione grado di soddisfazione ed elaborazione dei relativi dati n.ro Documento 1
Personale del comparto del 

Dipartimento
1000 1000 1000 1500 4500

Gestione attività formative comparto n.ro Tempo 1
Personale del comparto del 

Dipartimento
3000 3000 3000 3000 12000

FORMAZIONE DISCENDENTE DA PROTOCOLLI D'INTESA CON ENTI ISTITUZIONALI PREVISTE
DA DISPOSIZIONI DI LEGGE

Tutoraggio stagisti universitari  ed altri stagisti
Convenzione ARTA-

DRU/UNIPA-ARCH n. 52440 
del 23/07/2009

Ingoglia n.ro Tempo 1200 Università 6 4 7 6 23

ATTIVITA' STATISTICHE

Aggiornamento e sviluppo dati Osservatorio statistico delle dinamiche del sistema insediativo e socio –
demografico

n.ro Tempo 1
Amministrazione, Comuni ,  
Enti istituzionali e strutture 

DRU
1.000 1.000 500 2500

Supporto all' Osservatorio regionale delle violazioni edilizie e sanatorie, nonché al gruppo competente
relativamente alla progettazione e tenuta delle basi dati e supporto per l'elaborazione dei dati medesimi. 

n.ro Tempo 1
Amministrazione, Comuni ,  
Enti istituzionali e strutture 

DRU
1.000 1.000 500 2500

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' – ANNO 2012

l.r. n. 10/91 –  D.P. Reg. 11 
del 20.01.1995, L..150/2000, 
D.d. 312055 del 21-12-2010, 

lett. A) e B) e D) – 
Ampliamento competenze 

URP

Ingoglia -
Guadalupi

l.r. n. 10/91 –  D.P. Reg. 11 
del 20.01.1995, L..150/2000, 
D.d. 312055 del 21-12-2010 -

Ingoglia -
Guadalupi

Direttive governative 2009
Ingoglia --
Guadalupi 
catalano

Art. 7 bis, decreto leg. 
n.165/01 e succ. mod. ed 

integr. - Art. 14, l.r. 15 
maggio 2000, n.10- Art. 5, 

Ingoglia- 
Catalano

Art. 7 bis, decreto leg. 
n.165/01 e succ. mod. ed 
integr. - Art. 5, D.P.R. 30 
gennaio 1993 – Art.65 del 

C.C.R.L. del comparto

Ingoglia- 
Catalano

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011 – Decreto Legislativo 
n. 322/1989 – D.A. Bilancio e 
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Elaborazione di dati a valenza statistica sul fenomeno delle violazioni urbanistiche, edilizia e sanatoria n.ro Tempo 1
Amministrazione, Comuni ,  
Enti istituzionali e strutture 

DRU
1.000 1.000 500 2500

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. n.ro Tempo 10 A1.1 1500 1500 20000 20000 43000
Valutazione del personale dell'U.O. n.ro Relazione 360 A1.1 1 2 2 2 7
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle proprie competenze
istituzionali

n.ro Programmazione 120 A1.1 5 8 6 5 24

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 10 A1.1 80 80 80 100 340
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 15 A1.1 1000 1000 1500 2000 5500
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine all'attività di
reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                     

n.ro Reports 120 Staff2 1 1 1 1 4

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 

5/2011
Ingoglia

Finanze del 3 dicembre 1993
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DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA'   ANNO 2012-
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3°            

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE 

2012

Unità Operativa – A1. 2 – Gestione delle risorse tecnologiche,
logistiche e dei servizi generali; coordinamento della spesa; ufficio
del consegnatario  

Normativa carichi di 
lavoro

Unità di 
misura Prodotto

Tempo 
medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/beneficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Nota

ASSISTENZA AL DIRIGENTE GENERALE  E AL DIRIGENTE DELL'AREA  1  
DIARTIMENTALE – AFFARI GENERALI E COMUNI - PER LE ATTIVITÀ DI COMPETENZA  

Presa visione atti alla firma inerenti la spesa di competenza dei Dirigenti Responsabili dei
Servizi 

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 

5/2011
Lodico n.ro Provvedimento 15 Dirigente Generale 2 4 3 3 12

ATTIVITA' INERENTI  l'UTILIZZAZIONE DELLE RISORSE TECNOLOGICHE E 
LOGISTICHE

Attività  inerenti l'utilizzazione  delle risorse tecnologiche e logistiche                 Lodico n.ro Tempo 65 Comparto e dirigenza DRU 50 62 46 55 213
Corrispondenza con il Servizio Prevenzione e Protezione Lodico n.ro note 70 Dip. Funzione Pubblica

Rapporti  e  corrispondenza con l'ufficio del Consegnatario Lodico n.ro contatti  e note 65 Area 1 – Ufficio del 
Consegnatario 10 30 20 15 75

Varie (rapporti con il Dip. Affari Generali della Presidenza - Ufficio Patrimonio Immobiliare e
demanio) Lodico n.ro note 60

Dip. Affari Generali della
 Presidenza – Ufficio

 Patrimonio Immobiliare e
demanio

1 1

Fornitura di beni e servizi per il personale e le strutture organizzative del dipartimento Lodico n.ro note 130 Dirigenti responsabili di Area, 
Servizi e UU.OO. 4 4 5 5 18

Richieste per attivazione  utenze,  manutenzioni e  riparazioni Lodico n.ro note 140 Consegnatario 19 7 5 7 38

Monitoraggio dei fabbisogni di beni e servizi Norme contabilità di Stato Lodico n.ro Coordinamento 150 Dipartimento dell'economia 50 60 46 52 208 (*)

Riorganizzazione logistica del Dipartimento Lodico n.ro Tempo 320 Strutture dipartimento 40 50 20 35 145 (*)

Rapporti con i R.U.P. nominati per i lavori di manutenzioneordinaria e straordinaria dei locali
assegnati al Dipartimento dell’Urbanistica. Lodico n.ro Tempo 140 Dipartimento dell'economia 1 1 1 1 4

GESTIONE BILANCIO E CONTABILITÀ 

Coordinamento della spesa (compresa consultazione delle strutture che gestiscono i capitoli d
Dipartimento) Lodico n.ro tempo 60 Dipartimento dell'economia 30 50 30 55 165 (*)

Predisposizione del bilancio di previsione Lodico n.ro bozza bilancio 1300 Dipartimento dell'economia 1 1
Richieste di variazione di stanziamento del Bilancio Celestino n.ro richiesta 120 Dipartimento dell'economia 15 10 10 12 47
Predisposizione degli atti inerenti il rendiconto consuntivo della Regione Siciliana e relativa
trasmissione degli stessi al Dipartimento del Bilancio Celestino n.ro Controllo 120 Dipartimento dell'economia

Predisposizione degli degli atti inerenti il Giudizio di parificazione sul rendiconto consuntivo
della Regione Siciliana e relativa trasmissione degli stessi alla Corte dei Conti Celestino n.ro Rapporto 120 Dipartimento dell'economia 1 1

Rapporti con la Ragioneria Centrale per l'Ass.to Territorio ed Ambiente e con l'Assessorato
Bilancio e Finanze    Celestino n.ro Nota 120 2 1 3

RAPPORTI CON LA PROCURA GENERALE DELLA CORTE DEI CONTI

Corrispondenza con la Procura Generale della Corte dei Conti per le informazioni relative al
giudizio di parificazione del rendiconto

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 

5/2011
Celestino n.ro Rapporti 60 Dirigenti responsabili di Area, 

Servizi e UU.OO. 1 1

RAPPORTI CON LE STRUTTURE DEL  D.R.U. E CON GLI  ALTRI  DIPARTIMENTI  
DELLA REGIONE

Rapporti con le strutture del Dipartimento e con gli altri Dipartimenti della Regione Norme bilancio Celestino n.ro Programmazione 60 Dirigente Generale 1 1 2 1 5

SUPPORTO  PROGRAMMAZIONE MONITORAGGIO DELLA SPESA

Supporto alla programmazione e attività amministrativa/contabile del Dipartimento Celestino n.ro tempo 90 D.R.U. 30 40 20 35 125 (*)

Attività monitoraggio della spesa Celestino n.ro tempo 140 D.R.U. 30 34 40 47 151 (*)

Modelli 121 T (entrate) Celestino n.ro modelli visionati 5 10 14 37 61
Prospetti per il monitoraggio della spesa Celestino n.ro prospetti 5 Dipartimento dell'economia 2 2 3 7 14

GESTIONE DEL CAPITOLO DI SPESA  N. 449201

Istruttoria e stesura nota Celestino n.ro istruttoria 120 Dipartimento dell'economia 1 1

Art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 

5/2011

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 

5/2011

Norme bilancio
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Richiesta di variazione al Dipartimento Bilancio Celestino n.ro Richiesta  
variazione 60 Dipartimento dell'economia

Decreti di impegno e relativo inserimento nel SIC Celestino n.ro Decreto impegno 60 Dipartimento dell'economia
Mandati di pagamento e relativo inserimento nel SIC Celestino n.ro mandati 60 Dipartimento dell'economia

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. Lodico n.ro tempo 130 U.O. A1.2 40 40 40 50 170 (*)

Valutazione del personale dell'U.O. Lodico n.ro Tempo 80 D.G. 40 40 40 52 172 (*)

Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle proprie
competenze istituzionali Lodico n.ro Tempo 120 U.O. A1.2 40 40 30 40 150 (*)

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro Lodico n.ro tempo 10 U.O. A1.2 40 40 30 40 150 (*)
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. Lodico n.ro Tempo 15 U.O. A1.2 40 40 30 40 150 (*)

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine all'attività
di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze) Lodico n.ro Reports 120 Staff 2 1 1 1 1 4

Annotazioni:
(*) Quantità espressa in giorni 

La sig. Rosaria Celestino giusto O.d.s. n. 17468 del 23.03.2011 collabora anchecon il Servizio
XVIII/FP in ordine al trattamenti economico accessorio del personale in servizio presso questo
Dipartimento. Inoltre con nota n. 128 del 16/03/2011 è stata incaricata di predisporre gli atti
relativi al pagamento delle obbligazioni a valere sul capitolo 446505 "spese per liti, arbitragi di
competenza della Unità du staff 1.

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 

5/2011
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DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' – ANNO 2012 -
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE 

2012

AREA  2  Interdipartimentale – Servizi  informativi territoriali e cartografia Normativa carichi di lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/beneficiario
Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

GESTIONE  DELLA LINEA  DI  INTERVENTO  6.1.1.4  DELL'ASSE  VI  DEL  PO FESR 
2007-2013 – ISTITUZIONE UFFICIO COMPETENTE PER LE OPERAZIONI  (UCO)

Rapporti con il dipartimento programmazione CIRONE n.ro Convocazione 360 Dip. Programmazione 7 6 7 6 26
Consultazioni con il Responsabile di Misura e/o della linea di intervento CIRONE n.ro Ore 60 Dirigente Generale 100 100 100 100 400

Predisposizione proposte e/o stesura relazioni e rapporti ed istruttorie progetti CIRONE n.ro
Proposte

 e/o  relazione 
600 Dirigente Generale 1 1

Rapporti con professionisti, consulenti ed EE.LL                                                                                                                       CIRONE n.ro Ore 60
Professionisti, consulenti ed 

EE.LL.
100 100 100 100 400

GESTIONE CONTABILE  MISURA 5.05 E SOTTOMISURA 1.01B DEL P.O.R. SICILIA 2000-
2006  (RESIDUALE)  E DELLA LINEA  DI  INTERVENTO  6.1.1.4  DELL'ASSE  VI  DEL  PO 
FESR 2007-2013 -  (CARONTE)

Approvazione elenchi operazioni ritenute ammissibili CIRONE-MINEO n.ro decreto D.G. 360 EE.LL. (A1)
Corrispondenza con EE.LL. CIRONE-MINEO n.ro nota 60 EE.LL. 34 48 37 52 171 (A2)
Definizione e/o aggiornamento check list delle procedure CIRONE-MINEO n.ro Check list 210 Responsabile U.C.O.
Inserimento dati procedurali, fisici e finanziari nel sistema Caronte CIRONE-MINEO n.ro tempo 30 Dip. Urbanistica 105 135 123 147 510 (B)
Redazione elaborati progettuali (capitolato speciale d'appalto, analisi prezzi, ecc.) CIRONE n.ro Progetto 12960 Dip. Urbanistica (*)
Pubblicazione bandi di gara                                                                CIRONE-MINEO n.ro Pubblicazione 1080 Dip. Programmazione 1 1 2 (* *)

Pubblicazione decreti sulla G.U.R.S. e siti web CIRONE-MINEO Pubblicazione 360 Gurs, siti web 1 2 2 2 7 C

Assistenza alle gare CIRONE-MINEO n.ro
Assistenza 

tecnica
120 Ditte aggiudicatarie 3 12 1 16

Rapporti con l'Unità di Monitoraggio e Controllo                               CIRONE-MINEO n.ro Rapporto 90 Soggetti esterni 17 21 23 19 80
Accertamenti                                                                        CIRONE-MINEO n.ro Accertamento 30 Soggetti esterni 35 53 47 65 200

Note per la certificazione della spesa                                                                        CIRONE-MINEO n.ro Nota 60 Ditte partecipanti 2 3 2 2 9

Predisposizione decreti                                                                    CIRONE-MINEO n.ro Decreto 210 U.M.C. 4 12 6 2 24

Stesura notifica decreti                       CIRONE-MINEO n.ro Notifica 30
Nodo territoriale - Ragioneria 

Centrale
6 5 4 6 21

Emissioni titoli di spesa (mandati e ordini di accreditamanto) CIRONE-MINEO n.ro Mandato/O.A. 180 Ragioneria Centrale 6 3 1 10 20 (***)
Richiesta iscrizione somme CIRONE-MINEO n.ro Iscrizione 30 Dip. Economia 1 1
Richiesta reiscrizione somme CIRONE-MINEO n.ro Reiscrizione 30 Amministrazione 1 1

Controllo amministrativo-contabile dei rendiconti  relativi agli ordini di accreditamento emessi                                                              SANCES n.ro Rendiconto 240 Amministrazione 6 1 15 22

Rapporti con la Ragioneria Centrale per l'Ass.to Territorio ed Ambiente  CIRONE-MINEO n.ro Rapporto 60 Amministrazione 10 15 8 12 45
 Immissione  dati  nel programma SIC riguardante  la gestione della spesa     CIRONE-MINEO n.ro O.A., Mandato 120 Enti pubblici e/o privati 10 15 8 12 45

Attività di gestione delle entrate inerenti la fornitura di materiale cartografico e fotografico SANCES n.ro Tempo 90 Regione 28 35 37 41 141

Rapporti di consultazione diretta con utenza esterna (anche telefonica) CIRONE-MINEO - LA 
CORTE - SANCES

n.ro
Incontro/telefonat

a
30

Comuni, Enti istituzionali e 
privati

135 156 139 165 595 (****)

Previsione e aggiornamento della spesa CIRONE-MINEO n.ro nota 600 Dip. Economia 1 1 1 1 4
Direzioni dei lavori effettuati CIRONE n.ro visite Ditte aggiudicatarie 1 1 2
Corrispondenza con le strutture di controllo di primo e secondo livello CIRONE-MINEO n.ro note 60 UMC  e  Audit 11 13 9 11 44 email
Comunicazione al CdR e alla UMC di eventuali irregolarità o criticità ai fini della 
comunicazione OLAF

CIRONE-MINEO n.ro note 60  CdR , UMC 0

Predisposizione e trasmissione all U.M.C. della previsione di spesa, per lla firma delCdR ed 
ilsuccssivo inoltro all'AdC

CIRONE-MINEO n.ro note 60 UMC 1 1 1 3

Scannerizzazione di documenti inerenti la gestione amministrativa pareri e sentenze 
finalizzata alla corrispondenza con i Comuni d implementazione del programma Caronte                                                                            

SANCES n.ro Scansioni 30 Area 2 e Comuni 35 55 51 73 214 (*****)

PROGRAMMAZIONE E GESTIONE  DEL S.I.T. URBANISTICO TERRITORIALE DEL 
SISTEMA INFORMATIVO TERRITORIALE REGIONALE  (S.I.T.R.) E RACCORDO CON I 
SERVIZI DEL D.R.U. E LE ALTRE STRUTTURE DEI DIPARTIMENTI  REG.LI 

Organizzazione e gestione tecnico-amministrativa inerente le informazioni cartografiche, ivi 
compresi oneri discendenti dalla partecipazione a commissioni e comitati

CIRONE n.ro Tempo 120 Utenza istituzionale e privata 21 23 21 32 97

Rapporti con altri enti regionali e nazionali (riunioni in sede e/o fuori sede) CIRONE n.ro Riunioni 660 Enti regionali e nazionali 4 3 2 2 11
Rapporti con il Centro Interregionale per i sistemi informativi geografici e statistici (riunioni in 
sede e/o fuori sede)                                                          

CIRONE n.ro Riunioni 660 Enti regionali e nazionali 3 2 2 3 10

Predisposizione note CIRONE n.ro Note 60 Enti regionali e nazionali 7 11 12 10 40
Redazione elaborati progettuali (capitolato speciale d'appalto, analisi prezzi, ecc.) CIRONE n.ro Progetto 12960 Dip. Urbanistica
Predisposizione bandi di gara                                                                CIRONE n.ro Bando 2160 Dip. Urbanistica
Predisposizioni disciplinari di gara CIRONE n.ro Disciplinare 2160 Dip. Urbanistica
Partecipazione Osservatorio Reg.le violazioni edilizie

CIRONE n.ro Riunione 660 Dip. Urbanistica 2 1 1 1 5

COLLABORAZIONE INERENTE LE STATISTICHE TERRITORIALI ED IL S.I.S.T.A.R.S.

 Linee guida PO FESR 2007-2013 

Art. 2, l.r. n. 10/91, come sostituito 
dall'art. 2 della l.r. n. 5/2011

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



Riunione Art. 2, l.r. n. 10/91 CIRONE n.ro Tempo 180 Dip. Ambientre

Collaborazione per la realizzazione di banche dati ed archivi statistici strutturati in matrici 
territoriali (di competenza dell’U.O. A1.1)         

CIRONE - PAPPALARDO 
- LA CORTE n.ro Tempo 15 Area 2 Interdip.le

COORDINAMENTO E SUPERVISIONE

Coordinamento e supervisione delle attività e degli atti di competenza delle Unità Operative 
A2.1 e A2.2 dell'Area che non siano oggetto di incarico specifico direttamente attribuito al 
dirigente della stessa Unità operativa

Art. 2, l.r. n.10/91 CIRONE n.ro Coordinamento 60 Area 2 Interdip.le 13 16 15 18 62

SERVIZI  ESTERNI  VARI

Partecipazione a lavori di  commissioni , comitati ,  convegni ecc., in ambito regionale CIRONE n.ro Tempo 660
 Dirigente
Generale

4 18 9 15 46

Partecipazione a lavori di  commissioni , comitati ,  convegni ecc., in ambito extraregionale CIRONE n.ro Tempo 1080
 Dirigente
Generale

1 1

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' Area CIRONE n.ro Tempo 10 Area 2 Interdip.le 145 165 156 172 638
Valutazione del personale dell'Area CIRONE n.ro Relazione 540 D.G. 1 1 2
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'Area nell'ambito delle proprie 
competenze istituzionali

CIRONE n.ro Tempo 120 Area 2 Interdip.le 9 11 9 9 38

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro CIRONE n.ro Tempo 15 Area 2 Interdip.le 24 21 17 27 89
Attribuzione della corrispondenza al personale di competenza dell'Area con direttive sui 
provvedimenti finali da predisporrre ivi compresa la tenuta del protocollo interno

CIRONE n.ro Tempo 15 Area 2 Interdip.le 118 144 138 154 554

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine 
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

CIRONE n.ro Reports 120 Staff 2 1 1 1 1 4

Annotazioni:
(*)Trattasi di redazione di elaborati progettuali
(**) Trattasi di redazione di  bando di gara
(***) Trattasi della emissione dei titoli di spesa
(****)  Trattasi  di attività di consulenza telefonica e fisica
(*****) Trattasi di attività di scamsione di vari documenti pertinenti ai comuni ed al programma Caronte
A1) Per la computazione dei prodotti riferiti ad ogni trimestre, è da aggiungere l'attività propedeutica al fine della valutazione dei progetti inseriti nella seconda finestra , per un totale di 19 progetti di cui al DDG n. 735 del 7/10/2011per un tempo medio di 500 minuti a progetto.
A2)  Per la computazione dei prodotti riferiti ad ogni trimestre è da aggiungere l'attività di accertamento  ed integrazione atti per tutti i 19 progetti per un tempo unitario di 180 minuti
B) Per la computazione dei prodotti riferiti ad ogni trimestre, è da aggiugere l'attività propedeutica dei dati inseriti del REO e dal RIO, al fine della validazione e della svalidazione richiesti dal Dipartimento Programmazione, dei dati procedurali, fisici e finanziari sul sistema Caronte per un totale di 15 progetti 
con un tempo unitario di 180 minuti.
C) La pubblicazione dei decreti  comprende anche  l'invio degli stessi  ai siti del    SITR,  di   ARTASICILIA   ed   EUROINFOSICILIA .
 Il geom Ignazio Mineo è stato nominato componente di una Commissione di Valutazione per la Linea di Intervento 3.2.2.4 del PO FESR 2007-2013, in rappresentanza del Dipartimento di Urbanistica,  con D.D.G. n. 647 del 20/11/2012.
I lavori del comitato si sono svolti  nei giorni 23 e 26 novembre 2012, dalle ore 9,00 sino alle 14,00., e nei giorni 11, 12, 19, e 20 dicembre 2012 dalle ore 9.00 sino alle ore 19,00

 l.r. n. 10/91, come sostituito 
dall'art. 2 della l.r. n. 5/2011

 l.r. n. 10/91, come sostituito 
dall'art. 2 della l.r. n. 5/2011

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' -  ANNO 2012
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3°

TRIMESTRE
4°

TRIMESTRE
TOTALE

 2012

Unità operativa A2.1  - Gestione dei  sistemi  informativi  territoriali 
regionali  (S.I.T.R. E S.I.R.A.)

Normativa carichi di lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/beneficiario
Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

GESTIONE DEI SISTEMI INFORMATIVI TERRITORIALI REGIONALI  (S.I.T.R.  e 
S.I.R.A.)

Implementazione, riorganizzazione ed aggiornamento di banche dati del sistema 
informativo Territoriale Regionale (S.I.T.R.) e del Sistema Informativo Ambientale  
(S.I.R.A.) con creazione di tematismi e conversioni cartografiche. Gestione pagina Web 
dedicata alle attività del SITR e iniziative per la consultazione on-line da parte 
dell'utenza privata e della P.A..      

PAPPALARDO - LA 
CORTE

nr.
Tempo (10 gg ad 
implementazione)

4320 Enti  pubblici e privati 3 4 4 3 14

Implementazione, riorganizzazione ed aggiornamento di banche dati con creazione di 
tematismi e conversioni cartografiche (Gauss-wgs 84), ai fini dell'interoperabilità dei 
sistemi attraverso implementazione di servizi cartografici arcgis-server e WMS 
open_source (almeno tre tematismi)        

PAPPALARDO - LA 
CORTE

nr.
Tempo (3 gg ad 

implementazione)
1296 Enti  pubblici e privati 7 6 5 5 23

Monitoraggio attività derivante dalla cessione di materiale cartografico per via telematica 
da parte del SITR

PAPPALARDO - LA 
CORTE - SANCES

nr. Tempo 60 Enti  pubblici e privati 33 6 20 7 66

Implementazione e gestione del link Customer                                                                                                                                                                                      satisfaction relativo alle pagPAPPALARDO - LA 
CORTE

nr. Tempo 120 Area 2 Interd.le 11 12 9 12 44

Individuazione tramite utilizzo del G.I.S. della cartografia necessaria relativa alle 
richieste del pubblico o degli  Enti pubblici

PAPPALARDO - 
SANCES

nr. Tempo 60 Enti  pubblici e privati 37 41 37 41 156

Riunione 
CIRONE-

PAPPALARDO - LA 
CORTE

n.ro Tempo 180 Area 2 Interd.le 3 5 3 3 14

GESTIONE PAGINA WEB ATTIVITA' SITR

Gestione pagina web dedicata alle attività del SITR PAPPALARDO - LA 
CORTE

Tempo 60 Enti  pubblici e privati 47 51 48 49 195 (A)

Iniziative finalizzate alla consultazione on line da parte dell'utenza privata e della P.A. PAPPALARDO - LA 
CORTE

Proposta, 
documento

60 Enti  pubblici e privati 3 3 3 4 13

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        0

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. CIRONE n.ro Tempo 10 U.O.A21 112 109 103 112 436
Valutazione del personale dell'U.O. CIRONE n.ro Relazione 540 D.G. 1 1
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle proprie 
competenze istituzionali

CIRONE
n.ro Programmazione 120 U.O.A21 7 8 7 7 29

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro CIRONE n.ro Tempo 15 U.O.A21 18 19 13 16 66

Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O.
CIRONE

n.ro Programmazione 10 U.O.A21 117 127 118 135 497

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine 
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

CIRONE

n.ro Reports 120 Staff2 1 1 1 1 4

Annotazioni:
(A) Per la computazione dei prodotti riferiti ad ogni trimestre, è da aggiungere l'attività di manutenzione dei server e delle connessioni per un numero di 60 con un valore unitario di 30 minuti.

Art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2  della

 l.r. n. 5/2011

Art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2  della l.r. n. 

5/2011

Art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2  della l.r. n. 

5/2011

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' – ANNO 2012 - 
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3°                                           

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE 

2012

Unità operativa A2.2  - Servizio cartografico e 
fotografico, e archivio dell'urbanistica

Normativa carichi di lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in minuti

Destinatario/
beneficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Nota

GESTIONE  ARCHIVIO CARTOGRAFICO E FOTOGRAFICO 

Consultazione fogli carta tecnica Mantisi    
Bommarito  
Costanzo

n.ro Tempo 120 Enti pubblici e/o  privati

Consultazione e acquisizione foto aeree ad utenti privati ed enti istituzionali Mantisi    
Bommarito  
Costanzo

n.ro Tempo 140 Enti pubblici e/o  privati 59 42 18 55 174

Fornitura copie carte tecniche a utenti privati ed enti istituzionali Mantisi    
Bommarito  
Costanzo

n.ro Fornitura 140 Enti pubblici e/o  privati 18 1 5 15 39

Gestione delle entrate inerenti la fornitura di materiale cartografico e 
fotografico 

Mantisi    
Bommarito  
Costanzo

n.ro Nota 20 U.O.A 2.2 44 38 20 39 141

Assistenza agli Enti pubblici ed all'Autorità Giudiziaria                                                    Mantisi    
Bommarito  
Costanzo

n.ro Tempo 140
Enti pubblici e Autorità 

Giudiziaria
13 3 2 5 23

Inserimento  nuovi  record  nel database riguardante  le informazioni relative 
agli accessi  alle  basi cartografiche (consultazione e divulgazione) da parte 
degli Enti pubblici e soggetti privati  (database)                    

Mantisi    
Bommarito  
Costanzo

n.ro Tempo 15 U.O.A 2.2 11 1 5 8 25

Inserimento nuovi record nel database riguardante  le  informazioni  relative 
agli accessi alle  basi  fotografiche  (consultazione e divulgazione)  da  parte 
degli Enti pubblici e soggetti privati  (database)      

Mantisi    
Bommarito  
Costanzo

n.ro Tempo 15 U.O.A 2.2 49 39 23 52 163

GESTIONE ARCHIVIO GENERALE URBANISTICA

Classificazione informatizzata e sistemazione Mantisi    
Bommarito  

n.ro Atti 20 U.O.A 2.2 20 17 12 29 78

Ricerche   effettuate   per   le    UU.OO.  del    Dipartimento    (trasmissione   
e ritorno degli atti richiesti dalle strutture del Dipartimento)

Mantisi       
Inchiappa

n.ro Atti 30 strutture D.R.U. 324 279 447 326 1376

Ricerche   effettuate   per   privati   ed   Enti    istituzionali   (consultazione   e 
sistemazione degli atti richiesti da privati ed altri enti istituzionali))                       

Mantisi       
Inchiappa

n.ro Atti 60 Enti pubblici e/o  privati 15 11 3 8 37

Assistenza  agli  Enti  pubblici  ed  all'Autorità  Giudiziaria  per  assicurare  la
tempestività del Servizio nei casi di urgenza                                                        

Mantisi       
Inchiappa

n.ro Tempo 432
Enti pubblici e Autorità 

Giudiziaria
3 1 1 5

Inserimento   nuovi   record   nel   database   riguardante    le   informazioni  
relative   alla classificazione dei provvedimenti (approvati con decreto 
dirigenziale) inerenti la pianificazione urbanistica (P.R.G.) e trasmissione per 
la pubblicazione nel sito dell'Assessorato (intranet)

Mantisi       
Inchiappa

n.ro Tempo 180 U.O.A 2.2 362 308 462 364 1496

Collazione degli atti che giornalmente pervengono all'archivio al fine della 
costituzione di fascicoli il più possibile completi e della eliminazione, 
mediante trasferimento al macero, di doppie o triple copie degli atti stessi   

Mantisi n.ro Tempo 30 U.O.A 2.2 7 142 101 80 330

ATTIVITÀ DI GESTIONE E CONTROLLO
 

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all'U.O. Mantisi n.ro Tempo 10 U.O.A 2.2
Valutazione del personale del l'U.O. Mantisi n.ro Relazione 360 D.G.
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O. nell'ambito 
delle proprie competenze istituzionali

Mantisi n.ro Programmazione 120 U.O.A 2.2

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro Mantisi n.ro Tempo 10 U.O.A 2.2
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. Mantisi n.ro Tempo 15 U.O.A 2.2
Riscontro  alle  richieste  della  struttura  preposta  ai c ontrolli  interni  di 
gestione in ordine all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, 
presenze)                                        

Mantisi n.ro Reports 120 U.O.A 2.2

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. 

n. 5/2011

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r.

 n. 5/2011

 l.r. n. 10/91, come sostituito 
dall'art. 2 della l.r. n. 5/2011

All.2 Lista attività, reports,carichi di lavooro



DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' - ANNO 2012
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE 

2012

SERVIZIO 1 – Fondi comunitari, statali e regionali Normativa carichi di 
lavoro

Unità di 
misura Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/beneficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

PROGRAMMI COMUNITARI

Attività finalizzata alla redazione dei programmi comunitari                                                      
Incontri con i partners locali ed extraregionali attività di ricerca e studio e redazione 
documenti

n.ro Incontro 500 Servizio 1 15 12 12 14 53

Redazione documenti n.ro documento 5000 Servizio 1 8 8 8 9 33

Coordinamento relativi alla gestione ed attuazione delle fasi di  progetti in itinere n.ro Coordinamento 
progetto 1000 Servizio 1 8 8 8 8 32

Coordinamento inerenti la redazione di alri progetti n.ro Coordinamento 
proposta 1000 Servizio 1 15 12 15 15 57

Redazione progetto n.ro Progetto 4000 Servizio 1 4 4 4 4 16

Rapporti con il Dipartimento Programmazione  n.ro Incontri, 
consultazioni 360 Servizio 1 12 12 10 12 46

Coordinamento e supervisione sulla gestione tecnico-amministrativa dei progetti comunitari 
discendenti dagli strumenti di concertazione programmata e di attuazione degli accordi di 
programma quadro 

n.ro Coordinamento 60 al giorno Servizio 1 12 14 12 12 50

Coordinamento e supervisione inerenti laestione finanziaria dei fondi comunitari, statali e 
regionali assegnati al Dipartimento n.ro Coordinamento 60 al giorno Dipartimento economia 10 10 12 12 44

COORDINAMENTO E SUPERVISIONE 0

Coordinamento e supervisione delle attività e supervisione degli atti di competenza delle 
Unità  Operative 1.1 e 1.2 del Servizio che non siano oggetto di incarico specifico 
direttamente attribuito al dirigente della stessa Unità operativa

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito dall'art. 

2 della l.r. n. 5/2011
n.ro Coordinamento 

progetto 60 Servizio 1 10 12 12 10 44

ATTIVITÀ DI GESTIONE E CONTROLLO 0

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio n.ro tempo 10 Servizio 1 10 8 8 10 36
Valutazione del personale del Servizio n.ro relazione 360 D.G. 6 6 5 6 23
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio  nell'ambito delle proprie 
competenze istituzionali n.ro Programmazione 120 Servizio 1 12 10 10 12 44

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro tempo 10 Servizio 1 12 12 10 10 44
Attribuzione della corrispondenza al personale di competenza del Servizio con direttive sui 
provvedimenti finali da predisporrre ivi compresa la tenuta del protocollo interno n.ro tempo 15 Servizio 1 20 16 10 12 58

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine 
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                      n.ro Reports 120 Staff 2 1 1 1 1 4

Annotazioni: 
Si rappresenta che i risultati conseguiti sono stati ottenuti con la collaborazione dei funzionari 
e collaboratori del Servizio.

Leggi 
comunitarie,accordo di 
programma -  Norme di 

bilancio

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito dall'art. 

2 della l.r. n. 5/2011

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



DIPARTIMENTO URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' – ANNO 2012
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE 

2012

Unità Operativa 1.1 – Gestione fondi comunitari e statali (APQ, CIPE,
INTERREG, ECC.)

Normativa
carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/
beneficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Nota

CONCERTAZIONE CON I SOGGETTI PUBBLICI E PRIVATI

Incontri con i partners locali ed extraregionali e redazione documenti n.ro Incontri 450 U.O. 1.1 8 6 5 2 21

Stesura convenzione n.ro Convenzione 500
Soggetti 
esterni

 istituzionali
2 1 1 2 6

Espletamento gara n.ro Gara 800 U.O. 1.1

GESTIONE TECNICO-AMMINISTRATIVA DEL PARTENARIATO COMUNITARI

Predisposizione convenzioni e protocolli d'intesa n.ro Convenzione 500 U.O. 1.1 3 2 2 2 9

Stesura protocollo n.ro
Protocollo

500
Soggetti 
esterni

 istituzionali
1 1 2 2 6

GESTIONE AMMINISTRATIVA E RENDICONTAZIONE DEI PROGETTI

Rapporti con il Ministero delle infrastrutture n.ro Rapporto 300 Ministero 2 2 3 2 9
Rapporti con gli Uffici della Comunità Economica Europea   n.ro Rapporto 600 CEE 2 2 3 2 9

Programmazione e gestione della spesa (Cap. 846009-846409-846410) n.ro Tempo 8500
Dip. 

Dell'Economia
3 3 4 3 13

Controllo amministrativo-contabile della documentazione finalizzata all'emissione del 
mandato di pagamento 

n.ro Controllo 600
Dip. 

Dell'Economia
10 8 10 10 38

Rapporti con la Ragioneria Centrale per l'Ass.to Territorio ed Ambiente n.ro Rapporto 60
Dip. 

Dell'Economia
8 10 9 8 35

Immissione  dati  nel programma SIC riguardante  la gestione della spesa    n.ro Decreto, mandato 90
Dip. 

Dell'Economia
12 15 10 10 47

ATTIVITÀ DI GESTIONE E CONTROLLO  

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all'U.O. n.ro tempo 10 al giorno U.O. 1.1 10 10 10 10 40
Valutazione del personale del Servizio n.ro relazione 360 U.O. 1.1 10 10 10 10 50
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O. nell'ambito delle proprie 
competenze istituzionali

n.ro
Programmazione

120
U.O. 1.1 10 10 10 10 40

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro tempo 10 al giorno U.O. 1.1 10 10 10 10 40
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. 0 tempo 15 al giorno U.O. 1.1 10 10 10 10 40
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine 
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro
Reports

120
U.O. 1.1 1 1 1 1 4

Annotazioni:
In ordine all'attività dell' U.O. si segnala l'attiva collaborazione della Sig.Irene Scialabba e il 
contributo indispensabile dei funzionari e del personale preposto al Servizio     DOTT.Lucia 
Curatolo

Leggi comunitarie,
 accordo di 
programma

Norme di bilancio

Norme di bilancio

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito 

dall'art. 2 della l.r. 
n. 5/2011

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



DIPARTIMENTO URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' – ANNO 2012
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE 

2012

Unità operativa  1.2 -  Gestione  fondi  regionali  e contributi  
per la pianificazione - Normativa carichi di lavoro

Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/bene
ficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Nota

CONCESSIONE CONTRIBUTI AI COMUNI Cap. 447301 – 447304

Istruttoria concessione contributi per P.R.G., P.I.P., PP.EE., R.E.  - Attività 
propedeutica inerente: aggiornamento delle pratiche agli atti, sistemazione di fascicoli 
per le diverse competenze, confronto e collegamento degli atti, predisposizione scheda 
di lavoro e nota relativamente a contributi di P.R.G., P.I.P., PP.EE., R.E.)  

n.ro
Aggiornamento scheda, 

nota ed istruttoria
240 Comuni 8 8

Istruttoria concessione contributi per studi geologici
Attività propedeutica inerente: aggiornamento delle pratiche agli atti, sistemazione di
fascicoli per le diverse competenze, confronto e collegamento degli atti,
predisposizione scheda di lavoro e nota relativamente a studi geologici

n.ro
Aggiornamento 
scheda, nota ed 

istruttoria
180 Comuni 2 2 4

Istruttoria concessione contributi per studi agricolo-forestali
Attività propedeutica inerente: aggiornamento delle pratiche agli atti, sistemazione di
fascicoli per le diverse competenze, confronto e collegamento degli atti,
predisposizione scheda di lavoro e nota relativamente a contributi per studi agricolo-
forestali

n.ro
Aggiornamento 
scheda, nota ed 

istruttoria
180 Comuni 2 1 3

Istruttoria concessione contributi per rilievi aerofogrammetrici
Attività propedeutica inerente: aggiornamento delle pratiche agli atti, sistemazione di
fascicoli per le diverse competenze, confronto e collegamento degli atti,
predisposizione scheda di lavoro e nota relativamente a contributi per studi rilievi
aerofogrammetrici

n.ro
Aggiornamento 
scheda, nota ed 

istruttoria
180 Comuni

Attività propedeutica inerente: aggiornamento delle pratiche agli atti, sistemazione di
fascicoli per le diverse competenze, confronto e collegamento degli atti,
predisposizione scheda di lavoro e nota relativamente a contributi per il recupero del
decoro urbano

n.ro
Aggiornamento 
scheda, nota ed 

istruttoria
240 Comuni

Istruttoria concessione contributi per opere di urbanizzazione nei centri storici Attività
propedeutica inerente: aggiornamento delle pratiche agli atti, sistemazione di fascicoli
per le diverse competenze, confronto e collegamento degli atti, predisposizione scheda
di lavoro e nota relativamente a contributi per opere di urbanizzazione nei centri storici

n.ro
Aggiornamento 
scheda, nota ed 

istruttoria
240 Comuni

Predisposizione pareri preventivi per indagini geognostiche                                                          
Attività propedeutica inerente: aggiornamento delle pratiche agli atti, sistemazione di 
fascicoli per le diverse competenze, confronto e collegamento degli atti, 
predisposizione scheda di lavoro e nota relativamente a pareri preventivi per indagini 
geognostiche  

n.ro
Aggiornamento 

scheda, nota e pareri
240 Comuni

Inserimento nuovi record nel database riguardanti  le informazioni relative all' 
aggiornamento delle  istanze di  concessione contributi  inoltrate  dai Comuni 

n.ro dati 10 U.O. 1.2

Accertamenti patrimoniali delegati dall’Autorità Giudiziaria – ai sensi della legge 
n.575/1965

n.ro istruttoria, nota 120
Autorità 

Giudiziarie
Rapporti con il Dipartmento Programmazione

n.ro contatti, nota 60
Dip. 

Programmazione

Rapporti con la Ragioneria per la definizione delle richieste di Iscrizione e di 
Reiscrizione in bilancio delle somme non ancora erogate ai Comuni

n.ro Atto, nota 60 Dip. Economia

ATTIVITA' DI SPESA RELATIVA AlL'EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI AI COMUNI - 
(Cap. 447301 - 447304)
Gestione tecnico-amministrativa delle pratiche contabili inerenti i progetti di 
urbanizzazione finanziati  

n.m. Tempo 240 Comuni 12 1 13

Gestione tecnico-amministrativa delle pratiche contabili inerenti i contributi per P.R.G., 
P.I.P., PP.EE. e R.E. da erogare

n.ro atto e nota 360 Comuni 8 8

Gestione tecnico-amministrativa delle pratiche contabili inerenti i contributi per Studi 
Geologici, Studi Agricoli-Forestali e Rilievi Aerofotogrammetrici da erogare

n.ro atto e nota 360 Comuni 4 4

Gestione tecnico-amministrativa delle pratiche contabili inerenti i contributi per il 
recupero del decoro urbano ed opere di urbanizzazione nei centri storici da erogare n.ro atto e nota 180 Comuni 1 1 2

Predisposizione dei mandati di pagamento e/o Ordini di Accreditamento da trasmettere 
alla Ragioneria Centrale ai fini dell'erogazione del contributo

n.ro Decreto, mandato , O.A. 180 Comuni 1 1

Procedura tecnico-amministrativa per l'erogazione delle somme non ancora erogate ai 
Comuni a seguito delle richieste dei Iscrizione e/o Reiscrizione in bilancio n.ro Iscrizione , reiscrizione 180 Comuni

Attività di Rendicontazione contabile ai fini della programmazione con la Ragioneria
n.ro rendiconto 360 Dip. Economia 7 6 13

Leggi speciali e centri storici - Finanziamenti piani di recupero L.R. 37/85 e L.R. 
25/93

FINANZIAMENTO LEGGI SPECIALI PER INTERVENTI SUI CENTRI STORICI DI 
SIRACUSA-ORTIGIA, AGRIGENTO E RAGUSA-IBLA - LL.RR. nn.70/76 e 61/81  
(Cap. 846401-846402-846403-846407)

Art. 5, l.r. n.66/84 – Art. 128 – tab. F, l.r. 
n.17/94 – Art. 3, l.r. n.10/99 - Art. 13, 

c.8,l.r.47 dell8/07/77 come sostituito dall'art. 
80 della L.R. n.2 del 26/03/2002

Norme di bilancio 

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



Istruttoria tecnico-amministrativa inerente i finanziamenti ai centri storici di Siracusa-
Ortigia. Agrigento e Ragusa-Ibla - LL.RR. nn. 70/76 e 61/81                                                                                                                                  
Attività propedeutica inerente: aggiornamento delle pratiche agli atti, sistemazione di 
fascicoli per le diverse competenze, confronto e collegamento degli atti, 
predisposizione scheda di lavoro e nota relativamente a finanziamenti ex  LL.RR. nn. 
70/76 e 61/81             

n.ro
Aggiornamento 
scheda, nota ed 

istruttoria
720 Comuni 7 1 4 1 13

Istruttoria tecnico-amministrativa inerente i finanziamenti per l'attuazione dei Piani di 
recupero ex art.20 L.R. n.37/85.                                                                                                                               
Attività propedeutica inerente: aggiornamento delle pratiche agli atti, sistemazione di 
fascicoli per le diverse competenze, confronto e collegamento degli atti, 
predisposizione scheda di lavoro e nota relativamente a finanziamenti ex art.20 L.R. 
n.37/85.

n.ro
Aggiornamento 
scheda, nota ed 

istruttoria
360 Comuni 17 7 16 40

Istruttoria tecnico-amministrativa inerente i finanziamenti relativi alla L.R. n.25/93       
Attività propedeutica inerente: aggiornamento delle pratiche agli atti, sistemazione di 
fascicoli per le diverse competenze, confronto e collegamento degli atti, 
predisposizione scheda di lavoro e nota relativamente a finanziamenti ex  L.R. n.25/93

n.ro
Aggiornamento 
scheda, nota ed 

istruttoria
360 Comuni 1 1 2

Procedura tecnico-amministrativa di richiesta di Iscrizione e di Reiscrizione in bilancio 
delle somme non ancora erogate ai Comuni

n.ro Iscrizione , reiscrizione 240 Comuni 1 2 2 5

Accertamenti patrimoniali delegati dall’Autorità Giudiziaria 
 legge n.575/1965 n.ro istruttoria, nota 120

Autorità 
Giudiziarie

Inserimento nuovi record nel database riguardanti  le informazioni relative all' 
aggiornamento delle  istanze di  concessione contributi  inoltrate  dai Comuni  
relativamente  a concessione di contributi ex LL.RR.  (LL.RR. nn. 79/76, 61/81, 37/85 e 
25/93)

n.ro dati 10 U.O. 1.2 9 9

ATTIVITA' DI SPESA RELATIVA AlL'EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI AI COMUNI 
(LL.RR. nn. 79/76, 61/81, 37/85 e 25/93)

Decreto di impegno  e decreti di erogazione finanziamenti ai Comuni in ottemperanza 
alle LL.RR. nn. 79/76 e 61/81 n.ro Decreto 180 Comuni 2 2

Decreto di impegno  e decreti di erogazione finanziamenti ai Comuni in ottemperanza 
alla L.R. n. 25/93

n.ro Decreto 180 Comuni

Predisposizione di Mandati di pagamento e/o Ordini di Accreditamento da trasmettere 
alla Ragioneria Centrale ai fini dell'erogazione dei contributi

n.ro Mandato, O.A. 180 Comuni 1 2 3

Rapporti con la Ragioneria per la definizione delle procedure di iscrizione e/o 
reiscrizione in bilancio delle somme non ancora erogate ai Comuni

n.ro Iscrizione , reiscrizione 180 Comuni 1 1 4 6

Attività di Rendicontazione contabile ai fini della programmazione con la Ragioneria n.ro rendiconto 180 Dip. Economia 3 6 9

ATTIVITÀ DI GESTIONE E CONTROLLO

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al l'U.O. n.ro Tempo 10 U.O. 1.2 60 60 120 (*)
Valutazione del personale del l'U.O. n.ro Relazione 360 U.O. 1.2 1 1
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O. nell'ambito delle
proprie competenze istituzionali

n.ro Programmazione 120 U.O. 1.2 1 1 (**)

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 10 U.O. 1.2 60 60 120 (*)
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 15 U.O. 1.2
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120 U.O. 1.2 1 1 1 1 4

ANNOTAZIONI                                                                                                                                                                                                      
I Trimestre : si rappresenta che, in assenza di Dirigente preposto all'Unità Operativa, i
compiti istituzionali sono stati svolti dal Dirigenre il Servizio, fattivamente coadiuvato
dal Rag. Vincenzo Mulè
III Trimestre : (**) Nota (prot. n.17927 del 29.08.2012) relativa alla programmazione
delle risorse finanziarie attinenti ai capitoli di competenza della U.O. per l'esercizio
finanziario 2013 e previsione esercizio finanziario 2013-2015. Si precisa che il tempo
unitario da comptutare è pari a 1296 minuti

Si rappresenta che il capitolo inerente il
finaziamento per la redazione dei P.R.G. è
stato soppresso  

IV Trimestre : Per quanto attiene l'attività inerente "l'struttoria concessione contributi per
P.R.G., P.I.P., PP.EE., R.E. - Attività propedeutica inerente: aggiornamento delle
pratiche agli atti, sistemazione di fascicoli per le diverse competenze, confronto e
collegamento degli atti, predisposizione scheda di lavoro e nota relativamente a
contributi di P.R.G., P.I.P., PP.EE., R.E.) " si precisa che per mero errore materiale di
trascrizione non è stata riportato sia nel 2° che nel 3° trimestre il valore pari a 8
realizzato nel 1° trimestre.

Per quanto riguarda l'"Attività di gestione e
controllo" sono stati riportati anche i
prodotti relativi al 3° trimestre non già
specificati per mero errore materiale 

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

Art.162, l.r. n.25/93 - art. 20, l.r. n.70/76 – 
art. 2, l.r. n.31/90 – art. 3, l.r. n.10/99 – art. , 
l.r. n.20/2003 – art.128 – tab.F, l.r. n.17/94 – 
artt. 7 e 9, l.r. n. 61/81 – art. 1, l.r. n. 31/90 – 
art. 4, l.r. n. 20/2003 -  norme di bilancio

Norme di bilancio 
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2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE 

2012

Servizio 2 - Affari Urbanistici Sicilia occidentale (Province di Palermo, 
Agrigento e Trapani)

Normativa Carichi di lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in minuti
Destinatario/beneficiario

Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

STRUMENTI URBANISTICI GENERALI
Coordinamento e valutazione

Piani Regolatori: n uovo e/o revisione, rielaborazione, controdeduzioni                                                                                                      
1 1

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 2160 Servizio  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio 

Stesura proposta di  parere su P.R.G. e/o su eventuali controdeduzioni, trasmissione pratica al 
C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                                                         

n.ro
proposta di  

parere
8640 C.R.U e U.O. 7.1

Trasmissione parere negativo al Comune  n.ro
nota

20 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione                                                 n.ro provvedimento 40 Comune

Proroga dell'efficacia  delle misure di salvaguardia                                                                                                                                  n.ro
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648 Servizio .  - Comune  
Stesura parere                                                                                n.ro Parere 2592 Servizio 
Stesura decreto o  provvedimento finale di reiezione n.ro Decreto 40 Comune 1 1

Varianti al P.R.G.                                                           n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune
LO PRESTI 3     
INGRASSIA 1     
MALTESE 1

n.ro Istruttoria 1296 Servizio   - Comune  8 11 9 7 35

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio .  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e isole minori)  
e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. al 
Comune                                                             

INGRASSIA 1         n.ro
Proposta di 

parere
5184 C.R.U e U.O. 7.1 1 5 1 1 8

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali controdeduzioni e  
trasmissione al Comune                                                 

INGRASSIA 2 n.ro Parere, nota 5184 Servizio   3 1 2 6

Stesura provvedimento finale di reiezione INGRASSIA 1 n.ro Provvedimento 30 Comune 2 3 2 7
Stesura decreto e notifica al Comune INGRASSIA 4      n.ro Decreto 40 Comune  3 2 1 6

Varianti al Programma di fabbricazione                           

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune
Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91
INGRASSIA 1 n.ro Istruttoria 1296 Servizio  - Comune  2 2

Sopralluogo in missione n.ro soprall. 660 Servizio   
Stesura parere                                                                                 INGRASSIA 1 n.ro Parere 5184 Servizio   1 1
Trasmissione  parere negativo al Comune   n.ro nota 20 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  

Varianti ex art.19, D.P.R. 8.6.2001, n.327 (art.1, L.R. n.65/81)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune
LO PRESTI 2     
INGRASSIA 3     
MALTESE 1

n.ro Istruttoria 648 Servizio  Comune  6 2 1 4 13

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   

Stesura proposta di parere variante al P.R.G. .(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e isole minori)  
e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. al 
Comune                                 

INGRASSIA 2 n.ro
Proposta di 

parere
2592 C.R.U e U.O. 7.1 2 1 3

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali controdeduzioni e  
trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota 2592 Comune 1 1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune 4 4
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  

Annullamento di : P.R.G. - P.P. - P. di L. - C.E.                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune INGRASSIA 2 n.ro Istruttoria 2160 Servizio   - Comune  5 2 2 9
Stesura notifica contestazione      n.ro Notifica 40 Comune 3 2 2 1 8

Stesura proposta di parere e trasmissione della pratica al C.R.U.                                                                                     INGRASSIA 1 n.ro
Proposta di 

parere
8640 C.R.U e U.O. 7.1 3 1 1 2 7

Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 40 Comune 2 1 3

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – 
Art. 58, c.1, lett.a) – Art.
 36,l..r. n.7/2002 ( Art. 9,
 c. 5 e art.19, D.P.R. n.

327/2001) - Art. 27, legge 
 8 giugno 1990, n.142 
modifiche – Art. 1, lett.
 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art.
 6, c.1, l.r. n.15/91 

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art. 
2, l.r., 15 maggio 1991 n.

28 – Art. 6, c.1, l.r. n.15/91,

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA  ATTIVITA' –  ANNO 2012

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – Art. 3 e 
4, l.r. 71/78 – Art.19, l.r. n.71/78 
- Art. 58, c.1, lett. a), l.r. n.71/78 
- Art. 3, l.r. n.15/91 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91- Art. 4,l.r. 71/78    

Art. 1, legge 3 novenbre 1952, 
n.1902 – Art. 1 l.r. 5 agosto 
1958, n.22, art. 112, l.R. 26 

Art. 4 , l.r. n.71/78 – 
Art. 10 u.c., legge n. 

1150/42 art.9 l.r.40/95
 – Art. 11 bis. L.r.10/91
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Concessioni edilizie in deroga

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648 Servizio   - Comune  

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio .  

Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U                                  n.ro
Proposta di 

parere
2592 C.R.U - U.O.  7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali controdeduzioni e  
trasmissione al Comune

n.ro Parere 2592 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune

Modifica al regolamento edilizio                                     

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 648 Servizio   1 1 2 4

Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 2592 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune   n.ro nota 20 Comune
Predisposizione  provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  

Opere in deroga art. 16 L.R. 78/76 (parere art. 89, c. 10 e 11, L.R. 6/01)                                                                                                            

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune
MALTESE 3   
INGRASSIA 1

n.ro Istruttoria 648 Servizio .  - Comune  3 2 1 6

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   
Stesura  parere e trasmissione della pratica al C.R.U. n.ro Parere 2592 C.R.U - U.O.  7.1 1 1 1 3

Predisposizione nota di trasmissione all'Assessorato Reg.le dei BB.CC. e  dell ' identità  siciliana 
e/o  provvedimento di diniego

n.ro
Nota e/o 

Provvedimento
30

Ass.to Reg.le dei BB.CC. 
e  dell ' identità  siciliana 

e/o Comune
1 2 3

PIANI ATTUATIVI 
Coordinamento e valutazione

Piani Particolareggiati: Nuovo, Rielaborazione, Controdeduzioni   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune
LO PRESTI 1   
MALTESE 2    
INGRASSIA 1

n.ro Istruttoria 1080 Servizio .  - Comune  3 2 1 6

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio 
Stesura del parere                                                                                         MALTESE 2     n.ro Parere 4320 C.R.U - U.O.  7.1 2 1 1 4
Predisposizione  provvedimento finale                                                         n.ro Decreto D.G. 30 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 20 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune MALTESE 1 n.ro Decreto 40 Comune  1 1

Autorizzazioni PIP                                                 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648 Servizio   - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio  
Stesura parere n.ro Parere 2592 Servizio  
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 30 Comune

Piani di Lottizzazione                                               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 648 Servizio  - Comune  1 1 1 1 4
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio  .  
Stesura parere n.ro Parere 2592 Servizio  
Predisposizione provvedimento finale relativo a piano di lottizzazione soggetto a nulla osta 
regionale

Provvedimento 30 Comune 1 1

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  

Programmi Costruttivi                                             

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune
MALTESE 2               
INGRASSIA 1

n.ro Istruttoria 720 Servizio    - Comune  7 9 4 4 24

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio    
Stesura parere        n.ro Parere 1200 Servizio  1 3 4
Trasmissione parere negativo al Comune MALTESE 1 nota 20 Comune 1 1
Stesura provvedimento finale Provvedimento 40 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  1 3 4

PIANI ASI    
Coordinamento e valutazione                                            

Nuovi Piani ASI

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 2160 Servizio    - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio   

Art. 25, l.r. 6 aprile 1996, n.22 – 
Art. 3, c.3, l.r.24 luglio 1997, 
n.25 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, 

Art. 16, l.r. n.78/76, sost. Art. 
89, c.10, l.r. n.6/2001- Art. 11 

bis. L.r.10/91

Art. 12, c. 5, l.r. n.71/78 – Art. 
12 e 19 l.r. n.  71/78 – Art. 6 c. 
1, l.r. n. 9/93 – Art. 58, c. 1, lett. 

a), l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 
L.r.10/91 – art. 16 l.r. 71/78 

Art. 27, legge 22 ottobre 1971,
 n.865 – Art. 18l.r. n.71/78

Art. 14, c.2  e 15 l.r. n.71/78

Art.3, legge 21 dicembre 1955, 
n.1357 – Art. 58, c.1, lett. a) l.r. 
n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91 - 

Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 
L.r.10/91
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Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni,  e trasmissione della pratica al 
C.R.U                                  

n.ro
Proposta di 

parere
8640 C.R.U - U.O.  7.1

Notifica voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni                               n.ro Notifica 40 Consorzio
Trasmissione parere negativo al Consorzio n.ro nota 40 Consorzio
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 40 Consorzio

Varianti Piani  ASI                                                

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1140 Servizio   - Comune  

Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U  
e notifica del voto C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni       

Proposta di 
parere 4320 C.R.U - U.O.  7.1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio  .  
Predisposizione provvedimento di autorizzazione                                     n.ro Decreto D.G. 30 Consorzio
Trasmissione  pratica al C.R.U. n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Consorzio
PIANI DEL PORTO 
Coordinamento e valutazione  

Nuovi Piani del Porto

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 2160 Servizio    - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di 

parere 8640 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 30 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 40 Comune

Varianti ai Piani del Porto                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1140 Servizio    1 1
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di 

parere
4320 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione  pratica al C.R.U.                                                                n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 30 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro
  

Provvedimento
30 Comune

GESTIONE DI VARIANTI URBANISTICHE  INERENTI I PIANI DI ALIENAZIONE DEL 
PATRIMONIO IMMOBILIARE DELLE REGIONI ECC..  
Coordinamento e valutazione  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Istruttoria 720 Servizio    - Comune  
Sopralluogo in missione Missione 660 Servizio  
Stesura parere  Parere 1200 Servizio  
Predisposizione provvedimento Provvedimento 40 Comune

VIGILANZA URBANISTICA EDILIZIA 
Coordinamento e valutazione   

Informazioni e diffide 

Accertamento inadempienza comunale  ex art.7 l.r.n.65/81 (ivi inclusi  gli accertamenti di 
inadempienza comunale inerenti i P.R.G., di esclusiva competenza del Servizio 2) 

Richieste informazioni e diffide ad adempiere
SAIA 64- Ingrassia  

- 2 - Lo Presti 1
n.ro Nota, diffida

30
Comune  16 21 23 8 68 (1)

Nomine e proroghe commissari ad Acta  SAIA 42 n.ro
Rapporto, 

decreto Ass.le 30
Comune 12 8 13 11 44

Ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone bianche”

Esame ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone bianche” n.ro istruttoria 540 Servizio 
Richieste informazioni e diffide ad adempiere SAIA 17 n.ro Nota, diffida 45 Comune 6 7 2 2 17
Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro decreto Ass.le 45 Commissario ad acta 1 1

Accertamento inadempienza comunale  all'adozione del  piano di zona ex lege 167/62

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 30 Comune

Nomine e proroghe commissari ad Acta  n.ro
Rapporto, 

decreto Ass.le 30
Commissario ad acta

Art. 2 l.r. n.66/84

art.58 c.2,, Legge 6.8.2008, 
n.133

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 
1, lett.a), l.r. n.71/78- Art. 11 

bis. L.r.10/91

Art.2l l.r. n.10/91

Art. 2.L.R. n.66/84

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, 
n.1 – Art.6, c.1, l.r. n. 9/93 – Art. 
58,c.1, lett.a),l.r.n. 71/78 - Art. 

11 bis. L.r.10/91

Art. 18, c.1, l.r. 7Aprile 1984, 
n.1 – Art. 58, c.1, lett.a), l.r. 

n.71/78 -.

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 
1, letta), l.r. n.71/78 - Art.10, 

L.R.65/81 - Art. 11 bis. 
L.r.10/91
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Accertamento inadempienza comunale all'adozione del programma costruttivo ex art.4 L.R. 
n.86/81 (ivi inclusi gli accertamenti di inadempienza comunale di eslusiva competenza del 
Servizio 2, inerenti : - la formazione dei programmi costruttivi e del piano di zona ex art. 
12,l.r.86/81 e art.6  l.r. n.9/93; - la formazione dei programmi costruttivi ex art. 25, l.r. 22/96)

Richieste informazioni e diffide ad adempiere SAIA 7 n.ro Nota, diffida 30 Comune 6 1 7

Nomine e proroghe commissari ad Acta   SAIA 6
Rapporto, 

decreto Ass.le 30
Commissario ad acta 2 1 2 1 6

Accertamento inadempienza comunale  per fomazione, adozione e approvazione  piano 
particolarreggiato

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida
30

Comune

Nomine e proroghe commissari ad Acta   SAIA 1 n.ro
Rapporto, 

decreto Ass.le 30
Commissario ad acta 1 1

Accertamento inadempienza comunale  all'adozione del  piano di  lottizzazione 
Richieste informazioni e diffide ad adempiere SAIA 23 n.ro Note, diffide 30 Comune 8 2 6 7 23

Nomine e proroghe commissari ad Acta   SAIA 4 n.ro
Rapporto, 
decreto 30

Commissario ad acta 4 4

VARIANTI EX ART. 7 L.R. 65/81  
Coordinamento e valutazione               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune
INGRASSIA 7      
MALTESE 1

n.ro Istruttoria 648 Servizio - Ente, Comune 5 5 4 3 17

Predisposizione  provvedimento finale (ex art.6 ella L.R. n.65/81) n.ro Decreto D.G. 30 Comune 2 1 2 5
Sopralluogo in missione                                                                                n.ro Missione 660 Servizio  .  
Predisposizione decreto e notifica INGRASSIA 1 n.ro Decreto 30 Ente, Comune 1 1

Stesura parere  o proposta di parere  su progetto e/o controdeduzione                                                                                     
MALTESE 2      

INGRASSIA 10
n.ro

Parere o 
proposta

2592
Servizio    

1 1 2 2 6

Trasmissione  pratica al C.R.U. in caso di avviso negativo                             MALTESE 1 n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1 1 1 2
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 20 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Ente, Comune

IMPIANTI DI DEPURAZIONE EX  art.45 L.R. 27/86   
Coordinamento e valutazione                  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune INGRASSIA 1 n.ro Istruttoria 4320 Servizio   - Comune  1 1
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune
Stesura parere                                                                                        n.ro Parere 1728 Servizio   
Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1
Notifica voto C.R.U. al Comune  per controdeduzioni                                   n.ro Notifica 20 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 30 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione      n.ro Provvedimento 30 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  

PROGRAMMAZIONE COMMERCIALE
Coordinamento e valutazione                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune LO PRESTI 1 n.ro Istruttoria 648 Servizio   - Comune  2 1 3

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 2592 Servizio  1 1 2
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 30 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione    n.ro Provvedimento 30 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  2 2
INTERROGAZIONI PARLAMENTARI
Coordinamento e valutazione                              
Esame istruttorio n.ro Istruttoria 120 Servizio    1 1
Stesura nota n.ro Nota 30 Assessore

SERVIZI ESTERNI VARI                                              

Partecipazione udienze tribunale                                           
Art. 2 bis, legge n.575/65 e 

s.m.i.
n.ro

Partecipazione
660

Autorità giudiziaria

Convocazione A.G. n.ro Convocazione 660 Autorità giudiziaria

ATTIVITA' ESPLETATA NELL' AMBITO DEL CONSIGLIO REG.LE DELL'URBANISTICA  – 
Piani Regolatori e varianti di competenza del C.R.U. giusto D.A. n. 96/Gab del 25/6/2010.

Istruttoria, stesura voto, lettura e commissione
n.ro

Istruttoria, voto, 
commissione 2160

Cru
8 8

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune

Seduta del Consiglio Regionale dell'Urbanistica n.ro
Seduta CRU

660
Servizi 2, 3, 4 e 7 relative 

UU.OO.
4 4

art. 58, lett. a e b della l.r. n. 
71/78 

Art. 2 , l.r. n.10/91

Art. 7 l.r. n.65/81 – Art. 6 l.r. 
15/91 – Art. 10, l.r. n.40/95 - 

Art. 11 bis. L.r.10/91

Art.45, l.r. 15 maggio 1986, 
n.27 art. 3, c.6, l.r. n.15/91, art. 
6, c.1, l.r.n.9/93 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.28/99 - Art. 11 bis. 
L.r.10/91

Art. 2 l.r. n.66/84

Art. 2 l.r. n.66/84, Art.6 c.1, 
l.r.9/93

Art. 2 l.r. n.66/84

All.2 - Lista attività, reports, carichichi di lavoro



RICORSI  GIURISDIZIONALI
Coordinamento e valutazione

Esame istruttorio ricorso giurisdizionale 
MALTESE 1      

INGRASSIA 11
n.ro Istruttoria 120 Servizio 2 7 6 5 4 22

Predisposizione relazione da inoltrare all'Avvocatura G.S. o  all'Ufficio legislatovo e Legale n.ro
Provvedimento

80
Avvocatura G.S. o  

all'Ufficio legislatovo e 
Legale 

1 1

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio n.ro Tempo 10 min al giorno  
Servizio 

tutti tutti tutti tutti tutti
(*)

Valutazione del personale del Servizio n.ro Relazione 540 min. Servizio 1 1 2
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio nell'ambito delle proprie 
competenze istituzionali

n.ro Tempo 120 min.
Servizio 

4 4 4 4 16

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 min al giorno  Servizio tutti tutti tutti tutti tutti (*)
Attribuzione della corrispondenza al personale di competenza del Servizio con direttive sui 
provvedimenti finali da predisporrre ivi compresa la tenuta del protocollo interno

n.ro Tempo 10 min al giorno  
Servizio 

tutti tutti tutti tutti tutti
(*)

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine all'attività di 
reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120
Servizio 

1 1 1 1 4

Annotazioni
I VTrimestre : (1) la quantità include n. 3 comunicazioni  discendenti dall'applicazione della direttiva 
D.R.U.  n.60 del 20/03/2009 sulla V.A.S. che nel corso del 1° trimestre non  era stata riportata 
erroneamente tra  le attività relative alla Vigilanza urbanistica 
(+) Tutti i giorni di presenza del dirigente

Art. 2 L.R. n.10/90

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 

5/2011
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DIPARTIMENTO URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' - ANNO 2012
1°   

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE

Unità operativa 2.1 - Affari Urbanistici dell'Area metropolitana di 
Palermo 

Normativa
Carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Parametro
Tempo medio 

unitario
espresso in minuti

Destinatario/bene
ficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Note

                                                                                                                                                                                                                                                                
STRUMENTI URBANISTICI GENERALI

Piani Regolatori: n uovo e/o revisione, rielaborazione, controdeduzioni                                                                                                      

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di  parere su P.R.G. e/o su eventuali controdeduzioni, trasmissione 
pratica al C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                                                         

n.ro
proposta di  

parere, nota e 
notifica 

25920 C.R.U e U.O. 7.1

Trasmissione parere negativo al Comune  n.ro
nota

60 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione                                                 n.ro provvedimento 120 Comune

Proroga dell'efficacia  delle misure di salvaguardia                                                                                                                                  n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Stesura parere                                                                                n.ro Parere 7776 U.O.  

Stesura decreto o  provvedimento finale di reiezione n.ro
Decreto,

provvedimento
120 Comune

Varianti al P.R.G.                                                           n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  1 2 2 5

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e 
isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e notifica 
del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro
Proposta di 

parere, nota e 
notifica

15552 C.R.U e U.O. 7.1 2 1 3

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali controdeduzioni e  
trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere, nota 15552 U.O.  1 1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1

Varianti al Programma di fabbricazione                           

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro soprall. 660 U.O.  

Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 15552 U.O.  

Trasmissione  parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Varianti ex art.19, D.P.R. 8.6.2001, n.327 (art.1, L.R. n.65/81)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere variante al P.R.G. .(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e 
isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  e trasmissione della pratica al C.R.U  
e notifica del voto C.R.U. al Comune                                 

n.ro
Proposta di 

parere, nota e 
notifica

7776 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali controdeduzioni 
e  trasmissione al Comune

n.ro
Parere, nota, 

notifica
7776 Comune

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – 
Art. 58, c.1, lett.a) – Art.
 36,l..r. n.7/2002 ( Art. 9,
 c. 5 e art.19, D.P.R. n.

327/2001) - Art. 27, legge 
 8 giugno 1990, n.142 
modifiche – Art. 1, lett.
 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – Art. 3 
e 4, l.r. 71/78 – Art.19, l.r. 
n.71/78 - Art. 58, c.1, lett. 
a), l.r. n.71/78 - Art. 3, l.r. 

n.15/91 - Art. 11 bis. 
L.r.10/91- Art. 4,l.r. 71/78    

Art. 1, legge 3 novenbre 
1952, n.1902 – Art. 1 l.r. 5 

agosto 1958, n.22, art. 112, 
l.R. 26 marzo 2002, n.2

Art. 4 , l.r. n.71/78 – 
Art. 10 u.c., legge n. 

1150/42 art.9 l.r.40/95
 – Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 
bis. L.r.10/91
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Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Annullamento di : P.R.G. - P.P. - P. di L. - C.E.                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480
U.O.  - Comune - 
servizio ispettivo

4 1 2 7

Stesura notifica contestazione      n.ro Notifica 120 Comune 3 2 2 1 8

Stesura proposta di parere e trasmissione della pratica al C.R.U.                                                                                     n.ro
Proposta di 
parere, nota

25920 C.R.U e U.O. 7.1 2 1 1 4

Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 120 Comune 2 1 3

Modifica al regolamento edilizio                                     

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  

Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Opere in deroga art. 16 L.R. 78/76 (parere art. 89, c. 10 e 11, L.R. 6/01)                                                                                                            

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Maltese 2 n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  3 1 4

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura  parere e trasmissione della pratica al C.R.U. n.ro Parere, nota 7776 C.R.U - U.O.  7.1 1 1

Predisposizione nota di trasmissione all'Assessorato Reg.le dei BB.CC. e  dell ' identità  
siciliana e/o  provvedimento di diniego

n.ro
Nota 

Provvedimento
90

Ass.to Reg.le dei 
BB.CC. e  dell ' 
identità  siciliana 

e/o Comune

1 1 2

PIANI ATTUATIVI 

Piani Particolareggiati: Nuovo, Rielaborazione, Controdeduzioni   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune maltese 1 n.ro Istruttoria, nota 3240 U.O.  - Comune  2 2 4

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura del parere                                                                                         Maltese 1 n.ro Parere 12960 C.R.U - U.O.  7.1 2 2 4

Predisposizione  provvedimento finale                                                         n.ro Decreto D.G. 90 Comune 1 1

Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Autorizzazioni PIP                                                 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.

Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 90 Comune

Art. 16, l.r. n.78/76, sost. 
Art. 89, c.10, l.r. n.6/2001- 

Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 27, legge 22 ottobre 
1971,

 n.865 – Art. 18l.r. n.71/78

 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art.
 6, c.1, l.r. n.15/91 

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art. 
2, l.r., 15 maggio 1991 n.

28 – Art. 6, c.1, l.r. n.15/91,
Art. 1, l.r. 15 maggio 1991,
n. 28 – Art.1,c.3, l.r. n.71/78

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 
bis. L.r.10/91

Art. 12, c. 5, l.r. n.71/78 – 
Art. 12 e 19 l.r. n.  71/78 – 
Art. 6 c. 1, l.r. n. 9/93 – Art. 
58, c. 1, lett. a), l.r. n.71/78 - 

Art. 11 bis. L.r.10/91 
Missione  Parere
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Piani di Lottizzazione                                               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.  

Predisposizione provvedimento finale relativo a piano di lottizzazione soggetto a nulla 
osta regionale

Provvedimento 90 Comune

Programmi Costruttivi                                             

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura parere        n.ro Parere 3600 U.O.  

Trasmissione parere negativo al Comune nota 60 Comune

Stesura provvedimento finale Provvedimento 120 Comune

PIANI ASI    

Nuovi Piani ASI

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  

Missione in sopralluogo n.ro Missione 180 U.O.  

Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni,  e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di 

parere
nota 

25920 C.R.U - U.O.  7.1

Notifica voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni                               n.ro notifica 120 Consorzio

Trasmissione parere negativo al Consorzio n.ro nota 120 Consorzio

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Consorzio

Varianti Piani  ASI                                                

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  - Comune  

Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Consorzio per 
controdeduzioni       

Proposta di 
parere
nota 

12960 C.R.U - U.O.  7.1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  

Predisposizione provvedimento di autorizzazione                                     n.ro Decreto D.G. 90 Consorzio

Trasmissione  pratica al C.R.U. n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Consorzio

PIANI DEL PORTI  
  

Nuovi Piani del Porto

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 6480 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di 

parere
nota 

25920 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1

Art. 18, c.1, l.r. 7Aprile 
1984, n.1 – Art. 58, c.1, 

lett.a), l.r. n.71/78 -.

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 
c. 1, letta), l.r. n.71/78 - 

Art.10, L.R.65/81 - Art. 11 
bis. L.r.10/91

Art. 14, c.2  e 15 l.r. n.71/78

Art. 25, l.r. 6 aprile 1996, 
n.22 – Art. 3, c.3, l.r.24 

luglio 1997, n.25 - Art. 11 
bis. L.r.10/91

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 
1984, n.1 – Art.6, c.1, l.r. n. 

9/93 – Art. 58,c.1, 
lett.a),l.r.n. 71/78 - Art. 11 

bis. L.r.10/91

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Comune

Varianti ai Piani del Porto                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di 

parere
nota 

12960 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione  pratica al C.R.U.                                                                n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro
  

Provvedimento
90 Comune

VARIANTI URBANISTICHE  INERENTI I PIANI DI ALIENAZIONE DEL PATRIMONIO 
IMMOBILIARE DELLE REGIONI ECC..  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione Missione 660 U.O.  

Stesura parere  Parere 3600 U.O.  
Predisposizione provvedimento 120 Comune
                                                                                                                                                                                                                                                                
VIGILANZA URBANISTICA EDILIZIA
                 

Informazioni e diffide Assessore

Stesura di richiesta notizie al Comune n.ro Richiesta 180 Comune  1 1
Adempimento diffide  n.ro Diffida 180 Comune
Rapporto n.ro Rapporto 180 Assessore

Predisposizione provvedimento di nomina e/o proroga Commissario ad acta n.ro Provvedimento 180
Commissario ad 

acta
1 1

Ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone bianche”

Esame ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone bianche” n.ro istruttorie 2160 Privati

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro note 180 Comune

Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro decreti 180
Commissario ad 

acta
Accertamento inadempienza comunale  all'adozione del  piano di zona ex lege 
167/62

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro note 180 Comune

Nomine e proroghe commissari ad Acta  n.ro decreti 180
Commissario ad 

acta
Accertamento inadempienza comunale  all'adozione del programma costruttivo ex 
art.

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro note 180 Comune

Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro decreti 180
Commissario ad 

acta

VARIANTI EX ART. 7 L.R. 65/81                

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  4 3 1 2 10

Nomina Commissario ad Acta per la convocazione del Consiglio Comunale o dei 
Consigli Comunali

n.ro
Decreto 

Assessoriale
90 Comune 2 2 4

Predisposizione  provvedimento finale (ex art.6 ella L.R. n.65/81) n.ro Decreto D.G. 90 Comune 2 1 2 5

Sopralluogo in missione                                                                                n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura parere  o proposta di parere  su progetto e/o controdeduzione                                                                                     n.ro
Parere o 
proposta

7776 U.O.  1 1 2 4

Art. 6 l.r. n.65/81 – Art. 10, 
l.r. n.40/95 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 12 L.R. n.71/78 – 
Art.2,l.r. n.66/84 – Art. 6 c.1, 

l.r. n.9/93 – Art. 12 l.r. 6 
maggio 1981, n.86 – Art.2, 
l.r. 6 maggio 1981, n.86 – 

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 
c. 1, lett.a), l.r. n.71/78- Art. 

11 bis. L.r.10/91

art.58 c.2,, Legge 6.8.2008, 
n.133
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Trasmissione  pratica al C.R.U. in caso di avviso negativo                             n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

IMPIANTI DI DEPURAZIONE EX  art.45 L.R. 27/86   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Ingrassia 1 n.ro Istruttoria 1296 U.O.  - Comune  1 1

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune
Stesura parere                                                                                        n.ro Parere 5184 U.O.  
Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Notifica voto C.R.U. al Comune  per controdeduzioni                                   n.ro Notifica 60 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione      n.ro Provvedimento 90 Comune

PROGRAMMAZIONE COMMERCIALE
Coordinamento e valutazione                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 U.O.  
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione    n.ro Provvedimento 90 Comune

INTERROGAZIONI PARLAMENTARI
Coordinamento e valutazione                              

Esame istruttorio n.ro Istruttoria 360 U.O.  

Stesura nota n.ro Nota 90 Assessore

SERVIZI ESTERNI VARI                                              

Partecipazione udienze tribunale                                           n.ro Partecipazione 660
Autorità 

giudiziaria

Convocazione A.G. n.ro Convocazione 660
Autorità 

giudiziaria

RICORSI  GIURISDIZIONALI

Esame istruttorio ricorso giurisdizionale - TAR Maltese 1 n.ro Istruttoria 360 U.O. 1 1

Predisposizione relazione da inoltrare all'Avvocatura G.S. o  all'Ufficio legislatovo e 
Legale 

Art. 2 L.R. n.10/90 n.ro Provvedimento 240
Avvocatura G.S. 

o  all'Ufficio 

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.
Valutazione del personale dell'U.O. n.ro Relazione 540 min. U.O.
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle proprie 
competenze istituzionali

n.ro Tempo 120 min. U.O.

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 min al giorno  U.O.

Attribuzione della corrispondenza al personale di competenza del Servizio con direttive 
sui provvedimenti finali da predisporrre ivi compresa la tenuta del protocollo interno

n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine 
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120 U.O.

Annotazioni: 
IV Trimestre : nel corso del 3° trimestre per mero errore materiale non sono state 
riportate alla voce Piani attuativi n.2 esami istruttori  e alla voce Varianti ex art. 7 L.R. 
65/81  n.2 rapporti

Art. 2 , l.r. n.10/91

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. 

n. 5/2011

Art.45, l.r. 15 maggio 1986, 
n.27 art. 3, c.6, l.r. n.15/91, 
art. 6, c.1, l.r.n.9/93 - Art. 11 

bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.28/99 - Art. 11 
bis. L.r.10/91
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1°   
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4°
 TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Unità operativa 2.2 - Affari Urbanistici della provincia di Palermo Normativa
Carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in minuti
Destinatario/beneficiario

Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

STRUMENTI URBANISTICI GENERALI

Piani Regolatori: n uovo e/o revisione, rielaborazione, controdeduzioni                                                                                                      

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  1 1

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di  parere su P.R.G. e/o su eventuali controdeduzioni, 
trasmissione pratica al C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                                                         

n.ro
proposta di  parere, 

nota e notifica 
25920 C.R.U e U.O. 7.1

Trasmissione parere negativo al Comune  n.ro
nota

60 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione                                                 n.ro provvedimento 120 Comune

Proroga dell'efficacia  delle misure di salvaguardia                                                                                                                                  n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Stesura parere                                                                                n.ro Parere 7776 U.O.  

Stesura decreto o  provvedimento finale di reiezione n.ro
Decreto,

provvedimento
120 Comune

Varianti al P.R.G.                                                           n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune

Geom. 
Ingrassia (1) 

Geom. 
Maltese (1)

n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  4 4 3 2 13

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 
abitanti e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al 
C.R.U  e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
15552 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

Geom 
Ingrassia (1) n.ro Parere, nota 15552 U.O.  2 1 1 4

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1 1 3

Stesura decreto e notifica al Comune
Geom 

Ingrassia (1)
n.ro Decreto 60 Comune  2 1 1 4

Varianti al Programma di fabbricazione                           

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  1 1
Sopralluogo in missione n.ro soprall. 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 15552 U.O.  
Trasmissione  parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Varianti ex art.19, D.P.R. 8.6.2001, n.327 (art.1, L.R. n.65/81)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  4 1 5
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere variante al P.R.G. .(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al 
C.R.U  e notifica del voto C.R.U. al Comune                                 

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
7776 C.R.U e U.O. 7.1 1 1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota, notifica 7776 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro
Provvedimento

90 Comune 4 4

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Annullamento di : P.R.G. - P.P. - P. di L. - C.E.                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  
Stesura notifica contestazione      n.ro Notifica 120 Comune

Stesura proposta di parere e trasmissione della pratica al C.R.U.                                                                                     n.ro
Proposta di parere, 

nota
25920 C.R.U e U.O. 7.1

Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 120 Comune

Concessioni edilizie in deroga

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – 
Art. 58, c.1, lett.a) – Art.
 36,l..r. n.7/2002 ( Art. 9,
 c. 5 e art.19, D.P.R. n.

327/2001) - Art. 27, legge 
 8 giugno 1990, n.142 
modifiche – Art. 1, lett.

 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art.
 6, c.1, l.r. n.15/91 

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art. 
2, l.r., 15 maggio 1991 n.

28 – Art. 6, c.1, l.r. n.15/91,

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' –  ANNO 2012

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – Art. 3 e 4, l.r. 71/78 – 
Art.19, l.r. n.71/78 - Art. 58, c.1, lett. a), l.r. 
n.71/78 - Art. 3, l.r. n.15/91 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91- Art. 4,l.r. 71/78    

Art. 1, legge 3 novenbre 1952, n.1902 – Art. 
1 l.r. 5 agosto 1958, n.22, art. 112, l.R. 26 

marzo 2002, n.2

Art. 4 , l.r. n.71/78 – 
Art. 10 u.c., legge n. 

1150/42 art.9 l.r.40/95
 – Art. 11 bis. L.r.10/91
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Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Missione in sopralluogo n.ro
Missione 

660 U.O.  

Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
7776 C.R.U - U.O.  7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro
Parere, nota, notifica

7776 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Modifica al regolamento edilizio                                     

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Opere in deroga art. 16 L.R. 78/76 (parere art. 89, c. 10 e 11, L.R. 6/01)                                                                                                            

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune
Geom. 
Maltese n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  1 1 2

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura  parere e trasmissione della pratica al C.R.U. n.ro Parere, nota 7776 C.R.U - U.O.  7.1

Predisposizione nota di trasmissione all'Assessorato Reg.le dei BB.CC. e  dell ' 
identità  siciliana e/o  provvedimento di diniego

n.ro Nota Provvedimento 90
Ass.to Reg.le dei BB.CC. 
e  dell ' identità  siciliana 

e/o Comune

PIANI ATTUATIVI 

Piani Particolareggiati: Nuovo, Rielaborazione, Controdeduzioni   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune
Geom. 
Maltese n.ro Istruttoria, nota 3240 U.O.  - Comune  1 1

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura del parere                                                                                         n.ro Parere 12960 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione  provvedimento finale                                                         n.ro Decreto D.G. 90 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Autorizzazioni PIP                                                 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 90 Comune

Piani di Lottizzazione                                               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  1 1 1 1 4
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.  
Predisposizione provvedimento finale relativo a piano di lottizzazione soggetto a 
nulla osta regionale

Provvedimento 90 Comune 1 1

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Programmi Costruttivi                                             

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  1 2 1 4
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere        n.ro Parere 3600 U.O.  1 1
Trasmissione parere negativo al Comune nota 60 Comune
Stesura provvedimento finale Provvedimento 120 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 1

PIANI ASI    

Nuovi Piani ASI

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 180 U.O.  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Notifica voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni                               n.ro notifica 120 Consorzio
Trasmissione parere negativo al Consorzio n.ro nota 120 Consorzio

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Consorzio

Art. 14, c.2  e 15 l.r. n.71/78

Art. 25, l.r. 6 aprile 1996, n.22 – Art. 3, c.3, 
l.r.24 luglio 1997, n.25 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, n.1 – Art.6, 
c.1, l.r. n. 9/93 – Art. 58,c.1, lett.a),l.r.n. 

71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 16, l.r. n.78/76, sost. Art. 89, c.10, l.r. 
n.6/2001- Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 12, c. 5, l.r. n.71/78 – Art. 12 e 19 l.r. n.  
71/78 – Art. 6 c. 1, l.r. n. 9/93 – Art. 58, c. 1, 
lett. a), l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91 – 
art. 16 l.r. 71/78 

Art. 27, legge 22 ottobre 1971, n.865 – Art. 
18l.r. n.71/78

Art.3, legge 21 dicembre 1955, n.1357 – Art. 
58, c.1, lett. a) l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91 - Art. 11 bis. L.r.10/91
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Varianti Piani  ASI                                                

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  - Comune  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Consorzio 
per controdeduzioni       

Proposta di parere
nota 

12960 C.R.U - U.O.  7.1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Predisposizione provvedimento di autorizzazione                                     n.ro Decreto D.G. 90 Consorzio
Trasmissione  pratica al C.R.U. n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Consorzio
PIANI DEL PORTO 

Nuovi Piani del Porto

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 6480 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro
Provvedimento

120 Comune

Varianti ai Piani del Porto                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
12960 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione  pratica al C.R.U.                                                                n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro   Provvedimento 90 Comune

VARIANTI URBANISTICHE  INERENTI I PIANI DI ALIENAZIONE DEL 
PATRIMONIO IMMOBILIARE DELLE REGIONI ECC..  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione
Missione

660 U.O.  

Stesura parere  Parere 3600 U.O.  
Predisposizione provvedimento 120 Comune

VARIANTI EX ART. 7 L.R. 65/81           

Esame istruttorio ed eventuale richiesta  parere al Comune ed integrazione atti all' 
Ente

Geom. 
Ingrassia  

n.ro
Istruttoria

1944 U.O.  - Comune  1 1

Nomina Commissario ad Acta per la convocazione del Consiglio Comunale o dei 
Consigli Comunali

n.ro
Decreto Assessoriale

90 Comune

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura parere  o proposta di parere  su progetto e/o controdeduzione                                                                                     
Geom. 

Ingrassia 
n.ro

Parere o proposta
60 Comune  1 1

Predisposizione decreto e notifica
Geom. 

Ingrassia 
n.ro

Decreto 
7776

U.O.  
1 1

Trasmissione  pratica al C.R.U. in caso di avviso negativo                             n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

Esame ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

n.ro
istruttoria

2160
Servizio 

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 60 Comune
Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro decreto Ass.le 60 Commissario ad acta
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 3888 Servizio   - Comune  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 
abitanti e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al 
C.R.U  e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro
Proposta di parere

15552 Servizio 

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro
Parere

15552 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Servizio   
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune

 Art. 2, l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011, Art. 2.L.R. n.66/84, Art. 4 

, l.r. n.71/78                                                

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, letta), l.r. 
n.71/78 - Art.10, L.R.65/81 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, lett.a), l.r. 
n.71/78- Art. 11 bis. L.r.10/91

art.58 c.2,, Legge 6.8.2008, n.133

art. 7 l.r. n.65/81 – Art. 6 l.r. 15/91 – Art. 10, 
l.r. n.40/95 - Art. 11 bis. L.r.10/91         

Art. 18, c.1, l.r. 7Aprile 1984, n.1 – Art. 58, 
c.1, lett.a), l.r. n.71/78 -.
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IMPIANTI DI DEPURAZIONE EX  art.45 L.R. 27/86   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune
Stesura parere                                                                                        n.ro Parere 5184 U.O.  
Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Notifica voto C.R.U. al Comune  per controdeduzioni                                   n.ro Notifica 60 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione      n.ro Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PROGRAMMAZIONE COMMERCIALE

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  1 1
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 U.O.  1 1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione    n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 1
INTERROGAZIONI PARLAMENTARI

Esame istruttorio n.ro Istruttoria 360 U.O.  
Stesura nota n.ro Nota 90 Assessore

SERVIZI ESTERNI VARI                                              

Partecipazione udienze tribunale                                           n.ro Partecipazione 660 Autorità giudiziaria
Convocazione A.G. n.ro Convocazione 660 Autorità giudiziaria

RICORSI  GIURISDIZIONALI  / ESPOSTI

Esame istruttorio ricorso giurisdizionale / esposto n.ro Istruttoria 360 U.O. 2 2 4

Predisposizione relazione da inoltrare all'Avvocatura G.S. o  all'Ufficio legislatovo e 
Legale 

n.ro
Provvedimento

240
 Avvocatura G.S. o  

all'Ufficio legislativo e 
Legale  

1 1

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.   tutti tutti Tutti Tutti (+)
Valutazione del personale dell'U.O. n.ro Relazione 540 min. U.O. 1 1 2
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle 
proprie competenze istituzionali

n.ro Tempo 120 min.
U.O.

1 1 1 1 4

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 min al giorno  U.O. Tutti tutti Tutti Tutti (+)
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O. Tutti tutti Tutti Tutti (+)
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in 
ordine all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120
U.O.

1 1 1 1 4

Annotazioni:
(+) Tutti i giorni di presenza del Dirigente

Art. 2 bis, legge n.575/65 e s.m.i.

Art. 2 L.R. n.10/90

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

Art.45, l.r. 15 maggio 1986, n.27 art. 3, c.6, 
l.r. n.15/91, art. 6, c.1, l.r.n.9/93 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.28/99 - Art. 11 bis. L.r.10/91

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011
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1°   
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4°
 TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Unità operativa 2.3 – Affari Urbanistici della provincia di
Agrigento

Normativa
Carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/beneficiario
Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

STRUMENTI URBANISTICI GENERALI

Piani Regolatori: n uovo e/o revisione, rielaborazione, controdeduzioni                                                                                                      

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di  parere su P.R.G. e/o su eventuali controdeduzioni, trasmissione 
pratica al C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                                                         

n.ro
proposta di  parere, 

nota e notifica 
25920 C.R.U e U.O. 7.1

Trasmissione parere negativo al Comune  n.ro
nota

60 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione                                                 n.ro provvedimento 120 Comune

Proroga dell'efficacia  delle misure di salvaguardia                                                                                                                                  n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Stesura parere                                                                                n.ro Parere 7776 U.O.  

Stesura decreto o  provvedimento finale di reiezione n.ro
Decreto,

provvedimento
120 Comune

Varianti al P.R.G.                                                           n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Lo Presti 1 n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  1 2 1 2 6
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

Ingrassia 2 n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
15552 C.R.U e U.O. 7.1 1 1 2

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere, nota 15552 U.O.  1 1

Stesura provvedimento finale di reiezione Ingrassia 1 n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 1 1 3

Varianti al Programma di fabbricazione                           

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro soprall. 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 15552 U.O.  
Trasmissione  parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Varianti ex art.19, D.P.R. 8.6.2001, n.327 (art.1, L.R. n.65/81)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Maltese 1 n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  2 2
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere variante al P.R.G. .(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e 
isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U  
e notifica del voto C.R.U. al Comune                                 

Ingrassia 1 n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
7776 C.R.U e U.O. 7.1 2 2

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota, notifica 7776 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Annullamento di : P.R.G. - P.P. - P. di L. - C.E.                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  
Stesura notifica contestazione      n.ro Notifica 120 Comune

Stesura proposta di parere e trasmissione della pratica al C.R.U.                                                                                     n.ro
Proposta di parere, 

nota
25920 C.R.U e U.O. 7.1 1 1

Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 120 Comune 1 1

Concessioni edilizie in deroga

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – 
Art. 58, c.1, lett.a) – Art.
 36,l..r. n.7/2002 ( Art. 9,
 c. 5 e art.19, D.P.R. n.

327/2001) - Art. 27, legge 
 8 giugno 1990, n.142 
modifiche – Art. 1, lett.
 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art.
 6, c.1, l.r. n.15/91 

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art. 
2, l.r., 15 maggio 1991 n.

28 – Art. 6, c.1, l.r. n.15/91,

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' –  ANNO 2012

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – Art. 3 e 4, l.r. 71/78 – 
Art.19, l.r. n.71/78 - Art. 58, c.1, lett. a), l.r. 
n.71/78 - Art. 3, l.r. n.15/91 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91- Art. 4,l.r. 71/78    

Art. 1, legge 3 novenbre 1952, n.1902 – Art. 
1 l.r. 5 agosto 1958, n.22, art. 112, l.R. 26 

marzo 2002, n.2

Art. 4 , l.r. n.71/78 – 
Art. 10 u.c., legge n. 

1150/42 art.9 l.r.40/95
 – Art. 11 bis. L.r.10/91
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Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
7776 C.R.U - U.O.  7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota, notifica 7776 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Modifica al regolamento edilizio                                     

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  2 2
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune
Predisposizione  provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Opere in deroga art. 16 L.R. 78/76 (parere art. 89, c. 10 e 11, L.R. 6/01)                                                                                                            

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura  parere e trasmissione della pratica al C.R.U. n.ro Parere, nota 7776 C.R.U - U.O.  7.1

Predisposizione nota di trasmissione all'Assessorato Reg.le dei BB.CC. e  dell ' 
identità  siciliana e/o  provvedimento di diniego

n.ro Nota Provvedimento 90
Ass.to Reg.le dei BB.CC. e  
dell ' identità  siciliana e/o 

Comune

PIANI ATTUATIVI 

Piani Particolareggiati: Nuovo, Rielaborazione, Controdeduzioni   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Lo Presti 1 n.ro Istruttoria, nota 3240 U.O.  - Comune  1 1
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura del parere                                                                                         n.ro Parere 12960 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione  provvedimento finale                                                         n.ro Decreto D.G. 90 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Autorizzazioni PIP                                                 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 90 Comune

Piani di Lottizzazione                                               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.  
Predisposizione provvedimento finale relativo a piano di lottizzazione soggetto a 
nulla osta regionale

Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Programmi Costruttivi                                             

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  5 6 3 2 16
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere        n.ro Parere 3600 U.O.  3 3
Trasmissione parere negativo al Comune nota 60 Comune
Stesura provvedimento finale Provvedimento 120 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  3 3

PIANI ASI    

Nuovi Piani ASI

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 180 U.O.  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Notifica voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni                               n.ro notifica 120 Consorzio
Trasmissione parere negativo al Consorzio n.ro nota 120 Consorzio
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Consorzio

Varianti Piani  ASI                                                

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  - Comune  

Art. 14, c.2  e 15 l.r. n.71/78

Art. 25, l.r. 6 aprile 1996, n.22 – Art. 3, c.3, 
l.r.24 luglio 1997, n.25 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, n.1 – Art.6, c.1, 
l.r. n. 9/93 – Art. 58,c.1, lett.a),l.r.n. 71/78 - 

Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 16, l.r. n.78/76, sost. Art. 89, c.10, l.r. 
n.6/2001- Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 12, c. 5, l.r. n.71/78 – Art. 12 e 19 l.r. n.  
71/78 – Art. 6 c. 1, l.r. n. 9/93 – Art. 58, c. 1, 
lett. a), l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91 – 

art. 16 l.r. 71/78 

Art. 27, legge 22 ottobre 1971, n.865 – Art. 
18l.r. n.71/78

Art.3, legge 21 dicembre 1955, n.1357 – Art. 
58, c.1, lett. a) l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91 - Art. 11 bis. L.r.10/91
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Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Consorzio 
per controdeduzioni       

Proposta di parere
nota 

12960 C.R.U - U.O.  7.1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Predisposizione provvedimento di autorizzazione                                     n.ro Decreto D.G. 90 Consorzio
Trasmissione  pratica al C.R.U. n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Consorzio

PIANI DEL PORTO 

Nuovi Piani del Porto

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 6480 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Comune

Varianti ai Piani del Porto                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
12960 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione  pratica al C.R.U.                                                                n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro   Provvedimento 90 Comune

VARIANTI URBANISTICHE  INERENTI I PIANI DI ALIENAZIONE DEL 
PATRIMONIO IMMOBILIARE DELLE REGIONI ECC..  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione Missione 660 U.O.  
Stesura parere  Parere 3600 U.O.  
Predisposizione provvedimento 120 Comune

VARIANTI EX ART. 7 L.R. 65/81           

Esame istruttorio ed eventuale richiesta  parere al Comune ed integrazione atti all' 
Ente

Ingrassia 3 n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  1 1 1 3

Nomina Commissario ad Acta per la convocazione del Consiglio Comunale o dei 
Consigli Comunali

n.ro Decreto Assessoriale 90 Comune

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere  o proposta di parere  su progetto e/o controdeduzione                                                                                     n.ro Parere o proposta 60 Comune  
Predisposizione decreto e notifica n.ro Decreto 7776 U.O.  
Trasmissione  pratica al C.R.U. in caso di avviso negativo                             n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

Esame ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

n.ro istruttoria 2160 Servizio 

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 60 Comune
Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro decreto Ass.le 60 Commissario ad acta
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 3888 Servizio   - Comune  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro Proposta di parere 15552 Servizio 

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere 15552 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Servizio   
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune

IMPIANTI DI DEPURAZIONE EX  art.45 L.R. 27/86   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune
Stesura parere                                                                                        n.ro Parere 5184 U.O.  
Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Notifica voto C.R.U. al Comune  per controdeduzioni                                   n.ro Notifica 60 Comune

 Art. 2, l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011, Art. 2.L.R. n.66/84, Art. 4 

, l.r. n.71/78                                                

Art.45, l.r. 15 maggio 1986, n.27 art. 3, c.6, 
l.r. n.15/91, art. 6, c.1, l.r.n.9/93 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, letta), l.r. 
n.71/78 - Art.10, L.R.65/81 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, lett.a), l.r. 
n.71/78- Art. 11 bis. L.r.10/91

art.58 c.2,, Legge 6.8.2008, n.133

art. 7 l.r. n.65/81 – Art. 6 l.r. 15/91 – Art. 10, 
l.r. n.40/95 - Art. 11 bis. L.r.10/91         

Art. 18, c.1, l.r. 7Aprile 1984, n.1 – Art. 58, 
c.1, lett.a), l.r. n.71/78 -.
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Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione      n.ro Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PROGRAMMAZIONE COMMERCIALE

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Lo Presti 1 n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  1 1 2
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 U.O.  
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione    n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  
INTERROGAZIONI PARLAMENTARI

Esame istruttorio n.ro Istruttoria 360 U.O.  
Stesura nota n.ro Nota 90 Assessore

SERVIZI ESTERNI VARI                                              

Partecipazione udienze tribunale                                           n.ro Partecipazione 660 Autorità giudiziaria
Convocazione A.G. n.ro Convocazione 660 Autorità giudiziaria

RICORSI  GIURISDIZIONALI

Esame istruttorio ricorso giurisdizionale Ingrassia 2 n.ro Istruttoria 360 U.O. 2 1 3 2 8

Predisposizione relazione da inoltrare all'Avvocatura G.S. o  all'Ufficio legislatovo e 
Legale 

n.ro Provvedimento 240
 Avvocatura G.S. o  

all'Ufficio legislativo e 
Legale  

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O. tutti tutti tutti tutti tutti (*)
Valutazione del personale dell'U.O. n.ro Relazione 540 min. U.O. 1 1 2
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle 
proprie competenze istituzionali

n.ro Tempo 120 min. U.O. 1 1 1 1 4

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 min al giorno  U.O. tutti tutti tutti tutti tutti (*)
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O. tutti tutti tutti tutti tutti (*)

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine 
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120 U.O. 1 1 1 1 4

Annotazioni
(*) Tutti i giorni di presenza del dirigente

Art. 2 bis, legge n.575/65 e s.m.i.

Art. 2 L.R. n.10/90

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.28/99 - Art. 11 bis. L.r.10/91

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011
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1°   
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4° 
TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Unità operativa 2.4 - Affari Urbanistici della Provincia di 
Trapani

Normativa
Carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in minuti
Destinatario/beneficiario

Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

STRUMENTI URBANISTICI GENERALI

Piani Regolatori: nuovo e/o revisione, rielaborazione, controdeduzioni                                                                                                      

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di  parere su P.R.G. e/o su eventuali controdeduzioni, trasmissione 
pratica al C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                                                         

n.ro
proposta di  parere, 

nota e notifica 
25920 C.R.U e U.O. 7.1

Trasmissione parere negativo al Comune  n.ro
nota

60 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione                                                 n.ro provvedimento 120 Comune

Proroga dell'efficacia  delle misure di salvaguardia                                                                                                                                  n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Stesura parere                                                                                n.ro Parere 7776 U.O.  

Stesura decreto o  provvedimento finale di reiezione n.ro
Decreto,

provvedimento
120 Comune 1 1

Varianti al P.R.G.                                                           n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Lo Presti 2 n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  3 4 3 1 11
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
15552 C.R.U e U.O. 7.1 1 2 3

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere, nota 15552 U.O.  1 1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Varianti al Programma di fabbricazione                           

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Ingrassia 1 n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  1 1

Sopralluogo in missione n.ro soprall. 660 U.O.  

Stesura parere                                                                                 Ingrassia 1 n.ro Parere 15552 U.O.  1 1

Trasmissione  parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 1

Varianti ex art.19, D.P.R. 8.6.2001, n.327 (art.1, L.R. n.65/81)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune
Lo Presti  2 
Ingrassia 3

n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  2 2 1 1 6

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere variante al P.R.G. .(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e 
isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U  
e notifica del voto C.R.U. al Comune                                 

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
7776 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota, notifica 7776 Comune 1 1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Annullamento di : P.R.G. - P.P. - P. di L. - C.E.                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Ingrassia 1 n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  1 1 2
Stesura notifica contestazione      n.ro Notifica 120 Comune

Stesura proposta di parere e trasmissione della pratica al C.R.U.                                                                                     n.ro
Proposta di parere, 

nota
25920 C.R.U e U.O. 7.1

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' –  ANNO 2012

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – Art. 3 e 4, l.r. 71/78 – 
Art.19, l.r. n.71/78 - Art. 58, c.1, lett. a), l.r. 
n.71/78 - Art. 3, l.r. n.15/91 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91- Art. 4,l.r. 71/78    

Art. 1, legge 3 novenbre 1952, n.1902 – Art. 
1 l.r. 5 agosto 1958, n.22, art. 112, l.R. 26 

marzo 2002, n.2

Art. 4 , l.r. n.71/78 – 
Art. 10 u.c., legge n. 

1150/42 art.9 l.r.40/95
 – Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – 
Art. 58, c.1, lett.a) – Art.
 36,l..r. n.7/2002 ( Art. 9,
 c. 5 e art.19, D.P.R. n.

327/2001) - Art. 27, legge 
 8 giugno 1990, n.142 
modifiche – Art. 1, lett.
 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art.
 6, c.1, l.r. n.15/91 

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art. 
2, l.r., 15 maggio 1991 n.
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Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 120 Comune

Concessioni edilizie in deroga

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Missione in sopralluogo n.ro
Missione 

660 U.O.  

Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
7776 C.R.U - U.O.  7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro
Parere, nota, notifica

7776 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro
Provvedimento

90 Comune

Modifica al regolamento edilizio                                     

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  1 1 2

Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Opere in deroga art. 16 L.R. 78/76 (parere art. 89, c. 10 e 11, L.R. 6/01)                                                                                                            

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro
Missione 

660 U.O.  

Stesura  parere e trasmissione della pratica al C.R.U. n.ro Parere, nota 7776 C.R.U - U.O.  7.1 1 1

Predisposizione nota di trasmissione all'Assessorato Reg.le dei BB.CC. e  dell ' 
identità  siciliana e/o  provvedimento di diniego

n.ro Nota Provvedimento 90
Ass.to Reg.le dei BB.CC. 
e  dell ' identità  siciliana 

e/o Comune
1 1

PIANI ATTUATIVI 

Piani Particolareggiati: Nuovo, Rielaborazione, Controdeduzioni   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Maltese 2 n.ro Istruttoria, nota 3240 U.O.  - Comune  1 1 2
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura del parere                                                                                         Maltese 2 n.ro Parere 12960 C.R.U - U.O.  7.1 1 1 2
Predisposizione  provvedimento finale                                                         n.ro Decreto D.G. 90 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune Maltese 1 n.ro Decreto 60 Comune  1 1

Autorizzazioni PIP                                                 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 90 Comune

Piani di Lottizzazione                                               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.  
Predisposizione provvedimento finale relativo a piano di lottizzazione soggetto a 
nulla osta regionale

Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Programmi Costruttivi                                             

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Maltese 1 n.ro Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  1 1 2 4

Missione in sopralluogo n.ro
Missione 

660 U.O.  

Stesura parere        n.ro Parere 3600 U.O.  

28 – Art. 6, c.1, l.r. n.15/91,

Art.3, legge 21 dicembre 1955, n.1357 – Art. 
58, c.1, lett. a) l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 16, l.r. n.78/76, sost. Art. 89, c.10, l.r. 
n.6/2001- Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 12, c. 5, l.r. n.71/78 – Art. 12 e 19 l.r. n.  
71/78 – Art. 6 c. 1, l.r. n. 9/93 – Art. 58, c. 1, 
lett. a), l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91 – 
art. 16 l.r. 71/78 

Art. 27, legge 22 ottobre 1971, n.865 – Art. 
18l.r. n.71/78

Art. 14, c.2  e 15 l.r. n.71/78

Art. 25, l.r. 6 aprile 1996, n.22 – Art. 3, c.3, 
l.r.24 luglio 1997, n.25 - Art. 11 bis. L.r.10/91
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Trasmissione parere negativo al Comune Maltese 1 nota 
60

Comune 1 1

Stesura provvedimento finale Provvedimento 120 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PIANI ASI    

Nuovi Piani ASI

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 180 U.O.  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Notifica voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni                               n.ro notifica 120 Consorzio
Trasmissione parere negativo al Consorzio n.ro nota 120 Consorzio
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Consorzio

Varianti Piani  ASI                                                

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  - Comune  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Consorzio 
per controdeduzioni       

Proposta di parere
nota 

12960 C.R.U - U.O.  7.1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Predisposizione provvedimento di autorizzazione                                     n.ro Decreto D.G. 90 Consorzio
Trasmissione  pratica al C.R.U. n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Consorzio

PIANI DEL PORTO 

Nuovi Piani del Porto

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 6480 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Comune

Varianti ai Piani del Porto                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  1 1
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
12960 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione  pratica al C.R.U.                                                                n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro   Provvedimento 90 Comune

VARIANTI URBANISTICHE  INERENTI I PIANI DI ALIENAZIONE DEL 
PATRIMONIO IMMOBILIARE DELLE REGIONI ECC..  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione
Missione

660 U.O.  

Stesura parere  Parere 3600 U.O.  
Predisposizione provvedimento 120 Comune

VARIANTI EX ART. 7 L.R. 65/81           

Esame istruttorio ed eventuale richiesta  parere al Comune ed integrazione atti all' 
Ente

Ingrassia 3 n.ro
Istruttoria

1944 U.O.  - Comune  2 1 3

Nomina Commissario ad Acta per la convocazione del Consiglio Comunale o dei 
Consigli Comunali

n.ro
Decreto Assessoriale

90 Comune

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere  o proposta di parere  su progetto e/o controdeduzione                                                                                     Maltese 1 n.ro Parere o proposta 60 Comune  1 1
Predisposizione decreto e notifica Maltese 1 n.ro Decreto 7776 U.O.  1 1
Trasmissione  pratica al C.R.U. in caso di avviso negativo                             n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, n.1 – Art.6, c.1, 
l.r. n. 9/93 – Art. 58,c.1, lett.a),l.r.n. 71/78 - 

Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 18, c.1, l.r. 7Aprile 1984, n.1 – Art. 58, 
c.1, lett.a), l.r. n.71/78 -.

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, letta), l.r. 
n.71/78 - Art.10, L.R.65/81 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, lett.a), l.r. 
n.71/78- Art. 11 bis. L.r.10/91

art.58 c.2,, Legge 6.8.2008, n.133

art. 7 l.r. n.65/81 – Art. 6 l.r. 15/91 – Art. 10, 
l.r. n.40/95 - Art. 11 bis. L.r.10/91         
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Ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

Esame ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

n.ro
istruttoria

2160
Servizio 

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro
Nota, diffida

60
Comune

Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro decreto Ass.le 60 Commissario ad acta
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 3888 Servizio   - Comune  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro
Proposta di parere

15552 Servizio 

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro
Parere

15552 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Servizio   
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune

IMPIANTI DI DEPURAZIONE EX  art.45 L.R. 27/86   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune
Stesura parere                                                                                        n.ro Parere 5184 U.O.  
Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Notifica voto C.R.U. al Comune  per controdeduzioni                                   n.ro Notifica 60 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione      n.ro Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PROGRAMMAZIONE COMMERCIALE

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 U.O.  1 1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione    n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 1
INTERROGAZIONI PARLAMENTARI

Esame istruttorio n.ro Istruttoria 360
U.O.  

Stesura nota n.ro Nota 90
Assessore

SERVIZI ESTERNI VARI                                              

Partecipazione udienze tribunale                                           n.ro Partecipazione 660 Autorità giudiziaria
Convocazione A.G. n.ro Convocazione 660 Autorità giudiziaria

RICORSI  GIURISDIZIONALI

Esame istruttorio ricorso giurisdizionale n.ro Istruttoria 360 U.O. 2 2

Predisposizione relazione da inoltrare all'Avvocatura G.S. o  all'Ufficio legislatovo e 
Legale 

n.ro
Provvedimento

240
 Avvocatura G.S. o  

all'Ufficio legislativo e 
Legale  

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O. tutti tutti tutti tutti (*)
Valutazione del personale dell'U.O. n.ro Relazione 540 min. U.O. 1 1 2
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle 
proprie competenze istituzionali

n.ro Tempo 120 min.
U.O.

1 1 1 1 4

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 min al giorno  U.O. tutti tutti tutti tutti (*)
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O. tutti tutti tutti tutti (*)
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine 
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120
U.O.

1 1 1 1 4

Annotazioni
(*) Tutti i giorni di presenza del dirigente

Art. 2 bis, legge n.575/65 e s.m.i.

Art. 2 L.R. n.10/90

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

 Art. 2, l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011, Art. 2.L.R. n.66/84, Art. 4 

, l.r. n.71/78                                                

Art.45, l.r. 15 maggio 1986, n.27 art. 3, c.6, 
l.r. n.15/91, art. 6, c.1, l.r.n.9/93 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.28/99 - Art. 11 bis. L.r.10/91

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



1°   
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4°
 TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Servizio 3 Affari Urbanistici Sicilia centrale e nord-orientale (Province 
di Messina, Caltanissetta ed Enna) Normativa Carichi di lavoro

Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in minuti
Destinatario/beneficiario

Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

STRUMENTI URBANISTICI GENERALI

Piani Regolatori: n uovo e/o revisione, rielaborazione, controdeduzioni 
(Coordinamento e valutazione) 
                                                                                                    

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune
(Coordinamento e valutazione) 

n.ro Istruttoria 2160 Servizio  - Comune  4 1 2 7

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio 

Stesura proposta di  parere su P.R.G. e/o su eventuali controdeduzioni, trasmissione pratica al 
C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                                                         

n.ro proposta di  parere 8640 C.R.U e U.O. 7.1 1 1 2

Trasmissione parere negativo al Comune  
n.ro

nota
20 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione                                                 n.ro provvedimento 40 Comune
Proroga dell'efficacia  delle misure di salvaguardia 
(Coordinamento e valutazione)                                                                                                                                  n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648 Servizio .  - Comune  
Stesura parere                                                                                n.ro Parere 2592 Servizio 
Stesura decreto o  provvedimento finale di reiezione n.ro Decreto 40 Comune
Varianti al P.R.G.  
(Coordinamento e valutazione)                                                          

n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296 Servizio   - Comune  8 14 7 16 45
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio .  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e isole 
minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. 
al Comune                                                             

n.ro Proposta di parere 5184 C.R.U e U.O. 7.1 1 1 4 6

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali controdeduzioni e  
trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere, nota 5184 Servizio   3 2 5

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune 1 1 2
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  3 2 5 10
Varianti al Programma di fabbricazione  
(Coordinamento e valutazione)                         
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296 Servizio  - Comune  1 1 2
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 5184 Servizio   1 1
Trasmissione  parere negativo al Comune   n.ro nota 20 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  1 1
Varianti ex art.19, D.P.R. 8.6.2001, n.327 (art.1, L.R. n.65/81)  
(Coordinamento e valutazione) 
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648 Servizio  Comune  3 5 3 11
Sopralluogo in missione

n.ro Missione 660 Servizio   

Stesura proposta di parere variante al P.R.G. .(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e isole minori)  
e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. 
al Comune                                 

n.ro Proposta di parere 2592 C.R.U e U.O. 7.1 5 5

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali controdeduzioni e  
trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota 2592 Comune 7 7

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune 4 4
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  6 6
Annullamento di : P.R.G. - P.P. - P. di L. - C.E.
(Coordinamento e valutazione)                          
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune vitrano n.ro Istruttoria 2160 Servizio   - Comune  1 6 5 3 15
Stesura notifica contestazione      n.ro Notifica 40 Comune 2 4 6
Stesura proposta di parere e trasmissione della pratica al C.R.U.                                                                                     n.ro Proposta di parere 8640 C.R.U e U.O. 7.1 1 2 1 4
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 40 Comune 3 1 2 6
Concessioni edilizie in deroga
(Coordinamento e valutazione) 
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648 Servizio   - Comune  1 1 1 3
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio .  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al 
C.R.U                                  

n.ro Proposta di parere 2592 C.R.U - U.O.  7.1 2 1 3

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali controdeduzioni e  
trasmissione al Comune

n.ro Parere 2592 Comune 1 1

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – 
Art. 58, c.1, lett.a) – Art.
 36,l..r. n.7/2002 ( Art. 9,
 c. 5 e art.19, D.P.R. n.

327/2001) - Art. 27, legge 
 8 giugno 1990, n.142 
modifiche – Art. 1, lett.
 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art.
 6, c.1, l.r. n.15/91 

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art. 
2, l.r., 15 maggio 1991 n.

Art.3, legge 21 dicembre 1955, n.1357 – Art. 
58, c.1, lett. a) l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91 - Art. 11 bis. L.r.10/91

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' –  ANNO 2012

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – Art. 3 e 4, l.r. 71/78 – 
Art.19, l.r. n.71/78 - Art. 58, c.1, lett. a), l.r. 
n.71/78 - Art. 3, l.r. n.15/91 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91- Art. 4,l.r. 71/78    

Art. 1, legge 3 novenbre 1952, n.1902 – Art. 
1 l.r. 5 agosto 1958, n.22, art. 112, l.R. 26 

marzo 2002, n.2

Art. 4 , l.r. n.71/78 – 
Art. 10 u.c., legge n. 

1150/42 art.9 l.r.40/95
 – Art. 11 bis. L.r.10/91
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Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune
Modifica al regolamento edilizio 
(Coordinamento e valutazione)                                    

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune vitranox2 n.ro Istruttoria, nota 648 Servizio   2 2 1 5
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 2592 C.R.U - U.O.  7.1 2 2 4
Trasmissione parere negativo al Comune   n.ro nota 20 Comune
Predisposizione  provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  2 2 4
Opere in deroga art. 16 L.R. 78/76 (parere art. 89, c. 10 e 11, L.R. 6/01)   
(Coordinamento e valutazione)                                                                                                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune vitranox1 n.ro Istruttoria 648 Servizio .  - Comune  1 1
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   
Stesura  parere e trasmissione della pratica al C.R.U. n.ro Parere 2592 C.R.U - U.O.  7.1 1 1
Predisposizione nota di trasmissione all'Assessorato Reg.le dei BB.CC. e  dell ' identità  siciliana 
e/o  provvedimento di diniego

n.ro
Nota e/o 

Provvedimento
30

Ass.to Reg.le dei 
BB.CC. e  dell ' identità  
siciliana e/o Comune

PIANI ATTUATIVI 

Piani Particolareggiati: Nuovo, Rielaborazione, Controdeduzioni   
(Coordinamento e valutazione) 
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1080 Servizio .  - Comune  1 1
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio 
Stesura del parere                                                                                         n.ro Parere 4320 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione  provvedimento finale                                                         n.ro Decreto D.G. 30 Comune 1 1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 20 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  
Autorizzazioni PIP 
(Coordinamento e valutazione)                                                 
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648 Servizio   - Comune  1 1
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio  
Stesura parere n.ro Parere 2592 Servizio  
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 30 Comune
Piani di Lottizzazione 
(Coordinamento e valutazione)                                              
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 648 Servizio  - Comune  1 1
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio  .  
Stesura parere n.ro Parere 2592 Servizio  
Predisposizione provvedimento finale relativo a piano di lottizzazione soggetto a nulla osta 
regionale

Provvedimento 30 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  
Programmi Costruttivi 
(Coordinamento e valutazione)   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 720 Servizio    - Comune  1 2 3
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio    
Stesura parere        n.ro Parere 1200 Servizio  1 1
Trasmissione parere negativo al Comune nota 20 Comune 1 1
Stesura provvedimento finale Provvedimento 40 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  1 1
PIANI ASI    

Nuovi Piani ASI
(Coordinamento e valutazione)  
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 2160 Servizio    - Comune  1 1
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio   
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al 
C.R.U                                  

n.ro Proposta di parere 8640 C.R.U - U.O.  7.1

Notifica voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni                               n.ro Notifica 40 Consorzio
Trasmissione parere negativo al Consorzio n.ro nota 40 Consorzio
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 40 Consorzio 1 1
Varianti Piani  ASI  
 (Coordinamento e valutazione)                                               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1140 Servizio   - Comune  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al 
C.R.U  e notifica del voto C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni       

Proposta di parere
4320 C.R.U - U.O.  7.1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio  .  
Predisposizione provvedimento di autorizzazione                                     n.ro Decreto D.G. 30 Consorzio 1 1
Trasmissione  pratica al C.R.U. n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1

Art. 14, c.2  e 15 l.r. n.71/78

Art. 25, l.r. 6 aprile 1996, n.22 – Art. 3, c.3, 
l.r.24 luglio 1997, n.25 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, n.1 – Art.6, c.1, 
l.r. n. 9/93 – Art. 58,c.1, lett.a),l.r.n. 71/78 - 

Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 18, c.1, l.r. 7Aprile 1984, n.1 – Art. 58, 
c.1, lett.a), l.r. n.71/78 -.

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 16, l.r. n.78/76, sost. Art. 89, c.10, l.r. 
n.6/2001- Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 12, c. 5, l.r. n.71/78 – Art. 12 e 19 l.r. n.  
71/78 – Art. 6 c. 1, l.r. n. 9/93 – Art. 58, c. 1, 
lett. a), l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91 – 

art. 16 l.r. 71/78 

Art. 27, legge 22 ottobre 1971,
 n.865 – Art. 18l.r. n.71/78
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Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Consorzio
PIANI DEL PORTO 
  

Nuovi Piani del Porto
(Coordinamento e valutazione)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 2160 Servizio    - Comune  
Sopralluogo in missione

n.ro Missione 660 Servizio   

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni
n.ro

Proposta di parere
8640 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 30 Comune 1 1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 40 Comune 1 1
Varianti ai Piani del Porto 
(Coordinamento e valutazione)                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1140 Servizio    
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   
Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro Proposta di parere 4320 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione  pratica al C.R.U.                                                                n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 30 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro   Provvedimento 30 Comune
VARIANTI URBANISTICHE  INERENTI I PIANI DI ALIENAZIONE DEL PATRIMONIO 
IMMOBILIARE DELLE REGIONI ECC..  
(Coordinamento e valutazione)  
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune brunonex1 Istruttoria 720 Servizio    - Comune  2 1 3
Sopralluogo in missione Missione 660 Servizio  
Stesura parere  Parere 1200 Servizio  1 1 2
Predisposizione provvedimento Provvedimento 40 Comune 1 1
VIGILANZA URBANISTICA EDILIZIA 
Accertamento inadempienza comunale all'adozione del Piano Regolatore Generale  

Richieste informazioni e diffide ad adempiere falilla n.ro Nota, diffida 30 Comune  10 28 34 43 115
Nomine e proroghe commissari ad Acta  

failla n.ro
Rapporto, decreto 

Ass.le
30 Comune 11 3 6 20

Ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone bianche”
(Coordinamento e valutazione) 
Esame ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone bianche” n.ro istruttoria 540 Servizio 
Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 45 Comune
Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro decreto Ass.le 45 Commissario ad acta 2 1 4 7
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e isole 
minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. 
al Comune                                                             

n.ro Proposta di parere 5184

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali controdeduzioni e  
trasmissione al Comune                                                 n.ro Parere 5184

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40
Accertamento inadempienza comunale  all'adozione del  piano di zona ex lege 167/62

Richieste informazioni e diffide ad adempiere failla n.ro Nota, diffida 30 Comune 8 3 11
Nomine e proroghe commissari ad Acta  

n.ro
Rapporto, decreto 

Ass.le
30 Commissario ad acta 2 2

Accertamento inadempienza comunale all'adozione del programma costruttivo ex art.4 L.R.
n.86/81 (ivi inclusi gli accertamenti di inadempienza comunale di esclusiva competenza del
Servizio 3, inerenti : - la formazione dei programmi costruttivi e del piano di zona ex art.
12,l.r.86/81 e art.6  l.r. n.9/93; - la formazione dei programmi costruttivi ex art. 25, l.r. 22/96)

Richieste informazioni e diffide ad adempiere
n.ro Nota, diffida 30 Comune 1 2 3

Nomine e proroghe commissari ad Acta   Rapporto, decreto 
Ass.le

30 Commissario ad acta 1 1 1 3

Accertamento inadempienza comunale  per fomazione, adozione e approvazione  piano 
particolarreggiato
Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 30 Comune
Nomine e proroghe commissari ad Acta   

n.ro
Rapporto, decreto 

Ass.le
30 Commissario ad acta

Accertamento inadempienza comunale  all'adozione del  piano di  lottizzazione 

Richieste informazioni e diffide ad adempiere albano n.ro Note, diffide 30 Comune 2 2
Nomine e proroghe commissari ad Acta   albano n.ro Rapporto, decreto 30 Commissario ad acta 6 3 9

Art. 2 l.r. n.66/84

 Art. 2, l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011, Art. 2.L.R. n.66/84, Art. 4 

, l.r. n.71/78                                                

Art. 2 l.r. n.66/84

 art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011, Art. 2.L.R. n.66/84  

Art. 2 l.r. n.66/84, Art.6 c.1, l.r.9/93

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, letta), l.r. 
n.71/78 - Art.10, L.R.65/81 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, lett.a), l.r. 
n.71/78- Art. 11 bis. L.r.10/91

art.58 c.2,, Legge 6.8.2008, n.133

Art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011
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VARIANTI EX ART. 7 L.R. 65/81  
Coordinamento e valutazione               

Esame istruttorio ed eventuale richiesta  parere al Comune ed integrazione atti all' Ente
n.ro Istruttoria 648 Servizio - Ente, Comune 1 1 2 4

Nomina Commissario ad Acta per la convocazione del Consiglio Comunale o dei Consigli
Comunali

n.ro decreto Ass.le 30 Comune

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio  .  
Stesura parere  o proposta di parere  su progetto e/o controdeduzione                                                                                     n.ro Parere o proposta 2592 Ente, Comune 1 1 1 3
Predisposizione decreto e notifica n.ro Decreto 30 Servizio    1 1 2 4
Trasmissione  pratica al C.R.U. in caso di avviso negativo                             n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 20 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Ente, Comune
IMPIANTI DI DEPURAZIONE EX  art.45 L.R. 27/86   
(Coordinamento e valutazione)                    

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 4320 Servizio   - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune
Stesura parere                                                                                        n.ro Parere 1728 Servizio   
Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1
Notifica voto C.R.U. al Comune  per controdeduzioni                                   n.ro Notifica 20 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 30 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione      n.ro Provvedimento 30 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  
PROGRAMMAZIONE COMMERCIALE
(Coordinamento e valutazione)                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648 Servizio   - Comune  1 2 3 6
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 2592 Servizio  1 2 3
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 30 Comune 1 1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione    n.ro Provvedimento 30 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro 40 2 2
INTERROGAZIONI PARLAMENTARI
(Coordinamento e valutazione)                                
Esame istruttorio n.ro Istruttoria 120 Servizio    
Stesura nota n.ro Nota 30 Assessore
SERVIZI ESTERNI VARI                                              

Partecipazione udienze tribunale                                           n.ro Partecipazione 660 Autorità giudiziaria
Convocazione A.G. n.ro Convocazione 660 Autorità giudiziaria 1 1 2

ATTIVITA' ESPLETATA NELL' AMBITO DEL CONSIGLIO REG.LE DELL'URBANISTICA  – 
Piani Regolatori e varianti di competenza del C.R.U.  (incarico conferito giusta D.A. n. 217/Gab 
del 3  Novembre 2011)

Istruttoria, stesura voto, lettura e commissione
n.ro

Istruttoria, voto, 
commissione

2160 Cru 8 8 10 10 36

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune 1 1
Seduta del Consiglio Regionale dell'Urbanistica 

n.ro Seduta CRU 660
Servizi 2, 3, 4 e 7 
relative UU.OO.

5 3 2 3 13

RICORSI  GIURISDIZIONALI
(Coordinamento e valutazione)  
Esame istruttorio ricorso giurisdizionale n.ro Istruttoria 120 Servizio 3 3 5 3 14

Predisposizione relazione da inoltrare all'Avvocatura G.S. o  all'Ufficio legislatovo e Legale n.ro Provvedimento 80
 Avvocatura G.S. o  

all'Ufficio legislativo e 
Legale  

1 2 3

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio n.ro Tempo 10 min al giorno  Servizio 10 10 10 10 40
Valutazione del personale del Servizio n.ro Relazione 540 min. Servizio 2 2 2 2 8
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio nell'ambito delle proprie 
competenze istituzionali

n.ro Tempo 120 min. Servizio 12 12 12 12 48

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 min al giorno  Servizio 6 6 6 6 24
Attribuzione della corrispondenza al personale di competenza del Servizio con direttive sui 
provvedimenti finali da predisporrre ivi compresa la tenuta del protocollo interno

n.ro Tempo 10 min al giorno  Servizio 24 24 24 24 96

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine all'attività di 
reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120 Servizio 2 2 2 2 8

Annotazioni:
IV TRIMESTRE:, COLLABORAZIONE REVISIONE DECRETO ASS. SANITA' " NORME MISURA PREVENTIVA E
PROTETTIVA DA PREDISPORRE NEGLI EDIFICI PER L'ESECUZIONE DEI LAVORI DI MANUTENZIONE SIULLE
COPERTURE 

Art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

Art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

Art. 2 bis, legge n.575/65 e s.m.i.

art. 58, lett. a e b della l.r. n. 71/78 

Art. 2 L.R. n.10/90

PER UN MERO ERRORE DI TRASCRIZIONE NELL'ELABORATO RELATIVO AI REPORTS. TRASMESSO ALLA FINE DEL PRIMO 
TRIMESTRE DELL'ANNO 2012 NON RISULTANO RIPORTATI IPRODOTTI RELATIVI  ALL'ATTIVITA' EFFETTAUTA SUI RICORSI 
GIURISDIZIONALI CHE PERTANTO E' STATA INSERITA NEL PRESENTE QUADRO COMPLESSIVO RELATIVO ALL'INTERA ANNUALITA'  

art. 7 l.r. n.65/81 – Art. 6 l.r. 15/91 – Art. 10, 
l.r. n.40/95 - Art. 11 bis. L.r.10/91         

art.45, l.r. 15 maggio 1986, n.27 art. 3, c.6, 
l.r. n.15/91, art. 6, c.1, l.r.n.9/93 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91   

Art. 5, l.r. n.28/99 - Art. 11 bis. L.r.10/91
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1°   
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4°
 TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Unità operativa 3.1-  Affari Urbanistici dell'Area metropolitana 
di Messina

Normativa
Carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in minuti
Destinatario/beneficiario

Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

STRUMENTI URBANISTICI GENERALI

Piani Regolatori: n uovo e/o revisione, rielaborazione, controdeduzioni                                                                                                      

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di  parere su P.R.G. e/o su eventuali controdeduzioni, trasmissione 
pratica al C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                                                         

n.ro
proposta di  parere, 

nota e notifica 
25920 C.R.U e U.O. 7.1

Trasmissione parere negativo al Comune  n.ro
nota

60 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione                                                 n.ro provvedimento 120 Comune

Proroga dell'efficacia  delle misure di salvaguardia                                                                                                                                  n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Stesura parere                                                                                n.ro Parere 7776 U.O.  

Stesura decreto o  provvedimento finale di reiezione n.ro
Decreto,

provvedimento
120 Comune

Varianti al P.R.G.                                                           n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  3 4 6 13 (**)
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
15552 C.R.U e U.O. 7.1 1 1 (*)

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere, nota 15552 U.O.  1 1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 1

Varianti al Programma di fabbricazione                           

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro soprall. 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 15552 U.O.  1 1
Trasmissione  parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 1

Varianti ex art.19, D.P.R. 8.6.2001, n.327 (art.1, L.R. n.65/81)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Brunone n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  2 3 3 8 (*)
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere variante al P.R.G. .(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e 
isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U  
e notifica del voto C.R.U. al Comune                                 

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
7776 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota, notifica 7776 Comune 3 3 (*)

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  2 2

Annullamento di : P.R.G. - P.P. - P. di L. - C.E.                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  1 1 2
Stesura notifica contestazione      n.ro Notifica 120 Comune 2 2 4

Stesura proposta di parere e trasmissione della pratica al C.R.U.                                                                                     n.ro
Proposta di parere, 

nota
25920 C.R.U e U.O. 7.1 1 1

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – 
Art. 58, c.1, lett.a) – Art.
 36,l..r. n.7/2002 ( Art. 9,
 c. 5 e art.19, D.P.R. n.

327/2001) - Art. 27, legge 
 8 giugno 1990, n.142 
modifiche – Art. 1, lett.
 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art.
 6, c.1, l.r. n.15/91 

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art. 
2, l.r., 15 maggio 1991 n.

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' –  ANNO 2012

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – Art. 3 e 4, l.r. 71/78 
– Art.19, l.r. n.71/78 - Art. 58, c.1, lett. a), 

l.r. n.71/78 - Art. 3, l.r. n.15/91 - Art. 11 bis. 
L.r.10/91- Art. 4,l.r. 71/78    

Art. 1, legge 3 novenbre 1952, n.1902 – 
Art. 1 l.r. 5 agosto 1958, n.22, art. 112, 

l.R. 26 marzo 2002, n.2

Art. 4 , l.r. n.71/78 – 
Art. 10 u.c., legge n. 

1150/42 art.9 l.r.40/95
 – Art. 11 bis. L.r.10/91
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Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 120 Comune 1 1

Concessioni edilizie in deroga

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  1 1 1 3 (**)
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
7776 C.R.U - U.O.  7.1 2 1 3

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro
Parere, nota, notifica

7776 Comune 1 1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Modifica al regolamento edilizio                                     

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune
Predisposizione  provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Opere in deroga art. 16 L.R. 78/76 (parere art. 89, c. 10 e 11, L.R. 6/01)                                                                                                            

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura  parere e trasmissione della pratica al C.R.U. n.ro Parere, nota 7776 C.R.U - U.O.  7.1

Predisposizione nota di trasmissione all'Assessorato Reg.le dei BB.CC. e  dell ' 
identità  siciliana e/o  provvedimento di diniego

VITRANO n.ro Nota Provvedimento 90
Ass.to Reg.le dei BB.CC. 
e  dell ' identità  siciliana 

e/o Comune
1 1

PIANI ATTUATIVI 

Piani Particolareggiati: Nuovo, Rielaborazione, Controdeduzioni   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3240 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura del parere                                                                                         n.ro Parere 12960 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione  provvedimento finale                                                         n.ro Decreto D.G. 90 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Autorizzazioni PIP                                                 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 90 Comune

Piani di Lottizzazione                                               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.  
Predisposizione provvedimento finale relativo a piano di lottizzazione soggetto a 
nulla osta regionale

Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Programmi Costruttivi                                             

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  1 1
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura parere        n.ro Parere 3600 U.O.  

Trasmissione parere negativo al Comune nota 60 Comune 1 1
Stesura provvedimento finale Provvedimento 120 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PIANI ASI    

Art. 14, c.2  e 15 l.r. n.71/78

Art. 25, l.r. 6 aprile 1996, n.22 – Art. 3, c.3, 
l.r.24 luglio 1997, n.25 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 16, l.r. n.78/76, sost. Art. 89, c.10, l.r. 
n.6/2001- Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 12, c. 5, l.r. n.71/78 – Art. 12 e 19 l.r. 
n.  71/78 – Art. 6 c. 1, l.r. n. 9/93 – Art. 58, 
c. 1, lett. a), l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 
L.r.10/91 – art. 16 l.r. 71/78 

Art. 27, legge 22 ottobre 1971, n.865 – 
Art. 18l.r. n.71/78

28 – Art. 6, c.1, l.r. n.15/91,

Art.3, legge 21 dicembre 1955, n.1357 – 
Art. 58, c.1, lett. a) l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91 - Art. 11 bis. L.r.10/91
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Nuovi Piani ASI

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 180 U.O.  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Notifica voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni                               n.ro notifica 120 Consorzio
Trasmissione parere negativo al Consorzio n.ro nota 120 Consorzio
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Consorzio

Varianti Piani  ASI                                                

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  - Comune  1 1
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Consorzio 
per controdeduzioni       

Proposta di parere
nota 

12960 C.R.U - U.O.  7.1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Predisposizione provvedimento di autorizzazione                                     n.ro Decreto D.G. 90 Consorzio
Trasmissione  pratica al C.R.U. n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Consorzio 1 1
PIANI DEL PORTO 

Nuovi Piani del Porto

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 6480 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Comune

Varianti ai Piani del Porto                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
12960 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione  pratica al C.R.U.                                                                n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro   Provvedimento 90 Comune

VARIANTI URBANISTICHE  INERENTI I PIANI DI ALIENAZIONE DEL 
PATRIMONIO IMMOBILIARE DELLE REGIONI ECC..  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione
Missione

660 U.O.  

Stesura parere  Parere 3600 U.O.  
Predisposizione provvedimento 120 Comune

VARIANTI EX ART. 7 L.R. 65/81           

Esame istruttorio ed eventuale richiesta  parere al Comune ed integrazione atti all' 
Ente

n.ro
Istruttoria

1944 U.O.  - Comune  1 1

Nomina Commissario ad Acta per la convocazione del Consiglio Comunale o dei 
Consigli Comunali

n.ro
Decreto Assessoriale

90 Comune

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere  o proposta di parere  su progetto e/o controdeduzione                                                                                     n.ro Parere o proposta 60 Comune  1 1
Predisposizione decreto e notifica n.ro Decreto 7776 U.O.  1 1
Trasmissione  pratica al C.R.U. in caso di avviso negativo                             n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro
Provvedimento

90 Comune

Ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

Esame ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

n.ro
istruttoria

2160
Servizio 

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 60 Comune
Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro decreto Ass.le 60 Commissario ad acta 1 1 4 6
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 3888 Servizio   - Comune  

art.58 c.2,, Legge 6.8.2008, n.133

art. 7 l.r. n.65/81 – Art. 6 l.r. 15/91 – Art. 
10, l.r. n.40/95 - Art. 11 bis. L.r.10/91         

 Art. 2, l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, n.1 – Art.6, 
c.1, l.r. n. 9/93 – Art. 58,c.1, lett.a),l.r.n. 

71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 18, c.1, l.r. 7Aprile 1984, n.1 – Art. 58, 
c.1, lett.a), l.r. n.71/78 -.

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, letta), l.r. 
n.71/78 - Art.10, L.R.65/81 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, lett.a), l.r. 
n.71/78- Art. 11 bis. L.r.10/91
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Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro
Proposta di parere

15552 Servizio 

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro
Parere

15552 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Servizio   
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune

IMPIANTI DI DEPURAZIONE EX  art.45 L.R. 27/86   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune
Stesura parere                                                                                        n.ro Parere 5184 U.O.  
Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Notifica voto C.R.U. al Comune  per controdeduzioni                                   n.ro Notifica 60 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione      n.ro Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PROGRAMMAZIONE COMMERCIALE

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  2 1 2 5
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 U.O.  1 2 3
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione    n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  2 2
INTERROGAZIONI PARLAMENTARI

Esame istruttorio n.ro Istruttoria 360 U.O.  
Stesura nota n.ro Nota 90 Assessore

SERVIZI ESTERNI VARI                                              

Partecipazione udienze tribunale                                           n.ro Partecipazione 660 Autorità giudiziaria
Convocazione A.G. n.ro Convocazione 660 Autorità giudiziaria

RICORSI  GIURISDIZIONALI

Esame istruttorio ricorso giurisdizionale n.ro Istruttoria 360 U.O. 3 2 2 3 10

Predisposizione relazione da inoltrare all'Avvocatura G.S. o  all'Ufficio legislatovo e 
Legale 

n.ro
Provvedimento

240
 Avvocatura G.S. o  

all'Ufficio legislativo e 
Legale  

1 1

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.
Valutazione del personale dell'U.O. n.ro Relazione 540 min. U.O.
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle 
proprie competenze istituzionali

n.ro Tempo 120 min.
U.O.

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 min al giorno  U.O.
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine 
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120
U.O.

Annotazioni
*L'Ing.. Savatore Brunone,Funzionario Direttivo  ha collabortato  nel secondo 
trimestre 2012 a una istruttoria  di progetto in variante allo strumento urbanistico 
art.19 D.P.R. 327/01.

**L'arch. Vitrano, Funzionario Direttivo ha 
collaborato nel terzo trimestre 2012 a una 
istruttoria di richiesta nulla-osta per la C.E. 
in deroga al vigente P.R.G. .Art.41 
quater,L.1150/42; art.16 L.765/67;art.3 
L.1357/55.

*L'ing. Salvatore Brunone, Funzionario Direttivo 
ha collaborato nel terzo trimestre 2012a una 
istruttoria di progetto in variante allo strumento 
urbanistico art.19 D.P.R. 327/02.

**L'arch. Serafino Vitrano, Funzionario 
Direttivo  ha collaborato nel quarto trimestre 
2012 a   tre istruttorie  di variante al P.R..G.

*L'ing. Salvatore Brunone, Funzionario Direttivo 
ha collaborato nel quarto trimestre 2012 a una 
istruttoria di variante al P.R.G.

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 
2 della l.r. n. 5/2011

 Art. 2, l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 
2 della l.r. n. 5/2011, Art. 2.L.R. n.66/84, 

Art. 4 , l.r. n.71/78                                                

Art.45, l.r. 15 maggio 1986, n.27 art. 3, 
c.6, l.r. n.15/91, art. 6, c.1, l.r.n.9/93 - Art. 

11 bis. L.r.10/91

Art. 2 bis, legge n.575/65 e s.m.i.

Art. 2 L.R. n.10/90

Art. 5, l.r. n.28/99 - Art. 11 bis. L.r.10/91

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 
2 della l.r. n. 5/2011
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1°   
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4°
 TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Unità operativa 3.2 – Affari Urbanistici della provincia di
Messina

Normativa
Carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in minuti
Destinatario/beneficiario

Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

STRUMENTI URBANISTICI GENERALI

Piani Regolatori: n uovo e/o revisione, rielaborazione, controdeduzioni                                                                                                      

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  2 1 3

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di  parere su P.R.G. e/o su eventuali controdeduzioni, trasmissione 
pratica al C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                                                         

n.ro
proposta di  parere, 

nota e notifica 
25920 C.R.U e U.O. 7.1 1 1

Trasmissione parere negativo al Comune  n.ro
nota

60 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione                                                 n.ro provvedimento 120 Comune

Proroga dell'efficacia  delle misure di salvaguardia                                                                                                                                  n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Stesura parere                                                                                n.ro Parere 7776 U.O.  

Stesura decreto o  provvedimento finale di reiezione n.ro
Decreto,

provvedimento
120 Comune

Varianti al P.R.G.                                                           n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Brunone n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  3 6 2 6 17
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
15552 C.R.U e U.O. 7.1 1 3 4

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere, nota 15552 U.O.  2 1 3

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  2 1 3 6

Varianti al Programma di fabbricazione                           

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro soprall. 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 15552 U.O.  
Trasmissione  parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Varianti ex art.19, D.P.R. 8.6.2001, n.327 (art.1, L.R. n.65/81)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  1 4 5

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere variante al P.R.G. .(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e 
isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U  
e notifica del voto C.R.U. al Comune                                 

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
7776 C.R.U e U.O. 7.1 4 4

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota, notifica 7776 Comune 4 4

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 4 4
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  4 4

Annullamento di : P.R.G. - P.P. - P. di L. - C.E.                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Vitrano n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  1 5 2 8
Stesura notifica contestazione      n.ro Notifica 120 Comune 2 2

Stesura proposta di parere e trasmissione della pratica al C.R.U.                                                                                     n.ro
Proposta di parere, 

nota
25920 C.R.U e U.O. 7.1 1 2 3

Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 120 Comune 3 1 4

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' –  ANNO 2012

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – Art. 3 e 4, l.r. 71/78 – 
Art.19, l.r. n.71/78 - Art. 58, c.1, lett. a), l.r. 
n.71/78 - Art. 3, l.r. n.15/91 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91- Art. 4,l.r. 71/78    

Art. 1, legge 3 novenbre 1952, n.1902 – Art. 
1 l.r. 5 agosto 1958, n.22, art. 112, l.R. 26 

marzo 2002, n.2

Art. 4 , l.r. n.71/78 – 
Art. 10 u.c., legge n. 

1150/42 art.9 l.r.40/95
 – Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – 
Art. 58, c.1, lett.a) – Art.
 36,l..r. n.7/2002 ( Art. 9,
 c. 5 e art.19, D.P.R. n.

327/2001) - Art. 27, legge 
 8 giugno 1990, n.142 
modifiche – Art. 1, lett.
 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art.
 6, c.1, l.r. n.15/91 

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art. 
2, l.r., 15 maggio 1991 n.

28 – Art. 6, c.1, l.r. n.15/91,
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Concessioni edilizie in deroga

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
7776 C.R.U - U.O.  7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota, notifica 7776 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Modifica al regolamento edilizio                                     

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Vitrano n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  2 2 4
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 C.R.U - U.O.  7.1 2 2 4
Trasmissione parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune
Predisposizione  provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  2 2 4

Opere in deroga art. 16 L.R. 78/76 (parere art. 89, c. 10 e 11, L.R. 6/01)                                                                                                            

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura  parere e trasmissione della pratica al C.R.U. n.ro Parere, nota 7776 C.R.U - U.O.  7.1

Predisposizione nota di trasmissione all'Assessorato Reg.le dei BB.CC. e  dell ' 
identità  siciliana e/o  provvedimento di diniego

n.ro Nota Provvedimento 90
Ass.to Reg.le dei BB.CC. 
e  dell ' identità  siciliana 

e/o Comune

PIANI ATTUATIVI 

Piani Particolareggiati: Nuovo, Rielaborazione, Controdeduzioni   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3240 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura del parere                                                                                         n.ro Parere 12960 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione  provvedimento finale                                                         n.ro Decreto D.G. 90 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Autorizzazioni PIP                                                 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  1 1
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 90 Comune

Piani di Lottizzazione                                               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  1 1
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.  
Predisposizione provvedimento finale relativo a piano di lottizzazione soggetto a 
nulla osta regionale

Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Programmi Costruttivi                                             

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere        n.ro Parere 3600 U.O.  
Trasmissione parere negativo al Comune nota 60 Comune
Stesura provvedimento finale Provvedimento 120 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PIANI ASI    

Nuovi Piani ASI

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 180 U.O.  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Notifica voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni                               n.ro notifica 120 Consorzio

Art.3, legge 21 dicembre 1955, n.1357 – Art. 
58, c.1, lett. a) l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 16, l.r. n.78/76, sost. Art. 89, c.10, l.r. 
n.6/2001- Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 12, c. 5, l.r. n.71/78 – Art. 12 e 19 l.r. n.  
71/78 – Art. 6 c. 1, l.r. n. 9/93 – Art. 58, c. 1, 
lett. a), l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91 – 

art. 16 l.r. 71/78 

Art. 27, legge 22 ottobre 1971, n.865 – Art. 
18l.r. n.71/78

Art. 14, c.2  e 15 l.r. n.71/78

Art. 25, l.r. 6 aprile 1996, n.22 – Art. 3, c.3, 
l.r.24 luglio 1997, n.25 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, n.1 – Art.6, c.1, 
l.r. n. 9/93 – Art. 58,c.1, lett.a),l.r.n. 71/78 - 

Art. 11 bis. L.r.10/91
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Trasmissione parere negativo al Consorzio n.ro nota 120 Consorzio
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Consorzio

Varianti Piani  ASI                                                

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  - Comune  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Consorzio 
per controdeduzioni       

Proposta di parere
nota 

12960 C.R.U - U.O.  7.1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Predisposizione provvedimento di autorizzazione                                     n.ro Decreto D.G. 90 Consorzio
Trasmissione  pratica al C.R.U. n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Consorzio
PIANI DEL PORTO 

Nuovi Piani del Porto

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 6480 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune 1 1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Comune 1 1

Varianti ai Piani del Porto                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
12960 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione  pratica al C.R.U.                                                                n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1 1 1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro   Provvedimento 90 Comune

VARIANTI URBANISTICHE  INERENTI I PIANI DI ALIENAZIONE DEL 
PATRIMONIO IMMOBILIARE DELLE REGIONI ECC..  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Brunone Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  1 1
Sopralluogo in missione Missione 660 U.O.  
Stesura parere  Parere 3600 U.O.  
Predisposizione provvedimento 120 Comune

VARIANTI EX ART. 7 L.R. 65/81           

Esame istruttorio ed eventuale richiesta  parere al Comune ed integrazione atti all' 
Ente

n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  1 1

Nomina Commissario ad Acta per la convocazione del Consiglio Comunale o dei 
Consigli Comunali

n.ro Decreto Assessoriale 90 Comune

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere  o proposta di parere  su progetto e/o controdeduzione                                                                                     n.ro Parere o proposta 60 Comune  1 1
Predisposizione decreto e notifica n.ro Decreto 7776 U.O.  1 1
Trasmissione  pratica al C.R.U. in caso di avviso negativo                             n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

Esame ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

n.ro istruttoria 2160 Servizio 

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 60 Comune
Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro decreto Ass.le 60 Commissario ad acta

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 3888 Servizio   - Comune  

Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro Proposta di parere 15552 Servizio 

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere 15552 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Servizio   
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune

Art. 18, c.1, l.r. 7Aprile 1984, n.1 – Art. 58, 
c.1, lett.a), l.r. n.71/78 -.

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, letta), l.r. 
n.71/78 - Art.10, L.R.65/81 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, lett.a), l.r. 
n.71/78- Art. 11 bis. L.r.10/91

art.58 c.2,, Legge 6.8.2008, n.133

art. 7 l.r. n.65/81 – Art. 6 l.r. 15/91 – Art. 10, 
l.r. n.40/95 - Art. 11 bis. L.r.10/91         

 Art. 2, l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011, Art. 2.L.R. n.66/84, Art. 4 , 

l.r. n.71/78                                                
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IMPIANTI DI DEPURAZIONE EX  art.45 L.R. 27/86   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune
Stesura parere                                                                                        n.ro Parere 5184 U.O.  
Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Notifica voto C.R.U. al Comune  per controdeduzioni                                   n.ro Notifica 60 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione      n.ro Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PROGRAMMAZIONE COMMERCIALE

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 U.O.  
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione    n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

INTERROGAZIONI PARLAMENTARI

Esame istruttorio n.ro Istruttoria 360 U.O.  
Stesura nota n.ro Nota 90 Assessore

SERVIZI ESTERNI VARI                                              

Partecipazione udienze tribunale                                           n.ro Partecipazione 660 Autorità giudiziaria
Convocazione A.G. n.ro Convocazione 660 Autorità giudiziaria

RICORSI  GIURISDIZIONALI

Esame istruttorio ricorso giurisdizionale n.ro Istruttoria 360 U.O.

Predisposizione relazione da inoltrare all'Avvocatura G.S. o  all'Ufficio legislatovo e 
Legale 

n.ro Provvedimento 240
 Avvocatura G.S. o  

all'Ufficio legislativo e 
Legale  

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.
Valutazione del personale dell'U.O. n.ro Relazione 540 min. U.O.
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle 
proprie competenze istituzionali

n.ro Tempo 120 min. U.O.

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 min al giorno  U.O.
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine 
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120 U.O.

Art. 2 bis, legge n.575/65 e s.m.i.

Art. 2 L.R. n.10/90

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

Art.45, l.r. 15 maggio 1986, n.27 art. 3, c.6, 
l.r. n.15/91, art. 6, c.1, l.r.n.9/93 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.28/99 - Art. 11 bis. L.r.10/91

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011
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1°   
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4°
 TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Unità operativa 3.3- Affari Urbanistici delle province di
Caltanissetta ed Enna

Normativa
Carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in minuti
Destinatario/beneficiario

Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

STRUMENTI URBANISTICI GENERALI

Piani Regolatori: n uovo e/o revisione, rielaborazione, controdeduzioni                                                                                                      

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  1 1
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di  parere su P.R.G. e/o su eventuali controdeduzioni, trasmissione 
pratica al C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                                                         

n.ro
proposta di  parere, 

nota e notifica 
25920 C.R.U e U.O. 7.1

Trasmissione parere negativo al Comune  n.ro
nota

60 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione                                                 n.ro provvedimento 120 Comune

Proroga dell'efficacia  delle misure di salvaguardia                                                                                                                                  n.ro
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Stesura parere                                                                                n.ro Parere 7776 U.O.  

Stesura decreto o  provvedimento finale di reiezione n.ro
Decreto,

provvedimento
120 Comune

Varianti al P.R.G.                                                           n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  6 4 1 4 15
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
15552 C.R.U e U.O. 7.1 2 1 3

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere, nota 15552 U.O.  1 1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 2 3

Varianti al Programma di fabbricazione                           

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  1 1 1 3
Sopralluogo in missione n.ro soprall. 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 15552 U.O.  
Trasmissione  parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Varianti ex art.19, D.P.R. 8.6.2001, n.327 (art.1, L.R. n.65/81)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere variante al P.R.G. .(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e 
isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U  
e notifica del voto C.R.U. al Comune                                 

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
7776 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota, notifica 7776 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Annullamento di : P.R.G. - P.P. - P. di L. - C.E.                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  
Stesura notifica contestazione      n.ro Notifica 120 Comune

Stesura proposta di parere e trasmissione della pratica al C.R.U.                                                                                     n.ro
Proposta di parere, 

nota
25920 C.R.U e U.O. 7.1

Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 120 Comune

Concessioni edilizie in deroga

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' –  4° TRIMESTRE ANNO 2012

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – Art. 3 e 4, l.r. 71/78 – 
Art.19, l.r. n.71/78 - Art. 58, c.1, lett. a), l.r. 
n.71/78 - Art. 3, l.r. n.15/91 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91- Art. 4,l.r. 71/78    

Art. 1, legge 3 novenbre 1952, n.1902 – Art. 
1 l.r. 5 agosto 1958, n.22, art. 112, l.R. 26 

marzo 2002, n.2

Art. 4 , l.r. n.71/78 – 
Art. 10 u.c., legge n. 

1150/42 art.9 l.r.40/95
 – Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – 
Art. 58, c.1, lett.a) – Art.
 36,l..r. n.7/2002 ( Art. 9,
 c. 5 e art.19, D.P.R. n.

327/2001) - Art. 27, legge 
 8 giugno 1990, n.142 
modifiche – Art. 1, lett.
 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art.
 6, c.1, l.r. n.15/91 

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art. 
2, l.r., 15 maggio 1991 n.

28 – Art. 6, c.1, l.r. n.15/91,
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Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  1 1 2
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
7776 C.R.U - U.O.  7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro
Parere, nota, notifica

7776 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Modifica al regolamento edilizio                                     

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  2 1 3
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune
Predisposizione  provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Opere in deroga art. 16 L.R. 78/76 (parere art. 89, c. 10 e 11, L.R. 6/01)                                                                                                            

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura  parere e trasmissione della pratica al C.R.U. n.ro Parere, nota 7776 C.R.U - U.O.  7.1

Predisposizione nota di trasmissione all'Assessorato Reg.le dei BB.CC. e  dell ' 
identità  siciliana e/o  provvedimento di diniego

n.ro Nota Provvedimento 90
Ass.to Reg.le dei BB.CC. 
e  dell ' identità  siciliana 

e/o Comune

PIANI ATTUATIVI 

Piani Particolareggiati: Nuovo, Rielaborazione, Controdeduzioni   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3240 U.O.  - Comune  1 1
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura del parere                                                                                         n.ro Parere 12960 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione  provvedimento finale                                                         n.ro Decreto D.G. 90 Comune 1 1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Autorizzazioni PIP                                                 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 90 Comune

Piani di Lottizzazione                                               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  1 1
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.  
Predisposizione provvedimento finale relativo a piano di lottizzazione soggetto a 
nulla osta regionale

Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Programmi Costruttivi                                             

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  1 1
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere        n.ro Parere 3600 U.O.  1 1
Trasmissione parere negativo al Comune nota 60 Comune
Stesura provvedimento finale Provvedimento 120 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 1

PIANI ASI    

Nuovi Piani ASI

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  1 1
Missione in sopralluogo n.ro Missione 180 U.O.  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Notifica voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni                               n.ro notifica 120 Consorzio
Trasmissione parere negativo al Consorzio n.ro nota 120 Consorzio
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Consorzio

Varianti Piani  ASI                                                

Art.3, legge 21 dicembre 1955, n.1357 – Art. 
58, c.1, lett. a) l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 16, l.r. n.78/76, sost. Art. 89, c.10, l.r. 
n.6/2001- Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 12, c. 5, l.r. n.71/78 – Art. 12 e 19 l.r. n.  
71/78 – Art. 6 c. 1, l.r. n. 9/93 – Art. 58, c. 1, 
lett. a), l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91 – 
art. 16 l.r. 71/78 

Art. 27, legge 22 ottobre 1971, n.865 – Art. 
18l.r. n.71/78

Art. 14, c.2  e 15 l.r. n.71/78

Art. 25, l.r. 6 aprile 1996, n.22 – Art. 3, c.3, 
l.r.24 luglio 1997, n.25 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, n.1 – Art.6, c.1, 
l.r. n. 9/93 – Art. 58,c.1, lett.a),l.r.n. 71/78 - 

Art. 11 bis. L.r.10/91
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Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  - Comune  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Consorzio 
per controdeduzioni       

Proposta di parere
nota 

12960 C.R.U - U.O.  7.1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Predisposizione provvedimento di autorizzazione                                     n.ro Decreto D.G. 90 Consorzio
Trasmissione  pratica al C.R.U. n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Consorzio
PIANI DEL PORTO 

Nuovi Piani del Porto

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 6480 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Comune

Varianti ai Piani del Porto                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
12960 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione  pratica al C.R.U.                                                                n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro   Provvedimento 90 Comune

VARIANTI URBANISTICHE  INERENTI I PIANI DI ALIENAZIONE DEL 
PATRIMONIO IMMOBILIARE DELLE REGIONI ECC..  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  1 1 2

Sopralluogo in missione
Missione

660 U.O.  

Stesura parere  Parere 3600 U.O.  1 1 2
Predisposizione provvedimento 120 Comune 1 1

VARIANTI EX ART. 7 L.R. 65/81           

Esame istruttorio ed eventuale richiesta  parere al Comune ed integrazione atti all' 
Ente

n.ro
Istruttoria

1944 U.O.  - Comune  3 1 2 2 8

Nomina Commissario ad Acta per la convocazione del Consiglio Comunale o dei 
Consigli Comunali

n.ro
Decreto Assessoriale

90 Comune

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere  o proposta di parere  su progetto e/o controdeduzione                                                                                     n.ro Parere o proposta 60 Comune  1 1 2
Predisposizione decreto e notifica n.ro Decreto 7776 U.O.  1 2 3
Trasmissione  pratica al C.R.U. in caso di avviso negativo                             n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

Esame ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

n.ro
istruttoria

2160
Servizio 

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 60 Comune
Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro decreto Ass.le 60 Commissario ad acta 2 2
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 3888 Servizio   - Comune  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro
Proposta di parere

15552 Servizio 

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro
Parere

15552 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Servizio   
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune

IMPIANTI DI DEPURAZIONE EX  art.45 L.R. 27/86   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296 U.O.  - Comune  

Art. 18, c.1, l.r. 7Aprile 1984, n.1 – Art. 58, 
c.1, lett.a), l.r. n.71/78 -.

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, letta), l.r. 
n.71/78 - Art.10, L.R.65/81 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, lett.a), l.r. 
n.71/78- Art. 11 bis. L.r.10/91

art.58 c.2,, Legge 6.8.2008, n.133

art. 7 l.r. n.65/81 – Art. 6 l.r. 15/91 – Art. 10, 
l.r. n.40/95 - Art. 11 bis. L.r.10/91         

 Art. 2, l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011, Art. 2.L.R. n.66/84, Art. 4 

, l.r. n.71/78                                                
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Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune
Stesura parere                                                                                        n.ro Parere 5184 U.O.  
Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Notifica voto C.R.U. al Comune  per controdeduzioni                                   n.ro Notifica 60 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione      n.ro Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PROGRAMMAZIONE COMMERCIALE

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  1 1 1 3

Sopralluogo in missione n.ro
Missione 

660
U.O.  

Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776
U.O.  

Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90
Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione    n.ro
Provvedimento

90
Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

INTERROGAZIONI PARLAMENTARI

Esame istruttorio n.ro Istruttoria 360 U.O.  
Stesura nota n.ro Nota 90 Assessore

SERVIZI ESTERNI VARI                                              

Partecipazione udienze tribunale                                           n.ro Partecipazione 660 Autorità giudiziaria
Convocazione A.G. n.ro Convocazione 660 Autorità giudiziaria

RICORSI  GIURISDIZIONALI

Esame istruttorio ricorso giurisdizionale n.ro Istruttoria 360 U.O.

Predisposizione relazione da inoltrare all'Avvocatura G.S. o  all'Ufficio legislatovo e 
Legale 

n.ro
Provvedimento

240
 Avvocatura G.S. o  

all'Ufficio legislativo e 
Legale  

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.
Valutazione del personale dell'U.O. n.ro Relazione 540 min. U.O.
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle 
proprie competenze istituzionali

n.ro Tempo 120 min.
U.O.

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 min al giorno  U.O.
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine 
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120
U.O.

Annotazioni:

All'interno dell'U.O. 3.3 non vi sono a carico funzionari, collaboratori, ed operatori. Si 
fa presente comunque che al sottoscritto presta saltuariamente la collaborazione il 
funzionario direttivo Ing. Salvatore Brunone in carico al Servizio 3°

Art. 2 bis, legge n.575/65 e s.m.i.

Art. 2 L.R. n.10/90

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

Art.45, l.r. 15 maggio 1986, n.27 art. 3, c.6, 
l.r. n.15/91, art. 6, c.1, l.r.n.9/93 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.28/99 - Art. 11 bis. L.r.10/91

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011
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1°   
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4°
 

TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Servizio 4 – Affari Urbanistici Sicilia sud- orientale (Province di Catania, 
Ragusa e Siracusa)

Normativa Carichi di lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in minuti

Destinatario/ 
beneficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

STRUMENTI URBANISTICI GENERALI

Piani Regolatori: n uovo e/o revisione, rielaborazione, controdeduzioni 
(Coordinamento e valutazione) 
                                                                                                    

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune
n.ro Istruttoria 2160

Servizio  - 
Comune  

2 2 4

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio 
Stesura proposta di  parere su P.R.G. e/o su eventuali controdeduzioni, trasmissione pratica al 
C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                                                         

n.ro
proposta di  parere

8640 C.R.U e U.O. 7.1 1 1

Trasmissione parere negativo al Comune  n.ro
nota

20 Comune 1 1

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione                                                 n.ro provvedimento 40 Comune
Proroga dell'efficacia  delle misure di salvaguardia 
(Coordinamento e valutazione)                                                                                                                                  

n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648
Servizio .  - 

Comune  
1 1

Stesura parere                                                                                n.ro Parere 2592 Servizio 1 1
Stesura decreto o  provvedimento finale di reiezione n.ro Decreto 40 Comune 1 1
Varianti al P.R.G.  
(Coordinamento e valutazione)                                                          

n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296
Servizio   - 
Comune  

12 11 11 7 41

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio .  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e isole 
minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. 
al Comune                                                             

n.ro Proposta di parere 5184 C.R.U e U.O. 7.1 2 6 7 7 22

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali controdeduzioni e  
trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere, nota 5184 Servizio   1 1 2

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune 4 9 13
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  1 1 1 3
Varianti al Programma di fabbricazione  
 (Coordinamento e valutazione)                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296
Servizio  - 
Comune  

5 1 1 7

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 5184 Servizio   5 2 1 8
Trasmissione  parere negativo al Comune   n.ro nota 20 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  3 2 1 6
Varianti ex art.19, D.P.R. 8.6.2001, n.327 (art.1, L.R. n.65/81)  
(Coordinamento e valutazione) 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648 Servizio  Comune  8 4 4 3 19

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   
Stesura proposta di parere variante al P.R.G. .(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e isole minori)  
e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. al 
Comune                                 

n.ro Proposta di parere 2592 C.R.U e U.O. 7.1 4 2 1 2 9

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali controdeduzioni e  
trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota 2592 Comune 1 4 5

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune 1 3 1 5
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  1 1
Annullamento di : P.R.G. - P.P. - P. di L. - C.E.
(Coordinamento e valutazione)                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 2160
Servizio   - 
Comune  

1 1

Stesura notifica contestazione      n.ro Notifica 40 Comune
Stesura proposta di parere e trasmissione della pratica al C.R.U.                                                                                     n.ro Proposta di parere 8640 C.R.U e U.O. 7.1 1 1
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 40 Comune
Concessioni edilizie in deroga
(Coordinamento e valutazione) 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648
Servizio   - 
Comune  

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio .  

Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U                                  n.ro Proposta di parere 2592 C.R.U - U.O.  7.1

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – 
Art. 58, c.1, lett.a) – Art.
 36,l..r. n.7/2002 ( Art. 9,
 c. 5 e art.19, D.P.R. n.

327/2001) - Art. 27, legge 
 8 giugno 1990, n.142 
modifiche – Art. 1, lett.
 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art.
 6, c.1, l.r. n.15/91 

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art. 
2, l.r., 15 maggio 1991 n.

28 – Art. 6, c.1, l.r. n.15/91,

Art.3, legge 21 dicembre 1955, n.1357 – Art. 
58, c.1, lett. a) l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91 - Art. 11 bis. L.r.10/91

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' –  ANNO 2012

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – Art. 3 e 4, l.r. 71/78 – 
Art.19, l.r. n.71/78 - Art. 58, c.1, lett. a), l.r. 
n.71/78 - Art. 3, l.r. n.15/91 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91- Art. 4,l.r. 71/78    

Art. 1, legge 3 novenbre 1952, n.1902 – Art. 
1 l.r. 5 agosto 1958, n.22, art. 112, l.R. 26 

marzo 2002, n.2

Art. 4 , l.r. n.71/78 – 
Art. 10 u.c., legge n. 

1150/42 art.9 l.r.40/95
 – Art. 11 bis. L.r.10/91
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Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali controdeduzioni e  
trasmissione al Comune

n.ro Parere 2592 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune
Modifica al regolamento edilizio 
(Coordinamento e valutazione)                                    
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 648 Servizio   2 1 1 4
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 2592 C.R.U - U.O.  7.1 1 1 2
Trasmissione parere negativo al Comune   n.ro nota 20 Comune
Predisposizione  provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune 1 1 2
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  3 2 5
Opere in deroga art. 16 L.R. 78/76 (parere art. 89, c. 10 e 11, L.R. 6/01)   
(Coordinamento e valutazione)                                                                                                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648
Servizio .  - 

Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   
Stesura  parere e trasmissione della pratica al C.R.U. n.ro Parere 2592 C.R.U - U.O.  7.1

Predisposizione nota di trasmissione all'Assessorato Reg.le dei BB.CC. e  dell ' identità  siciliana 
e/o  provvedimento di diniego

n.ro
Nota e/o 

Provvedimento
30

Ass.to Reg.le dei 
BB.CC. e  dell ' 
identità  siciliana 

e/o Comune

PIANI ATTUATIVI 

Piani Particolareggiati: Nuovo, Rielaborazione, Controdeduzioni   
(Coordinamento e valutazione) 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1080
Servizio .  - 

Comune  
10 2 2 1 15

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio 2 2
Stesura del parere                                                                                         n.ro Parere 4320 C.R.U - U.O.  7.1 1 1 3 1 6
Predisposizione  provvedimento finale                                                         n.ro Decreto D.G. 30 Comune 1 1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 20 Comune 1 1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  1 1

Autorizzazioni PIP 
(Coordinamento e valutazione)                                                 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648
Servizio   - 
Comune  

1 1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio  
Stesura parere n.ro Parere 2592 Servizio  
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 30 Comune 1 1

Piani di Lottizzazione 
 (Coordinamento e valutazione)                                              

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 648
Servizio  - 
Comune  

1 1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio  .  
Stesura parere n.ro Parere 2592 Servizio  1 1
Predisposizione provvedimento finale relativo a piano di lottizzazione soggetto a nulla osta 
regionale

Provvedimento 30 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  
Programmi Costruttivi 
(Coordinamento e valutazione)   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 720
Servizio    - 

Comune  
3 5 3 5 16

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio    1 1
Stesura parere        n.ro Parere 1200 Servizio  1 2 1 5 9
Trasmissione parere negativo al Comune nota 20 Comune 1 1
Stesura provvedimento finale Provvedimento 40 Comune 3 4 1 5 13
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  1 2 3 6

PIANI ASI    

Nuovi Piani ASI
(Coordinamento e valutazione)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 2160
Servizio    - 

Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio   
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni,  e trasmissione della pratica al 
C.R.U                                  

n.ro Proposta di parere 8640 C.R.U - U.O.  7.1

Notifica voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni                               n.ro Notifica 40 Consorzio
Trasmissione parere negativo al Consorzio n.ro nota 40 Consorzio
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 40 Consorzio
Varianti Piani  ASI  
 (Coordinamento e valutazione)                                               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1140
Servizio   - 
Comune  

Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U  
e notifica del voto C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni       

Proposta di parere
4320 C.R.U - U.O.  7.1

Art. 14, c.2  e 15 l.r. n.71/78

Art. 25, l.r. 6 aprile 1996, n.22 – Art. 3, c.3, 
l.r.24 luglio 1997, n.25 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, n.1 – Art.6, c.1, 
l.r. n. 9/93 – Art. 58,c.1, lett.a),l.r.n. 71/78 - 

Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 18, c.1, l.r. 7Aprile 1984, n.1 – Art. 58, 

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 16, l.r. n.78/76, sost. Art. 89, c.10, l.r. 
n.6/2001- Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 12, c. 5, l.r. n.71/78 – Art. 12 e 19 l.r. n.  
71/78 – Art. 6 c. 1, l.r. n. 9/93 – Art. 58, c. 1, 
lett. a), l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91 – 
art. 16 l.r. 71/78 

Art. 27, legge 22 ottobre 1971,
 n.865 – Art. 18l.r. n.71/78

L.r.10/91 - Art. 11 bis. L.r.10/91
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Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 Servizio  .  
Predisposizione provvedimento di autorizzazione                                     n.ro Decreto D.G. 30 Consorzio
Trasmissione  pratica al C.R.U. n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Consorzio
PIANI DEL PORTO 
  

Nuovi Piani del Porto
(Coordinamento e valutazione)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro
Istruttoria

2160
Servizio    - 

Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

8640 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 30 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 40 Comune
Varianti ai Piani del Porto 
(Coordinamento e valutazione)                          
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1140 Servizio    
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   
Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro Proposta di parere 4320 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione  pratica al C.R.U.                                                                n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 30 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro   Provvedimento 30 Comune

VARIANTI URBANISTICHE  INERENTI I PIANI DI ALIENAZIONE DEL PATRIMONIO 
IMMOBILIARE DELLE REGIONI ECC..  
(Coordinamento e valutazione)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Istruttoria 720
Servizio    - 

Comune  
2 1 3

Sopralluogo in missione Missione 660 Servizio  
Stesura parere  Parere 1200 Servizio  1 1
Predisposizione provvedimento Provvedimento 40 Comune 1 1

VIGILANZA URBANISTICA EDILIZIA 
Accertamento inadempienza comunale all'adozione del Piano Regolatore Generale  

Richieste informazioni e diffide ad adempiere Simile n.ro Nota, diffida 30 Comune  45 45 3)

Nomine e proroghe commissari ad Acta  Simile n.ro
Rapporto, decreto 

Ass.le 30
Comune 2 2 3)

Ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone bianche”
(Coordinamento e valutazione) 

Esame ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone bianche” n.ro istruttoria 540 Servizio 1 1
Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 45 Comune 3 3

Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro
decreto Ass.le

45
Commissario ad 

acta
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296 4 4
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e isole 
minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. 
al Comune                                                             

n.ro
Proposta di parere

5184 4 4

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali controdeduzioni e  
trasmissione al Comune                                                 

n.ro
Parere

5184

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40

Accertamento inadempienza comunale  all'adozione del  piano di zona ex lege 167/62

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 30 Comune

Nomine e proroghe commissari ad Acta  n.ro
Rapporto, decreto 

Ass.le 30
Commissario ad 

acta

Accertamento inadempienza comunale all'adozione del programma costruttivo ex art.4 L.R. 
n.86/81 (ivi inclusi gli accertamenti di inadempienza comunale di esclusiva competenza del 
Servizio 4, inerenti : - la formazione dei programmi costruttivi e del piano di zona ex art. 
12,l.r.86/81 e art.6  l.r. n.9/93; - la formazione dei programmi costruttivi ex art. 25, l.r. 22/96)

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 30 Comune 4 4

Nomine e proroghe commissari ad Acta   
Rapporto, decreto 

Ass.le 30
Commissario ad 

acta
Accertamento inadempienza comunale  per fomazione, adozione e approvazione  piano 
particolarreggiato

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida
30

Comune

Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro
Rapporto, decreto 

Ass.le 30
Commissario ad 

acta

Accertamento inadempienza comunale  all'adozione del  piano di  lottizzazione 

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Note, diffide 30 Comune

Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro Rapporto, decreto
30

Commissario ad 
acta

Art. 2 l.r. n.66/84

 Art. 2, l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011, Art. 2.L.R. n.66/84, Art. 4 

, l.r. n.71/78                                                

Art. 2 l.r. n.66/84

 art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011, Art. 2.L.R. n.66/84  

Art. 2 l.r. n.66/84, Art.6 c.1, l.r.9/93

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, letta), l.r. 
n.71/78 - Art.10, L.R.65/81 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, lett.a), l.r. 
n.71/78- Art. 11 bis. L.r.10/91

art.58 c.2,, Legge 6.8.2008, n.133

Art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

c.1, lett.a), l.r. n.71/78 -.
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VARIANTI EX ART. 7 L.R. 65/81  
(Coordinamento e valutazione)               

Esame istruttorio ed eventuale richiesta  parere al Comune ed integrazione atti all' Ente n.ro Istruttoria 648
Servizio - Ente, 

Comune
1 4 4 4 13

Nomina Commissario ad Acta per la convocazione del Consiglio Comunale o dei Consigli 
Comunali

n.ro
decreto Ass.le

30 Comune

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio  .  2 1 3
Stesura parere  o proposta di parere  su progetto e/o controdeduzione                                                                                     n.ro Parere o proposta 2592 Ente, Comune 2 2 4 8
Predisposizione decreto e notifica n.ro Decreto 30 Servizio    2 2 4 8
Trasmissione  pratica al C.R.U. in caso di avviso negativo                             n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 20 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 30 Ente, Comune 3 3 4 10

IMPIANTI DI DEPURAZIONE EX  art.45 L.R. 27/86   
(Coordinamento e valutazione)                    

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 4320
Servizio   - 
Comune  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune
Stesura parere                                                                                        n.ro Parere 1728 Servizio   
Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 20 C.R.U - U.O.  7.1
Notifica voto C.R.U. al Comune  per controdeduzioni                                   n.ro Notifica 20 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 30 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione      n.ro Provvedimento 30 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 40 Comune  

PROGRAMMAZIONE COMMERCIALE
(Coordinamento e valutazione)                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 648
Servizio   - 
Comune  

4 5 2 1 12

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Servizio   
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 2592 Servizio  1 1 2
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 30 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione    n.ro Provvedimento 30 Comune 3 2 1 6
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro 40 4 1 5
INTERROGAZIONI PARLAMENTARI
(Coordinamento e valutazione)                                
Esame istruttorio n.ro Istruttoria 120 Servizio    
Stesura nota n.ro Nota 30 Assessore

SERVIZI ESTERNI VARI                                              

Partecipazione udienze tribunale                                           n.ro
Partecipazione

660
Autorità 

giudiziaria

Convocazione A.G. n.ro
Convocazione

660
Autorità 

giudiziaria

ATTIVITA' ESPLETATA NELL' AMBITO DEL CONSIGLIO REG.LE DELL'URBANISTICA  – 
Piani Regolatori e varianti di competenza del C.R.U.  (incarico conferito giusta D.A. n. 217/Gab del 
3  Novembre 2011)

Istruttoria, stesura voto, lettura e commissione
n.ro

Istruttoria, voto, 
commissione

2160
Cru

23 13 36

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune 1 1 2

Seduta del Consiglio Regionale dell'Urbanistica n.ro
Seduta CRU

660
Servizi 2, 3, 4 e 7 
relative UU.OO. 5 3 8

RICORSI  GIURISDIZIONALI
(Coordinamento e valutazione)  
Esame istruttorio ricorso giurisdizionale Lo Presti n.ro Istruttoria 120 Servizio 2 6 5 13 4)

Predisposizione relazione da inoltrare all'Avvocatura G.S. o  all'Ufficio legislatovo e Legale Lo Presti n.ro Provvedimento 80

 Avvocatura G.S. 
o  all'Ufficio 
legislativo e 

Legale  

2 3 5 10 4)

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio n.ro Tempo 10 min al giorno  Servizio 60 60 60 60 240
Valutazione del personale del Servizio n.ro Relazione 540 min. Servizio 1 1 2
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio nell'ambito delle proprie 
competenze istituzionali

n.ro Tempo 120 min.
Servizio 

30 30 30 30 120

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 min al giorno  Servizio 60 60 60 60 240
Attribuzione della corrispondenza al personale di competenza del Servizio con direttive sui 
provvedimenti finali da predisporrre ivi compresa la tenuta del protocollo interno

Bonello n.ro Tempo 10 min al giorno  
Servizio 

60 60 60 60 240 1)-2)

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine all'attività di 
reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120
Servizio 

3 3 3 3 12

Annotazioni

I, II, III e IV  trimestre : 1) In collaborazione con la S.gra T. Bonello 2) La Sig.ra T. Bonello è inoltre 
referente del Servizio 4 per la gestione del protocollo IRIDE (vedasi nota prot. 2698/2012/Serv 4 )

Art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

Art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

Art. 2 bis, legge n.575/65 e s.m.i.

art. 58, lett. a e b della l.r. n. 71/78 

Art. 2 L.R. n.10/90

IV trimestre :   3) In collaborazione con arch. G. Simile   4) In collaborazione con Geom. I. Lo Presti

art. 7 l.r. n.65/81 – Art. 6 l.r. 15/91 – Art. 10, 
l.r. n.40/95 - Art. 11 bis. L.r.10/91         

art.45, l.r. 15 maggio 1986, n.27 art. 3, c.6, 
l.r. n.15/91, art. 6, c.1, l.r.n.9/93 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91   

Art. 5, l.r. n.28/99 - Art. 11 bis. L.r.10/91
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1°   
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4°
TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Unità operativa 4.1-   Affari Urbanistici dell'Area 
metropolitana di Catania

Normativa
Carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/ben
eficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

STRUMENTI URBANISTICI GENERALI

Piani Regolatori: n uovo e/o revisione, rielaborazione, controdeduzioni                                                                                                      

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di  parere su P.R.G. e/o su eventuali controdeduzioni, 
trasmissione pratica al C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                                                         

n.ro
proposta di  parere, 

nota e notifica 
25920 C.R.U e U.O. 7.1 1 1

Trasmissione parere negativo al Comune  n.ro
nota

60 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione                                                 n.ro provvedimento 120 Comune

Proroga dell'efficacia  delle misure di salvaguardia                                                                                                                                  n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  1 1

Stesura parere                                                                                n.ro Parere 7776 U.O.  1 1

Stesura decreto o  provvedimento finale di reiezione n.ro
Decreto,

provvedimento
120 Comune 1 1

Varianti al P.R.G.                                                           n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Aleo n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  4 1 5 10 1) 

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 
abitanti e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al 
C.R.U  e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

Aleo -                     
Lo Presti

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
15552 C.R.U e U.O. 7.1 2 2 2 6 1) 2)

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere, nota 15552 U.O.  

Stesura provvedimento finale di reiezione Aleo n.ro Provvedimento 90 Comune 1 2 3 1) 
Stesura decreto e notifica al Comune Aleo n.ro Decreto 60 Comune  1 1

Varianti al Programma di fabbricazione                           

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Lo Presti n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  1 1 2)

Sopralluogo in missione n.ro soprall. 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 Lo Presti n.ro Parere 15552 U.O.  1 1 2)
Trasmissione  parere negativo al Comune   Lo Presti n.ro nota 60 Comune 1 1 2)
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune Lo Presti n.ro Decreto 60 Comune  1 1 2)

Varianti ex art.19, D.P.R. 8.6.2001, n.327 (art.1, L.R. n.65/81)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Lo Presti n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  2 3 5 2)

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere variante al P.R.G. .(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al 
C.R.U  e notifica del voto C.R.U. al Comune                                 

Lo Presti n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
7776 C.R.U e U.O. 7.1 2 1 3 2)

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

Lo Presti n.ro Parere, nota, notifica 7776 Comune 2 1 3 2)

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Annullamento di : P.R.G. - P.P. - P. di L. - C.E.                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  

Stesura notifica contestazione      n.ro Notifica 120 Comune

Stesura proposta di parere e trasmissione della pratica al C.R.U.                                                                                     n.ro
Proposta di parere, 

nota
25920 C.R.U e U.O. 7.1

Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 120 Comune

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' –  ANNO 2012

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – Art. 3 e 4, l.r. 71/78 – 
Art.19, l.r. n.71/78 - Art. 58, c.1, lett. a), l.r. 
n.71/78 - Art. 3, l.r. n.15/91 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91- Art. 4,l.r. 71/78    

Art. 1, legge 3 novenbre 1952, n.1902 – Art. 
1 l.r. 5 agosto 1958, n.22, art. 112, l.R. 26 

marzo 2002, n.2

Art. 4 , l.r. n.71/78 – 
Art. 10 u.c., legge n. 

1150/42 art.9 l.r.40/95
 – Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – 
Art. 58, c.1, lett.a) – Art.
 36,l..r. n.7/2002 ( Art. 9,
 c. 5 e art.19, D.P.R. n.

327/2001) - Art. 27, legge 
 8 giugno 1990, n.142 
modifiche – Art. 1, lett.
 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art.
 6, c.1, l.r. n.15/91 

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art. 
2, l.r., 15 maggio 1991 n.

28 – Art. 6, c.1, l.r. n.15/91,
Art. 1, l.r. 15 maggio 1991,
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Concessioni edilizie in deroga

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
7776 C.R.U - U.O.  7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota, notifica 7776 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Modifica al regolamento edilizio                                     

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  1 1
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune
Predisposizione  provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 1

Opere in deroga art. 16 L.R. 78/76 (parere art. 89, c. 10 e 11, L.R. 6/01)                                                                                                            

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura  parere e trasmissione della pratica al C.R.U. n.ro Parere, nota 7776 C.R.U - U.O.  7.1

Predisposizione nota di trasmissione all'Assessorato Reg.le dei BB.CC. e  dell ' 
identità  siciliana e/o  provvedimento di diniego

n.ro Nota Provvedimento 90

Ass.to Reg.le 
dei BB.CC. e  
dell ' identità  
siciliana e/o 

Comune

PIANI ATTUATIVI 

Piani Particolareggiati: Nuovo, Rielaborazione, Controdeduzioni   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3240 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura del parere                                                                                         n.ro Parere 12960 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione  provvedimento finale                                                         n.ro Decreto D.G. 90 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Autorizzazioni PIP                                                 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 90 Comune

Piani di Lottizzazione                                               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.  
Predisposizione provvedimento finale relativo a piano di lottizzazione soggetto a 
nulla osta regionale

Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Programmi Costruttivi                                             

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Lo Presti n.ro Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  1 1 3 5

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere        Lo Presti n.ro Parere 3600 U.O.  1 1 3 5
Trasmissione parere negativo al Comune Lo Presti nota 60 Comune 1 1
Stesura provvedimento finale Lo Presti Provvedimento 120 Comune 1 1 3 5
Stesura decreto e notifica al Comune Lo Presti n.ro Decreto 60 Comune  1 1 3 5

PIANI ASI    

Nuovi Piani ASI

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  

Missione in sopralluogo n.ro Missione 180 U.O.  

Art. 14, c.2  e 15 l.r. n.71/78

Art. 25, l.r. 6 aprile 1996, n.22 – Art. 3, c.3, 
l.r.24 luglio 1997, n.25 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, n.1 – Art.6, c.1, 

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 16, l.r. n.78/76, sost. Art. 89, c.10, l.r. 
n.6/2001- Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 12, c. 5, l.r. n.71/78 – Art. 12 e 19 l.r. n.  
71/78 – Art. 6 c. 1, l.r. n. 9/93 – Art. 58, c. 1, 
lett. a), l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91 – 
art. 16 l.r. 71/78 

Art. 27, legge 22 ottobre 1971, n.865 – Art. 
18l.r. n.71/78

Art.3, legge 21 dicembre 1955, n.1357 – Art. 
58, c.1, lett. a) l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91 - Art. 11 bis. L.r.10/91
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Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Notifica voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni                               n.ro notifica 120 Consorzio
Trasmissione parere negativo al Consorzio n.ro nota 120 Consorzio
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Consorzio

Varianti Piani  ASI                                                

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  - Comune  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Consorzio 
per controdeduzioni       

Proposta di parere
nota 

12960 C.R.U - U.O.  7.1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Predisposizione provvedimento di autorizzazione                                     n.ro Decreto D.G. 90 Consorzio
Trasmissione  pratica al C.R.U. n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Consorzio
PIANI DEL PORTO 

Nuovi Piani del Porto

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 6480 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Comune

Varianti ai Piani del Porto                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
12960 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione  pratica al C.R.U.                                                                n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro   Provvedimento 90 Comune

VARIANTI URBANISTICHE  INERENTI I PIANI DI ALIENAZIONE DEL 
PATRIMONIO IMMOBILIARE DELLE REGIONI ECC..  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione Missione 660 U.O.  
Stesura parere  Parere 3600 U.O.  
Predisposizione provvedimento 120 Comune

VARIANTI EX ART. 7 L.R. 65/81           

Esame istruttorio ed eventuale richiesta  parere al Comune ed integrazione atti all' 
Ente

n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  1 1

Nomina Commissario ad Acta per la convocazione del Consiglio Comunale o dei 
Consigli Comunali

n.ro Decreto Assessoriale 90 Comune

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere  o proposta di parere  su progetto e/o controdeduzione                                                                                     n.ro Parere o proposta 60 Comune  
Predisposizione decreto e notifica n.ro Decreto 7776 U.O.  
Trasmissione  pratica al C.R.U. in caso di avviso negativo                             n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

Esame ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

n.ro istruttoria 2160 Servizio 

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 60 Comune

Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro decreto Ass.le 60
Commissario ad 

acta

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 3888
Servizio   - 
Comune  

Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 
abitanti e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al 
C.R.U  e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro Proposta di parere 15552 Servizio 

 Art. 2, l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011, Art. 2.L.R. n.66/84, Art. 4 

, l.r. n.71/78                                                

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, letta), l.r. 
n.71/78 - Art.10, L.R.65/81 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, lett.a), l.r. 
n.71/78- Art. 11 bis. L.r.10/91

art.58 c.2,, Legge 6.8.2008, n.133

art. 7 l.r. n.65/81 – Art. 6 l.r. 15/91 – Art. 10, 
l.r. n.40/95 - Art. 11 bis. L.r.10/91         

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, n.1 – Art.6, c.1, 
l.r. n. 9/93 – Art. 58,c.1, lett.a),l.r.n. 71/78 - 

Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 18, c.1, l.r. 7Aprile 1984, n.1 – Art. 58, 
c.1, lett.a), l.r. n.71/78 -.
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Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere 15552 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Servizio   
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune

IMPIANTI DI DEPURAZIONE EX  art.45 L.R. 27/86   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune
Stesura parere                                                                                        n.ro Parere 5184 U.O.  
Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Notifica voto C.R.U. al Comune  per controdeduzioni                                   n.ro Notifica 60 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione      n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PROGRAMMAZIONE COMMERCIALE

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Aleo n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  2 1 3 1)

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 U.O.  1 1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione    n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 1
INTERROGAZIONI PARLAMENTARI

Esame istruttorio n.ro Istruttoria 360 U.O.  
Stesura nota n.ro Nota 90 Assessore

SERVIZI ESTERNI VARI                                              

Partecipazione udienze tribunale                                           n.ro Partecipazione 660
Autorità 

giudiziaria
Convocazione A.G.

n.ro Convocazione 660
Autorità 

giudiziaria

RICORSI  GIURISDIZIONALI

Esame istruttorio ricorso giurisdizionale n.ro Istruttoria 360 U.O.

Predisposizione relazione da inoltrare all'Avvocatura G.S. o  all'Ufficio legislatovo e 
Legale 

n.ro Provvedimento 240

 Avvocatura 
G.S. o  

all'Ufficio 
legislativo e 

Legale  

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O. 20 20 20 20 80
Valutazione del personale dell'U.O. n.ro Relazione 540 min. U.O.
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle 
proprie competenze istituzionali

n.ro Tempo 120 min. U.O. 20 20 20 20 80

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 min al giorno  U.O. 20 20 20 20 80
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in 
ordine all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120 U.O. 1 1 1 1 4

Annotazioni
I trimestre : 1) N. 2 pratiche in  collaborazione con l'Arch. Massimo Aleo

Art. 2 bis, legge n.575/65 e s.m.i.

Art. 2 L.R. n.10/90

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

Art.45, l.r. 15 maggio 1986, n.27 art. 3, c.6, 
l.r. n.15/91, art. 6, c.1, l.r.n.9/93 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.28/99 - Art. 11 bis. L.r.10/91

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 2 
della l.r. n. 5/2011

II trimestre : 1)  in collaborazione con Arch. Massimo Aleo -  2) in collaborazione con IV trimestre : 1)  in collaborazione con Arch. Massimo Aleo -  2) in collaborazione 
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DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' –  ANNO 2012

1°   
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4°
 TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Unità operativa 4.2- Affari Urbanistici della Provincia di
Catania

Normativa
Carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/beneficiario
Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

STRUMENTI URBANISTICI GENERALI

Piani Regolatori: n uovo e/o revisione, rielaborazione, controdeduzioni                                                                                                      

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  2 2 4

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di  parere su P.R.G. e/o su eventuali controdeduzioni, trasmissione 
pratica al C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                                                         

n.ro
proposta di  parere, 

nota e notifica 
25920 C.R.U e U.O. 7.1

Trasmissione parere negativo al Comune  n.ro
nota

60 Comune 1 1

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione                                                 n.ro provvedimento 120 Comune

Proroga dell'efficacia  delle misure di salvaguardia                                                                                                                                  n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Stesura parere                                                                                n.ro Parere 7776 U.O.  

Stesura decreto o  provvedimento finale di reiezione n.ro
Decreto,

provvedimento
120 Comune

Varianti al P.R.G.                                                           n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3888(*) 2160 U.O.  - Comune  2 7 1 1 11 (*)

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
15552 C.R.U e U.O. 7.1 1 1 2 1 5 (**)

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere, nota 15552 U.O.  

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 3 1 4
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Varianti al Programma di fabbricazione                           

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro soprall. 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 15552 U.O.  
Trasmissione  parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Varianti ex art.19, D.P.R. 8.6.2001, n.327 (art.1, L.R. n.65/81)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  2 2 4
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere variante al P.R.G. .(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e 
isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U  
e notifica del voto C.R.U. al Comune                                 

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
7776 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota, notifica 7776 Comune 2 2

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 2 3
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 1

Annullamento di : P.R.G. - P.P. - P. di L. - C.E.                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  
Stesura notifica contestazione      n.ro Notifica 120 Comune

Stesura proposta di parere e trasmissione della pratica al C.R.U.                                                                                     n.ro
Proposta di parere, 

nota
25920 C.R.U e U.O. 7.1

Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 120 Comune

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – Art. 3 e 4, l.r. 71/78 
– Art.19, l.r. n.71/78 - Art. 58, c.1, lett. a), 

l.r. n.71/78 - Art. 3, l.r. n.15/91 - Art. 11 bis. 
L.r.10/91- Art. 4,l.r. 71/78    

Art. 1, legge 3 novenbre 1952, n.1902 – 
Art. 1 l.r. 5 agosto 1958, n.22, art. 112, l.R. 

26 marzo 2002, n.2

Art. 4 , l.r. n.71/78 – 
Art. 10 u.c., legge n. 

1150/42 art.9 l.r.40/95
 – Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – 
Art. 58, c.1, lett.a) – Art.
 36,l..r. n.7/2002 ( Art. 9,
 c. 5 e art.19, D.P.R. n.

327/2001) - Art. 27, legge 
 8 giugno 1990, n.142 
modifiche – Art. 1, lett.
 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art.
 6, c.1, l.r. n.15/91 

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art. 
2, l.r., 15 maggio 1991 n.

28 – Art. 6, c.1, l.r. n.15/91,
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Concessioni edilizie in deroga

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
7776 C.R.U - U.O.  7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota, notifica 7776 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Modifica al regolamento edilizio                                     

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  1 1 1 3
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 C.R.U - U.O.  7.1 1 1 2
Trasmissione parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune
Predisposizione  provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  2 2 4

Opere in deroga art. 16 L.R. 78/76 (parere art. 89, c. 10 e 11, L.R. 6/01)                                                                                                            

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura  parere e trasmissione della pratica al C.R.U. n.ro Parere, nota 7776 C.R.U - U.O.  7.1

Predisposizione nota di trasmissione all'Assessorato Reg.le dei BB.CC. e  dell ' 
identità  siciliana e/o  provvedimento di diniego

n.ro Nota Provvedimento 90
Ass.to Reg.le dei BB.CC. 
e  dell ' identità  siciliana 

e/o Comune

PIANI ATTUATIVI 

Piani Particolareggiati: Nuovo, Rielaborazione, Controdeduzioni   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3240 U.O.  - Comune  8 2 1 11
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura del parere e trasmissione al C.R.U.                                                                                        n.ro Parere 12960 C.R.U - U.O.  7.1 1 1 2 4 (**)
Predisposizione  provvedimento finale                                                         n.ro Decreto D.G. 90 Comune 1 1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune 1 1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 1

Autorizzazioni PIP                                                 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.

Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 90 Comune

Piani di Lottizzazione                                               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.  
Predisposizione provvedimento finale relativo a piano di lottizzazione soggetto a 
nulla osta regionale

Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Programmi Costruttivi                                             

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  1 1
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere        n.ro Parere 3600 U.O.  
Trasmissione parere negativo al Comune nota 60 Comune
Stesura provvedimento finale Provvedimento 120 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PIANI ASI    

Nuovi Piani ASI

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 180 U.O.  

Art.3, legge 21 dicembre 1955, n.1357 – 
Art. 58, c.1, lett. a) l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 16, l.r. n.78/76, sost. Art. 89, c.10, l.r. 
n.6/2001- Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 12, c. 5, l.r. n.71/78 – Art. 12 e 19 l.r. n.  
71/78 – Art. 6 c. 1, l.r. n. 9/93 – Art. 58, c. 

1, lett. a), l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91 
– art. 16 l.r. 71/78 

Art. 27, legge 22 ottobre 1971, n.865 – Art. 
18l.r. n.71/78

Art. 14, c.2  e 15 l.r. n.71/78

Art. 25, l.r. 6 aprile 1996, n.22 – Art. 3, c.3, 
l.r.24 luglio 1997, n.25 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91
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Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Notifica voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni                               n.ro notifica 120 Consorzio
Trasmissione parere negativo al Consorzio n.ro nota 120 Consorzio
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Consorzio

Varianti Piani  ASI                                                

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  - Comune  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Consorzio 
per controdeduzioni       

Proposta di parere
nota 

12960 C.R.U - U.O.  7.1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Predisposizione provvedimento di autorizzazione                                     n.ro Decreto D.G. 90 Consorzio
Trasmissione  pratica al C.R.U. n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Consorzio
PIANI DEL PORTO 

Nuovi Piani del Porto

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 6480 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Comune

Varianti ai Piani del Porto                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
12960 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione  pratica al C.R.U.                                                                n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro   Provvedimento 90 Comune

VARIANTI URBANISTICHE  INERENTI I PIANI DI ALIENAZIONE DEL 
PATRIMONIO IMMOBILIARE DELLE REGIONI ECC..  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  2 1 3

Sopralluogo in missione Missione 660 U.O.  

Stesura parere  Parere 3600 U.O.  1 1
Predisposizione provvedimento 120 Comune 1 1

VARIANTI EX ART. 7 L.R. 65/81           

Esame istruttorio ed eventuale richiesta  parere al Comune ed integrazione atti all' 
Ente

n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  2 2

Nomina Commissario ad Acta per la convocazione del Consiglio Comunale o dei 
Consigli Comunali

n.ro Decreto Assessoriale 90 Comune

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere  o proposta di parere  su progetto e/o controdeduzione                                                                                     n.ro Parere o proposta 60 Comune  1 1
Predisposizione decreto e notifica n.ro Decreto 7776 U.O.  
Trasmissione  pratica al C.R.U. in caso di avviso negativo                             n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1

Ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

Esame ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

n.ro istruttoria 2160 Servizio 

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 60 Comune
Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro decreto Ass.le 60 Commissario ad acta
Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 3888 Servizio   - Comune  4 4
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro Proposta di parere 15552 Servizio 4 4

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere 15552 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Servizio   

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, n.1 – Art.6, 
c.1, l.r. n. 9/93 – Art. 58,c.1, lett.a),l.r.n. 

71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 18, c.1, l.r. 7Aprile 1984, n.1 – Art. 58, 
c.1, lett.a), l.r. n.71/78 -.

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, letta), l.r. 
n.71/78 - Art.10, L.R.65/81 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, lett.a), l.r. 
n.71/78- Art. 11 bis. L.r.10/91

art.58 c.2,, Legge 6.8.2008, n.133

art. 7 l.r. n.65/81 – Art. 6 l.r. 15/91 – Art. 10, 
l.r. n.40/95 - Art. 11 bis. L.r.10/91         

 Art. 2, l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 
2 della l.r. n. 5/2011, Art. 2.L.R. n.66/84, 

Art. 4 , l.r. n.71/78                                                
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Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune

IMPIANTI DI DEPURAZIONE EX  art.45 L.R. 27/86   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune
Stesura parere                                                                                        n.ro Parere 5184 U.O.  
Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Notifica voto C.R.U. al Comune  per controdeduzioni                                   n.ro Notifica 60 Comune

Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione      n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PROGRAMMAZIONE COMMERCIALE

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  2 2
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 U.O.  1 1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione    n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  2 2
INTERROGAZIONI PARLAMENTARI

Esame istruttorio n.ro Istruttoria 360 U.O.  
Stesura nota n.ro Nota 90 Assessore

SERVIZI ESTERNI VARI                                              

Partecipazione udienze tribunale                                           n.ro Partecipazione 660 Autorità giudiziaria
Convocazione A.G. n.ro Convocazione 660 Autorità giudiziaria

RICORSI  GIURISDIZIONALI

Esame istruttorio ricorso giurisdizionale n.ro Istruttoria 360 U.O. 1 1

Predisposizione relazione da inoltrare all'Avvocatura G.S. o  all'Ufficio legislatovo e 
Legale 

n.ro Provvedimento 240(**) (1680)
 Avvocatura G.S. o  

all'Ufficio legislativo e 
Legale  

1 1 (**)

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.
Valutazione del personale dell'U.O. n.ro Relazione 540 min. U.O.
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle 
proprie competenze istituzionali

n.ro Tempo 120 min. U.O.

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 min al giorno  U.O.
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine 
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120 U.O.

Annotazioni:

1° Trimestre 
(*) La quantità riguarda l'istruttoria di n.2 varianti al P.R. G. ex art. 37 l.r. 10/2000, per 
le quali, il tempo medio unitario di riferimento da computare è pari a 2160 minuti

(**) Variante discendente dalle decisioni del 
TAR CT giusta sentenza n. 1549/2009

Art.45, l.r. 15 maggio 1986, n.27 art. 3, c.6, 
l.r. n.15/91, art. 6, c.1, l.r.n.9/93 - Art. 11 

bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.28/99 - Art. 11 bis. L.r.10/91

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 
2 della l.r. n. 5/2011

La sottoscritta si è avvalsa della collaborazione del funzionario 
direttivo Arch. Massimo Aleo.

Art. 2 bis, legge n.575/65 e s.m.i.

Art. 2 L.R. n.10/90

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito dall'art. 
2 della l.r. n. 5/2011
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1°   
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4°
 TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Unità operativa 4.3 – Affari Urbanistici delle province di 
Ragusa e Siracusa

Normativa
Carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/beneficiario
Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

STRUMENTI URBANISTICI GENERALI

Piani Regolatori: n uovo e/o revisione, rielaborazione, controdeduzioni                                                                                                      

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di  parere su P.R.G. e/o su eventuali controdeduzioni, trasmissione 
pratica al C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Comune                                                                                         

n.ro
proposta di  parere, 

nota e notifica 
25920 C.R.U e U.O. 7.1

Trasmissione parere negativo al Comune  n.ro
nota

60 Comune

Predisposizione  provvedimento finale di reiezione                                                 n.ro provvedimento 120 Comune

Proroga dell'efficacia  delle misure di salvaguardia                                                                                                                                  n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  

Stesura parere                                                                                n.ro
Parere

7776 U.O.  

Stesura decreto o  provvedimento finale di reiezione n.ro
Decreto,

provvedimento
120 Comune

Varianti al P.R.G.                                                           n.ro

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  3 3 5 6 17
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

arch. Aleo n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
15552 C.R.U e U.O. 7.1 3 3 3 6 15

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro Parere, nota 15552 U.O.  1 1 2

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune arch. Aleo n.ro
Decreto

60 Comune  1 1 1 3

Varianti al Programma di fabbricazione                           

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3888 U.O.  - Comune  1 1
Sopralluogo in missione n.ro soprall. 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 15552 U.O.  1 1
Trasmissione  parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  1 1

Varianti ex art.19, D.P.R. 8.6.2001, n.327 (art.1, L.R. n.65/81)  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  2 1 3 6
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere variante al P.R.G. .(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti e 
isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della pratica al C.R.U  
e notifica del voto C.R.U. al Comune                                 

n.ro
Proposta di parere, 

nota e notifica
7776 C.R.U e U.O. 7.1 2 2 4

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro Parere, nota, notifica 7776 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Annullamento di : P.R.G. - P.P. - P. di L. - C.E.                          

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  1 1

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – 
Art. 58, c.1, lett.a) – Art.
 36,l..r. n.7/2002 ( Art. 9,
 c. 5 e art.19, D.P.R. n.

327/2001) - Art. 27, legge 
 8 giugno 1990, n.142 
modifiche – Art. 1, lett.
 e), punto 3), l.r. n.48/91

Art. 53, l.r. n.71/78 – Art.
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Art. 6, c.1, l.r. n.9/93 – Art. 3 e 4, l.r. 
71/78 – Art.19, l.r. n.71/78 - Art. 58, c.1, 
lett. a), l.r. n.71/78 - Art. 3, l.r. n.15/91 - 
Art. 11 bis. L.r.10/91- Art. 4,l.r. 71/78    

Art. 1, legge 3 novenbre 1952, n.1902 – 
Art. 1 l.r. 5 agosto 1958, n.22, art. 112, 

l.R. 26 marzo 2002, n.2

Art. 4 , l.r. n.71/78 – 
Art. 10 u.c., legge n. 

1150/42 art.9 l.r.40/95
 – Art. 11 bis. L.r.10/91
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Stesura notifica contestazione      n.ro Notifica 120 Comune

Stesura proposta di parere e trasmissione della pratica al C.R.U.                                                                                     n.ro
Proposta di parere, 

nota
25920 C.R.U e U.O. 7.1 1 1

Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 120 Comune

Concessioni edilizie in deroga

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
7776 C.R.U - U.O.  7.1

Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune

n.ro
Parere, nota, notifica

7776 Comune

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune

Modifica al regolamento edilizio                                     

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune   n.ro nota 60 Comune
Predisposizione  provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Opere in deroga art. 16 L.R. 78/76 (parere art. 89, c. 10 e 11, L.R. 6/01)                                                                                                            

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura  parere e trasmissione della pratica al C.R.U. n.ro Parere, nota 7776 C.R.U - U.O.  7.1

Predisposizione nota di trasmissione all'Assessorato Reg.le dei BB.CC. e  dell ' 
identità  siciliana e/o  provvedimento di diniego

n.ro Nota Provvedimento 90
Ass.to Reg.le dei BB.CC. 
e  dell ' identità  siciliana 

e/o Comune

PIANI ATTUATIVI 

Piani Particolareggiati: Nuovo, Rielaborazione, Controdeduzioni   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3240 U.O.  - Comune  2 1 1 4
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura del parere                                                                                         n.ro Parere 12960 C.R.U - U.O.  7.1 1 1 1 3
Predisposizione  provvedimento finale                                                         n.ro Decreto D.G. 90 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Autorizzazioni PIP                                                 

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  1 1
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provvedimento 90 Comune 1 1

Piani di Lottizzazione                                               

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 1944 U.O.  - Comune  1 1
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere n.ro Parere 7776 U.O.  1 1
Predisposizione provvedimento finale relativo a piano di lottizzazione soggetto a 
nulla osta regionale

Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

Programmi Costruttivi                                             

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  2 5 1 2 10
Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere        n.ro Parere 3600 U.O.  2 2 4
Trasmissione parere negativo al Comune nota 60 Comune
Stesura provvedimento finale Provvedimento 120 Comune 2 4 1 2 9
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PIANI ASI    

Nuovi Piani ASI

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 6480 U.O.  - Comune  

Art. 14, c.2  e 15 l.r. n.71/78

Art. 25, l.r. 6 aprile 1996, n.22 – Art. 3, 
c.3, l.r.24 luglio 1997, n.25 - Art. 11 bis. 

L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 16, l.r. n.78/76, sost. Art. 89, c.10, 
l.r. n.6/2001- Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 12, c. 5, l.r. n.71/78 – Art. 12 e 19 
l.r. n.  71/78 – Art. 6 c. 1, l.r. n. 9/93 – 
Art. 58, c. 1, lett. a), l.r. n.71/78 - Art. 11 
bis. L.r.10/91 – art. 16 l.r. 71/78 

Art. 27, legge 22 ottobre 1971, n.865 – 
Art. 18l.r. n.71/78

 6, c.1, l.r. n.15/91 
Art. 53, l.r. n.71/78 – Art. 
2, l.r., 15 maggio 1991 n.

28 – Art. 6, c.1, l.r. n.15/91,

Art.3, legge 21 dicembre 1955, n.1357 
– Art. 58, c.1, lett. a) l.r. n.71/78 - Art. 

11 bis. L.r.10/91 - Art. 11 bis. L.r.10/91
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Missione in sopralluogo n.ro Missione 180 U.O.  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U                                  

n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Notifica voto C.R.U. al Consorzio per controdeduzioni                               n.ro notifica 120 Consorzio
Trasmissione parere negativo al Consorzio n.ro nota 120 Consorzio
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Consorzio

Varianti Piani  ASI                                                

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  - Comune  
Stesura proposta di  parere  e/o su eventuali controdeduzioni, e trasmissione della 
pratica al C.R.U  e notifica del voto C.R.U. e notifica del voto C.R.U. al Consorzio 
per controdeduzioni       

Proposta di parere
nota 

12960 C.R.U - U.O.  7.1

Missione in sopralluogo n.ro Missione 660 U.O.  
Predisposizione provvedimento di autorizzazione                                     n.ro Decreto D.G. 90 Consorzio
Trasmissione  pratica al C.R.U. n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Consorzio
PIANI DEL PORTO 

Nuovi Piani del Porto

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 6480 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
25920 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 120 Comune

Varianti ai Piani del Porto                         

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria, nota 3420 U.O.  

Sopralluogo in missione n.ro
Missione 

660 U.O.  

Stesura proposta di parere dei Piani dei Porti  e/o su eventuali controdeduzioni n.ro
Proposta di parere

nota 
12960 C.R.U - U.O.  7.1

Trasmissione  pratica al C.R.U.                                                                n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro   Provvedimento 90 Comune

VARIANTI URBANISTICHE  INERENTI I PIANI DI ALIENAZIONE DEL 
PATRIMONIO IMMOBILIARE DELLE REGIONI ECC..  

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune Istruttoria, nota 2160 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione Missione 660 U.O.  
Stesura parere  Parere 3600 U.O.  
Predisposizione provvedimento 120 Comune

VARIANTI EX ART. 7 L.R. 65/81           

Esame istruttorio ed eventuale richiesta  parere al Comune ed integrazione atti all' 
Ente

n.ro
Istruttoria

1944 U.O.  - Comune  1 3 2 4 10

Nomina Commissario ad Acta per la convocazione del Consiglio Comunale o dei 
Consigli Comunali

n.ro
Decreto Assessoriale

90 Comune

Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere  o proposta di parere  su progetto e/o controdeduzione                                                                                     n.ro Parere o proposta 60 Comune  2 2 4 8
Predisposizione decreto e notifica n.ro Decreto 7776 U.O.  2 2 4 8
Trasmissione  pratica al C.R.U. in caso di avviso negativo                             n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 60 Comune
Predisposizione provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Comune 2 2 4 8

Ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

Esame ricorso giurisdizionale per rideterminazione urbanistica delle c.d. “zone 
bianche”

n.ro
istruttoria

2160
Servizio 

Richieste informazioni e diffide ad adempiere n.ro Nota, diffida 60 Comune
Nomine e proroghe commissari ad Acta   n.ro decreto Ass.le 60 Commissario ad acta

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro
Istruttoria

3888 Servizio   - Comune  

Stesura proposta di parere su variante al P.R.G.(ex art. 9 L.R.40/95 > 10.000 abitanti 
e isole minori)  e/o su eventuali controdeduzioni,  trasmissione pratica al C.R.U  e 
notifica del voto C.R.U. al Comune                                                             

n.ro
Proposta di parere

15552 Servizio 

 Art. 2, l.r. n.10/91, come sostituito 
dall'art. 2 della l.r. n. 5/2011, Art. 2.L.R. 

n.66/84, Art. 4 , l.r. n.71/78                                                

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, letta), 
l.r. n.71/78 - Art.10, L.R.65/81 - Art. 11 

bis. L.r.10/91

Art. 30, l.r. n.21/85 – Art. 58 c. 1, lett.a), 
l.r. n.71/78- Art. 11 bis. L.r.10/91

art.58 c.2,, Legge 6.8.2008, n.133

art. 7 l.r. n.65/81 – Art. 6 l.r. 15/91 – Art. 
10, l.r. n.40/95 - Art. 11 bis. L.r.10/91         

Art. 19, c.1, l.r. 7 aprile 1984, n.1 – 
Art.6, c.1, l.r. n. 9/93 – Art. 58,c.1, 

lett.a),l.r.n. 71/78 - Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 18, c.1, l.r. 7Aprile 1984, n.1 – Art. 
58, c.1, lett.a), l.r. n.71/78 -.

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro, 



Stesura parere (ex art. 9 L.R.40/95 <10.000 abitanti)  e/o su eventuali 
controdeduzioni e  trasmissione al Comune                                                 

n.ro
Parere

15552 C.R.U e U.O. 7.1

Stesura provvedimento finale di reiezione n.ro Provvedimento 90 Servizio   
Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune

IMPIANTI DI DEPURAZIONE EX  art.45 L.R. 27/86   

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune n.ro Istruttoria 1296 U.O.  - Comune  
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 Comune
Stesura parere                                                                                        n.ro Parere 5184 U.O.  
Trasmissione pratica al C.R.U.                                                              n.ro nota 60 C.R.U - U.O.  7.1
Notifica voto C.R.U. al Comune  per controdeduzioni                                   n.ro Notifica 60 Comune
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione      n.ro Provvedimento 90 Comune

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  

PROGRAMMAZIONE COMMERCIALE

Esame istruttorio ed eventuale nota di richiesta integrazione atti al Comune arch. Aleo n.ro Istruttoria 1944 U.O.  - Comune  2 3 1 1 7
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.  
Stesura parere                                                                                 n.ro Parere 7776 U.O.  
Trasmissione parere negativo al Comune n.ro nota 90 Comune

Predisposizione provvedimento finale di reiezione    arch. Aleo n.ro
Provvedimento

90
Comune

3 1 1 5

Stesura decreto e notifica al Comune n.ro Decreto 60 Comune  2 2 (+)
INTERROGAZIONI PARLAMENTARI

Esame istruttorio n.ro Istruttoria 360 U.O.  
Stesura nota n.ro Nota 90 Assessore

SERVIZI ESTERNI VARI                                              

Partecipazione udienze tribunale                                           n.ro Partecipazione 660 Autorità giudiziaria
Convocazione A.G. n.ro Convocazione 660 Autorità giudiziaria

RICORSI  GIURISDIZIONALI

Esame istruttorio ricorso giurisdizionale n.ro Istruttoria 360 U.O.

Predisposizione relazione da inoltrare all'Avvocatura G.S. o  all'Ufficio legislatovo e 
Legale 

n.ro
Provvedimento

240
 Avvocatura G.S. o  

all'Ufficio legislativo e 
Legale  

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO                        

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.
Valutazione del personale dell'U.O. n.ro Relazione 540 min. U.O.
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle 
proprie competenze istituzionali

n.ro Tempo 120 min.
U.O.

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 5 min al giorno  U.O.
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 10 min al giorno  U.O.
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine 
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120 U.O.

Annotazioni .
(*) Presa d'atto

Art. 2 bis, legge n.575/65 e s.m.i.

Art. 2 L.R. n.10/90

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito 
dall'art. 2 della l.r. n. 5/2011

Art.45, l.r. 15 maggio 1986, n.27 art. 3, 
c.6, l.r. n.15/91, art. 6, c.1, l.r.n.9/93 - 

Art. 11 bis. L.r.10/91

Art. 5, l.r. n.28/99 - Art. 11 bis. L.r.10/91

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito 
dall'art. 2 della l.r. n. 5/2011
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DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' - ANNO 2012
1° 

TRIMESTRE
2°

TRIMESTRE
3°

 TRIMESTRE
4°

 TRIMESTRE
TOTALE

 2012

Servizio 5 - Vigilanza Urbanistica Normativa
carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in minuti
Destinatario/beneficiario

Quantità Quantità Quantità Quantità Note

ESPOSTI 
COORDINAMENTO E VALUTAZIONE 

Istruttorie esposti , abusivismo edilizio e corrispondenza con gli EE. LL. di competenza delle unità operative
del servizio  

Art. 2, u.c., l.r. n.37/85  – 
Art.1, legge n.1150/42 
Art. 2, u.c., l.r. n.37/85  

– Art.1, legge n.1150/42

n.ro
Istruttoria, rapporto, 

decreto D.G. 
50 Comuni 10 20 22 95 147

Controllo sui procedimenti repressivi di competenza delle amministrazioni locali - Verifica e aggiornamento
costante dello stato di attuazione della legge n.47/1985, in raccordo con il S.I.T.R. ed il  S.I.S.T.A.R.S.   

n.ro Tempo 10 S.5 12 10 13 40 75

ISPEZIONI ED INTERVENTI SOSTITUTIVI 
COORDINAMENTO E VALUTAZIONE

Istruttorie degli interventi ispettivi e sostitutivi di competenza delle unità operative del servizio – attività
ispettiva e sostitutiva relativa ai P.R.G., Piani di lottizzazione, Piani particolareggiati dei centri storici e Piani
di utilizzo del demanio Marittimo          

Art. 2, u.c.,l.r. n.37/85 – 
Art. 1, legge n. 1150/42
 Art. 2 e 3 , l.r.n.66/84 

– art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. 

n. 5/2011 - 

n.ro Istruttoria 50
Comuni, Demanio

 Marittimo (P.U.D.M.)   
18 22 20 108 168

Missioni effettuate 
art. 2,  l.r. n.10/91, come 

sostituito dall'art. 2 della l.r. 
n. 5/2011

n.ro Missione 660 Comuni 33 25 40 150 248

ADEGUAMENTO ONERI DI URBANIZZAZIONE E COSTO DI COSTRUZIONE IVI INCLUSI GLI
ADEMPIMENTI DI CUI ALL'ART. 5, c.2, L.R.23.3.2010, n.6

Servizi 2, 3,4, e 6

Vigilanza sui Comuni in ordine alla determinazione degli oneri di urbanizzazione e dei costi di costruzione
(accertamenti sull'adempimento) – Relazione Semestrale in ordine all'art.5, c.2, L.R. 23.3.2010, n.6

n.ro Vigilanza (50 min. x Comune) Comuni 152 100 4 256

Vigilanza sui Comuni in ordine alla determinazione degli oneri di urbanizzazione e dei costi di costruzione
(eventuali diffide ad adempiere e/o stesura di decreti di nomina commissariale) Relazione Semestrale in
ordine all'art.5, c.2, L.R. 23.3.2010, n.6

n.ro
Diffide e 

decreti assessoriale
60 min. 20 15 35

ATTIVITA' A SUPPORTO DELL'AUTORITA' GIUDIZIARIA

Esame istruttorio a seguito di delega del Dirigente Generale su convocazioni
del Tar o del CGA

n.ro Istruttoria 120     TAR-CGA 2 10 5 17

Missioni effettuate n.ro Diffida 660 Comune 16 18 28 12 74
Predisposizione provvedimento del commissario o predisposizione rapporto esito ispettivo

n.ro Provvedimento 300
EE.LL.. - Servizi 2, 

3, 4,  e 6
14 2 4 11 31

Relazione finale da trasmettere alle strutture competenti
n.ro Relazione 240

Servizi 2, 
3, 4,  e 6

8 5 22 12 47

PARERI EX ART. 24  DELLA L.R. N. 37/85  SOTTOPORRE AL CRPPN   
Coordinamento e valutazione                                                                                                                                                                                                                                     

Istruttorie preliminare tecnico-amministrativa, pareri da sottoporre al C.R.P.P.,predisposizione
comunicazione al privato o all'Ente locale dei provvedimento finali

Art. 24,L.R. n.37/85, 
LL.RR. nn.98/81 e 14/88

n.ro Istruttoria, parere 150  Privati e/o Enti Locali 14 5 1 20

ATTIVITA' ORGANISMO "OSSERVATORIO DELLE VIOLAZIONI EDILIZIE E SANATORIA" E GESTIONE 
OSSERVATORIO

Convocazione e riunione organismo osservatorio delle violazioni edilizie e sanatoria Convocazioni 420 Osservatorio 1 1 2
Apporti propositivi discendenti dall'attività dell' Osservatorio Relazione 720 Osservatorio 3 1 4

COORDINAMENTO E SUPERVISIONE

Coordinamento e supervisione delle attività degli atti di competenza delle Unità Operative 5.1 e 5.2 e 5.3 del
Servizio che non siano oggetto di incarico specifico direttamente attribuito al dirigente della stessa Unità
operativa

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. 

n. 5/2011
n.ro Coordinamento 60 UU.OO.5.1 e 5.2 28 30 35 5 98

VIGILANZA EX  L.. R. n.6/2010

Vigilanza sui comuni in ordine alla elaborazione della relazione prevista dall'art. 5 della L.R. n. 6/2010 Art. 5 L.R. n. del 23/03/2010 n.ro Tempo (50 min. X comune) S.5 35 20 198 99 352

l.r. n. 5/2011

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della 

l.r. n. 5/2011
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ATTIVITÀ DI GESTIONE E CONTROLLO

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio n.ro 10 S.5
Valutazione del personale del Servizio n.ro Relazione 360 S.5
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio nell'ambito delle proprie competenze
istituzionali

n.ro Programmazione 120 S.5

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 10 S.5
Attribuzione della corrispondenza al personale di competenza del Servizio con direttive sui provvedimenti
finali da predisporrre ivi compresa la tenuta del protocollo interno

n.ro Tempo 15 S.5

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine all'attività di reporting
trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120 S.5

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. 

n. 5/2011
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DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' - ANNO 20 2012
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE 

2011

Unità Operativa 5.1- Servizio Ispettivo Sicilia occidentale (PA, 
TP, AG, CL, EN)

Normativa carichi di 
lavoro

Unità di 
misura Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in minuti
Destinatario/beneficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

INTERVENTI SOSTITUTIVI (Commissariamenti)

Esame istruttorio della richiesta n.ro Istruttoria 300 UU.OO.5.1,
Servizio 5 

Richiesta chiarimenti agli EE.LL. n.ro Nota 60 EE.LL.Demanio
 Marittimo (P.U.D.M.)

Esame istruttorio conseguente al riscontro inoltrato dagli EE.LL. n.ro Istruttoria 150 Servizio 5 e 
UU.OO.5.1

Missioni effettuate n.ro Missione 660 EE.LL..Demanio
 Marittimo (P.U.D.M.) 10 7 6 9 32

Predisposizione provvedimento del commissario n.ro Provvedimento 300

EE.LL..Demanio
 Marittimo (P.U.D.M.) - 

Servizi2, 
3, 4,  e 6

10 7 6 9 32

Relazione finale da trasmettere alle strutture competenti n.ro Relazione 240 Servizi 2, 3,
 4,  e 6 4 3 1 3 11

ATTIVITA' PER INTERVENTI  ISPETTIVI 0

Esame istruttorio esposti n.ro Istruttoria 300 UU.OO.5.1,
Servizio 5 

8 1 3 7 19

Richiesta chiarimenti agli EE.LL. n.ro Nota 60 EE.LL. 8 2 1 7 18

Esame istruttorio conseguente al riscontro inoltrato dagli EE.LL. n.ro Istruttoria 150 Servizio 5 e 
UU.OO.5.1 3 4 3 5 15

Missioni effettuate n.ro Missione 660 EE.LL. 4 2 7 2 15

Predisposizione rapporto esito ispettivo n.ro Rapporto 300 EE.LL.. - Servizio 2, 
3, 4,  e 6 4 2 7 1 14

Relazione finale da trasmettere alle strutture competenti n.ro Relazione 240 Servizi 2, 3, 
4,  e 6 4 2 3 4 13

ATTIVITA' A SUPPORTO DELL'AUTORITA' GIUDIZIARIA

Esame istruttorio a seguito di delega del Dirigente Generale su convocazioni
del Tar o del CGA Istruttoria 120     TAR-CGA 2 2 2 1 7

Missioni effettuate Diffida 60 Comune 10 13 5 8 36
Predisposizione provvedimento del commissario o predisposizione rapporto esito 
ispettivo n.ro Provvedimento 300 EE.LL.. - Servizio 2, 

3, 4,  e 6 1 2 3

Relazione finale da trasmettere alle strutture competenti n.ro Relazione 240 Servizi 2, 3,
 4,  e 6 1 1

RICHIESTE DI PARERE EX  ART. 24 DELLA L.R. n.37/85

Predisposizione provvedimento finale con esito positivo  n.ro Provedimento 120 Privati e/o Enti Locali
Predisposizione comunicazione provvedimento finale con esito negativo  n.ro Provedimento 120 Privati e/o Enti Locali
Predisposizione provvedimento finale n.ro Provedimento 120 Privati e/o Enti Locali

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO  

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio n.ro Tempo 10 al giorno
Valutazione del personale del Servizio n.ro Relazione 360 U.O.
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio nell'ambito delle 
proprie competenze istituzionali n.ro Programmazione 120 U.O.

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 10 al giorno U.O.
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 15 al giorno U.O.
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine 
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                              n.ro Reports 120 U.O.

Annotazioni:
Dal 1 Gennaio 2012 non risultano funzionari a carico di questa U.O. 5.1

Art. 2, l.r. n.10/91

Art. 2, u.c.,l.r. n.37/85 
–

 Art. 1,legge 
n.150/42l.r.
  – Art. 2 e 3 

,l.r.n.66/84 – Art. 2 l.r. 
n.10/91

Art. 2, u.c., l.r. n.37/85 
Art. 2, l.r. n.10/91

Art. 2, l.r. n.10/91

Art. 24,L.R. n.37/85,
 LL.RR. nn.98/81 e 

14/88
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DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' - ANNO 2012
1°

TRIMESTRE
2°

TRIMESTRE
3°

TRIMESTRE
4°

TRIMESTRE
TOTALE

2012

Unità Operativa 5.2- Servizio Ispettivo Sicilia orientale 
(ME, CT, RG, SR)

Normativa carichi di 
lavoro

Unità 
di 

misura
Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/beneficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

INTERVENTI SOSTITUTIVI (Commissariamenti)

Esame istruttorio della richiesta n.ro Istruttoria 300 UU.OO.5.1,
Servizio 5

Richiesta chiarimenti agli EE.LL. n.ro Nota 60 EE.LL., Demanio
 Marittimo (P.U.D.M.)

Esame istruttorio conseguente al riscontro inoltrato dagli EE.LL. n.ro Istruttoria 150 Servizio 5 e
UU.OO.5.1

Missioni effettuate Noto – Megna n.ro Missione 660 EE.LL.Demanio
 Marittimo (P.U.D.M.) 43 39 35 36 153

Predisposizione provvedimento del commissario Noto – Megna n.ro Provvedimen
to 300

EE.LL.. Demanio
 Marittimo (P.U.D.M.)., 

Servizi 2,
3, 4,  e 6

11 9 11 10 41

Relazione finale da trasmettere alle strutture competenti Noto – Megna n.ro Relazione 240 Servizi 2, 3, 4,  e 6 12 11 10 10 43

ATTIVITA' PER INTERVENTI  ISPETTIVI

Esame istruttorio esposti Noto n.ro Istruttoria 300 UU.OO.5.1,
Servizio 5

16 18 5 15 54

Richiesta chiarimenti agli EE.LL. Noto n.ro Nota 60 EE.LL. 10 13 2 9 34

Esame istruttorio conseguente al riscontro inoltrato dagli EE.LL. Noto n.ro Istruttoria 150 Servizio 5 e
UU.OO.5.1 9 10 2 5 26

Missioni effettuate Noto – Megna n.ro Missione 660 EE.LL. 13 12 11 12 48

Predisposizione rapporto esito ispettivo Noto – Megna n.ro Rapporto 300 EE.LL.. - Servizi 2,
3, 4,  e 6 6 5 5 6 22

Relazione finale da trasmettere alle strutture competenti Noto – Megna n.ro Relazione 240 Servizi 2, 3, 4,  e 6 10 11 11 8 40

ATTIVITA' A SUPPORTO DELL'AUTORITA' GIUDIZIARIA

Esame istruttorio a seguito di delega del Dirigente Generale su 
convocazioni
del Tar o del CGA

Noto – Megna Istruttoria 120     TAR-CGA 1 1

Missioni effettuate Noto – Megna Diffida 60 Comune 2 2

Predisposizione provvedimento del commissario o predisposizione 
rapporto esito ispettivo Noto – Megna n.ro Provvedimen

to 300 EE.LL.. - Servizi 2,
3, 4,  e 6 1 1

Relazione finale da trasmettere alle strutture competenti Noto – Megna n.ro Relazione 240 Servizi 2, 3, 4,  e 6 1 1

RICHIESTE DI PARERE EX  ART. 24 DELLA L.R. n.37/85

Istruttoria preliminare tecnico-amministrativa Noto n.ro Istruttoria 120 U.O.5.2 14 15 10 12 51 (*)

Richiesta di chiarimenti e/o integrazione atti Noto Nota 60 Privati e/o Enti Locali 14 15 9 10 48

Predisposizione parere da sottoporre al C.R.P.P.        Noto n.ro Parere 60 C.R.P.P.N 6 3 6 5 20 (**)

Esame istruttorio delle eventuali controdeduzioni      n.ro Istruttoria 120 U.O.5.2 1 1 (*)

Art. 2, u.c.,l.r. n.37/85 –
 Art. 1,legge n.150/42l.r.
 – Art. 2 e 3 ,l.r.n.66/84 – 
art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della 

l.r. n. 5/2011

Art. 2, u.c., l.r. n.37/85 
art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della 

l.r. n. 5/2011

art. 2,  l.r. n.10/91,
come sostituito

 dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

Art. 24,L.R. n.37/85,
 LL.RR. nn.98/81 e 14/88
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Predisposizione trasmissione al C.R.P.P. dell'esame istruttorio in ordine 
alle eventuali controdeduzioni      n.ro Parere 60 C.R.P.P.N 1 1

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO  

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio Noto n.ro Tempo 10 U.O.5.2

Valutazione del personale del Servizio Noto n.ro Relazione 360 U.O.5.2 1 1 1 1 4

Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio 
nell'ambito delle proprie competenze istituzionali Noto n.ro Programmazion 120 U.O.5.2

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro Noto n.ro Tempo 10 U.O.5.2

Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. Noto n.ro Tempo 15 U.O.5.2
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di 
gestione in ordine all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di 
lavoro, presenze)                                                                                        

Noto n.ro Reports 120 U.O.5.2 1 1 1 1 4

Annotazioni:
Si rappresenta la compartecipazione del Prof. Megna Mario, funzionario
direttivo in organico al Dipartimento, per le attività relative alla vigilanza
urbanistica e con precisione di quelle inerenti gli interventi sostitutivi e
ispettivi comprese quelle a supporto delle autorità giudiziarie ; mentre,
per le attività finalizzate alle richieste di parere ex art. 24 della l.r. n.
37/85, lo scrivente si è avvalso della collaborazione dell'Arch. Motisi
Francesco (personale ausiliario ex PIP) e della Sig.ra Salvo Michela
(operatore)

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della 

l.r. n. 5/2011

(*) Per la computazione dei prodotti
riferiti ad ogni trimestre, è comunque da
aggiungere l'attività propedeutica al fine
della stesura dell' ll'istruttoria (ricerche
cartografiche, d'archivio, normative,
decreti e regolamenti attinenti la
specifica riserva, ecc.) che per ogni
pratica  prevede un tempo medio unitario 

(**) Per la computazione dei prodotti riferiti ad ogni trimestre,
è comunque da aggiungere l'attività propedeutica al fine della
stesura del parere (rapporti con la Segreteria del C.R.P.P.N e
l'U.O.4.1/S4 del D.R.A., consultazione con i tecnici privati) che
per ogni pratica prevede un tempo medio unitario espresso in
minuti pari a 2160
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1° 
TRIMESTRE

2°           
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4° 
TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Unità Operativa 5.3 - Abusivismo edilizio Normativa carichi di lavoro Unità di 
misura Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in minuti

Destinatario/be
neficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

ATTIVITA' DI VIGILANZA E CONTROLLO SULL'OPERATO DEI COMUNI IN MERITO AI
PROVVEDIMENTI REPRESSIVI EMESSI PER LE VIOLAZIONI EDILIZIE ACCERTATE E 
TRASCRITTE NEGLI ELENCHI QUINDICINALI (IVI COMPRESE QUELLE NEI PARCHI E 
NELLE RISERVE) E AGGIORNAMENTO SULL'ATTIVITA' DEI COMUNI IN MATERIA DI 
SANATORIA EDILIZIA
Acquisizione e archiviazione informatizzata - attraverso il nuovo sistema informativo SIAB - degli
elenchi quindicinali Lo Presti -Vitale - 

Toscano -Messina n.ro Dato 10 U.O. 5.3 600 850 400 500 2350

Acquisizione e archiviazione informatizzata - attraverso il nuovo sistema informativo SIAB - delle
istanze di sanatoria edilizia

Lo Presti -Vitale - 
Toscano -Messina n.ro Dato 10 U.O. 5.3 300 400 300 250 1250

Controllo sui provvedimenti repressivi di competenza degli Enti locali relativamente agli elenchi
quindicinali

Lo Presti -Vitale - 
Toscano -Messina n.ro Nota , diffida 150 Comuni 85 1200 2000 1500 4785

Controllo sulle informazioni acquisite relativamente alle  istanze di sanatoria edilizia Lo Presti -Vitale - 
Toscano -Messina n.ro Nota , diffida 150 Comuni 98 1200 100 250 1648

Stesura provvedimenti ispettivi Messina - Toscano n.ro Provvedimento 90 Privati, 
EE.LL., ecc. 1 1

 Ispezioni Messina - Toscano n.ro Ispezione 660 Comuni

Corrispondenza con EE.LL. Ed altri Enti, diffide ad adempiere Messina - Toscano n.ro Nota , diffida 60 Comuni 5 80 15 100

Attività giudiziaria – Stesura istruttoria -  provvedimenti e convocazioni come teste presso tribunali Messina Lo Presti n.ro Istruttoria, 
provvedimento 30 Autorità 

Giudiziaria 1 1

Convocazione Messina - Toscano n.ro missione 360 Autorità 
Giudiziaria

Esame istruttorio esposti (presunto abusivismo edilizio) Messina - Toscano n.ro Istruttoria, nota 30 U.O. 5.3 15 5 20 40

Ispezione Messina - Toscano n.ro Ispezione 360 U.O. 5.3 1 2 3

Stesura diffide Messina - Toscano n.ro diffida 15 Comuni 52 15 67

Stesura circolari Messina - Toscano n.ro circolari 60 Comuni             
1 1 1 3

Rapporti con i Comuni Messina - Toscano -
Lo Presti -Vitale n.ro contatti 10 Comuni             

400 circa      300 circa 200 350 550

ATTIVITA' ORGANISMO "OSSERVATORIO DELLE VIOLAZIONI EDILIZIE E SANATORIA" E 
GESTIONE OSSERVATORIO

 

Stesura verbali Messina - Toscano n.ro Verbali 180 Osservatorio 2 2

Convocazione e riunione organismo osservatorio delle violazioni edilizie e sanatoria Messina - Toscano n.ro Convocazioni 420 Osservatorio 2 2

Apporti propositivi discendenti dall'attività dell' Osservatorio Messina - Toscano n.ro Relazione 720 Osservatorio 3 2 5

ATTIVITÀ DI GESTIONE E CONTROLLO

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio Messina - Toscano n.ro Tempo 10 min. al giorno U.O.5.3 20 20 30 70

Valutazione del personale del Servizio Messina - Toscano n.ro Relazione 360 U.O.5.3 1 1 2

Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio nell'ambito delle proprie
competenze istituzionali Messina - Toscano n.ro Programmazione 120 U.O.5.3 40 50 75 165

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro Messina - Toscano n.ro Tempo 10 min. al giorno U.O.5.3 tutti tutti tutti 0

Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. Messina - Toscano n.ro Tempo 15 min. al giorno U.O.5.3 1 4 4 9

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine all'attivitàdi
reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                 Messina - Toscano n.ro Reports 120 U.O.5.3 1 1 1 2 5

Annotazioni
II Trimestre : le quantità riportate nel secondo trimestre sono comprensive di quelle dettagliate
nella seconda tabella "Report_UO_5.3_Giugno" e riguardano la produzionedell'U.O.5.3 per il solo
mese di giugno.

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' - ANNO 2012

D.D.G. n.172 del 9
Marzo 2005- 

art.13.l.r. n.1794- L 
28 Febbr. 1985 n. 47 
– L.R. n. 3785, L.n. 
326- 2003, art.23 e 
26, L.R. n. 14- 88-

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito 

dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito 

dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

IV Trimestre : Il  Geom.Lo Presti è stato trasferitio ad altro Servizio pertanto non ha svolto 
alcun compito relativamente al 4° trimestre per quanto attiene le attività dell'U.O.. 5.3
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DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' - ANNO 2012
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE 

2012

Servizio 6 - Varianti urbanistiche relative alle conferenze di servizio Normativa
carichi 

di 
lavoro

Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/beneficiari
o Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

Varianti urbanistiche ex art. 5, D.P.R. 447/98 (SPORTELLO UNICO) – coordinamento e 
valutazione

Istruttorie  ed eventuale richiesta integrazione atti all'Ente n.ro Istruttoria 432 U.O. 6.1 18 16 21 9 64
Sopralluoghi e/o conferenze effettuati n.ro Missione 660 U.O. 6.1 31 40 20 13 104
Proposta di parere n.ro Parere 135 Comuni 16 16 15 18 65
VARIANTI URBANISTICHE RELATIVE AGLI IMPIANTI DI PRODUZIONE DI ENERGIA DA 
FONTI RINNOVABILI EX  ART.12 D.LGS 387/2003
Coordinamento e valutazione  

Istruttorie effettuate  ed eventuale richiesta integrazione atti all'Ente n.ro Istruttoria 1080 U.O. - Comune 30 20 15 10 75
Sopralluogo in missione n.ro Missione 660 U.O.
Stesura  parere                                                                n.ro Parere 360 U.O.
Predisposizione provvedimento notifica parere n.ro Provvedimento 90 Comune
Conferenza n.ro Conferenza 660 Regione

Varianti urbanistiche ex art. 89, comma 1, L.R. n. 6/2001 ((interventi POR e PON – 
PRUSST)

Istruttorie effettuate  ed eventuale richiesta integrazione atti  agli Enti
Art. 89, c.1, L.R. 

n.6/2001- Art. 30, c.4, 
L.R. 2/2002

n.ro
Istruttoria,

 conferenze
1800 Servizio 6 3 2 8 5 18

Sopralluoghi e/o conferenze effettuati n.ro Missione 660 Servizio 6 2 9 5 16
Proposta di parere e/o provvedimento n.ro Parere 600 Comuni e/o Provincie 2 2

Varianti urbanistiche ex art. 1, comma 1, lett. e) punto 3, L.R. n. 48/1991 (ACCORDO DI 
PROGRAMMA)

Istruttorie effettuate ed eventuale richiesta integrazione atti agli Enti n.ro istruttorie 5400 Servizio 6 1 1 1 3
Sopralluoghi e/o conferenze effettuati n.ro soprall. 660 Servizio 6
Proposta di parere e/o provvedimento n.ro pareri 1080 CRU 1 1
Predisposizione provvedimento n.ro Missione 1080 Enti istituzionali 1 1 1 3

Varianti urbanistiche ex D.P.R. 383/1994 (OPERE STATALI)

Istruttorie effettuate  ed eventuale richiesta integrazione atti agli Enti n.ro istruttorie 5400 Servizio 6 1 1 1 3
Sopralluoghi e/o conferenze effettuati n.ro Missione 660 Servizio 6 1 1 2

Proposta di parere n.ro pareri 1080
Amministrazione 

statale
1 1

Altre varianti urbanistiche disposte da ordinanze ministeriale e richieste da altri enti e  
ORDINANZE P.C.

Istruttorie effettuate  ed eventuale richiesta integrazione atti agli Enti n.ro istruttorie 1800 Servizio 6 1 1 2 4
Sopralluoghi e/o conferenze effettuati n.ro Missione 660 Servizio 6 1 2 1 4
Proposta di parere e/o provvedimento n.ro pareri 600 Enti istituzionali 1 1 2 4

Interrogazioni parlamentari

Risposta alle interrogazioni parlamentari Art. 2, l.r. n.10/91 n.ro risposte 360 Assessore

Servizi esterni vari

Partecipazione udienze tribunali per accertamenti giudiziari e patrimoniali
Art. 2 bis, legge 
n.575/65 e s.m.i.

n.ro convocaz. 660 Autorità Giudiziaria

ACCERTAMENTO DI CONFORMITA' URBANISTICA - AUTORIZZAZIONE  UNICA  
ELETTRODOTTI  RTN

Esame istruttorio  ed eventuale richiesta integrazione atti agli Enti n.ro Istruttoria 1800 Servizio 6 2 2 3 1 8
Conferenze di servizi  effettuate in missione                                           n.ro Conferenza 660 Servizio 6 2 3 3 1 9
Stesura di parere n.ro Parere 600 Enti istituzionali 1 1 2

OPERE STRATEGICHE IN CONFERENZE DEI SERVIZI                     LOCALIZZAZIONE 
INFRASTRUTTURE

Esame istruttorio  ed eventuale richiesta integrazione atti agli Enti n.ro Istruttoria 5400 Servizio 6 1 3 1 5
Conferenze di servizi effettuate in missione n.ro Conferenza 660 Servizio 6 3 3
Stesura di parere n.ro Parere 1080 Comuni e/o Provincie 2 2

Varianti urbanistiche relative a porti turistici ex artt. 5 e 6, D.P.R. 509/1997

Istruttorie effettuate ed eventuale richiesta integrazione atti all'Ente n.ro Istruttoria 5400 Servizio 6 5 3 3 1 12

ORDINANZE DI 
PROTEZIONE CIVILE O DI 

ORGANI COMMISSARIALI

Art.1, c.26, L. 239/2004

Art. 165, c.4 DLgs 
163/2006, Art. 166, c.3, 

DLgs 163/2006

Artt. 5 e 6 del D.P.R. 

Art. 5, D.P.R. n.447/98 -  
Art. 37, L.R. n.10/2000- 

 art.12, D.Leg. 387/03

Art. 1, c.1, lett. e) p.3, 
l.r. n.48/91

D.P.R. n.383/1994
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Sopralluoghi e/o conferenze effettuati n.ro Missione 660 Servizio 6 7 4 3 1 15
Proposta di parere e/o provvedimento n.ro pareri 1080 Comunie/o Regioni 2 1 3

Autorizzazione unica nuovi impianti di smaltimento e recupero rifiuti ex art. 208, D.Lgs. 
152/2006

Istruttorie effettuate ed eventuale richiesta integrazione atti all'Ente n.ro Istruttoria 1800 Servizio 6 5 2 6 8 21
Sopralluoghi e/o conferenze effettuati n.ro Missione 660 Servizio 6 3 6 5 3 17
Proposta di parere e/o provvedimento n.ro pareri 600 DTA   ARRA 1 1 1 3

Varianti urbanistiche relative a progetti inerenti opere ricadenti all'interno dei parchi e 
riserve ex art. 122 L.R. n.6/2001

Istruttorie effettuate ed eventuale richiesta integrazione agli Enti n.ro Istruttoria 1800 Servizio 6
Sopralluoghi e/o conferenze effettuati n.ro Missione 660 Servizio 6
Proposta di parere e/o provvedimento n.ro pareri 600 DTA – Servizio 6

RAPPORTI CON IL DIRIGENTE GENERALE DEL D.R.U.

Consultazione con il Dirigente Generale riguardante i procedimenti e gli adempimenti inerenti
le varianti urbanistiche relative alle Conferenze di Servizio

Art. 2 L.r. 10/91 n.ro Tempo 60 D.G. 28 30 25 83

RAPPORTI CON L'UTENZA

Rapporti con l'utenza inerenti la materia riguardante le varianti urbanistiche relative alle
conferenze di servizio 

Art. 2, L.R. n. 10/91 n.ro Tempo 60 Utenza 32 38 34 104

COORDINAMENTO SUPERVISIONE

Coordinamento e supervisione delle attività e supervisione degli atti di competenza dell' Unità
Operativa 6.1 del Servizio che non siano oggetto di incarico specifico direttamente attribuito
al dirigente della stessa Unità operativa

Art. 2, legge regionale 
n.10/91

n.ro

Coordinamento
60 min. al 

giorno
U.O.6.1

ATTIVITÀ DI GESTIONE E CONTROLLO

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio n.ro Tempo 10 al giorno S.6
Valutazione del personale del Servizio n.ro Relazione 360 S.6
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio nell'ambito delle proprie
competenze istituzionali n.ro Programmazione 120 S.6

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 10 al giorno S.6
Attribuzione della corrispondenza al personale di competenza del Servizio con direttive sui
provvedimenti finali da predisporrre ivi compresa la tenuta del protocollo interno

n.ro Tempo 15 al giorno S.6

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine all'attività
di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro Reports 120 S.6

Annotazione
Per quanto concerne i carichi di lavoro hanno collaborato i funzionari direttivi arch. 
M.Annaloro, geom.A.Birriola, arch. R.Brocato e il collaboratore F.Zito

D.Lgs 152/2006 - Art.5, 
D.Lgs 59/2005

art.122 L.R. n.6/2001

Art. 2, legge regionale 
n.10/91

n.509/1997
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DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' – ANNO 2012
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE 

2012

U.O. 6.1 - Sportelli unici 

Normativa
carichi 

di 
lavoro

Unità di 
misura Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/beneficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Nota

Varianti urbanistiche ex art. 5, D.P.R. 447/98 (sportello unico)

Istruttorie effettuate n.ro Istruttoria 1728 U.O. 6.1 18 16 21 9 64
Sopralluoghi e/o conferenze effettuati n.ro Missione 660 U.O. 6.1 31 33 17 10 91
Proposta di parere n.ro Parere 540 Comuni 15 16 15 9 55
Attività di gestione delle entrate inerenti l'istruttoria per il rilascio del parere di cui all'art. 37 
della L.R. n. 10/2000 n.ro Tempo 60 min. al giorno Regione 16 16 15 18 65

Interrogazioni parlamentari

Risposta alle interrogazioni parlamentari

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito 

dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

n.ro risposte 360 Assessore

ATTIVITÀ DI GESTIONE E CONTROLLO

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio n.ro Tempo 10 al giorno U.O. 6.1
Valutazione del personale del Servizio n.ro Relazione 360 Dirig. Gen. D.R.U.
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio nell'ambito delle proprie
competenze istituzionali n.ro rogrammazion 120 U.O. 6.1

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 10 al giorno U.O. 6.1
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 15 al giorno U.O. 6.1
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                     n.ro Reports 120 Unità Staff 2

Annotazioni :   

Art. 5, D.P.R. 
n.447/98 -  Art. 37, 

L.R. n.10/2000- 

art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito 

dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

I carichi dei lavori dei funzionari direttivi (arch. Annaloro,geom. Birriola, arch. Brocato), nonchédel sig . Zito devono essere valutati tenendo conto
che gli stessi non svolgono la loro attività in maniera esclusiva per la U.O. 6. 1 ma anchenell'ambito delle altre competenze assegnate al Servizio
6.
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1° 
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4° 
TRIMESTRE

TOTALE 
2012

SERVIZIO 7 – Segreteria del Consiglio regionale urbanistica
(C.R.U.) e provvedimenti amministrativi

Normativa
carichi di                                                                                                                                                                                                            

lavoro 
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio                       
unitario

espresso in minuti

Destinatario/benefi
ciario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

ATTIVITA' DI GESTIONE DEI PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Stesura pareri consultivi relativi a procedimenti predisposti (Predisposizione di
richiesta di pareri consultivi in materia di procedimenti)

Longo n.ro Richiesta 1170
C.G.A, Avvocatura 
Gen., Uff. Leg.vo e 

Legale
1 1 2

Firma dei provvedimenti finali relativi agli strumenti urbanistici Longo n.ro Decreto D.G. 230 Dirigente Generale 19 10 14 25 68 [1]

Realizzazione ed implementazione banca dati dei prodotti del Servizio 7 ivi
compresa l'informatizzazione dei provvedimenti emessi a regime (Acquisizione
atti d'archivio, scansioni, elaborazioni in P. di F., caricamento file)  

Longo, Aluia, 
Spataro

n.ro Database 150 Servizi DRU 163 150 200 63 576 [2]

ATTIVITA' DI SPESA

Programmazione e gestione della spesa (Cap.446504) Longo n.ro Tempo 660 Dirigente Generale 2 3 1 6

Istruttoria documentazione inerente missioni e gettoni per l'attività del CRU,
determinazione importi e stesura provvedimenti impegno

Aluia, Tuzzolino n.ro Decreto D.R.S 685 C.R.U 2 3 3 6 14

Predisposizione dei provvedimenti di spesa relativi a missioni e gettoni per
l'attività del CRU, determinazione importi e stesura provvedimenti di liquidazione

Aluia, Tuzzolino n.ro Mandato 120 C.R.U 31 48 36 28 143 [2bis]

Immissione  dati  nel programma SIC riguardante  la gestione della spesa     Aluia n.ro Tempo 55 C.R.U 2 51 39 28 120

Firma a mezzo procedura digitale dei provvedimenti di impegno e dei mandati di
pagamento                                                                                                        

Longo n.ro Tempo 30 C.R.U 48 36 27 111 [3]

GESTIONE DELLA SEGRETERIA DEL CONSIGLIO REG.LE URBANISTICA

Acquisizione fascicoli e conseguente istruttoria preliminare degli argomento
sottoposti all'Ordine del Giorno del C.R.U. da parte dei Servizi DRU

Longo, Spataro n.ro Istruttoria 120
Dirgente 
Generale

27 24 18 12 81 [4]

Programmazione riunioni del CRU e stesura proposte di redazione dell' O.di G.
(include atti di convocazione dei Componenti, rapporto in ordine termini ex art. 68
L.R. 10/99, inviti Amm.ni locali, ecc.)

Longo, Spataro n.ro Riunione 540 C.R.U. 5 5 2 3 15 [5]

Riunioni effettuate e stesura verbali sedute Longo, Spataro n.ro Riunione 1080 Segreteria 5 3 2 3 13

Coordinamento sopralluoghi (organizzazione visite presso EE.LL.dei componenti
del C.R.U.)

Longo, Spataro n.ro Nota 540 C.R.U. 1 2 3

Sopralluoghi C.R.U. effettuati e relativi verbali (componenti interni del C.R.U.) Longo, Spataro n.ro Missione 480 Servizio 7 1 2 3

Aggiornamento banca dati afferente gestione procedimenti all'esame del C.R.U. Aluia n.ro Aggiornamento 100 Servizio 7 27 19 18 21 85 [6]

Catalogazione e collazione di elaborati ed atti allegati al parere del
C.R.U.(mediante timbratura di ogni elaborato) da trasmettere ai Servizi
competenti all'assunzione degli adempimenti successivi (Provvedimenti
approvativi U.O. 7.1 - Provv. integrativi e di reiezione a cura Servizi 2, 3 e 4)

Spataro, Tuzzolino n.ro Archiviazione 300 Servizio 7 29 25 25 23 102 [7]

COORDINAMENTO SUPERVISIONE

Coordinamento e supervisione delle attività e supervisione degli atti di
competenza dell' Unità Operativa 7.1 del Servizio che non siano oggetto di
incarico specifico direttamente attribuito al dirigente della stessa Unità operativa

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito 

dall'art. 2 della l.r. n. 5/2011
Longo n.ro Tempo 100 U.O. 7.1 64 60 14 72 214

ATTIVITÀ DI GESTIONE E CONTROLLO

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio Longo n.ro Tempo 30 S.7 64 64 64 64 256
Valutazione del personale del Servizio Longo n.ro Relazione 360 S.7
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio nell'ambito
delle proprie competenze istituzionali

Longo n.ro Programmazione 120 S.7 20 22 20 20 82

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro Longo n.ro Tempo 30 S.7 /

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' –  ANNO 2012

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito 

dall'art. 2 della l.r. n. 5/2011 - Art. 

58, c. 1,lett. a), l.r. n.71/78 - Art. 58, 

c. 1,lett.b), l.r. n.71/78, Art. 6 L.R. 

09/93, art. 10 L.R. 1150/42, Artt. 3 - 

4 - 8 - 12 - 16 - 19 - 53 L.R. 71/78, 

Art. 3 L. 1357/55, Art. 3 L.R. 28/91, 

Art. 30 L.R. 21/85, Art. 37 L.R. 

10/00, Art. 5 L.R. 28/99, Art. 45 

L.R. 27/86, Art. 7 L.R. 65/81, Art. 

15 e 16 L.R. 78/76 come modif. art. 

89 L.R. 6/01, Artt. 9 e 19 DPR 

327/01, Art. 18 e 19 L.R. 1/84 

Norme di bilancio

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito 
dall'art. 2 della l.r. n. 5/2011

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito 
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Attribuzione della corrispondenza al personale di competenza del Servizio con
direttive sui provvedimenti finali da predisporrre ivi compresa la tenuta del
protocollo interno

Longo n.ro Tempo 30 S.7 64 64 54 60 242

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in
ordine all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

Longo, Aluia. n.ro Reports 120 S.7 1 1 1 1 4

Annotazioni:

pari a 60  minuti

I° TRIMESTRE

[2]  La quantità indicata comprende n. 138 voti emessi negli anni 1983/89 per la realizzazione ed implementazione della 

banca dati prodotta dalla strutture e n. 25 voti per  la informatizzazione emessi a regime.

2 bis]   A  tale  linea di attività sono stati inclusi, in quanto assimilabili anche in termini di tempo  unitario   espresso  in 

incardinato  presso il servizio 7. Inoltre con riguardo alla dotazione di personale si rappresenta che il Geom. Benedetto 

Coniglio  per  il trimestre di  che  trattasi  risulta  comandato  presso l'Uffcio di Gabinetto all'Energia. Infine lo scrivente 

Servizio ha curato la definizione del procedimento di nomina di Segretario del CRU, giusta D.A. n° 53/GAB del  14/03/2012.

15/02/2012; al fine di pervenire ad un quadro complessivo dell'attività di reporting attinente la struttura per il trimestre in 

questione  vengono  riportati,  anche, le attività svolte antecedentemente al proprio insediamento.  Nello  specifico  le 

stesse sono riferite al periodo che intercorre dal 01/01/2012 al 14/02/2012; i suddetti dati sono stati forniti dal personale  con  nota  prot. 1 5564  del 17/07/2012  al  medesimo  è  stato attribuito il relativo carico  di 

lavoro.  Inoltre,  è  stato assegnato alla struttura il Sig. Bologna, personale ausiliario che 

svolge  attività   manuale    di    supporto.   Infine   a  seguito di ridistribuzione dei carichi di 

lavoro   il   Geom.  Santo  Tuzzolino  ha  collaborato con la scrivente e con  l'Arch.  Aluia 

art. 2,  l.r. n.10/91, come sostituito 
dall'art. 2 della l.r. n. 5/2011

a  seguito  dello   scioglimento  dell'Ufficio  di   Gabinetto   di   diretta  collaborazione  con 

l'Assessore,  con  nota  prot. 12318/2012  è  stato  assegnato a questa struttura,  pertanto 

IV TRIMESTRE

[1]  L'attività include n. 14 provvedimenti finali di Si premette  che  con riguardo  alla dotazione di personale il Geom. Benedetto Coniglio,
[1] L'attività include n. 25
provvedimenti   finali   di   cui  n°  20

III TRIMESTREII° TRIMESTRE

Si rappresenta preliminarmente  che la scrivente è stata nominata Responsabile del Servizio 7 giusta D.D.G. n° 29  del 

n° 1 Provv. Annull .T.U. : 3024; n°
1 

Variante P.R.P. T.U. 2160. Per le
attività  di  cui  sopra  la   Scrivente

[1]  L'attività  include  n° 19  provvedimenti  finali  di  cui   n° 8  decreti predisposti dalla scrivente con la collaborazione del 

3024 ;   n°1 (Variante ASI  - T.U: 2160) ;  n°1   (Art.12 T.U: 3024); mentre  n. 11   provvedimenti  sono  stati  predisposti  dalla 

relativamente all'attività relativa alla spesa.    [2]  La  quantità  indicata  comprende  n. 180 voti 

emessi  negli  anni  1983/89  per  la  realizzazione 

ed  implementazione  della  banca  dati prodotta 

dalla  strutture  e  n. 20  voti  per  la informatizza -

al Serv. 18 della Funzione Pubblica, ed inoltre , è stata compilata la scheda relativa all'eliminazione dei residui degli  anni 

precedenti, relativa capitolo di competenza (446504).

quantità    è    riferita   al   I°   e  II°  trimestre   poiché,    alla  scrivente,    è  stata   abilitata   la  

firma digitale nel mese di giugno.  

[2]  La   quantità    indicata    comprende   n. 135  voti  emessi   negli   anni  1983/89   per  la 

realizzazione   ed   i mplementazione  della  banca dati prodotta dalla strutture  e n. 15 voti 

minuti  le certicazioni CUD, notificati per ogni singolo componente esterno del CRU, nonché il modello 770 trasmesso 

zione emessi a regime. giorni di C.S. per motivi di salute.

[3]  Vedi nota dirigenziale prot. n. 8035 del 06/04/2012 avente ad oggetto " Segnalazione in merito al KIT informatico". 

[5] La quantità relativa all'attività svolta dalla scrivente a far data 15/02/2012 è pari a n. 1. Le rimanenti quantità sono 

state svolte dal Geom. Salvatore Spataro e la predisposizione del rapporto dal Segretario ff. Arch. Maurizio Denaro.

[6]  La quantità relativa all'attività svolta dalla scrivente a far data 15/02/2012 è pari a n. 12.

[7]  La quantità relativa all'attività svolta dalla scrivente a far data 15/02/2012 è pari a n. 14. 

Si rappresenta che nel 1° trimestre sono state verificate n.27 note relative ad accertamementi giudiziari - tempo unitario

verificate n.17 note relative ad accertamementi 

giudiziari - tempo unitario pari a 60  minuti

 [4]   Nel    corso    del    trimestre    in    questione   la    scrivente   ha    predisposto    n.  4  

rapporti trasmessi  al  Dirigente  Generale  per  la  loro  condivisione, in ordine  ai   termini 

Si  rappresenta che nel  2° trimestre  sono  state verificate  n.31  note  relative ad accerta-

mementi giudiziari - tempo unitario pari a 60  minuti

per la informatizzazione emessi a regime.

[3]  La    quantità    specificata    (48)   include  n.   4  mandati  verdi.  Si  precisa  che  detta  

cui  uno  predisposto  dalla  scrivente a rettifica 

del  provvedimento  formulato  dalla  responsa-

sabile dell'U.O. 7,.1. T.U = 910  

Si  rappresenta che  nel  3 ° trimestre sono state 

.L'attività  include  N°10  provvedimenti finali di cui n°4 predisposti dalla scrivente: n°2 (art.4 

- T.U: 3024) - n°2 - Art.12 - T.U. 3024

Responsabile dell'U.Op. 7.1 con le relative notifiche in quanto la stessa nel corso del trimestre in questione ha fruito di 

Funzionario Direttivo Santo Tuzzolino con relative notifiche, dei quali n°6 riguardano l'art.4, il cui tempo unitario è pari a 

predisposti dalla scrivente con la
collaborazione dei FF.DD. Coniglio e
Scaduto  con  relative

notifiche. 

Nello specifico si riportano di seguito i
provvedimenti  diversifica

ti per tipologia specificando il r
elativo tempo   unitario  espresso

 in  minuti:,   dei    quali   n° 9 -varianti 

Ordinarie- T.U.:3024; n° 1 deroga
T.U. :650; n° 2 PP.PP. T.U. : 3024 ; 

n° 1 autorizzazioni T.U.: 3024; n°
2 
Varianti Speciali T.U.: 3024; n° 2
P.R.G. T.U.: 4320; n° 1
Rettifica

ha curato gli atti conseguenti alla
loro      definizione      (notifica     ed  

invio    file    per    pubblicazione   su 

GURS (T.U.:1296) e sito web
Assessorato (T.U.:250).     

[2] La quantità indicata comprende
n.    40    voti    emessi 

negli anni 1983/89 per la
realizzazione   ed   implementa-

zione della banca dati prodotta

dalla struttura e  n.  23  voti  per  la
informatizzazione  emessi  a regime.

Si  rappresenta  che nel 4° trimestre ex art. 68 L.R. 10/99.

ziari  - tem-po    unitario   pari   a  60

minuti

relative ad  accertamementi giudi - 

sono   state   verificate  n. 27  
note 
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1° 
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4° 
TRIMESTRE

TOTALE 
2011

Unità Operativa 7.1 - Provvedimenti amministrativi in
materia urbanistica 

Normativa carichi di lavoro carichi di lavoro Unità di misura Prodotto
Tempo medio unitario

espresso in minuti
Destinatario/
beneficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

GESTIONE PROVVEDIMENTI FINALI

Predisposizione provvedimenti finali Piani Regolatori (decreto di approvazione)
n.ro

Decreto 
dirigenziale 4320 Comuni 1 2 3 (*)

Predisposizione provvedimenti finali Varianti al P.R.G. (in comuni con popolazione
superiore superiore a 10.000 abitanti e nei Comuni delle isole minori) n.ro

Decreto 
dirigenziale 3024 Comuni 10 4 9 14 37 (*)

Predisposizione provvedimenti finali Varianti ex art. 7 l.r. n.65/81 (in caso di parere
negativo del Comune)

n.ro
Decreto 

dirigenziale
3024 Comuni 1 1 1 3

Predisposizione provvedimenti finali Annullamento P.R.G. - P.P. - C.E.
n.ro

Decreto 
dirigenziale

3024 Comuni 1 2 3 (*)

Predisposizione provvedimenti finali concessioni edilizie in deroga
n.ro

Decreto 
dirigenziale

2160 Comuni 1 1

Predisposizione provvedimenti finali piani particolareggiati  (in variante al P.R.G.)   
n.ro

Decreto 
dirigenziale

3024 Comuni 2 2 (*)

Predisposizione provvedimenti finali nuovi Piani ASI 
n.ro

Decreto 
dirigenziale

3024 Comuni (*)

Predisposizione provvedimenti finali Varianti Piani ASI 
n.ro

Decreto 
dirigenziale

2160 Comuni

Predisposizione provvedimenti finali Nuovi Piani del Porto
n.ro

Decreto 
dirigenziale

3024 Comuni

Predisposizione provvedimenti finali Varianti Piani del Porto
n.ro

Decreto 
dirigenziale

2160 Comuni 1 1 (*)

Predisposizione provvedimenti deroga ex art. 89, l.r., n.6/2001
n.ro

Decreto 
dirigenziale

650 Comuni 1 1 2 4 (*)

Provvedimenti di rettifica a procedimenti già definiti
n.ro

Decreto 
dirigenziale

910 Comuni 1 1 (*)

Attività conseguenti alla definizione dei provvedimenti, di cui ai punti precedenti,
consistente in approntamento degli allegati, stesura dei provvedimenti di notifica ed
invio file per pubblicazione su GURS

n.ro Note 1296 Comuni 11 13 25 49 (*)

Iniziative finalizzate alla diffusione dei prodotti della Struttura mediante
pubblicazione e su pagina web Assessorato                                                                                                                  

n.ro
Aggiornament
o

250 Comuni 11 13 25 49 (*)

ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO   

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio n.ro Tempo 10 al giorno U.O. 7.1
Valutazione del personale del Servizio n.ro Relazione 360 U.O. 7.1
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio nell'ambito delle
proprie competenze istituzionali n.ro Programmazione 120 U.O. 7.1

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro Tempo 10 al giorno U.O. 7.1
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. n.ro Tempo 15 al giorno U.O. 7.1
Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in
ordine all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

n.ro
Reports

120 U.O. 7.1

Annotazioni
1° Trimestre

2° Trimestre
La sottoscritta    è    stata    collaborata     nella     stesura    di     05    
provvedimenti amministrativi    come    da    FF.VV.   e   minute   agli   atti ,  dai   
funzionari  direttivi                                     Santo Tuzzoliino e  Orio Scaduto.                                                                                                                    
Sig. Tuzzolino   -   Si  ritiene di poter riferire circa il trasferimento  completo dei file 
all'URP con la collaborazione  del personale assegnato   al   servizio 7 .

3° Trimestre

«Le  quantità   rportate … sono   state    fornite   dal    personale    [del   Servizio 7  

con nota prot.  n. 22654  del   5.11.2012]…dal  momento che la dirigente preposta 

alla   struttura  organizzativa  i n  argomento    tra   o ttobre e   n ovembre  [2012]  

ha fruito di  periodi di ferie e malattia».

   e Benedetto Coniglio

 Arch. E.Rallo- Orio Scaduto 
e B. Coniglio

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. 

n. 5/2011

La sottoscritta è stata collaborata dal funzionario direttivo Orio Scaduto per la stesura della
proposta del provvedimento finale, la trasmissione per la pubblicazione alla GURS, e stesura
del provvedimento di notifica relativo invio e-mail per pubblicazione anche al CED per
formulazione pagina Web                                                                                                                                                                                                    

   La dirigente dell'U.O. 7.1, nel trimestre in esame ha predisposto  n. 5 provvedimenti  come risulta

    dai relativi  Fogli vettori e  si è avvalsa della collaborazione dei funzionari direttivi Orio Scaduto

4° Trimestre

La sottoscritta è stata collaborata dal Funzionario Direttivo Santo Tuzzolino per le stesure della proposte dei provvedimenti finali, la trasmissione per la pubblicazione alla GURS , 
e stesura del provvedimento di notifica relativo, invio e mail per pubblicazione  anche al CED per formulazione pagina web

DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' –  ANNO 2012

Art. 2, l.r. n.10/91 - Art. 58, c. 1,lett. 
a), l.r. n.71/78 - Art. 58, c. 1,lett.b), l.r. 
n.71/78, Art. 6 L.R. 09/93, art. 10 L.R. 
1150/42, Artt. 3 - 4 - 8 - 12 - 16 - 19 - 
53 L.R. 71/78, Art. 3 L. 1357/55, Art. 
3 L.R. 28/91, Art. 30 L.R. 21/85, Art. 
37 L.R. 10/00, Art. 5 L.R. 28/99, Art. 
45 L.R. 27/86, Art. 7 L.R. 65/81, Art. 
15 e 16 L.R. 78/76 come modif. art. 

89 L.R. 6/01, Artt. 9 e 19 DPR 
327/01, Art. 18 e 19 L.R. 1/84 

U.O. 7,1 Arch. E.Rallo-  
Orio Scaduto - Benedetto 

Coniglio 

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



1° 
TRIMESTRE

2° 
TRIMESTRE

3° 
TRIMESTRE

4° 
TRIMESTRE

TOTALE 
2012

Servizio 8 - Ufficio consultivo dell'urbanistica Normativa carichi di    
lavoro

Unità di 
misura Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario
/beneficiari

o Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Nota

ADEMPIMENTI  E PROCEDIMENTI RIGUARDANTI LA  MATERIA URBANISTICA
 

RICERCA LEGISLAZIONE URBANISTICA

Ricerca di fonti normative utili alle varie attività del Servizio effettuate sul Web e su riviste 
specializzate. Leggi nazionali,  regionali e disposizioni comunitarie. Sentenze e pareri : 
Corte di Cassazione, Consiglio di Stato, Consiglio di Giustizia Amministrativa, TAR, ecc. 
Approfondimento e studio della documentazione e ricerca di ulteriori riferimenti normativi.

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 

5/2011
Palmigiano n.ro Documento 60 Servizio 8 25 60 45 60 190

Stesura proposte normative
art. 2,  l.r. n.10/91, come 

sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

n.ro Legge, disegno di 4320 Assessore 4 2 0 6

Stesura circolari esplicative
art. 2,  l.r. n.10/91, come 

sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

n.ro Circolare 2160

CGA, 
Avvocatura 
dello Stato, 

Ufficio 
Leg.vo e 

Legale della 
Presidenza

2 3 1 6

Stesura direttive per l'attività dei Servizi competenti 
art. 2,  l.r. n.10/91, come 

sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

n.ro Direttiva 1080
Comuni ed 

Enti 
istituzionali

1 3 1 1 6

Stesura  richieste di pareri agli organi consultivi della regione
art. 2,  l.r. n.10/91, come 

sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

n.ro Parere 2160 Assessore 1 1 2

Consultazione  con le istituzioni (conferenze, riunioni ed atti conseguenti)
art. 2,  l.r. n.10/91, come 

sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

n.ro Riunione 360 Dirigente 
Generale 1 1 2 4

Consultazione con il Dirigente Generale, dirigenti dei Servizi , delle U.U.OO. e i funzionari 
direttivi del D.R.U riguardanti i procedimenti e gli adempimenti (attività ispettiva e 
commissariale) relativi alla materia urbanistica

art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. n. 

5/2011
n.ro Incontro 30

Servizi 
2,3,4,5,6,7,

9 
e relative 
UU.OO.

2 3 2 12 19

Rapporti  inoltrati all'Assessore art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. n.

Grifo-
Palmigiano

n.ro Rapporto 1080 Assessore 1 1

INTERROGAZIONI  ED INTERPELLANZE PARLAMENTARI 

Risposta del Servizio 8 alle interrogazioni parlamentari riguardantiquestioni generali relative
alla materia urbanistica

Art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. 

n. 5/2011
n.ro Esame 180 Assessore

Supervisione risposte interrogazioni e interpellanzeparlamentaridei Servizi 2, 3, 4, 5, 6, 7 e
9 riguardanti i procedimenti e gli adempimenti (attività ispettiva e commissariale) relativi agli
adempimenti e procedimenti riguardanti  la  materia urbanistica

Art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. 

n. 5/2011
n.ro Nota 20 ervizi e UU.OO.

RAPPORTI  EXTRA REGIONALI

Rapporti extra regionali inerenti la materia urbanistica (corrispondenza varia con gli enti
istituzionali)

Art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. 

n. 5/2011

Grifo-
Palmigiano n.ro Rapporto 360

Regioni, 
Ministeri 

Cee
2 2

COORDINAMENTO E SUPERVISIONE

Supervisione degli atti di competenza dell' Unità Operativa 8.1 del Servizio che non siano
oggetto di incarico specifico direttamente attribuito al dirigente della stessa Unità operativa

Art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. 

n. 5/2011
n.ro Coordinamento, 

supervisione 30 Servizio 8 12 11 16 17 56

SERVIZI  ESTERNI  VARI

Partecipazione ai lavoro della IV Commissione “Territorio” dell' A.R.S.; attività normativa
congiunta con altri rami dell'Amministrazione; “Osservatorio delle violazioni edilizie” ; varie 

Art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. 

n. 5/2011
n.ro Tempo 360 Assessore, 

D.R.U. 1 3 4

DIPARTIMENTO URBANISTICA  - LISTA ATTIVITA' – ANNO 2012

all.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



ATTIVITÀ  DI  GESTIONE  E  CONTROLLO

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio Grifo n.ro tempo 10 Servizio 8 50 50 50 50 200
Valutazione del personale del Servizio n.ro 360 Servizio 8
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio nell'ambito delle proprie
competenze istituzionali n.ro Programmazione 120 Servizio 8

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro n.ro tempo 10 Servizio 8 50 50 50 50 200

Attribuzione della corrispondenza al personale di competenza del Servizio con direttive sugli
adempimenti finali da predisporrre ivi compresa la tenuta del protocollo interno

Grifo- 
Palmigiano n.ro tempo 15 Servizio 8 20 20 20 20 80

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                    Palmigiano n.ro Reports 120 Servizio 8 1 1 1 1 4

Annotazioni:

Giusta disposizione di servizio, prot. n.756/D.R.U. del 16.01.2012 (modificata ed integrata
con successiva prot. n. 1345/D.R.U. del 18.01.2012), nelle more della riorganizzazione di
questo Dipartimento, le funzioni relative al Servizio 8 - Ufficio consultivo
dell'urbanistica di questo D.R.U., privo di incarico dirigenziale dal 31.12.2011, sono state
assicurate direttamente dal Dirigente Generale (Dott. Sergio Gelardi) , con l'avvalimento
dell'Unità di Staff1 (per quanto riguarda l'espletamento di compiti consultivi non obbligatori
per legge) e dell'U.O.8.1 (con particolare riferimento all'attività consultiva).

Art. 2,  l.r. n.10/91, come 
sostituito dall'art. 2 della l.r. 

n. 5/2011
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DIPARTIMENTO DELL'URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' – ANNO 2012
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE

2012

Unità operativa  8.1 - Ufficio di consultazione del 
Dipartimento Normativa carichi di 

lavoro
Unità di 
misura Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario
/beneficiario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

ATTIVITA' DI CONSULTAZIONE DEL DIPARTIMENTO

Quesiti in materia urbanistica    
Consultazione sistematica di leggi, circolari, regolamenti GRIFO n.ro Consultazione 90 U.O.8.1 36 39 30 39 144
Consultazione sistematica di pareri e sentenze di altri enti                           GRIFO n.ro Consultazione 90 U.O.8.1 36 39 30 39 144
Studio e approfondimento normative e giurisprudenza amministrativa              GRIFO n.ro Studio 90 U.O.8.1 36 39 30 39 144
Rapporti con il Dirigente del Servizio 8 GRIFO n.ro Incontro 30 U.O.8.1 20 22 15 57
Preistruttoria  quesiti urbanistici pervenuti posti da Comuni, Enti istituzionali PALMIGIANO n.ro Istruttoria 360 U.O.8.1 9 8 12 15 44
 Predisposizione pareri GRIFO n.ro Pareri 1296 U.O.8.1 12 11 16 18 57

Trasmissione dei pareri  ai Comuni ed agli Enti istituzionali    Protocollazione         PROVINO n.ro Trasmissione 60 Comuni ed Enti 
istituzionali 12 3 20 18 53

Predisposizione e trasmissione nota dei quesiti posti dai soggetti privati                 PROVINO n.ro Nota 240 Privati 1 1 1 3
Trasmissione anche via fax dei pareri formulati dall'U.O. 8.1 o dagli organi
consultivi regionali  (C.G.A. U.L.L.P. , A.D.S.)        

PROVINO n.ro Nota 30 Utenza 1 1 1 3

Stesura note varie da inoltrare ai Servizi e alle UU.OO. dei Dipartimenti
Urbanistica e Ambiente

GRIFO 
PALMIGIANO n.ro Nota 90 D.R.U. - D.R.A. 5 7 4 23 39

Catalogazione dei quesiti pervenuti, dei pareri resi e tenuta d'archivio degli stessi PROVINO n.ro Catalogo 90 U.O.8.1 78 25 39 36 178 (**)

Rapporti con Utenza

Rapporti di consultazione diretta con utenza esterna (anche telefonica) GRIFO n.ro Incontro 360
Comuni, Enti 
istituzionali e 

privati
26 25 18 24 93

Rapporti di consultazione diretta con utenza interna GRIFO n.ro Incontro 60 Servizi del 
Dipartimento 26 25 18 24 93

RILEVAZIONE CUSTOMER SATISFACTION     

Rilevazione della Customer satisfaction  degli utenti del sito dell'Urbanistica che 
consultano i links  dei quesiti e dei pareri pubblicati in rete, secondo il sistema 
proposto dall' U.O.8.1                  
Rapporti con l'U.R.P.e con il C.E.D. finalizzatati all'elaborazione dei dati GRIFO 

PALMIGIANO n.ro Incontro 60 U.R.P. - C.E.D. 1 1 2 4

Corrispondenza con l'U.R.P.e con il C.E.D. GRIFO 
PALMIGIANO n.ro Nota 60 U.R.P. 2 1 3

Rapporti con il Dirigente Generale GRIFO n.ro Incontro 30 Dirigente 
generale 0

Corrispondenza con il Dirigente Generale GRIFO n.ro Nota 60 Dirigente 
generale 1 1 2

Studio e ricerca finalizzati all'aggiornamento ed elaborazione del nuovo
questionario on-line

PALMIGIANO n.ro Studio 120 U.O.8.1

Predisposizione database finalizzato ai risultati di c.s. PALMIGIANO n.ro Database 120 U.O.8.1

GESTIONE BANCHE DATI INFORMATIZZATE  

Gestione banca dati in materia urbanistica 

Ricerca e raccolta cartacea ed informatizzata di leggi, circolari e decreti pubblicati
sulla G.U.R.S. e sulla G.U.R.I. a supporto dell'attività sulla materia urbanistica

PALMIGIANO n.ro Tempo 90 U.O.8.1 63 56 40 44 203

Ricerca e raccolta cartacea ed informatizzata della giurisprudenza amm.va
pubblicata in riviste specifiche o sui siti Internet  a supporto dell'attività sulla mater
urbanistica                         

PALMIGIANO n.ro Tempo 90 U.O.8.1 63 56 40 44 203

Aggiornamento elenco dei quesiti pervenuti     PROVINO n.ro Tempo 50 U.O.8.1 40 36 26 48 150

Aggiornamento elenco dei pareri predisposti  PROVINO n.ro Tempo 50 U.O.8.1 40 36 26 48 150
Scannerizzazione dei pareri predisposti dall' U.O. 8.1, circolari D.R.U., pareri e
sentenze degli organi consultivi regionali per l'immissione sul sito Internet
assessoriale                                                                              

PROVINO n.ro Scansioni 30 D.R.U. 12 2 5 23 39

Trasmissione trimestrale tramite e-mail dei pareri predisposti, circolari D.R.U. e
pareri e sentenze degli organi consultivi regionali all'Area 2 Interdipartimentaleper
aggiornamento trimestrale dei links “Urbanistica”                                                      

PROVINO n.ro E-mail e nota 90 D.R.U. 1 1 1 1 4

Verifica dei pareri pubblicati sul  sito dell'Assessorato e relativo aggiornamento PROVINO n.ro Tempo 30 D.R.U. 40 36 26 48 150

Funzionigramma
 D.D.G. 29/6/2010

Art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito 

dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011 

Art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito 

dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

art. 8 L.150/2000, 
recepita dall'art. 127

della L.R. n./2002

Art. 46, l.r. n.4/2003 

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



ATTIVITA' DI GESTIONE E CONTROLLO

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all' U.O. GRIFO n.ro Tempo 10 U.O.8.1 62 64 48 58 232
Valutazione del personale dell'U.O. GRIFO n.ro Relazione 540 D.G. 1 0 0 1 2
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa dell'U.O.nell'ambito delle 
proprie competenze istituzionali

GRIFO n.ro Programmazione 120 U.O.8.1 62 64 48 58 232

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro GRIFO n.ro Tempo 5 U.O.8.1 62 64 48 58 232
Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O. GRIFO n.ro Tempo 10 U.O.8.1 62 64 48 58 232

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in 
ordine all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)     

GRIFO n.ro
Reports

120 STAFF 2 D.R.U. 1 1 1 1 4

Annotazioni

*All'attività di trasmissione dei pareri si intende aggiunta anche quella di protocollazione con il sistema Iride                     
(**) Il valore indicato nel report del 3° trimestre è stato rettificato per mero errore materiale

Art. 2,  l.r. n.10/91, 
come sostituito 

dall'art. 2 della l.r. n. 
5/2011

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



DIPARTIMENTO URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' – ANNO 2012
1° 

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE
4° 

TRIMESTRE
TOTALE

2012

SERVIZIO 9 - Pianificazione territoriale regionale Normativa
carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo medio 
unitario

espresso in 
minuti

Destinatario/beneficiario
Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

ATTIVITA' DI RICERCA CONOSCITIVA E NORMATIVA IN ORDINE ALLA
PREDISPOSIZIONE, DEFINIZIONE ED AGGIORNAMENTO DEI DATI DEL PIANO
TERRITORIALE URBANISTICO REGIONALE DELLA SICILIA (PTUR) 

Considerazioni e determinazioni inerenti il reperimento di informazioni attuative e settoriali per la
predisposizione del PTUR  

Scaffidi n.ro Indagine 480 Dirigente Generale 60 65 50 55 230

Ricerca sui siti web delle diverse Regioni d'Italia e reperimento di informazioni inerenti la gestione
ed il monitoraggio del PTUR

Scaffidi,                 
Aiello, La 

Russa
n.ro Indagine 540 Dirigente Generale 55 75 55 55 240

Ricerca sui siti web delle Università degli Studi d'Italia, degli Ordini professionali e delle
Associazioni Consorzi e Province per reperimento di informazioni sulle problematiche emergenti
dalla ricerca didattico-scientifica e dalle esigenze territoriali

Scaffidi,                
Aiello, La 

Russa
n.ro Indagine 540 Dirigente Generale 28 25 22 32 110

Predisposizione di archivio telematico e di tavole interpretative e valutative riguardo lo stato e lo
scenario territoriale regionale

Aiello, La 
Russa

n.ro Atti e note 900 Dirigente Generale 7 12 10 15 44

Valutazioni e determinazioni sulla costruzione e gestione del sito web predisposto per argomenti
inerenti la Pianificazione Territoriale Urbanistica 

Scaffidi Atti e note 180 Dirigente Generale 7 5 5 6 23

ATTIVITA' DI STUDIO E COMPARAZIONE IN ORDINE ALLA PREDISPOSIZIONE,
DEFINIZIONE ED AGGIORNAMENTO DEL PIANO TERRITORIALE URBANISTICO
REGIONALE (PTUR)

Studio delle informazioni provenienti dalla ricerca finalizzato alla comparazione del PTUR della
Sicilia da predisporre con quelli di altre regioni d'Italia

Scaffidi, 
Renna                 

Aiello, La 
Russa

n.q. Studio 540 Dirigente Generale 80 75 68 76 299

Studio delle problematiche inerenti il PTUR emerse dalla ricerca delle informazioni acquisite sui siti
web delle Università degli Studi d'Italia, Ordini professionali ed Associazioni Consorzi e  Province  

Scaffidi,                 
Aiello, La 

Russa
n.q. Studio 540 Dirigente Generale 21 25 20 22 88

Definizione ed aggiornamento dell'archivio telematico con produzione di tavole interpretative e
valutative finalizzate a dare chiara visione dello scenario territoriale regionale

Scaffidi,   
Renna             

Aiello, La 
Russa

n.ro Atti e note 900 Dirigente Generale 11 15 15 12 53

Inserimento ed aggiornamento sul sito web predisposto per la Pianificazione Territoriale
Urbanistica dei dati elaborati dalla ricerca e dallo studio delle informazioni raccolte

La Russa, 
Taormina

Atti e note 30 Dirigente Generale

ATTIVITA' DI CONSULENZA E DI CONFRONTO TEMATICO CON INCONTRI A TAVOLE
ROTONDE, SEMINARI E CONVEGNI

Partecipazione ad incontri pubblici al fine di acquisire notizie e criticità in relazione alle esigenze
connesse al PTUR della Sicilia secondo la tipologia territoriale

Scaffidi n.ro Riunioni 360 Soggetti vari 3 5 3 4 15

Rapporti, incontri e consulenze con funzionari di altre Amministrazioni  in materia di urbanistica Scaffidi n.ro Riunioni 360 Soggetti vari 7 7 3 5 22

Stesura di relazioni e pro-memorie in relazione ai contenuti del PTUR dedotti dalla partecipazione
agli incontri istituzionali

Scaffidi n.ro Relazioni 360 Dirigente Generale 4 4 3 5 15

Relazioni consuntive sull'attività di consulenza e comparazione dirette al Dirigente Generale Scaffidi n.ro Atti e note 180 Dirigente Generale

ATTIVITA' TECNICO-SCIENTIFICA A SUPPORTO DEI PROGETTI COMUNITARI

Discussione, valutazione e condivisione degli aspetti problematici connessi al PTUR da definire
attraverso la predisposizione di criteri normativi ed applicativi 

Scaffidi n.ro riunioni 240 Soggetti vari 26 31 22 25 104

Predisposizione di convenzioni e protocolli d'intesa e/o collaborazione per il coordinamento
intersettopriale del PTUR

Scaffidi, La 
Russa, 

Taormina
n.ro atti e note 360

Comuni e 
Soggetti vari

Sviluppo dei piani-programma di cui ai protocolli d'intesa e/o convenzioni al fine di pervenire
all'aggiornamento del PTUR

Scaffidi, La 
Russa, 

Taormina
n.ro atti e note 360 Dirigente Generale

Coordinamento tecnico scientifico con i partners extraregionali Scaffidi n.ro atti e riunioni 360 Soggetti vari
Predisposizione di documentazione tecnica (relazioni, tavole, questionari) per la promozione, la
progettazione e la gestione della pianificazione integrata nell'ambito dei progetti comunitari
(INTERREG, MED ecc.)

Scaffidi, La 
Russa, 

Taormina
n.ro Atti e riunioni 900 Dirigente Generale 12 12 8 6 38

PROCEDURA DI CONVALIDA DEL PROVVEDIMENTO FINALE INERENTE LA GESTIONE E
L'AGGIORNAMENTO DEL PIANO TERRITORIALE URBANISTICO REGIONALE (PTUR)

Attività correlate al Comitato tecnico-scientifico di cui alla l.r. n.71/78 Scaffidi Atti 360 Soggetti vari
Riunioni correlate al Comitato tecnico-scientifico di cui alla l.r. n.71/78 Scaffidi Riunioni 360 Soggetti vari

Art. 2, l.r. 10/91

Art. 2, l.r. 10/91

Art. 2, l.r. 10/91

Art. 2, l.r. 10/91
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Predisposizione del provvedimento di costituzione e/o aggiornamento del PTUR da sottoporre al
Dirigente Generale

Scaffidi, 
Renna, La 

Russa
n.ro atti 240 Dirigente Generale

Predisposizione delle tavole a corredo del PTUR elaborato
Scaffidi                 
Aiello

Elaborati 900 Dirigente Generale

Ristrutturazione ed aggiornamento del sito web creato dal ex Servizio 1
Scaffidi, La 

Russa, 
Taormina

Web 360 Atti e note

Attività di notifica delle direttive della Regione alle Province e ai Comuni ed attivazione dei canali
divulgativi

La Russa, 
Taormina

Note 30 Enti

ATTIVITA' DI GESTIONE DI SPESA (Cap. 446514)

Programmazione Scaffidi
Attività 

espressa in 
ore

120 Dip. Economia

Rapporto Ragioneria Scaffidi
Attività 

espressa in 
ore

60
Ragioneria 
Ass.to T.A.

Immissione dati nel programma SIC riguardante  la gestione della spesa   
La Russa, 
Taormina

decreto 
DG,mandato

60 Dip. Economia

COORDINAMENTO E SUPERVISIONE

Coordinamento delle attività e supervisione degli atti di competenza dell' Unità Operativa 9.1 del
Servizio che non siano oggetto di incarico specifico direttamente attribuito al dirigente della stessa
Unità operativa

Art. 2, l.r. 10/91 Scaffidi
Attività 

espressa in 
ore

120 U.O. 9.1 tutti tutti tutti tutti tutti

ATTIVITÀ DI GESTIONE E CONTROLLO

Gestione dei mezzi e del personale assegnato al Servizio Scaffidi n.ro Tempo 10 Servizio 9 tutti tutti tutti tutti tutti

Valutazione del personale del Servizio Scaffidi n.ro Relazione 360 Servizio 9 tutti tutti tutti tutti tutti
Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del Servizio nell'ambito delle proprie
competenze istituzionali

Scaffidi, La 
Russa

n.ro Programmazione 120 Servizio 9 4 4 4 4 16

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro
Scaffidi, La 

Russa
n.ro Tempo 10 Servizio 9 4 4 4 4 16

Attribuzione della corrispondenza al personale di competenza del Servizio con direttive sui
provvedimenti finali da predisporrre ivi compresa la tenuta del protocollo interno

Scaffidi n.ro Tempo 15 Servizio 9 tutti tutti tutti tutti tutti

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine all'attività di
reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

Scaffidi, La 
Russa

n.ro Reports 120 Servizio 9 4 4 4 4 16

Art. 2, l.r. 10/91

norme di bilancio

Art. 2, legge regionale 
n.10/91

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



DIPARTIMENTO URBANISTICA - LISTA ATTIVITA' -  ANNO 2012
1°   

TRIMESTRE
2° 

TRIMESTRE
3° 

TRIMESTRE 4° TRIMESTRE TOTALE
Note

Unità Operativa 9.1 - Pianificazione provinciale e sub
provinciale

Normativa
carichi di 

lavoro
Unità di 
misura

Prodotto

Tempo 
medio 

unitario
espresso in 

minuti

Destinatario/benefi
ciario Quantità Quantità Quantità Quantità Quantità Note

PROCEDURE RELATIVE ALLA PIANIFICAZIONE DI COMPETENZA 
PROVINCIALE

Attività di vigilanza (riunioni, incontri, contatti telefonici e telematici) Scaffidi 
Abbate

n.ro
tempo

60 Province 16 16 10 12 54

Attività di vigilanza (predisposizione note) Scaffidi 
Abbate

n.ro
nota

40 Province 5 7 5 3 20

Attività di vigilanza (predisposizione e aggiornamento quadro sintetico della 
pianificazione provinciale)

Scaffidi 
Abbate

n.ro
tempo

60 Amministrazione 2 3 2 2 9

Piani territoriali istruiti e trasmessi  al CRU Scaffidi 
Abbate

n.ro
Piano

19000 Amministrazione 

Piani territoriali trasmessi al gruppo amministrativo per il provvedimento Scaffidi 
Abbate

n.ro
Piano

360 Amministrazione 

Predisposizione e/o revisione di indirizzi metodologici, direttive, circolari. Scaffidi 
Abbate

n.ro
indirizzo, direttiva, 

circolare 4200 Province

Predisposizione di decreti Scaffidi 
Abbate

n.ro
decreto

360 Amministrazione 

Redazione di relazioni Scaffidi 
Abbate

n.ro
relazione 

180 Amministrazione 2 2 2 2 8

Monitoraggio circolare prot. n.75362/2008 Scaffidi 
Abbate

n.ro
nota, tabelle

40 Province

ATTIVITA' FINALIZZATA ALLA CONOSCENZA  DEI QUADRI TERRITORIALI 
STRUTTURALI E STRATEGICI  SU BASE PROVINCIALE 

Raccolta sistematica di leggi, circolari e regolamenti in materia di pianificazione
provinciale

Scaffidi 
Abbate

n.ro
ricerca

60 Amministrazione 8 10 8 12 38

Studio della nornativa e dei regolamenti inerenti la pianificazione provinciale anche
delle altre regioni d'Italia e della Comunità Europea

Scaffidi 
Abbate

n.ro
analisi e studio 

180 Amministrazione 4 6 4 3 17

Esame documenti PTP in itinere Scaffidi 
Abbate

n.ro
analisi

1500 Amministrazione 

Elaborazione carte tematiche Scaffidi 
Abbate

n.ro
cartografia

900 Amministrazione 

Database interventi programmati Scaffidi 
Abbate

n.ro
database 15 x 

interv.
Amministrazione 

Partecipazione a piani e programmi di area vasta (VAS province, incontri, esame
documenti, predisposizione schede, tabelle,...)

Scaffidi 
Abbate

n.ro
tempo 

360
Province, soggetti 

esterni
Implementazione sito internet e servizi all'utenza Scaffidi 

Abbate
n.ro

tempo 
180 Utenza

AGGIORNAMENTO DEI PIANI E PROGRAMMI ED AGGREGAZIONI DI AREA 
VASTA

Ricerca e aggiornamento database
Scaffidi 
Abbate

n.ro
tempo 

30 x 
comune

Enti istituzionali e 
soggetti esterni

86 45 40 36 207

Art.12 l.r. 6 marzo 
1986, n.9 - Art. 5 l.r. 
11 dicembre 1991, n. 

48 – Art. 2 l.r. n. 
10/91 Art.12 l.r. 6 

marzo 1986, n.9 - Art. 
5 l.r. 11 dicembre 

1991, n. 48 

Art.12 l.r. 6 marzo 
1986, n.9 - Art. 5 l.r. 
11 dicembre 1991, n. 

48 – Art. 2 l.r. n. 
10/91 Art.12 l.r. 6 

marzo 1986, n.9 - Art. 
5 l.r. 11 dicembre 

1991, n. 48 - 
normativa VAS Art. 2  

L.R. n.10/91

All.2 - Lista attività, reports, carichi di lavoro



Redazione carte tematiche
Scaffidi 
Abbate

n.ro
cartografia

900
Enti istituzionali e 
soggetti esterni

2 3 2 2 9

Ricerca e redazione tabelle singoli programmi
Scaffidi 
Abbate

n.ro
tempo 60 x 

programm
a

Enti istituzionali e 
soggetti esterni

34 52 45 41 172

Supporto all'attività del Servizio di appartenenza relativamente agli aspetti conoscitivi
del PTUR

Scaffidi 
Abbate

n.ro
tempo 120  al 

giorno
Amministrazione 

Implementazione sito internet Scaffidi 
Abbate

n.ro
tempo 

180 Utenza

ATTIVITA' TECNICO-SCIENTIFICA A SUPPORTO DEI PROGETTI COMUNITARI

Collaborazione attività del servizio di appartenenza Scaffidi 
Abbate

n.ro
tempo 120  al 

giorno
Amministrazione 0 2 2 2 6

Collaborazione attività del servizio di appartenenza (aggiornamento Linee guida GIS) Scaffidi 
Abbate

n.ro
tempo 

180 x dato Amministrazione 

Referenziazione con le strutture del Dipartimento per le attività relative alla
programmazione comunitaria 

Scaffidi 
Abbate

n.ro
tempo 180 x 

incontro
Strutture 

Dipartimento
0 6 6 5 17

ATTIVITÀ DI GESTIONE E CONTROLLO  

Gestione dei mezzi e del personale assegnato all'Unità
Scaffidi 
Abbate

n.ro
tempo 

10 al giorno U.O. 9.1

Valutazione del personale del Unità
Scaffidi 
Abbate

n.ro
relazione 

360 U.O. 9.1

Programmazione e controllo dell'attività amministrativa del'Unità nell'ambito delle
proprie competenze istituzionali

Scaffidi 
Abbate

n.ro
Programmazione

120 U.O. 9.1 2 2 2 2 8

Controllo attuazione attività programmate con il Piano di lavoro
Scaffidi 
Abbate

n.ro
tempo 10 al 

giorno
U.O. 9.1 tutti tutti tutti tutti tutti

Attribuzione di direttive al personale che collabora all'U.O.
Scaffidi 
Abbate

n.ro
tempo 15 al 

giorno
U.O. 9.1 tutti tutti tutti tutti tutti

Riscontro alle richieste della struttura preposta ai controlli interni di gestione in ordine
all'attività di reporting trimestrale (attività, carichi di lavoro, presenze)                                                                                                          

Scaffidi 
Abbate

n.ro
Reports

120 U.O. 9.1 2 2 2 2 8

Art. 2  L.R. n.10/91

Art. 2  L.R. n.10/91

Leggi comunitarie da 
cronogramma
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PROSPETTO ASSENZE DRU ‐ 1° TRIMESTRE 2012

DIPENDENTE STRUTTURA % ore/giorno giorni effettivi
ore 

straordinario
congedo 
ordinario

congedo 
straordinario

assenze 
giustificate

altre assenze

Aiello Maria Antonietta S9 50% 3,6 64 59 0 4 1 0
Aiello Maria Antonietta UO9.1 50% 3,6 64 59 0 4 1 0
Albanese Angela US2 100% 7,2 64 56 1 6 1 0
Albano Giovanna S3 100% 7,2 64 39 1 23 0 1
Aleo Massimo Giuseppe S4 25% 1,8 64 57 1 5 1 0
Aleo Massimo Giuseppe UO4.1 25% 1,8 64 57 1 5 1 0
Aleo Massimo Giuseppe UO4.2 25% 1,8 64 57 1 5 1 0
Aleo Massimo Giuseppe UO4.3 25% 1,8 64 57 1 5 1 0
Aluia Antonella S7 100% 7,2 64 25 11 26 2 0
Annaloro Marcello S6 50% 3,6 64 55 5 3 1 0
Annaloro Marcello UO6.1 50% 3,6 64 55 5 3 1 0
Argento Raffaella US2 100% 7,2 64 58 2 3 1 0
Barbaro Massimo A2 100% 7,2 64 39 11 14 0 0
Birriola Antonino S6 50% 3,6 64 63 0 0 1 0
Birriola Antonino UO6.1 50% 3,6 64 63 0 0 1 0
Bommarito Tiziana UOA2.2 100% 7,2 64 47 5 6 6 0
Bonello Teresa S4 100% 7,2 64 51 1 2 10 0
Brocato Roberto S6 50% 3,6 64 64 0 0 0 0
Brocato Roberto UO6.1 50% 3,6 64 64 0 0 0 0
Brunone Salvatore S3 50% 3,6 64 45 10 0 9 0
Brunone Salvatore UO3.2 25% 1,8 64 45 10 0 9 0
Brunone Salvatore UO3.3 25% 1,8 64 45 10 0 9 0
Candiloro Salvatore UO5.1 100% 7,2 64 62 1 0 1 0
Caravello Nunzia UO2.2 100% 7,2 64 47 4 12 1 0
Casuccio Silvia UO2.3 50% 3,6 64 57 5 2 0 0
Casuccio Silvia UO2.4 50% 3,6 64 57 5 2 0 0
Catalano Sandro UOA1.1 100% 7,2 64 53 4 6 1 0
Catania Salvatore UO6.1 100% 7,2 64 59 5 0 0 0
Celestino Rosaria UOA1.2 100% 7,2 64 49 7 7 1 0
Cirasa Salvatore S6 100% 7,2 64 0 28 0 25 17
Cirone Salvatore A2 80% 5,76 64 56 8 0 0 0
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PROSPETTO ASSENZE DRU ‐ 1° TRIMESTRE 2012

DIPENDENTE STRUTTURA % ore/giorno giorni effettivi
ore 

straordinario
congedo 
ordinario

congedo 
straordinario

assenze 
giustificate

altre assenze

Cirone Salvatore UOA2.1 20% 1,44 64 56 8 0 0 0
Coniglio Pietro S6 100% 7,2 64 60 4 0 0 0
Corradino Nunziata UO2.1 100% 7,2 64 52 5 7 0 0
Costanzo Francesco UOA2.2 100% 7,2 64 33 2 8 21 0
Curatolo Lucia UO1.1 100% 7,2 64 54 6 1 0 3
Denaro Maurizio S3 100% 7,2 64 56 4 4 0 0
Di Carlo Girolamo UOA.1 100% 7,2 64 44 3 17 0 0
Failla Roberto S3 100% 7,2 64 39 4 18 3 0
Ferrante Angelo Paolo UO5.3 100% 7,2 64 48 1 5 10 0
Gallina Antonino US1 100% 7,2 64 55 1 7 1 0
Gallina Francesco S1 60% 4,32 64 49 2 7 6 0
Gallina Francesco UO1.1 40% 2,88 64 49 2 7 6 0
Gambino Domenica UO3.1 100% 7,2 64 59 1 4 0 0
Greco Gaspare A1 50% 3,6 64 40 5 18 1 0
Greco Gaspare US2 50% 3,6 64 40 5 18 1 0
Grifo Daniela US1 50% 3,6 64 62 2 0 0 0
Grifo Daniela S8 10% 0,72 64 62 2 0 0 0
Grifo Daniela UO8.1 40% 2,88 64 62 2 0 0 0
Grutta Giovanni A1 80% 5,76 64 60 3 1 0 0
Grutta Giovanni US3 20% 1,44 64 60 3 1 0 0
Guadalupi Vincenza UOA1.1 100% 7,2 64 52 4 8 0 0
Impiccichè Maurizio US3 100% 7,2 64 30 7 1 26 0
Inchiappa Maria UOA2.2 100% 7,2 64 60 4 0 0 0
Ingoglia Michele UOA1.1 100% 7,2 64 53 7 3 1 0
Ingrassia Antonio S2 100% 7,2 64 43 14 6 1 0
Ingrassia Luigi S2 25% 1,8 64 59 2 2 1 0
Ingrassia Luigi UO2.1 25% 1,8 64 59 2 2 1 0
Ingrassia Luigi UO2.3 25% 1,8 64 59 2 2 1 0
Ingrassia Luigi UO2.4 25% 1,8 64 59 2 2 1 0
La Corte Antonio UOA2.1 100% 7,2 64 34 10 20 0 0
La Pietra Natale S1 60% 4,32 64 60 0 0 1 3
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PROSPETTO ASSENZE DRU ‐ 1° TRIMESTRE 2012

DIPENDENTE STRUTTURA % ore/giorno giorni effettivi
ore 

straordinario
congedo 
ordinario

congedo 
straordinario

assenze 
giustificate

altre assenze

La Pietra Natale UO1.1 40% 2,88 64 60 0 0 1 3
La Russa Maria S9 100% 7,2 64 47 7 9 1 0
Liggio Rosa Anna UO4.2 100% 7,2 64 54 3 5 2 0
Lodico Calogero Antonio UOA1.2 100% 7,2 64 55 5 4 0 0
Lo Presti Antonio UO5.3 100% 7,2 64 52 4 6 2 0
Lo Presti Ignazio S2 50% 3,6 64 58 4 1 1 0
Lo Presti Ignazio UO2.3 25% 1,8 64 58 4 1 1 0
Lo Presti Ignazio UO2.4 25% 1,8 64 58 4 1 1 0
Lo Verde Guido S1 60% 4,32 64 60 0 4 0 0
Lo Verde Guido UO1.1 40% 2,88 64 60 0 4 0 0
Longo Teresa UO4.1 100% 7,2 33 26 3 3 1 0
Longo Teresa S7 100% 7,2 31 29 1 1 0 0
Maltese Isidoro S2 50% 3,6 64 47 7 10 0 0
Maltese Isidoro UO2.2 25% 1,8 64 47 7 10 0 0
Maltese Isidoro UO2.4 25% 1,8 64 47 7 10 0 0
Mantisi Giulia UOA2.2 100% 7,2 64 55 3 5 1 0
Masi Fabrizio S3 100% 7,2 64 2 2 1 59 0
Megna Mario UO5.2 100% 7,2 64 63 1 0 0 0
Messina Donatello S5 80% 5,76 64 61 2 0 1 0
Messina Donatello UO5.3 20% 1,44 64 61 2 0 1 0
Mineo Ignazio A2 100% 7,2 64 63 1 0 0 0
Mulè Vincenzo UO1.2 100% 7,2 64 48 1 11 2 2
Noto Tommaso UO5.2 100% 7,2 64 62 1 0 1 0
Palmigiano Patrizia S8 50% 3,6 64 63 0 1 0 0
Palmigiano Patrizia UO8.1 50% 3,6 64 63 0 1 0 0
Pappalardo Antonio UOA2.1 100% 7,2 64 29 0 35 0 0
Pastorello Giovan Battista US1 100% 7,2 64 58 5 0 1 0
Pergolizzi Rosario US1 100% 7,2 64 51 0 8 5 0
Pezzano Giuseppina US1 100% 7,2 51 31 0 19 1 0
Pezzano Giuseppina UO8.1 100% 7,2 13 7 4 1 1 0
Piazza Vincenzo A1 100% 7,2 64 53 4 1 6 0
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PROSPETTO ASSENZE DRU ‐ 1° TRIMESTRE 2012

DIPENDENTE STRUTTURA % ore/giorno giorni effettivi
ore 

straordinario
congedo 
ordinario

congedo 
straordinario

assenze 
giustificate

altre assenze

Pisciotta Maria Maddalena US1 100% 7,2 64 57 1 5 1 0
Provino Domenico UO8.1 100% 7,2 64 40 3 14 7 0
Quirino Erasmo S2 100% 7,2 64 59 3 0 2 0
Ragusa Michele S1 100% 7,2 64 52 8 4 0 0
Rallo Elisabetta UO7.1 100% 7,2 64 24 19 20 1 0
Riggio Teresa A1 100% 7,2 64 52 7 5 0 0
Sacco Salvatore UO3.3 100% 7,2 64 45 6 3 10 0
Saia Grazia Maria S2 100% 7,2 64 53 0 11 0 0
Salemi Giovanni S1 100% 7,2 64 57 7 0 0 0
Salvo Michela UO5.2 100% 7,2 64 53 0 10 1 0
Sances Giuseppe A2 50% 3,6 64 57 4 3 0 0
Sances Giuseppe UOA2.1 50% 3,6 64 57 4 3 0 0
Sanfratello Salvatore US1 100% 7,2 64 53 8 3 0 0
Scaduto Orio S7 100% 7,2 64 40 1 22 1 0
Scaffidi Abbate Pietro Alfredo S9 80% 5,76 64 61 1 1 1 0
Scaffidi Abbate Pietro Alfredo UO9.1 20% 1,44 64 61 1 1 1 0
Schifani Salvatore UO3.2 100% 7,2 64 60 0 3 1 0
Scialabba Irene S1 50% 3,6 64 51 7 6 0 0
Scialabba Irene UO1.1 50% 3,6 64 51 7 6 0 0
Serauto Giuseppina S1 60% 4,32 64 31 1 22 10 0
Serauto Giuseppina UO1.1 40% 2,88 64 31 1 22 10 0
Spataro Salvatore S7 100% 7,2 64 51 4 2 7 0
Stellino Anna Maria UO4.3 100% 7,2 64 48 5 10 1 0
Taormina Anna S9 100% 7,2 64 53 4 5 2 0
Termerissa Rosaria Sandra US3 100% 7,2 64 53 5 5 1 0
Tomasino Mario UO5.1 100% 7,2 64 63 0 1 0 0
Traina Giuseppe S5 100% 7,2 64 64 0 0 0 0
Tuzzolino Santo UO7.1 100% 7,2 64 53 1 9 1 0
Verace Mauro S4 100% 7,2 64 58 2 3 1 0
Vitale Antonino UO5.3 100% 7,2 64 12 0 51 1 0
Vitrano Serafino S3 50% 3,6 64 59 4 1 0 0
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PROSPETTO ASSENZE DRU ‐ 1° TRIMESTRE 2012

DIPENDENTE STRUTTURA % ore/giorno giorni effettivi
ore 

straordinario
congedo 
ordinario

congedo 
straordinario

assenze 
giustificate

altre assenze

Vitrano Serafino UO3.1 50% 3,6 64 59 4 1 0 0
Zito Francesco S6 50% 3,6 64 54 6 3 1 0
Zito Francesco UO6.1 50% 3,6 64 54 6 3 1 0
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PROSPETTO ASSENZE DRU ‐ 2° TRIMESTRE 2012

DIPENDENTE STRUTTURA % ore/giorno giorni effettivi
ore 

straordinario
congedo 
ordinario

congedo 
straordinario

assenze 
giustificate

altre assenze

Aiello Maria Antonietta S9 50% 3,6 62 53 6 2 1 0
Aiello Maria Antonietta UO9.1 50% 3,6 62 53 6 2 1 0
Albanese Angela US2 100% 7,2 62 12 0 1 49 0
Albano Giovanna S3 100% 7,2 62 41 7 10 4 0
Aleo Massimo Giuseppe S4 25% 1,8 62 51 10 0 1 0
Aleo Massimo Giuseppe UO4.1 25% 1,8 62 51 10 0 1 0
Aleo Massimo Giuseppe UO4.2 25% 1,8 62 51 10 0 1 0
Aleo Massimo Giuseppe UO4.3 25% 1,8 62 51 10 0 1 0
Alessandro Sergio UO1.2 100% 7,2 47 33 14 0 0 0
Aluia Antonella S7 100% 7,2 62 50 6 5 1 0
Annaloro Marcello S6 50% 3,6 62 54 6 2 0 0
Annaloro Marcello UO6.1 50% 3,6 62 54 6 2 0 0
Argento Raffaella US2 100% 7,2 62 52 6 1 3 0
Barbaro Massimo A2 100% 7,2 62 17 16 9 0 20
Bileti Maria Caterina A1 100% 7,2 36 33 0 0 3 0
Birriola Antonino S6 50% 3,6 62 59 1 0 2 0
Birriola Antonino UO6.1 50% 3,6 62 59 1 0 2 0
Bommarito Tiziana UOA2.2 100% 7,2 62 41 10 2 9 0
Bonello Teresa S4 100% 7,2 62 43 8 1 10 0
Brocato Roberto S6 50% 3,6 62 57 5 0 0 0
Brocato Roberto UO6.1 50% 3,6 62 57 5 0 0 0
Brunone Salvatore S3 50% 3,6 62 42 8 2 10 0
Brunone Salvatore UO3.2 25% 1,8 62 42 8 2 10 0
Brunone Salvatore UO3.3 25% 1,8 62 42 8 2 10 0
Candiloro Salvatore UO5.1 100% 7,2 62 54 5 2 1 0
Caravello Nunzia UO2.2 100% 7,2 62 37 3 12 10 0
Casuccio Silvia UO2.3 50% 3,6 62 53 6 2 1 0
Casuccio Silvia UO2.4 50% 3,6 62 53 6 2 1 0
Catalano Sandro UOA1.1 100% 7,2 62 57 4 0 1 0
Catania Salvatore UO6.1 100% 7,2 62 56 6 0 0 0
Celestino Rosaria UOA1.2 100% 7,2 62 48 10 3 1 0
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PROSPETTO ASSENZE DRU ‐ 2° TRIMESTRE 2012

DIPENDENTE STRUTTURA % ore/giorno giorni effettivi
ore 

straordinario
congedo 
ordinario

congedo 
straordinario

assenze 
giustificate

altre assenze

Cirasa Salvatore S6 100% 7,2 62 0 0 0 0 62
Cirone Salvatore A2 80% 5,76 62 57 4 0 1 0
Cirone Salvatore UOA2.1 20% 1,44 62 57 4 0 1 0
Coniglio Benedetto UO7.1 100% 7,2 20 13 3 4 0 0
Coniglio Pietro S6 100% 7,2 62 55 7 0 0 0
Corradino Nunziata UO2.1 100% 7,2 62 39 7 16 0 0
Costanzo Francesco UOA2.2 100% 7,2 62 31 12 3 16 0
Curatolo Lucia UO1.1 100% 7,2 62 56 6 0 0 0
Denaro Maurizio S3 100% 7,2 62 51 8 2 1 0
Di Carlo Girolamo UOA1.1 100% 7,2 62 31 19 12 0 0
Di Fresco Rosa Maria UOA1.1 100% 7,2 38 36 2 0 0 0
Failla Roberto S3 100% 7,2 62 43 3 1 15 0
Ferrante Angelo Paolo UOA1.2 100% 7,2 62 58 1 0 3 0
Gallina Antonino US1 100% 7,2 62 57 2 2 1 0
Gallina Francesco S1 60% 4,32 62 41 7 8 1 5
Gallina Francesco UO1.1 40% 2,88 62 41 7 8 1 5
Gambino Domenica UO3.1 100% 7,2 62 58 0 3 1 0
Greco Gaspare A1 50% 3,6 62 40 3 18 1 0
Greco Gaspare US2 50% 3,6 62 40 3 18 1 0
Grifo Daniela S8 10% 0,72 62 56 2 3 1 0
Grifo Daniela UO8.1 40% 2,88 62 56 2 3 1 0
Grifo Daniela US1 50% 3,6 62 56 2 3 1 0
Grutta Giovanni A1 80% 5,76 62 54 6 1 1 0
Grutta Giovanni US3 20% 1,44 62 54 6 1 1 0
Guadalupi Vincenza UOA1.1 100% 7,2 62 50 1 10 1 0
Impiccichè Maurizio US3 100% 7,2 62 44 8 9 1 0
Inchiappa Maria UOA2.2 100% 7,2 62 47 12 3 0 0
Ingoglia Michele UOA1.1 100% 7,2 62 44 18 0 0 0
Ingrassia Antonio S2 100% 7,2 62 46 7 0 9 0
Ingrassia Luigi S2 25% 1,8 62 57 4 0 1 0
Ingrassia Luigi UO2.1 25% 1,8 62 57 4 0 1 0
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PROSPETTO ASSENZE DRU ‐ 2° TRIMESTRE 2012

DIPENDENTE STRUTTURA % ore/giorno giorni effettivi
ore 

straordinario
congedo 
ordinario

congedo 
straordinario

assenze 
giustificate

altre assenze

Ingrassia Luigi UO2.3 25% 1,8 62 57 4 0 1 0
Ingrassia Luigi UO2.4 25% 1,8 62 57 4 0 1 0
La Corte Antonio UOA2.1 100% 7,2 62 44 8 9 1 0
La Pietra Natale S1 60% 4,32 62 47 12 2 1 0
La Pietra Natale UO1.1 40% 2,88 62 47 12 2 1 0
La Russa Maria S9 100% 7,2 62 32 3 26 1 0
Liggio Rosa Anna UO4.2 100% 7,2 62 49 12 1 0 0
Lodico Calogero Antonio UOA1.2 100% 7,2 62 56 4 1 1 0
Lo Presti Antonio UO5.3 100% 7,2 62 41 6 14 1 0
Lo Presti Ignazio S4 50% 3,6 62 57 3 1 1 0
Lo Presti Ignazio UO4.1 50% 3,6 62 57 3 1 1 0
Lo Verde Guido S1 60% 4,32 62 51 9 1 1 0
Lo Verde Guido UO1.1 40% 2,88 62 51 9 1 1 0
Longo Teresa S7 100% 7,2 62 54 3 4 1 0
Maltese Isidoro S2 50% 3,6 62 47 10 4 1 0
Maltese Isidoro UO2.2 25% 1,8 62 47 10 4 1 0
Maltese Isidoro UO2.4 25% 1,8 62 47 10 4 1 0
Mantisi Giulia UOA2.2 100% 7,2 62 54 1 4 3 0
Masi Fabrizio S3 100% 7,2 62 3 3 0 56 0
Megna Mario UO5.2 100% 7,2 62 55 6 1 0 0
Messina Donatello S5 80% 5,76 62 61 1 0 0 0
Messina Donatello UO5.3 20% 1,44 62 61 1 0 0 0
Mineo Ignazio A2 100% 7,2 62 51 10 0 1 0
Mulè Vincenzo UO1.2 100% 7,2 62 55 3 0 0 4
Noto Tommaso UO5.2 100% 7,2 62 53 7 1 1 0
Palmigiano Patrizia S8 50% 3,6 62 55 6 0 1 0
Palmigiano Patrizia UO8.1 50% 3,6 62 55 6 0 1 0
Pappalardo Antonio UOA2.1 100% 7,2 62 31 7 23 1 0
Pastorello Giovan Battista US1 100% 7,2 62 59 1 0 2 0
Pergolizzi Rosario US1 100% 7,2 62 43 10 0 9 0
Pezzano Giuseppina US1 100% 7,2 62 46 2 13 1 0
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Piazza Vincenzo A1 100% 7,2 62 47 4 2 9 0
Pisciotta Maria Maddalena US1 100% 7,2 62 52 7 2 1 0
Provino Domenico UO8.1 100% 7,2 62 39 6 13 4 0
Quirino Erasmo S2 100% 7,2 62 59 1 1 1 0
Ragusa Michele S1 100% 7,2 62 46 8 7 1 0
Rallo Elisabetta UO7.1 100% 7,2 62 38 4 20 0 0
Renna Giuseppe US1 100% 7,2 20 7 13 0 0 0
Riggio Teresa A1 100% 7,2 62 52 6 3 1 0
Sacco Salvatore UO3.3 100% 7,2 62 45 7 1 9 0
Saia Grazia Maria S2 100% 7,2 62 54 4 1 3 0
Salemi Giovanni S1 100% 7,2 62 55 6 1 0 0
Salvo Michela UO5.2 100% 7,2 62 44 4 13 1 0
Sances Giuseppe A2 50% 3,6 62 43 12 5 2 0
Sances Giuseppe UOA2.1 50% 3,6 62 43 12 5 2 0
Sanfratello Salvatore US1 100% 7,2 62 55 6 0 1 0
Scaduto Orio S7 100% 7,2 62 44 4 13 1 0
Scaffidi Abbate Pietro Alfredo S9 80% 5,76 62 57 4 0 1 0
Scaffidi Abbate Pietro Alfredo UO9.1 20% 1,44 62 57 4 0 1 0
Schifani Salvatore UO3.2 100% 7,2 62 55 6 0 1 0
Scialabba Irene S1 50% 3,6 62 51 7 4 0 0
Scialabba Irene UO1.1 50% 3,6 62 51 7 4 0 0
Serauto Giuseppina S1 60% 4,32 62 34 7 10 11 0
Serauto Giuseppina UO1.1 40% 2,88 62 34 7 10 11 0
Spataro Salvatore S7 100% 7,2 62 46 5 1 10 0
Stellino Anna Maria UO4.3 100% 7,2 62 54 3 5 0 0
Taormina Anna S9 100% 7,2 62 47 6 8 1 0
Termerissa Rosaria Sandra US3 100% 7,2 62 49 2 10 1 0
Tomasino Mario UO5.1 100% 7,2 62 51 11 0 0 0
Toscano Monica UO5.3 100% 7,2 20 18 2 0 0 0
Traina Giuseppe S5 100% 7,2 62 58 3 0 1 0
Tuzzolino Santo UO7.1 100% 7,2 62 51 7 4 0 0
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Verace Mauro S4 80% 5,76 62 51 8 2 1 0
Verace Mauro UO4.1 20% 1,44 62 51 8 2 1 0
Vitale Antonino UO5.3 100% 7,2 62 11 0 51 0 0
Vitrano Serafino S3 50% 3,6 62 56 5 0 1 0
Vitrano Serafino UO3.1 50% 3,6 62 56 5 0 1 0
Zito Francesco S6 50% 3,6 62 53 7 0 2 0
Zito Francesco UO6.1 50% 3,6 62 53 7 0 2 0
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Aiello Maria Antonietta S9 50% 3,6 64 40 22 1 1 0
Aiello Maria Antonietta UO9.1 50% 3,6 64 40 22 1 1 0
Albanese Angela US2 100% 7,2 64 1 9 0 54 0
Albano Giovanna S3 100% 7,2 64 30 15 5 14 0
Aleo Massimo Giuseppe S4 25% 1,8 64 44 14 3 2 1
Aleo Massimo Giuseppe UO4.1 25% 1,8 64 44 14 3 2 1
Aleo Massimo Giuseppe UO4.2 25% 1,8 64 44 14 3 2 1
Aleo Massimo Giuseppe UO4.3 25% 1,8 64 44 14 3 2 1
Alessandro Sergio UO1.2 100% 7,2 64 52 11 0 1 0
Aluia Antonella S7 100% 7,2 64 37 17 9 1 0
Annaloro Marcello S6 50% 3,6 64 40 22 0 2 0
Annaloro Marcello UO6.1 50% 3,6 64 40 22 0 2 0
Argento Raffaella US2 100% 7,2 64 45 16 2 1 0
Barbaro Massimo A2 100% 7,2 64 1 0 0 40 23
Bari Claudia US1 100% 7,2 64 44 16 3 1 0
Bileti Maria Caterina A1 100% 7,2 64 34 19 0 11 0
Birriola Antonino S6 50% 3,6 64 42 20 0 2 0
Birriola Antonino UO6.1 50% 3,6 64 42 20 0 2 0
Bommarito Tiziana UOA2.2 100% 7,2 64 41 7 5 11 0
Bonello Teresa S4 100% 7,2 64 47 7 0 10 0
Brocato Roberto S6 50% 3,6 64 41 21 0 2 0
Brocato Roberto UO6.1 50% 3,6 64 41 21 0 2 0
Brunone Salvatore S3 50% 3,6 64 38 13 2 11 0
Brunone Salvatore UO3.2 25% 1,8 64 38 13 2 11 0
Brunone Salvatore UO3.3 25% 1,8 64 38 13 2 11 0
Candiloro Salvatore UO5.1 100% 7,2 64 40 23 0 1 0
Caravello Nunzia UO2.2 100% 7,2 64 18 22 14 10 0
Casuccio Silvia UO2.3 50% 3,6 64 44 18 1 1 0
Casuccio Silvia UO2.4 50% 3,6 64 44 18 1 1 0
Catalano Sandro UOA1.1 100% 7,2 64 50 13 0 1 0
Catania Salvatore UO6.1 100% 7,2 64 47 15 1 1 0

1/5



PROSPETTO ASSENZE DRU ‐ 3° TRIMESTRE 2012

DIPENDENTI STRUTTURA % ore/giorno giorni effettivi
ore 

straordinario
congedo 
ordinario

congedo 
straordinario

assenze 
giustificate

altre assenze

Celestino Rosaria UOA1.2 100% 7,2 64 55 4 4 1 0
Cirasa Salvatore S6 100% 7,2 64 0 0 0 1 63
Cirone Salvatore A2 80% 5,76 64 54 9 0 1 0
Cirone Salvatore UOA2.1 20% 1,44 64 54 9 0 1 0
Coniglio Benedetto UO7.1 100% 7,2 64 33 20 10 1 0
Coniglio Pietro S6 100% 7,2 64 44 16 0 4 0
Corradino Nunziata UO2.1 100% 7,2 64 36 20 7 1 0
Costanzo Francesco UOA2.2 100% 7,2 64 35 8 6 15 0
Curatolo Lucia UO1.1 100% 7,2 64 36 14 13 1 0
Denaro Maurizio S3 100% 7,2 64 48 14 1 1 0
Di Carlo Girolamo UOA1.1 100% 7,2 64 38 7 18 1 0
Di Fresco Rosa Maria UOA1.1 100% 7,2 64 47 14 2 1 0
Failla Roberto S3 100% 7,2 64 41 15 7 1 0
Ferrante Angelo Paolo UOA1.2 100% 7,2 64 33 12 0 19 0
Gallina Antonino US1 100% 7,2 64 55 5 3 1 0
Gallina Francesco S1 60% 4,32 64 43 11 3 7 0
Gallina Francesco UO1.1 40% 2,88 64 43 11 3 7 0
Gambino Domenica UO3.1 100% 7,2 64 34 26 3 1 0
Greco Gaspare A1 50% 3,6 64 37 24 2 1 0
Greco Gaspare US2 50% 3,6 64 37 24 2 1 0
Grifo Daniela US1 50% 3,6 64 47 16 0 1 0
Grifo Daniela S8 10% 0,72 64 47 16 0 1 0
Grifo Daniela UO8.1 40% 2,88 64 47 16 0 1 0
Grutta Giovanni A1 80% 5,76 64 20 6 37 1 0
Grutta Giovanni US3 20% 1,44 64 20 6 37 1 0
Guadalupi Vincenza UOA1.1 100% 7,2 64 37 20 6 1 0
Impiccichè Maurizio US3 100% 7,2 64 42 20 1 1 0
Inchiappa Maria UOA2.2 100% 7,2 64 52 0 10 2 0
Ingoglia Michele UOA1.1 100% 7,2 64 54 6 3 1 0
Ingrassia Antonio S2 100% 7,2 64 34 12 7 11 0
Ingrassia Luigi S2 25% 1,8 64 38 23 2 1 0
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Ingrassia Luigi UO2.1 25% 1,8 64 38 23 2 1 0
Ingrassia Luigi UO2.3 25% 1,8 64 38 23 2 1 0
Ingrassia Luigi UO2.4 25% 1,8 64 38 23 2 1 0
La Corte Antonio UOA2.1 100% 7,2 64 50 7 6 1 0
La Pietra Natale S1 60% 4,32 64 51 9 2 1 1
La Pietra Natale UO1.1 40% 2,88 64 51 9 2 1 1
La Russa Maria S9 100% 7,2 64 47 14 2 1 0
Liggio Rosa Anna UO4.2 100% 7,2 64 20 5 38 1 0
Lodico Calogero Antonio UOA1.2 100% 7,2 64 44 18 1 1 0
Lo Presti Antonio UO5.3 100% 7,2 64 29 26 8 1 0
Lo Presti Ignazio S4 50% 3,6 64 43 16 3 2 0
Lo Presti Ignazio UO4.1 50% 3,6 64 43 16 3 2 0
Lo Verde Guido S1 60% 4,32 64 39 22 2 1 0
Lo Verde Guido UO1.1 40% 2,88 64 39 22 2 1 0
Longo Teresa UO4.1 100% 7,2 64 44 13 6 1 0
Maltese Isidoro S2 50% 3,6 64 44 14 5 1 0
Maltese Isidoro UO2.2 25% 1,8 64 44 14 5 1 0
Maltese Isidoro UO2.4 25% 1,8 64 44 14 5 1 0
Mantisi Giulia UOA2.2 100% 7,2 64 49 13 0 2 0
Masi Fabrizio S3 100% 7,2 64 5 23 1 35 0
Megna Mario UO5.2 100% 7,2 64 50 11 2 1 0
Messina Donatello S5 80% 5,76 64 43 20 0 1 0
Messina Donatello UO5.1 20% 1,44 64 43 20 0 1 0
Mineo Ignazio A2 100% 7,2 64 46 17 0 1 0
Mulè Vincenzo UO1.2 100% 7,2 64 40 17 5 2 0
Noto Tommaso UO5.2 100% 7,2 64 49 11 3 1 0
Palmigiano Patrizia S8 100% 7,2 64 43 19 1 1 0
Pappalardo Antonio UOA2.1 100% 7,2 64 34 2 27 1 0
Pastorello Giovan Battista US1 100% 7,2 64 40 22 0 2 0
Pergolizzi Rosario US1 100% 7,2 64 38 14 1 11 0
Pezzano Giuseppina US1 100% 7,2 64 33 20 10 1 0
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Piazza Vincenzo A1 100% 7,2 64 32 20 1 11 0
Pisciotta Maria Maddalena US1 100% 7,2 64 44 17 2 1 0
Provino Domenico UO8.1 100% 7,2 64 26 11 6 21 0
Quirino Erasmo S2 100% 7,2 64 42 21 0 1 0
Ragusa Michele S1 100% 7,2 64 58 4 1 1 0
Rallo Elisabetta UO7.1 100% 7,2 64 45 13 5 1 0
Renna Giuseppe US1 100% 7,2 31 19 7 4 1 0
Renna Giuseppe UO9.1 100% 7,2 33 20 13 0 0 0
Riggio Teresa A1 100% 7,2 64 45 13 5 1 0
Sacco Salvatore UO3.3 100% 7,2 64 27 12 15 10 0
Saia Grazia Maria S2 100% 7,2 64 49 14 0 1 0
Salemi Giovanni S1 100% 7,2 64 48 15 0 1 0
Salvo Michela UO5.2 100% 7,2 64 28 20 15 1 0
Sances Giuseppe A2 50% 3,6 64 50 13 0 1 0
Sances Giuseppe UOA2.1 50% 3,6 64 50 13 0 1 0
Sanfratello Salvatore US1 100% 7,2 64 51 12 0 1 0
Scaduto Orio S7 100% 7,2 64 44 4 15 1 0
Scaffidi Abbate Pietro Alfredo S9 80% 5,76 64 47 15 1 1 0
Scaffidi Abbate Pietro Alfredo UO9.1 20% 1,44 64 47 15 1 1 0
Schifani Salvatore UO3.2 100% 7,2 64 47 16 0 1 0
Scialabba Irene S1 50% 3,6 64 49 15 0 0 0
Scialabba Irene UO1.1 50% 3,6 64 49 15 0 0 0
Serauto Giuseppina S1 60% 4,32 64 19 24 20 1 0
Serauto Giuseppina UO1.1 40% 2,88 64 19 24 20 1 0
Simile Gaetano S4 100% 7,2 64 41 6 16 1 0
Spataro Salvatore S7 100% 7,2 64 42 13 0 9 0
Stellino Anna Maria UO4.3 100% 7,2 64 35 20 8 1 0
Taormina Anna S9 100% 7,2 64 39 14 9 2 0
Termerissa Rosaria Sandra US3 100% 7,2 64 47 16 0 1 0
Tomasino Mario UO5.1 100% 7,2 64 49 14 0 1 0
Toscano Monica UO5.3 100% 7,2 64 48 12 3 1 0
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Traina Giuseppe S5 100% 7,2 64 45 18 0 1 0
Tuzzolino Santo UO7.1 100% 7,2 64 41 19 3 1 0
Vegna Maria S5 100% 7,2 64 51 5 7 1 0
Verace Mauro S4 100% 7,2 64 50 13 0 1 0
Vitale Antonino UO5.3 100% 7,2 64 29 31 3 1 0
Vitrano Serafino S3 50% 3,6 64 41 19 3 1 0
Vitrano Serafino UO3.1 50% 3,6 64 41 19 3 1 0
Vitrano Serafino UO3.2 25% 1,8 64 41 19 3 1 0
Zito Francesco S6 50% 3,6 64 53 8 2 1 0
Zito Francesco UO6.1 50% 3,6 64 53 8 2 1 0
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Aiello Maria Antonietta S9 50% 3,6 64 54 4 6 0 0
Aiello Maria Antonietta UO9.1 50% 3,6 64 54 4 6 0 0
Albanese Angela US2 100% 7,2 64 20 11 3 30 0
Albano Giovanna S3 100% 7,2 64 45 4 10 5 0
Aleo Massimo Giuseppe S4 25% 1,8 64 53 7 4 0 0
Aleo Massimo Giuseppe UO4.1 25% 1,8 64 53 7 4 0 0
Aleo Massimo Giuseppe UO4.2 25% 1,8 64 53 7 4 0 0
Aleo Massimo Giuseppe UO4.3 25% 1,8 64 53 7 4 0 0
Alessandro Sergio UO1.2 100% 7,2 64 62 2 0 0 0
Aluia Antonella S7 100% 7,2 45 32 0 13 0 0
Annaloro Marcello S6 50% 3,6 64 61 3 0 0 0
Annaloro Marcello UO6.1 50% 3,6 64 61 3 0 0 0
Argento Raffaella US2 100% 7,2 64 52 9 3 0 0
Barbaro Massimo A2 100% 7,2 64 42 12 1 8 1
Bari Claudia US1 100% 7,2 64 58 2 3 1 0
Bileti Maria Caterina A1 100% 7,2 64 42 3 2 17 0
Birriola Antonino S6 50% 3,6 64 59 4 1 0 0
Birriola Antonino UO6.1 50% 3,6 64 59 4 1 0 0
Bommarito Tiziana UOA2.2 100% 7,2 64 47 5 3 9 0
Bonello Teresa S4 100% 7,2 64 43 9 3 9 0
Brocato Roberto S6 50% 3,6 64 58 5 0 1 0
Brocato Roberto UO6.1 50% 3,6 64 58 5 0 1 0
Brunone Salvatore S3 25% 1,8 64 48 6 1 9 0
Brunone Salvatore UO3.1 25% 1,8 64 48 6 1 9 0
Brunone Salvatore UO3.2 25% 1,8 64 48 6 1 9 0
Brunone Salvatore UO3.3 25% 1,8 64 48 6 1 9 0
Candiloro Salvatore UO5.1 100% 7,2 64 60 4 0 0 0
Caravello Nunzia UO2.2 100% 7,2 64 42 9 4 9 0
Casuccio Silvia UO9.1 100% 7,2 64 58 4 2 0 0
Catalano Sandro UOA1.1 100% 7,2 64 58 6 0 0 0
Catania Salvatore UO6.1 100% 7,2 64 50 8 3 3 0
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Celestino Rosaria UOA1.2 100% 7,2 64 53 3 8 0 0
Cirone Salvatore A2 80% 5,76 64 53 8 3 0 0
Cirone Salvatore UOA2.1 20% 1,44 64 53 8 3 0 0
Coniglio Benedetto UO7.1 100% 7,2 64 47 5 12 0 0
Coniglio Pietro S6 100% 7,2 64 55 9 0 0 0
Corradino Nunziata UO2.1 100% 7,2 64 55 9 0 0 0
Costanzo Francesco UOA2.2 100% 7,2 64 41 4 4 15 0
Curatolo Lucia UO1.1 100% 7,2 64 38 6 20 0 0
Denaro Maurizio S3 100% 7,2 64 56 7 1 0 0
Di Carlo Girolamo UOA1.1 100% 7,2 64 13 2 10 0 39
Di Fresco Rosa Maria UOA1.1 100% 7,2 64 35 6 23 0 0
Failla Roberto S3 50% 3,6 64 59 4 0 1 0
Failla Roberto UO3.1 25% 1,8 64 59 4 0 1 0
Failla Roberto UO3.2 25% 1,8 64 59 4 0 1 0
Ferrante Angelo Paolo UOA1.2 100% 7,2 64 54 8 1 1 0
Gallina Antonino US1 100% 7,2 64 46 12 6 0 0
Gallina Francesco S1 60% 4,32 64 45 8 0 11 0
Gallina Francesco UO1.1 40% 2,88 64 45 8 0 11 0
Gambino Domenica UO3.1 100% 7,2 64 55 2 7 0 0
Greco Gaspare A1 50% 3,6 64 59 4 1 0 0
Greco Gaspare US2 50% 3,6 64 59 4 1 0 0
Grifo Daniela UO8.1 100% 7,2 64 53 6 5 0 0
Grutta Giovanni A1 80% 5,76 64 56 7 1 0 0
Grutta Giovanni US3 20% 1,44 64 56 7 1 0 0
Guadalupi Vincenza UOA1.1 100% 7,2 64 54 7 3 0 0
Inchiappa Maria UOA2.2 100% 7,2 64 34 16 14 0 0
Ingoglia Michele UO2.3 100% 7,2 64 53 8 3 0 0
Ingrassia Antonio S2 100% 7,2 64 47 4 9 4 0
Ingrassia Luigi S2 20% 1,44 64 55 5 4 0 0
Ingrassia Luigi UO2.1 20% 1,44 64 55 5 4 0 0
Ingrassia Luigi UO2.2 20% 1,44 64 55 5 4 0 0
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Ingrassia Luigi UO2.3 20% 1,44 64 55 5 4 0 0
Ingrassia Luigi UO2.4 20% 1,44 64 55 5 4 0 0
La Corte Antonio UOA2.1 100% 7,2 64 44 16 4 0 0
La Pietra Natale S1 60% 4,32 64 57 7 0 0 0
La Pietra Natale UO1.1 40% 2,88 64 57 7 0 0 0
La Russa Maria S9 100% 7,2 64 54 4 6 0 0
Liggio Rosa Anna UO4.2 100% 7,2 64 37 10 16 1 0
Lodico Calogero Antonio UOA1.2 100% 7,2 64 61 3 0 0 0
Lo Presti Antonio UO5.3 100% 7,2 64 51 7 6 0 0
Lo Presti Ignazio S2 100% 7,2 64 28 3 33 0 0
Lo Verde Guido S1 60% 4,32 64 57 5 2 0 0
Lo Verde Guido UO1.1 40% 2,88 64 57 5 2 0 0
Longo Teresa UO4.1 100% 7,2 64 52 7 5 0 0
Maltese Isidoro S2 20% 1,44 64 49 3 12 0 0
Maltese Isidoro UO2.1 20% 1,44 64 49 3 12 0 0
Maltese Isidoro UO2.2 20% 1,44 64 49 3 12 0 0
Maltese Isidoro UO2.3 20% 1,44 64 49 3 12 0 0
Maltese Isidoro UO2.4 20% 1,44 64 49 3 12 0 0
Mantisi Giulia UOA2.2 100% 7,2 64 52 10 0 2 0
Masi Fabrizio S3 100% 7,2 64 1 5 2 56 0
Megna Mario UO5.2 100% 7,2 64 50 12 2 0 0
Messina Donatello S5 100% 7,2 64 55 9 0 0 0
Mineo Ignazio A2 100% 7,2 64 54 10 0 0 0
Mulè Vincenzo UO1.2 100% 7,2 64 49 10 5 0 0
Noto Tommaso UO5.2 100% 7,2 64 55 9 0 0 0
Palmigiano Patrizia S8 100% 7,2 64 45 16 3 0 0
Pappalardo Antonio UOA2.1 100% 7,2 64 44 5 15 0 0
Pastorello Giovan Battista US1 100% 7,2 64 55 4 0 5 0
Pergolizzi Rosario US1 100% 7,2 64 45 7 5 7 0
Pezzano Giuseppina UO8.1 100% 7,2 64 43 11 10 0 0
Piazza Vincenzo A1 100% 7,2 64 52 4 2 6 0
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Pisciotta Maria Maddalena US1 100% 7,2 64 44 17 3 0 0
Provino Domenico UO8.1 100% 7,2 64 49 6 7 2 0
Quirino Erasmo S2 100% 7,2 64 52 8 4 0 0
Ragusa Michele S1 100% 7,2 64 44 12 8 0 0
Rallo Elisabetta UO2.4 100% 7,2 64 36 7 21 0 0
Renna Giuseppe UO9.1 100% 7,2 64 59 5 0 0 0
Riggio Teresa A1 100% 7,2 64 49 7 8 0 0
Sacco Salvatore UO3.3 100% 7,2 64 29 5 21 9 0
Saia Grazia Maria S2 100% 7,2 64 55 7 1 1 0
Salemi Giovanni S1 100% 7,2 64 54 9 1 0 0
Salvo Michela UO5.2 100% 7,2 64 52 2 10 0 0
Sances Giuseppe A2 50% 3,6 64 57 4 0 3 0
Sances Giuseppe UOA2.1 50% 3,6 64 57 4 0 3 0
Sanfratello Salvatore US1 100% 7,2 64 52 7 5 0 0
Scaduto Orio S7 100% 7,2 64 42 7 15 0 0
Scaffidi Abbate Pietro Alfredo S9 100% 7,2 64 52 6 6 0 0
Schifani Salvatore UO3.2 100% 7,2 64 61 3 0 0 0
Scialabba Irene UOA1.1 100% 7,2 64 57 1 6 0 0
Serauto Giuseppina S1 60% 4,32 64 22 2 40 0 0
Serauto Giuseppina UO1.1 40% 2,88 64 22 2 40 0 0
Simile Gaetano S4 100% 7,2 64 46 7 11 0 0
Spataro Salvatore S7 100% 7,2 64 49 8 0 7 0
Stellino Anna Maria UO4.3 100% 7,2 64 54 4 5 1 0
Taormina Anna S9 100% 7,2 64 50 6 8 0 0
Termerissa Rosaria Sandra US3 100% 7,2 64 58 4 2 0 0
Tomasino Mario UO5.1 100% 7,2 64 61 3 0 0 0
Toscano Monica UO5.3 100% 7,2 64 50 9 5 0 0
Traina Giuseppe S5 100% 7,2 64 61 3 0 0 0
Tuzzolino Santo UO7.1 100% 7,2 64 55 6 3 0 0
Vegna Maria S5 100% 7,2 64 53 5 6 0 0
Verace Mauro S4 100% 7,2 64 55 9 0 0 0

4/5



PROSPETTO ASSENZE DRU ‐ 4° TRIMESTRE 2012

DIPENDENTE STRUTTURA % ore/giorno giorni effettivi
ore 

straordinario
congedo 
ordinario

congedo 
straordinario

assenze 
giustificate

altre assenze

Vitale Antonino UO5.3 100% 7,2 64 53 4 7 0 0
Vitrano Serafino S3 25% 1,8 64 47 5 12 0 0
Vitrano Serafino UO3.1 50% 3,6 64 47 5 12 0 0
Vitrano Serafino UO3.2 25% 1,8 64 47 5 12 0 0
Zito Francesco S6 50% 3,6 64 52 8 1 3 0
Zito Francesco UO6.1 50% 3,6 64 52 8 1 3 0

5/5



 
 

Allegato 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PIANO DEI CONTI  
ANNO 2012 

DIPARTIMENTO REGIONALE DELL'URBANISTICA 
 



 



Arretrati a 
tassazione 
corrente

Arretrati a 
tassazione 
separata

Alessandro Sergio - - 8.133,98 - - - 8.133,98 691,39 8.825,37 -

Argento Raffaella 54.475,42 4.539,61 13.407,70 5.810,10 - 726,17 78.959,00 6.711,52 85.670,52 -

Caravello Nunzia 54.471,60 4.539,30 15.646,15 6.392,10 - 726,17 81.775,32 6.950,90 88.726,22 -

Casuccio Silvia 54.864,36 4.572,03 17.629,37 6.003,80 - 731,39 83.800,95 7.123,08 90.924,03 -

Catania Salvatore 54.864,36 4.572,03 17.877,70 6.972,30 - 731,39 85.017,78 7.226,51 92.244,29 -

Cirone Salvatore 54.864,36 4.572,03 26.815,36 9.296,10 - 731,39 96.279,24 8.183,74 104.462,98 -

Coniglio Pietro 54.865,96 4.572,33 26.815,36 9.296,10 - 731,39 96.281,14 8.183,90 104.465,04 -

Corradino Nunziata 54.471,60 4.539,30 14.852,26 1.527,00 - 726,17 76.116,33 6.469,89 82.586,22 -

Curatolo Lucia 54.864,36 4.572,03 15.646,15 6.392,10 - 731,39 82.206,03 6.987,51 89.193,54 -

Denaro Maurizio 54.471,60 4.539,30 26.815,36 9.296,10 - 726,17 95.848,53 8.147,13 103.995,66 -

Fazio Giovanni (1) - - 3.575,38 9.296,10 - - 12.871,48 1.094,08 13.965,56 -

Gambino Domenica 54.471,60 4.539,30 15.646,15 6.392,10 - 726,17 81.775,32 6.950,90 88.726,22 -

Grifo  Daniela 54.471,60 4.539,30 19.512,96 6.972,30 - 726,17 86.222,33 7.328,90 93.551,23 -

Grutta Giovanni 54.471,60 4.539,30 26.815,36 9.296,10 - 726,17 95.848,53 8.147,13 103.995,66 -

Guidera Salvatore (2) - - 744,88 4.841,75 - - 5.586,63 474,86 6.061,49 -

Ingoglia Michele 60.552,48 5.046,04 17.792,59 6.619,35 - 807,26 90.817,72 7.719,51 98.537,23 -

Liggio Rosa Anna 54.471,60 4.539,30 15.646,15 6.392,10 - 726,17 81.775,32 6.950,90 88.726,22 -

Lodico Calogero Antonio 54.695,88 4.557,99 17.877,70 6.972,30 - 729,21 84.833,08 7.210,81 92.043,89 -

Longo Teresa 54.471,60 4.539,30 24.116,14 6.392,10 - 726,17 90.245,31 7.670,85 97.916,16 -

Maini Francesca (3) - - 2.383,69 6.972,30 - - 9.355,99 795,26 10.151,25 -

Mantisi Giulia 54.864,36 4.572,03 17.877,70 6.972,30 - 731,39 85.017,78 7.226,51 92.244,29 -

Messina Donatello 54.471,60 4.539,30 26.815,36 9.296,10 - 726,17 95.848,53 8.147,13 103.995,66 -

Noto Tommaso 54.865,96 4.572,33 17.877,70 6.972,30 - 731,39 85.019,68 7.226,67 92.246,35 -

Quirino Erasmo 57.310,40 4.789,17 26.815,36 9.296,10 - 766,27 98.977,30 8.413,07 107.390,37 -

Rallo Elisabetta 54.864,36 4.572,03 12.891,25 5.810,10 - 731,39 78.869,13 6.703,88 85.573,01 252,82

Sacco Salvatore 54.864,36 4.572,03 15.646,15 6.392,10 - 731,39 82.206,03 6.987,51 89.193,54 10,26

Salemi Giovanni 54.471,60 4.539,30 26.815,36 9.296,10 - 726,17 95.848,53 8.147,13 103.995,66 -

Scaffidi Pietro Alfredo Abbate 54.864,36 4.572,03 26.815,36 9.296,10 - 731,39 96.279,24 8.183,74 104.462,98 -

Schifani Salvatore 54.471,60 4.539,30 15.646,15 6.392,10 - 726,17 81.775,32 6.950,90 88.726,22 34,39

Stellino Anna Maria 54.471,60 4.539,30 15.646,15 6.392,10 - 726,17 81.775,32 6.950,90 88.726,22 3,62

Tomasino Mario 54.471,60 4.539,30 15.646,15 6.392,10 - 726,17 81.775,32 6.950,90 88.726,22 -

Toscano Monica - - 9.038,16 - - - 9.038,16 768,24 9.806,40 -

Treppiedi Giuseppe (4) - - 2.542,50 8.882,94 - - 11.425,44 971,16 12.396,60 -

Missioni

Tab. 1a - SPESA PERSONALE D.R.U.  - Anno 2012 - Dirigenti 

Cognome e nome Stipendio lordo 2012 (compreso 
oneri previd.) Tredicesima mensilità Indennità di posizione 

dirigenti 2012
Indennità di risultato 
dirigenti anno 2011

Arretrati

Tolale lordo 
(IRAP esclusa)

IRAP
(8,5 %) Totale

All. 4 - PIANO DEI CONTI
tab. 1a  - spese personale

Dirigenti



Arretrati a 
tassazione 
corrente

Arretrati a 
tassazione 
separata

MissioniCognome e nome Stipendio lordo 2012 (compreso 
oneri previd.) Tredicesima mensilità Indennità di posizione 

dirigenti 2012
Indennità di risultato 
dirigenti anno 2011

Arretrati

Tolale lordo 
(IRAP esclusa)

IRAP
(8,5 %) Totale

Tumminello Antonio (5) - - - 4.086,54 - - 4.086,54 347,36 4.433,90 -

Verace Mauro 54.864,36 4.572,03 26.815,36 9.296,10 - 731,39 96.279,24 8.183,74 104.462,98 -

NOTE
(1) Il dipendente è stato collocato in quiescienza dal 01.01.2012
(2) Il dipendente è stato collocato in quiescienza dal 01.11.2011
(3) La dipendente è stata collocata in quiescienza dal 30.12.2011
(4) Il dipendente è stato collocato in quiescienza dal 15.12.2011
(5) Il dipendente è stato collocato in quiescienza dal 02.08.2011

All. 4 - PIANO DEI CONTI
tab. 1a  - spese personale

Dirigenti



Piano di lavoro 
Saldo 2011 e anticipo 

2012
Straordinario e APQ Indennità mensa Indennità di reperibilità Altre indennità (alleg. M 

del CCRL Comparto)
Arretrati a 

tassazione corrente
Arretrati a 

tassazione separata

Aiello Maria Antonietta 39.657,60 3.304,80 6.576,28 - 320,23 - - - 415,59 50.274,50 4.273,33 54.547,83

Aleo Massimo Giuseppe 38.420,64 3.201,72 6.576,27 - 413,20 - - - 415,59 49.027,42 4.167,33 53.194,75

Annaloro Marcello 38.420,64 3.201,72 8.668,15 348,15 340,89 - - - 415,59 51.395,14 4.368,59 55.763,73

Birriola Antonino 37.981,20 3.165,10 6.635,76 344,10 351,22 - - - 415,59 48.892,97 4.155,90 53.048,87

Brocato Roberto 37.981,20 3.165,10 6.635,76 344,10 402,87 - - - 415,59 48.944,62 4.160,29 53.104,91

Brunone Salvatore 37.981,20 3.165,10 6.115,20 - 309,90 - - - 415,59 47.986,99 4.078,89 52.065,88

Candiloro Salvatore 40.617,90 3.380,75 6.635,76 2.689,50 609,47 - - - 415,59 54.348,97 4.619,66 58.968,63

Celestino Rosaria 38.055,60 3.171,30 3.358,72 5.147,52 950,36 - - - 415,59 51.099,09 4.343,42 55.442,51

Coniglio Benedetto 38.018,40 3.168,20 237,96 - 82,64 - - - 415,59 41.922,79 3.563,44 45.486,23

Di Bella Salvatore (1) - - 3.658,58 - - - - - - 3.658,58 310,98 3.969,56

Grippi Sebastiano (2) - - - - - 334,80 900,00 - - 1.234,80 104,96 1.339,76

Impiccichè Maurizio (3) 37.981,08 3.165,09 6.026,00 114,70 371,88 - - - 415,59 48.074,34 4.086,32 52.160,66

Ingrassia Luigi 38.420,64 3.201,72 6.561,41 487,41 402,87 - - - 415,59 49.489,64 4.206,62 53.696,26

La Pietra Natale 39.657,60 3.304,80 6.635,76 767,04 516,50 - - - 415,59 51.297,29 4.360,27 55.657,56

Lo Presti Antonio 38.420,64 3.201,72 6.442,42 278,52 309,90 - - - 415,59 49.068,79 4.170,85 53.239,64

Lo Presti Ignazio 39.657,60 3.304,80 6.635,76 527,34 495,84 - - - 415,59 51.036,93 4.338,14 55.375,07

Lo Verde Guido 38.420,64 3.201,72 6.635,76 557,04 433,86 - - - 415,59 49.664,61 4.221,49 53.886,10

Maltese Isidoro 40.569,00 3.380,75 6.516,79 171,71 320,23 - - - 415,59 51.374,07 4.366,80 55.740,87

Masi Fabrizio 38.420,64 3.201,72 6.620,90 - - - - - 415,59 48.658,85 4.136,00 52.794,85

Megna Mario 39.657,60 3.304,80 6.620,89 3.427,71 547,49 - - - 415,59 53.974,08 4.587,80 58.561,88

Mineo Ignazio 39.657,60 3.304,80 6.620,89 119,85 537,16 - - - 415,59 50.655,89 4.305,75 54.961,64

Mulè Vincenzo 36.380,16 3.031,68 6.234,20 - 340,89 - - - 395,18 46.382,11 3.942,48 50.324,59

Pappalardo Antonio 38.714,76 3.226,23 6.635,76 - 20,66 - 840,00 - 415,59 49.853,00 4.237,51 54.090,51

Pezzano Giuseppina 38.925,60 3.243,80 6.219,34 - 227,26 - - - 415,59 49.031,59 4.167,69 53.199,28

Renna Giuseppe 37.981,20 3.165,10 - - 41,32 - - 1.415,63 415,59 43.018,84 3.656,60 46.675,44

Riggio Teresa 39.360,26 3.268,43 6.606,02 - 351,22 - - - 415,59 50.001,52 4.250,13 54.251,65

Romano Gaetano (2) - - - - - - 540,00 - - 540,00 45,90 585,90

Scaduto Orio 38.603,16 3.216,93 3.358,72 - 175,61 - - - 415,59 45.770,01 3.890,45 49.660,46

Spataro Salvatore 37.981,20 3.165,10 6.308,60 458,80 382,21 - - - 415,59 48.711,50 4.140,48 52.851,98

Traina Giuseppe 40.991,04 3.415,92 6.635,76 2.999,59 599,14 - - - 415,59 55.057,04 4.679,85 59.736,89

Tuzzolino Santo 37.981,20 3.165,10 6.516,80 665,26 444,19 - - - 415,59 49.188,14 4.180,99 53.369,13

Vitrano Serafino 37.981,20 3.165,10 6.635,76 412,92 402,87 - - - 415,59 49.013,44 4.166,14 53.179,58 29,46

Tab. 1b - Spese Personale DRU -  Anno 2012 - Funzionari direttivi 

Cognome e nome Stipendio lordo 2012 
(compreso oneri previd.) Tredicesima mensilità

        Indennità accessorie Arretrati

Totale lordo Totale MissioniIRAP
(8,5 %)

All. 4 - PIANO DEI CONTI
tab. 1b - spese personale

Funzionari direttivi



Piano di lavoro 
Saldo 2011 e anticipo 

2012
Straordinario e APQ Indennità mensa Indennità di reperibilità Altre indennità (alleg. M 

del CCRL Comparto)
Arretrati a 

tassazione corrente
Arretrati a 

tassazione separata

Cognome e nome Stipendio lordo 2012 
(compreso oneri previd.) Tredicesima mensilità

        Indennità accessorie Arretrati

Totale lordo Totale MissioniIRAP
(8,5 %)

NOTE
(1) Il dipendente è stato collocato in quiescienza dal 09.10.2011
(2) 30% indennità a carico DRU
(3) Il dipendente è stato trasferito il 02/10/2012

All. 4 - PIANO DEI CONTI
tab. 1b - spese personale

Funzionari direttivi



Piano di lavoro saldo 2011
e anticipo 2012 Straordinario Indennità mensa Indennità di reperibilità Altre indennità (alleg. 

M del CCRL Comparto)

Arretrati a 
tassazione 

corrente

Arretrati a 
tassazione 
separata

Calvaruso Giuseppe (1) - - - 2.035,50 - - - - - 2.035,50 173,02 2.208,52 -

Biondo Renato (2) - - - - - 257,40 812,50 - - 1.069,90 90,94 1.160,84 -

Failla Roberto 28.398,24 2.366,52 4.628,70 308,34 382,21 - - - 330,31 36.414,32 3.095,22 39.509,54 -

Galati Giovanni (2) - - - 1.488,18 - - - - - 1.488,18 126,50 1.614,68 -

Gargano Giovanni (2) - - - - - - 432,00 - - 432,00 36,72 468,72 -

La Corte Antonino 30.347,40 2.528,95 4.724,01 - 258,25 - 840,00 - 354,48 39.053,09 3.319,51 42.372,60 -

La Russa Maria 30.207,36 2.517,28 4.702,83 - 278,91 - - - 354,48 38.060,86 3.235,17 41.296,03 -

Monticciolo Salvatore (2) - - - - - 280,80 862,50 - 354,48 1.497,78 127,31 1.625,09 -

Perriera Ernesto (3) - - 1465,23 877,24 - - - - 2.342,47 199,11 2.541,58 -

Romano Fabio (2) - - - - - 280,80 450,00 - - 730,80 62,12 792,92 -

Sances Giuseppe 29509,44 2459,12 4713,42 88,95 444,19 - 840,00 - 354,48 38.409,60 3.264,82 41.674,42 -

Sanfratello Salvatore 28264,32 2355,36 4271,97 3.529,35 971,02 - - - 330,31 39.722,33 3.376,40 43.098,73 -

Spinnato Salvatore - - - 1.679,00 - - - - 1.679,00 142,72 1.821,72 -

Vitale Antonino 29840,16 2486,68 4713,42 197,89 237,59 - - - 354,48 37.830,22 3.215,57 41.045,79 -

NOTE

(2) 30% indennità a carico DRU
(3) Il dipendente è stato collocato in quiescienza dal 08.06.2010

IRAP
(8,5 %) Totale

Tab. 1c - Spese Personale DRU 2° - Anno 2012 - Istruttori

Missioni

(1) Autista Dirigente Generale

Cognome e nome Stipendio lordo 2012 
(compreso oneri previd.) Tredicesima mensilità

        Indennità accessorie Arretrati

Totale lordo

All. 4 - PIANO DEI CONTI
tab. 1c - spese personale

Istruttori



Piano di lavoro saldo 
2011

e anticipo 2012
Straordinario Indennità mensa Indennità di reperibilità Altre indennità (alleg. M del 

CCRL Comparto)
Arretrati a 

tassazione corrente

Arretrati a 
tassazione 
separata

Albanese Angela 18.737,04 1.561,42 3.209,34 - 175,61 - - - 250,01 23.933,42 2.034,34 25.967,76 -

Albano Giovanna 18737,04 1561,42 2635,34 - 216,93 - - - 250,01 23.400,74 1.989,06 25.389,80 -

Aluia Antonella 18.737,04 1.561,42 2.972,01 - 154,95 - - - 250,01 23.675,43 2.012,41 25.687,84 -

Barbaro Massimo 14.052,78 2.337,82 1.962,24 - 113,63 - - - 250,01 18.716,48 1.590,90 20.307,38 -

Bommarito Tiziana 18.737,04 1.561,42 2.921,63 202,86 206,60 - - - 250,01 23.879,56 2.029,76 25.909,32 -

Bonello Teresa 18.737,04 1.561,42 2.943,19 - 320,23 - - - 250,01 23.811,89 2.024,01 25.835,90 -

Catalano Sandro 18.737,04 1.561,42 3.209,34 112,70 402,87 - - - 250,01 24.273,38 2.063,24 26.336,62 -

Causarano Giacomo - - 1.275,83 - - - - - - 1.275,83 108,45 1.384,28 -

Cirasa Salvatore 14.833,46 1.016,65 1.297,46 - - - - - - 17.147,57 1.457,54 18.605,11 -

Costanzo Francesco (1) - - - - - - 324,00 - - 324,00 27,54 351,54 -

Di Gregorio Paolo (1) - - - - - - 324,00 - - 324,00 27,54 351,54 -

Ferrante Angelo Paolo 18.737,04 1.561,42 2.964,82 - 206,60 - - - 250,01 23.719,89 2.016,19 25.736,08 -

Gallina Antonino 18.737,04 1.561,42 3.180,57 1.521,45 847,06 - - - 250,01 26.097,55 2.218,29 28.315,84 -

Gallina Francesco 18.737,04 1.561,42 2.957,63 - 278,91 - - - 250,01 23.785,01 2.021,73 25.806,74 -

Gallina Giovanni (1) - - - - - - 324,00 - 250,01 574,01 48,79 622,80 -

Greco Gaspare 18.737,04 1.561,42 3.180,58 - 309,90 - - - - 23.788,94 2.022,06 25.811,00 -

Intravaia Salvatore (1) - - - 1.093,19 - - - - - 1.093,19 92,92 1.186,11 -

Pergolizzi Rosario 18.737,04 1.561,42 3.087,10 1.521,45 785,08 - - - 250,01 25.942,10 2.205,08 28.147,18 -

Provino Domenico 18.737,04 1.561,42 2.842,55 - 258,25 - - - 250,01 23.649,27 2.010,19 25.659,46 -

Saia M.Grazia 18.737,04 1.561,42 3.151,81 293,02 495,84 - - - 250,01 24.489,14 2.081,58 26.570,72 -

Serauto Giuseppa 18.737,04 1.561,42 2.928,85 - 134,29 - - - 250,01 23.611,61 2.006,99 25.618,60 -

Taormina Anna 18.737,04 1.561,42 3.101,47 - 247,92 - - - 250,01 23.897,86 2.031,32 25.929,18 -

Termerissa Rosaria Sandra 18.737,04 1.561,42 3.173,38 56,35 475,18 - - - 250,01 24.253,38 2.061,54 26.314,92 -

Zito Francesco 18.737,04 1.561,42 3.173,39 214,13 454,52 - - - 250,01 24.390,51 2.073,19 26.463,70 -

NOTE
(1) 30% indennità a carico DRU

Cognome e nome Stipendio lordo 2012 
(compreso oneri previd.) Tredicesima mensilità

        Indennità accessorie Arretrati

Totale lordo IRAP
(8,5 %) Totale Missioni

Tab. 1d - Spese Personale DRU -  Anno 2012 - Collaboratori

All. 4 - PIANO DEI CONTI
tab. 1d - spese personale

Collaboratori



Piano di lavoro saldo 2011
e anticipo 2012 Straordinario Indennità mensa Indennità di reperibilità Altre indennità (alleg. M 

del CCRL Comparto)

Arretrati a 
tassazione 

corrente

Arretrati a 
tassazione 
separata

Aluia Vito (1) - - - - - - 324 - - 324,00 27,54 351,54 -

Costanzo Francesco 17.133,96 1.427,83 2.670,72 257,75 299,57 - - - 228,63 22.018,46 1.871,57 23.890,03 -

Di Carlo Girolamo 14.468,63 1.205,73 2.905,65 - 268,58 - - - - 18.848,59 1.602,13 20.450,72 -

Guadalupi Vincenza 17133,96 1427,83 2905,65 51,55 423,53 - - - 228,63 22.171,15 1.884,55 24.055,70 -

Inchiappa Maria 17.133,96 1.427,83 2.912,18 309,30 454,52 - - - 228,63 22.466,42 1.909,65 24.376,07 -

Ingrassia Antonio 17.133,96 1.427,83 2.677,24 329,92 402,87 - - - 228,63 22.200,45 1.887,04 24.087,49 -

Neri Salvatore (1) - - - - - - 324,00 - - 324,00 27,54 351,54 -

Pastorello Giovan Battista 17.133,96 1.427,83 2.633,66 - 402,87 - - - 228,63 21.826,95 1.855,29 23.682,24 -

Piazza Vincenzo 17.133,96 1.427,83 2.664,19 51,55 402,87 - - - 228,63 21.909,03 1.862,27 23.771,30 -

Salvo Michela 17.133,96 1.427,83 2.794,70 206,20 402,87 - - - 228,63 22.194,19 1.886,51 24.080,70 -

NOTE
(1) 30% indennità a carico DRU

Tab. 1e - Spese Personale DRU – Anno 2012 – Operatori

Cognome e nome Stipendio lordo 2012 
(compreso oneri previd.) Tredicesima mensilità

        Indennità accessorie Arretrati

Totale lordo IRAP
(8,5 %) Totale Missioni

All. 4 - PIANO DEI CONTI
tab. 1e -  spese personale

Operatori



Prog. Data Fornitura 
(gg/mm/AAAA)

Tab. 2 - BENI DI CONSUMO
Anno 2012 Q.tà

Valore 
Unitario 
(Euro)

Importo 
totale netto

% 
IVA

Importo 
totale Cod.Liv 1 Cod.Liv 2 Cod.Liv 3 Capitolo

spesa a 
carico del 
DRU sul 

totale

1 02/05/2012 Fornitura giornali 1 153,70 153,70 0 153,70 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446508 100%

2 30/03/2012 Fornitura giornali 1 628,60 628,60 0 628,60 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446508 100%

3 29/02/2012 Fornitura giornali 1 136,20 136,20 0 136,20 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446508 100%

4 31/05/2012 Fornitura giornali 1 649,90 649,90 0 649,90 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446508 100%

5 07/12/2012 Fornitura carta 300 2,49 747,00 21 903,87 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446510 100%

6 31/10/2012 Fornitura giornali 1 840,20 840,20 0 840,20 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446508 100%

7 30/09/2012 Fornitura giornali 1 882,40 882,40 0 882,40 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446508 100%

8 31/05/2012 Fornitura carta 40 2,48 99,20 21 120,03 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446510 100%

9 10/02/2012 Fornitura toner 1 2575,64 2575,64 21 3116,52 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446510 100%

10 04/07/2012 Fornitura badge 4 10,00 40,00 21 48,40 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446510 100%

11 16/07/2012 Fornitura toner 1 507,00 507,00 21 613,47 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446510 100%

12 07/09/2012 Fornitura toner 1 143,00 143,00 21 173,03 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446510 100%

13 29/06/2012 Fornitura giornali 1 184,00 184,00 0 184,00 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446508 100%

14 31/07/2012 Fornitura giornali 1 94,20 94,20 0 94,20 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446508 100%

15 31/07/2012 Fornitura giornali 1 149,60 149,60 21 181,02 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446508 100%

All. 4 - Piano dei conti tab. 2 - beni di consumo



Prog. Data Fattura 
(gg/mm/AAAA)

Tab. 3 - PRESTAZIONI DI SERVIZI
Anno 2012 Q.tà

Valore 
Unitario 
(Euro)

Importo 
totale netto

% 
IVA

Importo 
totale Cod.Liv 1 Cod.Liv 2 Cod.Liv 3 capitolo

spesa a 
carico del 

dru sul 
totale

1 16/07/2012 Disinfestazione e derattizzazione 1 1.100,00 1100,00 21 1331,00 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446506 100%

2 13/01/2012 Assistenza e riparazione 1 2.929,16 2929,16 21 3544,28 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446506 100%

3 13/03/2012 Ripristino impianto di condizionamento 1 750,00 750,00 21 907,50 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446512 100%

4 28/05/2012 Lavori vari 1 495,00 495,00 21 598,95 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446512 100%

5 20/08/2012 Impianto analogico Telecom 1 115,70 115,70 21 140,00 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446506 100%

6 13/09/2012 Canone manutenzione estintori 1 2.400,00 2400,00 21 2904,00 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446512 100%

7 21/09/2012 Fornitura batterie per centrale antincendio 1 84,00 84,00 21 101,64 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446512 100%

8 19/09/2012 Canone ADSL Assessorato 1 120,00 120,00 21 145,20 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446506 100%

9 07/05/2012 Pulizia straordinaria locali Dipartimento Urbanistica 1 1074,96 1074,96 21 1300,70 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446506 100%

10 29/02/2012 Pulizia straordinaria locali Dipartimento Urbanistica 1 1.239,19 1239,19 21 1499,42 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446506 100%

11 11/05/2012 Interventi di manutenzione D.L. 81/80 1 730,02 730,02 21 883,32 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446513 100%

12 23/07/2012 Riparazione pompa di sollevamento 1 550,00 550,00 21 665,50 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446512 100%

13 22/06/2012 Fornitura ed installazione condizionatore 1 600,00 600,00 21 726,00 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446513 100%

14 04/07/2012 Lavori elettrici 1 205,00 205,00 21 248,05 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446513 100%

15 06/11/2012 Lavori elettrici 1 53,31 53,31 21 64,51 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446513 100%

16 25/07/2012 Lavori elettrici 1 46,01 46,01 21 55,67 DRU Aree, Servizi 
e UU.OO. 446513 100%

All. 4 - Piano dei conti tab. 3 - prestazioni di sevizi



Prog. Data Fornitura 
(gg/mm/AAAA)

Tab. 4 - COSTI AMMINISTRATIVI, ONERI POSTALI E TELEGRAFICI
Anno 2012

Valore  
(Euro) % IVA Cod.Liv 1 Cod.Liv 2 Cod.Liv 3 Capitolo

1 intero anno Spese postali 7.000,00 DRU
Aree, Servizi e 

UU.OO. 446507
2 intero anno Pubblicazione bandi di gara 0,00 DRU

Aree, Servizi e 
UU.OO. 446509

3 intero anno Registrazione contratti 0,00 DRU
Aree, Servizi e 

UU.OO. 446509

All. 4 - Piano dei conti tab. 4 - altri costi
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INDICATORI DI PRODUZIONE, DI PRESENZA E DI 
COSTO 2012 E SCOSTAMENTI CON IL 2011 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
In conseguenza della riorganizzazione della macchina regionale, di cui al D.P.R. n.12/2009 e s.m.i. 
che ha dato attuazione a quanto disposto dalla L.R. n. 19/2008, questo Dipartimento si compone di 
3 unità di staff alle dirette dipendenze del Dirigente Generale, 2 aree, 9 servizi e 23 unità operative. 
Tale riorganizzazione (avvenuta nel luglio 2010) ha reso possibile un confronto tra le medie delle 
due annualità (2012 e 2011) soltanto nel presente esercizio. 
Per facilitare la comprensione dei valori riportati nelle tabelle di questa sezione, senza entrare nel 
dettaglio della struttura matematica degli indicatori, già illustrata nella relazione iniziale alla quale 
si rimanda per ulteriori approfondimenti, si ricorda brevemente che: 
− IP-e è l'indice di produzione; 
− IP-c è l'indice di produzione contrattuale, il più importante perché mette in relazione la 

produzione svolta alla effettiva presenza del personale; 
− IP è l'indice di presenza; 
− IP-z è l'indice di presenza considerando pure le ore di straordinario; 
− IC-presenza rappresenta il costo medio orario in funzione della presenza effettiva; 
− IC-produzione rappresenta il costo medio orario in funzione della produzione effettivamente 

svolta. 
Come già evidenziato in premessa, si richiama in sintesi che l’attuazione del controllo di gestione 
2011, nelle fasi di monitoraggio, contiene elementi di criticità alta e medio-alta rilevati dal valore 
medio dell’indice IP-c che mette in evidenza una particolare carenza di personale incardinato nelle 
seguenti strutture: Servizi 4, 9 e Unità operative A1.1, 2.1, 2.3, 2.4, 3.2, 4.1, 4.2, 4.3 e U.O. 5.3.; 
mentre, si evidenzia un particolare esubero di personale per le seguenti unità organizzative: Unità di 
Staff 1, Unita Staff 3, Servizio 1, Unità operative  A2.1, 1.1, 1.2, 5.1, 6.1 e 9.1. 
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ANALISI DIPARTIMENTO  
 

DESCRIZIONE Mar 
12 

Giu 
12 

Set 
12 

Dic 
12 

MEDIA 
2012 

Mar 
11 

Giu 
11 

Set 
11 

Dic 
11 

MEDIA 
2011 Var % 

I-Produzione 
effettiva 1,19  1,19  1,23  1,17  1,20  1,16  1,17  1,17  1,15  1,17  2,25%

I-Produzione 
contrattuale 1,00  1,00  1,00  1,00  1,00  1,00  1,00  1,00  1,00  1,00  0,00%

I-Presenza  0,84  0,84  0,81  0,86  0,84  0,86  0,85  0,86  0,87  0,86  2,17%

I-Presenza + 
straordinario 0,85  0,85  0,81  0,88  0,85  0,86  0,86  0,86  0,89  0,87  1,67%

I-Costo 
Personale/Presenza 37,00  38,00  43,00 35,00 38,25 36,00 37,00 44,00  37,00  38,50 0,65%

I-Costo 
Totali/Produzione 31,00  32,00  35,00 30,00 32,00 31,00 32,00 38,00  32,00  33,25 3,76%

 
IPe - Indice di Produzione Effettiva (Produttività del Lavoro) 
Il valore di questo indice è stato nel 2012 mediamente pari a 1,2 e quindi superiore del 2,25% 
rispetto al valore medio riportato nel 2011.  
  
IPc - Indice di produzione contrattuale 
Questo indice, ottenuto come prodotto tra l’IPe e IPz, denota un valore medio costante pari a 1. Il 
valore ottimale si ottiene dal prodotto ottimale dei due indici con cui è costruito; è particolarmente 
utile per attuare politiche sul personale (es. assunzione, mobilità esterna, ecc). Il valore medio 
rilevato nel 2012 non ha subito variazioni rispetto a quello rilevato nel 2011. 
 
IP - Indice di presenza 
In questo indice vengono considerate come ore di assenza sia le malattie che altre tipologie di 
assenza con esclusione, chiaramente, delle ferie che sono contrattualmente dovute al dipendente.  
L’assenteismo rilevato nel 2012 è pari al 16%, superiore di oltre il 2% rispetto a quello del 2011 
(14%). 
 
IPz  - Indice di presenza con straordinario 
Il valore medio di IPz è leggermente superiore a IP e denota l’1% di assenteismo che è stato coperto 
con il lavoro straordinario così come avvenuto nel 2011. 
 
IC - Indice di costo 
Per il 2012, come è possibile osservare, il costo orario medio rilevato è leggermente diminuito (0,65 
%) rispetto al valore medio del 2011 attestandosi mediamente sui 38,25 euro/ora. Anche il costo 
della produzione è diminuito rispetto al 2011, passando da 33,25 a 32,00.  
 
Criticità: l’indice di presenza (IP) si distacca dall’intervallo di valori che delimitano i limiti 
fisiologici (0,92-0,96) ma va tuttavia sottolineato che tale valore, ormai cronicizzato, essendo legato 
ad assenze giustificate per legge (congedi familiari, permessi politici e sindacali, assistenza portatori 
di handicap, etc.), può ritenersi ammissibile e che l’indice di efficienza contrattuale (IPc) arriva 
comunque all’unità.  
 
Per quanto concerne gli scostamenti, considerato che i valori degli indici relativi ad ogni singola 
struttura appaiono immediatamente deducibili, si rimanda direttamente alle tabelle relative che di 
seguito si riportano. 
    



Indicatori di produzione, di presenza, di costi e scostamenti ‐ anno 2012

2012 2011
IP‐e 1,19 1,19 1,23 1,17 1,20 1,17 2,25%
IP‐c 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00%
IP 0,84 0,84 0,81 0,86 0,84 0,86 ‐2,17%
IP‐z 0,85 0,85 0,81 0,88 0,85 0,86 ‐1,67%
IC‐presenza 37,00 38,00 43,00 35,00 38,25 38,50 ‐0,65%
IC‐produzione 31,00 32,00 35,00 30,00 32,00 33,25 ‐3,76%

2012 2011
IP‐e 0,85 0,47 0,62 0,99 0,73 0,61 19,44%
IP‐c 0,74 0,43 0,55 0,88 0,65 0,58 11,71%
IP 0,87 0,91 0,89 0,90 0,89 0,94 ‐4,96%
IP‐z 0,96 0,95 0,90 0,99 0,95 1,01 ‐6,44%
IC‐presenza 33,00 27,00 29,00 21,00 27,50 28,33 ‐2,94%
IC‐produzione 38,00 57,00 47,00 21,00 40,75 105,00 ‐61,19%

2012 2011
IP‐e 1,50 1,32 1,38 1,62 1,45 1,08 34,52%
IP‐c 1,30 0,75 0,72 1,19 0,99 0,94 5,05%
IP 0,87 0,57 0,52 0,74 0,67 0,87 ‐22,79%
IP‐z 0,87 0,57 0,52 0,74 0,67 0,89 ‐24,15%
IC‐presenza 30,00 48,00 62,00 39,00 44,75 33,33 34,25%
IC‐produzione 20,00 36,00 45,00 24,00 31,25 30,67 1,90%

2012 2011
IP‐e 0,39 0,57 0,73 1,42 0,78 1,05 ‐26,06%
IP‐c 0,29 0,47 0,65 1,38 0,70 0,94 ‐26,04%
IP 0,74 0,83 0,90 0,97 0,86 0,88 ‐1,91%
IP‐z 0,74 0,83 0,90 1,02 0,87 0,88 ‐0,52%
IC‐presenza 33,00 31,00 34,00 22,00 30,00 25,33 18,42%
IC‐produzione 87,00 53,00 47,00 15,00 50,50 26,67 89,38%

2012 2011
IP‐e 2,15 0,75 2,27 0,39 1,39 1,40 ‐1,21%
IP‐c 1,91 0,65 1,60 0,33 1,12 1,28 ‐12,53%
IP 0,89 0,87 0,70 0,86 0,83 0,92 ‐9,92%
IP‐z 0,89 0,87 0,70 0,87 0,83 0,93 ‐10,43%
IC‐presenza 32,00 30,00 43,00 28,00 33,25 37,00 ‐10,14%
IC‐produzione 15,00 41,00 19,00 73,00 37,00 52,00 ‐28,85%

var %

Unità di Staff 1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

DRU 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

Unità di Staff 3 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

Unità di Staff 2 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %Area 1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media



Indicatori di produzione, di presenza, di costi e scostamenti ‐ anno 2012

2012 2011
IP‐e 1,35 1,17 3,77 3,50 2,45 0,69 255,42%
IP‐c 1,21 1,10 3,49 3,03 2,21 0,56 295,82%
IP 0,89 0,94 0,93 0,86 0,91 0,84 8,14%
IP‐z 0,89 0,94 0,93 0,90 0,92 0,84 9,51%
IC‐presenza 31,00 28,00 29,00 17,00 26,25 35,00 ‐25,00%
IC‐produzione 23,00 24,00 8,00 5,00 15,00 57,67 ‐73,99%

2012 2011
IP‐e 1,17 1,33 1,03 1,15 1,17 0,97 21,14%
IP‐c 1,05 1,26 0,97 1,11 1,10 0,84 31,34%
IP 0,90 0,95 0,93 0,97 0,94 0,87 7,53%
IP‐z 1,00 1,04 0,94 1,04 1,00 0,91 10,32%
IC‐presenza 45,00 45,00 48,00 41,00 44,75 33,00 35,61%
IC‐produzione 39,00 34,00 46,00 36,00 38,75 34,33 12,86%

2012 2011
IP‐e 1,09 1,76 1,74 1,39 1,50 2,68 ‐44,12%
IP‐c 1,00 1,40 1,11 1,28 1,20 2,47 ‐51,39%
IP 0,92 0,80 0,64 0,92 0,82 0,93 ‐11,50%
IP‐z 0,92 0,80 0,64 0,94 0,82 0,93 ‐11,09%
IC‐presenza 33,00 43,00 50,00 34,00 40,00 42,00 ‐4,76%
IC‐produzione 30,00 24,00 29,00 25,00 27,00 16,00 68,75%

2012 2011
IP‐e 0,79 0,80 0,68 0,57 0,71 0,93 ‐23,95%
IP‐c 0,51 0,59 0,52 0,49 0,53 0,86 ‐38,36%
IP 0,65 0,74 0,77 0,86 0,75 0,92 ‐17,89%
IP‐z 0,65 0,74 0,77 0,88 0,76 0,92 ‐17,38%
IC‐presenza 43,00 41,00 37,00 35,00 39,00 31,00 25,81%
IC‐produzione 54,00 51,00 54,00 61,00 55,00 34,67 58,65%

2012 2011
IP‐e 1,09 1,03 1,36 1,22 1,18 1,25 ‐5,58%
IP‐c 0,88 0,84 1,06 0,96 0,93 1,00 ‐6,52%
IP 0,81 0,81 0,78 0,79 0,80 0,80 ‐0,52%
IP‐z 0,81 0,81 0,78 0,80 0,80 0,81 ‐1,22%
IC‐presenza 27,00 31,00 30,00 31,00 29,75 26,00 14,42%
IC‐produzione 25,00 30,00 22,00 25,00 25,50 22,33 14,18%

U.O. A1.1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

var %

Area 2 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

U.O. A1.2 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

U.O. A2.2 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

U.O. A2.1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media



Indicatori di produzione, di presenza, di costi e scostamenti ‐ anno 2012

2012 2011
IP‐e 0,88 0,93 0,98 1,14 0,98 1,09 ‐9,84%
IP‐c 0,76 0,81 0,88 0,95 0,85 0,93 ‐8,56%
IP 0,86 0,87 0,90 0,84 0,86 0,85 1,42%
IP‐z 0,86 0,87 0,90 0,86 0,87 0,85 2,21%
IC‐presenza 34,00 38,00 39,00 39,00 37,50 40,33 ‐7,02%
IC‐produzione 39,00 40,00 40,00 34,00 38,25 37,33 2,46%

2012 2011
IP‐e 0,68 0,68 1,03 0,92 0,83 0,77 6,90%
IP‐c 0,57 0,60 0,83 0,67 0,67 0,68 ‐1,64%
IP 0,84 0,89 0,81 0,73 0,82 0,88 ‐7,36%
IP‐z 0,84 0,89 0,81 0,73 0,82 0,88 ‐7,36%
IC‐presenza 35,00 37,00 46,00 45,00 40,75 38,00 7,24%
IC‐produzione 51,00 54,00 44,00 48,00 49,25 50,33 ‐2,15%

2012 2011
IP‐e 1,04 0,07 0,25 0,27 0,41 0,60 ‐31,21%
IP‐c 0,79 0,07 0,23 0,26 0,34 0,55 ‐37,99%
IP 0,76 0,96 0,92 0,96 0,90 0,92 ‐1,89%
IP‐z 0,76 0,96 0,92 0,96 0,90 0,92 ‐1,89%
IC‐presenza 34,00 21,00 21,00 17,00 23,25 42,67 ‐45,51%
IC‐produzione 32,00 280,00 81,00 63,00 114,00 80,00 42,50%

2012 2011
IP‐e 1,49 1,08 0,92 0,77 1,07 1,25 ‐14,52%
IP‐c 1,33 0,99 0,80 0,61 0,93 1,07 ‐13,01%
IP 0,89 0,92 0,87 0,79 0,87 0,88 ‐1,19%
IP‐z 0,89 0,92 0,87 0,81 0,87 0,90 ‐3,70%
IC‐presenza 33,00 32,00 41,00 37,00 35,75 34,67 3,13%
IC‐produzione 22,00 30,00 44,00 48,00 36,00 34,67 3,85%

2012 2011
IP‐e 4,99 4,75 2,50 1,70 3,48 8,21 ‐57,57%
IP‐c 4,47 3,64 2,10 1,63 2,96 6,04 ‐51,02%
IP 0,90 0,77 0,84 0,96 0,87 0,77 12,28%
IP‐z 0,90 0,77 0,84 0,96 0,87 0,79 9,34%
IC‐presenza 46,00 58,00 68,00 44,00 54,00 42,00 28,57%
IC‐produzione 9,00 12,00 27,00 26,00 18,50 19,67 ‐5,93%

var %

U.O. 1.1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

Servizio 1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

Servizio 2 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

U.O. 1.2 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %U.O. 2.1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media



Indicatori di produzione, di presenza, di costi e scostamenti ‐ anno 2012

2012 2011
IP‐e 3,14 2,11 2,90 1,39 2,38 4,40 ‐45,83%
IP‐c 2,48 1,43 1,54 1,10 1,64 1,35 21,36%
IP 0,79 0,68 0,53 0,79 0,70 0,31 124,89%
IP‐z 0,79 0,68 0,53 0,79 0,70 0,32 120,06%
IC‐presenza 56,00 67,00 113,00 56,00 73,00 141,33 ‐48,35%
IC‐produzione 18,00 32,00 39,00 41,00 32,50 107,00 ‐69,63%

2012 2011
IP‐e 1,63 2,81 2,29 2,13 2,22 9,01 ‐75,40%
IP‐c 1,57 2,69 2,17 1,96 2,10 7,62 ‐72,43%
IP 0,96 0,96 0,95 0,92 0,95 0,85 11,62%
IP‐z 0,96 0,96 0,95 0,92 0,95 0,86 10,56%
IC‐presenza 40,00 46,00 60,00 52,00 49,50 52,67 ‐6,01%
IC‐produzione 25,00 16,00 26,00 25,00 23,00 6,00 283,33%

2012 2011
IP‐e 2,38 3,69 3,46 1,02 2,64 1,08 145,23%
IP‐c 2,22 3,49 3,21 0,72 2,41 0,94 155,20%
IP 0,94 0,95 0,93 0,70 0,88 0,88 0,03%
IP‐z 0,94 0,95 0,93 0,70 0,88 0,88 ‐0,77%
IC‐presenza 40,00 44,00 55,00 61,00 50,00 49,67 0,67%
IC‐produzione 17,00 12,00 16,00 59,00 26,00 47,33 ‐45,07%

2012 2011
IP‐e 1,53 1,65 1,56 2,13 1,72 2,18 ‐21,09%
IP‐c 0,96 1,09 1,07 1,41 1,13 1,35 ‐16,08%
IP 0,62 0,66 0,69 0,66 0,66 0,63 5,27%
IP‐z 0,62 0,66 0,69 0,69 0,67 0,63 6,47%
IC‐presenza 47,00 47,00 54,00 47,00 48,75 54,67 ‐10,82%
IC‐produzione 31,00 28,00 35,00 22,00 29,00 25,00 16,00%

2012 2011
IP‐e 0,34 1,99 2,80 2,49 1,90 2,75 ‐30,75%
IP‐c 0,33 1,89 2,52 2,17 1,73 2,53 ‐31,71%
IP 0,95 0,95 0,90 0,87 0,92 0,92 ‐0,35%
IP‐z 0,95 0,95 0,90 0,88 0,92 0,92 ‐0,07%
IC‐presenza 42,00 43,00 68,00 42,00 48,75 45,67 6,75%
IC‐produzione 122,00 22,00 24,00 17,00 46,25 17,00 172,06%

U.O. 2.2 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

var %

U.O. 2.4 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

U.O. 2.3 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

U.O. 3.1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

Servizio 3 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media



Indicatori di produzione, di presenza, di costi e scostamenti ‐ anno 2012

2012 2011
IP‐e 4,47 5,11 4,37 1,64 3,90 5,73 ‐31,98%
IP‐c 4,11 4,82 4,05 1,55 3,63 5,22 ‐30,42%
IP 0,92 0,94 0,93 0,95 0,93 0,91 2,05%
IP‐z 0,92 0,94 0,93 0,95 0,93 0,91 2,05%
IC‐presenza 46,00 50,00 55,00 40,00 47,75 46,67 2,32%
IC‐produzione 10,00 10,00 13,00 24,00 14,25 8,33 71,00%

2012 2011
IP‐e 4,03 1,54 1,71 3,44 2,68 3,22 ‐16,69%
IP‐c 3,17 1,25 0,97 1,92 1,83 2,70 ‐32,25%
IP 0,79 0,81 0,56 0,56 0,68 0,84 ‐18,87%
IP‐z 0,79 0,81 0,56 0,56 0,68 0,84 ‐18,87%
IC‐presenza 58,00 59,00 90,00 80,00 71,75 55,67 28,89%
IC‐produzione 14,00 38,00 52,00 23,00 31,75 17,33 83,17%

2012 2011
IP‐e 3,86 2,58 1,42 1,84 2,43 2,86 ‐15,17%
IP‐c 3,38 2,31 1,19 1,60 2,12 2,49 ‐14,91%
IP 0,88 0,90 0,84 0,87 0,87 0,88 ‐0,84%
IP‐z 0,88 0,90 0,86 0,96 0,90 0,88 2,09%
IC‐presenza 37,00 38,00 37,00 34,00 36,50 41,33 ‐11,69%
IC‐produzione 10,00 15,00 26,00 19,00 17,50 15,00 16,67%

2012 2011
IP‐e 3,87 4,34 2,81 1,65 3,17 3,72 ‐14,82%
IP‐c 3,41 4,19 2,45 1,51 2,89 3,14 ‐7,87%
IP 0,88 0,97 0,87 0,92 0,91 0,86 5,42%
IP‐z 0,88 0,97 0,87 0,92 0,91 0,86 5,42%
IC‐presenza 51,00 38,00 58,00 55,00 50,50 57,33 ‐11,92%
IC‐produzione 13,00 9,00 21,00 33,00 19,00 23,67 ‐19,72%

2012 2011
IP‐e 6,22 3,16 6,01 1,85 4,31 4,94 ‐12,79%
IP‐c 5,53 3,10 2,61 1,36 3,15 4,50 ‐30,11%
IP 0,89 0,98 0,43 0,74 0,76 0,91 ‐16,47%
IP‐z 0,89 0,98 0,43 0,74 0,76 0,91 ‐16,47%
IC‐presenza 48,00 53,00 105,00 65,00 67,75 51,67 31,13%
IC‐produzione 8,00 17,00 18,00 35,00 19,50 10,67 82,81%

var %

U.O. 3.3 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

U.O. 3.2 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

U.O. 4.1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

Servizio 4 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %U.O. 4.2 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media



Indicatori di produzione, di presenza, di costi e scostamenti ‐ anno 2012

2012 2011
IP‐e 4,37 3,63 6,34 9,47 5,95 6,03 ‐1,32%
IP‐c 3,64 3,36 5,16 8,58 5,18 5,28 ‐1,73%
IP 0,83 0,93 0,81 0,91 0,87 0,88 ‐1,35%
IP‐z 0,83 0,93 0,81 0,91 0,87 0,88 ‐1,35%
IC‐presenza 52,00 49,00 71,00 49,00 55,25 54,33 1,69%
IC‐produzione 12,00 13,00 11,00 5,00 10,25 10,00 2,50%

2012 2011
IP‐e 1,09 0,95 1,24 1,78 1,27 0,95 33,56%
IP‐c 1,09 0,94 1,16 1,71 1,22 0,93 31,21%
IP 0,99 0,99 0,93 0,97 0,97 0,98 ‐1,46%
IP‐z 1,04 1,04 0,93 0,97 0,99 0,98 1,09%
IC‐presenza 41,00 43,00 41,00 36,00 40,25 39,33 2,33%
IC‐produzione 37,00 45,00 33,00 20,00 33,75 42,00 ‐19,64%

2012 2011
IP‐e 0,36 0,26 0,38 0,31 0,33 0,90 ‐63,59%
IP‐c 0,36 0,25 0,37 0,31 0,32 0,89 ‐63,62%
IP 0,98 0,97 0,98 1,00 0,98 0,98 ‐0,05%
IP‐z 1,03 1,02 0,98 1,00 1,01 0,98 2,36%
IC‐presenza 38,00 45,00 55,00 39,00 44,25 43,00 2,91%
IC‐produzione 105,00 172,00 146,00 124,00 136,75 48,67 180,99%

2012 2011
IP‐e 1,10 1,15 1,24 1,08 1,14 1,13 1,29%
IP‐c 1,03 1,04 1,05 1,00 1,03 1,03 0,12%
IP 0,94 0,90 0,85 0,93 0,90 0,91 ‐1,20%
IP‐z 0,97 0,95 0,86 0,95 0,93 0,92 0,50%
IC‐presenza 31,00 37,00 44,00 36,00 37,00 37,00 0,00%
IC‐produzione 29,00 32,00 35,00 33,00 32,25 36,00 ‐10,42%

2012 2011
IP‐e 0,76 10,77 7,45 4,32 5,82 1,36 327,77%
IP‐c 0,47 5,97 6,42 3,78 4,16 1,03 304,55%
IP 0,62 0,55 0,86 0,88 0,73 0,79 ‐7,48%
IP‐z 0,62 0,55 0,86 0,91 0,74 0,79 ‐6,48%
IC‐presenza 36,00 46,00 31,00 22,00 33,75 41,33 ‐18,35%
IC‐produzione 48,00 4,00 4,00 5,00 15,25 37,33 ‐59,15%

U.O. 4.3 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

var %

U.O. 5.1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

Servizio 5 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

U.O. 5.3 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

U.O. 5.2 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media



Indicatori di produzione, di presenza, di costi e scostamenti ‐ anno 2012

2012 2011
IP‐e 1,76 1,80 2,08 1,24 1,72 1,23 39,90%
IP‐c 1,72 1,77 1,95 1,22 1,66 1,15 44,35%
IP 0,98 0,98 0,94 0,98 0,97 0,94 3,41%
IP‐z 0,98 0,98 0,94 1,12 1,00 0,94 7,09%
IC‐presenza 36,00 38,00 48,00 37,00 39,75 35,00 13,57%
IC‐produzione 20,00 21,00 23,00 30,00 23,50 31,00 ‐24,19%

2012 2011
IP‐e 0,79 0,82 0,97 0,39 0,74 1,05 ‐29,39%
IP‐c 0,77 0,80 0,92 0,37 0,72 1,01 ‐29,08%
IP 0,98 0,98 0,95 0,95 0,96 0,96 0,29%
IP‐z 0,98 0,98 0,95 0,95 0,96 0,96 0,29%
IC‐presenza 34,00 36,00 44,00 36,00 37,50 36,00 4,17%
IC‐produzione 42,00 44,00 46,00 92,00 56,00 34,00 64,71%

2012 2011
IP‐e 1,68 1,08 1,40 2,68 1,71 1,00 71,15%
IP‐c 1,19 0,91 1,09 2,09 1,32 0,88 49,25%
IP 0,70 0,84 0,78 0,78 0,78 0,88 ‐12,27%
IP‐z 0,70 0,84 0,78 0,80 0,78 0,88 ‐11,70%
IC‐presenza 39,00 37,00 33,00 31,00 35,00 37,33 ‐6,25%
IC‐produzione 23,00 35,00 24,00 12,00 23,50 38,00 ‐38,16%

2012 2011
IP‐e 1,44 0,44 1,09 2,48 1,36 1,92 ‐29,15%
IP‐c 1,03 0,35 0,93 2,16 1,12 1,74 ‐35,74%
IP 0,71 0,78 0,85 0,87 0,80 0,91 ‐11,75%
IP‐z 0,71 0,78 0,85 0,93 0,82 0,91 ‐10,13%
IC‐presenza 58,00 49,00 52,00 34,00 48,25 27,00 78,70%
IC‐produzione 40,00 112,00 48,00 14,00 53,50 17,33 208,65%

2012 2011
IP‐e 1,89 1,92 0,28 0,51 1,15 1,33 ‐13,84%
IP‐c 1,86 1,87 0,27 0,48 1,12 1,26 ‐11,18%
IP 0,99 0,97 0,96 0,94 0,96 0,95 1,79%
IP‐z 0,99 0,97 0,96 0,94 0,96 0,95 1,79%
IC‐presenza 29,00 33,00 40,00 36,00 34,50 55,00 ‐37,27%
IC‐produzione 16,00 17,00 144,00 70,00 61,75 42,00 47,02%

var %

U.O. 6.1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

Servizio 6 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

U.O. 7.1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

Servizio 7 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %Servizio 8 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media



Indicatori di produzione, di presenza, di costi e scostamenti ‐ anno 2012

2012 2011
IP‐e 1,69 1,73 3,33 1,28 2,01 1,34 50,02%
IP‐c 1,37 1,42 2,07 1,10 1,49 0,95 57,61%
IP 0,81 0,82 0,62 0,86 0,78 0,71 9,52%
IP‐z 0,81 0,82 0,62 0,86 0,78 0,71 9,52%
IC‐presenza 31,00 32,00 45,00 38,00 36,50 46,33 ‐21,22%
IC‐produzione 18,00 18,00 14,00 30,00 20,00 34,67 ‐42,31%

2012 2011
IP‐e 2,58 3,37 2,96 2,52 2,86 1,79 60,02%
IP‐c 2,31 2,69 2,65 2,24 2,47 1,53 61,34%
IP 0,89 0,80 0,90 0,89 0,87 0,86 1,29%
IP‐z 0,89 0,80 0,90 0,89 0,87 0,86 1,29%
IC‐presenza 32,00 38,00 40,00 35,00 36,25 38,33 ‐5,43%
IC‐produzione 12,00 11,00 13,00 14,00 12,50 21,67 ‐42,31%

2012 2011
IP‐e 0,62 0,85 0,54 0,18 0,55 0,94 ‐41,67%
IP‐c 0,58 0,81 0,52 0,17 0,52 0,82 ‐36,10%
IP 0,93 0,96 0,97 0,97 0,96 0,87 9,68%
IP‐z 0,93 0,96 0,97 0,97 0,96 0,87 9,68%
IC‐presenza 37,00 41,00 49,00 38,00 41,25 52,00 ‐20,67%
IC‐produzione 59,00 48,00 92,00 216,00 103,75 55,33 87,50%

U.O. 8.1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

var %

U.O. 9.1 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media

var %

Servizio 9 1° trim 2° trim 3° trim 4° trim
media




