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Allegato 4

RELAZIONE TECNICO - AMMINISTRATIVA

TECHNICAL – ADMINISTRATIVE REPORT

	1. IDENTIFICAZIONE DEL PROGETTO  PROJECT INFORMATION

	TITOLO DEL PROGETTO PROJECT TITLE 
	

	ACRONIMO DEL PROGETTO PROJECT ACRONYM 
	

	CODICE PROGETTO PROJECT CODE
	

	ASSE DI RIFERIMENTO PRIORITY AXIS
	

	OBIETTIVO SPECIFICO SPECIFIC OBJECTIVE  
	

	BUDGET 
	

	CAPOFILA LEAD PARTNER 
	

	DURATA DEL PROGETTO PROJECT DURATION 
	INIZIO

START
	
	FINE

END
	
	TOTALE

TOTAL
	

	PERIODO DELLA RENDICONTAZIONE 

REPORTING PERIOD OF THE CLAIM
	DAL FROM
	
	AL TO
	
	
	

	N. DEL RENDICONTO CLAIM N.
	


	2. IDENTIFICAZIONE DEL BENEFICIARIO PARTNER IDENTIFICATION 
	STATO MEMBRO

MEMBER STATE
	IT
	MT

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	DENOMINAZIONE LEGALE
LEGAL  NAME 
	

	STATUS LEGALE

LEGAL  STATUS
	

	CODICE FISCALE 

VAT NUMBER.
	

	ELEGGIBILE IVA

VAT
	 FORMCHECKBOX 

	SI

YES
	 FORMCHECKBOX 

	NO
	

	WEB SITE:
	

	RAPPRESENTATE LEGALE

LEGAL  REPRESENTATIVE
	NOME:

NAME:
	

	
	COGNOME:

SURNAME:
	

	
	POSIZIONE :

POSITION:
	

	
	INDIRIZZO:

ADDRESS
	

	
	TEL.:

PHONE N.
	
	FAX:
	

	
	E-MAIL:
	

	PERSONA DI CONTATTO

CONTACT PERSON 
	NOME:

NAME:
	

	
	COGNOME:

SURNAME:
	

	
	POSIZIONE :

POSITION:
	

	
	INDIRIZZO:

ADDRESS
	

	
	TEL.:

PHONE N.
	
	FAX:
	

	
	E-MAIL:
	


	3. ATTIVITA’ PREVISTE NELL’APPLICATION FORM/ 
ACTIVITIES ENVISAGED IN THE APPLICATION FORM
	4. ATTIVITÀ REALIZZATE NEL PERIODO DI RIFERIMENTO
ACTIVITIES CARRIED OUT DURING THE CURRENT PERIOD

	WP n.
	Attività n.
Activity n. 
	Output
	Inizio
start
	Fine
end
	Costo €
cost € 
	Output
	Inizio
start
	Fine
end
	Costo €
cost €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL 
	
	TOTAL
	


	5. DESCRIZIONE DELLE ATTIVITÀ REALIZZATE - DESCRIPTION OF THE ACTIVITIES CARRIED OUT

	5.1 Descrivere il ruolo di ciascuno dei Partner all’interno del WP implementato/describe the objectives achieved for each WP specifying each partner’s role
Max 3000 characters 

5.2 Elencare gli obiettivi raggiunti da ciascun Partner/List the objective achieved by each partner’s

Max 2000 characters 

5.3 Descrivere il rispetto del cronogramma per ciascun Partner dettagliando eventuali scostamenti e motivi che li hanno determinati/ Describe the compliance of each PP with the timeframe detailing the eventual deviation from the timeframe and the possible reasons for any delays
Max 2000 characters 

5.4 Elencare gli eventuali Incontri / Missioni di ciascun Partner / List the meetings/missions in relation to each  PP.

Max 2000 characters 

5.5 Elencare gli output realizzati da ciascun Partner indicando anche il costo / List the achieved outputs with their respective cost for each PP

Max 3000 characters 

5.6 Descrivere eventuali criticità specifiche per ciascun Partner e indicare, ove pertinente, le soluzioni individuate / Provide a list with all difficulties encountered and any relevant solutions 
Max 2000 characters 

5.7 Elencare le procedure pubbliche attiviate e descrivere come è stata rispettata la normativa in materia di appalti pubblici per ciascun Partner / List the call for applications and tenders which are currently published by each PP and describe the procedure adopted to issue such call/ tender  

Max 3000 characters 

5.8 Descrivere come ciascun partener ha rispettato la normativa ambientale / Confirm adherence to  the environmental legislation of each WPs

Max 3000 characters 

5.9 descrivere eventuali Entrate generate nell’ambito delle attività progettuali / If applicable, declare the revenue-generating activities,  the WP they refer to and  the PP responsible for such activities

Max 2000 characters 




	6. STATO DI AVANZAMENTO DEL PROGETTO RISPETTO A QUANTO PREVISTO - PROGRESS ACHIEVED VIS-À-VIS THE ACTIVITIES ENVISAGED

	Max 3000 characters 




	7. DICHIARAZIONE DEL PARTNER 

PARTNER DECLARATION 

	In qualità di rappresentante legale del beneficiario, dichiaro che le informazioni di questa relazione riflettono fedelmente le azioni, i risultati e lo stato di avanzamento del progetto nell’ambito del periodo coperto dalla relazione ( a norma del D.P.R. 445/2000 ).
Inoltre, con riferimento ai contenuti della presente rendicontazione dichiaro che:

1. Tutte le spese contenute nella presente rendicontazione, per un importo complessivo pari a € ________,  sono state effettuate per l’implementazione del progetto nel periodo compreso gg/mm/aaaa -  gg/mm/aaaa ; tutte le forniture di prodotti/servizi/opere compresi nella presente rendicontazione sono stati  consegnati in conformità agli obblighi contrattuali;

2. Tutte le spese sono state effettuate in conformita’ agli obblighi e alle disposizioni previste nell’ultimo Application Form approvato, al contatto di accordo tra i partner e al contratto di sovvenzione, sottoscritto tra l’Autorita’ di Gestione e il capofila
3. I documenti giustificativi di spesa e di pagamento sono stati registrati in un apposito sistema di contabilita’ dedicato al progetto, i beni sono stati registrati nel libro degli inventari e i relativi importi sono presenti nella rendicontazione caricata sul sistema Ulysses. In caso di entrate generate da progetti, queste sono state detratte dalla spesa ammissibile. Di tutte le attivita’ realizzate esiste traccia, in termini di procedimenti attivati per la stipula dei contratti, presentazione di fatture e pagamenti effettuati. In presenza di costi di personale o costi amministrativi, esiste la documentazione a supporto quale ad esempio timesheet, descrizione del sistema di calcolo pro rata, fogli di calcolo ecc;
4. I beni, i servizi e i lavori sono stati appaltati in ottemperanza alla normativa europea, nazionale, regionale e la verifica della procedura di selezione del fornitore del servizio/bene acquistato è stata effettuata attraverso un controllo approfondito delle procedure di istruttoria e valutazione delle offerte pervenute espletate;
5. I prodotti (studi, elaborati, analisi desk o in situ, rapporti, relazioni ecc.) di eventuali azioni di ricerca e/o sperimentazione previste dal progetto sono il risultato di elaborati originali che non sono mai stati effettuati dal beneficiario e/o finanziati parzialmente e/o integralmente da altri fondi regionali, nazionali e comunitari;
6. La relazione tecnica riporta in modo completo e corretto le attività correlate alla rendicontazione. Esiste evidenza che le  attività rendicontate sono state effettivamente realizzate e che la fornitura di beni e servizi e’ stata effettivamente effettuata o che e’ in corso di realizzazione. La spesa si riferisce ad attivita’ previste nell’ultima versione dell’Application Form approvato e debitamente pagate entro il periodo di rendicontazione di riferimento;
7. Le norme comunitarie in materia di pubblicità, informazione, pari opportunità, tutela dell'ambiente, aiuti di Stato, concorrenza e appalti pubblici sono state rispettate 

8. Tutte le spese incluse nella presente rendicontazione sono ammissibili ai sensi della normativa Comunitaria (Reg. UE 1303/2013 e Reg. UE 481/2014), dalla normativa nazionale e regionale del partner, così come delle disposizioni previste dal Programma INTERREG V-A Italia-Malta;
9. Le indicazioni presenti nel manuale di attuazione del programma e nel manuale di rendicontazione sono state rispettate;

10. Tutta la documentazione è opportunamente conservata, secondo quanto previsto dal manuale di attuazione del programma;

___________________________________

As legal representative of this beneficiary, I declare that the information provided in this report clearly reflect the actions, results and the progress of the project during the period covered by the claim (according to D.P.R. 445/2000).
In relation to the above, I declare that:

1. All expenditure in the attached claim for reimbursement, totalling € ________,  was incurred for the implementation of the above-mentioned project during the period [dd/mm/yy – dd/mm/yy];all products/works/services relevant to the attached claim for reimbursement have been delivered according to contract specifications;
2. All expenditure was incurred in terms of: the application form submitted to the Managing Authority of the programme; the agreement signed between all the partners, the subsidy contract signed between the Managing Authority for this programme and the lead partner;
3. Receipts and payments are accurately recorded in the project’s accounting system, assets are properly recorded and amounts are properly reflected in claim for reimbursement and uploaded within Ulysses system. Any revenues generated were deducted from the eligible expenditure. The necessary audit trail exists for all activities, providing evidence in the form of contracts, invoices and payment records. In case of staff costs, administration costs, the necessary evidence exists in a form of timesheets, listings of costs or formula descriptions and cost calculations;
4. Services, supplies and works have been procured on the basis of proper call for tenders in compliance with European, national, internal or other relevant  rules, sound controls have been exerted over the opening of the tenders and all tenders have been fully evaluated before the final decision has been made on service provider, supplier or works contractor;
5. The products (studies, papers, analysis desk or in situ, reports, etc.) of possible research and / or experimentation actions envisaged by the project are the result of original works that have never been carried out by the beneficiary and / or partially and / or fully funded by other regional, national and community funds;
6. Progress made has been fully and fairly reflected in the report. There is evidence that the reported activities have taken place, delivery of goods and services, and works are in progress or have been completed. The expenditure exclusively refers to activities listed in the latest approved version of the application form and completed at the latest by the end of the approved finalisation month;

7. National and community rules and policies including publicity, information, equal opportunities, protection of environment, state aid, competition and public procurement were followed; 
8. All expenditure included in the claim for reimbursement is eligible in accordance with Regulations (Reg. EU 1303/2013 and Reg. EU 481/2014), and relevant national and international regulations of the Partner and rules laid down in the latest version of the Manual of the INTERREG V-A Italia-Malta Programme 
9. The instructions in the manual specific to the programme have been followed;
10. All relevant documents are filed and documented according to Manual of the Programme 
Date:
Stamp and Signature:
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