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Prot. n° 1779 del 28/09/2011 Risposta a

del

OGGETTO: COMUNICATO - criteri di trasmissione della corrispondenza a seguito
dell’attivazione del Protocollo informatico.

In data 20 Settembre 2011 il Dipartimento ddl’ Istruzione e della Formazione Professionale ha
adottato il sistema di protocollazione informeatizzata, attraverso I’ utilizzo dell’ applicativo IRIDE, ed
ha istituto I'Ufficio di Protocollo Entrata dd dipartimento del’Istruzione e della Formazione
Professionale, con sede in Palermo via Ausonia n° 122, presso la stanza posta all’ingresso dello
stabile, gia adibita alla ricezione della posta in entrata.

Con decorrenza 20 Settembre 2011 tutti i documenti inviati e ricevuti dal Dipartimento
ddl’Istruzione e della Formazione Professionale sono registrati nel registro unico di protocollo
informatico, attraverso I’ utilizzo de citato ausilio software e con le modalita definite nel “Manuale
di Gestione dd Protocollo Informatico e dei Flusst Documentali”, approvato con D.D.G. 971 dd 21
Marzo 2011.

Per quanto sopra a fine di una consentire una piu celere, corretta e puntuale assegnazione
della posta agli uffici di competenza, si invita I’ utenza, per tutta la corrispondenza a qualsiasi titolo
trasmessa al dipartimento, ad osservar e le disposizioni di seguito indicate.

1. Tutta la corrispondenza a qualsiasi titolo trasmessa ad uno o piu servizi del dipartimento,
dovra, esclusivamente, essere indirizzata al seguente recapito:

via Ausonia, 122
90144 - Palermo

2. Sul recapito dovra sempre essere specificato il Servizio a cui € destinata la
corrispondenza e, se nota, anche U.O.B. competente. A tal fine sul sito istituzionale
dd Dipartimento del’Istruzione e della Formazione Professionale, al link “Protocollo
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informatico” e presente I'attuale assetto organizzativo dd dipartimento, contenente
I’elenco di tutti i Servizi, Aree e reative Unita Operative di Base con I’'indicazione delle
corrispondenti competenze. A esempio:

Assessor ato Regionale dell’ I struzione e della For mazione Professionale
Dipartimento I struzione e For mazione Professionale

Servizio 14 — Servizio edilizia scolastica ed univer sitaria

U.O.B. 31 —Edilizia scolastica

via Ausonia, 122

90144 - Palermo
IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO IL DIRIGENTE GENERALE
(Dott. Marcello Maisano) (Dott. Ludovico Albert)

IL DIRIGENTE DELL'UOB 16
(Dott. Antonino Vitrano)

Il Funzionario Direttivo
(Lombardo Giuseppe)
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