
Regione Siciliana 
Dipartimento Regionale Autonomie Locali

Servizio 5 – Ufficio Elettorale
Via Trinacria 34/36
90145 - Palermo

Avviso esplorativo per “Manifestazione d’interesse a partecipare alle procedure comparative, tramite RdO sul 
MEPA, per l’affidamento di fornitura di beni e servizi in occasione di indizioni di elezioni”.

Il Dirigente del Servizio 5 – Ufficio Elettorale

rende noto che è intenzione di questo Ufficio Elettorale espletare un’indagine di mercato al fine di acquisire,  
nel  rispetto  dei  principi  di  non discriminazione,  parità  di  trattamento,  proporzionalità  e trasparenza,  una 
manifestazione di interesse da parte di operatori economici, in possesso dei requisiti di seguito indicati, da 
invitare alle procedure comparative mediante richiesta di offerta (R.D.O.) tramite la piattaforma elettronica 
MEPA (www.acquistinretepa.it  )   del  MEF ai  sensi  dell’art.  36  del  D.lgs.  n.  50/2016 “Codice  dei  contratti 
pubblici” , per l’affidamento di forniture e servizi in occasione di indizioni di elezioni.
L’indagine di mercato è preordinata a conoscere gli  operatori  interessati  a partecipare alle procedure di 
selezione per l’affidamento di fornitura di beni e servizi in occasione di indizioni di elezioni.  Tale fase non 
ingenera negli operatori alcun affidamento sul successivo invito alla procedura.

TERMINE DI SCADENZA

La scadenza del termine per partecipare al presente avviso esplorativo è fissata in giorni quindici (15) a 
partire dal  giorno successivo a quello  della  data  di  pubblicazione dello  stesso sul  sito del  Dipartimento 
regionale delle Autonomie Locali ed avrà una durata triennale con aggiornamento annuale.

Si forniscono le seguenti informazioni:
Stazione Appaltante
Regione Siciliana  - C.F. 80012000826
Dipartimento Regionale Autonomie Locali  - Servizio 5 – Ufficio Elettorale
Codice Univoco: J1XPTG – S0005
Pec: dipartimento.autonomie.locali@certmail.regione.sicilia.it 
Via Trinacria 34/36 - 90145 – Palermo - 

Responsabile Unico del procedimento:
Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 50/2016 e dell’art. 6 della L. n. 241/1990 e seguenti, si comunica che il
Responsabile Unico del Procedimento (RUP) è il Dirigente del Servizio 5 – Ufficio Elettorale.
Oggetto dell’affidamento
Fornitura di beni e servizi in occasione di indizioni di elezioni per le seguenti tipoligie di beni e servizi:

                                    Beni      Servizi

1) BENI-ARREDI
1)  SERVIZI  DI  LOGISTICA  (TRASPORTI,  FACCHINAGGIO, 
MOVIMENTAZIONE  MERCI,  MAGAZZINO  E  GESTIONE 
ARCHIVI)

2) BENI INFORMATICA, ELETTRONICA, MACCHINE PER 
UFFICIO

2) SERVIZI DI GRAFICA E STAMPA

3) BENI CANCELLERIA, CARTA E CONSUMABILI
3) SERVIZI DI ASSISTENZA, MANUTENZIONE E RIPARAZIONE 
DI BENI ED APPARECCHIATURE

4) BENI-LIBRI PRODOTTI EDITORIALI  E MULTIMEDIALI
4)  SERVIZI  DI  PULIZIA  DEGLI  IMMOBILI   E  DI 
DISINFESTAZIONE
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Fasce di importo per le quali si può concorrere:
1) fino a € 5.000,00;
2) da € 5.000,00 ad € 20.000,00;
3) da € 20.000,00 ad € 39.999.00;

Ogni  operatore  economico  potrà  concorrere  per  una  o  più  fascie  di  importo  purché  queste  vengano 
dichiarate nell’allegato modello di candidatura. 

TIPO DI PROCEDURA
Procedura di gara da effettuarsi ai sensi dell'art. 36 del D.Lgs n. 50/2016: la stazione appaltante inviterà a 
partecipare alla procedura mediante RdO da espletarsi sulla piattaforma MEPA, l’operatore o gli operatori 
economici  che  abbiano  utilmente  formulato  la  manifestazione  d’interesse  nonché  ulteriori  operatori  
economici presenti sul MEPA.

Modalità di aggiudicazione della gara - criterio di scelta
Per l’affidamento del contratto di fornitura di beni e servizi si procederà  secondo quanto previsto dall’art. 36 
del D. Lgs 50/2016 e s.m.i. e verrà aggiudicata con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4,  
lettera c) (…per i servizi e le forniture di importo fino a 40.000 euro, nonché per i servizi e le forniture di importo pari o superiore a  
40.000 euro e sino alla soglia di cui all'articolo 35 (€ 144.000,00) solo se caratterizzati da elevata ripetitività, fatta eccezione per quelli di  
notevole contenuto tecnologico o che hanno un carattere innovativo) del D. Lgs 50/2016. 

Soggetti ammessi
Possono manifestare interesse alla futura ed eventuale procedura di gara i  soggetti  di cui all'art.  45 del 
D.Lgs. n. 50/2016, purché in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneità professionale e di capacità  
economico - finanziaria e tecnica di cui  all’articolo 83 del D. Lgs 50/2016 “Codice dei contratti pubblici” e  
precisamente: 

• Requisiti di ordine generale
L’operatore economico deve essere in possesso dei requisiti di carattere generale ed essere in possesso di  
abilitazione  al  sistema  MEPA al  momento  della  presentazione  della  manifestazione  di  interesse  nella 
specifica categoria merceologica;

• Requisiti di idoneità professionale e di capacità economico-finanziaria e tecnica
Gli operatori economici interessati a presentare istanza per manifestare l’interesse ad essere invitati alla 
gara devono attestare il possesso dei seguenti requisiti: 
a)  per  l’ idoneità  professionale  devono  attestare  l’iscrizione  al  Registro  della  Camera  di  commercio, 
industria, agricoltura e artigianato o ad altro Albo, ove previsto, capace di attestare lo svolgimento delle 
attività nello specifico settore oggetto del contratto;
b) per la capacità economica e finanziaria devono dimostrare dei livelli minimi di fatturato globale, riferito 
al triennio precedente, non inferiore a 25.000,00 euro, al netto dell’IVA, o, in alternativa al fatturato (per 
permettere  la  partecipazione  anche  di  imprese  di  nuova  costituzione),  devono  produrre  altra 
documentazione  considerata  idonea  quale  un  sufficiente  livello  di  copertura  assicurativa  contro  i  rischi 
professionali;
c) per le capacità tecniche e professionali,  devono produrre attestazione di esperienze maturate nello 
specifico settore, o in altro settore ritenuto assimilabile, nell’anno precedente o in altro intervallo temporale 
ritenuto significativo ovvero il possesso di specifiche attrezzature e/o equipaggiamento tecnico.
Resta inteso che la manifestazione d’interesse non costituisce prova di possesso dei requisiti  generali  e 
speciali richiesti per l’affidamento del contratto che dovranno essere nuovamente dichiarati dagli interessati 
in sede di procedura di gara utilizzando il modello di Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) e potranno 
essere accertati da questa stazione appaltante in caso di aggiudicazione.

Istanza di candidatura 
Gli operatori economici interessati devono far pervenire la propria manifestazione di interesse indirizzata a 
Regione Siciliana  - Dipartimento Regionale Autonomie Locali  - Servizio 5 – Ufficio Elettorale, Via Trinacria  
34/36 - 90145 – Palermo - a mezzo PEC al seguente indirizzo: 
dipartimento.autonomie.locali@certmail.regione.sicilia.it,  o  tramite  raccomandata  RR  oppure  mediante 
consegna a mano al protocollo dell’Assessorato regionale delle Autonomie locali, in busta sigillata, entro le 
ore 12,00 del giorno di scadenza  indicato nel presente avviso.

L’oggetto del messaggio PEC e della busta, spedita tramite servizio postale o consegnata a mano, dovrà 
recare la dicitura: “Manifestazione d’interesse a partecipare alle procedure comparative, tramite RdO 
sul MEPA, per l’affidamento di fornitura di beni e servizi in occasione di indizioni di elezioni”.
Il termine perentorio per la presentazione della manifestazione di interesse, pena esclusione, è previsto per 
le ore 12,00 del  giorno 26 febbraio 2019. 
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Farà fede l’arrivo entro i termini il giorno e l’ora di ricezione del messaggio PEC in caso di trasmissione 
telematica  mentre,  in  caso di  spedizione a mezzo Raccomandata RR,  il  giorno e  l’ora  di  ricezione al  
protocollo e per la consegna a mano presso il protocollo dell’Assessorato il timbro di ingresso contenente 
data e ora. Rimane a carico del mittente il rischio del recapito intempestivo della manifestazione di interesse.
La manifestazione di interesse deve essere redatta sull’apposito modulo allegato al presente avviso e, a 
pena di  esclusione,  sottoscritta  dal  legale  rappresentante  dell’impresa  e presentata  unitamente  a  copia 
fotostatica di un documento d’identità in corso di validità del sottoscrittore.
Il recapito tempestivo delle istanze rimane ad esclusivo rischio del mittente nel caso, per qualsiasi motivo, 
non venga effettuato in tempo utile all'indirizzo indicato.

Valutazione delle istanze di candidatura. 
La  stazione  appaltante  effettuerà  a  mezzo  del  RUP,  dopo  la  scadenza  del  termine,  l'esame  delle 
manifestazioni  di  interesse  pervenute  e  formerà  l'elenco  di  quelle  risultate  ammissibili  rispetto  alle 
prescrizioni del presente avviso e alla normativa vigente.
I  soggetti  che,  a  seguito  del  presente  avviso,  abbiano  presentato  istanza  di  partetecipazione  alla 
manifestazione di interesse e siano in possesso dei requisiti soggettivi, generali, di idoneità professionale e  
di capacità economico-finanziaria e tecnica verranno inseriti in un elenco.
I candidati che partecipano alla presente procedura ne accettano integralmente le condizioni senza poter 
pertanto avanzare alcun tipo di pretesa e/o contestazione.
L’Amministrazione regionale si riserva la facoltà di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa 
al  presente avviso esplorativo e di  non dar seguito all’indizione delle successive operazioni  di  gara per 
l’affidamento della fornitura.
Gli operatori economici selezionati saranno invitati a presentare le offerte mediante RdO su MEPA.
Qualora gli operatori economici che abbiano manifestato interesse rispondendo al presente avviso che, alla 
data  di  pubblicazione della  RdO sulla  piattaforma MEPA,  non risultassero in  essa iscritti,  non potranno 
essere destinatari della RdO e pertanto sarà automaticamente loro preclusa la possibilità di partecipare alla 
procedura di gara.
Resta  stabilito  sin  d’ora  che  la  presentazione  della  presente  candidatura  non  genera  alcun  diritto  o 
automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento.

Informazione e pubblicita’
Il presente avviso e il modello per la manifestazione di interesse allegato sono pubblicati sul sito istituzionale  
del Dipartimento regionale delle Autonomie Locali raggiungibile al seguente link:
http://pti.regione.sicilia.it/portal/page/portal/PIR_PORTALE/PIR_LaStrutturaRegionale/PIR_Assessora
toRegionaleAutonomieLocaliFunzionePubblica/PIR_DipAutonomieLocali/PIR_Amministrazionetraspa
rente/PIR_BANDIDIGARAECONTRATTI/PIR_04Bandidigaraecontratti

AVVERTENZE
• Il presente avviso non vincola in alcun modo questa Amministrazione che si riserva di valutare, a proprio  
insindacabile giudizio, l’opportunità di avviare la successiva procedura di gara ex art. 36 del D.Lgs. n. 50 del 
18 aprile 2016  “Codice dei contratti pubblici”.
• La  trasmissione  della   manifestazione  di  interesse  ha  l’unico  scopo  di  comunicare  a  questa 
Amministrazione la disponibilità per essere invitati a presentare l’offerta sul MEPA.
• Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento e non sono previste graduatorie di  
merito o attribuzione di punteggi.
• L’Amministrazione si riserva altresì di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al presente 
avviso esplorativo e di non dar seguito all’indizione della successiva procedura di gara per l’affidamento del  
servizio, senza che possa essere avanzata alcuna pretesa da parte degli operatori economici interessati.
• Gli  operatori  economici  devono  indicare  nella  manifestazione  di  interesse  l’indirizzo  PEC cui  inviare 
eventuali comunicazioni. Non saranno ammesse alle successive ed eventuali procedure di gara le offerte 
degli operatori che non abbiano presentato la manifestazione di interesse o documentazione incompleta o 
che non siano in possesso dei requisiti richiesti.
• La documentazione inviata non sarà restituita.
• Per quanto non stabilito e indicato nel presente avviso, valgono le vigenti disposizioni di legge regolanti la
normativa sui contratti pubblici  e le disposizioni dettagliatamente indicate nella eventuale RdO.

Qualora nel corso di validità del presente Avviso dovessero modificarsi le disposizioni nazionali e/o regionali  
che disciplinano la materia oggetto del presente Avviso, le disposizioni che siano divenute incompatibili con 
la normativa sopravvenuta, si intendono implicitamente abrogate e automaticamente sostituite con le norme 
comunitarie e/o nazionali e/o regionali sopravvenute.
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TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
L’ Amministrazione fa presente, altresì, ai sensi e per gli effetti della legge196/2003 e del Reg UE 679/2016 
che i dati personali forniti o acquisiti dall’Amministrazione  saranno  oggetto  di  trattamento  nel rispetto della
 normativa vigente finalizzato ad adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi di legge . Tali dati potranno 
dover essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta da disposizione di 
legge la facoltà di accedervi.
Titolare del Trattamento dei dati personali è il Dirigente del Servizio 5 – Ufficio Elettorale.
Al soggetto interessato sono riconosciuti il diritto di accesso ai dati personali e gli altri diritti definiti dall'art. 7  
del D.Lgs 196/2003.
Il presente Avviso viene pubblicato sul sito istituzionale di questa Amministrazione.


