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Oggetto: PO FSE 2014/2020 - Circolare in merito all’Adozione modalita formazione a distan-
za (FAD) a seguito del DPCM 9 marzo 2020 (GU 10.03.2020)

Al Beneficiari
degli Avvisi n. 10/2016, n. 17/2017, n. 18/2017 e n. 19/2018

A seguito dell’adozione dei Decreti del Presidente del Consiglio dei Ministri del 04.03.2020, del
08.03.2020, del 09.03.2020 e del 11.03.2020, recanti misure urgenti in materia di contenimento e
gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-19 applicabili sull’intero territorio nazionale, in
particolare I’art. 1 comma 1 lettera d) del DPCM del 4 marzo 2020 come modificato dai successivi
DPCM, tenendo conto di quanto comunicato alle Regioni da ANPAL con nota n. 3568 del
06.03.2020 e con nota n. prot. 3616 del 10.03.2020 e dalla Commissione Europea con nota prot.
1609341 del 17.03.2020, si forniscono ai soggetti attuatori/beneficiari di interventi formativi cofi-
nanziati dal PO FSE Sicilia 2014/2020, indicazioni in merito all’adozione della formazione a distan-
za.

Nella considerazione dell’impossibilita, allo stato attuale, di prevedere uno scenario certo di ritorno
alla normale erogazione dei percorsi formativi, tenuto conto delle specificita degli interventi e del
target di allievi cui ¢ rivolto il singolo progetto, nel periodo di sospensione dell’attivita didattica
prevista dal citato DPCM del 09.03.2020, ed eventuali successive proroghe, al fine di assicurare la
continuita di erogazione delle attivita formative e/o di orientamento sia individuale che collettivo, ¢
consentito il ricorso alla modalita di formazione a distanza (di seguito anche FAD), anche con mo-
dalita differenziate ed asincrone, in deroga rispetto a quanto disposto dagli Avvisi emanati dallo
scrivente Dipartimento, nello specifico: Avviso n. 10/2016, n. 17/2017, n. 18/2017 e n. 19/2018.

Tale indirizzo si adotta in coerenza con le indicazioni per la didattica a distanza emanate dal MIUR
per il sistema istruzione e, in particolare, con la Circolare ministeriale n. 388 del 17/03/2020, il cui



contenuto ¢ richiamato integralmente, nonché in coerenza con gli indirizzi di cui all’Accordo in
Conferenza delle Regioni e delle Province Autonome del 31/03/2020 (n. 20/51/CR8/C9).

Al fine del riconoscimento delle attivita di formazione a distanza, i beneficiari dovranno assicurare
la tracciabilita dell’attivita formativa a distanza mediante 1’utilizzo di idonee piattaforme sincrone
(aule virtuali, webinar) che assicurino I’interazione on-line docenti/allievi. La sincronicita della par-
tecipazione deve prevedere il collegamento dei discenti agli orari prestabiliti dal programma forma-
tivo e garantire un elevato grado di interazione tra il docente e i discenti 1 quali possono richiedere
di intervenire nelle sessioni e scambiare opinioni ed esperienze.

Al fine di garantire la corretta gestione dell’attivita realizzata in FAD, si richiama quanto previsto
dal paragrafo 5.2 — Formazione a distanza (FAD) — del Vademecum del PO FSE Sicilia 2014/2020
vigente, che prevede che sia, comunque, garantito il monitoraggio e la rilevazione dell’attivita rea-
lizzata da parte degli allievi.

Le attivita erogate in modalita FAD, tramite media tecnologici che interessano gruppi remoti, do-
vranno essere documentate, come le attivita in aula, attraverso i consueti registri didattici vidimati,
che dovranno essere debitamente compilati da parte del tutor. Ai registri dovranno essere allegate le
stampe dei report automatici prodotti dai sistemi informativi idonei a garantire il rilevamento delle
presenze da parte dei discenti attraverso il rilascio di specifici output in grado di tracciare in manie-
ra univoca la presenza dei discenti e dei docenti e, se del caso, del tutor.

Dovranno, inoltre, essere tracciate e rese disponibili le prove intermedie e I’interattivita con il do-
cente per stimolare 1’aula.

Dovra essere acquisita idonea liberatoria, finalizzata al trattamento dei dati personali, da parte dei
partecipanti al corso (inclusi docenti e tutor) per 1’utilizzo della FAD.

Restano sospese tutte le attivita che comportano uscite esterne alla sede corsuale, per tutto il periodo
di vigenza del DPCM 9 marzo 2020. Sono pertanto escluse le eventuali attivita accessorie non rien-
tranti nel percorso di didattica frontale (es. attivita non ordinamentali, stage, laboratorio).

Per DI’attivita formativa erogata in modalita FAD sono confermate le opzioni di costo, le voci di co-
sto e 1 relativi parametri previste dai relativi Avvisi pubblici per la formazione ordinaria.

L'Amministrazione procedera ad effettuare in itinere 1 dovuti controlli in merito alla corretta moda-
lita di attivazione e di utilizzo della FAD.

Modalita gestionali

Il ricorso alla formazione a distanza dovra essere formalizzato mediante decisione dell’organismo
interno al soggetto attuatore/beneficiario deputato alla programmazione didattica che dovra attestar-
ne la compatibilita con lo specifico stato di avanzamento del corso e individuare contenuti, modalita
e strumenti operativi e di verifica degli apprendimenti, piattaforme didattiche e calendario.

Prima dell’avvio delle attivita in FAD dovra essere trasmessa apposita comunicazione all’Ammini-
strazione regionale, predisposta su apposito modello allegato “Autodichiarazione utilizzo FAD”,
nella quale indicare la modalita di utilizzo della FAD, le piattaforme utilizzate, nonché le credenzia-



li di accesso al sistema FAD. Inoltre, seguendo le consuete procedure di gestione e controllo degli
interventi, dovra essere caricato preventivamente sul sistema informativo Sicilia FSE 1420 il calen-
dario didattico completo. Tale modulo, allegato alla presente circolare, dovra essere trasmesso entro
e non oltre sette giorni dall’avvio delle attivita previste e non necessita di alcuna autorizzazione da
parte dell’ Amministrazione regionale.

L’ente responsabile della programmazione didattica ha facolta di prevedere 1’introduzione di modi-
fiche all’impianto progettuale nel rispetto della programmazione didattico-formativa e del raggiun-
gimento e certificazione delle competenze definite per la figura professionale oggetto del corso.

Una particolare attenzione all’accesso alla formazione a distanza dovra essere prestata agli allievi
disabili la cui partecipazione dovra essere monitorata e incoraggiata dal personale di sostegno.

L’erogazione delle attivita formative a distanza in modalita sincrona e asincrona ¢ consentita come
di seguito specificato.

o Formazione teorica d’aula

Puo essere erogata fino al 30 % delle ore in modalita asincrona; il restante 70%, delle ore,
esclusivamente con modalita sincrona.

o Attivita di stage

Lo stage (ed altre attivita pratiche sul lavoro, ove previste), si realizzano, di norma, sempre in
presenza. Qualora la tipologia del profilo formativo (figura professionale) e le caratteristiche del
soggetto ospitante siano compatibili con 1’utilizzo della FAD, I’attivita di stage ¢ ammessa con
tale modalita esclusivamente nel limite del 30% del monte ore di stage previsto nel percorso
formativo. Tale monte ore pud essere svolto, senza alcuna distinzione, nelle modalita sincrone e
asincrone.

Le attivita di stage che, per figura professionale e caratteristiche del soggetto ospitante, richie-
dono necessariamente la presenza fisica dell’allievo e che, dunque, non possono realizzarsi in
modalita FAD, le stesse sono sospese e I’Ente puo richiedere la proroga della conclusione del
corso. Tale proroga sara comunque valutata e concessa non appena I’emergenza sara cessata.

Limitatamente ai percorsi formativi in cui la figura professionale sia compatibile con lo svolgi-
mento dello stage in modalita FAD, si indica la modalita del project work come possibile mo-
dello di riferimento.

Nel project work dovra essere assicurato: 1) la preliminare elaborazione del progetto didattico/prati-
co con indicazione del prodotto finale coerente con la figura professionale in esito; 2) un momento
iniziale collettivo di introduzione al lavoro e uno finale di restituzione e condivisione del “prodotto”
elaborato dagli allievi, entrambi in modalita sincrona; 3) il supporto a distanza di una figura
tutor/codocente, secondo calendarizzazione prestabilita, per tutta la durata dell’attivita.

Altresi, lo stage potra essere realizzato con modalita smart working, ove tale modalita sia compati-
bile con Dlattivita economica della struttura ospitante e relative soluzioni organizzative adottate e
con il profilo professionale. In questo caso la compilazione dei registri da parte del tutor aziendale e
del tutor dell’ente formativo dovranno riportare per ciascuna giornata modalita, tempi, comunica-
zione e prodotti intermedi e finali.



L’Organismo di Formazione ha la responsabilita di valutare la compatibilita dell’attivita di stage in
modalita FAD/smart working con il raggiungimento delle competenze professionali atteso che le
stesse devono “essere direttamente spendibili nel mercato del lavoro con 1'obiettivo di agevolare il
reinserimento occupazionale di chi ¢ uscito dal mondo del lavoro e/o desidera trovare ricollocazio-
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ne”.
e FEsami Finali

Per quanto attiene la conclusione dei percorsi e lo svolgimento degli esami di qualifica profes-
sionale si rinvia a successivi provvedimenti laddove il protrarsi della emergenza non consenta
di riprendere, con adeguate misure di sicurezza, le attivita in modalita ordinaria.

o Orientamento individuale e/o collettivo

Puo essere erogata fino al 30 % delle ore in modalita asincrona; il restante 70%, delle ore,
esclusivamente con modalita sincrona.

Rendicontazione e rimborso

Con riferimento alla modalita di rimborso per le attivita formative oggetto a qualunque titolo di fi-
nanziamento pubblico, si precisa che il rimborso delle attivita (docenza, orientamento, attivita di tu-
toraggio, ...) avverra sulla base della disciplina, dal valore e dai parametri di costo previsti in sede
di avviso pubblico e di ogni altra disposizione volta a regolare specificatamente la materia dei costi
per le operazioni finanziate.

In fase di rendicontazione per tutte le attivita svolte a distanza (FAD sincrona o FAD asincrona) ¢
necessario caricare sul sistema informativo:

e copia del registro didattico, compilato dal tutor e controfirmato dal coordinatore per le attivita
di FAD sincrona;

e copia del registro individuale con le ore fruite dal singolo allievo (firmato dall’allievo e contro-
firmato dal tutor e dal coordinatore del corso), per le attivita asincrona;

e tracciato del sistema di fruizione dei moduli/attivita per permettere di verificare, a posteriori, lo
svolgimento della lezione (es: report dei log di accesso degli allievi, registrazioni informatizza-
te, ecc.). Nel caso del project work o metodologie analoghe dovra essere messo a disposizione
copia dei documenti fruiti e prodotti;

¢ relazione dettagliata che illustri le modalita didattiche utilizzate, le modalita di interazione con
gli allievi, gli strumenti utilizzati, e i risultati raggiunti, al fine di dare piena evidenza del per-
corso effettuato da parte dei singoli allievi, delle modalita di gestione dell’attivita di pratica,
compreso lo stage curriculare e dell’effettiva acquisizione delle competenze.

Quanto sopra con riserva di fornire ulteriori indicazioni e precisazioni in funzione delle peculiarita
dei percorsi formativi e di successivi aggiornamenti anche in merito alla indicazione di eventuali
piattaforme certificate.



La presente circolare cessa di avere efficacia non appena verra dichiarata la sospensione delle misu-
re urgenti in materia di contenimento e gestione dell'emergenza epidemiologica da COVID 19.

La presente Circolare ¢ pubblicata sul sito istituzionale del Dipartimento della Famiglia e delle Poli-
tiche Sociali all’indirizzo:

http://pti.regione.sicilia.it/portal/page/portal/PIR. PORTALE/PIR LaStrutturaRegionale/PIR Asses
soratofamigliapolitichesocialielavoro/PIR_DipFamiglia

e sul sito internet del PO FSE Sicilia 2014-2020 http://www.sicilia-fse.it.

11 Dirigente Generale
Greco

FIRMATO (*)

L'Assessore

Scavone

FIRMATO (*)

(*) Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.Lgs n. 39/1993



ALLIEVI COINVOLTI

No

Cognome e nome

Luogo di nascita

Data nascita

Codice fiscale
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FORMATORI/INSEGNANTI/COINVOLTI

Cognome e nome

Codice fiscale

Data
di nascita

Ore
imp. FAD

Titolo di studio

Teoria / Stage

Moduli

Anni esp.
prof.

Anni esp.
did.




ORIENTATORI COINVOLTI

Cognome e nome

Codice fiscale

Data
di nascita

Ore
imp. FAD

Titolo di studio

Moduli

Anni esp.
prof.

Anni esp.
did.




Autodichiarazione utilizzo FAD
FS€ FONDO SOCIALE €\/ROPEO

dipartimento.famiglia@certmail.regione.sicilia.it SI Cl LI A 2020 A J

famiglia.gestionepor@regione.sicilia.it PROGRAMMA OPERATIVO

Prot. protocollo Ente
del: L

Al Dipartimento Regionale della Famiglia e delle Politiche Sociali
Via Trinacria, 34-36
90144 PALERMO

OGGETTO: realizzazione attivita formativa in modalita FAD per il periodo di sospensione dell’attivita didattica prevista dal
DPCM del 9/03/2020 ed eventuali successive proroghe da inviare in formato .Pdf e formato .Xls

Il/La sottoscritto/a

Codice Fiscale

residente in

nella qualita di e legale rappresentante dell'organismo denominato:

Part. IVA

costituito il avente natura giuridica di:

con sede legale in

telefono n.

Posta Elettronica Certificata

consapevole del fatto che, in caso di dichiarazioni mendaci, saranno applicate nei suoi riguardi, ai sensi degli artt. 47 e 76 del
DPR n. 445/2000 e s.m.i., le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsita negli atti,
relativamente al corso sotto specificato,

CIP; ID Progetto; ID Corso,
ID Edizione

autorizzato con DDS/DDG. n°

nell'ambito dell'Avviso

di Selezionare dal menu a destra

Codice ISTAT

con sede in:



CAP Comune della sede operativa |Tel.| Num. Telefono

con certificazione in uscita di: Selezionare dal menu a destra Liv. | Seleziona| della durata diore di cui

relative all'area teorica | |di stage.
Stato di avanzamento del corso
Alla data del: Ore teoria Ore stage
Svolte Svolte
Residue Residue
COMUNICA

- che saranno erogate in modalita FAD n° ore di teoria. OK
di cui:
- che saranno erogate in modalita FAD sincrona n° ore. Verifica ore totali FAD OK
- che saranno erogate in modalita FAD asincrona n° ore. Verifica ore asincrone OK
- che saranno erogate in modalita FAD n° ore di stage. OK
di cui:

- che saranno erogate in modalita FAD sincrona n° ore.

- che saranno erogate in modalita FAD asincrona n° ore. Verifica ore totali FAD OK
N° Cognome e nhome Luogo di nascita Data nascita Codice fiscale

1

2

3

4

5
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20




21

22

23

24

25

26

27

DICHIARA

- che la piattaforma utilizzata é la seguente:

- che username e password riservate all' Amministrazione sono le seguenti:

username: password:

- che lo stato di avanzamento del corso € compatibile con la FAD;

- che i titoli dei formatori sono adeguati alle materie insegnate;

- che la presente comunicazione di avvio € corredata dal calendario;

- di essere consapevole che I'Amministrazione ha facolta di accertare la veridicita delle dichiarazioni rese con la
presente richiesta, nelle modalita previste dalla normativa vigente;

FORMATORI/INSEGNANTI COINVOLTI

Ore . . .
Cognome Data im Titolo Anni | Anni
& Codice fiscale . . P- di studio Teoria / Stage Moduli esp. | esp.

e nome di nascita | prev. . .
(da specificare) prof. | did.

FAD




Luogo e data
Si autorizza il trattamento dei dati forniti ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. e dell'art. 13 GDPR
(Regolamento UE 2016/679)

Firma digitale del Legale Rappresentante
o altro soggetto munito di poteri di firma*

FIRMATO

* obbligo della presentazione del documento di riconoscimento in corso di validita assolto implicitamente con I'apposizione della
firma digitale, ai sensi del combinato disposto di cui agli articoli 38 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. e 65, comma 1, lettera a) del

D.Lgs. n. 82/2005 e s.m.i.



Autodichiarazione utilizzo FAD

FSE FONIDO SOCIALE (\JROPEOD
A

SICILIA 2020 #)

famiglia.gestionepor@regione.sicilia.it PROGRAMMA OPERATIVO

dipartimento.famiglia@certmail.regione.sicilia.it

Prot. protocollo Ente

det: |

Al Dipartimento Regionale della Famiglia e delle Politiche Sociali
Via Trinacria, 34-36
90144 PALERMO

OGGETTO: realizzazione attivita di orientamento in modalita FAD per il periodo di sospensione dell’attivita didattica prevista
dal DPCM del 9/03/2020 ed eventuali successive proroghe da inviare in formato .Pdf e formato .Xls

Il/La sottoscritto/a

nato/a

Codice Fiscale

residente in

e legale rappresentante dell'organismo denominato:

Part. IVA

nella qualita di

costituito il

con sede legale in

avente natura giuridica di:

telefono n.

e-mail

consapevole del fatto che, in caso di dichiarazioni mendaci, saranno applicate nei suoi riguardi, ai sensi degli artt. 47 e 76
del DPR n. 445/2000 e s.m.i., le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsita negli atti,
relativamente al corso sotto specificato,

Posta Elettronica Certificata

CIP; ID Progetto; ID Corso,
ID Edizione

autorizzato con DDS/DDG. n°

nell'ambito dell'Avviso

con sede in:

n. complessivo di utenti

COMUNICA

- che per gli Allievi di cui alla tabella, saranno svolte le ore di orientamento in modalita FAD come di seguito
indicate:



NO

Cognome e nome

Luogo di nascita

Data nascita

Codice fiscale

n. ore di
orientamento
complessive per
singolo utente
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Stato di avanzamento dell'Azione

Orientamento

PROGRAMMAZIONE FAD

Ore ) Ore da Erogare Ore |n Ore |n Verifica Verifica_
Alla data del: svolte Ore residue in FAD n?odallta m_odallta _ore ore totali
sincrona | asincrona | asincrone FAD
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK
OK OK OK OK




- che la piattaforma utilizzata é la seguente:

DICHIARA

- che username e password riservate all’Amministrazione sono le seguenti:

|username:

password:

- che lo stato di avanzamento del corso & compatibile con la FAD;

- che i titoli dei formatori sono adeguati alle materie insegnate;

- che la presente comunicazione di avvio & corredata dal calendario;

- di essere consapevole che I'Amministrazione ha facolta di accertare la veridicita delle dichiarazioni rese con

la presente richiesta, nelle modalita previste dalla normativa vigente;

ORIENTATORI COINVOLTI

Cognome
e nome

Codice fiscale

Data
di nascita

Ore

FAD

imp.
prev.

Titolo
di studio
(da specificare)

Moduli

Anni
esp.
prof.

Anni
esp.
did.

Luogo e data



Si autorizza il trattamento dei dati forniti ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. e dell'art. 13 GDPR
(Regolamento UE 2016/679)

Firma digitale del Legale Rappresentante
0 altro soggetto munito di poteri di firma*

FIRMATO
* obbligo della presentazione del documento di riconoscimento in corso di validita assolto implicitamente con I'apposizione della

firma digitale, ai sensi del combinato disposto di cui agli articoli 38 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. e 65, comma 1, lettera a)
del D.Lgs. n. 82/2005 e s.m.i.



