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PREMESSA 

Il presente documento intende dettagliare, ovvero integrare, quanto non espressamente 
previsto nell'Avviso di cui in intestazione in merito alla rendicontazione delle 
manifestazioni cui viene assegnato il contributo oggetto dell'Avviso in epigrafe nonché, 
inoltre, in quanto pertinenti, le disposizioni contenute nei Decreti dell’Assessore regionale 
Turismo, Sport e Spettacolo, emanati nel corso dell’anno 2020 anche in relazione 
all’emergenza sanitaria da SARS2 COVID 19; in particolare si richiamano contenuti dei 
DD.AA n. 1490/2020 e n. 1491/2020, e l’allegato 2 al D.A. n. 3427/2020. 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA RENDICONTAZIONE 

La rendicontazione a consuntivo della manifestazione dovrà essere trasmessa, utilizzando 
gli appositi modelli allegati all’Avviso che, opportunamente adeguati, costituiscono 
allegati al presente manuale unitamente ai modelli delle varie dichiarazioni da rendere da 
parte dei soggetti interessati. 

Come previsto dai documenti di riferimento in precedenza citati, la documentazione di 
rendicontazione a consuntivo della manifestazione svolta dovrà essere inviata, in formato 
digitale e via posta elettronica certificata (PEC), nei termini previsti dall’Avviso. 

I beneficiari dovranno inviare la seguente documentazione: 
a) Matrice di rendicontazione (all. I.2), firmata digitalmente dal Legale rappresentante del 

soggetto beneficiario, nella quale vanno rendicontate le spese per le sole tipologie 
riconosciute ammissibili, riportante il C.U.P. ed il CODICE CARONTE assegnato e fornito 
dall’Amministrazione, compilata secondo le informazioni richieste dal modulo stesso 
(numerazione della documentazione contabile, date e importi, indicazione dei fornitori e 
descrizione delle forniture, quadro sintesi spese); alla matrice di rendicontazione 
dovranno essere allegati i seguenti documenti: 
• giustificativi delle spese ammissibili, trasmessi nel formato elettronico “.pdf”, 

rispondenti all’originale e quietanzati (fatture, ricevute, etc);  
• giustificativi di pagamento (copia bonifico bancario a buon fine, assegno bancario 

collegato al conto corrente, ricevuta carta di credito collegata, etc) corrispondenti 
alle spese ammissibili; nel caso di pagamento in contanti e solo per importi 
inferiori alla soglia prevista dalla normativa vigente, il beneficiario dovrà allegare 
una dichiarazione liberatoria del fornitore in originale, redatta secondo l’apposito 
modello allegato al presente manuale (all. c.7); 

• copia dell’estratto (o degli estratti, se del caso) conto del conto corrente dedicato 
del beneficiario nel quale, per semplificare le verifiche della tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui all’art. 3 “Tracciabilità dei flussi finanziari” della legge 13.08.2011, n. 
136, dovrà essere annotato, in corrispondenza di ciascuna voce di spesa interessata, 
il numero della riga dell’Elenco giustificativi delle spese ammissibili (Sez. 1 della 
Matrice di rendicontazione) corrispondente al giustificativo per il quale è stata 
disposto il pagamento; 
(in altri termini, per ogni voce dell’Elenco giustificativi delle spese ammissibili, 
nell’ambito della sezione di spesa dove è inserita, corrisponderà un numero di 
riferimento; ad esempio: per un giustificativo inserito nel primo rigo della Sez. 3 
“Spese per comunicazione e pubblicità“, corrisponderà il riferimento “3.1”; tale 
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riferimento dovrà essere annotato sia in corrispondenza della voce di spesa 
dell’estratto conto sia sulla copia di giustificativo inviato; in tal senso, si 
raccomanda la perfetta corrispondenza tra la documentazione contabile inviata e 
le singole voci di spesa di cui alla Matrice di Rendicontazione) 

Tutta la predetta documentazione, inoltre, dovrà essere organizzata in modo tale 
che, in un unico documento elettronico (un unico “file”), siano contenuti il 
giustificativo di spesa, il giustificativo di pagamento nonché, eventualmente, tutta 
la documentazione a corredo; 

• copia della deliberazione di approvazione del consuntivo finale della 
manifestazione da parte dell’organo preposto, per gli enti pubblici, ovvero copia 
della delibera di approvazione del conto consuntivo generale della 
manifestazione, con entrate ed uscite, emessa da parte dell’organo deputato per 
statuto (assemblea, consiglio direttivo, etc), per i soggetti privati; 

• conto consuntivo finale della manifestazione, che dovrà essere coerente con il 
piano finanziario presentato con l'istanza di partecipazione all'Avviso per la 
richiesta di finanziamento ovvero con il piano finanziario rimodulato presentato a 
seguito del D.A. n. 1491/2020, firmato digitalmente dal Legale rappresentante del 
beneficiario nonché, per asseverazione, sempre con firma digitale, da parte di un 
soggetto abilitato (professionista iscritto all’Ordine dei Dottori Commercialisti o 
all’Albo dei Ragionieri Commercialisti; professionista e/o società iscritta nel 
Registro dei Revisori Contabili di cui al D.Lgs. 27/1/1992, n. 88 e ss.mm.ii.) 
appositamente incaricato e del quale, in corrispondenza della firma, dovrà essere 
riportato il n. di iscrizione al proprio albo/registro di appartenenza; il soggetto 
incaricato, inoltre, dovrà rendere una dichiarazione, così come riportata nell’all. 
c.6, che attesti: 
1.  la corrispondenza della spesa con i giustificativi elencati; 
2.  che la spesa è stata effettuata nel periodo di eleggibilità della manifestazione 

ed è coerente e congrua con il contributo approvato; 
3.  che tutte le spese sostenute sono conformi alle vigenti normative fiscali; 
4.  che sono stati assolti tutti i pagamenti per oneri assicurativi, previdenziali, 

assistenziali ecc., in favore di tutti i soggetti che hanno preso parte alla 
manifestazione; 

5.  che i documenti giustificativi della rendicontazione per le spese ammesse a 
contributo non sono stati e non saranno utilizzati come giustificativi di spesa a 
fronte di contributi ottenuti da altri Enti;  

la dichiarazione dovrà essere firmata digitalmente ovvero su supporto cartaceo, nel 
qual caso alla dichiarazione dovrà essere allegata copia del documento di identità del 
professionista; 
in ogni caso, si avverte che il conto consuntivo generale dovrà essere coerente con il 
piano finanziario presentato con l'istanza di partecipazione all'Avviso per la richiesta 
di finanziamento 

• dichiarazione del Legale rappresentante del Beneficiario, resa ai sensi del DPR 
445/2000, (all. I.4), firmata digitalmente contenente: 
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- le medesime dichiarazioni di cui ai cinque punti indicati in precedenza a carico del 
revisore; 

- l’attestazione che tutta la documentazione inviata, in formato elettronico non 
sottoscritto digitalmente ovvero cartaceo, risulta essere copia conforme 
all’originale conservata presso la sede del beneficiario; 

- l’attestazione, per l’ammissibilità, che i documenti giustificativi relativi alle spese 
per missioni ed ospitalità a rimborso per la realizzazione della Manifestazione, 
sono strettamente collegate alla medesima manifestazione in quanto relative alla 
partecipazione all'evento di personalità invitate, come da relazione (firmata 
digitalmente) allegata alla stessa dichiarazione, autorizzate dallo stesso legale 
rappresentante, per l’ammissibilità; 

- l’attestazione di non avere ottenuto, per la medesima manifestazione ammessa 
a cofinanziamento, ulteriori sovvenzioni previste a vario titolo dall’Assessorato 
del Turismo, dello Sport e dello Spettacolo della Regione Siciliana; 

- l’attestazione di di avere ottemperato agli obblighi del beneficiario di cui al 
punto 13 dell’Avviso; 

• Elenco dei fornitori, regolarmente compilato e sottoscritto digitalmente dal Legale 
rappresentante del beneficiario (all. I.3); 

• elenco invitati (personalità strettamente collegate all'iniziativa, indicati nella 
relazione di cui in precedenza), sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante 
dell'ente beneficiario; 

• eventuale documentazione attestante la eventuale variazione dei poteri di 
rappresentanza dell'Ente (copia conforme del verbale di seduta dell'organo 
deliberante); 

• copia di un documento di identità del Legale rappresentante del beneficiario. 
• esemplari di materiale promo-pubblicitario prodotto per la manifestazione; 
• rassegna stampa sulla manifestazione; 

b) Dati della Manifestazione regolarmente compilato e sottoscritto digitalmente dal 
Legale rappresentante del beneficiario (All. C); 

c) Autorizzazione al trattamento dei dati personali e informativa sulla privacy 
regolarmente compilato e firmato (all. g) 

d) ricevuta contabile per la somma corrispondente al contributo concesso, numerata e 
firmata in originale (modulo 11 allegato), intestata a: “Servizio 10 – Programmazione 
e Attuazione degli Interventi in Materia di Cinema e Audiovisivo”, Dipartimento 
Regionale del Turismo, dello Sport e dello Spettacolo”, Via E. Notarbartolo, n. 9/11, 
90141 PALERMO, C.F. 80012000826, P. IVA 02711070827;  
nella ricevuta devono essere specificati, inoltre, la denominazione della manifestazione 
assegnataria del contributo ed il conto corrente dedicato (ovvero i diversi conti se più 
d’uno) al festival o alla rassegna, anche se non in via esclusiva, ai sensi del richiamato 
art. 3 della legge n. 136/2011 e s.m.i.; inoltre, sulla ricevuta dovranno essere indicati 
altresì il C.U.P. ed il CODICE CARONTE forniti dall’Amministrazione; sulla ricevuta 
dovrà, infine, ai fini fiscali, essere apposta una marca da bollo da € 2,00 ovvero tale 
obbligo fiscale può essere assolto in modo virtuale, nel qual caso la ricevuta dovrà 
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essere accompagnato dalla quietanza di pagamento di tale importo rilasciata con le 
forme previste dalla legge. 

Si avverte che: 
a) nel caso della trasmissione di un consuntivo il cui importo, rispetto all’importo del 

preventivo trasmesso insieme all’istanza ovvero al preventivo rimodulato a seguito 
del D.A. n. 1491/2020, risulti abbattuto fino ad un massimo del 20% (ventipercento), 
l’Amministrazione procederà al pagamento dell’intero contributo concesso 

b) nel caso della trasmissione di un consuntivo il cui importo, rispetto all’importo del 
preventivo trasmesso insieme all’istanza ovvero al preventivo rimodulato a seguito 
del D.A. n. 1491/2020, risulti abbattuto di oltre il 20% (ventipercento) e fino ad un 
massimo del 40% (quarantapercento), l’Amministrazione procederà al pagamento 
del contributo applicando un abbattimento proporzionale alla quota eccedente il 
20%; 

c) nel caso della trasmissione di un consuntivo il cui importo complessivo risulti 
inferiore al 60% (sessantapercento) dell’importo del preventivo trasmesso insieme 
all’istanza ovvero al preventivo rimodulato a seguito del D.A. n. 1491/2020, 
l’Amministrazione disporrà l’avvio del procedimento di revoca del contributo 
concesso. 

SPESE AMMISSIBILI 

Il contributo concesso risulta erogabile solo se ciascun pagamento riconducibile alle spese 
ritenute ammissibili sia stato regolato con modalità conformi alla normativa di riferimento 
in materia di tracciabilità dei flussi finanziari di cui al citato art. 3 della legge 13 agosto 
2010, n. 136 e s.m.i.. 
Per i fini di cui all’Avviso triennale di riferimento, sono ritenute ammissibili 
esclusivamente le tipologie di spesa di seguito indicate: 

a. spese per tecnici, interpreti/traduttori e realizzazione sottotitoli; 

• tecnici, interpreti/traduttori e realizzazione sottotitoli; 
b. spese per la logistica della manifestazione, pellicole e supporti digitali: 

• spese per noleggio e trasporto di pellicole e supporti digitali, di proiettori digitali, 
di altri impianti e attrezzature tecniche; 

• spese per affitto ed allestimenti spazi (sale cinematografiche e/o altre strutture 
pertinenti), ivi incluse le spese relative alle autorizzazioni ovvero concessioni 
amministrative; 

• spese connesse all'utilizzo delle opere audiovisive protette dal diritto d'autore 
ovvero da diritti di proprietà intellettuale; 

• spese per l’eventuale utilizzo o noleggio di strumenti, licenze e similari per la 
visione in streaming delle opere cinematografiche di interesse per la 
manifestazione; 

• spese relative alla digitalizzazione della manifestazione quali: diretta streaming, 
noleggio piattaforme, proiettori digitali, produzione video, etc… 
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c. spese per comunicazione e pubblicità: 
• ufficio stampa; 
• spese per la realizzazione e stampa di materiale comunicativo-pubblicitario 

(grafica e/o traduzioni e/o stampa locandine/manifesti, inviti, flyer, programmi, 
brochure, cataloghi, totem, banner, etc.); 

• spese per la realizzazione e/o gestione e/o aggiornamento dei siti web della 
manifestazione; 

• spese per l’acquisto di spazi pubblicitari, per editoria elettronica, per affissioni, 
periodici, quotidiani, publiredazionali, spazi radio e tv, web, applicazioni per 
smartphone/tablet; 

d. spese per missioni e ospitalità: 
In tale voce risultano essere ricomprese esclusivamente le spese strettamente collegate 
all'iniziativa e formalmente autorizzate dal Legale rappresentante del beneficiario che 
ne dichiari, inoltre, il diretto collegamento con la manifestazione cui si riferisce il 
contributo, come verrà riportato nell’apposita relazione allegata al consuntivo della 
manifestazione, così come indicato in precedenza; in particolare, sono ricomprese le 
seguenti spese: 
• spese per delegazione artistica (attori, autori, registi, etc.), giuria, giornalisti, 

opinion leader, testimonial, operatori del settore (produzione e/o distribuzione); 
con riferimento alle spese di ospitalità, si precisa che, con il contributo pubblico, i 
beneficiari dovranno limitarsi a sostenere i costi per l’ospitalità delle 
personalità invitate, per il periodo circoscritto all’effettivo momento 
promozionale a cui è legata la relativa partecipazione alla manifestazione; 

• spese per direttore artistico e/o rappresentante legale, e/o collaboratore, o 
programmer (quest’ultimo strutturalmente inserito nel team di lavoro da almeno 
due anni) che si occupi della progettazione culturale della manifestazione; in 
questo caso sono riconosciute le spese di viaggio, vitto e alloggio sostenute fino ad 
un anno prima della manifestazione, solo se destinate esclusivamente alla 
partecipazione di queste figure ad analoghe manifestazioni in vista della 
preparazione dell’evento oggetto del contributo, e se certificate dal legale 
rappresentante del beneficiario; 

e. spese amministrative: 
• spese per attività di rendicontazione, direzione organizzativa e relative 

collaborazioni, direzione artistica e/o progettazione culturale e relative 
collaborazioni, per un ammontare non superiore al 15% dell’importo complessivo 
del consuntivo della manifestazione. 

f. spese per la messa in sicurezza anti-Covid19 degli ambienti: 

• spese per l’eventuale adeguamento ai protocolli sanitari COVID 19 per la messa in 
sicurezza della manifestazione, quali, a titolo semplificativo, sanificazioni degli 
ambienti, acquisto di dispositivi di protezione utili a limitare il contagio, etc…. 
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MODALITÀ PER L’INVIO DELLA RENDICONTAZIONE 

Nel caso che il beneficiario intenda trasmettere i documenti come sopra specificati in 
formato cartaceo, la sottoscrizione in originale dei documenti richiesti da parte del legale 
rappresentante dovrà essere accompagnata dalla trasmissione di una copia del documento 
di identità dello stesso. 

Tutta la documentazione descritta in precedenza dovrà essere inviata con una nota di 
trasmissione formale, in formato elettronico firmato digitalmente o in formato cartaceo, 
recante il seguente oggetto:  

PATTO PER IL SUD/FSC 2014-2020 “Interventi per il rafforzamento della filiera 
dell’audiovisivo e dello spettacolo dal vivo - Programma Sensi Contemporanei, III atto 
integrativo”- Linea di Intervento C.1 - Avviso pubblico Festival e Rassegne 
Cinematografiche 2018, 2019 e 2020 - D.D.G. n. ____ del __________ di adozione del 
Programma dei contributi per l’annualità _____ - Festival/Rassegna cinematografica: 
_____________________________________________) – Rif. pratica n. __________ 

Il numero di riferimento della pratica è fornito dall’Amministrazione con la comunicazione 
di notifica del provvedimento di impegno contabile della somma corrispondente al 
contributo concesso. 

Nel caso di trasmissione della rendicontazione in formato cartaceo, la stessa dovrà essere 
contenuta in un plico inviato al seguente indirizzo: 

Servizio 10 “Programmazione e Attuazione degli Interventi in Materia di Cinema e 
Audiovisivo” - Dipartimento Regionale del Turismo, dello Sport e dello Spettacolo” - 
Via Emanuele Notarbartolo, n. 9/11, CAP 90141, PALERMO 

Nel caso di trasmissione della rendicontazione in formato digitale, la stessa dovrà esser 
inviata al seguente indirizzo di posta elettronica certificata (PEC): 
dipartimento.turismo@certmail.regione.sicilia.it 
e, per conoscenza, al seguente indirizzo di posta elettronica ordinaria:  
servizio10.turismo@regione.sicilia.it 
specificando, nell’oggetto della PEC, la seguente frase: rif. n. _______ - D.D.G. n. ____ del 
__________ Festival / Rassegna cinematografica: ___________________________________.  

Tale trasmissione, a seconda dei casi, potrà avvenire con una delle seguenti modalità: 
1. qualora tutta la documentazione non superi i 10 MByte: 

tutta la documentazione dovrà essere inviata via PEC in un’unica soluzione; 
2. qualora tutta la documentazione superi i 10 MByte 

tutta la documentazione dovrà essere suddivisa in “n” blocchi non superiori a 10 
MByte e procedendo all’invio di tali blocchi con altrettante PEC specificando nel corpo 
della stessa di quale blocco si tratta (es.: 1 di 5, 2 di 3, etc..); 

3. in alternativa alle precedenti: 
essere memorizzata tutta su un supporto informatico (CD, DVD, PENDRIVE, etc.) che 
potrà essere consegnata direttamente a mano presso il Servizio 10 di cui in precedenza, 
ricevendone attestazione di avvenuta consegna, ovvero essere trasmessa per le vie 
postali ordinarie mediante raccomandata A/R. 

 


