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CITTA’  DI AVOLA
(Provincia di Siracusa)
Area 3 – Servizio 2
Sviluppo Economico – SUAP – Commercio
Tel./Fax  0931 823106 – e-mail: sviluppo.economico@comune.avola.sr.it



GUIDA al procedimento
COMMERCIO AL DETTAGLIO IN SEDE FISSA (VICINATO)
LEGGE REGIONALE 28/1999 – D.LGS. 59/2010

· Per presentare l’istanza on-line deve prima effettuarsi la registrazione dell’impresa dal link “registrazione nuovo utente” 
Registrazione – tipologia utente – impresa

Effettuando il login con le credenziali ricevute selezionare da servizi alle imprese “presentazione domanda unica”
PRIMA DELLA COMPILAZIONE DEL FORMAT ON-LINE DELLA DOMANDA UNICA O SCIA L’UTENTE  PROVVEDE A SCARICARE  LA DOCUMENTAZIONE NECESSARIA link “adempimenti e procedure” – “come fare per” selezionare “commercio” ed infine COMMERCIO AL DETTAGLIO IN SEDE FISSA (VICINATO)  SECONDO LE INDICAZIONE INDICATE DAL MODULO.
SPECIFICHE PER LA COMPILAZIONE ON LINE DELLA DOMANDA UNICA :
FIRMATARIO –
 IL TITOLARE O DELEGATO CHE FIRMA DIGITALMENTE LA DOMANDA
DENOMINAZIONE DELL’IMPRESA
 RIPORTARE QUANTO DICHIARATO IN SEDE DI ISCRIZIONE ALLA CAMERA DI COMMERCIO
QUADRI DA COMPILARE OBBLIGATORIAMENTE A PENA DEL RIGETTO DELLA DOMANDA:
-	QUADRO ISCRIZIONE ALLA CAMERA DI COMMERCIO
-	QUADRO CERTIFICATO DI AGIBILITA’.
QUADRO ALLEGATI:
NEI CAMPI OVE IL SISTEMA PERMETTE DI ALLEGARE LA DOCUMENTAZIONE  SU FILE COMPILATA DALL’UTENTE POSSONO ESSERE INSERITI UNO O PIU’ FILE DI DIMENSIONI NON SUPERIORI A 2 MB.
I FILE DI DIMENSIONE SUPERIORE POSSONO ESSERE ALLEGATI RAGGRUPPANDOLI IN UNA CARTELLA IN FORMATO ZIP NEL CAMPO ALTRI ALLEGATI.
[bookmark: _GoBack]DI SEGUITO LA MODULISTA DISPONIBILE SUL PORTALE.

	COMMERCIO AL DETTAGLIO IN SEDE FISSA (VICINATO)
LEGGE REGIONALE 28/1999 – D.LGS. 59/2010

	CODICE MODULO
	NOME MODULO
	DESCRIZIONE
	ENTE

	B196012UC
	B1 Commercio area privata
	SCHEDA DELL’ATTIVITA’ DA COMPILARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI PER CESSATA ATTIVITA’ O SUB INGRESSO SENZA MODIFICHE ALL’ATTIVITA’
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO
TRIBUTI

	C196012UC
	C1 Apertura attività
	DA COMPILARE SOLO PER LE NUOVE APERTURE
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

	C296012UC
	C2 Subingresso
	DA COMPILARE SOLO IN CASO DI SUB INGRESSO O REINTESTAZIONE
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO
TRIBUTI

	C396012UC
	C3 Trasferimento di sede
	DA COMPILARE SOLO IN CASO DI TRASFERIMENTO
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO
TRIBUTI

	C496012UC
	C4 Variazioni
	DA COMPILARE SOLO IN CASO DI VARIAZIONE (superficie tipologia attività ecc.)
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO
TRIBUTI

	C596012UC
	C5 Adempimenti accessori
	DA COMPILARE SOLO IN CASO DI adempimenti accessori (cambi di residenza, riattivazione attività stagionali ect.) 
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

	C696012UC
	C6 Cessazione
	DA COMPILARE SOLO IN CASO DI CESSAZIONE DELL’ATTIVITA’
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO
TRIBUTI

	C796012UC
	C7 Rinnovo titoli abilitativi
	DA COMPILARE SOLO IN CASO DI RINNOVO DI TITOLI ABILITATIVI  SINGOLARMENTE O CONTESTUALMENTE
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

	D196012UC
	D1 Requisiti commercio
	DA COMPILARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE TRASFERIMENTO O VARIAZIONE DELL’ATTIVITA’
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

	D296012UC
	D2 Requisiti Somministrazione
	DA COMPILARE SOLO IN CASO IN CASO DI ESERCIZIO CON VENDITA O SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

	D396012UC
	D3 Requisiti Antimafia
	DA COMPILARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE TRASFERIMENTO O VARIAZIONE DELL’ATTIVITA’
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

	D10096012UC
	D100 Dichiarazione sost. atto notorio o certif.
	DA COMPILARE IN CASO DI ULTERIORI DICHIARAZIONI SPECIFICATAMENTE RICHIESTE
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

	E196012ASP
	E1 SCIA alimentare –
 Allegato 1
	DA ALLEGARE IN CASO DI  ESERCIZIO CON VENDITA O SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI NUOVA ATTIVITA’ O QUANDO RICHIESTO CONTESTUALMENTE AL MODULO E1bis
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	ASP SIAN -SIAOA

	E296012ASP
	E1bis SCIA alimentare - Allegato 2
	DA ALLEGARE IN CASO DI VARIAZIONE (SUB INGRESSO OD ALTRO)  ESERCIZIO CON VENDITA O SOMMINISTRAZIONE
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	ASP SIAN - SIAOA

	E396012ASP
	E1quater SCIA alimentare - Pastigliaggi
	DA ALLEGARE IN CASO DI  ESERCIZIO CON VENDITA SOLO DI ALIMENTI PRECONFEZIONATI NON CONTENETI ALIMENTI DI ORIGINE ANIMALE O DERIVATI DAL LATTE
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	ASP SIAN

	E1596012UC
	E15 - Vendita al minuto GPL per combustione
	DA ALLEGARE IN CASO DI  ESERCIZIO CON VENDITA DI GAS IN BOMBOLE NEI LIMITI PREVISTI DALLA NORMATIVA DEL SETTORE
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

	F1596012UC
	F15 Procura speciale	
	DA ALLEGARE QUANDO L’IMPRESA DELEGA UN PROFESSIONISTA ALLA FIRMA DELLA SCIA E DELLE DICHIARAZIONI 
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	

	
	PLANIMETRIA 
	pianta planimetrica dei locali in scala almeno  1/100, con indicazione degli impianti e delle attrezzature e relativa legenda, con firma digitale del tecnico abilitato e dal legale rappr./titolare della ditta
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	ASP SIAN – SIAOA - URBANISTICA

	RT196012ASP
	Relazione tecnica per esercizi commerciali
	La relazione  con firma digitale del tecnico abilitato e dal legale rappr./titolare della ditta, deve contenere  tutte le informazioni indicate nel modulo.(FIRMARE DIGITALMENTE)
	ASP SIAN - SIAOA

	TAR96012SUAP
	Tariffe SUAP
	DA CONSULTARE PRIMA DELL’INVIO DELLA SCIA
	SUAP - COMMERCIO

	
	FOTOCOPIA DOCUMENTO RICONOSCIMENTO DEI FIRMATARI
	DA ALLEGARE SEMPRE
	ASP SIAN – SIAOA - URBANISTICA COMMERCIO
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