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CITTA’  DI AVOLA

(Provincia di Siracusa)

Area 3 – Servizio 2

Sviluppo Economico – SUAP – Commercio

Tel./Fax  0931 823106 – e-mail: sviluppo.economico@comune.avola.sr.it
GUIDA al procedimento

GUIDA MEDIE  E GRANDI STRUTTURE DI VENDITA 
(D.lgs n.59/2010)
· Per presentare l’istanza on-line deve prima effettuarsi la registrazione dell’impresa dal link “registrazione nuovo utente” 

Registrazione – tipologia utente – impresa

Effettuando il login con le credenziali ricevute selezionare da servizi alle imprese “presentazione domanda unica”

PRIMA DELLA COMPILAZIONE DEL FORMAT ON-LINE DELLA DOMANDA UNICA O SCIA L’UTENTE  PROVVEDE A SCARICARE  LA DOCUMENTAZIONE NECESSARIA link “adempimenti e procedure” – “come fare per” selezionare “commercio” ed infine COMMERCIO AL DETTAGLIO IN SEDE FISSA (VICINATO)  SECONDO LE INDICAZIONE INDICATE DAL MODULO.

SPECIFICHE PER LA COMPILAZIONE ON LINE DELLA DOMANDA UNICA :

FIRMATARIO –

 IL TITOLARE O DELEGATO CHE FIRMA DIGITALMENTE LA DOMANDA

DENOMINAZIONE DELL’IMPRESA

 RIPORTARE QUANTO DICHIARATO IN SEDE DI ISCRIZIONE ALLA CAMERA DI COMMERCIO

QUADRI DA COMPILARE OBBLIGATORIAMENTE A PENA DEL RIGETTO DELLA DOMANDA:

-
QUADRO ISCRIZIONE ALLA CAMERA DI COMMERCIO

-
QUADRO CERTIFICATO DI AGIBILITA’.

QUADRO ALLEGATI:

NEI CAMPI OVE IL SISTEMA PERMETTE DI ALLEGARE LA DOCUMENTAZIONE  SU FILE COMPILATA DALL’UTENTE POSSONO ESSERE INSERITI UNO O PIU’ FILE DI DIMENSIONI NON SUPERIORI A 2 MB.

I FILE DI DIMENSIONE SUPERIORE POSSONO ESSERE ALLEGATI RAGGRUPPANDOLI IN UNA CARTELLA IN FORMATO ZIP NEL CAMPO ALTRI ALLEGATI.
DI SEGUITO LA MODULISTA DISPONIBILE SUL PORTALE.

	MEDIE  E GRANDI STRUTTURE DI VENDITA

	CODICE
MODULO
	NOME MODULO
	DESCRIZIONE
	ENTI/UFFICI CUI IL SUAP TRASMETTE IL MODULO

	B196012UC
	B1 Commercio area privata
	SCHEDA DELL’ATTIVITA’ DA ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI PER CESSATA ATTIVITA’ O SUB INGRESSO SENZA MODIFICHE ALL’ATTIVITA’

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

ALTRI UFFICI COINVOLTI NEL PROCEDIMENTO

	C196012UC
	C1 Apertura attività
	DA ALLEGARE SOLO PER LE NUOVE APERTURE

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

UFFICIO TRIBUTI

	C296012UC
	C2 Subingresso
	DA ALLEGARE SOLO IN CASO DI SUB INGRESSO O REINTESTAZIONE

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

UFFICIO TRIBUTI

	C396012UC
	C3 Trasferimento di sede
	DA ALLEGARE SOLO IN CASO DI TRASFERIMENTO

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

UFFICIO TRIBUTI

	C496012UC
	C4 Variazioni
	DA ALLEGARE SOLO IN CASO DI VARIAZIONE (SUPERFICIE TIPOLOGIA ATTIVITÀ ECC.)

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

UFFICIO TRIBUTI

	C596012UC
	C5 Adempimenti accessori
	DA ALLEGARE SOLO IN CASO DI ADEMPIMENTI ACCESSORI (CAMBI DI RESIDENZA, RIATTIVAZIONE ATTIVITÀ STAGIONALI ECT.)

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

UFFICIO TRIBUTI

	C696012UC
	C6 Cessazione
	DA ALLEGARE SOLO IN CASO DI CESSAZIONE DELL’ATTIVITA’

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

UFFICIO TRIBUTI

POLIZIA MUNICIPALE

	C6B96012UC
	C6 bis - Cessazione semplificata
	ALLEGARE  PER ATTIVITA’ CHE NON  COMPORTANO ALCUNA VERIFICA ED ALCUN ADEMPIMENTO CONSEGUENTE ALLA CESSAZIONE STESSA.
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

UFFICIO TRIBUTI

POLIZIA MUNICIPALE

	C796012UC
	C7 Rinnovo titoli abilitativi
	DA ALLEGARE SOLO IN CASO DI RINNOVO DI TITOLI ABILITATIVI  SINGOLARMENTE O CONTESTUALMENTE

(FIRMARE DIGITALMENTE)

	UFFICIO COMMERCIO

ALTRI UFFICI COINVOLTI NEL PROCEDIMENTO

	D196012UC
	D1 Requisiti commercio
	DA ALLEGARE  SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE, TRASFERIMENTO O VARIAZIONE DELL’ATTIVITÀ.
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

	D296012UC
	D2 Requisiti somministrazione
	DA ALLEGARE SOLO IN CASO DI ESERCIZIO CON VENDITA O SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI.
(FIRMARE DIGITALMENTE)

	UFFICIO COMMERCIO
ASP – SIAN -SIAOA

	D396012UC
	D3 Requisiti Antimafia
	DA ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE  E TRASFERIMENTO SEDE
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO
UFFICIO TERRITORIALE DEL GOVERNO

	D9996012UC
	D99 Altri requisiti
	DA ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE  E TRASFERIMENTO SEDE PER DICHIARZIONE REQUISITI

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO



	D10096012UC
	D100 Dich. sostitutiva dell’atto di notorietà
	DA ALLEGARE IN CASO DI ULTERIORI DICHIARAZIONI SPECIFICATAMENTE RICHIESTE.
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

ALTRI UFFICI COINVOLTI NEL PROCEDIMENTO



	A196012UC
	A1 Conformità Urbanistica
	DA ALLEGARE NEL CASO DI INTERVENTO EDILIZIO

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	UFFICIO URBANISTICA
ASP -SIAV

	A296012UC
	A2 Conformità Igiene Urbanistica
	DA ALLEGARE NEL CASO DI INTERVENTO EDILIZIO

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	ASP – SIAV

UFFICIO URBANISTICA



	A396012SP
	A3 Conformità Igiene e Sicurezza Lavoro
	DA ALLEGARE NEL CASO DI ATTIVITA’ CON PIU’ TRE ADDETTI

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	ASP - SPRESAL

	A496012UC
	A4 Conformità Igienico-sanitaria
	DA ALLEGARE NEL CASO DI INTERVENTO EDILIZIO

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	ASP – SIAV

UFFICIO URBANISTICA



	A696012UC
	A6 Conformità Prevenzione incendi
	DA ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE  E SUBINGRESSO SENZA MODIFICHE

(FIRMARE DIGITALMENTE)

	COMANDO VV.FF.

	A796012UC
	A7 Conformità Sicurezza Antincendio
	DA ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE  E SUBINGRESSO SENZA MODIFICHE

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	COMANDO VV.FF.

	A1596012UC
	A15 Conformità Materia Circolazione Stradale
	DA ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE  E SUBINGRESSO SENZA MODIFICHE

(FIRMARE DIGITALMENTE)

	POLIZIA MUNICIPALE



	A1696012UC
	A16 Conformità Insegne pubblicitarie
	DA ALLEGARE PER L’INSTALLAZIONE DI INSEGNE D’ESERCIZIO O ALTRI CARTELLI PUBBLICITARI.

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	COMMERCIO

POLIZIA MUNICIPALE

UFFICIO TRIBUTI

UFFICIO URBANISTICA

	A1796012UC
	A17 Conformità Urbanistica commerciale
	DA ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE  E SUBINGRESSO SENZA MODIFICHE

(FIRMARE DIGITALMENTE)

	COMMERCIO
UFFICIO URBANISTICA



	A1896012UC
	A18 Conformità Strumenti di programmazione
	ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI PER CESSATA ATTIVITA’ O SUB INGRESSO SENZA MODIFICHE ALL’ATTIVITA’

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

POLIZIA MUNICIPALE

UFFICIO TRIBUTI

UFFICIO URBANISTICA

	A2096012UC
	A20 Relazione Asseverativa Opere Interne
	DA ALLEGARE SEMPRE NEL CASO DI INTERVENTO EDILIZIO PER OPERE INTERNE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE  E SUBINGRESSO SENZA MODIFICHE

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO URBANISTICA

ASP -SIAV

	A2196012UC
	A21 Conformità Allaccio Reti tecnologiche
	DA ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE  E SUBINGRESSO SENZA MODIFICHE

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	LAVORI PUBBLICI

	A2396012UC
	A23 Conformità Vincolo Idrogeologico
	DA ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE  E SUBINGRESSO SENZA MODIFICHE

(FIRMARE DIGITALMENTE)

	ISPETTORATO

	A2496012UC
	A24 Conformità Impianti Fotovoltaici
	DA ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE  E SUBINGRESSO SENZA MODIFICHE

(FIRMARE DIGITALMENTE)

	UFFICIO URBANISTICA

	A2696012UC
	A26 Conformità Norme Paesaggistiche
	DA ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE  E SUBINGRESSO SENZA MODIFICHE

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	SOPRINTENDENZA
UFFICIO URBANISTICA

	A2896012UC
	A28 Autorizzazione Unica Ambientale
	DA ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE  E SUBINGRESSO SENZA MODIFICHE

(FIRMARE DIGITALMENTE)

	UFFICIO AMBIENTE

	A2996012SP
	A29 Scheda N.I.P.
	DA ALLEGARE NEL CASO DI ATTIVITA’ CON PIU’ TRE ADDETTI

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	ASP - SPRESAL

	A3096012SP
	A30 Deroga per locali seminterrati o interrati
	DA ALLEGARE NEL CASO DI ATTIVITA’ CON PRESENZA SI SEMINTERRATI
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	ASP - SPRESAL

	A3196012SP
	A31 Deroga locali inferiori  a 3 metri
	DA ALLEGARE NEL CASO DI ATTIVITA’ CON LOCALI CON ALTEZZA INFERIORE A ML 3,00

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	ASP - SPRESAL

	A9996012UC
	A99 Altre Dichiarazioni di conformità
	DA ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI DI CESSAZIONE  E SUBINGRESSO SENZA MODIFICHE

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

ALTRI UFFICI COINVOLTI NEL PROCEDIMENTO



	E196012ASP
	E1 SCIA alimentare - Allegato 1
	ALLEGARE SEMPRE E QUANDO INDICATO NEL MODELLO E1bis AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI PER CESSATA ATTIVITA’ O SUB INGRESSO SENZA MODIFICHE ALL’ATTIVITA’

(FIRMARE DIGITALMENTE)

	ASP SIAN –SIAOA

UFFICIO COMMERCIO



	E1B96012ASP
	E1bis SCIA alimentare - Allegato 2
	DA ALLEGARE IN CASO DI VARIAZIONE  (SUBINGRESSO O ALTRO)
(FIRMARE DIGITALMENTE)

	ASP SIAN - SIAOA

	E1A96012UC
	E1.All4 SCIA alimentare - Allegato 4
	DA ALLEGARE PER LA CATEGORIZZAZIONE DEL RISCHIO PER LE DITTE GIÀ IN POSSESSO DI AUTORIZZAZIONE SANITARIA.
	A.S.P.
ASP SIAN - SIAOA

	E396012UC
	E3 Comunicazione vendita farmaci da banco
	ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI PER CESSATA ATTIVITA’ O SUB INGRESSO SENZA MODIFICHE ALL’ATTIVITA’

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	ASP – SIAV

UFFICIO COMMERCIO

	E496012UC
	E4 Comunicazione vendita strumenti da punta e da taglio
	ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI PER CESSATA ATTIVITA’ O SUB INGRESSO SENZA MODIFICHE ALL’ATTIVITA’

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	QUESTURA

UFFICIO COMMERCIO

	E796012UC
	E7 - Denuncia per licenza vendita alcolici
	ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI PER CESSATA ATTIVITA’ O SUB INGRESSO SENZA MODIFICHE ALL’ATTIVITA’

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	AGENZIA DELLE DOGANE

	E1596012UC
	E15 - Vendita al minuto GPL per combustione
	ALLEGARE SEMPRE AD ESCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI PER CESSATA ATTIVITA’ O SUB INGRESSO SENZA MODIFICHE ALL’ATTIVITA’

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	UFFICIO COMMERCIO

POLIZIA MUNICIPALE



	F196012UC
	F1 Altri intestatari
	DA ALLEGARE PER INDICARE I DATI DI EVENTUALI COINTESTATARI DELLA DOMANDA UNICA.
(FIRMARE DIGITALMENTE)

	UFFICIO COMMERCIO

ALTRI UFFICI COINVOLTI NEL PROCEDIMENTO

	F396012UC
	F3 Comunicazione di inizio e fine lavori e variazioni in corso di esecuzione
	ALLEGARE SEMPRE
PER COMUNICAZIONE PERTINENTE

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	UFFICIO URBANISTICA

	F496012UC
	F4 Comunicazione vendite straordinarie
	ALLEGARE SEMPRE

PER COMUNICAZIONE PERTINENTE

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	UFFICIO COMMERCIO

	F696012UC
	F6 Ulteriori Locali - Verifica Sanitaria
	ALLEGARE SEMPRE PER COMUNICAZIONE PERTINENTE

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	ASP - SIAV

UFFICIO COMMERCIO

	F896012UC
	F8 Dichiarazione impresa consorzio
	ALLEGARE SEMPRE PER COMUNICAZIONE PERTINENTE

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	UFFICIO COMMERCIO

ALTRI UFFICI COINVOLTI NEL PROCEDIMENTO

	F1096012UC
	F10 Variazioni dell'intestazione e proroga validità
	ALLEGARE SEMPRE PER COMUNICAZIONE PERTINENTE

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	UFFICIO COMMERCIO

ALTRI UFFICI COINVOLTI NEL PROCEDIMENTO

	F1396012UC
	F13 Comunicazione interventi edilizia
	ALLEGARE SEMPRE PER COMUNICAZIONI EDILIZIE (FIRMARE DIGITALMENTE)


	UFFICIO URBANISTICA

	F1496012UC
	F14 Deposito documentazione strutture
	ALLEGARE SEMPRE PER DEPOSITO STRUTTURE

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	GENIO CIVILE
UFFICIO URBANISTICA

	F15096012UC
	F15 Procura speciale
	DA ALLEGARE QUANDO L’IMPRESA DELEGA UN PROFESSIONISTA ALLA FIRMA DELLA ISTANZA E DELLE DICHIARAZIONI.

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

ALTRI UFFICI COINVOLTI NEL PROCEDIMENTO

	F1696012UC
	F16 Altri aventi titolo
	 ALLEGARE SEMPRE PER COMUNICAZIONE PERTINENTE.
(FIRMARE DIGITALMENTE)
	UFFICIO COMMERCIO

ALTRI UFFICI COINVOLTI NEL PROCEDIMENTO

	F1796012UC
	F17 Collaudo-agibilità
	DA ALLEGARE NEL CASO IN CUI L’IMPRESA INTENDA AVVALERSI DELLA PROCEDURA DI CUI ALL’ART.10 DEL DPR 160/2010 IN LUOGO DEL CERTIFICATO DI AGIBILITA’.
(FIRMARE DIGITALMENTE)


	UFFICIO COMMERCIO

ALTRI UFFICI COINVOLTI NEL PROCEDIMENTO

	F1896012UC
	F18 - SCIA Prevenzione incendi
	ALLEGARE SEMPRE PER COMUNICAZIONE PERTINENTE

(FIRMARE DIGITALMENTE)


	COMANDO VV.FF.



	RT196012ASP
	RT1 Relazione per laboratori esercizi
	DA ALLEGARE NEI PROCEDIMENTI DI SCIA SANITARIA LA RELAZIONE CON FIRMA DIGITALE DEL TECNICO ABILITATO E DEL LEGALE RAPPR./TITOLARE DELLA DITTA, DEVE CONTENERE TUTTE LE INFORMAZIONI INDICATE NEL MODULO.
(FIRMARE DIGITALMENTE

	ASP SIAN - SIAOA

	
	PLANIMETRIA PER SCIA SANITARIA
	PIANTA PLANIMETRICA DEI LOCALI IN SCALA ALMENO 1/100, CON INDICAZIONE DEGLI IMPIANTI E DELLE ATTREZZATURE E RELATIVA LEGENDA, CON FIRMA DIGITALE DEL TECNICO ABILITATO E DAL LEGALE RAPPR,/TITOLARE DELLA DITTA.

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	ASP SIAV - URBANISTICA

	
	RELAZIONE TECNICA
	LA RELAZIONE OLTRE A DESCRIVERE I LOCALI DEVE CONTENERE ANCHE  IL QUADRO RELATIVO ALLE MISURE DELLE SUPERFICI NETTE PER OGNI AMBIENTE, NONCHÉ LA DICHIARAZIONE DI CONFORMITÀ AL REGOLAMENTO EDILIZIO.


	URBANISTICA - ASP SIAV

	
	ELABORATI TECNICI
	ALLEGARE PER GLI INTERVENTI EDILIZI CONTENENTE

UBICAZIONE

PLANIMETRIA LOCALI CON INDICAZIONE DELLE SUPERFICI E DESTINAZIONI

SEZIONE

PROSPETTI

(FIRMARE DIGITALMENTE)
	ASP SIAV - URBANISTICA

	EL96012SP
	DOCUMENTAZIONE PER LA CONCESSIONE DELLE AUTORIZZAZIONI PAESAGGISTICHE
	ELENCO DELLA DOCUMENTAZIONE NECESSARIA PER IL PARERE. LA DOCUMENTAZIONE IN ELENCO DEVE ESSERE ALLEGATA NEL CASO DI INTERVENTO IN ZONA VINCOLATA
	SOPRINTENDENZA

	
	FOTOCOPIA DOCUMENTODI RICONOSCIMENTO FIRMATARI
	DA ALLEGARE SEMPRE
	ASP SIAN – SIAOA URBANISTICA COMMERCIO

	TAR96012S
	TARIFFE SUAP
	DA CONSULTARE PRIMA DELL’INVIO DELLA SCIA.
	SUAP - COMMERCIO


