NUMERO DI CODICE FISCALE 80012000826
REPUBBLICA ITALIANA NUMERO DI PARTITA LV.A. 02711070827

':?1:

ASSESSORATO REGIONALE DELLE RISPOSTAANOTA_
AUTONOMIE LOCALI
E DELLA FUNZIONE PUBBLICA
DIPARTIMENTO REGIONALE DELLA FUNZIONE PUBBLICA DEL

E DEL PERSONALE
AREA AFFARI GENERALI DEL DIPARTIMEN TO
Viale Regione Siciliana 2194 - 90135 PALERMO .
telefono 091.7073510 - telefax 091,7072834 .~

Prot.g 20,{?// ,{10//‘?// \/ ~ PALERMO 1 8 DIC. 2012

OGGETTO: Nuova procedura di acquisizione dei dati relativi alle dichiarazioni di

mancata rilevazione delle presenze tramite protocollo informatico.
Allegati ‘

Al SIGG. DIRIGENTI DEI SERVIZI DEL
... DIPARTIMENTO:
=0 1,23, 4,5, 6,7, 820,21, 22, 23

€.p.c AL SIG. DIRIGENTE GENERALE
LORO SEDI

Com'e noto, lattuale procedura di acquisizione delle dichiarazioni di
mancata rilevazione della presenza, da parte dei dipendenti assegnati ai vari
uffici allocati presso la sede del Dipartimento e dell’Autoparco regionale, prevede
la trasmissione, successivamente alla registrazione al programma di protocollo
informatico, delle relative copie cartacee allArea scrivente, rimanendo gli
originali delle stesse agli atti delle strutture. 5

Gli addetti al programma di rilevazione delle presenze, dopo. aver
provveduto all'inserimento degli orari, conservano a loro volta le suddette, copie
delle dichiarazioni in fascicoli distinti per Servizio di appartenenza del dipendente
e per anno di riferimento. i

Risulta del tutto evidente come tale trasmissione cartacea possa essere
sostituita da una procedura esclusivamente informatica, con indubbi vantaggi
nella riduzione dell’utilizzo di carta e degli spazi destinati ad archivio, nonché per
la semplificazione delle procedure. ;

A tal fine, sono stati predisposti degli appositi “modelli di registrazione”
allinterno del programma e-Grammata, uno per Servizio, ad uso degli addetti al
protocollo dei vari uffici esclusivamente per le dichiarazioni di mancata
rilevazione della présenza, avvenuta a vario titolo, secondo la seguente
assegnazione: '



Area Affari Generali: modello n.10;

Servizio 1: modello n.11;
Servizio 2: modello n.12;
Servizio 3: modello n.23;
Servizio 4: modello n.24;
Servizio 5: modello n.25;
Servizio 6: modello n.26;
Servizio 7: modello n.27;
Servizio 8: - modello n.28;
Servizio 20: modello n.42;
Servizio 21: modello n.43;
Servizio 22: ' modello n.44;
Servizio 23: modello n.45.

Tali modelli, predisposti con i vari campi evidenziati e quindi, si ritiene, di
immediata comprensione, potranno essere facilmente utilizzati, all'occorreriza,
anche da parte di qualunque altro utente attivo del protocollo, qualora, in
assenza del personale addetto dei vari Servizi, si debba comunque procedere
alla registrazione di una o pit dichiarazioni. :

Dal prossimo 2 gennaio 2013, tale procedura diventera completamente
operativa e sostituird la precedente che, come ricordato, prevedeva la
trasmissione cartacea della copie protocollate delle dichiarazioni dei dipendenti
all'Ufficio rilevazione delle presenze.

Si confida nella puntuale osservanza della presente indicazione operativa,
formulata nell'ottica della costante ricerca di semplificazione e modernizzazione
delle procedure che sempre dovrebbe caratterizzare la normale attivita
amministrativa degli uffici.




