
 

 

 

 
F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 

Nome   RAITI CONCETTA 

Telefono uff.  0931785460 

Fax uff.   
e-mail uff.  concetta.raiti@regione.sicilia.it 

Nazionalità  ITALIANA 
 

Data di nascita  04/12/1959 

   

ESPERIENZA LAVORATIVA 
 

  

• Date (da – a) 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 
• Principali mansioni e responsabilità 

 17/07/1981 AL 17/08/1998 
A.I.A.S  SIRACUSA 
 
SANITARIO 
AMMINISTRATIVA 
ADDETTA ALLA CONTABILITA' AMMINISTRATIVA, COMPILAZIONE 101,770 AZIENDA, 
BUSTE PAGHE AL PERSONALE 

 

• Date (da – a)  17/07/2000  A TEMPO INDETERMINATO 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 ASSESSORATO REGIONALE DELL'AGRICOLTURA ,DELLO SVILUPPO RURALE E DELLA 
PESCA MEDITERRANEA – Servizio 13  Ispettorato Agricoltura Siracusa - 

• Tipo di azienda o settore  Pubblico 

• Tipo di impiego  FUNZIONARIA 
• Principali mansioni e responsabilità  2001- 2013 collaborazione all' Unità Operativa Credito Agrario, predisponendo i nulla osta e 

addetta liquidazione contributi; 
2013 a tutt'oggi : ADDETTA AL PERSONALE CON TUTTE LE SCADENZE PREVISTE, 
RILEVAZIONE DELLE PRESENZE DEL PERSONALE ,ADDETTA ALLA LIQUIDAZIONE 
FATTURE PER FUNZIONAMENTO UFFICIO, PREDISPOSIZIONE DI  DECRETI DI 
LIQUIDAZIONE, INSERIMENTO DI MANDATI AL SIC, ACCESSO ANAC  PER CIG,  E ITER 
PER AFFIDAMENTI, ACCESSO ALLA PCC, ACCESSO AL PORTALE SITAS PER 
COMPLETARE PROCEDURE ; 
DAL 01/06/2014 AL 30/05/2019 COLLABORAZIONE AL CONSEGNATARIO CON DDS N. 2972 
DEL 24/07/2014 

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date (da – a)  1973 AL 1978 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE “ ALESSANDRO RIZZA “ 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 MATERIE TECNICHE AMMINISTRATIVE 

• Qualifica conseguita  RAGIONIERA 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

  

 

• Date (da – a)  1991 

• Nome e tipo di istituto di istruzione  Ufficio Prov.le del Lavoro e M.O. 



 

 

 

o formazione 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

  

• Qualifica conseguita  ESPERTI IN NUOVE TECNOLOGIE AMMINISTRATIVE AZIENDALI 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
  

 
 

• Date (da – a)  19/03/2001 11/05/2001 

 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 CIFDA SICILIA SARDEGNA 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

  

• Qualifica conseguita  Attestato Utenti generici del sistema informativo 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

  

 
 

• Date (da – a)  28/29 Aprile  24/25 Maggio 2005 

 
 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Dipartimento Regionale del personale area interdipartimentale 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

  

• Qualifica conseguita  Comunicazione ed informazione nella P.A. 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
  

                                                                 CAPACITA' ORGANIZZATIVE NELL'AMBITO LAVORATIVO 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 
 

MADRELINGUA  ITALIANO 

 
ALTRE LINGUE 

 

  INGLESE E FRANCESE ( Scolastico ) 
• Capacità di lettura   

• Capacità di scrittura   
• Capacità di espressione orale   

 
   

• Capacità di lettura   
• Capacità di scrittura   

• Capacità di espressione orale   
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   
AD ES. COORDINAMENTO E 

AMMINISTRAZIONE DI PERSONE, 
PROGETTI, BILANCI; SUL POSTO DI 

LAVORO, IN ATTIVITÀ DI 

VOLONTARIATO (AD ES. CULTURA E 

SPORT), A CASA, ECC. 

  
  
  

 

 
 
 

 



 

 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 UTILIZZO PC CON I PROGRAMMI CHE CONSENTONO IL LAVORO GIORNALIERO 
INERENTI ALLE MANSIONI. 
WORD, EXCELL 

 

 
 
 
 
 
 
 
Il/La sottoscritto/a dichiara, sotto la propria responsabilità, di essere consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.p.r. 445/2000 
nel caso di mendaci dichiarazioni, falsità negli atti, uso o esibizione di atti falsi o contenenti dati non più rispondenti a verità. 
Autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati 
personali” e del D.Lgs. 10 agosto 2018, n.101 “Adeguamento al Regolamento UE 2016/679”. 
 
 

SIRACUSA 27/04/2021                                       
                                                                                              Raiti Concetta 

                                                         
                                                               (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi      

                                                                        dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993)    


