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prot. 8172/SG del 09.03.2021

Oggetto: razionalizzazione dei flussi di corrispondenza tra le Strutture regionali, gli Organi istituzionali e altri
soggetti operanti nell’ambito dell’organizzazione dei lavori della Conferenza delle Regioni e delle Province
autonome, della Conferenza Stato-Regioni e della Conferenza Unificata. Linee guida operative di
coordinamento interdipartimentale.

All’Area 2 — Rapporti con gli Organi istituzionali

Segreteria Generale (SG)
areadue.sg@regione.sicilia.it

Al Servizio 2 — Relazioni con gli Organi e le Istituzioni dello Stato

Dipartimento degli Affari Extraregionali (DAE)
dae.roma@regione.sicilia.it

Al Servizio 2 — U.o. Coordinamento delle attivita di assistenza e di supporto
agli Assessori e ai Dirigenti regionali a Roma

Dipartimento degli Affari Extraregionali
margherita.cappelletti@regione.sicilia.it

p.c. All’Ufficio di diretta collaborazione

del Presidente della Regione Siciliana
segreteriagabinetto@regione.sicilia.it

L’analisi e la valutazione di talune esperienze gia maturate nella prassi collaborativa tra le Strutture
in indirizzo, come emerge tra I'altro dalla corrispondenza intercorsa, hanno permesso di individuare modelli
procedurali, che consentano di implementare le forme di coinvolgimento del Servizio 2 (Sede di Roma) del
Dipartimento affari extraregionali, nell’attivita istituzionale dell’Area 2 della Segreteria Generale e
viceversa, ampliando I'ambito del raccordo operativo tra gli Uffici della Presidenza.

Il predetto raccordo operativo ¢ finalizzato prioritariamente all’ottimizzazione della partecipazione
della Regione ai processi decisionali delle Conferenze, anche in attuazione delle disposizioni legislative e
organizzative della Regione medesima e comunque sempre in ottemperanza, ed entro i limiti di
competenza, alle funzioni assegnate alle Strutture intermedie dal D.P. 27 giugno 2019; inoltre & finalizzato
allo snellimento degli adempimenti che necessitano di costante e frequente inoltro di corrispondenza
attinente alle attivita delle Conferenze, con lo scopo di focalizzare I'attenzione sulle comunicazioni di
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maggiore rilevanza e ridurre, fino all’eliminazione, I'invio, la ricezione e lo spoglio delle mail oggetto di
reiterate spedizioni.

Con la presente, nel prendere atto del lavoro svolto, si ritiene opportuno formalizzare I'adozione di
quanto proposto da codeste Strutture nonché rendere comuni, in forma sintetica e schematica, gli indirizzi
di razionalizzazione e gestione della materia trattata, emersi nel corso delle sessioni di lavoro effettuate in
collaborazione interdipartimentale, affinché gli stessi si consolidino quali prassi operative.

Posto quanto precede, si allegano, per reciproca conoscenza, alcuni documenti (allegati 1, 2 e 3) in
forma di Linee guida cui le Strutture in indirizzo, per le parti di rispettiva competenza e all'interno degli
ambiti operativi ivi specificati, sono tenute a dare immediata attuazione.

IL DIRIGENTE GENERALE IL SEGRETARIO GENERALE
f.to Ing. Maurizio Cimino f.to Avv. Maria Mattarella
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Allegato 1
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allegato alla nota prot. 8172 /sG del 09.03.2021

Razionalizzazione dei flussi di corrispondenza tra le Strutture regionali, gli Organi istituzionali e altri
soggetti operanti nell’ambito dell’organizzazione dei lavori della Conferenza delle Regioni e delle
Province autonome, della Conferenza Stato-Regioni e della Conferenza Unificata. Linee guida operative di
coordinamento interdipartimentale.

Si specifica preliminarmente che, secondo quanto previsto dal D.P. 27 giugno 2019, n. 12 recante
Regolamento di attuazione del Titolo Il della legge regionale 16 dicembre 2008, n. 19. Rimodulazione degli
assetti organizzativi dei Dipartimenti regionali ai sensi dell’articolo 13, comma 3, della legge regionale 17
marzo 2016, n. 3. Modifica del decreto del Presidente della Regione 18 gennaio 2013, n. 6 e successive
modifiche e integrazioni:
> |'Area 2 della SG, & la struttura individuata quale “Referente delle Conferenze per la Presidenza della
Regione”, ed & deputata al coordinamento delle attivita riguardanti la Conferenza delle Regioni e delle
Province autonome, la Conferenza Unificata e la Conferenza Stato—Regioni; cura il raccordo tra le
Conferenze e il Presidente della Regione per quanto concerne gli incontri istituzionali, le proposte di
designazione dei rappresentanti regionali in seno agli organismi misti Stato-Regioni, I'individuazione degli
Assessori componenti delle Commissioni di lavoro della Conferenza delle Regioni, nonché lo smistamento e
I'inoltro tempestivo degli atti e dei documenti relativi ai lavori delle Conferenze a tutti i rami
dell'’Amministrazione regionale;
> |la sede di Roma del DAE ¢ una struttura di supporto e di assistenza, che realizza azioni di informazione e
sostegno operativo per gli Assessori e per i Dirigenti regionali. Essa funge da elemento di supporto alle
diverse istanze regionali in merito all’attivita istituzionale che si svolge a Roma. In particolare, i compiti della
sede di Roma consistono nel supportare il Presidente e/o I’Assessore delegato alle Conferenze, mediante
I'informazione sull’istruttoria svolta sui punti iscritti all’ordine del giorno delle sedute — con particolare
riguardo alle tematiche di interesse regionale — e nel partecipare, anche con funzione di supporto del
rappresentante politico regionale, alle riunioni delle Conferenze, nonché allo svolgimento di altre attivita
ascrivibili a compiti di segreteria. Con riferimento alle riunioni delle Commissioni di lavoro della Conferenza
delle Regioni e delle Provincie autonome, la Sede di Roma del DAE, per il tramite dell’U.O del Servizio 2,
effettua anche I'attivita di reportistica delle riunioni tecnico-politiche che si svolgono a Roma. Tale attivita
viene espletata attraverso la partecipazione del Personale in servizio nella Capitale, e pud estendersi anche
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alla partecipazione e/o alla reportistica relativa ai contenuti di vari incontri, su indicazione e/o su delega
delle Strutture regionali. Tale attivita facilita il raccordo fra la Regione e I’Amministrazione statale,
promuovendo e presidiando gli interessi regionali nelle Sedi Istituzionali a Roma. L'U.O. del Servizio 2 del
DAE cura anche la verbalizzazione degli incontri e collabora, in particolare, con il Coordinamento della
Commissione speciale Immigrazione e Italiani all’estero, di cui la Regione Siciliana & capofila, nonché redige
i documenti contenenti le posizioni delle Regioni emerse durante le riunioni da sottoporre alla valutazione
della Conferenza delle Regioni e delle Province autonome.

Le due strutture, Area 2/SG e Servizio 2/DAE, sono pertanto collegate per quanto concerne le
attivita che riguardano le Conferenze istituzionali e delle Commissioni di lavoro della Conferenza delle
Regioni e della Province autonome, seppur con compiti diversi.

Nell’'ambito operativo sopra descritto, particolare riguardo € necessario porre alla trasmissione
della documentazione e delle informazioni relative alle Conferenze istituzionali. In linea generale, si
stabilisce che esse saranno trasmesse ai rispettivi destinatari, esclusivamente dall’Area 2/SG. La Sede di
Roma del DAE provvedera agli adempimenti necessari alla partecipazione alle sedute delle Conferenze
(Conferenza delle Regioni e delle Province autonome, Conferenza Unificata e Conferenza Stato-Regioni) a
supporto del Presidente e/o dell’Assessore delegato. Specificamente, sara curata linformazione
sull’istruttoria svolta sui punti iscritti all’ordine del giorno, con particolare riguardo alle tematiche di
interesse regionale, assistera il rappresentante politico nel corso delle sedute e redigera altresi il report
delle sedute delle Conferenze medesime, avendo cura di inoltrare anche i documenti consegnati nel corso
delle sedute delle Conferenze Unificata e Stato-Regioni.

Con riferimento alle Commissioni di lavoro della Conferenza delle Regioni e delle Province
autonome, I'Area 2 curera la trasmissione della documentazione relativa alle riunioni politiche mentre la
Sede di Roma del DAE svolgera attivita di supporto per gli incontri di livello tecnico propedeutici
all’approvazione politica, sia mediante la trasmissione dei documenti formali e informali dei punti iscritti
all’odg delle riunioni, sia mediante la trasmissione dei report dei citati incontri, che verranno trasmessi,
oltre che agli Assessori, Dirigenti regionali e referenti tecnici regionali, anche all’Area 2, al fine di far
conoscere eventuali posizioni della Regione rappresentate nel corso dell’incontro.

L’elenco completo della tipologia documentale con I'indicazione della Struttura deputata all’inoltro
e contenuta nella seguente tabella 1:

Tab. 1: Tipologia documentale afferente il Sistema delle Conferenze

Tipologia documentale: Proveniente da: | Competenza:
1.Bozze dei provvedimenti all’esame delle Conferenze PCM-DAR Area 2/SG
2.Convocazioni riunioni tecniche di gruppo misto PCM-DAR Area 2/SG

3.Note interlocutorie relative all'istruttoria dei provvedimenti all'esame
delle conferenze (richieste di emendamenti, riformulazioni dei PCM-DAR Area 2/SG
provvedimenti, ecc.)

4.Convocazioni riunioni di tavoli, commissioni e comitati istituiti nell'ambito

delle Conferenze Stato Regioni o Unificata PCM-DAR AR 258

5C A efl tri il Minist li affari A liel
onvoc.aZ|on| Incontri con i INIStro per gli atrari regionall e e PCM-DAR TR Z/SG
autonomie




CONFERENZE UNIFICATA E STATO-REGIONI (*:

1.Convocazioni/odg, integrazioni e/o posticipi o annullamenti della

Conferenze Stato-Regioni (anche in sessione europea), della Conferenza PCM-DAR Area 2/SG
Unificata e della Conferenza per il coordinamento della finanza pubblica

2.Schede tecniche dei punti iscritti all'ordine del giorno delle Conferenze PCM-DAR Area 2/SG
3.Bozze dei verbali delle sedute delle Conferenze e verbali approvati PCM-DAR Area 2/SG

4 Atti delle Conferenze (Pareri, Intese, Accordi, Informative, ecc.); PCM-DAR Area 2/SG
5.Is'Frut'tor|a q?l punti iscritti all'odg delle sedute delle Conferenze Stato- U.0.B. 5.2/DAE
Regioni e Unificata

6.Documenti consegnati in seduta U.0.B. S.2/DAE
7.Report delle sedute delle Conferenze Stato-Regioni e Unificata U.0.B. S.2/DAE

(*)=L"U.0.B. S.2/DAE curera gli adempimenti necessari alla partecipazione alle sedute delle Conferenze a supporto
del rappresentante politico (comunicazione accrediti accompagnatori, richiesta parametri, ecc.), provvedendo

all’assistenza durante la seduta.

CONFERENZA DELLE REGIONI E DELLE PROVINCE AUTONOME ¥ _

1.Convocazioni/odg, integrazioni e/o posticipi o annullamenti della

. . CINSEDO Area 2/SG
Conferenza delle Regioni e delle Province autonome e f
2.Re§oconn sommari delle sedute della Conferenza delle Regioni e delle CINSEDO Area 2/5G
Province autonome
3.Fascicolo della seduta della Conferenza delle Regioni e delle Province
autonome (contenente le schede istruttorie dei punti iscritti all'odg e bozze | CINSEDO U.0.B. S.2/DAE
dei documenti da sottoporre alla Conferenza)
4 .Report del DAE della seduta della Conferenza U.0.B. S.2/DAE
5.Lettere post Conferenza (del Presidente ovvero del Segretario della CINSEDO Area 2/5G
Conferenza)
6.Documenti approvati dalla Conferenza delle Regioni e delle Province CINSEDO Area 2/5G
autonome
7.Monitoraggio attivita parlamentare sui provvedimenti di interesse U.O.B. S.2/DAE
. CINSEDO

regionale Area 2/SG
8.Convocazioni e/o posticipi delle Audizioni parlamentari CINSEDO Area 2/SG
9.Convocazioni, integrazioni e/o posticipi o annullamenti del Cipe CINSEDO Area 2/SG
10.Convocazioni, integrazioni e/o posticipi o annullamenti del pre-Cipe CINSEDO Area 2/SG
11.Convocazioni e/o posticipi degli Incontri con i Ministri CINSEDO Area 2/SG
12.C ioni, int ioni ticipi Il ti del Consiglio dei

onvocazioni, integrazioni e/o posticipi o annullamenti del Consiglio dei CINSEDO Area 2/5G

ministri

(*)=L’U.0.B. S.2/DAE curera gli adempimenti necessari alla partecipazione alle sedute delle Conferenze a supporto
del rappresentante politico (comunicazione accrediti accompagnatori, richiesta parametri, ecc.), provvedendo




all’assistenza durante la seduta.

DESIGNAZIONI(*):

1.Comunicazioni di avvio istruttoria per designazioni dei rappresentanti
regionali in seno ad organismi misti

CINSEDO

Area 2/SG

2.Comunicazioni sulle designazioni di minor rilevanza effettuate a seguito
dell'istruttoria svolta dalle Commissione di lavoro della Conferenza delle
Regioni e delle Province autonome

CINSEDO

Area 2/SG

3.Comunicazioni sulla sostituzione del nominativo del rappresentante
regionale gia designato in seno agli organismi a composizione mista

CINSEDO

Area 2/SG

4.Comunicazione delle designazioni dei rappresentanti regionali acquisite
dalla Conferenza Stato Regioni o Unificata

CINSEDO

Area 2/SG

(*)=L’U.0.B. S.2/DAE trasmettera all’Area 2/SG le determinazioni - in ordine alle designazioni - adottate durante il

corso delle riunioni che si svolgono a Roma.

RIUNIONI POLITICHE COMMISSIONI DI LAVORO:

1.Calendario delle riunioni che si svolgono a Roma U.O.B. S.2/DAE
CINSEDO e
2.Convocazioni/odg, integrazioni e/o posticipi o annullamenti delle riunioni | COORDINAMENTI Area 2/5G
politiche delle Commissioni di lavoro INTERREGIONALI
POLITICI
CINSEDO e
3.Parametri per il collegamento in videoconferenza SOOI AN sz 2BE e
INTERREGIONALI U.0.B. S.2/DAE
POLITICI
CINSEDO e
4.Documentazione informale e/o formale e note interlocutorie sui punti COORDINAMENTI Area 2/5G
iscritti all’odg delle riunioni INTERREGIONALI
POLITICI
CINSEDO e
e L . . — COORDINAMENTI
5.Esiti ufficiali relativi ai punti trattati dalla Commissione INTERREGIONALI Area 2/SG
POLITICI
CINSEDO e
6.Documenti finali da presentare alla valutazione della Conferenza delle COORDINAMENTI Area 2/5G
Regioni INTERREGIONALI
POLITICI
COORDINAMENTI
7.Consultazione telematiche INTERREGIONALI Area 2/SG
POLITICI
CINSEDO\
8.Segnalazione di tematiche di interesse regionale al fine di contribuire alle | COORDINAMENTI Area 2/5G
richieste da portare all’attenzione del Ministro di competenza INTERREGIONALI
POLITICI
9.Report del DAE delle riunioni politiche delle Commissioni e relativi U.0.B. 5.2/DAE

documenti approvati




RIUNIONI COORDINAMENTI TECNICI INTERREGIONALI:

1.Convocazioni/odg, integrazioni e/o posticipi o annullamenti riunioni COORDINAMENTI
tecniche TECNICI U.0.B. S.2/DAE
INTERREGIONALI
COORDINAMENTI
2.Documentazione informale e/o formale sui punti iscritti all’odg TECNICI U.0.B. S.2/DAE
INTERREGIONALI
. . . e s . COORDINAMENTI
3.Documenti aggiornati e documenti finali informali da presentare alla
valutazione degli Assessori (da allegare preferibilmente al report) UAEIE] U2, 520
INTERREGIONALI
4, Note.ln'terlocutorle' sui punti |s'c.r|tt'| all’ng (rlchlgste fﬂl contr'lbutl da COORDINAMENTI
parte di ciascuna Regione, solleciti, modalita organizzative sull’iter
istruttorio, comunicazioni su indicazioni dettate dalla Conferenza, UEERIE UHO L 521003
o o . . INTERREGIONALI
costituzione gruppi di lavoro ristretti, ecc.)
5.Informative su riunioni di gruppi di lavoro ristretti svoltesi presso i COORDINAMENTI
Ministeri, ovvero sulle prossime attivita del Coordinamento o delle TECNICI U.0.B. S.2/DAE
Amministrazioni centrali INTERREGIONALI
COORDINAMENTI
6.Eventuali esiti ufficiali relativi ai punti trattati dal coordinamento TECNICI U.0.B. S.2/DAE
INTERREGIONALI
COORDINAMENTI
7.Inviti a seminari TECNICI U.0.B. S.2/DAE
INTERREGIONALI
COORDINAMENTI
8.Report delle riunioni dei Coordinamenti tecnici e politici delle
ComFr)nissioni di lavoro a cui si partecipa P TECNIC LHEL 2, 52D
INTERREGIONALI
COORDINAMENTI
9.Consultazioni telematiche TECNICI U.0.B. S.2/DAE
INTERREGIONALI
COORDINAMENTI
10.Preavvisi di convocazione riunioni tecniche TECNICI U.0.B. S.2/DAE
INTERREGIONALI
COORDINAMENTI
11.Resoconti delle riunioni dei gruppi ristretti TECNICI U.0.B. S.2/DAE
INTERREGIONALI
COORDINAMENTI
12.Trasmissione Dossier e/o monitoraggi tematici TECNICI U.0.B. S.2/DAE
INTERREGIONALI
13.Prom'emor|.a.|'n ordine agli adempimenti da svolgere a seguito di intese U.0.B. 5.2/DAE
o accordi sanciti in conferenza

Premesso quanto precede, per la gestione dettagliata della documentazione e della attivita di
assistenza e supporto connesse ai lavori delle Commissioni della Conferenza delle Regioni e delle Province
autonome, il DAE fara riferimento al contenuto dell’allegata nota [sub A] del Dirigente U.0.-S2/DAE, prot.
8320 del 07.12.2020; la SG terra conto dei seguenti indirizzi operativi. Entrambe le Strutture, in reciproco
raccordo, avranno cura, ove non specificamente indicato, di non sovrapporre, con reiterazione di invio di



corrispondenza, l'inoltro di atti di propria o altrui competenza, come definiti nelle presenti Linee guida e
con riguardo, quindi, anche al contenuto della citata nota prot. 8320 del 07.12.2020 del DAE.

Attivita dell’Area 2

Giornalmente ogni referente interno dovra verificare, nella casella di posta elettronica dell’Area,
areadue.sg@regione.sicilia.it, le mail pervenute da parte della Presidenza del Consiglio dei Ministri, dalle
Segreterie delle Conferenze e, in particolare, dal CINSEDO, anche con riferimento alle riunioni politiche delle
Commissioni di lavoro della Conferenza delle Regioni e delle Province autonome; le mail dovranno essere
inoltrate, in base alla tipologia di documento, all’Ufficio di Gabinetto del Presidente e del Vicepresidente e/o
ai Competenti rappresentanti regionali (Assessori, Dirigenti Generali e Dirigenti referenti tecnici), utilizzando
gli indirizzi mail istituzionali.

In particolare, nell'ambito delle competenze dell’Area sopra riportate, sono oggetto di trasmissione:
- le convocazioni delle riunioni delle Conferenze, Unificata, Stato-Regioni, delle Regioni e delle
Province autonome secondo quanto specificato dall’allegata nota prot. 40782/A2-SG del 02.12.2020 [sub B];
- i documenti utili alla partecipazione alle Convocazioni (ordini del giorno; parametri per la
videoconferenza) (cfr. prot. 40782/A2-SG del 02.12.2020, [sub B]);
- gli atti delle conferenze, quali pareri, accordi, intese o schemi di decreto raggiunti in seno alle
Conferenze e rispetto ai quali si chieda un parere ai soggetti competenti;
- le richieste di designazioni in organismi misti Stato-Regioni, sia di maggiore sia di minore rilevanza (a
tal proposito si attendono le determinazioni del Sig. Presidente predisposte, per la proposta a sua firma, con
FV dell’A2/SG n. 95 del 03.12.2020, cui eventualmente occorrera adeguarsi);
- le comunicazioni inerenti I'indizione di seminari o la diffusione di altro materiale informativo.

Cio premesso, dal confronto finalizzato all’'individuazione delle modalita operative per un maggiore
coordinamento tra le due Strutture (U.O.B. S.2/DAE e I'Area 2 della Segreteria Generale), al fine di evitare
duplicazioni nell’invio delle comunicazioni e dei documenti che pervengono dal Dipartimento per gli affari
regionali della Presidenza del Consiglio dei Ministri, dal Cinsedo e dai vari Coordinamenti interregionali delle
Commissioni di lavoro della Conferenza delle Regioni, nella tab. 2 si individuano le diverse tipologie
documentali di competenza delle due Strutture specificandone dettagliatamente la competenza nell’inoltro
e i destinatari:

Tab. 2: tipologia documentale

Tipologia documentale Competenza Destinatari

Dirigenti generali dei Dipartimenti

interessati
1. i pr imenti
t,>ozze dei provvedimenti Area 2/5G
all’esame delle Conferenze p.c.:
U.0.B. S.2/DAE
Assessori competenti per materia
Dirigenti generali dei Dipartimenti
interessati
2.convocazioni riunioni tecniche Referenti per la Conferenza del
. . Area 2/SG . . .
di gruppo misto dipartimento (se presenti)
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p.c.:
U.O.B. S.2/DAE

Assessori competenti per materia

3.note interlocutorie relative
all'istruttoria dei provvedimenti
all'esame delle conferenze

Dirigenti generali dei Dipartimenti
interessati
Referenti per la Conferenza del

(richieste di emendamenti, firee 258 dipartimento (se presenti)
riformulazioni dei .
: . p.c.:
provvedimenti, ecc.) U.O.B. S.2/DAE
Assessori competenti per materia
Ufficio di Gabinetto del Presidente
L . segreteriagabinetto@regione.sicilia.it
4.c0nv.ocfa\Z|c.)n| r|un.|on.| fj' _tav.o.h, Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente
con?mlss!om e comitat Istituit Area 2/SG segreteria.economia@regione.sicilia
nell ambl’Fo c!elle C.o.nferenze Assessori competenti per materia
Stato Regioni o Unificata
p.c.:
U.0.B. S.2/DAE
5.convocazioni/odg,
integrazioni e/o posticipi o segreteriagabinetto@regione.sicilia.it
annullamenti della Conferenze Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente
Stato-Regioni (anche in sessione Area 2/5G segreteria.economia@regione.sicilia.it
europea), della Conferenza Ufficio di Gabinetto del Presidente
Unificata e della Conferenza per
il coordinamento della finanza p.c.:
pubblica U.0.B. S.2/DAE
Ufficio di Gabinetto del Presidente
segreteriagabinetto@regione.sicilia.it
.6.sc'h§deltecr.1|che del.puntl Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente
iscritti all'ordine del giorno delle | Area 2/SG . . . L
segreteria.economia@regione.sicilia.it
Conferenze
p.c.:
U.0.B. S.2/DAE
. . Ufficio di Gabinetto del Presidente
7.bozze dei verbali d.elle . Area 2/SG segreteriagabinetto@regione.sicilia.it
Conferenze e verbali approvati
Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente
segreteria.economia@regione.sicilia.it
Dirigenti generali Dipartimento
Referenti per la  Conferenza  del
. . dipartimento (se presenti)
8.atti delle Conferenze (Pareri,
Intese, Accordi, Informative, Area 2/SG p.C.:
Sl U.0.B. S.2/DAE

Assessori competenti




9.documentazione relativa agli

ordini del giorno delle diverse Area 2/SG Assessori competenti
Commissioni
Ufficio di Gabinetto del Presidente
L . . segreteriagabinetto@regione.sicilia.it
10.convocazioni incontri con il
IIVIlnlstro pe-r gli affari regionalie | Area 2/SG Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente
BBl segreteria.economia@regione.sicilia.it
Assessori di competenza
proveniente dal CINSEDO:
Ufficio di Gabinetto del Presidente
ioni icipi segreteriagabinetto@regione.sicilia.it
1.convoc§z!on! e/o post|C|p|. Area 2/5G g g @reg
delle Audizioni parlamentari
Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente
segreteria.economia@regione.sicilia.it
Ufficio di Gabinetto del Presidente
segreteriagabinetto@regione.sicilia.it
2.convocazioni, integrazioni e/o Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente
posticipi o annullamenti del Area 2/SG segreteria.economia@regione.sicilia.it
Cipe
p.c.:
U.0.B. S.2/DAE
Ufficio di Gabinetto del Presidente
segreteriagabinetto@regione.sicilia.it
3.convocazioni, integrazioni e/o
posticipi o annullamenti del Area 2/SG Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente
pre-Cipe segreteria.economia@regione.sicilia.it
p.c.:
U.0.B. S.2/DAE
Ufficio di Gabinetto del Presidente
segreteriagabinetto@regione.sicilia.it
;Lcolp;/ocauo_m e/(? '&(.)SFICIPI Area 2/SG Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente
AT segreteria.economia@regione.sicilia.it
p.c.:
Assessori interessati per materia
Ufficio di Gabinetto del Presidente
segreteriagabinetto@regione.sicilia.it
5.convocazioni, integrazioni e/o Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente
posticipi o annullamenti del Area 2/SG Segreteria.economia@regione.sicilia.it

Consiglio dei ministri

p.c.:
Assessori interessati per materia
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6.monitoraggio attivita
parlamentare sui provvedimenti
di interesse regionale

da definire attraverso

interassessoriali

interlocuzioni

da definire attraverso interlocuzioni

interassessoriali

7.convocazioni/odg,
integrazioni e/o posticipi o

Ufficio di Gabinetto del Presidente
segreteriagabinetto@regione.sicilia.it

Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente

annullamenti della Conferenza Area 2/SG Segreteria.economia@regione.sicilia.it
delle Regioni e delle Province
autonome A tutti gli Assessori
p.c.:
U.0.B. S.2/DAE
Ufficio di Gabinetto del Presidente
segreteriagabinetto@regione.sicilia.it
'8.InVItI a'semmarl/materlale Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente
informativo Area 2/SG._ . . . .
Segreteria.economia@regione.sicilia.it
Agli Assessori competenti per materia
9.lettere post Conferenza (del All'Assessore competente in base alle
Presidente Bonaccini ovvero del Commissione
Segretario Grillo) Area 2/SG
Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente
segreteria.economia@regione.sicilia.it
Dirigenti generali Dipartimento competente
10.documenti approv.atl.dalla Referenti per la Conferenza del
Conferenza delle Regioni e delle . . .
Area 2/SG dipartimento (se presenti)

Province autonome
(riferito alle intese raggiunte)

p.c.:
Assessori competenti

11.report sintetico della seduta
della Conferenza delle Regioni e
delle Province autonome

elaborazione a cura del DAE

acquisito dall’Area 2 e non inoltrato

12.report del DAE della seduta
della Conferenza

elaborazione a cura del DAE

DESIGNAZIONI:

1.comunicazioni di avvio
istruttoria per designazioni dei

acquisito dall’Area 2 e non inoltrato

Ufficio di Gabinetto del Presidente
segreteriagabinetto@regione.sicilia.it

.. .. Area 2/SG
rappresentanti regionali in seno b.c.:
ad organismi misti U.0.B. 5.2/DAE
2.comunicazioni sulle Ufficio di Gabinetto del Presidente
designazioni di minor rilevanza segreteriagabinetto@regione.sicilia.it
effettuate a seguito
dell'istruttoria svolta dalle Area 2/SG Assessori interessati per materia
Commissione di lavoro della
Conferenza delle Regioni e delle p.c.:
Province autonome U.0.B. S.2/DAE
3.comunicazioni sulla Area 2/SG Ufficio di Gabinetto del Presidente

sostituzione del nominativo del

segreteriagabinetto@regione.sicilia.it
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rappresentante regionale gia
designato in seno agli organismi
a composizione mista

Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente
segreteria.economia@regione.sicilia.it
(se relativo a regione siciliana)

p.c.:
U.0.B. S.2/DAE

4.comunicazione delle
designazioni dei rappresentanti

Ufficio di Gabinetto del Presidente
segreteriagabinetto@regione.sicilia.it

Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente

Il EIE IR 2 Gl AT 228 Segreteria.economia@regione.sicilia.it
Conferenza Stato Regioni o ’ ’ ’
Unificata
p.c.:
U.0.B. S.2/DAE
RIUNIONI COMMISSIONI DI
LAVORO:
1.convocazioni delle riunioni I’Area 2 inoltra agli Assessori competenti
politiche delle Commissioni di e T per commissione ° °
dell’Area 2/SG, con finalita diverse
lavoro
proveniente dai
COORDINAMENTI
INTERREGIONALI POLITICI:
1.convocazioni/odg,
integrazioni (.e/(.) p(.)Sl'I.CIpI .o- com'petenza dell’U.0.B. S.2/DAE e s T CET ) A G e s
annullamenti riunioni politiche dell’Area 2/SG
delle Commissioni di lavoro
.2.p§rametr| per il collegamento corrjpetenza del’lU.0.B. S.2/DAE e s e GRS 7 e e
in videoconferenza dell’Area 2/SG
3.documentazione informale e/
o formale e note interlocutorie competenza dellU.O.B. S.2/DAE e .. , .
sui punti iscritti all'odg delle dell’Area 2/SG SR HRICE I N CL
riunioni
4 esiti ufficiali relativi ai punti competenza dellU.O.B. S.2/DAE e 2D CEIlEE 2 @ e sl e

trattati dalla Commissione

dell’Area 2/SG

5.documenti finali da
presentare alla valutazione
della Conferenza delle Regioni

competenza dell’U.O.B. S.2/DAE e
dell’Area 2/SG

acquisito dall’Area 2 e non inoltrato

6.consultazioni telematiche

La competenza rimarra in capo all’'U.O.B.
S.2/DAE e all’Area 2/SG

acquisito dall’Area 2 e non inoltrato

7.segnalazione su tematiche
pervenute dalle Regioni al fine
di contribuire alle richieste da
portare all’'attenzione del
Ministro di competenza.

competenza dell’U.O.B. S.2/DAE e
dell’Area 2/SG

acquisito dall’Area 2 e non inoltrato

8.report delle riunioni politiche
delle Commissioni

competenza dell’'U.O.B. S.2/DAE e
dell’Area 2/SG

acquisito dall’Area 2 e non inoltrato

12




Attivita di supporto dell’Area 2

Con riferimento agli adempimenti di competenza, 'Area 2 mantiene la funzione di supporto agli

Uffici di Gabinetto del Presidente e del Vicepresidente e, se richiesto, agli Uffici di Gabinetto dei diversi
Assessori regionali.
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Tale supporto si concretizza, oltre che nella corposa attivita informativa gia riportata:

nella predisposizione di schemi di designazione, per gli organismi misti sia di maggiore rilevanza sia
di minore rilevanza, inviati — su sollecitazione dell’Assessorato interessato in caso di designazioni di
minore rilevanza — tramite FV all’Ufficio di Gabinetto del Presidente e successivamente inoltrati alla
Segreteria della Conferenza;

nel fornire ogni indicazione utile alla partecipazione del Presidente, del Vicepresidente o degli
Assessori delegati, alle riunioni delle Conferenze;

nel trasmettere alla Segreteria della Conferenza delle Regioni ogni documentazione utile alla
partecipazione del Presidente, del Vicepresidente o di un Assessore delegato, alle riunioni delle
Conferenze e alle audizioni di Rappresentanti della Conferenza delle Regioni e delle Province
autonome, programmate presso le Commissioni del Senato della Repubblica e della Camera dei
Deputati.



REPUBBLICA ITALTIANA

Allegato 2

[sub A]

Regione Siciliana
Presidenza

DIPARTIMENTO DEGLI AFFARI EXTRAREGIONALI

SERVIZIO 2

U.0O.B. - COORDINAMENTO DELLE ATTIVITA” DI
ASSISTENZA E DI SUPPORTO AGLI ASSESSORI ED Al
DIRIGENTI REGIONALI A ROMA

Prot. n. 0008320 del 07/12/2020

Al Dirigente Generale del Dipartimento Affari
Extraregionali
direzione.dae@regione.sicilia.it

Al Dirigente dell’Unita Operativa di staff Controllo
di gestione, trasparenza ed anticorruzione
mpalumbo@regione.sicilia.it

e, p.c. Al Dirigente responsabile del Servizio 2
pietro.rinaldi@regione.sicilia.it

Oggetto: obiettivi anno 2020 - “Predisposizione di una proposta metodologica in ordine:

1) al coordinamento delle attivita istruttorie e di supporto degli Assessori e dei Dirigenti Generali,
coinvolti nei processi decisionali delle Conferenze istituzionali che si svolgono a Roma, con finalita
di semplificare e razionalizzare le procedure e la trasmissione nonché lo smistamento della
corrispondenza e degli atti istruttori o degli esiti, pre e post lavori;

2) delimitare attraverso la elaborazione di un modello organizzativo interno le competenze di
supporto per le Conferenze con l'obiettivo di coordinare le rispettive azioni con altre strutture
regionali coinvolte nella predisposizione degli atti per le Conferenze.

Facendo seguito alle note prot. nn. 2814, 3344, 5868 e 6557, rispettivamente del 29.04.2020, 22.05.2020,
11.09.2020 e 05.10.2020, si trasmette, in allegato, un documento contente una proposta di “linee guida”,
concernenti le determinazioni assunte in merito alle modalita di lavoro da adottare per le attivita connesse al
coordinamento delle attivita istruttorie e di supporto degli Assessori e dei Dirigenti Generali, coinvolti nei
processi decisionali delle Conferenze istituzionali che si svolgono a Roma, con finalita di semplificare e
razionalizzare le procedure, la trasmissione, nonché lo smistamento della corrispondenza e degli atti
istruttori o degli esiti, pre e post lavori.

Si tratta della proposta di dettaglio della soluzione individuata a seguito del confronto svolto, nella prima fase
dell’'obiettivo in oggetto, con I'Area 2 della Segreteria generale, per superare le criticita legate alla parziale
sovrapposizione delle competenze tra le due Strutture, connessa alla duplicazione dell'inoltro di alcuni
documenti afferenti il sistema delle Conferenze istituzionali.
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Le linee guida dettagliano le diverse fasi del lavoro, in maniera da migliorare la comunicazione con tutti i
soggetti coinvolti nelle attivita ed uniformare, quanto piu possibile, i prodotti finali delle attivita svolte e mirano
ad innescare un processo virtuoso che porti all’'ottenimento di elevati livelli di efficienza e tempestivita delle
attivita svolte.

Esse potranno essere periodicamente aggiornate, al fine di migliorare sempre piu gli standard qualitativi
prefissati, adattandosi alle diverse esigenze rappresentate dalla S.V. ovvero dai diversi rami
dellAmministrazione regionale (Segreteria generale, Assessorati e/o Dipartimenti regionali). Esse potranno
rappresentare altresi un utile strumento di lavoro per il personale di nuova assegnazione.

Ove non vi siano elementi ostativi al riguardo, si intende procedere alla diramazione delle citate
linee guida al personale coinvolto nell’attivita in questione a far data dal 20 dicembre p.v.

Si resta a disposizione per qualsiasi modifica, informazione, integrazione e/o chiarimento.

Il Dirigente
Dott.ssa Margherita Cappelletti’
firmato

1 Originale agli atti dell’Ufficio
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REPUBBLICA ITALTIANA

Regione Siciliana
Presidenza

DIPARTIMENTO DEGLI AFFARI EXTRAREGIONALI

SERVIZIO 2

U.0O.B. - COORDINAMENTO DELLE ATTIVITA” DI
ASSISTENZA E DI SUPPORTO AGLI ASSESSORI ED Al
DIRIGENTI REGIONALI A ROMA

Fasi procedurali/Modalita operative

delle attivita di assistenza e supporto connesse ai lavori delle Commissioni della Conferenza

delle Regioni e delle Province autonome

(aggiornata a dicembre 2020)

1. Inoltro delle e-mail pervenute e verifica del calendario delle riunioni

Giornalmente, ciascun referente interno dovra:

1) verificare che il “calendario delle riunioni che si svolgono a Roma”, pubblicato sul sito istituzio-
nale del Dipartimento degli affari extraregionali (URL: http://pti.regione.sicilia.it/portal/page/por-
tal/PIR_PORTALE/PIR_LaStrutturaRegionale/PIR_PresidenzadellaRegione/PIR_Dipartimentodegliaffariex-
traregionali/PIR_Areetematiche/PIR_Rapporticonleistituzioni/PIR_attivitadiassistenza) riporti tutte le
riunioni delle Commissioni di propria competenza, gli incontri politici e/o i gruppi ristretti, ed
eventualmente segnalare eventuali integrazioni o modifiche;

2) verificare, nella casella di posta dae.roma@regione.sicilia.it, le email pervenute dai Coordina-
menti interregionali, individuare quelle relative alle questioni di competenza della/e proprie
Commissioni e inoltrarle (sulla base di quanto riportato nel punto 1.1) ai competenti rappresen-
tanti regionali (Assessori, Dirigenti generali e dirigenti referenti tecnici), utilizzando gli indirizzi
email istituzionali, ove gia non presenti nella mailing list del Coordinamento.

I destinatari da utilizzare per i citati inoltri ed i relativi indirizzi e-mail istituzionali, sono riportati
nella tabella 1, salvo eventuali aggiornamenti legati ai futuri assetti organizzativi

dell’ Amministrazione regionale.
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2.1) A seguito dell’attivita di confronto e monitoraggio degli atti predisposti dall’Area 2 della Se-
greteria generale, svolta nel corso dell’anno in corso con la finalita di intercettare eventuali
duplicazioni e sovrapposizioni nell’inoltro delle informazioni e della documentazione, e
emerso che le email da inoltrare per posta elettronica da parte di questo Dipartimento ri-
guardano quelle in ordine alla documentazione indicata nella tabella 2.

La trasmissione deve essere sempre preceduta da una attenta lettura della documentazione.

Al fine di ottimizzare le rispettive competenze assegnate alle due Strutture regionali, I’Area 2
della Segreteria generale trasmettera per conoscenza alla sede di Roma di questo Diparti-
mento, la documentazione di propria competenza utile per la partecipazione alle riunioni
che si svolgono a Roma; analogamente la sede di Roma del DAE informera circa gli esiti dei
punti trattati nelle diverse riunioni a cui si € partecipato, mediante la trasmissione dei report
delle riunioni e delle sedute, per conoscenza all’Area 2/SG.

2. Partecipazione alle riunioni che si svolgono a Roma

Ciascun referente interno dovra partecipare alle seguenti tipologie di riunioni della/e Commissione/i
assegnategli:

-coordinamenti tecnici interregionali,

-commissioni degli Assessori,

-gruppi misti (Stato-Regioni e Stato-Regioni-Enti Locali).

L’eventuale partecipazione a riunioni di altra tipologia (ad es. incontri presso i Ministeri) dovra

essere preventivamente autorizzata, a seguito di richiesta formulata dal rappresentante regionale
competente.

Qualora vi siano delle criticitd, queste devono essere sempre riferite al Dirigente per
I’individuazione delle possibili soluzioni.

Nel caso di riunioni coincidenti, il dirigente valutera la possibilita di trovare eventuali sostituzioni,
ovvero operare una scelta sulla base della rilevanza degli argomenti trattati nelle riunioni, qualora
10 non sia possibile. In linea generale, sara data priorita alle riunioni concernenti riparti finanziari
e/o definizione dei criteri da utilizzare per successivi riparti, ovvero alle richieste di partecipazione
pervenute da parte dei vari Assessorati/Dipartimenti regionali.

Qualora, infine, la richiesta di partecipazione alla riunione sia finalizzata a rappresentare la
posizione della Regione, quest’ultima deve essere formalmente comunicata a questo Dipartimento.

3. Criteri generali per la redazione dei report

Al fine di evitare eventuali incongruenze o disomogeneita, anche tra i diversi referenti, e di rendere,
per quanto possibile, uniformi i report redatti, lungo tutto il percorso: dalla resocontazione
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dell’incontro tecnico interregionale a quello relativo alla Commissione politica, si riportano, di
seguito, alcuni criteri generali di drafting per la redazione dei report.

Il Report deve essere sintetico, chiaro e schematico (stilato sulla base dello schema tipo indicato
nella tab. 3). Qualora vi siano documenti consegnati nel corso di riunione contenenti osservazioni,
emendamenti, questi devono essere allegati al Report.

Esso deve essere redatto, protocollato (vedasi tab. 4) ed inviato per email tempestivamente (non
oltre la settimana successiva alla data della riunione).

Le fasi della redazione del report sono le seguenti:

1- Redazione

2- Trasmissione telematica, in word, al dirigente per la visione (con gli eventuali documenti allega-
ti)

3- Protocollazione e inserimento del documento nel protocollo informatico

4- Trasformazione del file in pdf per il successivo inoltro ai diversi rami dell’amministrazione re-
gionale

5- Invio per email ai diversi rami dell’amministrazione regionale

6- Pubblicazione del report sul sito istituzionale del Dipartimento, in modalita protetta da pas-
sword, in quanto trattasi di documento ancora in fase istruttoria.

3.1 consigli di drafting:

3.1.1 Abbreviazioni e carattere: 1’uso delle abbreviazioni va opportunamente limitato a poche
eccezioni, quali “art.” (articolo), “n.” (numero), “lett.” (lettera); se un ente, un organo o un
qualunque istituto ¢ citato ripetutamente nel medesimo report, dopo la prima citazione, recante sia
la denominazione per esteso sia la sigla, le successive possono essere effettuate con la sola sigla. Di
conseguenza, nessuna abbreviazione va usata per espressioni qualificanti atti normativi, quali
“legge”, “decreto-legge”, “decreto legislativo” né per la parola “comma”; le espressioni “decreto
del Presidente della Repubblica” e “decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri” possono
essere abbreviate, in DPR e DPCM, solo a partire dalla seconda citazione.

Parole quali “decreto”, “legge”, ecc. vanno scritte con 1’iniziale minuscola, salvo che dopo il punto
fermo. Nel fare riferimento ad un decreto ministeriale, si menziona il Ministero proponente, non i
concertanti.

3.1.2 Uniformita del carattere e del paragrafo: nella redazione dei report, si assume, quale carattere
standard, il Times New Roman, in corpo 12, ed interlinea 1,5.

La data del protocollo deve essere riportata nel formato gg/mm/aaaa, mentre le date indicate nel
corpo del documento devono essere scritte “per esteso” (es. 15 maggio 2017)

Se si allegano al report i documenti, ne va citata la fonte.
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4. Trasmissione dei report: i report delle riunioni, dopo essere stati protocollati e visti dal
Dirigente coordinatore dell’U.O., devono essere inviati per email (dall’indirizzo di posta elettronica
dae.roma@regione.sicilia.it) agli Assessori, ai Dirigenti generali e ai dirigenti tecnici regionali

interessati alla materia trattata, nonché p.c., all’indirizzo di posta elettronica dell’Area 2 della
Segreteria generale

Nella trasmissione informatica spuntare 1’opzione “Richiedi conferma di recapito” ed inviare la
mail, per conoscenza, anche sulla propria casella di posta elettronica, al fine di rendere facili i
controlli sull’invio e correggere eventuali errori di digitazione degli indirizzi di posta elettronica,
allorché il server rispedisce al mittente ’esito relativo al recapito sulla casella elettronica dei
destinatari.

Gli addetti al protocollo effettueranno il controllo sulle mail e comunicheranno eventuali problemi
al mittente della mail e per conoscenza ai dirigenti.

Nella redazione del report, per ogni destinatario riportare, nella riga sottostante, il/i corrispondente/i

indirizzo/i e-mail, come indicato nella tab. 1.
(ad es. All’Assessore all’Economia

assessore.economia@regione.sicilia.it)

Sara cura di ciascun referente verificare ed, eventualmente, aggiornare 1’indirizzario (Tab. 1),
qualora vi siano variazione degli incarichi regionali, dandone comunicazione agli addetti al
Calendario delle riunioni per I’aggiornamento della mailing list e al dirigente.

Infine, nel caso di riunioni di Commissioni congiunte, il dipendente che ha partecipato all’incontro
inoltrera I’esito e la relativa documentazione a tutti gli Assessori e 1 Dirigenti generali regionali
coinvolti.

5. Pubblicazione dei Report sul sito istituzionale del Dipartimento degli affari extraregionali

Con cadenza mensile, i report redatti devono essere pubblicati sul sito istituzionale del
Dipartimento.

Per facilitare la pubblicazione, si raccomanda di nominare i file dei report come segue:

- GM (data della riunione) (ora di inizio della riunione), nel caso di report di gruppi misti;

- CT (data della riunione) (ora di inizio della riunione), nel caso di report di coordinamenti
tecnici;

- Commissione (data della riunione) (ora di inizio della riunione), nel caso di report delle

Commissioni;

6. Attivita di supporto

L’attivita di supporto verra espletata, oltre che con la trasmissione dei report inerenti i vari
provvedimenti, mediante:
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- Dassistenza in loco ai rappresentanti, sia politici che tecnici, della Regione, in caso di loro
partecipazione alle riunioni;

- nel fornire, telefonicamente o via e-mail, chiarimenti, informazioni e documentazione, ove
richiesto, ai dirigenti e/o ai tecnici regionali, interessati nella soluzione delle diverse questio-
ni attinenti il lavoro delle Commissioni;

- nella funzione di raccordo, contribuendo alla soluzione di problematiche evidenziate da As-
sessorati e dirigenti dei Dipartimenti regionali inerenti le varie Commissioni di lavoro, e, vi-
ceversa, segnalando ai rappresentanti della Regione Siciliana questioni rilevanti per I’ammi-
nistrazione regionale, emerse durante i Coordinamenti interregionali e/o le riunioni delle
Commissioni, ovvero adempimenti a carico della Regione.

Le eventuali richieste formulate da parte di Assessori o Dirigenti regionali in ordine alla

presentazione, in sede di riunione tecnica, di osservazioni, emendamenti e/o richieste - per conto

della Regione Siciliana - sui provvedimenti in discussione, devono essere formalizzate dai
richiedenti, inviate sia al dirigente generale di questo Dipartimento (per il suo eventuale nulla osta)

che a questa U.O., e protocollate in entrata.

7. Assistenza in sede

7.1 Commissione immigrazione

Per la Commissione speciale Immigrazione e Italiani all’estero — di cui la Regione Sicilia ¢
coordinatrice interregionale - si provvede a:

- fornire il supporto richiesto sia al referente politico, sia al referente tecnico della Commissione —
per:

e le questioni iscritte all’odg delle riunioni convocate presso la sede di Roma;

e |'attivita di segreteria (aggiornamento mailing list; contatti con i referenti delle altre Regioni;
predisposizione modulistica, ecc...)

e |a predisposizione delle bozze degli esiti degli incontri contenenti le posizioni delle Regioni
emerse durante le riunioni;

e la predisposizione delle bozze dei documenti da inoltrare alle Regioni e da sottoporre alla valu-
tazione politica degli Assessori e della Conferenza delle Regioni e delle Province autonome;

- fornire il supporto strumentale (messa a disposizione della sala, del servizio di videoconferenza,
predisposizione del tavolo e delle cartelline, accoglienza e supporto ai rappresentanti delle altre
Regioni che partecipano alle riunioni).

7.2 Assistenza per incontri e/o visitatori presso la sede
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Nel caso di presenza presso la sede di Roma di Assessori e/o Dirigenti generali, assicurarsi che la
postazione di lavoro fornita sia funzionante (PC acceso e connesso ad internet e/o alla piattaforma
indicata nel caso di riunioni da remoto) e provvista di fogli di carta, penne, evidenziatori, acqua e
bicchiere di carta.

Gestire altresi ’accesso dei visitatori, sulla base delle indicazioni ricevute.
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Tab. 1: destinatari da utilizzare per la trasmissione della documentazione relativa alle diverse Commissioni di lavoro e

relativi indirizzi e-mail istituzionali.

Commissione

Destinatari regionali

I Commissione Affari istituzionali e
generali Comprende le materie: affari e
riforme istituzionali, enti locali, regioni ad
autonomia differenziata, politiche per la
montagna, organizzazione degli uffici e
degli enti dipendenti dalla regione, politiche
del personale e contratti, cerimoniale,
polizia locale e politiche integrate per la
sicurezza, ordinamento della
comunicazione, sistemi di comunicazione e
mass media

All’ Assessore delle Autonomie Locali e della Funzione Pubblica
assessore.aall.fp@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento della Funzione Pubblica
dg.funzionepubblicapersonale@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento delle Autonomie locali
dg.autonomielocali@regione.sicilia.it

Gruppo ristretto privacy

All’ Assessore delle Autonomie Locali e della Funzione Pubblica
assessore.all.fp@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento della Funzione Pubblica
dg.funzionepubblicapersonale@regione.sicilia.it

Al Dirigente Responsabile della protezione dei dati (DPO)

ufficioRPD.fp@regione.sicilia.it
sebastiano.lio@regione.sicilia.it

Al Dirigente del Servizio 19 “Coordinamento delle attivita di protezione dei dati personali”

coordinamentoprivacy.fp@regione.sicilia.it

emanuele.nicolosi@regione.sicilia.it

Gruppo ristretto sulla trasparenza e sul
contrasto alla corruzione

All’ Assessore delle Autonomie Locali e della Funzione Pubblica
assessore.all.fp@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento della Funzione Pubblica
dg.funzionepubblicapersonale@regione.sicilia.it

Al Dirigente del Servizio 14 “Trasparenza e semplificazione”

trasparenzasemplificazione@regione.sicilia.it

Al Responsabile per la Trasparenza e prevenzione alla corruzione e della Regione siciliana
emanuela.giuliano@regione.sicilia.it

Coordinamento politiche per la montagna

All’ Assessore Regionale dell’ Agricoltura dello Sviluppo Rurale e della Pesca Mediterranea

assessore.risorseagricole@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento dello Sviluppo Rurale e Territoriale

direzione.svilupporurale@regione.sicilia.it

Al Dirigente dell’ Area 3 “Sviluppo e innovazione”

area3.svilupporurale@regione.sicilia.it

II' Commissione Affari finanziari:
Comprende le materie: affari finanziari e
riforma della finanza regionale,
armonizzazione dei bilanci pubblici e
coordinamento della finanza pubblica e del
sistema tributario, casse di risparmio e
rurali, aziende di credito a carattere
regionale, enti di credito agrario e a carattere
regionale, programmazione e controllo di
gestione, statistica e informatica

All’ Assessore all’Economia

assessore.economia@regione.sicilia.it
vicepresidente@regione.sicilia.it
segreteria.economia@regione.sicilia.it

Al Capo di Gabinetto

economia.ufficiogabinetto(@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale Dipartimento Bilancio e Tesoro - Ragioneria generale della Regione

ragionieregenerale@regione.sicilia.it
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Al Dirigente Generale del Dipartimento Finanze e Credito
dirigente.finanze@regione.sicilia.it

III Commissione Affari europei e
internazionali Comprende le materie: affari
europei e internazionali, rapporti
internazionali e con 1’Unione europea delle
regioni, fondi europei, fondo sviluppo e
coesione, aiuti di stato, regioni marittime e
del Mediterraneo, cooperazione con i paesi
in via di sviluppo, promozione all’estero

Al Vice-Presidente della Regione Siciliana

vicepresidente@regione.sicilia.it

assessore.economia@regione.sicilia.it

segreteria.economia(@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento della Programmazione

dipartimento.programmazione@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale
Ufficio Speciale Autorita di audit dei programmi cofinanziati dalla Commissione europea
autorita.audit@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale
Autorita di certificazione dei programmi cofinanziati dalla commissione europea

autorita.certificazione@regione.sicilia.it

ualora trattasi delle materie: “fondi europei”, “fondo sviluppo e coesione”,
inviare anche a:

All’ Assessore all’Istruzione ¢ alla Formazione Professionale

assessore.istr.form@regione.sicilia.it

Al Capo di gabinetto all’istruzione e alla formazione professionale

maurizio.caracci(@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento della Formazione Professionale
dg.formazioneprofessionale@regione.sicilia.it

Qualora trattasi della materia: “Cooperazione internazionale”, inviare anche a:

Al Dirigente Generale del Dipartimento degli affari extraregionali
dip.affariextraregionali@regione.sicilia.it

Coordinamento Aiuti di stato:

In base alle materie trattate, inviare a:

Al Vicepresidente della Regione Siciliana
Assessore Regionale dell'Economia
vicepresidente@regione.sicilia.it
assessore.economia@regione.sicilia.it

All’ Assessore alle Attivita Produttive
assessore.attivitaproduttive@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento della Programmazione
dipartimento.programmazione@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale dell’Ufficio Speciale Autorita di audit dei programmi cofinanziati
dalla Commissione europea
autorita.audit@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale dell’ Autorita di certificazione dei programmi cofinanziati dalla
commissione europea

autorita.certificazione@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento delle Attivita Produttive
dirigente.attivitaproduttive@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale Dipartimento Bilancio e Tesoro — Ragioneria generale della Regione
ragionieregenerale@regione.sicilia.it
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Al Dirigente Generale del Dipartimento Finanze e Credito
dirigente.finanze@regione.sicilia.it

All’ Assessore all’ Agricoltura, allo Sviluppo Rurale e alla Pesca Mediterranea

assessore.risorseagricole@regione.sicilia.it
segreteria.assessorerisorseagricole@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento dell'Agricoltura
agri.direzione(@regione.sicilia.it

All’ Assessore all’Istruzione e alla Formazione Professionale
assessore.istr.form@regione.sicilia.it

Al Capo di gabinetto all’istruzione e alla formazione professionale

maurizio.caracci(@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento della Formazione Professionale
dg.formazioneprofessionale(@regione.sicilia.it

IV Commissione Infrastrutture, mobilita
e governo del territorio Comprende le
materie: lavori pubblici, porti e aeroporti
civili, grandi reti di trasporto e di
navigazione, reti regionali di trasporto e
navigazione, trasporto pubblico locale,
viabilita, parcheggi e piste ciclabili, edilizia
¢ urbanistica, edilizia residenziale pubblica.

Qualora Ambito infrastrutture e mobilita:

All’ Assessore alle Infrastrutture e alla Mobilita

gabinetto.infrastrutture(@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento delle Infrastrutture, della Mobilita e dei Trasporti

dipartimento.infrastrutture@regione.sicilia.it
Qualora Ambito territorio:

All’ Assessore al Territorio e Ambiente
assessore.territorioambiente@regione.sicilia.it

Al Dirigente generale del Dipartimento all’urbanistica
urp.urbanistica@regione.sicilia.it

V Commissione Ambiente ed Energia
Comprende le materie: valorizzazione dei
beni ambientali, difesa del paesaggio,
parchi_e riserve naturali (*), inquinamento,
smaltimento dei rifiuti, risorse idriche,
acquedotti, acque minerali e termali,
demanio marittimo, lacuale ¢ fluviale, difesa
del suolo, produzione e distribuzione di
energia in ambito regionale, produzione,
distribuzione e trasporto nazionale di
energia

qualora Ambito Ambiente:

All’ Assessore al Territorio e Ambiente
assessore.territorioambiente@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento dell’ Ambiente

dra@regione.sicilia.it

qualora Ambito Energia:

All’ Assessore dell’Energia e dei Servizi di Pubblica Utilita
assessore.energia@regione.sicilia.it
ufficiogabinetto.energia@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento Energia
dipartimentoenergia@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento dell’ Acqua e dei Rifiuti
direttore.dar@regione.sicilia.it

qualora trattasi della materia “parchi e riserve naturali”, inviare anche a:
All’ Assessore all’ Agricoltura, allo Sviluppo Rurale e alla Pesca Mediterranea

assessore.risorseagricole@regione.sicilia.it
segreteria.assessorerisorseagricole@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento dello Sviluppo Rurale e Territoriale
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direzione.svilupporurale@regione.sicilia.it

VI Commissione Beni e Attivita culturali
Comprende le materie: valorizzazione dei
beni culturali, promozione e organizzazione
di attivita culturali, spettacolo, musei e
biblioteche regionali, patrimonio storico e
artistico, ordinamento sportivo, tempo libero

All’ Assessore ai Beni Culturali e all’Identita Siciliana
assessorebci@regione.sicilia.it

All’ Assessore al turismo, allo sport e allo spettacolo

assessore.turismo(@regione.sicilia.it
gabinetto.turismo@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento dei Beni Culturali e dell’Identita Siciliana
dirgenbci@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento del turismo dello sport e dello spettacolo

direzione.turismo@regione.sicilia.it

VII Commissione Salute Comprende le
materie: tutela della salute, organizzazione e
assistenza sanitaria, personale sanitario,
sicurezza negli ambienti di lavoro

All’ Assessore alla Salute

assessore.sanita@regione.sicilia.it
salute.ufficiodigabinetto@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento per la Pianificazione Strategica
dirigentegenerale.salute@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento per le Attivita Sanitarie e Osservatorio
Epidemiologico

dirigentegen.sanita@regione.sicilia.it

VIII Commissione Politiche sociali
Comprende le materie: servizi sociali,
politiche per I’infanzia, per i giovani, per la
famiglia, per gli anziani e per le non
autosufficienze, pari opportunita, previdenza
complementare ed integrativa

All’ Assessore alla Famiglia, alle Politiche Sociali e al Lavoro

assessore.famiglia@regione.sicilia.it
gabinetto.famiglia@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento della Famiglia e delle politiche Sociali

dgsociale@regione.sicilia.it

IX Commissione Istruzione, Lavoro,
Innovazione e Ricerca Comprende le
materie: istruzione e formazione
professionale, politiche del lavoro, tutela e
sicurezza del lavoro, universita e ricerca
scientifica (ricerca di base), professioni

Qualora Ambito istruzione:

All’ Assessore all’Istruzione e alla Formazione Professionale

assessore.istr.form@regione.sicilia.it

Al Capo di gabinetto all’istruzione e alla formazione professionale

maurizio.caracci(@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento della Formazione professionale
dg.formazioneprofessionale@regione.sicilia.it

Dipartimento dell'istruzione, dell'universita e del diritto allo studio

dipartimento.istruzione@regione.sicilia.it
Qualora Ambito lavoro:

All’ Assessore alla Famiglia, alle Politiche Sociali e al Lavoro

assessore.famiglia@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento del lavoro, dell’impiego, dell’orientamento, dei
servizi e delle attivita formative

dirigentegen.lavoro@regione.sicilia.it
Qualora Ambito innovazione e ricerca:

All’ Assessore alle Attivita Produttive

assessore.attivitaproduttive@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento delle Attivita Produttive
dirigente.attivitaproduttive@regione.sicilia.it

Gruppi tecnostruttura FSE:

Qualora Ambito FSE:
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Comprende le materie: FSE, Politiche del
lavoro, sviluppo sostenibile, Istruzione e
formazione professionale

Al Vicepresidente della Regione Siciliana

vicepresidete@regione.sicilia.it

All’ Assessore all’Istruzione e alla Formazione Professionale
assessore.istr.form@regione.sicilia.it

Al Capo di gabinetto all’istruzione e alla formazione professionale

maurizio.caracci(@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento della Formazione Professionale
dg.formazioneprofessionale(@regione.sicilia.it

qualora Ambito Istruzione e formazione:

All’ Assessore all’Istruzione e alla Formazione Professionale

assessore.istr.form@regione.sicilia.it

Al Capo di gabinetto all’istruzione e alla formazione professionale

maurizio.caracci(@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento della Formazione Professionale

dg.formazioneprofessionale@regione.sicilia.it

qualora Ambito lavoro:

All’ Assessore alla Famiglia, alle Politiche Sociali e al Lavoro
assessore.famiglia@regione.sicilia.it
gabinetto.famiglia@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento del lavoro, dell’impiego, dell’orientamento, dei
servizi e delle attivita formative

dirigentegen.lavoro@regione.sicilia.it

X  Commissione Politiche agricole
Comprende  le  materie:  agricoltura,
alimentazione, caccia, pesca, foreste

All’ Assessore all’ Agricoltura, allo Sviluppo Rurale e alla Pesca Mediterranea

assessore.risorseagricole@regione.sicilia.it
segreteria.assessorerisorseagricole@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento dell'Agricoltura
agri.direzione@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento della pesca mediterranea

dipartimento.pesca@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento dello Sviluppo Rurale e Territoriale
direzione.svilupporurale@regione.sicilia.it

XI Commissione Attivita produttive
Comprende le materie: industria,
commercio, fiere e mercati, commercio con
I’estero, artigianato, sostegno
all'innovazione per 1 settori produttivi
(ricerca applicata alle nuove tecnologie),
miniere, cave ¢ torbiere

All’ Assessore alle Attivita Produttive

assessore.attivitaproduttive@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento delle Attivita Produttive
dirigente.attivitaproduttive@regione.sicilia.it

Immigrazione e italiani all'estero
(Commissione  speciale istituita dalla
Conferenza con decisione del 17 settembre
2015)

Al Coordinatore della commissione speciale immigrazione e italiani all’estero

assessore.famiglia@regione.sicilia.it

Al Coordinatore tecnico della Commissione speciale Immigrazione e italiani all’estero

s.richiusa@regione.sicilia.it

Protezione civile (Commissione speciale
istituita dalla Conferenza con decisione del
27 maggio 2010 e confermata il 17
settembre 2015)

All’ Assessore al Territorio e all’Ambiente

assessore.territorioambiente@regione.sicilia.it

Al Dirigente generale del Dipartimento della Protezione civile
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dg.protezionecivile@regione.sicilia.it

Al Dirigente Generale del Dipartimento Ambiente

dra@regione.sicilia.it

Turismo e industria  alberghiera | All’Assessore al turismo, allo sport e allo spettacolo

(Commissione  speciale istituita dalla | assessore.turismo(@regione.sicilia.it
Conferenza con decisione del 17 settembre | gabinetto.turismo@regione.sicilia.it

2015)
Al Dirigente Generale del Dipartimento del turismo dello sport e dello spettacolo
direzione.turismo@regione.sicilia.it

Agenda Digitale (Commissione speciale All’ Assessore all’Economia

istituita dalla Conferenza con decisione del assessore.economia@regione.sicilia.it
25 marzo 2015 e confermata il 17 settembre segreteria.economia(@regione.sicilia.it
2015) vicepresidente@regione.sicilia.it

Al Dirigente generale dell’ Autorita regionale per I’innovazione tecnologica

direzione.informatica@regione.sicilia.it

- Inviare altresi agli indirizzi email dei rispettivi “Referenti tecnici” e, (nel caso dei report) per conoscenza, all’area2/SG (mail:
area2@regione.sicilia.it)
- Nel caso di riunioni congiunte tra piut Commissioni, utilizzare tutti gli indirizzi delle Strutture/Organi regionali coinvolte.
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Tab. 2: Tipologia documentale da inoltrare per email, a seguito di quanto valutato e concordato con 1’Area 2 della
Segreteria generale:

Conferenza Unificata®
Conferenza Stato-Regioni, anche in sessione europea
Conferenza della finanza pubblica

Report DAE delle sedute delle Conferenze

Documenti consegnati in seduta

(*) = Si segnala la cura degli adempimenti necessari alla partecipazione alle sedute delle Conferenze a supporto
dell’Assessore delegato (comunicazione accrediti, accompagnatori, richiesta parametri, ecc.), provvedendo
all’assistenza durante la seduta

Conferenza delle Regioni e delle Province autonome"

Schede istruttorie dei punti iscritti all'odg e bozze dei documenti da sottoporre alla Conferenza

Report DAE della seduta della Conferenza

(*) = Si segnala la cura degli adempimenti necessari alla partecipazione alle sedute delle Conferenze a supporto
dell’Assessore delegato (comunicazione accrediti, accompagnatori, richiesta parametri, ecc.), provvedendo
all’assistenza durante la seduta

Coordinamenti tecnici delle diverse Commissioni di lavoro

Convocazioni/odg, integrazioni /o posticipi o annullamenti riunioni dei coordinamenti tecnici interregionali e parametri
per il collegamento in videoconferenza

Documentazione informale (es.. bozze di documenti, contributi informali delle singole Regioni, Informative, ecc.) e/o
formale (es. provvedimenti, note del CINSEDO, del PCM-DAR, del Ministero, delle singole Regioni, designazioni) sui
punti iscritti all’odg

Note interlocutorie sui punti iscritti all’odg (es.: richieste di contributi da parte di ciascuna Regione, solleciti, modalita
organizzative sull’iter istruttorio, comunicazioni in merito ad indicazioni dettate dalla Conferenza, costituzione gruppi
di lavoro ristretti, ecc)

Consultazioni telematiche

Report delle riunioni dei Coordinamenti tecnici e politici delle Commissioni di lavoro a cui si partecipa

Documenti aggiornati e documenti finali informali da presentare alla valutazione degli Assessori

Informative su riunioni di gruppi di lavoro ristretti svoltesi presso i Ministeri, ovvero sulle prossime attivita del
Coordinamento o delle Amministrazioni centrali

Eventuali esiti ufficiali relativi ai punti trattati dal coordinamento

Preavvisi di convocazione riunioni tecnici o politiche delle Commissioni

Resoconti delle riunioni dei gruppi ristretti

Trasmissione Dossier ¢/o Monitoraggi tematici (es. Isprolnforma)

Adempimenti da svolgere a seguito di intese o accordi sanciti in Conferenza (es.: Associazionismo comunale)
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Comunicazioni varie (es. pubblicazione provvedimenti, sentenze corte costituzionale, inviti a seminari)

CINSEDO
Coordinamenti politici delle diverse Commissioni di lavoro (La competenza rimarra in capo all’U.O.B. S.2/DAE e all’Area
2/SG, con finalita diverse)

Convocazioni delle riunioni politiche delle Commissioni di lavoro e relativi parametri per il collegamento in
videoconferenza

Documentazione informale (es.: bozze di documenti, contributi informali delle singole Regioni, Informative, ecc.) e/o
formale (es. provvedimenti, note del CINSEDO, del PCM-DAR, del Ministero, delle singole Regioni, designazioni) sui
punti iscritti all’odg

Note interlocutorie sui punti iscritti all’odg (es.: richieste di contributi da parte di ciascuna Regione, solleciti, modalita
organizzative sull’iter istruttorio, comunicazioni in merito ad indicazioni dettate dalla Conferenza, costituzione gruppi
di lavoro ristretti, ecc)

Consultazioni telematiche

Report delle riunioni dei Coordinamenti tecnici e politici delle Commissioni di lavoro a cui si partecipa

Documenti aggiornati e documenti finali informali da presentare alla valutazione della Conferenza delle Regioni e delle
Province autonome

Monitoraggio attivita parlamentare sui principali provvedimenti di interesse regionale

Quotidianamente, dovra inoltre essere pubblicato sul sito del Dipartimento, dandone comunicazione per posta elettronica:
11 Calendario delle riunioni che si svolgono a Roma

N.B. Le ulteriori tipologie di documenti, che non sono indicate nella tabella, vengono trasmesse esclusivamente

dall’Area 2 della Segreteria generale.
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Tab. 3: schema tipo del report

Oggetto:

(in grassetto)

Indicare:

- se si tratta di gruppo misto, commissione o coordinamento interregionale;
- la/e Commissione/i di lavoro coinvolta/e

- data, ora e luogo della riunione (ovvero se si svolge in videoconferenza)

Esempi:

» Per i Gruppi misti Stato-Regioni: Conferenza Stato-Regioni — Commissione (nome della Com-
missione). Report della riunione del (inserire data), alle ore (data di inizio come da convoca-
zione), svoltasi presso la sede della Presidenza del Consiglio dei Ministri, via della Stamperia,
8 — Roma (ovvero, in modalita di videoconferenza).

» Per i Gruppi misti Unificata: Conferenza Unificata — Commissione (nome della Commissione).
Report della riunione del (inserire data), alle ore (data di inizio come da convocazione), (svol-
tasi presso la sede della Presidenza del Consiglio dei Ministri, via della Stamperia, 8 — Roma
ovvero, in modalita di videoconferenza).

» Per i Coordinamenti tecnici interregionali: Conferenza delle Regioni e delle Province autono-
me — Commissione (nome della Commissione). Report della riunione del (inserire data), alle
ore (data di inizio come da convocazione), (“svoltasi presso la sede della indicare I'Ente, indi-
rizzo”, ovvero, “in modalita di videoconferenza”).

» Per le Commissioni: Conferenza delle Regioni e delle Province autonome — Commissione
(nome della Commissione). Report della riunione del (inserire data), alle ore (data di inizio
come da convocazione), (“svoltasi presso la sede della -indicare I’Ente, indirizzo”, ovvero, “in
modalita di videoconferenza”).

Schema del corpo del report:

Il giorno (inserire data), alle ore (inserire ora), si € tenuta una riunione del (indicare tipologia di riunio-
ne), con il seguente ordine del giorno:

1...

2. ..

Presenze

Utilizzare il seguente schema:

0 Per i Gruppi misti:
- 1irappresentanti delle seguenti Amministrazioni centrali:
- irappresentanti delle seguenti Regioni:
- irappresentanti dell’Upi e delll’ Anci (in caso di gruppo misto unificata).
- (altri, se presenti)

O Coordinamento tecnico interregionale:
- irappresentanti delle seguenti Regioni:

- (altri, se presenti)

O Commissioni:
- gli Assessori delle seguenti Regioni:

Riportare, in ogni caso, le presenze dei rappresentanti della Regione Siciliana.
(es.: Per la Regione Siciliana, (nome e cognome, se comunicati in riunione), ruolo e struttura
regionale di appartenenza)
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Coordinam

Indicare chi coordina la riunione, ad es:

ento della

riunione O Per i Gruppi misti:
Apre i lavori il dott. (Cognome), della P.C.M., coordinatore della riunione, il quale, avvia la discussione
sul seguente punto iscritto all’ordine del giorno, con i relativi esiti:
> Per i Coordinamenti tecnici interregionali
Apre i lavori il dott. (Cognome), coordinatore della riunione, il quale, avvia la discussione sui punti
iscritti all’ordine del giorno, di seguito riportati, con i relativi esiti:

(] Perle Commissioni:

L’Assessore (Cognome), constatata la presenza del numero legale, ai sensi dell’articolo 7, comma 8§, del
Regolamento della Conferenza delle Regioni e delle Province autonome, dichiara aperta la riunione sui
seguenti punti all’ordine del giorno, con gli esiti indicati.
Discussion - Ove siritenga, descrivere la finalita del singolo provvedimento in trattazione.
e dei punti - Riportare sinteticamente I'esito finale della discussione, per ciascun punto all’odg, senza elen-
all’odg care tutti gli interventi.

- Riportare in ogni caso gli interventi dei rappresentanti della Regione Siciliana.

- In caso di osservazioni, emendamenti, raccomandazioni, ecc. contenuti nei documenti conse-
gnati nel corso della seduta, allegare il documento rimandando al contenuto dello stesso, pre-
cisando altresi, nel caso dei gruppi misti, la posizione del Ministero competente.

- Indicare se vi sono adempimenti da svolgere da parte della Regione Siciliana.

Lettera di Il report viene trasmesso con lettera di trasmissione, di cui si riporta il fac simile:
trasmission
edelreport | (carta intestata)

Prot. n. (numero di protocollo di 7 numeri) del (data: xx/xx/xxxx)
Destinatari (vedasi tab. 1)

Oggetto: Conferenza ....... - Commissione ...... Trasmissione report del/della .......... del ....... )
alle ore ...... , in modalita di videoconferenza (ovvero indicare luogo della riunione)

Si trasmette, in allegato, il report della riunione indicata in oggetto e si resta a disposizione per
qualsiasi ulteriore informazione, integrazione e/o chiarimento.

Il Dirigente dell’U.0.B. Il Dirigente del Servizio
f.to Margherita CAPPELLETTI f.to Pietro Antonello RINALDI
Visto: si inoltri
Il Dirigente generale
f.to Maurizio CIMINO
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Tab. 4: Indicazioni per la protocollazione (http://protocollo.regione.sicilia.it/ulisse/iride/ir_logon900_RS.asp)

Il report deve essere protocollato in partenza, in allegato alla lettera di trasmissione.

Inserire nella schermata del protocollo:
Classifica: CLASSIFICA GENERICA

Tipo Doc.: LETTLETTERA SEMPLICE

Oggetto: (Riportare 1’oggetto della lettera di trasmissione del Report)

Mitt. Interno: UO.SERVIZIO.2 COORD. ATTIVITA' DI ASSISTENZA E SUPPORTO AGLI ASSESSORI E Al
DIRIGENTI GENERALI A ROMA

Fascicolo: Anno (inserire [’anno) Numero: CONFERENZE

In Carico a: UO.SERVIZIO.2 inserire la data della protocollazione

I codici dei destinatari sono riportati nell’elenco che segue

Destinatari Codici protocollo
All’On.le Presidente della Regione Siciliana 9671
All’ Assessore delle Autonomie Locali e della Funzione Pubblica 9068
All’ Assessore all’Economia 9142
All’ Assessore alle Infrastrutture e alla Mobilita 9233
All’ Assessore al Territorio e Ambiente 9231
All’ Assessore alla Salute 9589
All’ Assessore alla Famiglia, alle Politiche Sociali e al Lavoro 9357
All’ Assessore ai Beni Culturali e all’Identita’ Siciliana 9232
All’ Assessore all'Istruzione e alla Formazione Professionale 9235
All’ Assessore dell’Energia e dei Servizi di Pubblica Utilita 9234
All’ Assessore all’ Agricoltura, allo Sviluppo Rurale e alla Pesca Mediterranea 9230
All’ Assessore alle Attivita Produttive 9183-9070
All’ Assessore al turismo, allo sport e allo spettacolo 9469
Segreteria generale — Area 2 8603
Al Dirigente Generale del Dipartimento della Funzione Pubblica 9069
Al Dirigente Generale del Dipartimento delle Autonomie locali 8560
Al Dirigente Generale Dipartimento Bilancio ¢ Tesoro - Ragioneria generale della Regione 9734
Al Dirigente Generale del Dipartimento Finanze e Credito 9463
Al Dirigente Generale del Dipartimento della Programmazione 9298
Al Dirigente Generale del Dipartimento delle Infrastrutture, della Mobilita e dei Trasporti 9133
Al Dirigente Generale del Dipartimento dell’ Ambiente 2014
Al Dirigente Generale del Dipartimento Energia 9139
Al Dirigente Generale del Dipartimento dell'Acqua e dei Rifiuti 9308
Al Dirigente Generale del Dipartimento dei Beni Culturali e dell’Identita Siciliana 10171
Al Dirigente Generale del Dipartimento per la Pianificazione Strategica 9300
Al Dirigente Generale Attivita Sanitarie e Osservatorio Epidemiologico 9392
Al Dirigente Generale del Dipartimento della Famiglia ¢ delle politiche Sociali 10347
Al Dirigente Generale del Dipartimento della formazione professionale 10103
Al Dirigente Generale del Dipartimento dell'istruzione, dell'universita e del diritto allo studio 10103
Al Dirigente Generale del Dipartimento del lavoro, dell'impiego, dell'orientamento, dei servizi e delle attivita 10133
formative
Al Dirigente Generale del Dipartimento dell'Agricoltura 9678
Al Dirigente Generale del Dipartimento della pesca mediterranea 9742
Al Dirigente Generale del Dipartimento dello Sviluppo Rurale e Territoriale 9355
Al Dirigente Generale del Dipartimento delle Attivita Produttive 10073-9073
Al Dirigente generale del Dipartimento della Protezione civile 10132
Al Dirigente Generale del Dipartimento del turismo dello sport e dello spettacolo 9592
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Al Dirigente generale dell’ Autoritd Regionale per I'Innovazione Tecnologica 9142
Al Dirigente generale dell’ Autorita di certificazione dei programmi cofinanziati dalla commissione europea 11137
Al Dirigente generale dell’Ufficio speciale autorita di audit dei programmi coofinanziati dalla commissione 10958
europea
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REPUBBLICA ITALIANA

Allegato 3

[sub B]

SEGRETERIA GENERALE
AREA 2

Rapporti con gli Organi Istituzionali
tel. 091 7075403 - fax 091 7075482
e-mail: areadue.sg@regione.sicilia.it
via G. Magliocco, 46 — 90141 Palermo

partita iva 02711070827 — codice fiscale 80012000826
www.regione.sicilia.it prot. 40782 del 02.12.2020

INVIATA VIA MAIL
NON SEGUE CARTACEO

OGGETTO: modifica delle modalita di comunicazione delle convocazioni delle Conferenze (delle Regioni e delle
Province autonome, Unificata, Stato-Regioni).
All’ Ufficio di Gabinetto

del Presidente della Regione Siciliana
segreteriagabinetto@regione.sicilia.it

p.c. Al Sig. Segretario Generale
Avv. Maria Mattarella
segretariogenerale@regione.sicilia.it

Nel dar seguito a quanto concordato nell'incontro relativo a quanto in oggetto e correlato alle
problematiche rappresentate al Sig. Segretario Generale con prot. 36918 del 05.11.2020 di questa Area,
svoltosi presso codesto Ufficio il 30.11.2020, presenti il Sig. Capo dell’Ufficio di Gabinetto dell’On.le
Presidente, il Sig. Segretario Generale e lo scrivente, si specifica quanto segue.

A far data dalla presente, tutte le comunicazioni inerenti le convocazioni delle Conferenze: a) delle
Regioni e delle Province autonome, b) Unificata e ¢) Stato-Regioni, compresi gli ordini del giorno, le
eventuali integrazioni nonché ogni altro documento propedeutico allo svolgimento delle riunioni, verranno
trasmessi da quest’Area all’Ufficio di Gabinetto del Presidente (segreteriagabinetto@regione.sicilia.it) e
all’Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente (assessore.economia@regione.sicilia.it) esclusivamente tramite
e-mail.

Non sara piu oggetto di trasmissione a codesto Ufficio lo schema propedeutico alla designazione del
soggetto preposto o delegato a partecipare alle Conferenze. Resta nei compiti di quest’Area ogni
tempestivo supporto all’Ufficio di Gabinetto del Presidente nel caso in cui si rendesse necessario delegare,
per la partecipazione alle Conferenze, un Assessore diverso dal Vicepresidente, ovvero fosse necessario
trasmettere qualsivoglia comunicazione.
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In tal senso si potra fare riferimento sia al recapito mail specificato in epigrafe, sia ai recapiti
telefonici
3346040515 0 0917075403 —0917075423.

Come di consueto, le comunicazioni delle convocazioni, degli ordini del giorno e delle eventuali
integrazioni continueranno a essere trasmesse da questa Area esclusivamente via e-mail anche agli
Assessori (loro recapiti mail istituzionali) affinché gli stessi, nei tempi affidati, possano formulare le
eventuali osservazioni di competenza.

Si comunica, infine, che il medesimo procedimento, di trasmissione esclusivamente mediante posta
elettronica all’Ufficio di Gabinetto del Presidente e all’Ufficio di Gabinetto del Vicepresidente, verra
adottato anche per cio che concerne le comunicazioni di eventuali audizioni di Rappresentanti della
Conferenza delle Regioni e delle Province autonome, programmate presso le Commissioni del Senato della
Repubblica e della Camera dei Deputati.

IL DIRIGENTE DELL’AREA

Firmato
digitalmente da
Gaetano Penning
Data: 2020.12.02
09:46:57 +01'00"
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