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REGOLAMENTO PER LA GESTTONE DELLE PROCEDURE DI

PUBBLICAZIONE ALL'ALBO PRETORIO ON LINE

Articolo L

Oggetto del Regolamento

1. I1 presente regolamento discip-Éa le modalità di svotgimento del s-ervizio relativo alla

tenuta dell'Albo Pretorio on lirr. pet la pubblicazione sul sito informatico di atti e

prowedimenti amministrativi ai sensi dell'articolo 32, c. L, della Legge 1,8-6-2009, n' 69

io-. recepito dall,art. 12, c.2 dellal. r. n. 5. del 5.4.201,1. Tale servizio sostituisce quello

reso mediante pubbhcazionedi materiale cartaceo negli appositi spazi' 
-

2.Lepubblicazioni sotto forma c^rtuce^continuano ad operare secondo Ie disposizioni

contenute nei successivi articolt 4 e 13.

Articolo 2

Modattà di accesso al servizio on - line
1. 61 servizio digitale denominato "Albo Pretorio on line",si accede tramite la rete civica

Internet dell2ente il cui relativo rndinzzo web è:

www.ente. i1.

2.L,AlboP,"to.ioepagede1sito,inun,appositaareaaciò
des tinata, facilmente individuabile dall'utente visitatore.

3.Lapubblicazione di atti all'Albo Pretorio informatico è finalizzuta" 
^ 

fornire

pr.rrrnrione di conosceflza legale degli stessi, a qualunque effetto_gi-uridico specifi'co essa

urrolr.u ( pubblicità nottzia,diihiurutirra, costitutiva, integtativa dell'efficacia, ecc')'

Articolo 3

Atti soggetti alla Pubblicazione
1. Sono soggetti alla pubbli cazione il7'Albo Pretorio on line tutti gli atti per i quali

disposizio.ti dl l.gg. o di regolamento ne prevedano l'adempimento'

Z. éyatti che r..rrjorro publ[cati porrorro essere intetni all'ente oppure provenite da

altri enti esterni o da soggetti pnvati.

3. Sia gli atti inrerni che q*ueliiìsterrri sono pubblicati nella loro versione integrale e

.orfol*. ail'original., irri compresi i relativi allegati. I pror,vedimenti sono forniti i

formato informatico che ne garantisca l'inalterabfità'

Articolo 4

del

Atti non soggetti alla pubblicazione
1. Non sono soggetti alia pubblicazionà ai sensi del precedente articolo g.[lgtil:fl



documenti cui l'adempimento non produca effetti legali. In tal caso possono essere
affìssi neiia versione cartacea in appositi spazi inforrnativi dislocati nell'ente oppure
essere collocati in altre sezioni del sito internet istituzionaie.

Articolo 5
Responsabile della tenura dell,Albo

L'affrdamento della responsabilità, della corretta tenuta deil'Albo Pretorio informatico è
disposta con specifico atto del Dirigente del Settore cui fa capo la funzione di assistenza
ag[ otgani istituzionaii dell'Ente che, in caso di impedimànto delle figure assegnate
all'ufficio, dovrà. individuare, corl apposito pror,,r.edimento, un sostituto tenuto alla
continuità dei servizio.
Al responsabile dell'Albo Pretorio on line compete l'attività di pubblicazione degli atti
sull'Albo, nonché la relattva attestazjone di awenuta pubblic azioiein via digitaie.

(Limitatamente ai Comuni)
In deroga a quanto previsto al precedente capoverso, viene stabilito che :

- la responsabilità della gestione del servizio di pubblic azione degli atti matrimoniali
neli'apposita sezione dell'A1bo, compete al responsabile dell'ufA.lo Stato Civile.

Articolo 6
I)urara e Modalità di pubblicazione

1. Ii responsabile della tenuta deil'Albo Pretorio on line si awaie d-i un apposito
applicativo informatico attraverso il quale gestisce le procedure di pubblicazio"e d.gli

^tt7.2. La pubblicazione ha duratapan ù tempo stabilito dalle singole disposizioni di iegge
o di regolameflto che regoiano ciascun atto, owero al tempo firr^to àal soggetto
richiedente Ia pubblicazione. Ove questo norl sia stabilitola dvataè di treÀta giorni.
3. La pubblicazione al'viene Per giorni interi, naturali e consecutivi, compr.r. l. festività /€il;ì;civili. /"r"Ft
4.Ll durata della pubb Ttcazioneha iruzio nel giorno della materiale affissione ed ha 6ÈG
termine il giorno precedente a quello della maleriale defissione del documento. ia[fl}f)
5. Durante il periodo di pubbltcazione è vietato sostituire e/o modi ficare, QX-.--:
informaimente, il corìtenuto dei documenti, salvo quaflto previsto al comma srrccessir.o-affiffi><
6f eerrenfr.al; "^ofi+',oi^-;^*^l:C^L^^.--^-t^-^-1 ^ - r 1 r. ,rr;{Nl}tleC\6.Le eventuali sostituzioni o modiEche apportate devonoformalmente risultu." auUl.',!ffQ))
stesso documento sostituito o modificato àr,,vero da altro atto allegato allo stesso, rr/y /ffi,\
modo da rendere facilmente ed esattamente intelligibile il contenuto della modifì.^ \à\ (Y ii
apport^t^ owero il contenuto o gli estremi dell'atto sostituito ed il soggettof orga"o .§ts\]§
ne ha dato la disposizione. Di .,o*^ il termine di pubblic azioneri."r*;;ì;';;"..;;;;S@S
ex flovo dalla data dell'awenuta sostituzione o modifica.
7. Su motivata richiesta scritta dell'organo competente, la pubblicazione può essere
interrotta. Detto evento deve essere annotato sul registro infor:rnatico e sul documento,
unitamente agli estremi del soggetto che lo ha disposto.
8. L'Albo Pretorio on line deve essere accessibile in futti i giorni dell'anno, salvo
interruzioni determinate da cause dt foruamaggiore o\rvero rn nutenzioni dei macchinari
e dei programmi necessari ed indispensabili per il coffetto funzlronamento del sito



informatico e dell'albo. Tali eventi determineranno un prolungamento del tempo
necessario fino alla concorrenza del7a pubblicazione prevista.

Articolo 7

Inte gralirà della pubblicazione
1. GIi atti, di noffna, sono pubblicati con tutti gli allegati.
2. In deroga al principio di integralità, Qualora la tipologia (es. cartogra1te/ plantmetrie)
degli attt da pubblicare flon rie consenta l'integrale affissione all'Albo Pretorio
informauco, gli atti omessi dovranno essere elencati in apposito awiso da pubblicare
all'albo pretorio informatico in aggiunta all'atto da pubblicare, con f indicazione
dell'ufficio presso il quale gli stessi sono consultabili, integraimente e
cofltemporafleamente, durante il periodo di pubbhcazione.

Art.8
Pubblicazione degli atti formati dall,Ente

1. Con riferimento alla pubblicazione degli atti formati dall'Ente, il personale preposto
procederà. a pubblicare all'Albo Pretorio informatico i documenti trasmessi mediante
posta elettronica di cui venga richiesta la pubblicazione. A tat fine il Responsabile del
Settore che ha adottato l'atto o il responsabile del procedimento, pror,wede ad inviare
una copia informatica del pror,'vedimento in formato elettronico flon modificabile
eDD, se necessario previa scansione degli allegati, all'indrnzzo di posta elettronica albo
pretorio@ente. .it, almeno erìtro il giorno lavorativo
antecedente a quello richiesto per Ia pubblicazione, indicando iI termine rntziale e quello
finale di pubblicazione
2. Il Responsabile di Settore che ha adottato l'atto, o alto dipendente dallo stesso
designato, prowede inoltre a trasmettere una copia cmtacea dell'atto, che sarà restituita
con l'attestaztone di awenuta pubblicazione.
3. L'ufficio che cura le pubblicazione dei documenti all'Albo Pretorio informatico non è
tenuto a controllare il contenuto e la pertinenza dei dati pubblicati. La responsabfità
della pubbhcazione, anche at fiit delle disposizioni rnrnate."ja di tutela dei dati personali,
ricade esclusivamente in capo ù soggetto che ne chiede la pubblicazione.

Art' 9 
ggetti esterni all' €*Pubblicazione degli atti per conto di soggetti esterni all'Ente. /;*i

1 L'Ente prowedetà allapubblicazione all'Albo Pretorio informatico di documenri {;{ / *ì.à
provenienti da altre pubbliche ammilistraziotio da altri soggetti abthatt.La \a\ k€#l
pubblicazione sul §7eb dovrà essere preceduta da specifica richiesta con assun zione di§,,»-}.d
responsabilità ai sensi del D.Lgs. tg6/ZOOZ. \gg
2. I documenti, con gli eventuali ailegati, per i quali è richiesta la pubblic aziotte all'Albo
Pretorio informatico, con l'rndtcazione del termine intziale e finale di pubblicazione
richicsd, dovrar,no peivenire all'Amministrazione esciusivamente in I
formato elettronico non modifìcabile (PDF), all'rndtnzzo di posta elettronica albo tpretorio@ente.-.ir almeno enrro i] giorno,J?J9.?.EEB,".JJ-,
antecedente a quello richiesto per la pubblicazione . d.tl* ,ril,I'il,-.ì";#òffi$iffifrtr :

\",'N-;\-'l-'' ;' ;



3. L'uffìcio che cura la pubblicazione dei documenti ail'Albo Pretorio informatico non è

tenuto a controllare il contenuto e la pertinen za dei dati pubbli can. La responsabilità.
delia pubbltcazione, anche ai fini deiie disposizioni in mateda di tutela dei dati personali,
ricade esclusivamente in capo al soggetto/ente che ne chiede Ia pubblicazione.

Art. 10

Regismo degli atti pubblicati
1. L'uffìcio responsabile della tenuta deil'Albo Pretorio informatico pror,,vede alla
rcg|suazrone degli atlt, ad esso inoltrati per la pubblicaziooe, nel registro informatico
reahzzato per repertoriare i documenti pubblicati, assegnandovi un identificativo
cronologico di pubblicazione.
2. La ntmertzione deile pubblicazioni è progressiva in ordine cronologico di inserimento
seflza soluzione di continuità.
3. Il registro informatico contiene gli atti della medesima amministrazione e gli attr
inoltrati da enti o soggetti estetni.
4 I1 registro, tenuto in forma digitaie, è pubblicato sul sito istituzionale dell'ente con
riferimento ad ogni singolo atto affisso all'AÌbo Pretorio per tutto il tempo della
pubblicazione.
4. Ogt quadrimestre si dovrà. provvedere alTa stampa del registro informatico dell'Albo
ptetorio on-line, in copia autenticat^pff copia conforme ali'originale, per essere
conservato agli atti di archivio.

Art. 11

Atte s t azione / Cert ifrcazione di awe nut a pubbli caziofie.
Dopo la conclusione del periodo di affissione il sistema informatico produrrà un
attestato di avvenuta pubblicazione nel quale saranno precisati il periodo di
pubblicazione con le date di affìssione.
I1 certificato sarà consegnato al soggetto che ha richiesto la pubbltcazione solo a seguito
di specifica richiesta all'ufficio che cura Ie pubblicaziont dei documenti all'Albo pretorio
informatico.

Art.12
Garanzie di riserva tezza

1. La pubbhcazione degli atti all'albo, salve e impregiudicate le garanzre previste dalla
legge 7-8-1990, t.241e ss.Irun. in tema di accesso ai documenti amministrativi, awiene
nel rispetto della tutela alla riservatezza dei cittadini, secondo quanto disposto dal ,:i{xr.;
D. Lgi n. 196/2003 e s..m.i., in materla di protezione dei àuti p.rràuli, rron.hp"@\.,
vigente regolamenro per il trartamento dei dati sensibili e giudiziari. 1:/ fì:ìi?
2. L'accesso agli atti pubblicati all'Albo Pretorio on line dovrà essere consentito i" i;*\ Qs.i lt
modaiità di sola lettura, al fine di evitare che gli stessi possalro essere modificati o ("X-y§
cancellad dallo spazio "web". Pouanno essere scaricabili dall'Nbo Pretorio on line\ft.YtX
atu pubblicati in un formato elettronico taie da impedire qualsiasi ùterazione degli stessi.
3. Gli atti destin att alTapubblicazione sono redatti in modò da evitare il riferimento I
specifico a daa sensibfi, salvo che tali dati risultino indispensabili perL'adozi.one dell'atto. / I

4.Lapubbhcazione di atti all'Aibo Pretorio informatic",..ij#el5iilrc,.,*:!M*
/*. ",. 
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trattamento di dati personali consistente neila drffusione degli stessi , deve essere

espletata nei rispetto deiie specifiche norme previste dal l).Lgs. o. 1,96/2003 e s.m.i., di
cui si evidenziano gli aspetu principali:
a) Tutti i dati personali possono essere oggetto di una o piu openziori di trattamento
purché lttahzzate allo svolgimento di funzioni istituzionali e nel rispetto dei ptesupposti
e dei limiti previsti dal D.Lgs. n.L96/2A03 e s.m.i., da ogni altra disposizione di legge o di
regolamento e dai prowedimenti del Garante per la privacy, di cui specificatamente alla

deliberazione rr. 17 del 19 /04/2007 "Linee guida in materia di trattamento di dati
personali per finalità di pubblicaziooe e diffusione di atti e documenti di enti locali"
(G.U. n. 120 del 25 / 05 / 2007).

b) La diffusione dei dati sensibili e Eudtziari è ammessa soltanto se la stessa sia

realmente indispensabile (art. 3, art. 4, comma i, lettere d ed e, art. 22, commi 3, 8 e 9

del D.Lgs. n. 1.96/2003 e s.m.i.) e pertinente rispetto al contenuto del prowedimento e

flon eccedente rispetto al fine che cofl esso si intende perseguire, in conformità
all'apposito Regolamento per il trattamento dei dati sensibili e giud.iziari.

c) Al contefluto integrale degli atti sarà comunque consentito I'accesso da parte dei

soggetti titolari di un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una
situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale é richiesto I'accesso

come previsto dalla legge n. 241/1990 e s.m.i. e dal relativo Regolamento.

d) I1 rispetto dei principi e delle disposizioni in materia di flset:ar^tezza dei dati personali,

anche in relazione alla pubbiicazione obbligatoria all'Albo Pretorio informatico, è

assicurato con idonee misure o accorgimenti tecnici da attuare in sede di redazione
dell'atto stesso da parte del soggetto che redige l'atto, al fìne di non violare Ia rrservatezza

degli interessati, garantendo, altresì, ia completezza. del prowedimento.

Articolo 1,3

Norma transitoria
1. In fase di prima attuazioneviene garrantTt^la pubblicaztone degli atti anche all'Albo
Pretorio c rtuceo,per consentire un tegime transitorio a beneficio degli utenti meno usi

alla telematica, consentendo una maggiore conoscibilità di fatto dei documenti stessiy *rr,
{È( {*

Articolo L4 \"\ \
Rinvio dinamico t'(,.X

\'..;
1,. Le rìorme del presente regolamento si intendono modificate per effetto di
soprawenute noffne vincolanti statali e regional-i. In tali casi, in attesa della formale

,To.+.fi:*'.'9.".".*,r1.p.f.r:Lt:.r."$g]?T:il?,.:t ippf3,?.?grrilyi.soptaordinata'" " 1f [i."gètf'È
(Dr.ssa Luc


