
Allegato A) 

QUADRO SINOTTICO DELL’INTERA PROCEDURA 

 

FASI ATTIVITA’ DEL 

SERVIZIO 

SOGGETTI 

ATTUATORI 

ESPERTI DEDICATI STRUMENTI 

UTILIZZATI 

DURATA DOCUMENTI PRODOTTI COSTO MAX DEL SERVIZIO 

PER SINGOLA FASE 

Accoglienza e 

informazione 

- Accogliere l’utente; 

- Informarlo sulle 

procedure di 

certificazione di 

competenze 

Servizi per il 

lavoro pubblici e 

privati accreditati 

- Operatore addetto 

all’accoglienza 

Materiali di informazione -    

Modello di richiesta di 

accesso al servizio di 

certificazione delle 

competenze (allegato 1) 

2 h Scheda accoglienza  

€ 0,00 

Individuazione  - Identificazione delle 

competenze; 

- Raccolta e analisi delle 

evidenze; 

- Selezione delle evidenze. 

Servizi per il 

lavoro pubblici e 

privati accreditati 

 

 

 

- Esperto di 

accompagnamento e 

supporto 

all’individuazione 

delle competenze 

Scheda descrittiva sintetica 

criteri di accettabilità delle 

evidenze (allegato 2); 

Guida alla costruzione del 

portfolio delle competenze 

(allegato 3) 

CV Europass (allegato 4) 

Verbali colloqui; 

Verbale per di 

ammissibilità alla fase di 

validazione 

24 h Documento di supporto alla 

messa in trasparenza delle 

evidenze 

€ 720,00 

Validazione  - Verifica delle evidenze; 

- Colloquio di 

approfondimento; 

Eventuali test scritti  

- Validazione delle 

competenze; 

 

Servizi per il 

lavoro pubblici e 

privati accreditati 

 

- Esperto di settore; 

- Esperto di 

valutazione 

- Esperto di 

accompagnamento e 

supporto 

all’individuazione 

delle competenze 

Griglia valutazione 

evidenze (allegato 5); 

Griglia di valutazione 

evidenze con prove in 

presenza (allegato 6) 

verbale di validazione 

4 h 

8 h in caso di test 

Documento di validazione € 120,00 

€ 240,00 

Certificazione - Ammissione del 

candidato all’esame di 

certificazione o qualifica. 

- Predisposizione prove; 

- Nomina Commissione 

Ente di 

Formazione 

professionale 

accreditato 

 

 

- Presidente di 

Commissione 

d’esame; 

- Esperto di settore; 

- Esperto di 

valutazione 

 

Verbali d’esami; 

certificato finale. 

 

Secondo scheda corso 

di riferimento della 

qualificazione inserita 

nel Repertorio 

regionale 

Attestato di qualifica 

professionale e/o di 

certificazione formale delle 

competenze 

€ 0,00 

 


